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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHAO DO DANTAS
GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA DE N° 305/2026
DE 15 DE OUTUBRO DE 2026

DESIGNA SERVIDORES PARA EXERCEREM
AS FUNCOES DE GESTOR E FISCAL DE
CONTRATO, PARA ATUAREM NO
CONTRATO MENCIONADO, NO AMBITO DA
PREFEITURA DE RIACHAO DO DANTAS/SE.

O PREFEITO DE RIACHAO DO DANTAS/SE, no uso de suas atribuicdes legais e
nos termos da Lei Orgéanica do Municipio, c/c as disposi¢des da Lei Federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021 (Nova Lei de LicitagBes), e, subsidiariamente, com as disposicdes ja estabelecidas
no Decreto Federal n® 11.246, de 27 de outubro de 2022, ¢;

CONSIDERANDO que cabe ao Poder Publico, nos termos do disposto nos art. 104, inc.
Il e art. 117, e seus paragrafos, ambos da Lei n® 14.133/2021, acompanhar e fiscalizar a execucao
dos contratos celebrados através de representantes da Administragao;

CONSIDERANDO que os 6rgdos publicos devem manter gestor e fiscais, formalmente
designados, durante toda a vigéncia dos contratos celebrados pela entidade;

CONSIDERANDO, também, que as principais atribui¢des dos Gestores de Contratos sdo
aquelas estabelecidas 146/2023 de 28 de abril de 2023 e complementarmente, no art. 21 do Decreto
Federal n® 11.246/2022;

CONSIDERANDO, ainda, que as principais atribuicbes dos Fiscais Contratuais séo
aquelas estabelecidas na Lei Municipal de n°® 146/2023 de 28 de abril de 2023.

CONSIDERANDO, no mais, que com essas disposi¢des, e, ainda, na forma do art. 187
da Nova Lei de LicitagBes supra aludida, sdo normatizados, no que couber, os procedimentos
relativos a gestao e fiscalizagdo dos contratos, no ambito desta Prefeitura, contrato a contrato;

CONSIDERANDO, por fim, o estabelecimento das atribuiges e designagdes inerentes
ao Gestor e Fiscais de Contratos, previstas nesta Portaria;

RESOLVE:

Art. 1° - Designar, para atuar como Gestor e Fiscal de Contrato, exercendo todas as
atribuicGes aos mesmos inerentes e designadas em Legislacdo pertinente e nesta Portaria, no
ambito da Prefeitura de Riachdo do Dantas/SE, os servidores abaixo especificados, nas respectivas
funcoes:
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHAO DO DANTAS
GABINETE DO PREFEITO

| - CAMILA COSTA DE ALMEIDA, CPF sob 0 n® 042.XXX.065-XX— Gestor(a)
do Contrato;

I - CRISLAINE LIMA MOREIRA, CPF sob 0 n® 079.XXX.975-XX — Fiscal
Administrativo do Contrato

§1°. Nas auséncias e impedimentos dos titulares, ficam designados como substitutos:

| - DANIELA GOES COSTA, CPF sob 0 n® 014.XXX.905-XX — Gestor(a) do
Contrato - Substituto;

Il - CAROLINE ALVES DO CARMO, CPF sob 0 n° 079.XXX.935-XX — Fiscal
Administrativo do Contrato - Substituto.

820, A substituicdo aqui prevista ndo demanda, necessariamente, a necessidade da
emissdo de nova Portaria, bastando, tdo somente, a ciéncia dos respectivos substitutos neste
presente mesmo documento, em virtude da sua ja nominagao aqui e em atendimento ao Principio
da Eficiéncia.

Art. 2° - Os servidores designados atuardo, diretamente, no &mbito do Contrato n°
11/2026, decorrente do Procedimento de Adeséo da Ata n° 37/2026 do Pregdo Eletronico n°
09/2026 PME

Paragrafo Unico. Constituem-se como dados complementares:

Contratado Objeto do Contrato Vigéncia do Contrato

Registro de precos para futura
e eventual contratacdo de
e MASSA DE MANDIOCA | empresa especializada na

SHOW PRODUGOES E | prestagdo de servicos e

EVENTOS LTDA locacdo de carro de som, 12 meses
destinado a  divulgagdo
institucional, campanhas

educativas apoio logistico e
acOes promovidas pelo 6rgdo
e entidades da administracdo
publica municipal.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHAO DO DANTAS
GABINETE DO PREFEITO

Art. 3° - Dé-se ciéncia aos interessados e se autue no respectivo processo, inclusive
quando da realizag&o de substitui¢des.

Art. 4° - Esta Portaria entra em vigor a partir da data desta publicacdo, tendo efeito

retroativo a contar do dia 13 de Outubro de 2026, e tera validade durante toda a vigéncia contratual,
considerando-se, inclusive, suas eventuais prorrogagdes, acaso existentes.

Gabinete do Prefeito Municipal de Riachdo do Dantas/SE, 14 de Outubro de 2026.

LUCIVALDO DO CARMO DANTAS
PREFEITO MUNICIPAL
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHAO DO DANTAS
GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA DE N° 306/2026
DE 15 DE OUTUBRO DE 2026

DESIGNA SERVIDORES PARA EXERCEREM
AS FUNCOES DE GESTOR E FISCAL DE
CONTRATO, PARA ATUAREM NO
CONTRATO MENCIONADO, NO AMBITO DA
PREFEITURA DE RIACHAO DO DANTAS/SE.

O PREFEITO DE RIACHAO DO DANTAS/SE, no uso de suas atribuicdes legais e
nos termos da Lei Orgéanica do Municipio, c/c as disposi¢des da Lei Federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021 (Nova Lei de LicitagBes), e, subsidiariamente, com as disposicdes ja estabelecidas
no Decreto Federal n® 11.246, de 27 de outubro de 2022, ¢;

CONSIDERANDO que cabe ao Poder Publico, nos termos do disposto nos art. 104, inc.
Il e art. 117, e seus paragrafos, ambos da Lei n® 14.133/2021, acompanhar e fiscalizar a execucao
dos contratos celebrados através de representantes da Administragao;

CONSIDERANDO que os 6rgdos publicos devem manter gestor e fiscais, formalmente
designados, durante toda a vigéncia dos contratos celebrados pela entidade;

CONSIDERANDO, também, que as principais atribui¢des dos Gestores de Contratos sdo
aquelas estabelecidas 146/2023 de 28 de abril de 2023 e complementarmente, no art. 21 do Decreto
Federal n® 11.246/2022;

CONSIDERANDO, ainda, que as principais atribuicbes dos Fiscais Contratuais séo
aquelas estabelecidas na Lei Municipal de n°® 146/2023 de 28 de abril de 2023.

CONSIDERANDO, no mais, que com essas disposi¢des, e, ainda, na forma do art. 187
da Nova Lei de LicitagBes supra aludida, sdo normatizados, no que couber, os procedimentos
relativos a gestao e fiscalizagdo dos contratos, no ambito desta Prefeitura, contrato a contrato;

CONSIDERANDO, por fim, o estabelecimento das atribuiges e designagdes inerentes
ao Gestor e Fiscais de Contratos, previstas nesta Portaria;

RESOLVE:

Art. 1° - Designar, para atuar como Gestor e Fiscal de Contrato, exercendo todas as
atribuicGes aos mesmos inerentes e designadas em Legislacdo pertinente e nesta Portaria, no
ambito da Prefeitura de Riachdo do Dantas/SE, os servidores abaixo especificados, nas respectivas
funcoes:
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHAO DO DANTAS
GABINETE DO PREFEITO

| - CAMILA COSTA DE ALMEIDA, CPF sob 0 n® 042.XXX.065-XX— Gestor(a)
do Contrato;

I - CRISLAINE LIMA MOREIRA, CPF sob 0 n® 079.XXX.975-XX — Fiscal
Administrativo do Contrato

§1°. Nas auséncias e impedimentos dos titulares, ficam designados como substitutos:

| - DANIELA GOES COSTA, CPF sob 0 n® 014.XXX.905-XX — Gestor(a) do
Contrato - Substituto;

Il - CAROLINE ALVES DO CARMO, CPF sob 0 n° 079.XXX.935-XX — Fiscal
Administrativo do Contrato - Substituto.

820, A substituicdo aqui prevista ndo demanda, necessariamente, a necessidade da
emissdo de nova Portaria, bastando, tdo somente, a ciéncia dos respectivos substitutos neste
presente mesmo documento, em virtude da sua ja nominagao aqui e em atendimento ao Principio
da Eficiéncia.

Art. 2° - Os servidores designados atuardo, diretamente, no &mbito da Ata de Registro de
Preco n® 7-1; 7/11/2026, decorrente do Procedimento do Pregéo Eletronico n° 09/2026

Paragrafo tnico. Constituem-se como dados complementares:

Contratado Objeto do Contrato Vigéncia do Contrato

Registro de precos para
prestacdo de servicos de

e UBIRATAN OLIVEIRA | locagdo, montagem,
DE ARAUJO instalacdo operacéao e

e FIRE ANGELS E SERV | desmontagem de parque de 12 meses
LTDA diversoes, abrangendo
brinquedos mecanicos,

inflaveis e recreativos, bem
como o fornecimento de
pipoca e algoddo doce, para
atender as demandas da
Secretaria  Municipal  de
Assisténcia Social, do Fundo
Municipal de Saude e da
Secretaria  Municipal  de
Educacdo durante eventos
institucionais como o dia da
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHAO DO DANTAS
GABINETE DO PREFEITO

crianga, Natal e outras
atividades promovidas pelos
Orgdos participantes.

Art. 3° - Dé-se ciéncia aos interessados e se autue no respectivo processo, inclusive
quando da realizacdo de substituicoes.

Art. 4° - Esta Portaria entra em vigor a partir da data desta publicacdo, tendo efeito

retroativo a contar do dia 14 de Outubro de 2026, e tera validade durante toda a vigéncia contratual,
considerando-se, inclusive, suas eventuais prorrogagdes, acaso existentes.

Gabinete do Prefeito Municipal de Riachdo do Dantas/SE, 15 de Outubro de 2026.

LUCIVALDO DO CARMO DANTAS
PREFEITO MUNICIPAL
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ESTADO DE SERGIPE
CAMARA DE VEREADORES DE RIACHAO DO DANTAS ESTADO DE SERGIPE

RESOLUCAO N° 03 DE 01 OUTUBRO DE 2026.

Dispde sobre a criagdo do sistema arquivistico do Poder
Legislativo do municipio de Riachdo do Dantas/SE, aprova o
Plano de Classificagio e a Tabela de Temporalidade ¢ dispde
sobre os documentos de arquivo, sua gestdo, define normas

para a avaliagdo, guarda e eliminagdo de documentos.

| A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE RIACHAO DO
DANTAS, Estado de Sergipe, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais, faz saber que o
Plenério da Cimara Municipal aprovou e ela promulga a seguinte RESOLUCAO:

TITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS
CAPITULO I - DA GESTAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

Art. 1° Fica aprovado o Plano de Classificagio de Documentos e a Tabela de Temporalidade
de Documentos da Camara Municipal de Riachio do Damtas, como instrumentos
fundamentais da implementagdo da gestio documental.

§1° Considera-s¢ gest3o de documentos o conjunto de procedimentos ¢ operagdes téenicas
referentes & sua producdo, classificaglio, avaliagdo, tramitaglo, uso, arquivamento e
reprodugdo, que assegura a racionalizagiio ¢ a eficiéncia dos arquivos.

§2° £ dever da Camara Municipal de Riachdo do Dantas a gestio de documentos como

instrumento de apoio 4 administragdo, & cultura ¢ ao desenvolvimento cientifico.

CAPITULO 11 - DOS DOCUMENTOS DE ARQUIVO
Art. 2° Sfo documentos de arquivo todos os registros de informagdo, em qualquer suporte,
inclusive o magnético ou Optico, produzidos, recebidos ou acumulados pela Cémara
Municipal de Riachdo do Dantas no exercicio de suas fungdes e atividades administrativas e
legislativas,
Pardgrafo Gnico. A Cimara Municipal de Riachio do Dantas garantird acesso aos documentos

SOMS¥ R Centro
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i ESTADO DE SERGIPE
CAMARA DE VEREADORES DE RIACHAO DO DANTAS ESTADO DE SERGIPE
de arquivo, nos termos da legislagdo vigente.

Art. 3° Os documentos de arquivo sdo identificados como correntes, intermedidrios e
permanentes, na seguinte conformidade:

I - Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que se conservam junto as
unidades produtoras em razdo de sua vigéncia e da frequéncia com que sdo por elas
consultados;

I - Consideram-se documentos intermedidrios aqueles com uso pouco frequente que
aguardam prazos de prescrigdo e precaug¢do nas unidades que os tenham produzido, recebido
ou acumulado;

III - Consideram-se documentos permanentes aqueles com valor histérico, probatério e
informativo que devem ser definitivamente preservados.

Art. 4° Os documentos de arquivo, em razio de seus valores, podem ter guarda temporaria ou
guarda permanente, observados os seguintes critérios:

I - Sdo documentos de guarda temporéria aqueles que, esgotados os prazos de guarda na
unidade produtora, podem ser eliminados sem prejuizo para a coletividade ou meméria da
Camara Municipal de Riachdo do Dantas;

II - S3o documentos de guarda permanente aqueles que, esgotados os prazos de guarda
previstos no inciso I deste artigo, devem ser preservados, por for¢a das informagdes neles
contidas, para a eficicia da agdo legislativa e administrativa, como prova, garantia de direitos

ou fonte de pesquisa.

TITULO Il - DO PLANO DE CLASSIFICAGCAO DE DOCUMENTOS
CAPITULO I - DAS DEFINIGOES E CLASSIFICACOES

Art. 5° O Plano de Classificagdo de Documentos é o instrumento utilizado para classificar
todo e qualquer documento de arquivo.
Parigrafo unico. Entende-se por classificagio de documentos a sequéncia das operagdes
técnicas que visam a agrupar os documentos de arquivo relacionando-os a fungdo, subfungéo
¢ atividade responsavel por sua produgdo, recebimento ou acumulagdo.
Art. 6° O Plano de Classificagdo de Documentos atribui para cada série documental um
c6digo numérico de classificagdo.

§1° Série documental é o conjunto de documentos do mesmo tipo documental produzido por

5
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Riachdo do Dantas S1
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. ESTADO DE SERGIPE
CAMARA DE VEREADORES DE RIACHAO DO DANTAS ESTADO DE SERGIPE
um mesmo orgdo, em decorréncia do exercicio da mesma fungdo, subfungio e atividade e que

resultam de idéntica forma de produgdo e tramitagdo e obedecem a mesma temporalidade e
destinagdo.

§2° O codigo de classificagdo da série documental ¢ a referéncia numérica que a associa ao
seu contexto de produgdo, e ¢ composto das seguintes unidades de informagio:

I- fungdo;

11- subfungdo;

111 - atividade;

IV - série documental.

§3° O Descritivo das Fungdes, Subfungdes e Atividades ¢ um instrumento complementar ao
Plano de Classificagdo de Documentos, constante desta Resolugdo, no qual estdo dispostas
ementas das fungdes, subfungdes e atividades.

§4° O Indice é um instrumento complementar ao Plano de Classificagio de Documentos,
constante desta Resolugdo, no qual estio relacionados alfabeticamente e de forma permutada,
todos os tipos documentais, fungdes, subfungdes e atividades, bem como os termos e
expressoes utilizados de maior frequéncia para a recuperagdo dos documentos, a partir das

variantes do seu contetido e das modalidades de sua produgdo.

TITULO Il - DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS
CAPITULO I - DAS DEFINICOES E PRAZOS

Art. 7° A Tabela de Temporalidade de Documentos é o instrumento resultante da avaliagio
documental, aprovado por autoridade competente, que define prazos de guarda e a destinagdo
de cada série documental.
§1° Entende-se por avaliagdo documental o processo de andlise que permite a identificagdo
dos valores dos documentos, para fins da defini¢do de seus prazos de guarda e de sua
destinag3o.
§2° O disposto nesta Resolugdo consiste em prazos minimos de guarda e destinagdo, podendo
a Cdmara, se assim entender e em cada caso, armazenar em formato digital os documentos
cuja vigéncia tenha sido expirada, mediante julgamento de conveniéncia e oportunidade da
Presidéncia, descartando o formato fisico.
Art. 8° A Tabela de Temporalidade de Documentos da Cimara Municipal de Riachdo do

\ Fravessa Frei

I'defonso, s/n, Centro
Riachao do Dantas S|
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Dantas deve indicar para cada série documental que compde o Plano de Classificagdo, os

prazos de guarda e a destinagdo dos documentos.

§1° Entende-se por destinagdo a decisdo decorrente da avaliagdo documental, que determina o
seu encaminhamento.

§2° Sera destinado para eliminagdo, apds o cumprimento dos respectivos prazos de guarda, o
documento que ndo apresentar valor que justifique sua guarda permanente.

§3° Seré destinado para guarda permanente o documento que for considerado de valor
histérico, probatdério e informativo.

§4° Para cada série documental deverdo ser registrados, a titulo de observagdes, os atos legais
e as razdes de natureza legislativa ou administrativa que fundamentaram a indicagdo dos
prazos propostos ou ainda informagdes relevantes sobre a produgio, guarda ou contetiddo do
documento.

Art. 9° Para cada série documental devera ser indicado o correspondente prazo de guarda, ou
seja, o tempo de permanéncia de cada conjunto documental nos lugares indicados, a saber:

I - Unidade produtora: deve ser indicado o nimero de anos em que o documento devera
permanecer no arquivo corrente, cumprindo a finalidade para a qual foi produzido;

II - Unidade com atribui¢des de arquivo: deve ser indicado o niimero de anos em que o
documento devera permanecer na unidade com atribui¢des de arquivo da Cdmara Municipal
cumprindo prazos prescricionais ou precaucionais.

Paragrafo unico. Esgotada a vigéncia do documento, fica autorizada a sua eliminagéo, desde
que cumprido o prazo de guarda previsto na unidade produtora e na unidade com atribui¢des
de arquivo da Cdmara Municipal de Riachdo do Dantas.

Art. 10 Os prazos considerados para a defini¢do do tempo de guarda na unidade produtora ou
na unidade com atribuigdes de arquivo da Cdmara Municipal sdo os seguintes:

I - Prazo de vigéncia: intervalo de tempo durante o qual o documento produz efeitos
administrativos e legais plenos, cumprindo as finalidades que determinaram sua produgao;

II - Prazo de prescrigdo: intervalo de tempo durante o qual pode-se invocar a tutela do Poder
Judicidrio para fazer valer direitos eventualmente violados. O tempo de guarda dos
documentos serd dilatado sempre que ocorrer a interrupgdo ou suspensdo da prescrigdo, em
conformidade com a legislagdo vigente;

Il - Prazo de precaugdo: intervalo de tempo durante o qual guarda-se o documento por
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precaugdo, antes de elimind-lo ou encaminha-lo para guarda permanente,

CAPITULO II - DA ELIMINACAO DE DOCUMENTOS DE GUARDA TEMPORARIA

Art. 11 A eliminagio de documentos da Camara Municipal é decorrente do trabalho de
avaliagio documental conduzido pela Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso e
deveri ser executada de acordo com os procedimentos estabelecidos nesta Resolugdo.

Art. 12 Toda e qualquer eliminagdo de documentos publicos, que ndo constem da Tabela de
Temporalidade de Documentos da Cdmara Municipal, ser4 realizada mediante autorizagfo da
Mesa Diretora.

Art. 13 O registro dos documentos a serem eliminados devera ser efetuado por meio de
“Relagdo de Eliminagdo de Documentos”, conforme modelo constante do Anexo IV, que faz
parte integrante desta Resolugdo.

Art. 14 A Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso, em decorréncia da aplicagdo das
Tabelas de Temporalidade de Documentos, fard publicar no Didrio Oficial do Municipio ou
jornal de circulagdo local o “Edital de Ciéncia de Eliminagio de Documentos”, conforme
modelo constante do Anexo V, que faz parte integrante desta Resolugdo.

§1° O “Edital de Ciéncia de Eliminag¢do de Documentos” tem por objetivo dar publicidade ao
ato de eliminagdo de documentos, devendo conter informagdes sobre os documentos a serem
eliminados.

§2° O “Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos™ devera consignar um prazo de 30
(trinta) dias iteis, excluindo-se o dia do comego e incluindo-se do vencimento, para possiveis
manifestagdes ou, quando for o caso, possibilitar as partes interessadas requererem o
desentranhamento de documentos ou cdpias de pegas de processos ou expedientes.

Art. 15 O registro das informagdes relativas & execugfo da eliminagio devera ser efetuado por
meio do “Termo de Eliminagdo de Documentos”, preenchido conforme modelo constante do
Anexo VI, que faz parte integrante desta Resoluggo.

Pardgrafo tnico. O “Termo de Eliminagdo de Documentos” sera arquivado no Arquivo
Publico da Camara Municipal para a consolida¢do de dados e a realizagdo de estudos técnicos
na érea de gestdo de documentos.

Art. 16 Dos documentos destinados & eliminagdo serdo selecionadas amostragens para guarda
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permanente.

Paragrafo unico. Considera-se amostragem documental o fragmento representativo de um

conjunto de documentos destinado a eliminagdo, selecionado por meio de critérios

qualitativos e quantitativos.

CAPITULO 111 - DA GUARDA PERMANENTE DE DOCUMENTOS
Art. 17 Sio considerados documentos de guarda permanente:
I - Os indicados na Tabela de Temporalidade de Documentos, que serdo definitivamente
preservados;
II - Todos os processos, expedientes e demais documentos produzidos, recebidos ou
acumulados pela Camara Municipal até o ano de 1980.
Art. 18 Os documentos de guarda permanente ndo poderdo ser eliminados apés a
microfilmagem, digitalizagdo ou qualquer outra forma de reprodugdo, devendo ser recolhidos
ao Arquivo Publico da Camara Municipal.
Pardgrafo tinico. Os documentos de guarda permanente, ao serem transferidos ou recolhidos
ao Arquivo Publico da Camara Municipal, deverdo estar avaliados, organizados, higienizados
e acondicionados, bem como acompanhados de instrumento descritivo que permita sua
identificagdo, acesso e controle.
Art. 19 Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislagdo

em vigor, aquele que destruir, inutilizar ou deteriorar documentos de guarda permanente.

TiTULO II - DA COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS E ACESSO
CAPITULO I - DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES

Art. 20 A Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso é um grupo permanente e
multidisciplinar instituido no d4mbito da Camara Municipal, responsavel pela elaboragdo e
aplicagdo do Plano de Classificagdo e da Tabela de Temporalidade de Documentos.

§1° A Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso devera propor critérios para orientar a
sele¢do de amostragens dos documentos destinados 2 eliminagdo, considerando cada caso e
mediante justificativa no processo administrativo, conforme o disposto no artigo 16, paragrafo
unico desta resolugio.

§2° O disposto no §1° n3o se aplica em caso de documentos que tenham sido digitalizados ou
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salvos em formato digital.

Art. 21 A Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso caberd consultar, em caso de
duivida, a Procuradoria Juridica do Poder Legislativo acerca das agdes judiciais encerradas ou
em curso nas quais a CAmara Municipal figure como autora ou ré, para que se possa dar

cumprimento aos prazos prescricionais e precaucionais de guarda previstos nas Tabelas de

Temporalidade de Documentos.
Art. 22 A Comissio de Avaliagio de Documentos e Acesso cabe a atualizagdo do Plano de

Classificagdo de Documentos e da Tabela de Temporalidade de Documentos decorrentes do
exercicio das fungdes e atividades da Camara Municipal.

§1° As propostas de revisio ou atualizagdo do Plano de Classificagdo e da Tabela de
Temporalidade de Documentos da Cidmara Municipal deverdo ser encaminhadas 4 Mesa
Diretora da Cdmara para aprovagio e posteriormente oficializadas, na forma de Ato da Mesa.
§2° Ao Arquivo Publico da Cdmara Municipal cabera o reexame, a qualquer tempo, do Plano
de Classificagdo e da Tabela de Temporalidade de Documentos, em todos os casos mediante
prévia autorizagdo da Presidéncia como condigdo de efic4cia desta Resolugdo.

Art. 23 Para garantir a efetiva aplicagdo do Plano de Classificagio e da Tabela de
Temporalidade de Documentos, a Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso devera
solicitar as providéncias necessarias para sua inclusdo nos sistemas informatizados utilizados

nos protocolos e arquivos de seus respectivos departamentos.

CAPITULO II- DA TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS

Art. 24. As transferéncias e os recolhimentos deverdo obedecer aos cronogramas definidos
pelo proprio Arquivo Pablico da Cdmara Municipal.

§ 1° O registro das informagdes relativas a execugdo de transferéncia de documentos, quando
documentos de guarda temporéria s3o remetidos ao Arquivo Piblico, devera ser efetuado por
meio do "Termo de Transferéncia de Documentos”, preenchido conforme, que faz parte
integrante desta Resolug3o.

§ 2° O registro das informagdes relativas a execugdo de recolhimento de documentos, quando
documentos de guarda permanente s3o remetidos ao Arquivo Publico, devera ser efetuado por
meio do "Termo de Recolhimento de Documentos", preenchido conforme modelo constante

nesta Resolugdo.
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§ 3° Os "Termo de Transferéncia de Documentos" e "Termo de Recolhimento de

Documentos" serdo arquivados no Arquivo Piblico da Camara Municipal para a consolidagdo

de dados e a realizagdo de estudos técnicos na drea de gestdo de documentos.

TITULO 111 - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

CAPITULO I - DO AMBITO DE APLICAGAO DA NORMA E DA VIGENCIA
Art. 25 A Comissio de Avaliagio de Documentos, deverd observar o disposto nesta
Resolugdo.
Art. 26 Faculta-se 8 Camara Municipal de Riachdo do Dantas a armazenar os documentos que
ndo se enquadrem como guarda permanente e tenham sua vigéncia esgotada, em midia digital
devendo sua guarda ficar centralizada aos demais documentos.
Art. 27 Fica autorizada a Cdmara Municipal de Riachdo do Dantas a eliminar os documentos
que ndo se enquadrem como permanentes e tenham sua vigéncia esgotada, de forma imediata
e nos termos dessa Resolugdo, sem prejuizo do armazenamento em formato digital, conforme
artigo anterior, na conveniéncia e oportunidade da Presidéncia.
Art. 28 Todos os setores da Camara Municipal ficam obrigados a proceder a classificagdo de
documento desde a sua origem ou, ndo sendo possivel, durante sua fase de criagdo ou
conclusdo, antes de sua remessa ao arquivo, sob pena de responsabilidade do servidor que
assim ndo proceder.
Art. 29 Todos os setores da Camara Municipal, observada a pertinéncia tematica, devem
orientar a Comissdo para os fins desta Resolugdo, notadamente quanto a eliminagio e
classificagdo dos documentos.
Art. 30 Os anexos desta Resolugio contemplam a descri¢do das atividades-meio e atividades-
fim da Cdmara Municipal, os cddigos de classificagdo, indices dos documentos que ficardo
sob a guarda do Arquivo Pablico e a Tabela de Temporalidade.
Art. 31 A Camara devera providenciar armazenamento em nuvem e/ou HD externo e demais
dispositivos de armazenamento, para os documentos em formato digital e oportuna
digitalizagdo dos documentos fisicos que sejam de guarda permanente e, opcionalmente,
quando ndo permanente e que tenham sua vigéncia esgotada, nos termos desta Resolugdo. Tal
armazenamento conterd um local especifico para o arquivo, de acesso apenas e tio somente

pela Comissdo do Arquivo Pablico.
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Pardgrafo unico. A digitalizagio dos documentos fisicos de guarda permanente ndio autoriza
sua eliminag¢do conforme art. 18 desta Resolugdo.
Art. 32 As disposi¢des desta Resolugdio aplicam-se também aos documentos arquivisticos

eletronicos, nos termos da lei.
Art. 33 Considerando que a Cémara utiliza sistema eletrénico, a partir da aprovagio desta

Resolugdo, devera cada sctor, individualmente, providenciar a guarda pelo tempo previsto
nesta Resolugdo e posterior envio ao arquivo.

Parégrafo tinico. Compete a cada servidor, a partir da data de aprovagdo desta Resolugdo, a
conversdo de documentos fisicos criados e/ou que estejam ou venham a estar sob sua guarda,
também a partir desta data, em formato digital, seguindo o disposto nessa Resolugéo.

Art. 34 Para fins da conversdo de documento fisico em formato digital, previsto no artigo
anterior, sdo de observancia obrigatéria os seguintes critérios:

I — O formato deve ser pdf pesquisavel;

II- O tamanho do arquivo ndo pode ultrapassar 20 MB, devendo ser fragmentado em mais
arquivos quando ultrapassar o limite;

III — A resolugdo minima € de 300 dpi (pontos por polegada).

Art. 35 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publica¢do, revogadas as disposi¢des em
contrério.

Plenario da Camara Municipal de Riachdo do Dantas/SE, 01 de outubro de 2026.
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FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

EXTRATO DO CONTRATO N° 12/2026

MODALIDADE: INEXIGIBILIDADE N° 08/2026

OBJETO: Locagdo de um imdvel localizado na Praga Nossa
Senhora do Amparo n°® 58 no Municipio de Riachdo
do Dantas/SE, para fins de funcionamento do Centro de
Referéncia Especializado de Assisténcia Social - CREAS.
CONTRATADO: NEMESIO FONTES NETO. )
CONTRATANTE: FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA
SOCIAL

VALOR DO CONTRATO MENSAL: R$ 900,00 ( novecentos
reais).

GLOBAL: R$ 10.800,00 (dez mil e oitocentos reais).
VIGENCIA: O prazo inicial de vigéncia do contrato sera de
12 (doze) meses, a contar da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogaveis por igual periodo, obedecendo o
limite maximo decenal, desde que a autoridade competente
ateste que as condigdes e os pregos permanegam vantajosos
para a Administragdo, permitida a negociagdo com o
contratado ou a extingdo contratual sem 6nus para qualquer
das partes, conforme previsto nos arts.106 e 107 da Lei
Federal n© 14.133/2021.

BASE LEGAL art. 74, inciso V, da Lei n°® 14.13/2021 e Lei

n° 8.245/91. )
DOTACAO ORCAMENTARIA UO 4001 - Fungao
122.0006 - Atividade: 2082 - natureza da Despesa

3390.36.00- Fonte de recurso 1500000

Riachdo do Dantas/SE, 15 de Outubro de 2026

Valéria Souza Lopes de Almeida
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
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