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INSTRUQAO NORMATIVA N° 013/2026
DE 23 DE OUTUBRO DE 2026

Regulamenta o  Procedimento  para
Concessdo de Diarias e Ressarcimento de
Despesas aos Servidores e Agentes publicos
da Administragdo Direta e Indireta do
Municipio de Simédo Dias/SE, quando em
viagem a servicos de interesse da
administragéo e da outras providéncias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO DE SIMAO DIAS/SE,
no uso de suas atribuigdes que lhe confere os artigos n° 31, 70 e 74 da Constituicdo Federal de
1988, Lei Federal n® 4.320/64, Lei Complementar n® 101/2000 e a Lei Municipal n® 722/2017
a qual dispde acerca da criagdo e competéncias desta Secretaria e,

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n® 2.920/2022 de 19/02/2022, que dispbe sobre a
Definicdo de Procedimentos e institui a Instru¢do Normativa, como Ato Administrativo
competente para Definicdo de Normas e procedimentos de Controle Interno, no a&mbito da
Administragdo Direta e Indireta do Municipio de Siméo Dias/SE;

CONSIDERANDO a Resolugdo n° 297/2016 do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, a
qual estabelece diretrizes para participagdo em capacitagdes, cursos compativeis com o
desempenho da funcéo e eventos dos agentes publicos das entidades e érgéos jurisdiciona dos
do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Municipal n°® 1.017/2023 de 24 de abril de 2023 e suas
alterac0es.

CONSIDERANDO por fim, a necessidade de se estabelecer uma gestdo eficiente das
concessdes de diérias.

RESOLVE BAIXAR A SEGUINTE INSTRUGAO NORMATIVA:

Art. 1°. A concesséo de didrias e a prestagdo de contas no dmbito da Administracéo Direta e
Indireta do Poder Executivo, e os membros de Conselhos Municipais, serdo efetuadas nos
termos da Lei Municipal n® 1.017/2023, suas alteraces e desta Instrucdo Normativa.

Art. 2°. De acordo com a Lei n° 1.017/2023 de 24 de abril de 2023, consideram-se a¢des de
desenvolvimento profissional:

| - Capacitacdo: cursos, presencial ou a distancia, de média ou de longa duracéo,
destinados ao aperfeicoamento e desenvolvimento de competéncias técnicas e humanas
associadas ao desempenho no cargo, fungdo ou atividade publica, vinculadas aos
objetivos estratégicos organizacionais;

11 - Curso compativel com o desempenho da funcéo: que promova o desenvolvimento
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de competéncias e habilidades requeridas em seu campo de atuacéo profissional, fazendo
sempre a relagdo contelido do curso com a pratica necessaria ao desempenho das suas
funcdes profissionais;

111 - Evento: acdo de educagdo no contexto do processo educacional, realizada nas
modalidades presencial e/ou & distancia, e organizada em formatos de congresso,
semindrio, oficina, encontro, treinamento em servi¢o, reunido de orientagdo ou
aconselhamento profissional (coaching e mentoring), ciclo de estudos, debate, entrevista
e pesquisa.

Art. 3°. Para fins do disposto na presente Instru¢éo entende-se por:

| —Beneficiario: pessoa fisica (servidor/conselheiro) que presta servigos a Administragao
Direta e Indireta Municipal, com vinculo efetivo, eletivo, comissionado ou contratado,
quando do deslocamento a servigo do 6rgdo ou entidade.

11 - Ordenador de despesas: toda e qualquer autoridade de cujos atos resultem emissao
de empenho, autorizacdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos do
Municipio, pelo qual esta responda.

I11 - Didrias: cobertura a titulo de indenizacdo de despesas extraordinarias com
alimentacdo, hospedagem e locomocdo urbana na localidade de destino, vinculadas
ao desempenho de atividades em carater eventual e transitério e em razdo de servigo
rotineiro, para localidade diversa da sede ou circunscri¢do do Municipio.

a) N&o se aplica o disposto no artigo anterior ao servidor que se deslocar para
municipios limitrofes com delimitagdo até um raio de 30 km da sede municipal
simdodiense, salvo se houver pernoite fora da sede da prefeitura de Siméo Dias ou
0 prazo de permanéncia seja superior a 08 (oito) horas.

b) As diérias serdo concedidas mediante justificativa devidamente embasada no
caso concreto, sendo demonstradas, obrigatoriamente, a correlacdo entre a
compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico e as
atribuicOes do cargo, ndo sendo aceitas mencdes genéricas.

IV - Diéria integral: Serd devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de
afastamento, tomando-se como termo inicial e final para contagem dos dias,
respectivamente, 01 (uma) hora antes do inicio da viagem e finalizando 01 (uma) hora
apoés a chegada ao municipio.

V — Diéria Parcial: E o termo utilizado para se referir a situagio em que um beneficiério
esteja em viagem/servico da municipalidade por um periodo inferior a 8 (oito) horas.
Nessa situacéo, o beneficiario tem direito a receber um valor equivalente a 40% (quarenta
por cento) do valor de uma diaria integral “sem pernoite”.

VI — Didria Integral “sem pernoite”: Ocorrerd quando o deslocamento do beneficiario
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for por periodo igual ou superior a 08(oito) horas e ndo ocorrer a necessidade de passar a
noite, permitindo o retorno para 0 municipio no mesmo dia.

V11 — Diaria Integral “com pernoite”: Ocorrerd quando o deslocamento do beneficiario
for por periodo superior a 24 (vinte e quatro) horas, ou seja, passar a noite no local de
destino para dormir.

VIl — Diaria Integral para Outros Estados: Se da quando o deslocamento do
beneficiario ocorre para outros Estados da federagdo, excetuando-se o Distrito Federal.

IX — Diaria Integral para o Distrito Federal: Se d& quando o deslocamento do
beneficiario ocorre para o Distrito Federal.

X — Diéria Internacional: se d4 quando o deslocamento do beneficiario ocorre para fora
do territério nacional, sendo devida pelo periodo compreendido entre 0 embarque no
Gltimo aeroporto ou ponto de fronteira nacional e o desembarque no primeiro aeroporto
ou ponto de fronteira nacional no retorno, fixada em euro (€) para os paises da Unido
Europeia e em ddlar norte-americano (US$) para os demais paises, conforme ANEXO I1
da Lei n®1.017/2023.

X1 — Cotagéo oficial: taxa de cambio de venda (PTAX) divulgada pelo Banco Central do
Brasil no dia Util anterior a data de autorizagao da despesa pelo Chefe do Poder Executivo
ou autoridade delegada.

Art. 4° O beneficiario proponente a um pedido de Diaria devera fazé-lo em requerimento
préprio, conforme ANEXO |, para diarias nacionais, ou ANEXO Il, para diérias
internacionais, solicitando a concesséo de diarias ao Secretario da Pasta a qual esteja vinculado.

I - O Secretério citado no art. 4° analisara o pedido quanto a relevancia e pertinéncia do
afastamento do servidor e podera:

a) Deferir o pedido;
b) Indeferir o pedido.

11 - Existindo o deferimento de tal pedido, este devera ser encaminhado ao Prefeito para
autorizacdo da concessao;

111 — Autorizada a concessdo, a Secretaria responsavel pelo deslocamento do servidor
criara a SD — Solicitagdo de Despesas junto ao Sistema Contabil e a enviara de forma
impressa, junto ao Requerimento assinado, & Secretaria Municipal de Administracéo,
Planejamento e Orcamento — SEMAP, que ira avaliar se a SD foi construida de forma
correta;

a) Recomendacdo para criagdo de SD: quando da criagdo da SD o servidor
responsavel por esta devera descrever o objeto, a justificativa, dados do beneficiario
no campo “fornecedor/participante” e no item “produto/servigo”, selecionar um dos
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tipos de diarias informados a seguir: Diaria integral dentro do Estado de Sergipe
“sem pernoite” (97868); Diaria integral dentro do Estado de Sergipe “com pernoite”
(97869); Diaria integral para outros Estados (97870); Diéria integral para o Distrito
Federal (97871); Diéria Parcial (97872); Diéria Internacional (cddigo 106083).

IV — Existindo alguma “inconsisténcia” na constru¢do da Despesa, a SEMAP mantera
contato com o Secretério da Pasta, para buscar sana-las, quando possivel, do contrario
serd feita a “Reprovagdo da SD”;

V — Estando tudo correto, a SEMAP faz a “Aprovacdo da SD” no sistema “Contabilis” e
encaminha os documentos fisicos para a Secretaria Municipal de Finangas e Tributos —
SEMFT ou aos Coordenadores de Fundos, quando se tratar de Diarias de Servidores
vinculados ao Fundo Municipal de Saude e Assisténcia Social, que realizara:

a) Empenho;
b) Liquidacdo do empenho e,
c) Pagamento do valor autorizado.

VI — A Secretaria Municipal de Controle Interno - SEMCI analisard o Relatério de
Participagdo em Viagem, Servigo e/ou Evento, constante no ANEXO IlI, a fim de
verificar se as informag@es e 0s documentos apresentados comprovam a correta utilizagdo
do valor concedido.

a) Estando o relatério em conformidade com a Lei Municipal n® 1.017/2023 e com
esta Instrugdo Normativa, a SEMCI o validard como “Aprovado” e 0 encaminhara
a Secretaria Municipal de Financas e Tributos (SEMFT), para fins de registro e
arquivamento.

Art. 5°. O pedido de diaria internacional observard o rito do art. 4°,_com as seguintes
especificidades:

| — o requerimento (ANEXO 1) seré protocolado com antecedéncia minima de 20 (vinte)
dias da data prevista para o inicio da viagem, salvo situacdo excepcional justificada pela
autoridade solicitante, nos termos do art. 12-C da Lei n® 1.017/2023,;

11 -O requerimento sera instruido com:

a) justificativa do interesse pablico e do resultado esperado para o Municipio;
b) programacéo oficial do evento, misséo ou atividade;

c) periodo de afastamento;

d) cidade e pais de destino;

111 — a autorizagdo sera dada pelo Chefe do Poder Executivo ou por Secretario com
competéncia delegada por ato préprio;
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IV — ap6s a autorizagdo, a Secretaria solicitante juntard ao processo o boletim de cotagdo
oficial da moeda estrangeira, referente ao dia Util anterior a data da autorizagao, extraido
do sitio eletronico do Banco Central do Brasil (disponivel em:
https://www.bcb.gov.br/estabilidadefinanceira/historicocotacoes), e preencherd a
memoéria de calculo cambial constante no ANEXO 11, sendo definitivo o valor em reais
assim apurado, sem complementacdo ou devolugdo em razdo de variacdo cambial
posterior;

V —na andlise da SD, a SEMAP verificara, além dos requisitos do art. 4°:

a) o cumprimento do prazo do inciso | ou a existéncia de justificativa para sua
dispensa;

b) a moeda de referéncia correta conforme o pais de destino;

c) a correspondéncia entre a cotacéo utilizada e a data de autorizacéo;

d) a quantidade de diarias frente ao periodo de permanéncia no exterior, excluidos
0s trechos nacionais, que serdo pagos em diérias nacionais;

e) a auséncia de pagamento cumulativo de diéria nacional e internacional para o
mesmo periodo.

Art. 6°. No caso de deslocamento de Conselheiros, quando da solicitagdo ao Secretario
responsavel pela pasta devera haver:

| - Preenchimento do requerimento préprio (ANEXO 1), seguindo as demais orientacdes
contidas no Art. 4°;

11 - Documento que demonstre a escolha, através de reunido do respectivo conselho, dos
conselheiros que fardo o deslocamento e/ou;

111 - Comunicagdo oriunda da presidéncia do conselho ao Secretario Municipal da Pasta
a que o Conselho esteja afeto, informando:

a) Nome dos(s) Conselheiros (s) que fara(&o) o deslocamento;

b) Motivo do deslocamento.

c) Deferimento do Secretério, ap6s analise da oportunidade e conveniéncia do
deslocamento.

Art. 7°. As despesas com a locomogdo serdo pagas através do regime de adiantamento de
despesas ou reembolso, sendo obrigatério a apresentagdo dos comprovantes de despesas apds
o retorno da viagem.

I - O pagamento de inscricdo em eventos ou cursos também poderao ser pagas através de
adiantamento de despesas ou reembolso, cabendo ao Chefe do Poder Executivo
Municipal andlise do interesse pablico.

11 - Para prestagdo de contas de recursos oriundos de adiantamento ou reembolso deverdo
ser apresentados os comprovantes de despesas, devidamente preenchidos, com valor
legivel, sem rasuras, emendas e borrdes.
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111 — Quando a locomog&o seja para realizar o transporte interestadual de pacientes para
tratarem da salde, e desde que previamente autorizado pelo superior imediato, podera o
servidor municipal responsavel pela conducéo do veiculo oficial em servigo, se beneficiar
de uma das alternativas:

a) Da concessdo de diéria parcial, nos moldes percentuais equivalentes ao
aplicados no artigo 11, pardgrafo Unico da Lei 1.017/2023, sendo
imprescindivel a observagdo do lapso temporal para tramitagdo do processo de
despesas até seu efetivo pagamento; ou,

b) Reembolso das despesas decorrente da eventual locomocéo, a ser calculado
diante os comprovantes da despesas realizadas e apresentados, tais quais: notas
fiscais e/ou recibos de refeicbes, borracharia, abastecimentos, taxas,
estacionamentos, e outras de mesma equivaléncia, custeados com recursos do
condutor;

Paragrafo Unico. Quando a locomoc&o seja para realizar o transporte interestadual de
pacientes para tratarem da salde, devera ser acostada a documentacdo comprobatéria de
atendimento e ou agendamento do paciente junto a clinicas e hospitais fora do domicilio,
ficando dispensada a apresentacéo do relatério constante do ANEXO VI desta instrugao.

Art. 8°. Quando o deslocamento, hospedagem e alimentacdo for suportada por entidade
promotora do evento, pela Administracdo receptora ou terceiros, ndo havera pagamento de
dirias.

Paragrafo Unico. O beneficiario de diaria de viagem que participar de evento cujo um
dos itens (deslocamento, hospedagem e/ou alimentacdo) seja custeado pelo 6rgdo
promotor do evento tera direito ao valor correspondente a 40% (quarenta por cento) do
valor proporcional ao tipo da diaria prevista nos ANEXOS I e 11 da Lei n° 1.017/2023.

Art. 9°. O Beneficiario é obrigado a apresentar a SEMCI o Relatério de participagdo em
viagem, servico e/ou evento, conforme ANEXO VI, no prazo maximo de 05 (cinco) dias ap6s
0 seu retorno.
| — Deverdo ser anexados no relatdrio os seguintes documentos:
a) Certificado, nos casos de participacdo em cursos ou capacitagdo, ou equivalente.
b) Nota fiscal de hospedagem, ticket de estacionamento, cupom fiscal de
alimentagdo, passagem ou copia do cartdao de embarque, assim como matérias
divulgadas na Rede Mundial de Computadores, fotos registradas no evento e
demais documentos que atestem a estada no local (o que for aplicavel).

Il - A omissdo na apresentacdo da documentacdo implicard no desconto em folha de
pagamento do valor recebido.

111 — Nas viagens internacionais, além dos documentos do inciso |, deverdo ser anexados:
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a) cartbes de embarque ou registros eletrénicos de todos os trechos, nacionais e
internacionais;
b) comprovante de hospedagem no exterior;

Art. 10. No caso de ressarcimento de despesas com transportes, especificamente despesas com
passagens terrestres e &reas, ida e volta, bem como servigos de locomocgéao urbana, dentro da
cidade de destino, serdo ressarcidos integralmente, mediante apresentacdo de comprovacéo e
solicitagdo ao Secretario responsavel pela pasta, de acordo com os seguintes passos:

I - O servidor proponente devera através do ANEXO 111, solicitar dentro do prazo de 05
(cinco) dias apds o retorno do deslocamento, o ressarcimento ao Prefeito Municipal, este
por sua vez, deverd estar totalmente preenchido e nele constar toda documentagéo que
comprove as despesas a serem ressarcidas;

Il — Estando o Requerimento autorizado pelo Prefeito, a Secretaria responsavel pelo
deslocamento do servidor criard a SD — Solicitagdo de Despesas junto ao Sistema Contébil
e a enviard de forma impressa, junto ao Requerimento assinado, a Secretaria Municipal
de Administracdo, Planejamento e Orgamento — SEMAP, que irad avaliar se a SD foi
construida de forma correta;

a) Recomendacéo para criacdo de SD: Quando da criagdo da SD o servidor
responsével por esta devera descrever o objeto, a justificativa, dados do
beneficiario no campo “fornecedor/participante” e no item “produto/servi¢o”,
selecionar: Ressarcimento de despesas com locomogéo (97875);

111 — Estando tudo correto, e desde que o beneficiario tenha apresentado o relatério de
participagdo em viagem, servigo e/ou evento, a SEMAP faz a “Aprovagdo da SD” no
sistema e encaminha os documentos fisicos para a Secretaria Municipal de Finangas e
Tributos ou aos Coordenadores de Fundos, que realizara:

a) Empenho;

b) Liquida¢do do empenho e,

c) Pagamento do valor autorizado.

d) Conferencia da documentacéo e arquivamento.

§1°. Serdo considerados os seguintes recibos de pagamento, a fim de comprovacéo aceita
para a prestagéo de contas:

| - Passagens terrestres: bilhete de passagem oficial;

Il - Passagens aéreas: e-ticket ou bilhete fisico e cartdo de embarque de cada
trecho; i) se adquirida com cartdo de crédito, devera ser apresentada a fatura do
cartdo (destacando a compra) ii) se adquirida mediante transferéncia, deposito ou
PIX, deverad ser apresentada o comprovante de quitacdo da transacéo; iii) se
adquirida com agéncia de viagem, deverd ser apresentada a fatura e/ou documento
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de quitag&o(recibo, comprovante de depdsito, transferéncia bancéria ou PIX);

111 - Corridas de taxi / transporte por aplicativo, dentro da cidade de destino:
i) se taxi, devera ser comprovada através de recibo oficial original emitido pelo
taxista. ii) se transporte por aplicativo: apresentar o recibo oficial emitido pelo
aplicativo em nome do servidor.

§2°. Passagens aéreas de regra precisam ser adquiridas pelo municipio através de
procedimento préprio, contudo, existindo autorizacdo do chefe do executivo, esta
podera ser adquirida pelo servidor deste que respeitadas as seguintes orientagdes:

| - a passagem aérea deve ser emitida em classe econdmica e, sempre que possivel,
em tarifa promocional;

11 - emiss@o dos bilhetes com as datas marcadas de ida e volta, compreendendo o
periodo de deslocamento autorizado;

I11 - o municipio ndo cobrird despesas com eventuais multas ou remarcacoes,
motivadas por atraso ou culpa do servidor quando ao cumprimento do horéario do
V00.

83°. Nas viagens internacionais, o ressarcimento de despesas com transportes pagas em
moeda estrangeira sera ressarcido pelo valor efetivamente debitado em reais, comprovado
por fatura de cartdo ou extrato bancario, ou, na falta destes, convertidas pela cotagéo
oficial de venda da data da despesa, ndo sendo ressarcidas despesas com passaporte, visto,
taxas consulares, seguro-viagem, vacinas, bagagem excedente e telefonia.

Art. 11. Quando por qualquer motivo, a administragdo municipal ndo disponibilizar o
transporte para o deslocamento do servidor, podera ocorrer autorizagdo para utilizar veiculo
particular, mediante autorizacdo prévia pelo Chefe do Executivo, e quando do retorno,
utilizacdo de requerimento de ressarcimento de despesas, essas calculadas por quilémetros
rodados, considerando ida e volta, nos termos da Lei n® 1.017/2023 de 24 de abril de 2023.

I — O pedido de autorizagdo para utilizacdo de veiculo particular devera ocorrer mediante
requerimento autorizativo constante no ANEXO V;

Il — O ressarcimento das despesas com combustivel serdo calculadas por quilémetros
rodados do percurso da viagem, ida e volta;

111 — O valor do quilémetro rodado a ser reembolsado sera o disposto na Tabela Il do
ANEXO | da Lei Municipal n° 1.017/2023, de 24 de abril de 2023, o qual sera atualizado
monetariamente todo més de janeiro de cada exercicio mediante Decreto do Poder
Executivo Municipal;

IV - O municipio ndo arcard com quaisquer despesas, gastos ou ressarcimentos
decorrentes de acidentes de transito, multas, servigos de oficina e pegas, bem como outros
gastos envolvendo o veiculo do servidor ou de terceiros que estiver a servico da
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municipalidade;

V - O servidor que foi autorizado devera através do ANEXO V, solicitar dentro do prazo
de 05 (cinco) dias apés o retorno do deslocamento, o ressarcimento POS-VIAGEM;

VI — Estando os ANEXOS 1V e V autorizados pelo Prefeito, a Secretaria responsavel
pelo deslocamento do servidor criard a SD — Solicitagdo de Despesas junto ao Sistema
Contabil e a enviara de forma impressa a SEMAP, que ird avaliar se a SD foi construida
de forma correta;

a) Recomendacdo para criacdo de SD: Quando da criagcdo da SD o servidor
responsavel por esta devera descrever o objeto, a justificativa, dados do beneficiario
no campo “fornecedor/participante” e no item “produto/servigo”, selecionar:
Ressarcimento de despesas com combustivel por quildmetro rodado (97874);

VII — Estando tudo correto, e desde que o beneficiario tenha apresentado o relatério de
participacdo em viagem, servico e/ou evento (ANEXO VI), a SEMAP faz a “Aprovacdo
da SD” no sistema e encaminha os documentos fisicos para a Secretaria Municipal de
Finangas e Tributos ou aos Coordenadores de Fundos, que realizara:

a) Empenho;

b) Liquidacdo do empenho e,

c) Pagamento do valor autorizado.

d) Conferencia da documentacéo e arquivamento.

Paréagrafo unico. Caso a viagem seja feita em veiculo do Municipio para uma localidade
onde seja inviavel o abastecimento com custeio pela municipalidade, o servidor podera
ser ressarcido mediante autorizagdo prevista no ANEXO IlIlI.

Art. 12. No caso de cancelamento da viagem e retorno antes do prazo previsto, ou creditamento
de valores fora das hipdteses autorizadas, as diérias recebidas em excesso ou indevidamente,
bem como as taxas - no caso da administragao ter custeado o evento - deverdo ser restituidas
integralmente no prazo méaximo de 05 (cinco) dias, com a devida justificativa.

§1°. A eventual devolugdo dos valores de didrias se dara mediante crédito em conta
bancéria do municipio que devera ser solicitada na Secretaria Municipal de Finangas e
Tributos.

§2°. Na hipotese do beneficiario ndo devolver os valores autorizados para a viagem dentro
do prazo estipulado, a administragdo realizara o desconto do valor integral em folha de
pagamento, acrescido de juros e corregdo monetaria.

83° A reposicdo de importdncia paga a maior ou paga indevidamente, apds o
recolhimento & conta bancaria de origem, ocasionara a reversdo do respectivo crédito a
dotagdo orcamentéaria de origem.
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84°. A restituicdo de diéria internacional sera feita em reais, pelo valor proporcional ao
efetivamente recebido, sem incidéncia de variagdo cambial posterior a data da converséo.

Art. 13. Integram esta Instru¢do Normativa os seguintes anexos como instrumentos de controle:

a) Anexo | — Requerimento de Solicitagdo de Diarias Nacionais;

b) Anexo Il — Requerimento de Solicitagao de Diarias Internacionais;

c) Anexo Il — Relatdrio de Participagdo em Viagem, Servico e/ou Evento;

d) Anexo IV - Requerimento de Ressarcimento das Despesas com Transportes

e) Anexo V - Autorizagdo para utilizacdo de veiculo particular;

f) Anexo VI - Requerimento de Ressarcimento de Combustivel por quildmetro
rodado.

Art. 14. Os casos ndo previstos nesta Instru¢cdo Normativa deverao ser dirimidos pelo Controle
Interno, motivado pela Secretaria da Pasta que deu inicio da demanda.

Art. 15. Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada sempre que os fatores organizacionais,
legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua adequacéo.

Art. 16. Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor no dia de sua publicacdo, ficando
revogada a Instrucdo Normativa n° 04/2023, de 28 de abril de 2023 e suas alteragdes.

SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO DE SIMAO DIAS/SE,
em 23 de outubro de 2026

IAGO HENRIQUE ROCHA DE ARAUJO
Secretario Municipal de Controle Interno
Decreto n° 003 de 02/01/2025

RATIFICADA PELA PREFEITA MUNICIPAL - INTERINA
em 23 de outubro de 2026

IRAILDE DE OLIVEIRA SOUZA
Prefeita Municipal - Interina
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REQUERIMENTO DE SOLIQITAQAO DE DIARIAS NACIONAIS
EXERCICIO DE 20

NOME DO BENEFICIARIO

MATRICULA CARGO OU FUNGCAO

LOCAL DE ORIGEM LOCAL DE DESTINO
DATA DA SAIDA DATA DA CHEGADA
HORA DA SAIDA HORA DA CHEGADA

() Diaria integral dentro do Estado de Sergipe “sem pernoite” (97868)
() Diaria integral dentro do Estado de Sergipe “com pernoite” (97869)
Tipo e quantidade de diarias () Diaria integral para outros Estados (97870)

() Diéria integral para o Distrito Federal (97871)

() Diéria Parcial (97872)

Valor da diaria
MEMORIA DO CALCULO

tde de diérias x valor da diaria = total

VALOR TOTAL R$
BANCO:

DADOS BANCARIOS AGENCIA:
CONTA:

DECLARO o comparecimento na data acima descrita na viagem/evento o qual fui autorizado a participar, e comprometo-me a entregar os documentos
comprobatérios citados como anexos obrigatdrios, a exemplo de convite, folder, e-mail, ordem de servico, o que for aplicavel, no prazo de 05 (cinco) dias
apds o meu retorno, junto a Secretaria Municipal de Controle Interno — SEMCI..

Confirmo a veracidade dos dados acima.

Simao Dias/SE, de de

Assinatura do Beneficiario

Em / / Em / /

() DEFIRO () INDEFIRO

Assinatura e Carimbo Assinatura e Carimbo
Secretério da Pasta do Beneficiario Prefeito(a) Municipal
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REQUERIMENTO DE SOLICITA(;AO DE DIARIAS INTERNACIONAIS
EXERCICIO DE 20

NOME DO BENEFICIARIO

MATRICULA

CARGO OU FUNGAO

PASSAPORTE VALIDO PARA O PERIODO DA
VIAGEM?

() SIM () NAO

DESTINO
(CIDADE/PAIS)
RETORNO A SEDE

LOCAL DE ORIGEM

SAIDA DA SEDE (DATA/HORA)

(DATA/HORA)
e DESEMBARQUE NO
INTERNACIONAL (BAI::?RS(I)IE)ORTO
(AEROPORTO, DATA/HORA) DATA/HORA)

ANTECEDENCIA MINIMA DE 20 DIAS UTEIS (ART. 12-C DA LEI N° 1.017/2023)?
IM () NAO, JUSTIFICATIVA ANEXA

() Euro (€), pais integrante da Unifio Europeia
() Délar norte-americano (US$), demais paises

Moeda de referéncia

Periodo de permanéncia no exterior (do embarque
internacional ao desembargue no Brasil)

Quantidade de diarias internacionais

Valor unitario da diaria em moeda estrangeira

Total em moeda estrangeira (qtde x valor unitario)

Cotacdo PTAX de venda do dia Util anterior & autorizagéo
(data e valor)

Total das diarias internacionais em reais (total em moeda R$
estrangeira x cotacio

VALOR TOTAL (DIARIAS INTERNACIONAIS + DIARIAS
NACIONAIS)

BANCO:

DADOS BANCARIOS

DECLARO que as informacdes acima sdo verdadeiras; que possuo passaporte valido e, quando exigido, visto de entrada no pais de destino; que ndo

receberei, para o0 mesmo periodo, diaria nacional e internacional cumulativamente; e que me comprometo a apresentar, no prazo de 05 (cinco) dias ap6s o
meu retorno, junto a Secretaria Municipal de Controle Interno - SEMCI, o Relatério de Participagdo em Viagem (Anexo VI), acompanhado do certificado,
quando houver, dos cartdes de embarque ou registros eletronicos de todos os trechos, do comprovante de hospedagem e da tradug&o livre dos documentos
redigidos em lingua estrangeira. Estou ciente de que o valor em reais apurado na data da autorizacao € definitivo e de que eventual restituicéo seré feita em
reais, sem incidéncia de variacdo cambial posterior.
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Simao Dias/SE, de de

Assinatura do Beneficiario

Em / / Em / /
() DEFIRO () INDEFIRO () DEFIRO () INDEFIRO
Assinatura e Carimbo Assinatura e Carimbo
Secretério da Pasta do Beneficiario Prefeito(a) Municipal
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RELATORIO DE PARTICIPACAQ EM VIAGEM, SERVICO E/OU EVENTO
EXERCICIO DE 20

NOME DO BENEFICIARIO
MATRICULA
CARGO OU FUNGAO

Confirmo a veracidade dos dados acima.

Siméo Dias/SE, de de

Assinatura do Beneficiario

ORIENTACOES PARA ELABORACAO DE RELATORIO

a Indicar o nome do evento ou da capacitacéo, a Programacdo oficial, folder ou certificado de
instituicdo promotora, o local e o periodo de realizagéo participacéo
b Descrever, de forma detalhada, as atividades Relato do servidor, com indicacéo de palestras,
desenvolvidas no decorrer do evento ou da capacitagéo oficinas, reunides e demais atividades
c Anexar registro fotografico que comprove a Fotografias com elementos de identificacdo do
participacéo do servidor evento

Para uso exclusivo da Secretaria Municipal de Controle Interno

() Aprovo o relatorio de participagdo em viagem e/ou evento
do servidor acima descrito.
() Os documentos néo estdo aptos & aprovagdo. Motivo:

Em /

Responsavel pela analise
Secretaria Municipal de Controle Interno - SEMCI
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REQUERIMENTO DE RESSARCIMENNTO DAS DESPESAS
COM LOCOMOCAO

EXERCICIO 20

NOME DO BENEFICIARIO
MATRICULA
CARGO OU FUNGAO

() Passagens Terrestre
() Passagens aéreas
Corridas de taxi/traslados, dentro da cidade de destino; outros

VALOR R$
BANCO:
DADOS BANCARIOS AGENCIA:
CONTA:

Confirmo a veracidade dos dados acima.

Simao Dias/SE, de de 20

Assinatura do Beneficiario

AUTORIZADO,

Assinatura e Carimbo

QRua Presidente Vargas, 129 - Centro - Siméo Dias/SE - 49.480-000
@ (79) 3611-1211 gcontroleinterno(@simaodias.se.gov.br

Esta edicdo encontra-se no site: http://www.municipioonline.com.br/se/prefeitura/simaodias

RUA PRESIDENTE VARGAS CEP: 49.480-000 DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
TELEFONE: (79)36111-211
EMAIL: gabinete@simaodias.se.gov.br



sexta-feira, 23 de outubro de 2026 DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
17 - Ano | - N° MCDLXX PREFEITURA MUNICIPAL DE SIMAO DIAS

INSTRUCAO NORMATIVA

SECRETARIA MUNICIPAL

PREFEITURA [

Y SIMAO DiAS CONTROLE INTERNO
B Ssieoncs osacee (SEMCT) x
ANEXO V - IN 013/2026/SEMCI L Samis Dl

Pagina 16 de 17
AUTORIZACAO PARA UTILIZACAO DE VEICULO PARTICULAR

EXERCICIO 20

NOME DO BENEFICIARIO
MATRICULA
CARGO OU FUNGAO

PLACA DO VEICULO A SER
UTILIZADO

Solicito autorizagdo para utilizar o veiculo sinalizado acima em viagem a servico desta
municipalidade, nos termos do art. 17 da Lei n® 1.017/2023 de 24 de abril de 2023, que diz:
“Quando a administragéo publica municipal ndo disponibilizar o transporte para o deslocamento
do servidor, podera ocorrer autorizagdo para utilizar veiculo particular, mediante ressarcimento
de despesas, essas calculadas por quilémetros rodados, considerando ida e volta”.

Confirmo a veracidade dos dados acima.

Simédo Dias/SE, de de 20

Assinatura do Beneficiario

SOLICITACAO AUTORIZADA,

Assinatura e Carimbo
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REQUERIMENTO DE RES§ARCIMENTO DE COMBUSTIVEL POR
QUILOMETRO RODADO

EXERCICIO 20
NOME DO BENEFICIARIO
MATRICULA
CARGO OU FUNGAO
INICIAL/IDA? FINAL/VOLTA?
(antes do descolamento) (ap6s a chegada do descolamento)
TOTAL DA QUILOMETRAGEM RODADA

1Anexar ao presente requerimento foto do mostrador de quilémetros do veiculo antes da saida para o destino.
2Anexar ao presente requerimento foto do mostrador de quildmetros do veiculo no ato de chegada ao Municipio de Simé&o Dias/SE.

Valor do quilometro rodado, conforme Anexo Unico, da Lei n°
1.017/2023 de 24 de abril de 2023.

MEMORIA DO CALCULO

alor do quilémetro X quilometragem rodada = total

VALOR R$
BANCO:
DADOS BANCARIOS AGENCIA:
CONTA:

Confirmo a veracidade dos dados acima.

Siméo Dias/SE, de de20

Assinatura do Beneficiario
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RESULTADO

@

RESULTADO DEFINITIVO DAS INSCRICOES
EDITAL N° 005/2026/COMPC

’ | conselho Municipal de
Politicas Culturais
[ de Siméo Dias | SE

A COMISSAO ELEITORAL, designada pela Portaria n° 473, de 17 de setembro de 2026,
com fundamento na Lei Municipal n° 999/2022, no Regimento Interno do Conselho Municipal
de Politicas Culturais, aprovado pelo Decreto Municipal n°® 173/2026, e no Edital n°
005/2026/COMPC, torna plblico 0 RESULTADO DEFINITIVO DAS INSCRICOES para
representacdo da sociedade civil no Conselho Municipal de Politicas Culturais de Siméo
Dias/SE — COMPC, triénio 2026-2029.

1. DA ETAPA RECURSAL

1.1. Transcorrido o prazo para interposicdo de recursos contra 0 Resultado Preliminar das
Inscrigdes, nos dias 21 e 22 de outubro de 2026, ndo houve recurso interposto.

1.2. Diante da inexisténcia de recursos, permanecem inalteradas as habilitacdes publicadas no
Resultado Preliminar publicado em 20 de outubro de 2026, consolidando-se, em carater
definitivo, a relacdo das candidaturas habilitadas.

2. DAS CANDIDATURAS DEFINITIVAMENTE HABILITADAS

2.1. A Comissdo Eleitoral declara definitivamente habilitadas as candidaturas abaixo
relacionadas, por atenderem aos requisitos estabelecidos no Edital n° 005/2026/COMPC:

CANDIDATO ATITULAR
Edson de Jesus Oliveira
CPF: *** 782,665-**

CANDIDATO A SUPLENTE
Robson de Jesus Santos
CPF: *** 504,925-**

CANDIDATO ATITULAR

CANDIDATO A SUPLENTE

Amanda de Oliveira Santos
CPF: *** 574 515-**

CANDIDATO ATITULAR

Gilmar Ferreira
CPF: *** 571.005-**

CANDIDATO A SUPLENTE

Heloisa Gabriela Nascimento Souza
CPF: *** 498 565-**

CANDIDATO ATITULAR

Leres Fernanda Andrade
CPF: *** 566.645-**

CANDIDATO A SUPLENTE

Joelma Batista Santana
CPF: *** 531.595-**

CANDIDATO A TITULAR

Mirian Almeida Santana Ribeiro
CPF: *** 672.275-**

CANDIDATO A SUPLENTE

1zaltina de Lisboa dos Santos
CPF: *** 204.555-**

Adriana Santana Santos
CPF: ***.609.085-**

<) Av. Cel. Loiola, 99, Centro, Simao Dias - SE, 49480-000
Clube Cultural Caigara
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m . Conselho Municipal de
A U0 Politicas Culturais
A & de Siméo Dias | SE

3. DA CATEGORIA SEM INSCRICOES
3.1. Permanece registrado que ndo houve candidatura inscrita na categoria Artes Cénicas.
3.2. A auséncia de candidatura habilitada nessa categoria ndo impede o prosseguimento do
processo eleitoral nas demais categorias, devendo a vaga nao preenchida ser objeto de processo
eleitoral complementar, nos termos do item 9.5 do Edital n°® 005/2026/COMPC.
4. DO FORUM ELEITORAL
4.1. As candidaturas definitivamente habilitadas ficam aptas a participar do Férum Municipal
de Eleicdo dos Representantes da Sociedade Civil do COMPC, a ser realizado no dia 04 de
novembro de 2026, as 9h, no Clube Cultural Caicara, conforme o Edital de Retificacdo n®

02/2026/COMPC.

4.2. O credenciamento, a apresentacdo das candidaturas, a votacao, a apuracdo e 0s demais atos
do Férum observaréo as regras estabelecidas no Edital n° 005/2026/COMPC e suas retificagGes.

5. DAS DISPOSIGOES FINAIS

5.1. A publicacdo deste Resultado Definitivo encerra a etapa de andlise e habilitagdo das
inscriges, permanecendo as candidaturas relacionadas no item 2 aptas a etapa eleitoral.

5.2. O presente ato ndo constitui resultado da elei¢éo, que sera definido no Férum Eleitoral,
apoés a votacdo e a apuracdo, na forma prevista no Edital.

5.3. Este Resultado Definitivo ser& publicado no Diario Oficial do Municipio e divulgado nos

canais institucionais do COMPC e da SEMCULT, para conhecimento dos interessados.

Simé&o Dias/SE, 23 de outubro de 2026.

N/ -
ANA MARIA OLIVEIRA OSIVALDA VITOR UZIA

SANTOS CARVALHO ANDRADE OLIVEIRA DOS SANTOS
Presidenta da Comissao Membro da Comissao Membro da Comissao
Eleitoral Eleitoral Eleitoral

0 Av. Cel. Loiola, 99, Centro, Simao Dias - SE, 49480-000
Clube Cultural Caigara
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PORTARIA N° 518/2026
DE 23 DE OUTUBRO DE 2026

Autoriza a renovacao de cessdo do Servidor
JOSE ROBERTO DA COSTA ao Tribunal
Regional Eleitoral de Sergipe, no Municipio
de Simé&o Dias/SE.

A PREFEITA MUNICIPAL INTERINA DE SIMAO DIAS/SE, no uso de suas atribui¢des

[TPR1}

legais, conferidas pela Lei Organica Municipal em seu Art. 23, Inciso 1, alinea “c” e,
CONSIDERANDO o oficio TRE-SE 5449/2026 — SEAUR.
RESOLVE:

Art. 1°. AUTORIZA a renovacdo de cessdo do servidor JOSE ROBERTO DA COSTA,
matricula n° 1418, escriturdrio, inscrito no CPF sob o n°. 515x.xxx.395-68, para exercer suas
fungdes Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, no Municipio de Simao Dias/SE.

Paragrafo Unico. Os vencimentos e vantagens do Servidor serdo assumidos pela
Prefeitura Municipal de Simdo Dias, nos termos da solicitacdo recebida e legislagdo
aplicével.

Art. 2°. O prazo da presente cessdo é de 01(um) ano e compreenderd o periodo de 30 de
setembro de 2026 a 29 de setembro de 2027.

Art. 3°. Esta Portaria entra em vigor a partir da data de sua publicagdo, retroagindo seus
efeitos ao periodo informado no art. 2°, revogando-se em especial a Portaria n® 484/2026, de
28 de setembro de 2026.

GABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL DE SIMAO DIAS/SERGIPE,
em 23 de outubro de 2026.

IRAILDE DE OLIVEIRA SOUZA
Prefeita Municipal - Interina

QRua Presidente Vargas, 129 - Centro - Siméo Dias/SE - 49.480-000
®(79) 3611-1211 3 gabinete@simaodias.se.gov.br
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ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 145/2026 - PMSD

O MUNICIPIO DE SIMAO DIAS. por intermédio do(a) PREFEITURA MUNICIPAL DE SIMAO
DIAS, com sede na Rua Presidente Vargas, 129 — Centro de SIMAO DIAS - Sergipe, inscrita no
CNPJ/MF sob o n° 13.108.089/0001-56, neste ato representada por seu Prefeito o Sr. CRISTIANO
VIANA MENESES, doravante denominado simplesmente ORGAO GERENCIADOR, considerando
o julgamento da licitagdo na modalidade de pregdo, na forma eletronica, para REGISTRO DE PRECOS
n°® 042/2026, processo administrativo n.® 139/2026, RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s)
indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificag¢@o por ela(s) alcangada(s) e na(s)
quantidade(s) cotada(s), atendendo as condigdes previstas no Edital de licitagdo ou Aviso da Contratagio
Direta, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto
n.° 11.462, de 31 de marco de 2023, e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL
AQUISICAO DE REFEICOES PRONTAS DO TIPO “A LA CARTE” E QUENTINHAS,
DESTINADAS AO ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS E DEMAIS
ORGAOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DE SIMAO DIAS/SE, especificado(s)
no Termo de Referéncia, anexo I do Edital do PREGAO na forma ELETRONICA de n° 042/2026, que
¢ parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos pregos tenham sido registrados,
independentemente de transcri¢ao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O prego registrado, as especificacdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de cada item
e as demais condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Fornecedor: JOSE DOMINGOS DOS SANTOS JUNIOR CNPJ: 47.014.471/0001-12
Representante: Jos¢ Domingos dos Santos junior

Telefone: (79) 9853-8992

E-mail: chinablek2020@hotmail.com

Endereco: Rua Julio Manoel de Oliveira, 469 - Centro, Simao Dias - Sergipe - 49480-000

Item | Quant. | Unid. Descricio Marca Modelo | ValorR$ Total RS
1 7.770,00 | UND REFEICAO A propriaguar | propriogua | R$28,99 | R$225.252,30
LA CARTE. anaantartica | ranaantarti
REFEICAO A sucodafruta | casucodafr
LA CARTE uta
(minimo de 700G
de
alimentos):Almog
o contendo feijao
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(ao molho ou
tropeiro), arroz
branco (ao alho

oua
grega),macarrao
(ao molho ou alho
e 0leo), saladas e
carnes (churrasco
misto,
frangocozido,
lombo, peixe, bife
acebolado), farofa
a gosto,
acompanhado de
refrigeranteou
suco de frutas em

por¢do de 350ml.
18.780,0 | UND REFEICOES propriaguar | propriogua | R$23,99 | R$450.532,20
0 PRONTAS TIPO | anaantartica | ranaantarti
QUENTINHA sucodafruta | casucodafr
REFEICOES uta
PRONTAS TIPO
QUENTINHADE
NO MINIMO

500GR, contendo
feijdo de caldo ou
tropeiro, arroz
branco,macarrio,
farofa, salada tipo
vinagrete ou de
legumes sem
maionese dois
tipos decarne
tendo como
escolha churrasco
(misto), frango
cozido, lombo,
peixe,
bifeacebolado,
incluindo
refrigerante em
lata, de 350 ml ou
suco de frutas
com
porgdoproporcion
al ao refrigerante.

Esta edicdo encontra-se no site: http://www.municipioonline.com.br/se/prefeitura/simaodias

RUA PRESIDENTE VARGAS CEP: 49.480-000

TELEFONE: (79)36111-211

EMAIL: gabinete@simaodias.se.gov.br

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO



sexta-feira, 23 de outubro de 2026 DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
24 - Ano | - N° MCDLXX PREFEITURA MUNICIPAL DE SIMAO DIAS

ATA

FFF (‘
¥
ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE SIMAO DIAS

Total R$ 675.784,50 (Seiscentos e setenta e cinco mil, setecentos e oitenta e quatro reais e Cinquenta
centavos)

2.2.  Alistagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos consta como anexo a
esta Ata.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3.1. O orgio gerenciador sera a PREFEITURA MUNICIPAL DE SIMAO DIAS DE SIMAO
DIAS.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. Sera admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente deste certame por orgdos ou entidades
da Administragdo Publica que ndo participaram do procedimento inicial pois a legislagdo vigente
autoriza essa pratica sob a condi¢do de ndo participantes garantindo a economicidade e a eficiéncia
administrativa.

4.2. Para que essa adesdo seja efetivada o orgdo interessado devera apresentar uma justificativa clara
que demonstre a vantagem dessa medida abrangendo inclusive situa¢des de provavel desabastecimento
ou descontinuidade de servigo publico além de comprovar formalmente que os valores registrados nesta
ata permanecem compativeis com os precos praticados pelo mercado local na forma exigida pela lei.
4.3. E imperioso também que o 6rgio interessado realize consulta prévia e obtenha a aceitagdo expressa
tanto deste orgdo gerenciador quanto do fornecedor registrado pois a adesdo ndo pode prejudicar as
obrigagdes inicialmente assumidas com a nossa Administragéo.

4.4. A faculdade de aderir a esta ata de registro de precos podera ser exercida por 6rgaos e entidades da
Administragdo Publica federal estadual distrital ¢ municipal considerando as altera¢des legais recentes
que ampliaram essas possibilidades.

4.5. No caso especifico de adesdo por outros 6rgios e entidades da Administragdo Publica municipal a
esta ata gerenciada por nosso municipio a operagao ¢ perfeitamente legal e permitida desde que o nosso
sistema de registro de pregos tenha sido formalizado mediante processo licitatorio prévio como € o caso
deste certame garantindo assim a ampla concorréncia e a transparéncia exigidas pela norma.

4.6. Para manter o equilibrio contratual e ndo sobrecarregar a capacidade de fornecimento da empresa
vencedora as aquisi¢cdes ou contrata¢des adicionais decorrentes dessas adesdes ndo poderdo exceder de
forma individualizada para cada 6rgdo ou entidade aderente o limite de 50% (cinquenta por cento) dos
quantitativos dos itens do instrumento convocatorio que foram originalmente registrados nesta ata para
o orgdo gerenciador e para os eventuais 0rgdos participantes.

4.7. Além do limite individual o quantitativo global decorrente das adesdes a esta ata de registro de
precos nio podera exceder na sua totalidade ao dobro do quantitativo de cada item registrado para o
orgdo gerenciador e Orgdos participantes independentemente do nimero de drgaos ndo participantes que
venham a formalizar a adesdo pois essa trava legal garante que o objeto principal da licitagdo ndo seja
desvirtuado e que o fornecedor consiga honrar com exceléncia todos os compromissos assumidos.

Vedacgiio a acréscimo de quantitativos

4.8. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de pregos.
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5. VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO
RESERVA

5.1.  Avalidade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data de sua divulgacdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) podendo ser
prorrogada por igual periodo mediante a anuéncia expressa do fornecedor e desde que comprovada a
manuten¢do da vantajosidade dos precos registrados para a Administracdo. A efetivacdo dessa
prorrogacdo de vigéncia importard expressamente na renovagao integral dos quantitativos inicialmente
registrados para o novo periodo garantindo assim o reabastecimento continuo do 6rgdo gerenciador e
dos possiveis participantes conforme as necessidades estimadas no planejamento da contratacdo e desde
que a renovagdo quantitativa permaneca justificada frente a realidade do mercado.

5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de pregos terd sua vigéncia estabelecida no proprio
instrumento contratual e observara no momento da contratagdo e a cada exercicio financeiro a
disponibilidade de créditos orgamentarios, bem como a previsao no plano plurianual, quando ultrapassar
1 (um) exercicio financeiro.

5.1.2. Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto deverd haver a indicagdo da
disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

5.2. A contratagdo com os fornecedores registrados na ata serd formalizada pelo 6rgdo ou pela
entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,

autorizagdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de validade da ata
de registro de pregos.

5.3.  Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados, observado o art.
124 da Lei n° 14.133, de 2021.

5.4.  Apobs a homologagdo da licitagdo ou da contratacdo direta, deverdo ser observadas as seguintes
condigdes para formalizacdo da ata de registro de precos:

5.4.1. Serdo registrados na ata os precos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser observada a
possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior a0 maximo previsto no
edital ou no aviso de contratagdo direta e se obrigar nos limites dela;

5.4.2. Seré incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:

5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigos com pregos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificagao da licita¢do; e

5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.

5.4.3. Sera respeitada, nas contrata¢des, a ordem de classificagdo dos licitantes ou dos fornecedores
registrados na ata.
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5.5.  Oregistro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formagao de cadastro de reserva para o
caso de impossibilidade de atendimento pelo signatério da ata.

5.6.  Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas
propostas para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

5.7. A habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2.2
somente sera efetuada quando houver necessidade de contratacao dos licitantes remanescentes, nas
seguintes hipoteses:

5.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condigdes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratagdo direta; e

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de pregos nas hipdteses
previstas no item 9.

5.8. O prego registrado com indicag@o dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

5.9.  Apods a homologagdo da licitagdo ou da contratagdo direta, o licitante mais bem classificado ou
o fornecedor, no caso da contratagdo direta, sera convocado para assinar a ata de registro de pregos, no
prazo e nas condigdes estabelecidos no edital de licitagdo ou no aviso de contratagdo direta, sob pena de
decair o direito, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

5.9.1. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente
justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administragdo.

5.10. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
Sistema de Registro de Pregos.

5.11. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital ou no aviso de contratagdo, e observado o disposto no item 5.7, observando o
item 5.7 e subitens, fica facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro
classificado.

5.12. Na hip6tese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratagdo nos termos
do item anterior, a Administragdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos
do edital ou do aviso de contratagdo direta, podera:

5.12.1. Convocar para negociacdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos pregos
foram registrados sem redugdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a obtengdo de preco
melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario; ou
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5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociacdo de melhor condig@o.

5.13. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condi¢des
estabelecidas, mas ndo obrigard a Administragao a contratar, facultada a realizagao de licitagdo especifica
para a aquisic¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

6. ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1.  Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo
dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos
registrados, nas seguintes situagdes:

6.1.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como
pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

6.1.2. Em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposigdes legais, com comprovada repercusséo sobre os pregos registrados;

6.1.3. Na hipotese de previsdo no edital ou no aviso de contrata¢ao direta de clausula de reajustamento
ou repactuagdo sobre os pregos registrados, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos
para a contratacio;

6.1.3.2. No caso da repactuacdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratagao.

7. NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

7.1.  Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, o 0rgdo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a reducdo do
prego registrado.

7.1.1. Caso ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera liberado
do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de penalidades administrativas.

7.1.2. Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos valores de mercado
e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3. Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procederd ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtenc¢éo de contratagdo
mais vantajosa.
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7.1.4. Na hipotese de redugdo do prego registrado, o gerenciador comunicara aos orgdos e as entidades
que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que avaliem a conveniéncia
e a oportunidade de diligenciarem negocia¢do com vistas a alteragdo contratual, observado o disposto
no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2.  Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor ndo
poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador
a alteracdo do preco registrado, mediante comprovagdo de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o compromisso.

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteracdo, a documentagio
comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco registrado em relagao as
condigdes inicialmente pactuadas.

7.2.2. Nao hipdtese de ndo comprovacdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o preco
registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera cumprir
as obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item 9.1,
sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e na legislagdo aplicavel.

7.2.3. Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classifica¢do, para verificar
se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.2.4. Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o Orgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 9.4, e adotara as medidas cabiveis para a
obten¢do da contratagdo mais vantajosa.

7.2.5. Na hipotese de comprovagdo da majoragdo do preco de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o 6rgdo ou entidade gerenciadora atualizara o
preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

7.2.6. O o6rgdo ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado
contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteragdo do prego registrado, para que
avaliem a necessidade de alteragdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de

2021.

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO
DE PRECOS

8.1.  As quantidades previstas para os itens com pregos registrados nas atas de registro de pregos

poderdo ser remanejadas pelo orgdo ou entidade gerenciadora entre os Orgdos ou as entidades
participantes e nao participantes do registro de pregos.

8.2. O remanejamento somente podera ser feito:

8.2.1. De 6rgdo ou entidade participante para 6rgdo ou entidade participante; ou
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8.2.2. De o6rgdo ou entidade participante para 6rgao ou entidade ndo participante.

8.3. O odrgdo ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar sera
considerado participante para efeito do remanejamento.

8.4. Na hipotese de remanejamento de 6rgdo ou entidade participante para 6rgdo ou entidade nao
participante, serdo observados os limites previstos no art. 32 do Decreto n° 11.462, de 2023.

8.5.  Competird ao 6rgdo ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a
reducdo do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgdo ou pela entidade participante, desde que haja
prévia anuéncia do 6rgdo ou da entidade que sofrer reducdo dos quantitativos informados.

8.6.  Caso o remanejamento seja feito entre orgdos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal ou
de Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficidrio da ata de registro de precos, observadas as
condigdes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente do remanejamento
dos itens.

8.7.  Na hipotese da compra centralizada, ndo havendo indicagdo pelo o6rgdo ou pela entidade
gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item 8.3, a
distribui¢@o das quantidades para a execucdo descentralizada serd por meio do remanejamento.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

9.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
9.1.1. Descumprir as condigdes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;

9.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administragdo sem justificativa razoavel;

9.1.3. Nao aceitar manter seu preco registrado, na hipdtese prevista no artigo 27, § 2°, do Decreto n°
11.462, de 2023; ou

9.1.4. Sofrer sangdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.1.4.1. Na hipétese de aplicag@o de sang@o prevista nos incisos I ou IV do caput do art. 156 da Lei n°
14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de
registro de pregos, podera o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera, mediante decisdo fundamentada,
decidir pela manuten¢do do registro de precos, vedadas contratagdes derivadas da ata enquanto
perdurarem os efeitos da sancao.

9.2. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 9.1 sera formalizado por despacho
do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditorio e da ampla defesa.
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9.3. Na hipoétese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora
podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagdo.

9.4. O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada
ata de registro de pregos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente
comprovadas e justificadas:

9.4.1. Por razdo de interesse publico;
9.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

9.4.3. Senao houver éxito nas negociagdes, nas hipoteses em que o prego de mercado se tornar superior
ou inferior ao prego registrado, nos termos dos artigos 26, § 3° e 27, § 4°, ambos do Decreto n® 11.462,
de 2023.

10.  DAS PENALIDADES

10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicagdo das penalidades estabelecidas
no edital ou no aviso de contratacdo direta.

10.1.1. As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de precos que,
convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem assinado a ata.

10.2. E da competéncia do gerenciador a aplicacio das penalidades decorrentes do descumprimento
do pactuado nesta ata de registro de prego (art. 7°, inc. XIV, do Decreto n° 11.462, de 2023), exceto nas
hipoteses em que o descumprimento disser respeito as contratagdes dos orgaos ou entidade participante,
caso no qual cabera ao respectivo 6rgdo participante a aplicagdo da penalidade (art. 8° inc. IX, do
Decreto n° 11.462, de 2023).

10.3. O orgdo ou entidade participante devera comunicar ao Orgdo gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instaurag@o de procedimento para cancelamento
do registro do fornecedor.

11. DA TAXA DE ADMINISTRACAO DE CONTRATO

11.1. Em observancia ao disposto no artigo 5°, inciso 11, da Lei Complementar n°® 1.095/2024, fica desde
ja estabelecido que, quando da formalizagdo de contrato, emissdo de nota de empenho, autorizagdo de
fornecimento ou ordem de execugdo decorrentes desta Ata de Registro de Pregos, incidira a Taxa de
Administracdo de Contrato, correspondente a 1,5% (um virgula cinco por cento) sobre o valor da
contratagdo, a ser recolhida no ato da consolidagdo dos respectivos pagamentos realizados pelo
Municipio de Simao Dias/SE.

§1°. Areferida taxa sera destinada ao Fundo Municipal Desenvolve Siméo Dias, nos termos da legislacdo
municipal vigente.
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§2°. A efetivagdo dos pagamentos aos fornecedores/contratados estara condicionada a comprovagao de
regularidade com os preceitos de sustentabilidade econdmica, social e ambiental estabelecidos pela
legislagdo municipal, mediante a emissdo de certidao especifica de regularidade, conforme §1° do art.
5° da Lei Complementar n® 1.095/2024.

§3°. Nos termos do §2° do art. 5° da Lei Complementar n°® 1.095/2024, néo incidira a Taxa de
Administracio de Contrato nas hipdteses abaixo:

I — quando se tratar de contrato de prestagdo de servigos publicos explorados mediante concessdo,
dispensados de procedimento licitatorio para contratagdo com o Municipio;

II — quando o valor do contrato, fornecimento ou servico for inferior a 01 (um) salario minimo
nacional vigente a época da formalizagéo

12.  CONDICOES GERAIS

12.1.  As condigdes gerais de execug@o do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as
obrigagdes da Administracio e do fornecedor registrado, penalidades e demais condigdes do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL OU AVISO DE
CONTRATACAO DIRETA.

12.2. No caso de adjudicacdo por preco global de grupo de itens, s6 serd admitida a contratacdo de
parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstragdo de sua vantagem para o
orgdo ou a entidade.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 2 (duas) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada copia aos demais 6rgaos

participantes (se houver).

Simao Dias, 08 de outubro de 2026

Sr. CRISTIANO VIANA MENESES
PREFEITO MUNICIPAL
ORGAO GERENCIADOR

JOSE DOMINGOS DOS SANTOS JUNIOR
CNPJ: 47.014.471/0001-12
FORNECEDOR
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EXTRATO DO TERMO DE COMPROMISSO N° 097/2026/SEMCULT

PARTES: Prefeitura Municipal de Simdo Dias/SE, CNPJ n° 13.108.089/0001-56,
representada pela Prefeita Interina Irailde de Oliveira Souza e o Sr. VVagner Silva Nascimento,
CPF n° 001.377.685-16. OBJETO: Repasse de Incentivo Financeiro para execugéo de uma
apresentacdo musical na Cerim6nia de Instalagio da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Econdmico - SEMDE, na Praga Bardo de Santa Rosa, no dia 27 de outubro
de 2026, as 19h, em decorréncia da agenda de atividades do Municipio de Simédo Dias,
conforme Edital de Chamada Publica N° 001/2026/SEMCULT “Vozes de Simao Dias”, nos
termos da Lei Municipal n° 1.033/2023. VALOR: R$ 600,00 (seiscentos reais), a ser pago
em conta bancéria de titularidade do BENEFICIARIO. PRAZO DE VIGENCIA: A partir
da assinatura e término conforme previsto no Edital de Chamada Pudblica n°
001/2026/SEMCULT. DISPOSICOES GERAIS: As partes firmam o presente Termo em
conformidade com as obrigag@es e contrapartidas especificadas. A fiscalizagdo sera realizada
pela SEMCULT, e a prestagao de contas devera ser apresentada em até 30 (trinta) dias ap6s
0 evento.

Simédo Dias/SE, em 23 de outubro de 2026

IRAILDE DE OLIVEIRA SOUZA
Prefeita Municipal Interina

Q Avenida Coronel Loiola S/N, Clube Cultural Caigara, Centro, Siméo Dias/SE - 49480-000
>4 semel@simaodias.se.gov.br
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