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DECRETO n° 28/2026
De 18 de maio de 2026

Regulamenta o acesso a informagdo no
ambito do Poder Executivo do Municipio de
Telha, conforme disposto na Lei Federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2011.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TELHA, ESTADO DE SERGIPE, no uso de suas
atribuicbes regulamentares e de conformidades com o que estabelece o Art. 37 da
Constituicdo Federal e a Lei Orgéanica Municipal, e

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011,
que trata da regulamentacéo do acesso a informagéo;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar e complementar as acfes de acesso a
informagdo em pratica na Prefeitura Municipal de Telha/SE.

DECRETA:

Art. 1°. Este Decreto regulamenta, no &mbito do Poder Executivo Municipal 0s
procedimentos para garantia do acesso a informagdo, conforme o disposto na Lei Federal
n°12.527, de 18 de novembro de 2011, que dispde sobre 0 acesso a informacdes previsto
no inciso XXXII1 do “caput” do art. 5°, no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216
da Constituicao Federal.

Art. 2°. Os 6rgéos e as entidades do Poder Executivo Municipal assegurardo as pessoas,
naturais e juridicas, o direito de acesso & informagdo que sera proporcionado mediante
procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil
compreensdo, observados os principios da administracdo puablica e as diretrizes previstas
na lei.

Art. 3°. Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

I — informacéo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para produgdo e
transmiss@o de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

Il - dados processados: dados submetidos a qualquer operagéo ou tratamento por meio de
processamento eletrdnico ou por meio automatizado com o emprego de tecnologia da
informagdo;

Il — documento: unidade de registro de informag6es, qualquer que seja o suporte ou
formato; IV - informacéo sigilosa: informacéo submetida aos diferentes graus de restri¢do
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de acesso publico em razédo de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e
do Estado, e aquelas abrangidas pelas demais hip6teses legais de sigilo;

V - informagdo pessoal: informagdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;

VI - tratamento da informagdo: conjunto de acles referentes a produgéo, recepcéo,
classificagdo, utilizacdo, acesso, reproducéo, transporte, transmissdo, distribuicdo,
arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliacdo, destinacdo ou controle da
informagcdo;

VII — disponibilidade: qualidade da informacéo que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIII — autenticidade: qualidade da informagdo que tenha sido produzida, expedida,
recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

IX — integridade: qualidade da informacdo ndo modificada, inclusive quanto a origem,
transito e destino;

X — primariedade: qualidade da informacdo coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificacoes;

X1 - informacgéo atualizada: informagédo que retine os dados mais recentes sobre o tema,
de acordo com sua natureza, Com 0s prazos previstos em normas especificas ou conforme
a periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados que a organizam;

XI1 - documento preparatdrio: documento formal utilizado como fundamento da tomada
de decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas técnicas.

Art. 4°. Aplicam-se as disposic¢Oes deste Decreto, no que couber, as entidades privadas
sem fins lucrativos que recebam, para realizagdo de ag8es de interesse publico, recursos
publicos diretamente do orcamento ou mediante subvengdes sociais, contrato de gestdo,
termo de parceria, convénios, acordo, ajustes ou outros instrumentos congéneres, nos
limites em referéncia as parcelas dos recursos publicos recebidos e a sua destinagéo, sem
prejuizo das prestacOes de contas a que estejam legalmente obrigadas.

§ 1° As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem recursos publicos para
realizacdo de acOes de interesse publico deverdo dar publicidade as seguintes
informagdes:

a) copia do estatuto social atualizado da entidade;

b) relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade; e

c) cdpia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes ou
instrumentos congéneres realizados com o Poder Executivo Municipal, respectivos
aditivos, prestacdes de contas e relatdrios finais de apreciagdo das prestacdes de contas,
na forma da legislag@o aplicavel.”

8§ 2° As informag@es de que trata 0 “caput” serdo divulgadas em canais oficiais da entidade
privada na Internet (site, redes sociais, blogs) e em quadro de avisos de amplo acesso
publico em sua sede.
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§ 3° As informagdes de que trata o “caput” deverdo ser publicadas a partir da celebragdo
do convénio, contrato, termo de parceria, acordo, ajuste ou instrumento congénere, serédo
atualizadas periodicamente e ficardo disponiveis até cento e oitenta dias ap6s a entrega
da prestacéo de contas final.

§ 4° Os pedidos de informagéo referentes aos convénios, contratos, termos de parcerias,
acordos, ajustes ou instrumentos congéneres deverdo ser apresentados diretamente aos
orgdos e entidades responsaveis pelo repasse de recursos.

Art. 5°. Todos os meios legitimos de informagao deverdo ser utilizados para garantir
acesso as informacdes de interesse publico e coletivo, sendo vedada a exigéncia relativa
aos motivos determinantes das mesmas.

§ 1° O servigo de busca e o fornecimento de informag&o é gratuito, sendo a reprodugéo
de documentos, nos termos do que dispde o artigo 12 da Lei Federal n® 12.527, 18 de
novembro de 2011, sujeita a cobranca de reembolso do valor da reproducéo, dispensada
a todos 0s que, nos termos e na forma da Lei Federal n® 7.115/83, ndo puderem fazé-lo
sem prejuizo de seu sustento e de sua familia.

§ 2° Sem prejuizo da seguranca e da protecdo das informacdes e do cumprimento da
legislagdo aplicdvel, o 6rgdo ou entidade poderd oferecer meios para que o proprio
requerente possa pesquisar a informagao de que necessitar.

8 3° As informagBes de natureza pessoal serdo tratadas com respeito aos direitos e
garantias fundamentais de intimidade, vida privada e imagem.

§ 4° O acesso a informagcéo disciplinado neste decreto ndo se aplica as hipoteses de sigilo
previstas na legislagdo, como fiscal, bancério, de operagfes e servicos no mercado de
capitais, comercial, profissional, industrial e segredo de justica.

Art. 6°. E dever dos drgdos e entidades promover, independente de requerimento, a
divulgacdo em seus sitios na Internet de informages de interesse coletivo ou geral por
eles produzidas ou custodiadas, observado o disposto nos arts. 7° e 8° da Lei Federal n°
12.527, de 18 de novembro 2011.

Paragrafo Gnico. A complementagdo das informagdes, bem como o aprimoramento do
acesso das informagdes ja existentes nos sitios oficiais da rede mundial de computadores
(Internet), deve, nos termos da lei, priorizar a divulgagéo dos seguintes dados:

| - registros das competéncias e estrutura organizacional, enderecos e telefones das
respectivas unidades e horarios de atendimento ao publico;

Il - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

111 - registros da execugdo orgamentéria e financeira detalhada;
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IV - informagOes concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive os respectivos
editais e resultados, bem como aos contratos celebrados;

V - dados gerais para 0 acompanhamento de programas, agdes, projetos e obras de 6rgéos
e entidades;

VI - registro das decisdes processuais e seus respectivos motivos e notificacdo do meio
de acesso a integra do processo aos requerentes.

VII - respostas as perguntas mais frequentes da sociedade.

Art. 7°. O processamento dos pedidos de que trata o presente Decreto serd realizado pela
Ouvidoria Geral do Municipio, conforme procedimentos e prazos previstos na Legislacéo
Municipal que regulamenta aquele érgéo.

Paréagrafo Unico. Caso a informagéo esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletronico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serd informado ao interessado
0 lugar e a forma pela qual se podera consultar, obter ou reproduzir a referida informagéo,
procedimento esse que desonerara o 6rgdo ou entidade publica da obrigacdo de seu
fornecimento, salvo se o requerente declarar nao dispor de meios para consultar, obter ou
reproduzir a informacéo.

Art. 8°. Ndo serdo atendidos os pedidos de acesso a informacéo:

I - genéricos, ou seja, que ndo descrevem de forma delimitada (quantidade, periodo
temporal, localizacdo, sujeito, etc.) o objeto do pedido de acesso a informag&o, o que
impossibilita a identificagfo e a compreensdo do objeto da solicitagéo;

I — desproporcionais ou desarrazoados;

111 - que exijam informagdes classificadas com algum grau de sigilo;

IV - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagdo, produgdo ou
processamento de dados por parte do 6rgédo demandado.

Paragrafo Unico. Na hip6tese do inc. IV, o 6rgdo ou entidade podera, caso tenha
conhecimento, indicar o local onde se encontram as informagdes, a partir das quais o
requerente realizara a interpretacdo, consolidagao ou tratamento de dados.

Art. 9°. Os pedidos de terceiros sobre informac@es pessoais relativas a intimidade, vida
privada, honra e imagem de outrem, detidas pelos 6érgdos e entidades, devera estar
acompanhado de:

I - comprovagdo do consentimento expresso da pessoa a que se referir a informacéao, por
meio de procuracdo, acompanhada de documento pessoal do outorgante;

Il - termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a destinagdo que
fundamentaréo sua autorizagdo, e sobre as obrigages a que se submetera o requerente;
111 - declaracéo de que esté ciente da proibicéo de sua utilizagdo de maneira diversa, sob
pena de ser responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.
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§ 1° Caso o titular das informag6es pessoais esteja morto ou ausente, os direitos de que
trata este artigo assistem ao c6njuge ou companheiro, aos descendentes ou ascendentes.

§ 2° O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito com respeito a intimidade, vida
privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais.

§ 3° O consentimento referido no inciso | ndo sera exigido quando o acesso & informacéo
pessoal for necessério:

§ 4° Os pedidos de que se trata o caput do presente artigo seréo recebidos e processados
exclusivamente junto a Departamento de Protocolo e Atendimento ao Contribuinte,
mediante protocolo de requerimento escrito pelo interessado, contendo a delimitacéo do
objeto pretendido em seu pedido.

85° Havendo a necessidade de realizacdo de cdpias para o fornecimento da informacéo
requerida, o interessado devera efetuar o prévio recolhimento do prego publico
correspondente, ressalvadas as hipéteses de isengao.

I - & prevencdo e diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente
incapaz, e para utilizagdo exclusivamente para o tratamento médico;
Il - ao cumprimento de decisdo judicial.

Art. 10°. Caso o pedido de informagao seja negado, serd enviado ao requerente, dentro
do prazo de resposta, a comunicagdo com:

| - razBes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

Il - possibilidade e prazo de recurso, com indicagédo da autoridade que o apreciara; e

111 - possibilidade de apresentacédo de pedido de desclassificacdo da informagéao, quando
for o caso, com indicagdo da autoridade que o apreciara.

Art. 11°. Podera o requerente apresentar recurso a autoridade hierarquicamente superior
a que adotou a decisdo, nos termos da Legislagdo Municipal que regulamenta a OQuvidoria
Geral neste Municipio, através dos meios de contato com o SIC deste Municipio, quando:

I - houver a negativa de acesso & informagao;
Il - ndo obtiver as razdes da negativa do acesso;
111 - a resposta a ele fornecida for incompleta, obscura, contraditoria ou omissa.

Art. 12°. Fica instituido o Servigo de Informagdo ao Cidadao - SIC, gerido e monitorado
pela Ouvidoria Geral do Municipio, com os objetivos de:

| - atender e orientar o publico quanto ao acesso & informagéo;
Il - informar sobre a tramita¢&o de documentos nas unidades; e
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111 - receber e registrar pedidos de acesso a informagé&o.

Art. 13°. Compete ao Sistema de Informacédo ao Cidad&o:

I - o recebimento do pedido de informagdo e, sempre que possivel, o fornecimento
imediato da informacéo;

Il - o registro do pedido de informacéo em sistema eletrénico especifico e a entrega de
ntmero do protocolo ao solicitante, que contera a data de apresentacdo do pedido;

111 - 0 encaminhamento do pedido ao érgéo e entidade responsavel pelo fornecimento da
informacdo, quando couber;

V - o controle dos prazos de resposta dos pedidos de acesso, informando aos setores
responsaveis a proximidade do término do prazo;

VI - o recebimento das informagdes prestadas pelos setores responsaveis e
encaminhamento ao interessado;

VII - aelaboragdo de relatdrio estatistico contendo a quantidade de pedidos de informagéo
recebidos, atendidos e indeferidos.

§1° O Servigo de Informagdo ao Cidaddo Eletronico (E-SIC) podera ser acessado através
da plataforma “E-OUV”, através do link disponivel no sitio eletronico oficial da
Prefeitura Municipal de Telha, ou outro que venha a substitui-lo, qual seja:
https://www.telha.se.gov.br/ouvidorias.

§ 2° Como objetivo de facilitar, melhorar e/ou modernizar o atendimento, poderdo ser
disponibilizadas outras formas de acesso ao servi¢o, além daquelas previstas na
Legislacdo Municipal que regulamenta a Ouvidoria Geral neste Municipio, tais como
aplicativos, outros nimeros de telefone, demais locais de acesso presencial, dentre outros.

Art. 14°. Incide em condutas ilicitas, que ensejam responsabilidade pessoal, nos termos
do Estatuto dos Servidores Publicos Municipais, 0 agente publico que:

| - recusar-se a fornecer informag&o requerida nostermos deste decreto;

Il - retardar, deliberadamente, o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de
forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

I - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar,
total ou parcialmente, informagdo que se encontre sob sua guarda, a que tenha acesso ou
sobre que tenha conhecimento em razdo do exercicio das atribui¢Bes de cargo, emprego
ou funcéo publica.
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Art. 15°. Sera responsabilizado nos termos da legislagdo civil e penal aquele que obtiver
acesso as informacoes de que trata a Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011
e este Decreto e delas fizer uso indevido.

Art. 16°. A complementacdo das informagdes nos sitios oficiais da rede mundial de
informagdo do Municipio, bem como a reunido dos dados, registros essa atualizagdo
ficard, respectivamente, sob gerenciamento da Comissdo Permanente de Transparéncia.

Art. 17 °. As entidades da administracdo publica indireta deverdo manter portal na
internet que disponibilize, além da ferramenta e-SIC, informag@es de interesse coletivo
ou geral por elas produzidas ou custodiadas, independentemente de requerimento,
devendo constar, no minimo:

| - registro das competéncias e estrutura organizacional, dos enderecos, e-mail, telefones
das respectivas unidades e horarios de atendimento ao publico;

I1 - registros de repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

111 - registros das despesas;

IV - informagBes concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive os respectivos
editais e resultados, bem como a todos os contratos celebrados, respeitando as diretrizes
da Lei Federal n° 13.709, de 2018;

V - dados gerais para 0 acompanhamento de programas, acoes, projetos e obras;

VI - respostas as perguntas mais frequentes da sociedade.

Art. 18°. Competira a Ouvidoria Geral do Municipio orientar as unidades responsaveis
pelo fornecimento das informacdes e apresentar relatorios periddicos sobre a matéria,
bem como andlise e classificacdo prévia das informages, segundo os parametros contidos
no Art. 7° do presente Decreto.

Paragrafo Unico. Em casos de solicitagces de informagdo cujo contetdo gere duvida
quanto & sua classificacdo, podera a Ouvidoria Geral deste Municipio consultar o Orgéo
Juridico Municipal, com o objetivo de obtencdo de parecer acerca da classificagdo
adequada da informac&o solicitada.

Art. 19, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicac&o, revogadas as disposicoes
em contrario.

Gabinete do Prefeito de Telha-Se, 18 de maio de 2026.
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DECRETO n° 30/2026
De 18 de maio de 2026

Regulamenta a Protecdo de Dados Pessoais,
com base na Lei Geral de Protecdo de Dados
- LGPD (Lei Federal n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018), no ambito do Municipio de
Telha/SE, e d& outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TELHA, ESTADO DE SERGIPE, no uso de suas
atribuicGes regulamentares e de conformidades com o que estabelece o Art. 37 da
Constituicdo Federal e a Lei Organica Municipal, e

CONSIDERANDO a vigéncia da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), que dispde sobre o tratamento de dados
pessoais, inclusive nos meios digitais, por pessoa natural ou juridica de direito publico ou
privado, visando a protecdo dos direitos fundamentais de liberdade, privacidade e livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural;

CONSIDERANDO que o paragrafo Unico do art. 1° da Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais — LGPD estabelece que as normas gerais de protecéo de dados pessoais sdo de
interesse nacional e devem ser observadas pela Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios;

CONSIDERANDO que é assegurada a toda pessoa natural a titularidade de seus dados
pessoais, bem como garantidos os direitos fundamentais de liberdade, intimidade e
privacidade, nos termos do art. 17 da Lei Federal n° 13.709, de 2018;

CONSIDERANDO a necessidade de adequagdo dos processos, sistemas, Servicos,
politicas publicas e procedimentos administrativos do Poder Executivo Municipal as
disposi¢Bes da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD;

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto regulamenta, no ambito do Poder Executivo do Municipio de
Telha/SE, a aplicacdo da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), estabelecendo competéncias, procedimentos e
providéncias a serem observados pelos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica
Municipal Direta, visando garantir a prote¢do dos dados pessoais.

Paragrafo Unico. No &mbito do Poder Executivo do Municipio de Telha/SE, e em
conformidade com as defini¢cGes constantes nos incisos VI, VII e VIII do art. 5° da Lei
Federal n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, considera-se:
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| — Controlador: o Municipio de Telha/SE, por intermédio dos Secretarios Municipais e
dos responsaveis pelos 6rgdos da Administragdo Publica Municipal Direta, respeitadas
suas respectivas competéncias e atribuicdes funcionais;

Il — Operador: o agente publico, em sentido amplo, que realize o tratamento de dados
pessoais, bem como a pessoa juridica contratada ou vinculada ao Municipio que exerca
atividade de tratamento de dados em nome do Controlador, mediante contrato, convénio
ou instrumento congénere;

Il — Encarregado: o agente publico formalmente designado para atuar como canal de
comunicagao entre o Controlador, os titulares dos dados pessoais e a Autoridade Nacional
de Protecéo de Dados — ANPD, bem como exercer as demais atribui¢des previstas no art.
41 da Lei Geral de Protegao de Dados — LGPD.

Art. 2°, O tratamento de dados pessoais no ambito do Poder Executivo Municipal devera
observar a boa-fé e ser realizado para atendimento da finalidade publica, na persecugdo
do interesse publico e na execucdo das competéncias legais ou atribuicfes do servigo
publico, observadas as disposi¢Bes do art. 23 da Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD,
bem como os principios previstos neste Decreto.

I — As hipdteses legais de tratamento de dados pessoais relacionadas aos processos,
sistemas, ativos, politicas publicas e servigos oferecidos e mantidos no &mbito do Poder
Executivo Municipal deverdo ser identificadas no processo de mapeamento de dados
pessoais, nos termos dos arts. 7°, 11, 14 e 23 da Lei Federal n® 13.709, de 2018;

Il — Fica definida a Carta de Servigos ao Usuario, prevista na Lei Federal n® 13.460, de
2017, como instrumento orientador quanto & definigdo dos documentos e dados pessoais
necessarios para acesso aos servicos e procedimentos administrativos identificados no
inciso | deste artigo;

111 — No tratamento de dados pessoais cujo acesso seja publico, deverdo ser observados a
finalidade, a boa-fé e o interesse publico que justificaram sua disponibilizacéo;

IV — O tratamento posterior de dados pessoais cujo acesso seja publico ou que tenham
sido manifestamente tornados publicos pelo titular podera ser realizado para novas
finalidades, desde que observados os propdsitos legitimos e especificos para o novo
tratamento, bem como preservados os direitos do titular e os fundamentos e principios
previstos na Lei Federal n® 13.709, de 2018.

§ 1° Excetuam-se do disposto no caput deste artigo as hip6teses de tratamento previstas
no art. 4° da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018.

§ 2° Considera-se tratamento toda operagdo realizada com dados pessoais, tais como
coleta, producdo, recepcao, classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugdo, transmisséo,
distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliagcdo ou
controle da informag&o, modificagdo, comunicagéo, transferéncia, difusdo ou extracéo.

§ 3° Qualquer hipétese de tratamento de dados pessoais deverd observar, além da Lei
Geral de Protecdo de Dados — LGPD, a legislagdo referente aos arquivos publicos, as
normas expedidas pelo Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, a Lei de Acesso a
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Informagdo — LAI (Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011), bem como as
demais normas legais e regulamentares aplicaveis.

§ 4° O tratamento de dados pessoais de criancas e adolescentes deverd ser realizado em
seu melhor interesse, observadas as disposi¢des do art. 14 da Lei Federal n° 13.709, de
2018, e da legislacdo pertinente, garantindo-se, quando necessario, a assisténcia ou
autorizagao dos pais ou responsaveis legais.

DO PROGRAMA MUNICIPAL DE ADEQUAGCAO A LEI GERAL DE
PROTECAO DE DADOS - LGPD

Art. 3° Fica instituido, no ambito do Poder Executivo Municipal de Telha/SE, o
Programa Municipal de Adequag&o & Lei Geral de Prote¢do de Dados — LGPD, definido
como o conjunto de agdes, procedimentos, medidas técnicas e administrativas e hoas
praticas destinadas a adequagdo da Administragdo Publica Municipal as disposi¢Bes da
Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018.

§ 1° O Programa Municipal de Adequacéo a LGPD devera conter, no minimo:

I — a designagdo, por ato especifico do Chefe do Poder Executivo Municipal, de
Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais (Data Protection Officer — DPO),
preferencialmente servidor publico municipal, em atendimento ao art. 41 da Lei Federal
n°® 13.709, de 2018;

I1 —a constituicdo, por ato especifico do Chefe do Poder Executivo Municipal, de Comité
Interdisciplinar de Protecdo de Dados Pessoais — CIPDP, composto por servidores
publicos municipais, nos termos deste Decreto.

111 —arealizacéo de treinamentos, capacitagdes e a¢des de conscientiza¢éo destinadas aos
servidores publicos municipais acerca da prote¢do de dados pessoais e da seguranca da
informagéo;

IV —a realizagdo do mapeamento do tratamento de dados pessoais de todos 0s processos,
sistemas, ativos, politicas publicas e servicos oferecidos e mantidos no ambito do Poder
Executivo Municipal;

V — a revisdo e proposi¢do de adequagbes nas politicas de privacidade, normas,
procedimentos de seguranga da informagéo e protecéo de dados pessoais adotados pelo
Poder Executivo Municipal;

VI -aadocéo de medidas de gerenciamento de riscos relacionados ao tratamento de dados
pessoais, incidentes de seguranca da informagdo e seguranca cibernética, indicando,
quando necessario, 0s recursos tecnoldgicos indispensaveis a prote¢éo dos dados;

VII - o gerenciamento dos termos de consentimento e das solicitacBes apresentadas pelos
titulares dos dados pessoais;

VIl — a adequagdo de normas, regulamentos e procedimentos administrativos
relacionados a protecdo de dados pessoais;
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IX — a elaboragdo do Relatério de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais — RIPD, com
base na analise de riscos realizada pelos 6rgdos competentes;

X — a elaboragdo e implementacdo do Programa de Governanca em Privacidade e
Protec¢do de Dados;

X1 —adivulgacéo, no sitio eletrénico oficial do Municipio e no Portal da Transparéncia,
das informacGes relativas as hipdteses de tratamento de dados pessoais, contendo
informacBes claras, precisas e atualizadas sobre a previsdo legal, finalidade,
procedimentos e préticas utilizadas, nos termos do art. 23, inciso I, da Lei Federal n®
13.709, de 2018.

§ 2° A conducéo do processo de adequacéo & Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD
serd coordenada pelo Comité Interdisciplinar de Protecdo de Dados Pessoais — CIPDP,
em conjunto com o Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais.

§ 3° Havendo necessidade, em razdo da limitagdo de recursos humanos ou da auséncia de
capacidade técnica especializada, podera o Municipio contratar assessoramento ou apoio
técnico especializado para auxiliar no processo de implantacdo, adequacdo e
monitoramento das medidas relacionadas a Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD.
DO MAPEAMENTO DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art. 4°, O mapeamento do tratamento de dados pessoais, previsto no art. 37 da Lei Geral
de Protegdo de Dados — LGPD e no art. 3°, inciso IV, deste Decreto, consiste no registro
das operagdes de tratamento de dados pessoais realizadas no &mbito do Poder Executivo
Municipal.

§ 1° O mapeamento deverd ser realizado no prazo maximo de 01 (um) ano, contado da
data de publicacdo deste Decreto, podendo ser atualizado periodicamente sempre que
houver alteragdo relevante nos processos, sistemas, politicas publicas ou servigos
administrativos.

§ 2° O registro das operagdes de tratamento de dados pessoais devera conter, no minimo:
I —nome da atividade ou operagdo de tratamento;

I — identificagdo do operador responsével pelo tratamento dos dados;

111 — volume estimado dos dados tratados;

IV — origem dos dados pessoais;

V — identificagdo dos titulares dos dados pessoais;

VI — classificacdo dos dados pessoais tratados;

VII - especificacdo dos dados pessoais tratados;
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VIII - finalidade do tratamento dos dados;

IX — descricéo dos tipos de tratamento realizados;

X — forma de armazenamento dos dados;

X1 — local de armazenamento dos dados;

XII — periodo de retengdo e guarda dos dados pessoais;

X111 - forma e procedimento de descarte ou eliminagdo dos dados;
XIV — politica de backup e recuperagéo das informagoes;

XV — controles de seguranca existentes;

XVI - base legal aplicavel ao tratamento dos dados pessoais.

§ 3° Nas fases do ciclo de vida do tratamento de dados pessoais e dos ativos
organizacionais relacionados, deverdo ser observados os seguintes procedimentos:

I — Na fase de coleta, deverdo ser identificados os ativos organizacionais envolvidos na
coleta de dados pessoais, considerando que os dados poderdo ingressar na Administragéo
Plblica Municipal por meio de documentos fisicos, sistemas informatizados,
equipamentos, plataformas digitais ou servigos prestados pelo proprio 6rgdo pablico ou
por terceiros contratados.

I1 — Na fase de retencéo e armazenamento, deverdo ser avaliados os ativos utilizados para
guarda e conservagdo dos dados pessoais, abrangendo bancos de dados, documentos
fisicos ou digitais, equipamentos, sistemas e servi¢os em nuvem eventualmente utilizados
pelo Municipio, bem como os 6rgéos responsaveis pela guarda das informagdes e os
respectivos locais de armazenamento.

Il — Na fase de processamento, deverdo ser identificados os ativos, sistemas,
equipamentos, unidades administrativas e agentes pablicos envolvidos nas operagoes de
tratamento de dados pessoais, considerando os meios fisicos e digitais utilizados para
execucdo das atividades administrativas e dos servicos publicos.

IV — Na fase de compartilhamento, deverdo ser mapeados 0s ativos organizacionais
envolvidos na transmisséo, divulgacéo ou compartilhamento de dados pessoais, tanto no
ambito interno quanto externo da Administracdo Pdblica Municipal, observando-se
especialmente:

a) os sistemas e ferramentas utilizados para transmisséo, divulgagdo ou compartilhamento
de dados pessoais;

b) os destinatarios das informag8es compartilhadas;
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c) as unidades administrativas, agentes publicos e equipamentos utilizados para
realizagdo do compartilhamento dos dados pessoais.

V — Na fase de eliminagéo, nos termos do art. 16 da Lei Geral de Protecdo de Dados —
LGPD, deverdo ser avaliados os ativos organizacionais que armazenem dados pessoais
passiveis de eliminaco ou descarte, considerando bancos de dados, documentos fisicos
ou digitais, equipamentos, sistemas informatizados e servi¢cos de armazenamento em
nuvem eventualmente utilizados pelo Municipio.

Paragrafo Unico. Na fase de eliminagdo, deverdo ser identificados os 6rgdos, unidades
administrativas e locais fisicos responsaveis pela guarda dos dados pessoais, bem como
0s procedimentos necessarios para descarte seguro das informac6es e dos respectivos
ativos que contenham dados pessoais.

§ 4° Consideram-se ativos organizacionais, para fins deste Decreto, bancos de dados,
documentos, equipamentos, sistemas informatizados, aplicativos, locais fisicos,
plataformas digitais, unidades administrativas, servidores publicos e quaisquer outros
recursos relacionados ao tratamento de dados pessoais.

§ 5° O mapeamento de tratamento de dados pessoais devera abranger, inclusive, a reviséo
de documentos administrativos, tais como editais, contratos, termos aditivos, convénios,
termos de parceria e instrumentos congéneres que envolvam tratamento de dados
pessoais, visando a adequacéo aos principios, direitos e normas estabelecidos na Lei Geral
de Protecéo de Dados — LGPD.

§ 6° Ao final do processo de mapeamento de dados pessoais sera elaborado o Relatério
de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais — RIPD, observadas as disposicoes da Lei
Federal n° 13.709, de 2018.

DOS AGENTES DE TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art. 5°. O Controlador é o Municipio de Telha/SE, pessoa juridica de direito publico
interno, responsavel pelo cumprimento da Lei Geral de Prote¢do de Dados — LGPD e
pelas decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais, nos termos dos arts. 5°, inciso
VI, e 39 da Lei Federal n°® 13.709, de 2018.

Art. 6°. O Operador é o agente responsavel por realizar o tratamento de dados pessoais
em nome do Controlador e conforme a finalidade por ele delimitada, nos termos dos arts.
50, inciso VII, e 39 da Lei Federal n° 13.709, de 2018.

§ 1° Com bhase no mapeamento do tratamento de dados pessoais previsto neste Decreto,
deverdo ser identificados todos os ativos, softwares, sistemas informatizados, aplicativos,
plataformas digitais e demais instrumentos que realizem tratamento de dados pessoais em
nome do Municipio de Telha/SE, sendo considerados operadores nos termos da Lei Geral
de Protecéo de Dados — LGPD.

DO ENCARREGADO E DO COMITE INTERDISCIPLINAR DE PROTECAO
DE DADOS PESSOAIS
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Art. 7° A designacdo do servidor publico responsavel pelo exercicio da funcéo de
Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais, para fins de atendimento ao art. 41 da
Lei Federal n® 13.709, de 2018, devera ocorrer por ato do Chefe do Poder Executivo
Municipal, no prazo maximo de até 90 (noventa) dias contados da publicacdo deste
Decreto.

§ 1° A identidade e as informagdes de contato do Encarregado pelo Tratamento de Dados
Pessoais deverdo ser divulgadas publicamente, de forma clara e objetiva, no sitio
eletronico oficial do Municipio e no Portal da Transparéncia, em se¢do especifica
destinada a protecédo de dados pessoais.

§ 2° O Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais ficara vinculado & obrigagdo de
sigilo e confidencialidade no exercicio de suas atribuigdes, em conformidade com a Lei
Federal n° 13.709, de 2018, e com a Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

§ 3° O Encarregado exercerd suas atribui¢cdes com autonomia técnica e funcional,
devendo possuir, preferencialmente, conhecimentos relacionados a protegdo de dados
pessoais, seguranca da informacéo, gestéo de riscos e legislacdo aplicada a administracéo
publica.

Art. 8°. A constituicdo do Comité Interdisciplinar de Protecdo de Dados Pessoais —
CIPDP devera ocorrer no prazo maximo de até 90 (noventa) dias contados da publicacéo
deste Decreto, mediante ato do Chefe do Poder Executivo Municipal.

§ 1° O Comité Interdisciplinar de Protecdo de Dados Pessoais — CIPDP serd composto
por, no minimo, 01 (um) representante das seguintes areas:

| — Secretaria Municipal de Finangas;

I — Secretaria Municipal de Controle Interno;

111 — Assessoria Juridica;

IV — Secretaria Municipal de Educacéo;

V — Secretaria Municipal de Sadde;

VI — Secretaria Municipal de Administragéo;

VII — Secretaria Municipal de Transportes;

VIII — Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

§1° Compete ao Comité Interdisciplinar de Protecdo de Dados Pessoais apoiar 0
encarregado e deliberar, dentre outras, sobre as orientagGes e as diretrizes referente a

protecdo de dados pessoais, buscando preservar integridade, confidencialidade,
disponibilidade, autenticidade, privacidade da informac&o e a Protecdo de dados, e ainda:
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I. Avaliar os mecanismos de tratamento e protecdo dos dados existentes e propor politicas,
estratégias e metas para a conformidade do Poder Executivo Municipal com as
disposi¢des da LGPD;

I1. Realizar o mapeamento de dados no Poder Executivo Municipal, identificando o seu
fluxo e os riscos inerentes;

I11. Planejar e sugerir diretrizes e defini¢des estratégicas, e supervisionar as agdes e
projetos relacionados a atividade de Seguranga da Informag&o, Privacidade e Protecdo de
Dados no Poder Executivo Municipal,

IV. Sugerir politicas internas, protocolos de seguranga, termos de confidencialidade, entre
outros procedimentos para fortalecer a seguranca da informacdo, privacidade e protecéo
de dados no Poder Executivo Municipal;

V. Promover campanhas de conscientizagdo dos usuarios e operadores de dados e
informagdes;

VI. Recomendar as demais agdes que o CIPDP identificar como necessarias para que o
Poder Executivo Municipal atenda em sua plenitude a LGPD.

§2° O CIPDP se reunird mensalmente para dar andamento aos trabalhos, devendo registrar
seus encontros e o0 andamento de suas agées em documento préprio.

83° O CIPDP contard com Facilitadores em apoio ao Encarregado, servidores
responsaveis pela interlocugdo e comunicacdo entre o encarregado e todas as areas
envolvidas naquele setor, com o objetivo de estruturar a operacionalizando da prote¢do
de dados pessoais e colaborar com as modificacdes necessarias que deverdo ser feitas para
a implementacéo da Lei n°® 13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢éo de Dados — LGPD.

DAS POLITICAS DE SEGURANGA E PRIVACIDADE

Art. 9°. As medidas técnicas, administrativas e de seguranca, adotadas pelo Poder
Executivo, nos termos do art. 46 da LGPD, devem contemplar a revisdo e proposta de
alteracGes necessarias nas politicas de privacidade e nas politicas e procedimentos de
seguranga, para protecdo dos dados pessoais, de que trata o art. 3°, IV, deste Decreto, sera
realizada, com base no mapeamento do tratamento dos dados pessoais, com o0 objetivo de
garantir a preservagdo dos direitos do titular, assim como os fundamentos e os principios
previstos na LGPD.

§ 1° A politica de privacidade de dados pessoais, deve permanecer durante todas as fases
do tratamento, que deve ser limitado quanto a quantidade de dados pessoais coletados,
extensdo do tratamento, periodo de armazenamento e acessibilidade ao minimo
necessario para a concretizagdo da finalidade do tratamento dos dados pessoais,
considerado:

I. Especificagdo da finalidade - os objetivos para os quais os dados pessoais séo coletados,
usados, retidos e divulgados devem ser comunicados ao titular dos dados antes ou no
momento em que as informagdes sdo coletadas. As finalidades especificadas devem ser
claras, limitadas e relevantes em relagdo ao que se pretende ao tratar os dados pessoais.
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Il. Limitag8o da coleta - a coleta de dados pessoais deve ser legal e limitada ao necessario
para os fins especificados.

I1l. Minimizagdo dos dados - a coleta dos dados pessoais que possa identificar
individualmente o titular de dados deve obter o minimo necessario de informagoes
pessoais. A concepcdo de programas, tecnologias e sistemas de informacdo e
comunicagao deve comegar com interagdes e transagdes ndo identificaveis, como padréo.

Qualquer vinculacéo de dados pessoais e a possibilidade de informacBes serem usadas
para identificar o titular de dados, deve ser minimizada.

IV. Limitacdo de uso, retencéo e divulgacdo - o0 uso, retencdo e divulgacdo de dados
pessoais devem limitar-se as finalidades relevantes identificadas para o titular de dados,
para as quais ele consentiu ou é exigido ou permitido por lei. Os dados pessoais serdo
retidos apenas pelo tempo necessario para cumprir as finalidades declaradas e depois
eliminados com seguranga.

§ 2° O Poder Executivo Municipal, deve manter, dentro das suas possibilidades e estagios
de desenvolvimento tecnolégico, reconhecida politica de seguranca da informag&o, com
um definido conjunto minimo de premissas, politicas e especificagdes técnicas,
considerando interconexdes, seguranca, meios de acesso, organizacéo e intercambio de
informacdes, &reas de integracdo e ainda, sempre que possivel, as normas:

l. ABNT NBR ISO/IEC 27001:2013. Sistemas de gestdo da seguranca da
informagdo;

Il. ABNT NBR ISO/IEC 27002: 2013. Cdédigo de Préatica para controles de
seguranga da informagéo;

I1l.  ABNT NBR ISO/IEC 27005:2019. Gestdo de riscos de seguranca da
informagcdo;

IV.  ABNT NBR ISO/IEC 31000:2018. Gestao de riscos — Diretrizes;

V. V. ABNT NBR ISO/IEC 27701:2019. Técnicas de seguranca — Extensédo da
ABNT NBR ISO/ IEC 27001 e ABNT NBR ISO/IEC 27002 para gestéo da
privacidade da informagdo — Requisitos e diretrizes;

VI. VI. Resolugdes do COIMRO;

VII.  VII. Normas emitidas pelo Poder Executivo Municipal.

RELATORIO DE IMPACTO A PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

Art. 10° Nos termos do art. 4°, § 4°, deste Decreto, e, art. 38 da LGPD, a elaboracéo dos
Relatérios de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais — RIPD € de responsabilidade do
Controlador, e deverdo considerar os resultados apurados no mapeamento do tratamento
de dados pessoais de que trata este Decreto, e conter ainda, no minimo:

I. a descricéo dos tipos de dados coletados;
I1. a metodologia utilizada para a coleta e para a garantia da seguranca das informacdes;
I1l. a anélise do controlador com relacdo a medidas, salvaguardas e mecanismos de

mitigacdo de risco adotados. Paragrafo Unico. O Relatério de Impacto a Protecdo de
Dados - RIPD visa a identificacdo das necessidades de adequagao no tratamento de dados
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pessoais, apontando se ha desvios entre o cenario atual e as exigéncias da Lei Federal n®
13.709/2018, como identificacdo de eventuais dados pessoais que ndo atendam aos
critérios de finalidade de processamento ou do minimo necessario, necessidades de
alteracdo de processos dentro de cada estrutura organizacional, entre outros, e devera ser
divulgado no sitio oficial do Municipio.

ELABORACAO DO PROGRAMA DE GOVERNANGCA EM PRIVACIDADE
Art. 11°. O Programa de Governanca em Privacidade do Poder Executivo Municipal, nos
termos do art. 50 da LGPD, ter4 como objetivo a adequagdo aos requisitos da LGPD,
dispondo de um conjunto de atividades que serdo traduzidas em agdes concretas a serem
atingidas, considerando ainda a estrutura organizacional do Municipio de Telha/SE, de
forma a construir uma lista de atividades que se adeque a realidade deste Ente, contendo
no minimo as seguintes atividades:

I. Treinamento e Conscientizacéo;

1. Composi¢do do Comité Interdisciplinar de Protecdo de Dados Pessoais e da Equipe
de Protecéo de Dados Pessoais;

I11. Definicdo da Estratégia de Protecdo de Dados Pessoais;

IV. Avaliacdo da Realidade Organizacional,

V. Elaboracéo dos Documentos de Privacidade;

VI. Implementacdo do Programa de Governanga em Privacidade;

VII. Monitoramento do Programa de Governanga em Privacidade.

Paréagrafo Unico.

O Programa de Governanga em Privacidade deve conter ainda planos de resposta a
incidentes e remediacdo e, politicas e salvaguardas adequadas com base em processo de
avaliacéo sistematica de impactos e riscos a privacidade.

Art. 12°, Fazem parte das medidas de boas praticas, todas as a¢gBes e mecanismos, nas
areas de seguranca da informacéo, privacidade, governanga, e outras, com objetivo de
reduzir o risco e fomentar a cultura institucional de protecdo de dados pessoais,

protegendo os direitos dos titulares e atendendo os principios e exigéncias da Lei Geral
de Protecdo de Dados — LGPD. Art.
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Art. 13°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposi¢des
em contrario.

Gabinete do Prefeito de Telha-Se, 18 de maio de 2026.
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DECRETO n° 29/2026
De 18 de maio de 2026

Regulamenta, no ambito do Poder
Executivo do Municipio de Telha, Estado de
Sergipe, a Lei Federal n° 13.460, de 26 de
junho de 2017, que dispGe sobre a
participacao, protecdo e defesa dos usuérios
de servicos publicos da Administragéo
Publica, institui o Sistema de Ouvidoria do
Poder Executivo Municipal e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TELHA, ESTADO DE SERGIPE, no uso de suas
atribuicbes regulamentares e de conformidades com o que estabelece o Art. 37 da
Constituicdo Federal e a Lei Organica Municipal, e

CONSIDERANDO,

O disposto no artigo 1°, inciso Il, da Constituigdo Federal, que estabelece a cidadania
como fundamento da Republica Federativa do Brasil;

O artigo 37, § 3°, da Constituicdo Federal, que assegura o direito de participagdo do
usuario na administragdo publica direta e indireta;

A Lei Complementar n® 131/2009 (Lei da Transparéncia) e a Lei n® 12.527/2011 (Lei de
Acesso a Informacao);

A vigéncia da Lei Federal n° 13.460, de 26 de junho de 2017, que institui normas basicas
para participacéo, protecdo e defesa dos direitos do usuério dos servigos publicos;

DECRETA:

CAPITULO |

DISPOSI(;@ES GERAIS

Art. 1°. Este Decreto regulamenta os procedimentos para a participagao, protecdo e defesa
dos direitos do usuario de servigos publicos da Administragdo Publica Municipal, direta,
no &mbito do Municipio de Telha/SE, nos termos da Lei Federal n° 13.460, de 26 de junho

de 2017, e institui o Sistema de Ouvidoria do Poder Executivo Municipal.
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Art. 2°. Para fins deste Decreto, considera-se:

| —usuario: pessoa fisica ou juridica que se beneficia ou utiliza, efetiva ou potencialmente,
servigo publico municipal;

I — servigo publico: atividade administrativa ou prestagéo direta ou indireta de bens ou
servigos a populagdo;

111 — Administragao Publica Municipal Direta: 6rgdos integrantes do Poder Executivo
Municipal.

IV —agente publico: quem exerce cargo, emprego ou fungdo publica;

V — Ouvidoria: instancia responsével pelo tratamento das manifestacoes;

VI — manifestagdo: reclamagdes, dentncias, sugestoes, elogios e solicitagdes;

VII —linguagem cidad&: linguagem simples, clara, objetiva e acessivel. Paragrafo tnico.
O acesso a informagao observara a Lei n° 12.527/2011 e a Lei n° 13.709/2018 (LGPD).

Art. 3°. O Poder Executivo Municipal publicara, anualmente, quadro geral dos servigos
publicos prestados, indicando as unidades responsaveis.

Art. 4° Os servigos pulblicos deverdo observar os principios da regularidade,
continuidade, efetividade, seguranca, atualidade, generalidade, transparéncia,
simplicidade, imparcialidade, celeridade e cortesia.

CAPITULO Il

DOS DIREITOS E DEVERES DOS USUARIOS

Art. 5° O usuério tem direito & adequada prestacdo dos servicos publicos, com
atendimento respeitoso, eficiente e sem discriminacao.

Art. 6°. Sdo direitos basicos do usuario:

| — participacéo na avaliacéo dos servicos;

I — acesso as informagoes;

111 — protecéo de dados pessoais;

IV — obtencdo de informagdes claras sobre servigos, prazos e taxas.

Art. 7°. Os 6rgdos municipais deverdo divulgar a Carta de Servigos ao Usuério, contendo:
| —servicos oferecidos;

Il — requisitos e documentos necessarios;
111 — prazos maximos;
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IV — formas de atendimento;
V — canais para manifestacoes.

Art. 8°. S&o deveres do usuario:
| —agir com urbanidade e boa-fé;
Il — prestar informagdes necessarias;

111 — preservar o patrimdnio publico.

CAPITULO Il

DO SISTEMA DE OUVIDORIA DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

Art. 9°. Fica instituido o Sistema de Ouvidoria do Poder Executivo Municipal.

Art. 10°. Integram o Sistema:

I — como 6rgéo central, a Controladoria Interna do Municipio, por meio da Ouvidoria

Geral;
I1 — como unidades setoriais, as ouvidorias dos érgdos municipais.

Art. 11°. Compete as unidades setoriais:

| — receber e tratar manifestacoes;

Il —acompanhar providéncias;

111 — propor melhorias na prestagao de servicos;
IV — elaborar relatérios estatisticos.

Art. 12°. Compete ao 6rgdo central:

| —normatizar procedimentos;

Il — monitorar prazos;

111 — manter sistema informatizado de manifestagdes;
IV —elaborar relatério anual de gestdo da Ouvidoria.

Paragrafo Unico. O relatério anual devera conter:

a) nimero de manifestagdes recebidas;
b) motivos;

C) pontos recorrentes;

d) providéncias adotadas.
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CAPITULO IV
DO TRATAMENTO DAS MANIFESTAGOES

Art. 13°. As manifestagcGes poderdo ser realizadas por meio eletrdnico, presencial,
telefénico ou por correspondéncia.

Art. 14°. O prazo para resposta conclusiva sera de até 30 (trinta) dias, prorrogavel por
igual periodo, mediante justificativa.

Art. 15°. Sera assegurada a protecdo da identidade do usuario.

Art. 16°. E vedada qualquer cobranca pelo uso da Ouvidoria

CAPITULO V DA AVALIACAO DOS SERVICOS PUBLICOS

Art. 17°. A Administracdo Municipal avaliara anualmente os servicos pablicos com base:

| — na satisfagdo do usudrio;

Il —na qualidade do atendimento;
111 — no cumprimento de prazos;
IV — nas manifestagdes registradas.

§ 1° O resultado sera publicado no Portal da Transparéncia.
§ 2° Os dados servirdo para melhoria continua dos servigos.

CAPITULO VI DISPOSICOES FINAIS

Art. 18°. O Conselho Municipal do Usuério dos Servicos Pablicos serd instituido por
legislacdo especifica.

Art. 19°. O 6rgdo central podera editar normas complementares.
Art. 20°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicac&o.

Gabinete do Prefeito de Telha-Se, 18 de maio de 2026.
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DECRETO n° 31/2026
De 18 de maio de 2026

Regulamenta a aplicacdo da Lei Federal n®
14.129/2021, de 29 de marco de 2021, no
ambito do Poder Executivo do Municipio de
Telha.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TELHA, ESTADO DE SERGIPE, no uso de suas
atribuicBes regulamentares e de conformidades com o que estabelece o Art. 37 da
Constituicdo Federal e a Lei Organica Municipal, e

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 14.129/2021, de 29 de marco de 2021,
que dispde sobre principios, regras e instrumentos para o Governo Digital e para o
aumento da eficiéncia publica;

CONSIDERANDO a necessidade de modernizar, aprimorar e ampliar os servicos
publicos digitais no ambito da Prefeitura Municipal de Telha, promovendo maior
eficiéncia, transparéncia, acessibilidade e participacdo do cidadéo;

DECRETA:

Art. 1° Fica instituido no ambito da Administragdo Direta o Programa Municipal do
Governo digital:

Art. 2°. O Programa Municipal de Governo Digital tera as seguintes diretrizes:

| —a manutencdo dos servicos digitais disponiveis, bem como a garantia da sua evolugdo
tecnoldgica;

Il —ampliacdo da oferta de servigos digitais;
111 — aproximagdo entre a gestdo municipal e o cidadao;

IV — uso da tecnologia e da inovagdo como habilitadoras da inclusdo diminuindo as
desigualdades;

V — busca permanente melhoria dos processos e ferramentas de atendimento ao cidad&o.
Art. 3°. A Administracdo Municipal poder criar instrumentos para o desenvolvimento
de capacidades individuais e organizacionais necessarias a transformacéo digital, com o

objetivo de:

| — criar e avaliar estratégias e conteldos para o desenvolvimento de competéncias para a
transformac&o digital entre servidores municipais;
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I — pesquisar, desenvolver, testar métodos, ferramentas e iniciativas para a colaboracéo
de Servidores Municipais e Cidaddos no desenho de solugdes focadas na transformagdo
de dados.

Art. 4°. As plataformas de Governo Digital sdo ferramentas digitais e servi¢os comuns
aos 6rgdos municipais, normalmente ofertados de forma centralizada e compartilhada,
necessarios para a oferta digital e dos servicos, devendo possuir as seguintes
funcionalidades:

| — ferramenta digital de solicitacdo de atendimento e de acompanhamento da entrega dos
servigos publicos;

I — painel de monitoramento do desempenho dos servicos publicos.

Art. 5°. Os 6rgdos e as entidades responsaveis pela prestacédo digital de servigos publicos
deverdo, no &mbito de suas respectivas competéncias:

I — manter atualizadas as informagdes institucionais e as comunicagdes de interesse
publico, principalmente referentes as Cartas de Servicos ao Cidad&o;

Il — monitorar e implementar a¢des de melhoria dos servigos publicos prestados, com
base nos resultados da avaliacédo de satisfacdo dos usudrios dos servicos;

11— integrar os servicos publicos de ferramentas de notificacdo aos usuérios de assinatura
eletronica, quando aplicaveis;

IV — eliminar, inclusive por meio da interoperabilidade de dados, exigéncias
desnecessarias quanto a apresentacéo, pelo usuario, de informacOes e de documentos
comprobatérios imprescindiveis;

V — aprimorar a gestdo de suas politicas publicas com base em dados e evidéncias, por
meio da aplicacéo de inteligéncia de dados na plataforma digital.

Art. 6° Os 6rgdos e entidades prestadores de servigos publicos buscardo oferecer aos
cidaddos a possibilidade de formular sua solicitagdo, sempre que possivel, por meio
eletronico.

Art. 7°. Os servigos digitais publicos disponiveis e em operagao, estardo disponibilizados
no site oficial do municipio através do link: https://www.telha.se.gov.br/

Art. 8% O acesso para 0 uso de servigos publicos podera ser garantido total ou
parcialmente pela Administracdo, com o objetivo de promover o0 acesso universal a
prestacdo digital do servico.

Art. 9°. Sdo garantidos os seguintes direitos aos usuarios de prestacéo digital de servigos
publicos:

| — gratuidade no acesso as Plataformas de Governo Digital;
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I — atendimento nos termos da Carta de Servicos ao Cidadéo;

111 — padronizag&o de procedimentos referentes a utilizagéo de formulérios, de guias e
outros documentos congéneres, incluidos os de formato digital;

IV —recebimento de protocolo, fisico ou digital, das solicitagbes apresentadas.

Art. 10°. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Documento assinado digitalmente Gabinete do Prefeito de Telha-Se, 18 de maio de 2026.
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EDITAL N°. 001/2025
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO — PSS: N°. 001/2025
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE-FMS

EDITAL DE CONVOCAGAO N°. 016/2025

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE TELHA, ESTADO DE SERGIPE, no
uso de suas atribuicdes, de acordo com o Processo Administrativo/Protocolo ne.
001/2025; e tendo em vista o disposto no art. 37, inciso IX da Constituicdo da
Republica de 1988; da Lei Municipal n°. 337 de 19 de setembro de 2025,
regulamentada pelo Decreto Municipal n®. 126/2025 e Decreto Municipal n©.
127/2025; na Lei Organica Municipal e nas demais leis que regem a espécie e,
considerando a homologacdo do Resultado do Processo Seletivo objeto do Edital
001/2025 e homologado pelo TERMO DE HOMOLOGAGCAO DE PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO N°. 001/2025 - EDITAL N°. 001/2025 de 31
de outubro de 2025, TORNA PUBLICO A CONVOCACAO DOS CANDIDATOS
SELECIONADOS, relacionados no anexo II deste Edital, para contratagdo do

quadro temporario desta Prefeitura Municipal de Telha diante da necessidade de
excepcional interesse publico.

Os candidatos relacionados no Anexo II do presente Edital deverao
comparecer ao Setor de Recursos Humanos da Secretaria de Municipal de
Administracdo, na sede da Prefeitura Municipal de Telha, situada a Rua José
Pereira da Silva, n°. 81, CEP: 49.910-000, Telha/SE, no prazo de 04 (quatro) dias
(teis, iniciando a partir de 19 de maio de 2026 a 22 de maio de 2026, no
horario das 08h as 12h, para apresentacao, entrega dos documentos constantes
do anexo I deste Edital.

Por fim, apresenta aos convocados os modelos de declaracao que deverao
ser preenchidas adequadamente pelos candidatos, com suas informacdes

pessoais e deverdo ser apresentadas no prazo acima descrito. Sendo que, as

Rua José Pereira da Silva n°® 81 — Centro — Telha/SE
C.N.P.J n°13.118.591/0001-48

Esta edicdo encontra-se no site: http://www.municipioonline.com.br/se/prefeitura/telha

Rua José Pereira da Silva CEP: 49.910-000 DIARIO OFICIAL DO MUNICIiPIO
TELEFONE: (79)33641-064
EMAIL: governomunicipaldetelha@gmail.com



segunda-feira, 18 de maio de 2026 DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
28 - Ano | - N° 731 PREFEITURA MUNICIPAL DE TELHA

CONVOCACAO

i

XY
~§.—

PREFEITURA DE

TELHA

declaracOes dos anexos II, III e IV sdo obrigatdrias e a do anexo V é facultativa,

conforme decisdo pessoal e espontanea do candidato.

Observagao: O ndo comparecimento para apresentacdo da documentagdo no
prazo acima estipulado, fica declarado pelo convocado a renlncia tacita e ou

desisténcia pela vaga pleiteada.

Gabinete do Prefeito Municipal de Telha, em 18 de maio de 2026.

LUCAS FREIRE VASCO
PREFEITO

KARLA MARCELINA DE JESUS BRASIDA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

JULIANA RAMOS SOUZA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
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| ANEXO I

RELAGAO DE DOCUMENTOS NECESSARIOS A SEREM APRESENTADOS
PELOS CANDIDATOS HABILITADOS E CONVOCADOS DO PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO — PSS — N°. 001/2025 —

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE- FMS
1. Original e fotocopia da carteira de identidade ou de documento Unico

equivalente, de valor legal, com fotografia;

2. Original e fotocdpia do CPF ou do Comprovante de Inscricdo, impresso a
partir do endereco eletronico da Secretaria da Receita Federal do Brasil,
ou emitido pela entidade conveniada, no ato da inscricdo, desde que
acompanhado de documento de identificacdo do inscrito;

3. 1 (uma) fotografia colorida 3x4 recentes;

4. Original e fotocdpia do titulo de eleitor com comprovante de votacdo na
Ultima eleicdo dos dois turnos, quando houver, ou comprovante de
quitacdo com a Justica Eleitoral, disponivel no endereco eletronico
www.tre-se.jus.br;

5. Certiddo de Crimes Eleitorais, disponivel no endereco eletronico www.tre-
se.jus.br;

6. Original e fotocopia do certificado de reservista ou documento equivalente,
se do sexo masculino;

7. Original e fotocopia do PIS ou PASEP ou documento equivalente, caso seja
cadastrado;

8. Original e fotocdpia do comprovante de residéncia atualizado (agua,
energia ou telefone);

9. Original e fotocdpia do documento comprobatério da habilitacdo exigida
para a funcgao;

10.Certiddo de Nascimento e CPF dos filhos menores de 14 (quatorze) anos,
carteira de vacinagdo para os menores de 6 (seis) anos e Declaragao de
Matricula do ano vigente (a partir de 7 (sete) anos);

11.Atestado de Salde Ocupacional, emitido por Médico do Trabalho
habilitado e/ou Médico Clinico Geral, atestando a aptiddo fisica e mental
do candidato para o exercicio das atribuicdes da fungdo para o qual
concorreu e se classificou, onde devera constar o nome da PMT bem como
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a fungdo para qual foi convocado;

12.Certiddo Negativa CRIMINAL estadual, disponivel no enderego eletrénico
www.tjse.jus.br;

13.Certiddo Negativa CRIMINAL federal, disponivel no endereco eletrénico
www.jfse.jus.br;

14.Atestado de Antecedentes Criminais, disponivel no enderego eletr6nico
WWW.SSp.se.gov.br;

15. Declaragdo de Bens e Valores, conforme formulario préprio apresentado
pelo municipio;

16.Declaracdo de Compatibilidade de Horario e de Deslocamento, conforme
formulario proprio apresentado pelo municipio.

17.Declaracao de Acumulacdo ou nao acumulacdo de cargo/funcdao/emprego
publico.

18.Documentacdo comprobatéria da escolaridade minima exigida:

- Diploma no caso de conclusdo de Curso Superior na area de inscricao
do candidato, devidamente reconhecido pelo Ministério da Educacao/MEC, e
ser devidamente registrado em conselho de classe especifico.

- Certificado de conclusdo no caso de Ensino Médio ou Ensino
Fundamental Incompleto para os cargos que exigem apenas esta etapa da
educacdo basica, acompanhados dos respectivos histéricos escolares,
devidamente reconhecido pelo Ministério da Educacdo/MEC.
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| ANEXO II |

| MODELO DE DECLARAGAO |

DECLARACAO DE COMPATIBILIDADE DE HORARIO E DE
DESLOCAMENTO

(NOME COMPLETO), nacionalidade, estado civil, profissdo, portador(a) da
carteira de identidade RG n.° (namero de RG), inscrito(a) no CPF sob n.®
(nimero de CPF), (qualificacdo completa, com endereco da residéncia
e informagbes complementares e pertinentes a identificacdo do
candidato), DECLARA por livre e espontdnea vontade, sob as penas da Lei de
gue nao existe qualquer impedimento de ordem legal ou ética e inexiste qualquer
incompatibilidade, para o exercicio do cargo contratado de (descrever o cargo
em que foi selecionado) referente a selegdo no Processo Seletivo Simplificado
N°. 001/2025 — FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE- FMS, regido sob o Edital N°.
001/2025 realizado pela Prefeitura Municipal de Telha, Estado de Sergipe.

Telha, Sergipe, (dia) de (més) de (ano).

DECLARANTE
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| ANEXO III |

| MODELO DE DECLARACAO DE BENS |

DECLARACAO DE BENS

(NOME COMPLETO), nacionalidade, estado civil, profissdo, portador(a) da
carteira de identidade RG n.° (numero de RG), inscrito(a) no CPF sob n.°
(nimero de CPF), (qualificacdo completa, com endereco da residéncia
e informagGes complementares e pertinentes a identificagdo do
candidato), DECLARA para os devidos fins que:

() Nao possui bens.

() Possui os bens e conforme discriminagao e valor abaixo especificado:

DISCRIMINAGCAO VALOR EM R$

Para os devidos fins de direito, firma, data e assina.
Telha, Sergipe, (dia) de (més) de (ano).

DECLARANTE

Rua José Pereira da Silva n°® 81 — Centro — Telha/SE
C.N.P.J n°13.118.591/0001-48

Esta edicdo encontra-se no site: http://www.municipioonline.com.br/se/prefeitura/telha

Rua José Pereira da Silva CEP: 49.910-000 DIARIO OFICIAL DO MUNICIiPIO
TELEFONE: (79)33641-064
EMAIL: governomunicipaldetelha@gmail.com



segunda-feira, 18 de maio de 2026 DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
33-Ano|-N°731 PREFEITURA MUNICIPAL DE TELHA

CONVOCACAO

i

XY
~§.—

PREFEITURA DE

TELHA

| ANEXO IV |

| MODELO DE DECLARACAO |

DECLARAGAO DE ACUMULAGAO OU NAO ACUMULACAO DE
CARGO/FUNGAO/EMPREGO PUBLICO

NOME , nacionalidade
( ), estado civil ( ), profissao ( )
portador(a) da carteira de identidade RG n.0 ( ), inscrito(a) no CPF
sob n.0 ( ), nos termos dos incisos XVI e XVII, §10, do art.

37, da Constituicao Federal, e art. 118 a 120 da Lei n°® 8112/1990, declaro que
NAO ACUMULO ilicitamente cargo ou emprego publico, no &mbito da
Administragdo Publica Federal, Estadual e Municipal, abrangendo autarquias,
fundages, empresas publicas, sociedades de economia mista, suas subsidiarias
e sociedades controladas, direta ou indiretamente pelo poder publico.

Para fins do contido nos supracitados incisos XVI e XVII, do art. 37 da
Constituicao Federal e nos art. 118 e 120 da Lei n° 8.112/1990, DECLARO que

exergo licitamente o cargo de , ho ()

, onde estou sujeito (a) a carga horaria contratual

de horas semanais, que cumpro de a , ho

hordriodas __as_, conforme certiddo anexa.
DECLARO ainda, ter plena ciéncia de que estarei sujeito as penalidades previstas
em Lei, caso venha a incorrer em acumulacdo ilegal, durante o exercicio do
cargo/funcao para a qual fui contratado(a), comprometendo-me, a qualquer
tempo informar a Prefeitura de Telha qualquer alteracdo nas condigbes acima
informadas.

Telha, Sergipe, ___ de de 2026.

DECLARANTE

Rua José Pereira da Silva n°® 81 — Centro — Telha/SE
C.N.P.J n°13.118.591/0001-48

Esta edicdo encontra-se no site: http://www.municipioonline.com.br/se/prefeitura/telha

Rua José Pereira da Silva CEP: 49.910-000 DIARIO OFICIAL DO MUNICIiPIO
TELEFONE: (79)33641-064
EMAIL: governomunicipaldetelha@gmail.com



segunda-feira, 18 de maio de 2026 DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
34 - Ano | - N° 731 PREFEITURA MUNICIPAL DE TELHA

CONVOCACAO

i

XY
~§.—

REFEITURA DE

TELHA

| ANEXO V |

| MODELO DE DECLARACAO |

DECLARACAO DE DESISTENCIA

(NOME COMPLETO), nacionalidade, estado civil, profissdo, portador(a) da
carteira de identidade RG n.° (namero de RG), inscrito(a) no CPF sob n.®
(niimero de CPF), (qualificacdo completa, com endereco da residéncia
e informagées complementares e pertinentes a identificagao do
candidato), DECLARA por livre e espontanea vontade e sem nenhuma coacdo,
que desiste de ser contratado no Processo Seletivo Simplificado N°. 001/2025 -
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE- FMS em que houve a selegdo, classificacio e
convocagdo no Processo Seletivo Simplificado N©. 001/2025 realizado pela
Prefeitura Municipal de Telha, Estado de Sergipe.

Telha, Sergipe, (dia) de (més) de (ano).

DECLARANTE
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ANEXO VI

RELACAO DE CANDIDATOS HABILITADOS E CONVOCADOS DO
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO — PSS — N°. 001/2025 —
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE TELHA/SE

FUNGAO: MEDICO CLINICO GERAL

CLASSIFICACAO| INSCRIGCAO NOME PONTUAGAO

10 211 LIGIA BARBOSA 85 PONTOS
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