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CONTRATO N°170/2025 - DL 42/2025

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BANZAE
RUA RAFAEL MIRANDA S/N Tel.: (75) 3213-2172

W C.N.P.J. 16.298.614/0001-31
E-mail. pmbanzae@yahoo.com.br

CONTRATO N° 170/2025
Processo Administrativo 125/2025

Termo de Contrato de prestagdo de servigos que entre si
fazem a PREFEITURA MUNICIPAL DE BANZAE - BAe a JR
INFORMATICA SERVICOS E COMERCIO LTDA, em
decorréncia da Dispensa de Licitagdo n° 42/2025.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE BANZAE - BA, com sede na Rua Rafael Miranda S/N, Centro, Banzaé —
Bahia, inscrita no CNPJ sob o n° 16.298.614/0001-31 , neste ato representado pelo . Sra. PATRICIA
NASCIMENTO ALMEIDA , inscrito no CPF n° 000.103.155-43 , portador da Carteira de Identidade n°
09805532 10 doravante denominado CONTRATANTE, e a pessoa juridica a empresa JR INFORMATICA
SERVICOS E COMERCIO LTDA, inscricdo CNPJ N° 09.403.422/0001-82, com enderego comercial a
AV FERREIRA BRITO 185 CASA/CENTRO/RIBEIRA DO POMBAL / BA/48400-000, doravante
designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr. JOSE RAIMUNDO DE ALMEIDA
PASSOS , portador(a) da Carteira de Identidade 164640010, expedida pela (0) SSP/BA e CPF °
142.360.285-49, tendo em vista o que consta no Processo administrativo n° 125/2025 e em observancia
as disposicdes da Lei n® 14.133, de 2021 e demais legislagbes pertinentes, resolvem celebrar o presente
Termo de Contrato, decorrente da Dispensa de Licitagdo n° 42/2025, mediante as clausulas e condigdes a
seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1. Contratagdo de empresa especializada em manutencéo corretiva e preventiva nos equipamentos:
impressoras laser e multifuncionais monocrométicas, colorida e jato de tinta, e em micros, monitores, de
propriedade das Secretarias Municipais, conforme especificagdes constantes neste termo

1.2 Vincula-se a esta contratag&o, independentemente de transcrigéo, todo contetido do Termo de Referéncia
e demais instrumentos constantes no Processo Administrativo 125/2025.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO

2.1 O prazo de vigéncia da contratagéo é de 12 meses contados do(a) assinatura do contrato, prorrogavel
por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021

CLAUSULA TERCEIRA - FORMA DE ENTRGA E EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS
3.1 O servigo sera realizado mediante chamada técnica (ordem de servigo);

3.2 Os servigos serdo executados nas Secretarias Municipais de Administragdo, Educagdo e Saude e
Assisténcia Social na Sede da Cidade de Banzag;

3.2 A CONTRATADA devera executar o servigo utilizando-se dos materiais e equipamentos necessarios
a perfeita execugdo dos servigos a serem prestados;
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3.4 A CONTRADA devera disponibilizar funcionario 3 (trés) vezes na semana, para realizagdo das
demandas de manutengao solicitadas pela Administragdo Municipal, tanto na Sede, como na Zona Rural do
municipio.

CLAUSULA QUARTA - DO PREGO E FORMA DE PAGAMENTO

4.1 -0 valor total do presente Termo de Contrato é de R$ 60.900,00 (sessenta mil e novecentos reais)

4.2 - No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugao
contratual, inclusive tributos efou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administracéo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratagao;

4.3 - Os pregos sdo fixos e irreajustaveis dentro do prazo de 1 (um) ano, contado da data do orgamento
estimado, em 07/05/2025, podendo ser reajustado depois deste prazo. Dentro do prazo de vigéncia do
contrato e mediante solicitagdo da contratada, os pregos contratados poderdo sofrer reajuste apds o
interregno de um ano, aplicando-se IGPM - indice Geral de Pregos — Mercado, exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade;

4.4 - O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias da apresentagéo Fatura / Nota Fiscal, através da
Fatura / Nota Fiscal que devera ser emitida em nome da Prefeitura Municipal de Banzaé.

4.5 - Nao sera efetuado qualquer pagamento a titulo de antecipagdo do valor contratado mesmo que a
requerimento do interessado.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
5.1 - A Dotagao orgamentéria que correra tal despesa é:

Unidade Orgamentaria: Secretaria de Administragao e Planejamento ( R$ 13.800,00
Orgao: 04 - Secretaria de Administragao e Planejamento

Projeto Atividade: 2008: Manut. das Atividades Técnicas e Adm — Sec. de Adm. e Planejamento.
Elemento Despesa: 3.3.90.39.00.00 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte:1.500

Unidade Orgamentaria: Fundo Municipal de Saude ( R$ 7.500,00)

Orgao: 07 — Secretaria de Saude

Projeto Atividade: 2051: Manutengao das Acdes da Atengao Primaria a Salde
Elemento Despesa: 3.3.90.39.00.00 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte:1.500.1002

Fonte:1.600

Unidade Orgamentaria: Fundo Municipal de Educagéo ( R$ 6.600,00)

Orgao: 06 Secretaria de Educagao, Cultura, Esporte e Lazer

Projeto Atividade: 2039 — Manutengao do Ensino Fundamental

Elemento Despesa: 3.3.90.39.00.00 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte:1.540/ 541/ 542 /500

Unidade Orgamentaria: Fundo Municipal de Assisténcia Social ( R$ 33.000,00)
Orgao: 10 - Secretaria de Assisténcia Social

Projeto Atividade: 2024 — Manutengdo das Agdes da Secretaria de Assisténcia Social
Elemento Despesa: 3.3.90.39.00.00 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Certificagao Digital: GECQ2T2F-VFUOLORI-COSMPD7N-YGBMIUQE
Versao eletronica disponivel em: https://banzae.ba.gov.br
Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil



. D IA R ’O— Edicdo 4.592 | Ano 19

| - 22 de maio de 2025
OFICIAL

Bt as Prefeitura Municipal
de Banzaé

} ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BANZAE
” RUA RAFAEL MIRANDA S/N Tel.: (75) 3213-2172

\GF N/ C.N.P.J. 16.298.614/0001-31
E-mail. pmbanzae@yahoo.com.br
Fonte: 1.500

CLAUSULA SEXTA - DAS ALTERAGOES

6.1 - Eventuais alteragbes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 124 da Lei n° 14.133 de 2021,
estando A CONTRATADA obrigada a aceitar, nas mesmas condicbes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato;

CLAUSULA SETIMA - DO REGIME DE EXECUGAO, GESTAO E FISCALIZAGAO CONTRATUAL

7.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e
condigdes de concluséo, entrega, observagéo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES

8.1 - Constituem obrigagoes da CONTRATANTE além das previstas no Termo de Referéncia:

8.1.1 Proporcionar todas as condigbes para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servigos de
acordo com as determinagdes do Contrato e do Termo de Referéncia;

8.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos & autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

8.1.4. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execugéo
dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

8.1.5. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagéo do servigo, na forma do contrato;

8.1.6. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que
couber, em conformidade com a legislagao.

8.2 - Constituem obrigages da CONTRATADA além das previstas no Termo de Referéncia:

8.2.1. Executar os servicos conforme especificagdes do Termo de Referéncia, com 0s recursos necessarios
ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

8.2.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os servigos
efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais
empregados, a critério da Administragéo;

8.2.3. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados pela agéo
ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, a
Prefeitura ou a terceiros;

8.2.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, de
conformidade com as normas e determinagées em vigor;

8.2.6. Apresentar a CONTRATANTE, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrardo o
6rgdo para a execugao do servigo, os quais devem estar devidamente identificados por meio de crachg;

8.2.7. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas na legislagdo especifica;

8.2.8. Instruir seus empregados quanto & necessidade de acatar as orientacbes da Administragéo, inclusive
quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso;
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8.3.9. Nédo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigéo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos.

8.3.10. Assegurar a CONTRATANTE: o direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos,
inclusive sobre as eventuais adequagdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apds o
recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os
mesmos sem limitagdes;

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

9.1 - Este Ente Federativo podera aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes, sem prejuizo das demais
penalidades previstas na Lei 14.133/21, inclusive responsabilizagdo civil e penal na forma da Legislagdo
especifica:

| - dar causa a inexecugao parcial do contrato: adverténcia escrita.

Il - dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo — multa de 0,5% (cinco décimos por cento) até 30% (trinta por
cento) do valor do contrato;

Il - dar causa a inexecugéo total do contrato - multa de 0,5% (cinco décimos por cento) até 30% (trinta por
cento) do valor do contrato;

IV - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado - multa de
0,5% (cinco décimos por cento) até 30% (trinta por cento) do valor do contrato;

9.2 - Além da multa prevista ficam estabelecidas a possibilidade de extingéo do contrato, declarago de
inidoneidade e suspens&o do direito de licitar e contratar com este Ente Federativo, que seréo aplicadas em
funcéo da natureza e gravidade da falta cometida, garantida a ampla defesa.

9.3 - Este Ente Federativo retera dos créditos decorrentes deste Contrato valores suficientes ao pagamento
das multas aplicadas e nenhum pagamento serd efetuado @ CONTRATADA sem a quitagdo das multas
aplicadas em definitivo.

CLAUSULA DECIMA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

10.1 - O presente Termo de Contrato podera ser extinto nas hipoteses previstas no art. 137 da Lei n® 14.133,
de 2021, sem prejuizo das sangdes aplicaveis.

10.2 - E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagéo exigidos na Dispensa de
licitagdo original e sejam mantidas as demais clausulas e condigées do contrato;

10.3 - Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se @ CONTRATADA o
direito a prévia e ampla defesa;

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS CASOS OMISSOS

11.1 - Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais de licitagdes e contratos administrativos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FUNDAMENTAGAO LEGAL E PUBLICAGAO

12.1 - O presente Contrato tem embasamento legal no Inciso II, do art. 75, da Lei 14.133/2021 e devera ser

publicado nos sitios eletronicos previsto na mesma legislagao.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO
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13.1 - Fica eleito o foro da Comarca de Banzaé como Unico e competente para dirimir quaisquer demandas
do presente contrato, por mais privilegiado que outro possa ser.

13.2 - E por estarem justos e contratados firmam o presente em 02 (duas) vias de igual teor e forma para que
produzam os efeitos legais.

Banzaé - BA, 21 de maio de 2025

PREFEITA MUNICIPAL JRINFORMATICA SERVICOS E COMERCIO LTDA
CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHA: CPF:
TESTEMUNHA: CPF:
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PORTARIA N°146-2025 - FISCAL DE CONTRATO

ESTADO DA BAHIA
[~y PREFEITURA MUNICIPAL | GABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL
&
BANZAE-BA

DE BANZAE /LICITAGAO

PORTARIA GAB/SEC. ADM. PLAN/LICITAGAO N° 146 DE 21 DE MAIO DE 2025

A PREFEITA MUNICIPAL DE BANZAE, ESTADO DA BAHIA, no uso de suas
atribuicdes legais, fundamentado no Art. 117 da Lei n® 14.133/2021,

RESOLVE:

Art. 1°: Nomear o servidor MATEUS CARLOS ALMEIDA DOS SANTOS matricula
n® 402153, para fiscalizar a execugdo do contrato n° 170/2025, que tem por objeto:
Contratacdo de empresa especializada em manutengao corretiva e preventiva nos
equipamentos: impressoras laser e multifuncionais monocromaticas, colorida e jato
de tinta, e em micros, monitores, de propriedade das Secretarias Municipais,
conforme especificagdes.

Art. 2°: Atribuicdes do Fiscal dos contratos administrativos:

|- Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugédo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos
defeitos observados.

II- Informar a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

IlI- Verificar a execugao do objeto contratual, proceder a sua medi¢édo e formalizar a
atestacdo. Em caso de duvida, buscar, obrigatoriamente, auxilio para que efetue
corretamente a atestagdo/medigao;

IV- Notificar a Contratada em qualquer ocorréncia desconforme com as clausulas
contratuais, sempre por escrito, com prova de recebimento da notificagdo
(procedimento formal, com prazo);

V- Verificar se as Faturas/Notas Fiscais da Contratada, estdo acompanhadas das
certidoes negativas (FGTS, TRABALHISTA, MUNICIPAL, ESTADUAL e FEDERAL);

VI- Rejeitar bens e servigos que estejam em desacordo com as especificagdes do
objeto contratado. A agéo do Fiscal, nesses casos, devera observar o que prescreve
o Termo de Contrato e/ou o ato convocatério da licitagdo, principalmente em relagao
ao prazo ali previsto;

VII- Procurar auxilio, quando necessario, junto as areas competentes em caso de
duvidas técnicas, administrativas ou juridicas.

Rua Rafael Miranda, s/n, Centro, 48405 — 000.
Telefone (75) 3213-2172 CNPJ: 16.298.614/0001-31
E-mail: pmbanzae@yahoo.com.br / gabinete@banzae.ba.gov.br

Certificagao Digital: GECQ2T2F-VFUOLORI-COSMPD7N-YGBMIUQE
Versao eletronica disponivel em: https://banzae.ba.gov.br
Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil



. D IA R IO— Edicdo 4.592 | Ano 19

| 22 de maio de 2025
OFICIAL

Bt as Prefeitura Municipal
de Banzaé

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL | GABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL

: ~
\# W/ _ DE BANZAE / LICITACAO

Art. 3°: O Fiscal deve acompanhar os contratos e verificar rigorosamente as
exigéncias expressas na Legislagdo em vigor, o objeto dos contratos firmados e os
servigos realizados, conforme segue:

|- Receber as listagens de produtos ou servigos fornecidos pelo Gestor de Licitagao;

II- Conferir no ato de entrega se todos os materiais correspondem com a lista

recebida verificando: quantidade, unidade, volume, marca, prego, observando os
prazos de validades apresentado na proposta de licitagéo.

Art. 4°: Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete da Prefeita de Banzaé, 21 de maio de 2025.

PATRICIA NASCIMENTO ALMEIDA
Prefeita Municipal

Rua Rafael Miranda, s/n, Centro, 48405 — 000.
Telefone (75) 3213-2172 CNPJ: 16.298.614/0001-31
E-mail: pmbanzae@yahoo.com.br / gabinete@banzae.ba.gov.br

Certificagao Digital: GECQ2T2F-VFUOLORI-COSMPD7N-YGBMIUQE
Versao eletronica disponivel em: https://banzae.ba.gov.br
Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil



. D IA R IO— Edicdo 4.592 | Ano 19

| 22 de maio de 2025
OFICIAL

B Prefeitura Municipal
de Banzaé

DECRETO 028-2025 - LGPD

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL GABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL

g
&Y/ DEBANZAE

DECRETO N°. 028, DE 21 DE MAIO DE 2025

EMENTA: Dispde sobre a implementagdo da Lei
n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral
de Protegdo de Dados Pessoais - LGPD), no
ambito do Poder Executivo Municipal de

Banzaé e dd outras providéncias.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE BANZAE, Estado da Bahia no uso das atribui¢Bes legais, e no

uso do que lhe confere a Lei Organica do Municipio e,
CONSIDERANDO a Lei n? 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD);

CONSIDERANDO a necessidade de garantir a privacidade, seguranga e transparéncia no

tratamento de dados pessoais pelo municipio;

CONSIDERANDO a obrigatoriedade de adequagdo do municipio de Banzaé as normas previstas

na Lei Geral de Protecdo de Dados LGPD);
DECRETA:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Este decreto regulamenta a Lei Federal n? 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), no dmbito do Poder Executivo Municipal, estabelecendo
competéncias, procedimentos e providéncias correlatas a serem observados por seus érgdos e
entidades, visando garantir a protecdo de dados pessoais

Rua Rafael Miranda, s/n, Centro, 48405 — 000.

Telefone (75) 3213-2172 CNPJ: 16.298.614/0001-31
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| - dado pessoal: informagdo relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

Il - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgdo
religiosa, opinido politica, filiagdo a sindicato ou a organizagdo de carater religioso,
filoséfico ou politico, dado referente a saude ou a vida sexual, dado genético ou
biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;

Il - dado anonimizado: dado relativo a titular que ndo possa ser identificado,
considerando a utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasido de seu
tratamento;

IV - banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um ou
em varios locais em suporte eletronico ou fisico;

V - titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdo objeto de
tratamento;

VI - controlador: pessoal natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem
competem as decisBes referentes ao tratamento de dados pessoais;

VII - operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o
tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

VIl - encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador como canal de
comunicagdo entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de
Protegdo de Dados (ANPD);

IX - agentes de tratamento: o controlador e o operador;

X - tratamento: toda operagdo realizada com dados pessoais, como as que se referem
a coleta, produgdo, recepgdo, classificagdo, utilizagdo, acesso, reproducdo,
transmissao, distribui¢do, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacdo,
avaliacdo ou controle da informacdo, modificagcdo, comunicagdo, transferéncia, difusdo
ou extragdo;

XI - anonimizagdo: utilizacdo de meios técnicos razodveis e disponiveis no momento do
tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associagdo, direta

ou indireta, a um individuo;

Rua Rafael Miranda, s/n, Centro, 48405 — 000.
Telefone (75) 3213-2172 CNPJ: 16.298.614/0001-31
E-mail. pmbanzae@yahoo.com.br /gabinete@banzae.ba.gov.br

Edicdo 4.592 | Ano 19
22 de maio de 2025

Pagina 11

Certificagao Digital: GECQ2T2F-VFUOLORI-COSMPD7N-YGBMIUQE
Versao eletronica disponivel em: https://banzae.ba.gov.br

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil



Art. 3¢

—_DIARIO—

OFICIAL

i
Prefeitura Municipal

de Banzaé

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL GABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL

DE BANZAE

XIlI - consentimento: manifestacgdo livre, informada e inequivoca pela qual o titular dos
dados concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade
determinada;

Xl - plano de adequagdo: conjunto das regras de boas praticas e de governanca de
dados pessoais que estabelegam as condigdes de organizagdo, o regime de
funcionamento, os procedimentos, as normas de seguranga, os padrdes técnicos, as
obrigagdes especificas para os diversos agentes envolvidos no tratamento, as agdes
educativas, os mecanismos internos de supervisdo e de mitigagdo de riscos, o plano de
respostas a incidentes de seguranga e outros aspectos relacionados ao tratamento de

dados pessoais.

As atividades de tratamento de dados pessoais pelos 6rgdos e entidades municipais

deverdo observar a boa-fé e os seguintes principios:

| - finalidade: realizagdo do tratamento para propdsitos legitimos, especificos,
explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de forma
incompativel com essas finalidades;

Il — adequagdo: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao
titular, de acordo com o contexto do tratamento;

Il — necessidade: limitagdo do tratamento ao minimo necessario para a realizagdo de
suas finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais e ndo
excessivos em relagdo as finalidades do tratamento de dados;

IV — livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre a forma
e a duragdo do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados pessoais;

V - qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatiddo, clareza, relevancia e
atualizacdo dos dados, de acordo com a necessidade e para o cumprimento da
finalidade de seu tratamento;

VI — transparéncia: garantia aos titulares, de informacdes claras, precisas e facilmente
acessiveis sobre a realizagdo do tratamento e os respectivos agentes de tratamento,

observados os segredos comercial e industrial;
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VIl — seguranca: utilizagdo de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os
dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situagGes acidentais ou ilicitas de
destruigdo, perda, alteragdo, comunicagdo ou difusdo;

VIl — prevengdo: adogdo de medidas para prevenir a ocorréncia de dados em virtude
do tratamento de dados pessoais;

IX — ndo discriminagdo: impossibilidade de realizagdo do tratamento para fins
discriminatdrios ilicitos ou abusivos;

X — responsabilizagdo e prestagdo de contas: demonstragdo, pelo agente, da adogdo de
medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e o cumprimento das normas

de protegdo de dados pessoais e, inclusive, da eficicia dessas medidas.

CAPITULO I

DAS RESPONSABILIDADES

SECAO|I

DAS RESPONSABILIDADES NA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA

Art. 42 O Poder Executivo Municipal, por meio de suas Secretarias e érgdos adjuntos, nos

termos da Lei Federal n? 13.709, de 2018, deve realizar e manter continuamente atualizados:

| — 0 mapeamento dos dados pessoais existentes e dos fluxos de dados pessoais em
suas unidades;
Il — a analise de risco;
11l — o relatério de impacto a protecdo de dados pessoais, quando solicitado;
IV - o plano de adequacdo, observadas as exigéncias constantes em norma especifica;
Paragrafo uUnico. Para fins do inciso IV, deste artigo, as unidades da Administragdo
Publica Direta e Indireta do Municipio devem observar as diretrizes editadas pelo
Conselho Gestor de Protecdo de Dados Pessoais - CGPDP de que trata o art. 52 deste
Decreto.
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Art. 52 Fica criado o Conselho Gestor de Protecdo de Dados Pessoais — CGPDP, que sera

composto pelos Titulares dos seguintes 6rgaos:

l. Gabinete do Prefeito;
1. Quvidoria/SIC;

1. Administragdo e Planejamento;

V. Assisténcia Social;

V. Educacéo, Cultura, Esporte e Lazer;

VI. Financgas;

VII. Governo;

VIIl.  Povos e Comunidades Tradicionais;

IX. Saude;

X. Viacéo, Obras e Servigos Publicos;

XI. Agricultura, Meio Ambiente, Turismo e Comércio;
Xil. Departamento de Tecnologia da Informagéo.

Paragrafo unico. Compete ao Conselho Gestor de Protegdo de Dados Pessoais — CGPDP, com
base nos principios e disposi¢bes contidos na Lei Federal 13.709/2018, e em regulamentacdes
complementares emitidas pela Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados — ANPD,
estabelecer diretrizes, definir normas, atribuir competéncias e deliberar sobre a Politica
Municipal de Prote¢do de Dados Pessoais, estratégias de adequagdo, objetivos, metas, prazos

e os programas de governanga em privacidade.

Art. 62 Compete a Controladoria-Geral do Municipio:
| - coordenar e orientar a rede de encarregados responsaveis pela implementacdo da
PMPD;
Il - consolidar os resultados e apoiar o monitoramento da Politica Municipal de
Protec¢do de Dados Pessoais;
Il - disponibilizar canal de atendimento ao titular, considerando as atividades
desempenhadas pela Ouvidora-geral do Municipio;
IV - coordenar a qualidade do atendimento ao titular do dado;
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V - produzir e manter atualizados manuais e modelos de documentos, bem como
capacitagGes para os agentes publicos; e

VI - estabelecer sistematica de auditoria interna com vistas a aumentar e proteger o
valor organizacional do Municipio, fornecendo avaliagdo, assessoria e conhecimentos

objetivos baseados em riscos.

Art. 72 Compete ao Departamento de Tecnologia da Informagdo:

| - orientar a aplicagdo de solugdes de tecnologia da informagdo e comunicagdo
relacionadas a protegdo de dados pessoais;

Il - adequar as arquiteturas e as operacGes compartilhadas de tecnologia da
informagdo e comunicacdo hospedadas no datacenter e na rede corporativa as
exigéncias da Lei Federal n? 13.709, de 14 de agosto de 2018; e

Il - propor padrdes de desenvolvimento de novas solugdes de tecnologia da
informagdo e comunicagdo, considerando a prote¢do de dados pessoais, desde a fase

de concepgdo do produto e servigo até a sua execugdo.

Paragrafo unico. As arquiteturas e as operagdes de que trata o inciso Il poderdo ter seu escopo

alterado por meio de acordo entre as partes responsaveis pelo compartilhamento.

Art. 82 Compete a Procuradoria-Geral do Municipio:

| - disponibilizar aos agentes de tratamento e aos encarregados consultoria juridica para
dirimir questGes e emitir pareceres do significado e alcance da Lei Federal n2 13.709, de 14 de
agosto de 2018;

Il - disponibilizar modelos de contratos, convénios e acordos de cooperagdo internacional
aderentes a Lei Federal n2 13.709, de 14 de agosto de 2018, a serem utilizados pelos agentes
de tratamento; e

111 - disponibilizar modelo de termo de uso de sistema de informagdo da Administracdo Publica.
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Art. 92 Compete aos 6rgdos integrantes da estrutura administrativa do Poder Executivo
Municipal, o desempenho das atribui¢des tipicas de controlador de dados pessoais previstas

na Lei Federal n? 13.709, de 14 de agosto de 2018:

I - aprovar, prover condigdes e promover agbes para efetividade da Politica de
Protegdo de Dados Pessoais Locais;

Il - designar o encarregado para conduzir a Politica de Prote¢do de Dados Pessoais
Locais, e atuar conforme art. 41 da Lei Federal n? 13.709, de 14 de agosto de 2018
através de ato préprio;

11l - elaborar o Relatério de Impacto de Protegdo aos Dados Pessoais, na forma da lei,
com o apoio técnico das dreas juridica e tecnoldgica da entidade; e

IV - fornecer aos operadores termos de uso, manuais de instrugdes e treinamento dos

tratamentos sob sua responsabilidade.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE BANZAE, ESTADO DA BAHIA, em 21 de maio de 2025.

Patricia Nascimento Almeida

Prefeita
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DECRETO N°. 029, DE 21 DE MAIO DE 2025

“Cria o Decreto 029 de 21 de maio de 2025 para dispor
sobre a protecdo de dados pessoais, nomeia o
ENCARREGADO DE DADOS PESSOAIS do Municipio de

Banzaé e adota outras providéncias.”

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE BANZAE, Estado da Bahia, no uso das atribuicdes que

lhe sdo conferidas por Lei.
DECRETA:
Art. 1.° cria o Decreto de N.° 029 com a seguinte redagdo:

“Art. 1° Para efeito da Lei Federal n° 13.709 de agosto de 2018 o Municipio de Banzaé,
pessoa juridica de direito publico, entendido como Controlador cria o Comité Gestor de
Protecdo de Dados - CGPD érgdo colegiado consultivo e deliberativo que devera exercer
atribui¢cdes relacionadas a Transparéncia, acesso a informagdo e a protecdo de dados pessoais,

gerenciando assim, os atos constantes sem prejuizo das fungdes ja desempenhadas.

§1° Em atendimento a Lei Federal n° 12.527 de novembro de 2011 - LAIl, Lei
complementar n® 101 de maio de 200 - LRF, Lei n° 13.709 de 2018 - LGPD, o Comité Gestor de
Protegdo de Dados - CGPD é composto pelos seguintes drgdos e secretarias da Administragdo

Plblica Municipal de Banzaé:

. Gabinete do Prefeito;
Il. Ouvidoria/SIC;

1. Administragdo e Planejamento;
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V. Assisténcia Social;

V. Educacéao, Cultura, Esporte e Lazer;

VI. Finangas;

VII. Governo;

VIII. Povos e Comunidades Tradicionais;

IX. Salde;

X. Viagao, Obras e Servigos Publicos;

XI. Agricultura, Meio Ambiente, Turismo e Comércio;

Xil. Departamento de Tecnologia da Informagéo.

§2° Na forma do art. 1° deste Decreto o Comite Gestor de Protecdo de Dados - CGPD
tera as seguintes atribuicdes:

| - Recomendar, avaliar e acompanhar os mecanismos e instrumentos de tratamento e
protecdo de dados, além de propor politicas normativas e estratégica visando estabelecer a
conformidade do Poder Executivo Municipal com as disposicGes da Lei Federal n° 13.709 de
2018;

Il - Prestar orientagGes sobre o tratamento e a protegdo de dados pessoais, no que
concerne a transparéncia publica, acesso a informacgdo e a protegdo de dados de acordo com
as diretrizes estabelecidas na Lei Federal n° 13.709, de 2018, Lei Federal n° 12.527 de 2011, e
neste Decreto;

IIl - Formular principios e diretrizes para a gestdo de dados pessoais, transparéncia
publica e propor a sua regulamentacdo;

IV - Promover o intercambio de informa55es sobre a protegdo de dados pessoais com
outros érgdos;

V - Coordenar Grupos de Trabalho, compostos por especialistas quando necessitar da
andlise de matérias especificas, demandando pareceres técnicos;

VI - Gerenciar as informagdes municipais, tendo ainda, as seguintes atribuigdes:

a. alimentar o Portal Oficial do Municipio na internet, e na forma e prazos
previstos na legislagdo especifica, certificando-se do cumprimento pelo setor

competente;
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b. tratar dos assuntos referentes a implementagdo, manutencdo e gestdo do
Portal diante de eventuais interessados, respondendo e resolvendo demandas, sempre
objetivando o pleno acesso as informagées, na forma e com as exceg¢des da legislagdo
em vigor, mormente a Lei Federal n°. 12.527 de novembro de 2011 e neste Decreto;

c. comunicar a autoridade superior os avangos e as dificuldades que
eventualmente venham a ter no exercicio das atribui¢des ora delegadas.

VII - exercer outras atividades correlatas.
Art. 2.° em atendimento ao art. 41 da Lei n° 13.709 de 2018, o Municipio de Banzaé por este
ato de poder exercido na condigdo de Controlador nomeia o Diretor do Departamento de
Tecnologia como Encarregado de dados pessoais do Municipio de Banzaé.

Art. 3.° este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

GABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL DE BANZAE, ESTADO DA BAHIA, em 21 de maio de 2025.

Patricia Nascimento Almeida

Prefeita
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COMUNICADO INTERNO N° 124/2025

DE:
o Prefeita Municipal:
Patricia Nascimento Almeida
« Secretario de Administracdo e Planejamento:
Armando Dantas Matos Junior
« Departamento de Tecnologia da Informagao:

Edreck Souza Santana dos Santos — Diretor

PARA:

Todos os Colaboradores da Prefeitura Municipal de Banzaé

ASSUNTO:
Politica de Privacidade e Protegdo de Dados

POLITICA DE PRIVACIDADE E PROTEGAO DE DADOS

Prefeitura Municipal de Banzaé — Bahia

Com base na NBR ISO/IEC 27001:2022 e na Lei Geral de Protegdo de Dados
(LGPD, Lei n° 13.709/2018), a Prefeitura Municipal de Banzaé estabelece a presente
Politica de Privacidade e Prote¢do de Dados, com o objetivo de normatizar o uso,
armazenamento, tratamento e protecdo das informagdes gerenciadas por este érgao.
Esta politica deve ser rigorosamente seguida por todos os servidores, colaboradores,
estagiarios, terceirizados e prestadores de servicos, sob pena de sangdes
administrativas, civis e/ou criminais.

Ao receber este documento, o(a) colaborador(a) declara estar ciente de que suas
atividades no ambiente digital da Prefeitura (e-mails, navegagéo na internet/intranet,
sistemas e equipamentos) podem ser monitoradas para garantir a seguranga da
informagdo. A equipe de Tecnologia da Informagéo (Tl) estd a disposi¢cdo para

esclarecimentos e suporte técnico.

Rua Rafael Miranda, s/n, Centro, 48405 — 000.
Telefone (75) 3213-2172 CNPJ: 16.298.614/0001-31
E-mail. pmbanzae@yahoo.com.br /gabinete@banzae.ba.gov.br

Certificagao Digital: GECQ2T2F-VFUOLORI-COSMPD7N-YGBMIUQE
Versao eletronica disponivel em: https://banzae.ba.gov.br
Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil



. D IA R IO— Edicdo 4.592 | Ano 19

\ OF’C’AL 22 de maio de 2025
Pagina 21

Prefeitura Municipal
de Banzaé

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL GABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL
\F W/ . DE BANZAE

l. Objetivos

1. Garantir a disponibilidade, integridade, confidencialidade, autenticidade,
legalidade e auditabilidade das informag¢des necessarias as operagdes da
Prefeitura.

2. Assegurar o cumprimento da LGPD no tratamento de dados pessoais,
protegendo os direitos fundamentais de liberdade, privacidade e protegdo de
dados dos cidadaos, servidores e colaboradores.

3. Proteger os ativos de informagédo contra acessos ndo autorizados, perdas,

alteragdes indevidas ou divulgagao inadequada.

Il. Deveres de Todos
1. Considerar a informagdo como um bem essencial da Prefeitura, tratando-a com
profissionalismo e responsabilidade.
2. Cumprir as diretrizes desta politica e da legislagédo aplicavel, incluindo a LGPD
e a Lei de Acesso a Informacéo (LAI, Lei n® 12.527/2011).
3. Reportar ao Departamento de Tl qualquer incidente ou suspeita de violagdo de

seguranga da informagéo.

lll. Dados Pessoais

1. A Prefeitura de Banzaé compromete-se a coletar, armazenar e tratar apenas os
dados pessoais estritamente necessarios para a execugao de suas atividades
institucionais, conforme os principios da LGPD (Art. 6°).

2. Dados pessoais sensiveis (como informagdes de saude, biometria ou dados de
criangas e adolescentes) s6 serdo tratados com consentimento explicito ou
base legal especifica.

3. Né&o é permitido o armazenamento de dados pessoais em equipamentos ou
diretérios ndo autorizados, como desktops pessoais ou dispositivos externos.
Todos os dados devem ser salvos nos servidores oficiais da Prefeitura,
protegidos por rotinas de backup.

4. A Prefeitura ndo se responsabiliza por dados pessoais armazenados

indevidamente ou por conteddos ndo relacionados as atividades institucionais.
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IV. Admissao e Demissao de Colaboradores

1. O setor de Recursos Humanos (RH) devera notificar o Departamento de TI
sobre qualquer movimentagdo de servidores, estagiarios ou terceirizados
(admissdo, demissdo ou transferéncia), para cadastro ou exclusdo nos
sistemas.

2. Todo novo colaborador deve assinar termo de concordancia com esta Politica
antes de acessar os sistemas da Prefeitura. O RH é responsavel por garantir a
assinatura e o conhecimento das normas.

3. Nenhum colaborador, estagiario ou terceirizado tera acesso a e-mails, internet

ou sistemas sem a expressa concordancia com esta Politica.

V. Backup (Copia de Seguranga)

1. Todos os dados institucionais devem ser armazenados exclusivamente nos
servidores da Prefeitura, mapeados por setor/secretaria, sendo
responsabilidade do Departamento de Tl gerenciar as rotinas de backup.

2. Néo é permitido armazenar dados institucionais ou pessoais em desktops,
laptops ou dispositivos pessoais, salvo com autorizagdo expressa do
Departamento de TI.

3. As codpias de seguranga sdo realizadas sistematicamente para proteger os

dados contra perdas ou incidentes.

VI. Propriedade Intelectual
1. Todos os documentos, relatérios, sistemas, designs ou criagbes desenvolvidas
por colaboradores durante o vinculo com a Prefeitura sédo de propriedade
intelectual do municipio.
2. E vedada a utilizagdo de tais ativos fora do ambito institucional sem

autorizagao prévia.

VII. Controle e Fluxo de Acesso
1. O acesso a internet sera concedido apenas aos colaboradores que necessitem
dela para suas atividades profissionais, mediante autorizagdo do Secretéario de
Administragdo e Finangcas ou do Chefe de Gabinete, com base em
recomendacgéo do Departamento de TI.
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2. A navegagdo na internet serd monitorada por meio de logs, que registram o
usuario, tempo de uso e sites acessados.
3. E expressamente proibido acessar sites que:
o Contenham contetdos pornograficos, ilegais ou que promovam
preconceito;
o Sejam irrelevantes para as atividades institucionais (ex.: redes sociais
ndo autorizadas, streaming de radio ou TV);
o Possibilitem a transferéncia de arquivos ou programas ilegais;
o Divulguem informacgdes confidenciais ou sensiveis.
4. A instalagdo de programas nos computadores da Prefeitura sé sera permitida
com autorizagdo do Departamento de TI, exceto softwares de érgaos publicos

oficiais.

VIil. Uso do Correio Eletronico (E-mail)
1. O e-mail institucional € uma ferramenta de comunicagao oficial, devendo ser
usado exclusivamente para fins profissionais.
2. E proibido o envio de mensagens que:
o Contenham linguagem ofensiva, difamatéria ou contraria a legislagéo;
o Sejam relacionadas a correntes, conteudos pornograficos ou que
prejudiqguem a imagem da Prefeitura;
o Comprometam a seguranca do sistema (ex.: anexos maliciosos).
3. A criagdo de novos usudrios de e-mail deve ser solicitada formalmente ao
Departamento de Tl, que analisara e providenciara o cadastro.
4. O Departamento de Tl podera realizar auditorias no sistema de e-mails em

caso de congestionamento ou suspeita de uso indevido.

IX. Uso de Equipamentos Pessoais

1. Equipamentos pessoais (laptops, tablets, etc.) s6 poderdo ser usados para
atividades institucionais com autorizagdo expressa do Departamento de TI.

2. A responsabilidade pela protegéo e integridade desses equipamentos é do
usuario, e a Prefeitura ndo se responsabiliza por danos ou perdas.

3. Dados institucionais ndo devem ser armazenados em equipamentos pessoais,
salvo com autorizacdo e medidas de seguranga adequadas.
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X. Politica de Seguranga e Comportamento

1. E vedado discutir a politica de seguranga da informagao com terceiros ou em
locais publicos.

2. Senhas sao pessoais e intransferiveis. A equipe de Tl nunca solicitara senhas
dos usuarios.

3. Ndo conecte dispositivos pessoais (pen drives, HDs externos) aos
equipamentos da Prefeitura sem verificagdo prévia do Departamento de TI.

4. Apenas aceite suporte técnico de membros identificados da equipe de TI.
Relate imediatamente ao Departamento de TI qualquer solicitagdo ou

comportamento suspeito que viole esta politica.

XI. Penalidades

O ndo cumprimento desta Politica constitui falta grave e pode resultar em:
e Adverténcia formal;
e Suspensao de acesso aos sistemas;
e Rescisdo contratual;

e Agdes disciplinares, civis ou criminais, conforme a gravidade.

XIl. Continuidade de Negocios
A Prefeitura de Banzaé prioriza a disponibilidade das informagdes para suas
operagdes. Colaboradores devem cooperar com as equipes de Tl e seguranga para

garantir a continuidade dos servigos, reportando falhas ou incidentes imediatamente.

XIlll. Dados Abertos e Transparéncia
1. A Prefeitura se compromete a disponibilizar dados abertos em formatos
estruturados e legiveis por maquina (como CSV e JSON), conforme a Lei de
Acesso a Informacdo e o Programa Nacional de Transparéncia Publica
(PNTP).
2. As regras de utilizacdo dos dados abertos serdo publicadas no Portal da
Transparéncia (http://www.banzae.ba.gov.br), incluindo instru¢cdes para acesso

via API ou download de arquivos.
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Contato

Para duvidas ou suporte, contate o Departamento de Tecnologia da Informagao:
« Diretor: Edreck Souza Santana dos Santos
o E-mail: tic@banzae.ba.gov.br
o Telefone: (75) 3213-2374

Atenciosamente,

Patricia Nascimento Almeida

Prefeita
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