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GABINETE

DECRETO N° 9517, DE 27 DE MAIO DE 2026.

Dispoe sobre a aprovacido do Plano de Classificacio e da Tabela de
Temporalidade da Administracio Direta do Poder Executivo do
Municipio de Campo Belo e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Campo Belo, Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribui¢des legais e,

Considerando que, nos termos do art. 5°, inciso XIV da Constitui¢do Federal o acesso a informacgao ¢
um direito constitucional assegurado a todo cidadao;

Considerando que ¢ dever do poder publico promover a gestdo de documentos e a protecao especial a
documentos de arquivo, como elemento de apoio a administracdo, a cultura ¢ ao desenvolvimento
cientifico, como elemento de prova e informacao, de acordo com as disposi¢des contidas no §2° do artigo
216 da CRFB e com o artigo 1° da Lei Federal n°® 8.159, de 08 janeiro de 1991;

Considerando a necessidade de analise e avaliagdo para definir a destinagdo dos documentos publicos
municipais, permitindo a eliminacdo de documentos desprovidos de valor de guarda permanente, sem
prejuizo para a administracdo e a sociedade e a preservagdo do patrimdnio arquivistico publico, formado
pelos conjuntos de documentais considerados de valor probatério e informativo - cultural;

Considerando que a reducdo da massa documental ¢ indispensavel para agilizar a recuperagdo da
informagdo e permitir a conquista de espacos fisicos e a consequente reducao dos custos operacionais de
arquivamento;

DECRETA:
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Secao I
Da Gestao de Documentos de Arquivo

Art.1°. Fica aprovado o Plano de Classificagdo correspondente ao Anexo I e a Tabela de
Temporalidade de Documentos, Anexo II, produzidos ou recebidos pelos seguintes orgdos da
administracao direta, que compdem a estrutura do Poder Executivo Municipal:

- Secretaria de Administragdo

- Secretaria de Desenvolvimento

- Secretaria de Educacgao

- Secretaria de Esporte, Cultura e Turismo

- Secretaria de Fazenda

- Secretaria de Infraestrutura

- Secretaria de Saude

- Controladoria Municipal

- Gabinete do Prefeito

- Procuradoria-Geral do Municipio

- Secretaria de Meio Ambiente

- Secretaria de Assisténcia Social

- Ouvidoria Municipal

§1°. Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes
a sua produgdo, classificacdo, avaliagdo, tramitacdo, uso, arquivamento e reprodu¢do, que assegura a
racionalizagdo e a eficiéncia dos arquivos.

§2°. E dever do Poder Executivo Municipal a gestdo de documentos como instrumento de apoio a
administracao, a cultura e ao desenvolvimento cientifico.

Secao 11
Dos Documentos de Arquivo

Art.2°. Sao documentos de arquivo todos os registros de informacao, em qualquer suporte, inclusive
o magnético ou Optico, produzidos, recebidos ou acumulados pelo Poder Executivo Municipal no
exercicio de suas fungdes e atividades administrativas.

Paragrafo Unico. O Poder Executivo Municipal garantird acesso aos documentos de arquivo, nos
termos da legislacdo vigente.

Art.3°. Os documentos de arquivo sdo identificados como correntes, intermedidrios e permanentes,

na seguinte conformidade:

I.  documentos correntes aqueles em curso ou que se conservam junto as unidades produtoras em
razdo de sua vigéncia e da frequéncia com que sdo por elas consultados;

II. documentos intermediarios aqueles com uso pouco frequente que aguardam prazos de
prescri¢do e precaucao nas unidades que os tenham produzido, recebido ou acumulado;

ITII. documentos permanentes aqueles com valor historico, probatorio e informativo que devem ser
definitivamente preservados.

Art.4°. Os documentos de arquivo, em razao de seus valores, podem ter guarda temporaria ou
guarda permanente, observados os seguintes critérios:
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I.  documentos de guarda temporaria aqueles que, esgotados os prazos de guarda na unidade
produtora podem ser eliminados sem prejuizo para a coletividade ou memoria da Prefeitura Municipal de
Campo Belo;

II. documentos de guarda permanente aqueles que, esgotados os prazos de guarda previstos no
inciso I deste artigo, devem ser preservados, por for¢a das informagdes neles contidas como prova,
garantia de direitos ou fonte de pesquisa.

Secao 111
Do Plano de Classificagao de Documentos

Art.5°. O Plano de Classificagdo de Documentos ¢ o instrumento utilizado para classificar todo e
qualquer documento de arquivo.

Paragrafo Unico. Entende-se por classificacdo de documentos a sequéncia das operagdes técnicas
que visam a agrupar os documentos de arquivo relacionando-os a funcdo, subfuncdo e atividade
responsavel por sua producao, recebimento ou acumulagao.

Secao IV
Da Tabela de Temporalidade de Documentos

Art.6°. A Tabela de Temporalidade de Documentos ¢ o instrumento resultante da avaliacdo
documental, aprovado por autoridade competente, que define prazos de guarda e a destinagdo de cada
série documental.

Paragrafo Unico. Entende-se por avaliagio documental o processo de andlise que permite a
identificacdo dos valores dos documentos, para fins da definicdo de seus prazos de guarda e de sua
destinagao.

Art.7°. A Tabela de Temporalidade de Documentos dos 6rgaos e entidades da Administracao Publica
Municipal devera indicar para cada série documental que compde o Plano de Classificacdo, os prazos de
guarda e a destinagdo dos documentos.

§1°. Entende-se por destinacdo a decisdo decorrente da avaliagdo documental, que determina o seu
encaminhamento.

§2°. Sera destinado para eliminacdo, apds o cumprimento dos respectivos prazos de guarda, o
documento que ndo apresentar valor que justifique sua guarda permanente.

§3°. Sera destinado para guarda permanente o documento que for considerado de valor historico,
probatorio e informativo.

Art.8°. Para cada série documental devera ser indicado o correspondente prazo de guarda, ou seja, o
tempo de permanéncia de cada conjunto documental nos lugares indicados, a saber:
I. unidade produtora: deve ser indicado o nimero de anos em que o documento devera
permanecer no arquivo corrente, cumprindo a finalidade para a qual foi produzido;
II. unidade com atribuigdes de arquivo: deve ser indicado o nimero de anos em que o documento
devera permanecer na unidade com atribuicdes de arquivo da Administragio Publica Municipal
cumprindo prazos prescricionais ou precaucionais.
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Paragrafo Unico. Esgotada a vigéncia do documento, fica autorizada a sua eliminagio, desde que
cumprido o prazo de guarda previsto na unidade produtora e na unidade com atribui¢des de arquivo da
Administragdo Publica Municipal, ressalvados os documentos que deverdo ser digitalizados e mantidos
em arquivo digital permanente, na forma descrita na tabela de temporalidade (Anexo II), parte integrante
deste Decreto.

Secao V
Da Eliminac¢io de Documentos de Guarda Temporaria

Art.9°. A eliminagdo de documentos da Administragao Publica Municipal ¢ decorrente do trabalho
de avaliagdo documental conduzido pela Comissdo de Avaliagdo de Documentos e devera ser executada
de acordo com os procedimentos estabelecidos neste Decreto.

Art.10. Toda e qualquer eliminacdo de documentos publicos, armazenados no Arquivo e que nao
constem da Tabela de Temporalidade de Documentos da Administracdo Ptblica Municipal, sera realizada
mediante autorizagdo expressa da Divisdo de Gestao de Documentos.

Art. 11. O registro dos documentos a serem eliminados devera ser efetuado por meio do "Temo de
Eliminagdo de Documentos", conforme modelo constante do Anexo IV, parte integrante deste Decreto.

Art.12. A Divisdo de Gestdo de Documentos em decorréncia da aplicacdo das Tabelas de
Temporalidade de Documentos, fara publicar no Diério Oficial Eletronico do Municipio de Campo Belo o
"Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos", conforme modelo constante do Anexo III, que faz
parte integrante deste Ato.

§1°. O "Edital de Ciéncia de Elimina¢do de Documentos" — Anexo III, tem por objetivo dar
publicidade ao ato de eliminacdo de documentos, devendo conter informagdes sobre os documentos a
serem eliminados.

§2°. O "Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos" devera consignar um prazo de 30 (trinta)
dias para possiveis manifestagdes ou, quando for o caso, possibilitar as partes interessadas requererem o
desentranhamento de documentos ou copias de pegas de processos ou expedientes.

Art.13. O registro das informagdes relativas a execucdo da eliminagdo deverd ser efetuado por meio
do "Termo de Elimina¢do de Documentos", preenchido conforme modelo constante do Anexo IV, parte
integrante deste Decreto.

Paragrafo Unico. O "Termo de Elimina¢io de Documentos" sera arquivado de forma digitalizada
sob a responsabilidade da Divisdo de Gestao de Documentos.

Art.14. Dos documentos destinados a eliminagdo poderdo ser selecionadas amostragens para guarda
permanente.

Paragrafo Unico. Considera-se amostragem documental o fragmento representativo de um conjunto
de documentos destinado a eliminagdo, selecionado por meio de critérios qualitativos € quantitativos
estabelecidos pela Comissao de Avaliagao de Documentos.
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Da Guarda Permanente de Documentos

Secao VI

Art.15. S3o considerados documentos de guarda permanente os indicados na Tabela de
Temporalidade de Documentos, que serdo definitivamente preservados.

Art.16. Os documentos de guarda permanente ndo poderdo ser eliminados apds a microfilmagem,
digitalizagdo ou qualquer outra forma de reprodugdo, devendo ser recolhidos ao Arquivo da
Administragao Publica Municipal.

Paragrafo Unico. Os documentos de guarda permanente, ao serem transferidos ou recolhidos ao
Arquivo da Administracdo Publica Municipal, deverdo estar avaliados, organizados, higienizados e
acondicionados, bem como acompanhados de instrumento descritivo que permita sua identificacao,
acesso e controle.

Secao VI
Da Comissao de Avaliacao de Documentos

Art.17. Fica criada a Comissdo de Avaliagdo de Documentos, composta por um representante de
cada 6rgdo descrito no art. 1° deste Decreto.

§1°. Integra e preside a comissdo o servidor designado para o cargo de Chefe da Divisao de Gestao de
Documentos.

§2°. O exercicio dos membros da Comissdao de Avaliacio de Documentos serd de 2 (dois) anos,
podendo haver recondugao por igual periodo.

Art.18. A Comissdo de Avaliagdo de Documentos, 6rgdo integrante da Secretaria Municipal de
Administra¢ao, compete coordenar e aplicar os procedimentos para eliminagao de documentos de arquivo,
nos termos previstos na Tabela e Temporalidade de Documentos (Anexo II), parte integrante deste
Decreto.

Art.19. A Comissdao de Avaliagdo de Documentos cabera consultar, em caso de duvida, a
Procuradoria Geral do Municipio de Campo Belo, para que se possa dar cumprimento aos prazos
prescricionais e precaucionais de guarda previstos nas Tabelas de Temporalidade de Documentos.

Art.20. O trabalho na Comissdo de Avaliagdo de Documentos ndo implicard o recebimento de
qualquer remuneracdo adicional e sera prestado sem prejuizo das atribui¢des proprias dos cargos ou
fungdes de seus integrantes e sera considerado como de servigo publico relevante.

Art.21. A Divisio de Gestio de Documentos cabera o reexame, a qualquer tempo, do Plano de
Classificacdo e da Tabela de Temporalidade de Documentos.

Art.22. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogado em especial o
Decreto n° 7.810 de 19 de abril de 2024.

Campo Belo, 27 de maio de 2026.

ADALBERTO RIBEIRO LOPES
Prefeito Municipal
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PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS RELATIVO AS ATIVIDADES MEIO E FIM DO MUNICiPIO DE CAMPO BELO MG

GRUPO CODIGO . CODIGO < CODIGO DE SERIE/TIPO
FUNCIONAL FUNCAO FUNCAO SUBFUNCAQ | SUBFUNCAO CLASSIFICACAO DOCUMENTAL
1.0 ORGANIZACAO E ORGANIZACAO .
ADMINISTRACAO 1.0.01 FUNCIONAMENTO 1.0.01.01 ADMINISTRATIVA 1.0.01.01.01 Certiddo de nome de rua
1.0 ORGANIZACAO E ORGANIZACAO
ADMINISTRACAO LOOL | FUNCIONAMENTO LOOLOT |\ D VINISTRATIVA e Decretos
1.0 ORGANIZACAO E ORGANIZACAO . L
ADMINISTRACAO 1.0.01 FUNCIONAMENTO 1.0.01.01 ADMINISTRATIVA 1.0.01.01.03 Edital de Concurso Publico
1.0 ORGANIZACAO E ORGANIZACAO e
ADMINISTRACAO 1.0.01 FUNCIONAMENTO 1.0.01.01 ADMINISTRATIVA 1.0.01.01.04 Indicagdes/Camara
1.0 ORGANIZACAO E ORGANIZACAO .
ADMINISTRACAO 1.0.01 FUNCIONAMENTO 1.0.01.01 ADMINISTRATIVA 1.0.01.01.05 Leis Complementares
1.0 ORGANIZACAO E ORGANIZACAO .
ADMINISTRACAO LOOT | FUNCIONAMENTO LOOLOL | DMINISTRATIVA 1.0.01.01.06 Leis
1.0 ORGANIZACAO E ORGANIZACAO
ADMINISTRACAO 1001 e INCIONAMENTO LOOLOT | h\INISTRATIVA LADLIDLEY Mensagem
1.0 1.0.01 ORGANIZACAO E 1.0.01.01 ORGANIZACAO 1.0.01.01.08 Oficios  Expedidos/Oficios
ADMINISTRACAO - FUNCIONAMENTO R ADMINISTRATIVA S Recebidos
1.0 ORGANIZACAO E ORGANIZACAO .
ADMINISTRACAO 1001 | FUNCIONAMENTO LOOLOL |\ DMINISTRATIVA OO Portarias
1.0 ORGANIZACAO E ORGANIZACAO .
ADMINISTRACAO 1.0.01 FUNCIONAMENTO 1.0.01.01 ADMINISTRATIVA 1.0.01.01.10 Processo Seletivo
1.0 1.0.01 ORGANIZACAO E 1.0.01.01 ORGANIZACAO 10.01.0L11 Projeto de
ADMINISTRACAO - FUNCIONAMENTO R ADMINISTRATIVA R Leis/Executivo/Legislativo
1.0 ORGANIZACAO E ORGANIZACAO L
ADMINISTRACAO 1.0.01 FUNCIONAMENTO 1.0.01.01 ADMINISTRATIVA 1.0.01.01.12 Prova de Concurso Piblico
1.0 ORGANIZACAO E ORGANIZACAO . A
ADMINISTRACAO 1.0.01 FUNCIONAMENTO 1.0.01.01 ADMINISTRATIVA 1.0.01.01.13 Requerimentos/Camara
1.0 ORGANIZACAO E ORGANIZACAO
ADMINISTRACAO 1.0.01 FUNCIONAMENTO 1.0.01.01 ADMINISTRATIVA 1.0.01.01.14 Termo de Posse
GESTAO DE
1.0 GESTAO RECURSOS Cadastro de animais
ADMINISTRACAO 1002 | b A TRIMONIAL 1.0.02.01 MATERIAIS E LAY apreendidos
PATRIMONIAIS
GESTAO DE
1.0 GESTAO RECURSOS - .
ADMINISTRACAO 1002 | TR IMONIAL 1.0.02.01 MATERIALS E 1.0.02.01.02 Certiddo de Obito
PATRIMONIAIS
GESTAO DE
1.0 GESTAO RECURSOS N o
ADMINISTRACAO 1.0.02 PATRIMONIAL 1.0.02.01 MATERIAIS E 1.0.02.01.03 Declaragéo de Usucapido
PATRIMONIAIS
GESTAO DE
1.0 GESTAO RECURSOS .
ADMINISTRACAO 1.0.02 PATRIMONIAL 1.0.02.01 MATERIAIS E 1.0.02.01.04 Exumagdes/Translado
PATRIMONIAIS
GESTAO DE
1.0 GESTAO RECURSOS .
ADMINISTRACAO 1.0.02 PATRIMONIAL 1.0.02.01 MATERIAIS E 1.0.02.01.05 Guias de Sepultamento
PATRIMONIAIS
GESTAO DE
1.0 GESTAO RECURSOS Desapropriagdo de Imoveis e
ADMINISTRACAO | 1992 | pATRIMONIAL 100201 |\ ATERIAIS E L2 Terrenos
PATRIMONIAIS
GESTAO DE
1.0 GESTAO RECURSOS Oficios Expedidos/Enviados
ADMINISTRACAO 1002 | b A TRIMONIAL 1.0.02.01 MATERIAIS E LA e Recebidos
PATRIMONIAIS
GESTAO DE
1.0 GESTAO RECURSOS -
ADMINISTRACAO 1.0.02 PATRIMONIAL 1.0.02.01 MATERIAIS E 1.0.02.01.08 Regularizag¢do de Terreno
PATRIMONIAIS
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GESTAO DE
1.0 GESTAO RECURSOS . .
ADMINISTRACAO 1.0.02 PATRIMONIAL 1.0.02.01 MATERIAIS E 1.0.02.01.09 Edital de retirada das gavetas
PATRIMONIAIS
GESTAO DE
1.0 GESTAO RECURSOS
ADMINISTRACAO 1.0.02 PATRIMONIAL 1.0.02.01 MATERIAIS E 1.0.02.01.10 Taxa de Sepultamento
PATRIMONIAIS
GESTAO DE
1.0 GESTAO RECURSOS .
ADMINISTRACAO 1002 | IMONIAL 1.0.02.01 MATERIALS E 1.0.02.01.11 Termo de Baixa
PATRIMONIAIS
GESTAO DE
1.0 GESTAO RECURSOS .
ADMINISTRACAO 1.0.02 PATRIMONIAL 1.0.02.01 MATERIAIS E 1.0.02.01.12 Termo de Cesséao de uso
PATRIMONIAIS
GESTAO DE
1.0 GESTAO RECURSOS -
ADMINISTRACAO 1.0.02 PATRIMONIAL 1.0.02.01 MATERIAIS E 1.0.02.01.13 Termo de Transferéncia
PATRIMONIAIS
GESTAO DE
1.0 GESTAO RECURSOS Termo de uso de Gaveta
ADMINISTRACAO 1002 | p A TRIMONIAL 1.0.02.01 MATERIAIS E ORI Social
PATRIMONIAIS
GESTAO DE
1.0 GESTAO RECURSOS L
ADMINISTRACAO 1.0.02 PATRIMONIAL 1.0.02.01 MATERIAIS E 1.0.02.01.15 Transferéncia de Terreno
PATRIMONIAIS
GESTAO DE
1.0 GESTAO RECURSOS ]
ADMINISTRACAO 1002 | 5\ TRIMONIAL 1.0.02.01 MATERIALS E 1.0.02.01.16 Veiculos
PATRIMONIAIS
1.0 GESTAO DE SUPERINTENDENC Afastamento por Atestado
ADMINISTRA(; i0 1.0.02 | RECURSOS 1.0.02.01 IA DE RECURSOS 1.0.03.01.01 Meédico P
HUMANOS HUMANOS
10 GESTAO DE SUPERINTENDENC
' x 1.0.02 RECURSOS 1.0.02.01 IA DE RECURSOS 1.0.03.01.02 Atestado Ocupacional/Saude
ADMINISTRACAO HUMANOS HUMANOS
GESTAO DE SUPERINTENDENC o
I{A.IOJMINISTRAC Ao | 1002 |RECURSOS 100201 | IA DE RECURSOS 1.0.03.01.03 g:rrr‘:dj" de Contagem de
HUMANOS HUMANOS P
10 GESTAO DE SUPERINTENDENC Contrato de Prestacio d
ADMINISTRACAO 1.0.02 | RECURSOS 1.0.02.01 | IA DE RECURSOS 1.0.03.01.04 S:rvi ao" ¢ Frestagao de
HUMANOS HUMANOS ¢
10 GESTAO DE SUPERINTENDENC
: . 1.0.02 | RECURSOS 1.0.02.01 IA DE RECURSOS 1.0.03.01.05 Controle de Ponto Mensal
ADMINISTRACAO HUMANOS HUMANOS
. GESTAO DE SUPERINTENDENC N _——
: . 1.0.03 | RECURSOS 1.0.03.01 IA DE RECURSOS 1.0.03.01.06 .
ADMINISTRACAO HUMANOS HUMANOS Aposentadoria
. GESTAO DE SUPERINTENDENC
: . 1.0.03 | RECURSOS 1.0.03.01 IA DE RECURSOS 1.0.03.01.07 DIRF
ADMINISTRACAO HUMANOS HUMANOS
1.0 GESTAO DE SUPERINTENDENC Documentos para Salario
: . 1.0.03 | RECURSOS 1.0.03.01 IA DE RECURSOS 1.0.03.01.08 i
ADMINISTRACAO HUMANOS HUMANOS Abono Familiar
. GESTAO DE SUPERINTENDENC
: N 1.0.03 | RECURSOS 1.0.03.01 IA DE RECURSOS 1.0.03.01.09 Ficha de Inscrigdo
ADMINISTRACAO HUMANOS HUMANOS
. GESTAO DE SUPERINTENDENC
: . 1.0.03 | RECURSOS 1.0.03.01 IA DE RECURSOS 1.0.03.01.10 Folha de Pagamento
ADMINISTRACAO HUMANOS HUMANOS
. GESTAO DE SUPERINTENDENC Guias emitidas pelo
. . 1.0.03 | RECURSOS 1.0.03.02 IA DE RECURSOS 1.0.03.01.11
ADMINISTRACAO HUMANOS HUMANOS GFIP-INSS-FGTS)
. GESTAO DE SUPERINTENDENC
: . 1.0.03 | RECURSOS 1.0.03.02 IA DE RECURSOS 1.0.03.01.12 Hora Extra
ADMINISTRACAO HUMANOS HUMANOS
. GESTAO DE SUPERINTENDENC
: . 1.0.03 | RECURSOS 1.0.03.02 IA DE RECURSOS 1.0.03.01.13 Livro de Ponto
ADMINISTRACAO HUMANOS HUMANOS
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1.0 GESTAO DE Mandado de  descontos
: x 1.0.03 RECURSOS 1.0.03.02 1A DE RECURSOS 1.0.03.01.14 R . L.
ADMINISTRACAO HUMANOS HUMANOS judiciais/Pensao alimenticia
1.0 GESTAO DE SUPERINTENDENC Oficio de comunicado de
ADMINISTRACAO 1.0.03 RECURSOS 1.0.03.02 1A DE RECURSOS 1.0.03.01.15 desisténcia do careo
HUMANOS HUMANOS g
10 GESTAO DE SUPERINTENDENC
: x 1.0.03 RECURSOS 1.0.03.02 1A DE RECURSOS 1.0.03.01.16 Parecer Juridico
ADMINISTRACAO HUMANOS HUMANOS
1.0 GESTAO DE SUPERINTENDENC
: x 1.0.03 RECURSOS 1.0.03.02 1A DE RECURSOS 1.0.03.01.17 Pasta Funcional
ADMINISTRACAO HUMANOS HUMANOS
1.0 GESTAO DE SUPERINTENDENC Planilha de confeccdo da
: x 1.0.03 RECURSOS 1.0.03.02 1A DE RECURSOS 1.0.03.01.18
ADMINISTRACAO HUMANOS HUMANOS folha de pagamento
1.0 GESTAO DE SUPERINTENDENC
! x 1.0.03 RECURSOS 1.0.03.02 1A DE RECURSOS 1.0.03.01.19 Processos administrativos
ADMINISTRACAO HUMANOS HUMANOS
GESTAO DE SUPERINTENDENC ~
I{A.IOJMINISTRAC Ao | 1003 |RECURSOS 1.0.03.02 | IA DE RECURSOS 1.0.03.01.20 RAIS Relaglo nual - de
HUMANOS HUMANOS ¢
1.0 GESTAO DE SUPERINTENDENC
: x 1.0.03 RECURSOS 1.0.03.02 IA DE RECURSOS 1.0.03.01.21 Relagio de imposto de renda
ADMINISTRACAO HUMANOS HUMANOS
1.0 GESTAO DE SUPERINTENDENC Relagio do pessoal
: o 1.0.03 RECURSOS 1.0.03.02 IA DE RECURSOS 1.0.03.01.22
ADMINISTRACAO HUMANOS HUMANOS contratado
10 GESTAO DE SUPERINTENDENC R imento de  Auxili
ADMINISTRACAO | 1003 | RECURSOS 1.0.03.03 | IA DE RECURSOS 1.0.03.01.23 p eg;e;llmen 0 de Auxihio
HUMANOS HUMANOS "
10 GESTAO DE SUPERINTENDENC
: o 1.0.03 RECURSOS 1.0.03.03 IA DE RECURSOS 1.0.03.01.24 Requerimento de Atestado
ADMINISTRACAO HUMANOS HUMANOS
10 GESTAO DE SUPERINTENDENC
: o 1.0.03 RECURSOS 1.0.03.03 IA DE RECURSOS 1.0.03.01.25 Requerimento de férias
ADMINISTRACAO HUMANOS HUMANOS
10 GESTAO DE SUPERINTENDENC Requerimento de
: e 1.0.03 RECURSOS 1.0.03.03 IA DE RECURSOS 1.0.03.01.26 .. ~
ADMINISTRACAO HUMANOS HUMANOS transferéncia de fungdo
10 GESTAO DE SUPERINTENDENC
: x 1.0.03 RECURSOS 1.0.03.03 1A DE RECURSOS 1.0.03.01.27 SINDIPUBLICO Oficios
ADMINISTRACAO HUMANOS HUMANOS
10 GESTAO DE SUPERINTENDENC Termo de Contratagdo de
: x 1.0.03 RECURSOS 1.0.03.03 IA DE RECURSOS 1.0.03.01.28 certiddo que ndo exerce
ADMINISTRACAO HUMANOS HUMANOS cargo piiblico
1.0 GESTAO DE SUPERINTENDENC
: x 1.0.03 RECURSOS 1.0.03.03 1A DE RECURSOS 1.0.03.01.29 Termo de Rescisdo
ADMINISTRACAO HUMANOS HUMANOS
1.0 GESTAO DE SUPERINTENDENC Termo de  Posse  dos
: x 1.0.03 RECURSOS 1.0.03.03 1A DE RECURSOS 1.0.03.01.30 .
ADMINISTRACAO HUMANOS HUMANOS servidores
1.0 GESTAO DE PROCESSOS L
ADMINISTRACAO 1.0.04 LICITACAO 1.0.04.04 LICITATORIOS 1.0.04.01.01 Chamamento Publico
1.0 GESTAO DE PROCESSOS T
ADMINISTRACAO 1.0.04 LICITACAO 1.0.04.04 LICITATORIOS 1.0.04.01.02 Concorréncia Publica
1.0 GESTAO DE PROCESSOS
ADMINISTRACAO 1.0.04 LICITACAO 1.0.04.04 LICITATORIOS 1.0.04.01.03 Concurso
1.0 GESTAO DE PROCESSOS .
ADMINISTRACAO 1.0.04 LICITACAO 1.0.04.04 LICITATORIOS 1.0.04.01.04 Convite
1.0 GESTAO DE PROCESSOS .
ADMINISTRACAO 1.0.04 LICITACAO 1.0.04.04 LICITATORIOS 1.0.04.01.05 Dispensa
1.0 GESTAO DE PROCESSOS T
ADMINISTRACAO 1.0.04 LICITACAO 1.0.04.04 LICITATORIOS 1.0.04.01.06 Inexigibilidade
1.0 GESTAO DE PROCESSOS o
ADMINISTRACAO 1.0.04 LICITACAO 1.0.04.04 LICITATORIOS 1.0.04.01.07 Leildo
1.0 GESTAO DE PROCESSOS ~
ADMINISTRACAO 1.0.04 LICITACAO 1.0.04.04 LICITATORIOS 1.0.04.01.08 Pregdo
1.0 GESTAO DE PROCESSOS
ADMINISTRACAO 1.0.04 LICITACAO 1.0.04.04 LICITATORIOS 1.0.04.01.09 Tomada de preco
2.0 2.0.01 DIVISAO DE 2.0.01.01 ORGANIZACAO E 2.0.01.01.01 Alvara de demoligdo
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9 Campo Belo - quarta-feira, 27 de maio de 2026/Edi¢do N2 2519
p q ¢

FUNCIONAMENTO

DIARIO OFICIAL DO

CiPIO

DESENVOLVIMEN URBANISMO E
TO PROJETOS
2.0 DIVISAO DE 5
DESENVOLVIMEN | 2.0.01 | URBANISMO E 2.0.01.01 ?ggggﬁ:ﬁ%ﬁ% 2.0.01.01.02 Alvari de Licenca
TO PROJETOS
2.0 DIVISAO DE 5
DESENVOLVIMEN | 2.0.01 | URBANISMO E 2.0.01.01 ?ggggﬁ:ﬁ%ﬁ% 2.0.01.01.03 Auto Infragio e Embargo
TO PROJETOS
2.0 DIVISAO DE 5
DESENVOLVIMEN | 2.0.01 | URBANISMO E 2.0.01.01 ?ggggﬁ:ﬁ%ﬁ% 2.0.01.01.04 Embargo de Obra
TO PROJETOS
2.0 DIVISAO DE 5
DESENVOLVIMEN | 2.0.01 | URBANISMO E 2.0.01.01 ?ggggﬁ:ﬁ%ﬁ% 2.0.01.01.05 Habite-se
TO PROJETOS
2.0 DIVISAO DE 5
DESENVOLVIMEN | 2001 | URBANISMO E 2001010 | RO O 2.0.01.01.06 Laudo de Aprovagio
TO PROJETOS
2.0 DIVISAO DE 5
DESENVOLVIMEN | 2.0.01 | URBANISMO E 2.0.01.01 ?ggahgﬁiﬁ%gfo 2.001.01.07 Laudo de Avaliaio
TO PROJETOS
2.0 DIVISAO DE N
DESENVOLVIMEN | 2.0.01 | URBANISMO E 2.0.01.01 ?gg&?ﬁiﬁ%ﬁ% 2.001.01.08 Laudo de Vistoria
TO PROJETOS
2.0 DIVISAO DE ~ . N .
DESENVOLVIMEN | 2.0.01 | URBANISMO E 2.0.01.01 ?gg&?ﬁiﬁ%ﬁ% 2.0.01.01.09 E‘;ﬁ;ﬁgﬁqa" preliminar /Auto
TO PROJETOS ¢
2.0 DIVISAO DE < . L
DESENVOLVIMEN | 2.0.01 | URBANISMO E 2.0.01.01 ?gg&?ﬁiﬁ%ﬁ% 2.0.01.01.10 gfcclg’ ded(e)b r’;‘““’“za‘?a" de
TO PROJETOS
2.0 DIVISAO DE ~ . .
DESENVOLVIMEN | 2.0.01 | URBANISMO E 2.0.01.01 ?gg&?ﬁiﬁ%ﬁ% 2001.01.11 %ﬁscs“/’c(m‘fﬁgfgg(‘)had" a0
TO PROJETOS
2.0 DIVISAO DE <
DESENVOLVIMEN | 2.0.01 | URBANISMO E 2.0.01.01 ?gg&?ﬁﬁﬁ%ﬁ% 2.0.01.01.12 Orientacdo Técnica
TO PROJETOS
2.0 DIVISAO DE ~
DESENVOLVIMEN | 2.0.01 | URBANISMO E 2.0.01.01 ?gggﬁ%ﬁﬁ%ﬁ% 2.0.01.01.13 Planilha de custo
TO PROJETOS
2.0 DIVISAO DE 5
DESENVOLVIMEN | 2.0.01 | URBANISMO E 2.0.01.01 ?ggggﬁ:ﬁ%ﬁ% 2.0.01.01.14 Processo de loteamento
TO PROJETOS
2.0 DIVISAO DE 5
DESENVOLVIMEN | 2.0.01 | URBANISMO E 2.0.01.01 ?ggggﬁ:ﬁ%ﬁ% 2.0.01.01.15 Projeto de Construgio
TO PROJETOS
2.0 DIVISAO DE % Requerimento para
DESENVOLVIMEN | 2.0.01 | URBANISMO E 2.0.01.01 ?ggggﬁ:ﬁ%ﬁ% 2.0.01.01.16 aprovagdo de alinhamento e
TO PROJETOS construcdo
2.0 DIVISAO DE 5 . -
DESENVOLVIMEN | 2.0.01 | URBANISMO E 2.0.01.01 ?gggﬁ%ﬁﬁ%ﬁ% 2.0.01.01.17 CR:r?f‘r‘zﬁt‘:e;‘éo decentidao de
TO PROJETOS ¢
2.0 DIVISAO DE 5 . .
DESENVOLVIMEN | 2.0.01 | URBANISMO E 2.0.01.01 ?ﬁ&?ﬁﬁﬁ%ﬁ% 2.001.01.18 g:sqmuzmgi‘;ii certiddo de
TO PROJETOS
2.0 DIVISAO DE 5 . -
DESENVOLVIMEN | 2.0.01 | URBANISMO E 2.0.01.01 ?ggahgﬁiﬁ%gfo 2.001.01.19 f{eq;‘.e““}e“;" de d“mda" de
TO PROJETOS ocalizagao a¢€ endereco
2.0 DIVISAO DE . . .
DESENVOLVIMEN | 2.0.01 | URBANISMO E 2.0.01.01 ?gg&?ﬁiﬁ%ﬁ% 2.0.01.01.20 R;‘;“g;;“;‘;tgo delicenca
TO PROJETOS P ¢
2.0 DIVISAO DE ~ . ]
DESENVOLVIMEN | 2.0.01 | URBANISMO E 2.0.01.01 ?gg&?ﬁiﬁ%ﬁ% 2.001.01.21 dR:‘Cl‘;:;‘me““’ para niimero
TO PROJETOS
2.0 DIVISAO DE < .
DESENVOLVIMEN | 2.0.01 | URBANISMO E 2.0.01.01 ?gg&?ﬁiﬁ%ﬁ% 2.001.01.22 CT(‘::S“:;’H iode baixa  de
TO PROJETOS ¢
ORGANIZACAO E
- PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO E o
3.0 EDUCACAO 3.0.01 EDUCACAO 3.0.01.01 FUNCIONAMENTO Avaliagao de desempenho
MUNICIPAL
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10 Campo Belo - quarta-feira, 27 de maio de 2026/Edigdo N2 2519

DIARIO OFICIAL DO

MUNICIPIO

Avaliacao de estagio
probatério

Convocagdes

Correspondéncias  diversas
expedidas/recebidas

Documentos
EDUCACENSO

Levantamentos

Oficios curriculares

Oficio expedido/recebido

Pedido de mudanga de
lotagdo

PNLD-Programa  Nacional
do Livro Didatico

Prestagdio de Contas de
Apoio Financeiro FPM-MP
812/2017

Prestagdo de Contas de
Apoio Suplementar
Educag@o Infantil

Prestagdo de Contas de
Atendimento a Educagdo aos
Jovens e Adultos

Prestagdio de Contas do
Conselho de
Acompanhamento e Controle
Social CACS FUNDEB

Prestagdo de Contas
PDDE-Programa  Dinheiro
Direto na Escola EEX
(Entidade Executora)

Prestagdo de Contas
PDDE/FNDE - Programa
Dinheiro Direto nas Escolas
das unidades Executoras

ORGANIZACAO E
. PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO E
3.0 EDUCACAO 3001 | phue ACAO 3.0.01.01 FUNCIONAMENTO
MUNICIPAL
ORGANIZACAO E
~ PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO E
3.0 EDUCACAO 3001 | Loy ACAO 3.0.01.01 FUNCIONAMENTO
MUNICIPAL
ORGANIZACAO E
~ PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO E
3.0 EDUCACAO 3.001 | eoue ACAO 3.0.01.01 FUNCIONAMENTO
MUNICIPAL
ORGANIZACAO E
. PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO E
3.0 EDUCACAO 3001 | Loue ACAO 3.0.01.01 FUNCIONAMENTO
MUNICIPAL
ORGANIZACAO E
~ PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO E
3.0 EDUCACAO 3001 | Lhuce ACAO 3.0.01.01 FUNCIONAMENTO
MUNICIPAL
ORGANIZACAO E
. PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO E
3.0 EDUCACAO 3001 | phue ACAO 3.0.01.01 FUNCIONAMENTO
MUNICIPAL
ORGANIZACAO E
~ PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO E
3.0 EDUCACAO 3001 | Loy ACAO 3.0.01.01 FUNCIONAMENTO
MUNICIPAL
ORGANIZACAO E
. PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO E
3.0 EDUCACAO 3001 | phue ACAO 3.0.01.01 FUNCIONAMENTO
MUNICIPAL
ORGANIZACAO E
. PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO E
3.0 EDUCACAO 3001 | Loue ACAO 3.0.01.01 FUNCIONAMENTO
MUNICIPAL
ORGANIZACAO E
~ PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO E
3.0 EDUCACAO 3.001 | eoue ACAO 3.0.01.01 FUNCIONAMENTO
MUNICIPAL
ORGANIZACAO E
. PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO E
3.0 EDUCACAO 3001 | phue ACAO 3.0.01.01 FUNCIONAMENTO
MUNICIPAL
ORGANIZACAO E
~ PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO E
3.0 EDUCACAO 3001 | Lhuce ACAO 3.0.01.01 FUNCIONAMENTO
MUNICIPAL
ORGANIZACAO E
. PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO E
3.0 EDUCACAO 3001 | phue ACAO 3.0.01.01 FUNCIONAMENTO
MUNICIPAL
ORGANIZACAO E
~ PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO E
3.0 EDUCACAO 3001 | Loy ACAO 3.0.01.01 FUNCIONAMENTO
MUNICIPAL
ORGANIZACAO E
~ PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO E
3.0 EDUCACAO 3.001 | eouce ACAO 3.0.01.01 FUNCIONAMENTO
MUNICIPAL
ORGANIZACAO E
. PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO E
3.0 EDUCACAO 3001 | Loue ACAO 3.0.01.01 FUNCIONAMENTO
MUNICIPAL
ORGANIZACAO E
~ PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO E
3.0 EDUCACAO 3.0.01 EDUCACAO 3.0.01.01 FUNCIONAMENTO
MUNICIPAL

Prestagdo de Contas
PNAE/FNDE -Programa
Nacional de Alimentagdo
Escolar
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ORGANIZACAO E
. PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO E
3.0 EDUCACAO 3.001 | ehuce ACAO 3.0.01.01 FUNCIONAMENTO
MUNICIPAL
ORGANIZACAO E
~ PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO E
3.0 EDUCACAO 3001 | Loy ACAO 3.0.01.01 FUNCIONAMENTO
MUNICIPAL
ORGANIZACAO E
~ PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO E
3.0 EDUCACAO 3.001 | eoue ACAO 3.0.01.01 FUNCIONAMENTO
MUNICIPAL
ORGANIZACAO E
. PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO E
3.0 EDUCACAO 3.001 | thuc ACAO 3.0.01.01 FUNCIONAMENTO
MUNICIPAL
ORGANIZACAO E
~ PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO E
3.0 EDUCACAO 3001 | Lhuce ACAO 3.0.01.01 FUNCIONAMENTO
MUNICIPAL
ORGANIZACAO E
. PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO E
3.0 EDUCACAO 3.001 | ehuce ACAO 3.0.01.01 FUNCIONAMENTO
MUNICIPAL
ORGANIZACAO E
~ PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO E
3.0 EDUCACAO 3001 | Loy ACAO 3.0.01.01 FUNCIONAMENTO
MUNICIPAL
ORGANIZACAO E
. PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO E
3.0 EDUCACAO 3.001 | ehuc ACAO 3.0.01.01 FUNCIONAMENTO
MUNICIPAL
ORGANIZACAO E
. PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO E
3.0 EDUCACAO 3.001 | thuc ACAO 3.0.01.01 FUNCIONAMENTO
MUNICIPAL
ORGANIZACAO E
~ PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO E
3.0 EDUCACAO 3.001 | eoue ACAO 3.0.01.01 FUNCIONAMENTO
MUNICIPAL
ORGANIZACAO E
. PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO E
3.0 EDUCACAO 3.001 | ehuce ACAO 3.0.01.01 FUNCIONAMENTO
MUNICIPAL
ORGANIZACAO E
~ PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO E
3.0 EDUCACAO 3001 | Lhuce ACAO 3.0.01.01 FUNCIONAMENTO
MUNICIPAL
ORGANIZACAO E
. PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO E
3.0 EDUCACAO 3.001 | ehuc ACAO 3.0.01.01 FUNCIONAMENTO
MUNICIPAL
ORGANIZACAO E
~ PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO E
3.0 EDUCACAO 3001 | Loy ACAO 3.0.01.01 FUNCIONAMENTO
MUNICIPAL
GERENCIAMENTO
3.0 EDUCACAO 3.0.02 | MERENDA ESCOLAR 3.0.02.01 DA ALIMENTACAO
ESCOLAR
GERENCIAMENTO
3.0 EDUCACAO 3.0.02 | MERENDA ESCOLAR 3.0.02.01 DA ALIMENTACAO
ESCOLAR
~ GERENCIAMENTO
3.0 EDUCACAO 3.0.02 | MERENDA ESCOLAR 3.0.02.01 DA ALIMENTACAO
ESCOLAR
~ GERENCIAMENTO
3.0 EDUCACAO 3.0.02 | MERENDA ESCOLAR 3.0.02.01 DA ALIMENTACAO
ESCOLAR
~ GERENCIAMENTO
3.0 EDUCACAO 3.0.02 | MERENDA ESCOLAR 3.0.02.01 DA ALIMENTACAO
ESCOLAR

DIARIO OFICIAL DO

MUNICIPIO

Prestagdo de Contas
Referente a0  Cadastro
Escolar

Prestagdo de Contas PTE
SEE/MG-Programa de
Transporte Escolar

Prestagdo de Contas
Transporte Escolar/SEF/MG
(Secretaria de Estado de
Educacao.)

Prestagdo de Contas
PNATE/FNDE-Programa
Nacional de apoio ao
Transporte Escolar

Prestagdo de Contas
Transporte Escolar/SEF/
/MG (Secretaria de Estado
de Educagio.)

Programa Brasil
Alfabetizado Documentos/
Planejamento

Processo Seletivo

Simplificado

Proposta pedagogica

Regime Escolar

Relatorio de baixa

Relatorio Censo-Escolas

Zona Rural

Relatorio de transi¢do

Relatorio Fechamento

EDUCACENSO

Termo de referéncia

Apostila de capacitagdo

CAE- Documentagao
(reunido, fichas de visitas)

Chamada Publica

Cursos, seminarios e listas
de presenca

Legislagao
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12 Campo Belo - quarta-feira, 27 de maio de 2026/Edigdo N2 2519

3.0 EDUCACAO

3.0.02

GERENCIAMENTO
DA ALIMENTACAO
ESCOLAR

MERENDA ESCOLAR 3.0.02.01

3.0 EDUCACAO

3.0.02

GERENCIAMENTO
DA ALIMENTACAO
ESCOLAR

MERENDA ESCOLAR 3.0.02.01

3.0 EDUCACAO

3.0.02

GERENCIAMENTO
DA ALIMENTACAO
ESCOLAR

MERENDA ESCOLAR 3.0.02.01

3.0 EDUCACAO

3.0.02

GERENCIAMENTO
DA ALIMENTACAO
ESCOLAR

MERENDA ESCOLAR 3.0.02.01

3.0 EDUCACAO

3.0.02

GERENCIAMENTO
DA ALIMENTACAO
ESCOLAR

MERENDA ESCOLAR 3.0.02.01

3.0 EDUCACAO

3.0.03

RECURSOS
MATERIAIS E
ESTOQUE

COMPRAS 3.0.03.01

3.0 EDUCACAO

3.0.03

RECURSOS
MATERIAIS E
ESTOQUE

COMPRAS 3.0.03.01

3.0 EDUCACAO

3.0.03

RECURSOS
MATERIAIS E
ESTOQUE

COMPRAS 3.0.03.01

3.0 EDUCACAO

3.0.03

RECURSOS
MATERIAIS E
ESTOQUE

COMPRAS 3.0.03.01

3.0 EDUCACAO

3.0.03

RECURSOS
MATERIAIS E
ESTOQUE

COMPRAS 3.0.03.01

3.0 EDUCACAO

3.0.04

GESTAO DE

TRANSPORTE SERVICOS

3.0.04.01

3.0 EDUCACAO

3.0.04

GESTAO DE

TRANSPORTE SERVICOS

3.0.04.01

3.0 EDUCACAO

3.0.04

GESTAO DE

TRANSPORTE SERVICOS

3.0.04.01

3.0 EDUCACAO

3.0.04

GESTAO DE

TRANSPORTE SERVICOS

3.0.04.01

3.0 EDUCACAO

3.0.04

GESTAO DE

TRANSPORTE SERVICOS

3.0.04.01

3.0 EDUCACAO

3.0.04

GESTAO DE

TRANSPORTE SERVICOS

3.0.04.01

3.0 EDUCACAO

3.0.04

GESTAO DE

TRANSPORTE SERVICOS

3.0.04.01

3.0 EDUCACAO

3.0.05

APOIO

PEDAGOGICO PEDAGOGICO

3.0.05.01

3.0 EDUCACAO

3.0.05

APOIO

PEDAGOGICO PEDAGOGICO

3.0.05.01

3.0 EDUCACAO

3.0.05

APOIO

PEDAGOGICO PEDAGOGICO

3.0.05.01

3.0 EDUCACAO

3.0.05

APOIO

PEDAGOGICO PEDAGOGICO

3.0.05.01

3.0 EDUCACAO

3.0.05

APOIO

PEDAGOGICO PEDAGOGICO

3.0.05.01

3.0 EDUCACAO

3.0.05

APOIO

PEDAGOGICO PEDAGOGICO

3.0.05.01

3.0 EDUCACAO

3.0.05

APOIO

PEDAGOGICO PEDAGOGICO

3.0.05.01

3.0 EDUCACAO

3.0.05

APOIO

PEDAGOGICO PEDAGOGICO

3.0.05.01

3.0 EDUCACAO

3.0.05

PEDAGOGICO 3.0.05.01 APOIO

DIARIO OFICIAL DO

MUNICIPIO

Notas de distribui¢ao

Oficios/Solicitagdes/Declara
¢do

Planilha de Controle de
Estoque/Indice de Adesdo e
Cardapio

Requisi¢do, Relagdo de
Distribui¢ao da Alimentagao
Escolar, Guia de

recebimento, Remessa e
Nota Fiscal

Reunides e listas de presenca

Comprovante de Tramitagdo
de Liquidagdo de Nota Fiscal

Contadores de  Copias
Impressoras

Copias e Pedidos de
Compras Direta

Copias de Pedidos de
Licitagdo

Requisi¢ao
Compra)

(Pedido  de

Autorizagio de
Abastecimento

Controle de Gastos

CPI Transportes

Diario a Bordo

Folha de Manutengdo

Termo de Compromisso

Trajetos

Avaliagdes Externas
(PROEB/AMA/

PROALFA, Provinha Brasil)

Certificados da Educagdo
Inclusiva

Conferéncia Regional da
Educagdo Basica
(Documentos Diversos)

Estrutura e Organizagdo da
Educagdo Infantil e Ensino
Fundamental de 09 anos de

Legislacdo

Guia de  Revisdo e
Organizacdo

Inclusdo (documentos
subsidiarios e legislagdo
acessibilidade)
PIP-Programa de
Intervengao Pedagogica
(Oficios, = Monitoramento,
PIP/PNAIC/ CSNTALELE

Portifolio "Rede de
Trocas-se "Campo Belo

Plano Decenal de Educagdo

Didrio Oficial Eletrénico do Municipio de Campo Belo - Lei N° 3.540 - Ano 2016

Pagina 12 de 173

PARA CHECAR AUTENTICIDADE, LEIA O QR CODE.



13 Campo Belo - quarta-feira, 27 de maio de 2026/Edi¢do N2 2519

PEDAGOGICO
~ . APOIO
3.0 EDUCACAO 3.0.05 | PEDAGOGICO 3.0.05.01 PEDAGOGICO
. ; APOIO

3.0 EDUCACAO 3.0.05 | PEDAGOGICO 3.0.05.01 PEDAGOGICO
4.0 ESPORTE, COORDENACAO,
CULTURA E 4.0.01 | COORDENACAO 4.0.01.01 CONTROLE E
TURISMO ORIENTACAO
4.0 ESPORTE, COORDENACAO,
CULTURAE 40.01 | COORDENACAO 4.0.01.01 CONTROLE E
TURISMO ORIENTACAO
4.0 ESPORTE, COORDENACAO,
CULTURAE 40.01 | COORDENACAO 4.0.01.01 CONTROLE E
TURISMO ORIENTACAO
4.0 ESPORTE, COORDENACAO,
CULTURAE 40.01 | COORDENACAO 4.0.01.01 CONTROLE E
TURISMO ORIENTACAO
4.0 ESPORTE, COORDENACAO,
CULTURAE 40.01 | COORDENACAO 4.0.01.01 CONTROLE E
TURISMO ORIENTACAO
4.0 ESPORTE, COORDENACAO,
CULTURAE 40.01 | COORDENACAO 4.0.01.01 CONTROLE E
TURISMO ORIENTACAO
4.0 ESPORTE, COORDENACAO,
CULTURAE 40.01 | COORDENACAO 4.0.01.01 CONTROLE E
TURISMO ORIENTACAO
4.0 ESPORTE, COORDENACAO,
CULTURA E 4.0.01 | COORDENACAO 4.0.01.01 CONTROLE E
TURISMO ORIENTACAO
4.0 ESPORTE, COORDENACAO,
CULTURA E 40.01 | COORDENACAO 4.0.01.01 CONTROLE E
TURISMO ORIENTACAO
4.0 ESPORTE, COORDENACAO,
CULTURA E 4.0.01 | COORDENACAO 4.0.01.01 CONTROLE E
TURISMO ORIENTACAO
4.0 ESPORTE, COORDENACAO,
CULTURA E 40.01 | COORDENACAO 4.0.01.01 CONTROLE E
TURISMO ORIENTACAO
4.0 ESPORTE, COORDENACAO,
CULTURA E 4.0.01 | COORDENACAO 4.0.01.01 CONTROLE E
TURISMO ORIENTACAO
4.0 ESPORTE, COORDENACAO,
CULTURA E 4.0.01 | COORDENACAO 4.0.01.01 CONTROLE E
TURISMO ORIENTACAO
4.0 ESPORTE, COORDENACAO,
CULTURAE 40.01 | COORDENACAO 4.0.01.01 CONTROLE E
TURISMO ORIENTACAO
4.0 ESPORTE, COORDENACAO,
CULTURAE 40.01 | COORDENACAO 4.0.01.01 CONTROLE E
TURISMO ORIENTACAO
4.0 ESPORTE, COORDENACAO,
CULTURA E 4.0.01 | COORDENACAO 4.0.01.01 CONTROLE E
TURISMO ORIENTACAO
4.0 ESPORTE, COORDENACAO,
CULTURA E 4.0.01 | COORDENACAO 4.0.01.01 CONTROLE E
TURISMO ORIENTACAO
4.0 ESPORTE, COORDENACAO,
CULTURA E 4.0.01 | COORDENACAO 4.0.01.01 CONTROLE E
TURISMO ORIENTACAO
4.0 ESPORTE, ~ COORDENACAO,
CULTURA E 40.01 | COORDENACAO 4.0.01.01 CONTROLE B

DIARIO OFICIAL DO

MUNICIPIO

Programa de Intervengdo
Pedagogica (Guia de revisdo,
organizagdo, oficinas dos
encontros da equipe regional
e professores do 1° ao 3° ano
do Ciclo de Alfabetizagdo,
capacidades linguisticas-3°
ano do ciclo de
alfabetizacdo.

Programa Saude na Escola
(Documentos Diversos)

Atas

Atestado de Capacidade
Técnica

Atestado de Efetividade

Atestado de Participaggo

Calendario de Atividades e
Orcamentos Programa de
Esporte e Lazer

Edital de Projeto

Fichas de
(Anaminese)

Inscrigdo

Fichas de Inscri¢do

Linhas de Cont.de
Arbitragem

Livro de Registro

Material de Divulgacao

Plano de Atividades
Comunitarias, Esporte e
Lazer

Processo Administrativo de
Projetos

Programacéo de Eventos

Protocolo de
Intengdes/Convénios/Contrat
os para o Desenvolvimento
do Esporte e Lazer

Regulamento das
Competi¢des

Relatorios Anuais/Prestagdo
de Contas de Projetos
Incentivos

Relatorios Finais de
Atividades Esportivas e de
Lazer

Relatdrio de Atividades
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14 Campo Belo - quarta-feira, 27 de maio de 2026/Edigdo N2 2519
TURISMO ORIENTACAO
4.0 ESPORTE, COORDENACAO,
CULTURAE 4.0.01 | COORDENACAO 4.0.01.01 CONTROLE E
TURISMO ORIENTACAO
4.0 ESPORTE, COORDENACAO,
CULTURAE 4.0.01 | COORDENACAO 4.0.01.01 CONTROLE E
TURISMO ORIENTACAO
4.0 ESPORTE, COORDENACAO,
CULTURAE 4.0.01 | COORDENACAO 4.0.01.01 CONTROLE E
TURISMO ORIENTACAO
4.0 ESPORTE, COORDENACAO,
CULTURAE 4.0.01 | COORDENACAO 4.0.01.01 CONTROLE E
TURISMO ORIENTACAO

DIVISAO DE .
5.0 FAZENDA 5001 | BecALLz ACAO 5.0.01.01 FISCALIZACAO
DIVISAO DE -
5.0 FAZENDA 5001 | BSCALLZ ACAO 5.0.01.01 FISCALIZACAO
DIVISAO DE -
5.0 FAZENDA 5001 | BSCALLZ ACAO 5.0.01.01 FISCALIZACAO
DIVISAO DE -
5.0 FAZENDA 5001 | BSCALLZ ACAO 5.0.01.01 FISCALIZACAO
DIVISAO DE ~
5.0 FAZENDA 5001 | LIsCALLZ ACAO 5.0.01.01 FISCALIZACAO
DIVISAO DE .
5.0 FAZENDA 5001 | BeCALLz ACAO 5.0.01.01 FISCALIZACAO
DIVISAO DE .
5.0 FAZENDA 5001 | BecALLz ACAO 5.0.01.01 FISCALIZACAO
DIVISAO DE -
5.0 FAZENDA 5001 | BSCALLZ ACAO 5.0.01.01 FISCALIZACAO
DIVISAO DE -
5.0 FAZENDA 5001 | BSCALLZ ACAO 5.0.01.01 FISCALIZACAO
DIVISAO DE -
5.0 FAZENDA 5001 | BSCALLZ ACAO 5.0.01.01 FISCALIZACAO
DIVISAO DE ~
5.0 FAZENDA 5001 | LiSCALIZ ACAO 5.0.01.01 FISCALIZACAO
DIVISAO DE .
5.0 FAZENDA 5001 | BeCALLz ACAO 5.0.01.01 FISCALIZACAO
DIVISAO DE .
5.0 FAZENDA 5001 | BccALLz ACAO 5.0.01.01 FISCALIZACAO
DIVISAO DE .
5.0 FAZENDA 5001 | BccALlz ACAO 5.0.01.01 FISCALIZACAO
DIVISAO DE -
5.0 FAZENDA 5001 | BoCALLZ ACAO 5.0.01.01 FISCALIZACAO
DIVISAO DE -
5.0 FAZENDA 5001 | BSCALLZ ACAO 5.0.01.01 FISCALIZACAO
DIVISAO DE -
5.0 FAZENDA 5001 | BSCALLZ ACAO 5.0.01.01 FISCALIZACAO
DIVISAO DE ~
5.0 FAZENDA 5001 | BSCALLZ ACAO 5.0.01.01 FISCALIZACAO
DIVISAO DE .
5.0 FAZENDA 5001 | BecALLz ACAO 5.0.01.01 FISCALIZACAO
DIVISAO DE .
5.0 FAZENDA 5001 | BecALLz ACAO 5.0.01.01 FISCALIZACAO
DIVISAO DE -
5.0 FAZENDA 5001 | BoCALLZ ACAO 5.0.01.01 FISCALIZACAO
DIVISAO DE -
5.0 FAZENDA 5001 | BSCALLZ ACAO 5.0.01.01 FISCALIZACAO

DIARIO OFICIAL DO

MUNICIPIO

Requerimento de  Alvara

para Eventos

Requisi¢do para premiacdo
do Evento

Sumula de Arbitragem

Termo de uso de imagem

Alvarad/Anuéncia

Auto Infragdo

Autorizagdo de Impressao de
Documentos Fiscais

Baixa Manual de
Langamento

Cancelamento de Guias

Certiddes e Certiddo de
Divida Ativa

Certiddo de Confrontagdo

Certidao de
desmembramento de area
DAM - Documento

Arrecadagdo Municipal

Extrato de Conta Corrente e
Aplicagdes

Ficha de Cadastro do ISSQN

Ficha de Langamento de
Imoveis Rural e Urbano

ISS/ITBV IPTU(Guias)

Livro de Langamento de
Imposto sobre Servico de
Qualquer Natureza (ISSQN)

Livro de Langamento de
Imoveis

Oficios Internos

Processo Tributario

Administrativo

Requerimento de Alteragao
no Cadastro do ISSQN

Requerimento de Baixa de
Langamentos ISSQN

Requerimento Certiddo de
Baixa no Langamento de ISS

Requerimento para Certidao
de Contagem de Tempo ISS

Requerimento para Certidao
de Langamento de Imoveis
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DIARIO OFICIAL DO

MUNICIPIO

Requerimento para
Licenciamento de Veiculos

Requerimento para Certiddo
Valor Venal

Requerimento para Certiddo
de Area Construida

Requerimento de
Langamento para pagamento
de ISS

Relagao de
Devedores/Relagao
Parcelamento

Certiddo de Inscrigdo em
Divida Ativa(modelo)

Controle da Divida Ativa

Documentos de Execugdo
fiscal

Livro de divida ativa

Livro de inscrigdo na Divida
Ativa do ISS

Prescri¢do,  Cancelamento,
Oficios e Langamentos
Manuais na Divida Ativa

Processo Tributario Adm.de
Divida Ativa

Taldo de Divida Ativa
(Recibo)

Termo de Parcelamento da
Divida Ativa

Aviso de Cobranga de IPTU

Baixas Manuais no Sistema
de Langamentos indevidos

Boletim de Inscri¢do

Certidao de
Averbagao(modelo)

Guia de Informagdo de
Imposto de Transmissdo de
Bens e Imoéveis (ITBI)

Livro de Reavaliagdo de
imoveis

Requerimento de Certiddo de
Averbagao

Requerimento de Certiddo
Negativa de Débito

Aviso Bancario

Conciliagdo Bancaria

15 Campo Belo - quarta-feira, 27 de maio de 2026/Edigdo N2 2519
DIVISAO DE ~
5.0 FAZENDA 5001 | BccALLz ACAO 5.0.01.01 FISCALIZACAO
DIVISAO DE -
5.0 FAZENDA 5001 | BeCALLZ ACAO 5.0.01.01 FISCALIZACAO
DIVISAO DE -
5.0 FAZENDA 5001 | BiSCALLZ ACAO 5.0.01.01 FISCALIZACAO
DIVISAO DE -
5.0 FAZENDA 5001 | BoCALLZ ACAO 5.0.01.01 FISCALIZACAO
DIVISAO DE -
5.0 FAZENDA 5001 | BSCALLZ ACAO 5.0.01.01 FISCALIZACAO
N . SERVICOS DE
5.0 FAZENDA 5002 | PIVISAO DE DIVIDA 5.0.02.01 CONTROLE DIVIDA
ATIVA
ATIVA
x : SERVICOS DE
5.0 FAZENDA 5002 | PIVISAO DE DIVIDA 5.0.02.01 CONTROLE DIVIDA
ATIVA
ATIVA
x : SERVICOS DE
5.0 FAZENDA 5002 | PIVISAO DE DIVIDA 5.0.02.01 CONTROLE DIVIDA
ATIVA
ATIVA
x : SERVICOS DE
5.0 FAZENDA 5002 | PIVISAO DE DIVIDA 5.0.02.01 CONTROLE DIVIDA
ATIVA
ATIVA
x : SERVICOS DE
5.0 FAZENDA 5002 | PIVISAO DE DIVIDA 5.0.02.01 CONTROLE DIVIDA
ATIVA
ATIVA
x : SERVICOS DE
5.0 FAZENDA 5002 | PIVISAO DE DIVIDA 500201 | CONTROLE DIVIDA
ATIVA
ATIVA
< : SERVICOS DE
5.0 FAZENDA 5002 | PIVISAO DE DIVIDA 500201 | CONTROLE DIVIDA
ATIVA
ATIVA
N . SERVICOS DE
5.0 FAZENDA 5002 | PIVISAO DE DIVIDA 500201 | CONTROLE DIVIDA
ATIVA
ATIVA
N . SERVICOS DE
5.0 FAZENDA 5002 | PIVISAO DE DIVIDA 500201 | CONTROLE DIVIDA
ATIVA
ATIVA
DIVISAO DE SERVICOS DE
5.0 FAZENDA 5003 | RRECAD ACAO 5.0.03.01 ARRECADACAO
DIVISAO DE SERVICOS DE
5.0 FAZENDA 5003 | RRECAD ACAO 5.0.03.01 ARRECADACAO
DIVISAO DE SERVICOS DE
5.0 FAZENDA 5003 | LRECAD ACAO 5.0.03.01 ARRECADACAO
DIVISAO DE SERVICOS DE
5.0 FAZENDA 5003 | A RRECAD ACAO 5.0.03.01 ARRECADACAO
DIVISAO DE SERVICOS DE
5.0 FAZENDA 5003 | LRECAD ACAO 5.0.03.01 ARRECADACAO
DIVISAO DE SERVICOS DE
5.0 FAZENDA 5003 | A RRECAD ACAO 5.0.03.01 ARRECADACAO
DIVISAO DE SERVICOS DE
5.0 FAZENDA 5003 | RRECAD ACAO 5.0.03.01 ARRECADACAO
DIVISAO DE SERVICOS DE
5.0 FAZENDA 5003 | RRECAD ACAO 5.0.03.01 ARRECADACAO
DIVISAO DE SERVICOS DE
5.0 FAZENDA 5004 | TECOURARIA 5.0.04.01 TESOURARIA
DIVISAO DE SERVICOS DE
5.0 FAZENDA 5004 | TECOURARIA 5.0.04.01 TESOURARIA
DIVISAO DE SERVICOS DE
5.0 FAZENDA 5004 | TECOURARIA 5.0.04.01 TESOURARIA
DIVISAO DE SERVICOS DE
5.0 FAZENDA 5004 | TECOURARIA 5.0.04.01 TESOURARIA

Contas Correntes
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DIVISAO DE SERVICOS DE
5.0 FAZENDA 5004 | TESOURARIA 5.0.04.01 TESOURARIA
DIVISAO DE SERVICOS DE
5.0 FAZENDA 5004 | [ESOURARIA 5.0.04.01 TESOURARIA
DIVISAO DE SERVICOS DE
5.0 FAZENDA 5004 | [ESOURARIA 5.0.04.01 TESOURARIA
DIVISAO DE SERVICOS DE
5.0 FAZENDA 5004 | [ESOURARIA 5.0.04.01 TESOURARIA
DIVISAO DE SERVICOS DE
5.0 FAZENDA 5004 | [ESOURARIA 5.0.04.01 TESOURARIA
DIVISAO DE SERVICOS DE
5.0 FAZENDA 5004 | TESOURARIA 5.0.04.01 TESOURARIA
DIVISAO DE SERVICOS DE
5.0 FAZENDA 5004 | TESOURARIA 5.0.04.01 TESOURARIA
DIVISAO DE SERVICOS DE
5.0 FAZENDA 5004 | [ESOURARIA 5.0.04.01 TESOURARIA
DIVISAO DE SERVICOS DE
5.0 FAZENDA 5004 | [ESOURARIA 5.0.04.01 TESOURARIA
DIVISAO DE SERVICOS DE
5.0 FAZENDA 5004 | [ESOURARIA 5.0.04.01 TESOURARIA
DIVISAO DE SERVICOS DE
5.0 FAZENDA 5004 | [ESOURARIA 5.0.04.01 TESOURARIA
DIVISAO DE SERVICOS DE
5.0 FAZENDA 5004 | TESOURARIA 5.0.04.01 TESOURARIA
DIVISAO DE SERVICOS DE
5.0 FAZENDA 5004 | TESOURARIA 5.0.04.01 TESOURARIA
CONTROLE DA
SUPERINTENDENCIA EXECUCAO E DAS
5.0 FAZENDA 5005 | JA CONTABILIDADE 5.0.05.01 ALTERACOES
ORCAMENTARIAS
CONTROLE DA
SUPERINTENDENCIA EXECUCAO E DAS
5.0 FAZENDA 5005 | )X CONTABILIDADE 5.0.05.01 ALTERACOES
ORCAMENTARIAS
Rk CONTROLE DA
SUPERINTENDENCIA EXECUCAO E DAS
5.0 FAZENDA 5005 | A CONTABILIDADE 5.0.05.01 ALTERACOES
ORCAMENTARIAS
CONTROLE DA
SUPERINTENDENCIA EXECUCAO E DAS
5.0 FAZENDA 5005 | JA CONTABILIDADE 5.0.05.01 ALTERACOES
ORCAMENTARIAS
Rk CONTROLE DA
SUPERINTENDENCIA EXECUCAO E DAS
5.0 FAZENDA 5005 | )X CONTABILIDADE 5.0.05.01 ALTERACOES
ORCAMENTARIAS
CONTROLE DA
SUPERINTENDENCIA EXECUCAO E DAS
5.0 FAZENDA 5005 | A CONTABILIDADE 5.0.05.01 ALTERACOES
ORCAMENTARIAS
CONTROLE DA
SUPERINTENDENCIA EXECUCAO E DAS
5.0 FAZENDA 5005 | )X CONTABILIDADE 5.0.05.01 ALTERACOES
ORCAMENTARIAS
. CONTROLE DA
SUPERINTENDENCIA EXECUCAO E DAS
5.0 FAZENDA 5005 | A CONTABILIDADE 5.0.05.01 ALTERACOES
ORCAMENTARIAS
CONTROLE DA
SUPERINTENDENCIA EXECUCAO E DAS
5.0 FAZENDA 5005 | A CONTABILIDADE 5.0.05.01 ALTERACOES
ORCAMENTARIAS
SUPERINTENDENCIA CONTROLE DA
5.0 FAZENDA 3005 | hA CONTABILIDADE 3.0.05.01 EXECUCAO E DAS

DIARIO OFICIAL DO

MUNICIPIO

Copia de Cheque Emitido

Demonstragdes das
Aplicacdes Financeiras
(Anual)

Demonstrativo do
Movimento Numerario

Demonstrativo de  Saldo

Bancarios

Extrato Bancario

Livro Tesouraria

Oficios de
com os Bancos

Comunicagdo

Oficios de Comunica¢do de
Pagamento

Oficios Internos

Rascunhos da Minuta de
Arrecadagdo (Diaria)

Razdes dos Bancos

Relagdo Analitica de

Pagamentos

Taldao de Recebimento de
Impostos e Taxas

Balango Anual

Balango Financeiro Contabil
e Orgamentario

Balancete Mensal

Boletim Etecnico

Contrato Adm.de Locagdo

Convénios

Declaragdo de Débitos e
Créditos Tributarios Federais

Decretos de Suplementagio
Orcamentarias/ despesas
orgamentarias

Demonstrativo de Execugio
de Investimentos de Receita
e Despesas

Diario Geral da
Contabilidade -Analitico
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DIARIO OFICIAL DO

MUNICIPIO

Estimativa

de

Receita/Previsdo de Receita

Livro Razdo Geral

Memorando

Notas de Anulagio
Empenho

de

Nota de Empenho

PASEP

Parecer do Tribunal

Contas Gestao Fiscal

de

Prestagdo de Contas

Adiantamento

de

Prestagdo de Contas

do

Tribunal de Contas da Unido

Relagdo Analitica de
Empenho

Relagdo Analitica de
Pagamentos

Abaixo Assinado

Carta de Municipes

Diario Oficial do Municipio

Oficios Emitidos

Oficios Recebidos

Transigdo

ALTERACOES
ORCAMENTARIAS
] CONTROLE DA
SUPERINTENDENCIA EXECUCAO E DAS
5.0 FAZENDA 5005 | Dy CONTABILIDADE | 3°95' | ALTERACOES
ORCAMENTARIAS
- CONTROLE DA
SUPERINTENDENCIA EXECUCAO E DAS
5.0 FAZENDA 5005 | DA CONTABILIDADE | 3°95%! | ALTERACOES
ORCAMENTARIAS
] CONTROLE DA
SUPERINTENDENCIA EXECUCAO E DAS
5.0 FAZENDA 5005 | DA CONTABILIDADE | 5095 | ALTERACOES
ORCAMENTARIAS
CONTROLE DA
SUPERINTENDENCIA EXECUCAO E DAS
5.0 FAZENDA 5005 | DA CONTABILIDADE | %95 | ALTERACOES
ORCAMENTARIAS
- CONTROLE DA
SUPERINTENDENCIA EXECUCAO E DAS
5.0 FAZENDA 5005 | D\ CONTABILIDADE | 50959 | ALTERACOES
ORCAMENTARIAS
] CONTROLE DA
SUPERINTENDENCIA EXECUCAO E DAS
5.0 FAZENDA 5005 | DA CONTABILIDADE | 509501 | A TERACOES
ORCAMENTARIAS
- CONTROLE DA
SUPERINTENDENCIA EXECUCAO E DAS
5.0 FAZENDA 5005 | DA CONTABILIDADE | 3°95%' | ALTERACOES
ORCAMENTARIAS
] CONTROLE DA
SUPERINTENDENCIA EXECUCAO E DAS
5.0 FAZENDA 5005 | DA CONTABILIDADE | 5095 | ALTERACGES
ORCAMENTARIAS
CONTROLE DA
SUPERINTENDENCIA EXECUCAO E DAS
5.0 FAZENDA 5005 | DA CONTABILIDADE | 309! | ALTERACOES
ORCAMENTARIAS
] CONTROLE DA
SUPERINTENDENCIA EXECUCAO E DAS
5.0 FAZENDA 5005 | DA CONTABILIDADE | 50959 | ALTERACOES
ORCAMENTARIAS
] CONTROLE DA
SUPERINTENDENCIA EXECUCAO E DAS
5.0 FAZENDA 5005 | Dy CONTABILIDADE | 3°95' | ALTERACOES
ORCAMENTARIAS
60GABINETEDO | . |GESTAO GOVERNO 600101 E/{l}z(%il;?)héAs E
PREFEITO MUNICIPAL Ao
60GABINETEDO | . |GESTAO GOVERNO 600101 &%%i%%\é‘*s E
PREFEITO MUNICIPAL Ao
60GABINETEDO | . |GESTAO GOVERNO 600101 &%%i%%“é‘*s E
PREFEITO MUNICIPAL A o
60GABINETEDO | . |GESTAO GOVERNO 600101 &%%i%%“é‘*s E
PREFEITO MUNICIPAL A o
60GABINETEDO | . |GESTAO GOVERNO 600101 |LEDGRAMASE
PREFEITO MUNICIPAL A o
60GABINETEDO | . |GESTAO GOVERNO 600101 |LEDGRAMASE
PREFEITO MUNICIPAL A o
70
INFRAESTRUTUR | 7.0.01 | LIMPEZA URBANA 700101 | SERVICOS GERAIS
A
70
INFRAESTRUTUR | 7.0.01 | LIMPEZA URBANA 700101 | SERVICOS GERAIS
A

Notificagdo
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DIARIO OFICIAL DO

MUNICIPIO

7.0 .
INFRAESTRUTUR 7002 | SETOR DE OBRAS 7.0.02.01 | SERVICOS GERAIS Ficha de  Controles  de
A Maquinas
7.0 Requerimento para conserto
INFRAESTRUTUR 7.0.02 SETOR DE OBRAS 7.0.02.01 SERVICOS GERAIS d q p .
A e estradas e Pontes Rurais
7.0 MAQUINAS, CONTROLE DE
INFRAESTRUTUR 7.0.03 VEICULOS E 7.0.03.01 EQUIPAMENTOS E Ficha de Consumo Anual
A EQUIPAMNETOS SERVICOS
7.0 MAQUINAS, CONTROLE DE Ficha de Controle de
INFRAESTRUTUR 7.0.03 VEICULOS E 7.0.03.01 EQUIPAMENTOS E Chegada de Veiculos
A EQUIPAMNETOS SERVICOS
7.0 MAQUINAS, CONTROLE DE Ficha de Controle de
INFRAESTRUTUR 7.0.03 VEICULOS E 7.0.03.01 EQUIPAMENTOS E 1 i
A EQUIPAMNETOS SERVICOS Quilometragem
7.0 MAQUINAS, CONTROLE DE .
INFRAESTRUTUR |  7.0.03 VEigULOS E 700301 | EQUIPAMENTOS E Ficha de Controle Mensal de
A EQUIPAMNETOS SERVICOS consumo
7.0 MAQUINAS, CONTROLE DE
INFRAESTRUTUR 7.0.03 VEICULOS E 7.0.03.01 EQUIPAMENTOS E Ficha de Consumo Semestral
A EQUIPAMNETOS SERVICOS
7.0 MAQUINAS, CONTROLE DE Ficha de Controle de
INFRAESTRUTUR 7.0.03 VEICULOS E 7.0.03.01 EQUIPAMENTOS E Servigos Executados e pegas
A EQUIPAMNETOS SERVICOS substituidas no veiculo
7.0 MA,QUINAS’ CONTROLE DE Ficha de Controle de veiculo
INFRAESTRUTUR 7.0.03 VEICULOS E 7.0.03.01 EQUIPAMENTOS E mensal
A EQUIPAMNETOS SERVICOS
7.0 MA,QUINAS, CONTROLE DE Relagio da média de KM
INFRAESTRUTUR 7.0.03 VEICULOS E 7.0.03.01 EQUIPAMENTOS E rodado trimestral
A EQUIPAMNETOS SERVICOS
7.0 CONTROLE DE Ficha de Controle de
INFRAESTRUTUR 7.0.04 ALMOXARIFADO 7.0.04.01 ESTOQUE E Estoque
A SERVICOS
7.0 CONTROLE DE Pedido para Departamento
INFRAESTRUTUR 7.0.04 ALMOXARIFADO 7.0.04.01 ESTOQUE E de Compras
A SERVICOS
7.0 CONTROLE DE
INFRAESTRUTUR 7.0.04 ALMOXARIFADO 7.0.04.01 ESTOQUE E Relagdo de Limpeza Publica
A SERVICOS
ATAS DA
8.0 COMISSAO DE Atas da Comissdo de
CONTROLADORIA | 5001 | CONTROLADORIA 8.0.01.01 | tR ANSICAO DE Transicio
GOVERNO
8.0 AUDITORIAS
CONTROLADORIA 8.0.02 CONTROLADORIA 8.0.02.01 INTERNAS Auditorias Regulares
8.0 AUDITORIAS Auditoria Especial n°
CONTROLADORIA 8.0.02 CONTROLADORIA 8.0.02.01 INTERNAS 002/2018
Auditorias Regulares
8.0 AUDITORIAS
CONTROLADORIA 8.0.02 CONTROLADORIA 8.0.02.01 INTERNAS 2020/2021 R0§ana (com
documentos diversos)
AUDITORIA o e
S ONTROLADORIA | 8003 | CONTROLADORIA 800301 | MINISTERIO DAS e pmatrio das
COMUNICACOES
80 80.04 | CONTROLADORIA 8.0.04.01 éVALIACAO 0
) .0. NTROLADORI .0.04. UMPRIMENT!
CONTROLADORIA META FISCAL Audiéneia publica
80 80.04 | CONTROLADORIA 8.0.04.01 éVALIACAO 0 latério de G 1
. .0. NTROLADORI .0.04. UMPRIMENT Relatorio de Gestao Fiscal -
CONTROLADORIA META FISCAL Audiéncia Pablica
o Relatorio de Gestdo Fiscal -
8.0 80.04 | CONTROLADORIA 8.0.04.01 ét\;ﬁgﬁ%a%m Relatdrio de Avaliagdo de
CONTROLADORIA o T META FISCAL Cumprimento Metas Fiscais
1° Quad.
8.0
CONTROLADORIA 8.0.05 CONTROLADORIA 8.0.05.01 CAGEC ESTADUAL Cagec Estadual
80 80.06 | CONTROLADORIA 8.0.06.01 gﬁg;lé%;ég)sm c E
) .0. .0.06. ontratagdes Emergéncias
CONTROLADORIA COVID Covid Notas Orientativas
8.0 ASSUNTOS Processo movido pelo
CONTROLADORIA 8.0.07 CONTROLADORIA 8.0.07.01 TRIBUNAIS DE Tribunal contra o0 Municipio
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DIARIO OFICIAL DO

MUNICIPIO

- Créditos orgamentarios

Auditoria elaborada pelo
TCEMG sobre licitagdes no
sistema GEO-OBRAS

Recurso Ordinario TCE -
imutagdo de debito

Monitoramento TCE -
Levantamento de
infraestrutura das escolas de
ensino fundamental

Acompanhamento da Gestao
Fiscal TCE

Processo TCEMG imputagéo
de multa a0 Municipio

Correspondéncias TCEMG

Capmg-Acumulo de Cargos

Junta Recursal

Transigdo

Dossié Controladoria
(Relatorio Mensal de
Controle Interno e Auditoria,
Oficio)

Formulario

Instrugdo Normativa

Oficios Recebidos

Oficios Expedidos

Orientagdo Normativa

Parecer

Ouvidoria/ Controle Interno
visdo do Prefeito

Siafic

Conselhos Municipais

Fundos Municipais

Plano Anual de Auditoria
Interna

Tomada de Conta Especial

Prestagdo de Contas

CONTAS
0 ASSUNTOS
; 8.0.07 | CONTROLADORIA 8.0.07.01 TRIBUNAIS DE
CONTROLADORIA CONTAS
%0 ASSUNTOS
; 8.0.07 | CONTROLADORIA 8.0.07.01 TRIBUNAIS DE
CONTROLADORIA CONTAS
.0 ASSUNTOS
; 8.0.07 | CONTROLADORIA 8.0.07.01 TRIBUNAIS DE
CONTROLADORIA CONTAS
.0 ASSUNTOS
: 8.0.07 | CONTROLADORIA 8.0.07.01 TRIBUNAIS DE
CONTROLADORIA CONTAS
%0 ASSUNTOS
: 8.0.07 | CONTROLADORIA 8.0.07.01 TRIBUNAIS DE
CONTROLADORIA CONTAS
%0 ASSUNTOS
: 8.0.07 | CONTROLADORIA 8.0.07.01 TRIBUNAIS DE
CONTROLADORIA CONTAS
%0 ASSUNTOS
: 8.0.07 | CONTROLADORIA 8.0.07.01 TRIBUNAIS DE
CONTROLADORIA CONTAS
8.0 DECISOES DA
CONTROLADORIA 8.0.08 | CONTROLADORIA 8.0.08.01 JUNTA RECURSAL
8.0 DOCUMENTOS DA
: 8.0.09 | CONTROLADORIA 8.0.09.01 TRANSICAO DE
CONTROLADORIA GOVERNO
8.0 DOSSIE
CONTROLADORIA 8.0.10 | CONTROLADORIA 8.0.10.01 CONTROLADORIA
8.0 FORMULARIO DE
CONTROLADORIA 8.0.11 | CONTROLADORIA 8.0.11.01 INSPECAO
8.0 INSTRUCAO
CONTROLADORIA 8.0.12 | CONTROLADORIA 8.0.12.01 NORMATIVA
8.0 OFICIOS
CONTROLADORIA 8.0.13 | CONTROLADORIA 8.0.13.01 RECEBIDOS
8.0 OFICIOS
CONTROLADORIA 8.0.14 | CONTROLADORIA 8.0.14.01 EXPEDIDOS
8.0 ORIENTACOES
CONTROLADORIA 8.0.15 | CONTROLADORIA 8.0.15.01 N
8.0
CONTROLADORIA 8.0.16 | CONTROLADORIA 8.0.16.01 PARECERES
8.0 QUESTIONARIOS
CONTROLADORIA 8.0.17 | CONTROLADORIA 8.0.17.01 TCE
8.0 QUESTIONARIOS
CONTROLADORIA 8.0.17 | CONTROLADORIA 8.0.17.01 TCE
8.0 QUESTIONARIOS
CONTROLADORIA 8.0.17 | CONTROLADORIA 8.0.17.01 TCE
8.0 QUESTIONARIOS
CONTROLADORIA 8.0.17 | CONTROLADORIA 8.0.17.01 TCE
8.0 PLANO ANUAL DE
: 8.0.18 | CONTROLADORIA 8.0.18.01 AUDITORIA
CONTROLADORIA INTERNA
8.0 PRESTACOES DE
CONTROLADORIA 8.0.19 | CONTROLADORIA 8.0.19.01 CONTAS ANUAL
PRESTACOES DE
8.0 CONTAS DE
CONTROLADORIA 8.0.20 | CONTROLADORIA 8.0.20.01 ENTIDADES
(SUBVENCOES)
DOCUMENTACAO
8.0 REFERENTE A
CONTROLADORIA 8.0.21 | CONTROLADORIA 8.0.21.01 SUBVENCAO
SOCIAL
DOCUMENTACAO
8.0 REFERENTE A
CONTROLADORIA 8.0.21 | CONTROLADORIA 8.0.21.01 SUBVENCAO
SOCIAL

Documentagdo Associagdo
dos Congadeiros I.N.S.do
Rosario do Sao Benedito
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DOCUMENTACAO

DIARIO OFICIAL DO

MUNICIPIO

Documentagao Prestacdo de
Contas - Conselho de
Desenvolvimento do Capao

Programa "Na Ponta do
Lapis" TCE

Programa E Prevengdo

Publicagdes Lei 9452/97
(Extratos de recebimentos de
recursos federais/estaduais)

Relatorio Anual

Relatorio Anual DEMAE

Relatorio de Fiscalizagdo

Relatorio de Demandas
Especiais

Relatorio Mensal

Relatorio Mensal DEMAE

Acdo Corretiva

Questionario [IEGM

Prestacdo de contas - Demae

Relatorio Preliminar
Departamento Nacional de
Auditoria do Sus

Formulario TCEMG - Coleta
de informagdes

Associagdo de Politica
Agricola e do Meio
Ambiente de Campo Belo
-APAMA

Lista de presenga
Controladoria

Secretaria Municipal de
Infraestrutura

Exercicio 2021 a 2023

Termo de Convénio

Ata de Registro Convénios

Termos de fomento, 2019,
diversos

Termo de cooperagdo TRE e
Municipio

Tomada de contas especial
(Cantinho do Saber)

8.0 REFERENTE A
CONTROLADORIA 8.021 | CONTROLADORIA 8.0.21.01 SUBVENCAO
SOCIAL
8.0
CONTROLADORIA 8.0.22 | CONTROLADORIA 8.0.22.01 PROGRAMAS TCE
8.0
CONTROLADORIA 8.022 | CONTROLADORIA 8.0.22.01 PROGRAMAS TCE
8.0 PUBLICACOES LEI
CONTROLADORIA 8.023 | CONTROLADORIA 8.0.23.01 9452197
.0 RELATORIO
: 8.024 | CONTROLADORIA 8.0.24.01 ANUAL
CONTROLADORIA CONTROLADORIA
8.0 RELATORIO
CONTROLADORIA 8.0.25 | CONTROLADORIA 8.0.25.01 ANUAL DEMAE
0 RELATORIO DE
CONTROLADORIA 8.026 | CONTROLADORIA 8.0.26.01 EISCALIZACAO-CG
.0 RELATORIO
: 8.027 | CONTROLADORIA 8.0.27.01 DEMANDAS
CONTROLADORIA ESPECIAIS.CGU
0 RELATORIO
: 8.028 | CONTROLADORIA 8.0.28.01 MENSAL
CONTROLADORIA CONTROLADORIA
8.0 RELATORIO
CONTROLADORIA 8.029 | CONTROLADORIA 8.0.29.01 MENSAL DEMAE
8.0 SOLICITACAO DE
CONTROLADORIA 8.030 | CONTROLADORIA 8.0.30.01 ACAO CORRETIVA
QUESTIONARIO
8.0 IEGM (indice de
CONTROLADORIA 8031 | CONTROLADORIA 8.031.01 Efetividade na Gestdo
Municipal)
8.0 PRESTACAO DE
CONTROLADORIA 8.032 | CONTROLADORIA 8.0.32.01 CONTAS - DEMAE
8.0 AUDITORIA
CONTROLADORIA 8.0.33 | CONTROLADORIA 8.0.33.01 ESPECIAL SUS
8.0 FORMULARIO
CONTROLADORIA 8.0.34 | CONTROLADORIA 8.0.34.01 plpucingn
8.0 PRESTACAO DE
CONTROLADORIA 8.0.35 | CONTROLADORIA 8.0.35.01 CONTAS
8.0 EVENTO NOVA LEI
CONTROLADORIA 8.036 | CONTROLADORIA 8.0.36.01 14.133/21
PROCESSO
ADMINISTATIVO
8.0 DE
CONTROLADORIA 8.037 | CONTROLADORIA 8.0.37.01 RECONHECIMENT
O DE DIVIDA - N°
01/2023
ESTUDO DE
8.0 IMPACTO
CONTROLADORIA 8.0.38 | CONTROLADORIA 8.0.38.01 ORCAMENTARIO E
FINANCEIRO
8.0 TERMO DE
CONTROLADORIA 8.039 | CONTROLADORIA 8.0.39.01 CONVENIO
8.0 TERMO DE
CONTROLADORIA 8.039 | CONTROLADORIA 8.0.39.01 CONVENIO
8.0 TERMOS DE
CONTROLADORIA 8.0.40 | CONTROLADORIA 8.0.40.01 FOMENTO
8.0 TERMOS DE
CONTROLADORIA 8.0.40 | CONTROLADORIA 8.0.40.01 FOMENTO
8.0 TOMADA DE
CONTROLADORIA 8.0.41 | CONTROLADORIA 8.0.41.01 CONTAS ESPECIAL
8.0 ~
CONTROLADORIA 8.0.42 | CONTROLADORIA 8.0.42.01 LEGISLACOES
8.0 CONSULTA
CONTROLADORIA 8.0.43 | CONTROLADORIA 8.0.43.01 TECNICA

Manual de Auditoria
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MERCURY

DIARIO OFICIAL DO

MUNICIPIO

3.0 ATA DE POSSE DO
. 8.0.44 CONTROLADORIA 8.0.44.01 PREFEITO E Ata de posse do prefeito e

CONTROLADORIA VICE-PREFEITO vice-prefeito 2017

8.0 CONTROLE DE

CONTROLADORIA 8.0.45 CONTROLADORIA 8.0.45.01 GASTOS Controle de Gastos

3.0 CONTRATOS

CONTROLADORIA 8.0.46 CONTROLADORIA 8.0.46.01 ADMINISTRATIVO o

S Contratos Administrativos

3.0 CONTRATOS

CONTROLADORIA 8.0.46 CONTROLADORIA 8.0.46.01 ADMINISTRATIVO N ‘

S Aditivos Contratuais

8.0 CONTRATOS DE

CONTROLADORIA 8.0.47 CONTROLADORIA 8.0.47.01 LOCACAO Contratos de Locagdo

8.0 CONTRATO DE

CONTROLADORIA 8.0.48 CONTROLADORIA 8.0.48.01 ESTAGIO Contratos de Estagio

0.0 SAUDE 0,001 GESTAO 9.0.01.01 ORGANIZACAO 9.0.01.01.01 ﬁtas/_ljlstas (%e P(rlesenc;la de

: e ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA Se‘;‘;‘r“oes realizadas pelo
, GESTAO ORGANIZACAO .
9.0 SAUDE 9.0.01 ADMINISTRATIVA 9.0.01.01 ADMINISTRATIVA 9.0.01.01.02 Auditorias
. GESTAO 9.0.01.01 ORGANIZACAO 9.0.01.01.03 - L
9.0 SAUDE 9.0.01 ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA Avaliag¢do de Funcionarios
. GESTAO 9.0.01.01 ORGANIZACAO 9.0.01.01.04 A
9.0 SAUDE 9.0.01 ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA Cadastro de Patriménio
9.0 SAUDE 9.0.01 GESTAO 9.0.01.01 ORGANIZACAO 9.0.01.01.05 Contratos de Prestagdo de
) ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA Servigos e aluguéis
. 9.0.01 GESTAO 9.0.01.01 ORGANIZACAO 9.0.01.01.06 -
9.0 SAUDE ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA Contratualizagio
2 9.0.01 GESTAO 9.0.01.01 ORGANIZACAO 9.0.01.01.07 .
9.0 SAUDE ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA Conveénios
9.0 SAUDE 9001 GESTAO 9.0.01.01 ORGANIZACAO 9.0.01.01.08 Correspondéncias Recebidas
) o ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA ¢ Enviadas
9.0 SAUDE 9001 GESTAO 9.0.01.01 ORGANIZACAO 9.0.01.01.09 Documentos da Implantagao
) o ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA da Ouvidoria
0.0 SAUDE 9.0.01 GESTAO 9.0.01.01 ORGANIZACAO 9.0.01.01.10 goaflmAentgs (ﬁs s
: ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA s::: dzrem‘as unieipais de
9.0.01 ~ 9.0.01.01 B 9.0.01.01.11 Documentos do Conselho

9.0 SAUDE GESTAO ORGANIZACAO Municipal de Saude (Atas,

’ ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA Regimento Interno, Criagdo
do Conselho, etc.

9.0 SAUDE 9.0.01 GESTAO 9.0.01.01 ORGANIZACAO 9.0.01.01.12 Editais de Processos

) ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA Seletivos
9.0.01.01 9.0.01.01.13 Legislagdo
- . Municipal/Estadual/
2 GESTAO ORGANIZACAO . .

9.0 SAUDE 9001 | ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA Nacional na drea da .
Saude/Portarias/Decretos/Lei
s/Resolugdes/Deliberagdes

2 GESTAO 9.0.01.01 ORGANIZACAO 9.0.01.01.14 . N S

9.0 SAUDE 9.0.01 ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA Notificagdes de Funcionarios

9.0 SAUDE 9.0.01 GESTAO 9.0.01.01 ORGANIZACAO 9.0.01.01.15 Oficios Expedidos/

) ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA Recebidos
0.0 SAUDE 0,001 GESTAO 9.0.01.01 ORGANIZACAO 9.0.01.01.16 glamlha dng{ltrolq do“F.1
. o ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA Zi‘;ﬁ,r,ama ¢ Lirurgias “ria
9.0 SAUDE 9.0.01 GESTAO 9.0.01.01 ORGANIZACAO 9.0.01.01.17 Plano de Aplicagdo
) o ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA Financeira do CAPS
. 9.0.01 GESTAO 9.0.01.01 ORGANIZACAO 9.0.01.01.18 .. ]
9.0 SAUDE ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA Plano Municipal de Saude
. 9.0.01 GESTAO 9.0.01.01 ORGANIZACAO 9.0.01.01.19
9.0 SAUDE ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA Planos de Trabalho
0.0 SAUDE 9.0.01 GESTAO 9.0.01.01 ORGANIZACAO 9.0.01.01.20 gzstra;;(;SdESCcéggscg:da
: ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA Saﬁie P
9.0 SAUDE 9.0.01 GESTAO 9.0.01.01 ORGANIZACAO 9.0.01.01.21 Programagdo Anual de
) ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA Satde
0.0 SAUDE 9.0.01 GESTAO 9.0.01.01 ORGANIZACAO 9.0.01.01.22 gr(j)fsﬁzz/of/’m]etos de
ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA Reforma/Ampliagio de UBS
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DIARIO OFICIAL DO

CiPIO

2 GESTAO 9.0.01.01 9.0.01.01.23 - ~
9.0 SAUDE ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA Relatorio Anual de Gestdo
9.0 SAUDE 9.0.01 GESTAO 9.0.01.01 ORGANIZACAO 9.0.01.01.24 Relatérios Quadrimestrais de
) ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA Gestdo da Saude
0.0 SAUDE 0,001 GESTAO 9.0.01.01 ORGANIZACAO 9.0.01.01.25 Iﬂggodge%?gzm:w
: o ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA . .
Estaduais e Federais
. 9.0.01 GESTAO 9.0.01.01 ORGANIZACAO 9.0.01.01.26 ~
9.0 SAUDE ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA Termos de Doagdes
9.0 SAUDE 9001 GESTAO 9.0.01.01 ORGANIZACAO 9.0.01.01.27 Validagao de Resultados de
) - ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA resolugdes estaduais.
. 9.0.02 GESTAO DE 9.0.02.01 PROCESSOS 9.0.02.01.01 L
9.0 SAUDE LICITACAO LICITATORIOS Chamamento Publico
9.0 SAUDE 9.0.02 GESTAO DE 9.0.02.01 PROCESSOS 9.0.02.01.02 Concorréncia Péblica
LICITACAO LICITATORIOS
9.0 SAUDE 9.0.02 GESTAO DE 9.0.02.01 PROCESSOS 9.0.02.01.03 Concurso
LICITACAO LICITATORIOS
9.0 SAUDE 9.0.02 GESTAO DE 9.0.02.01 PROCESSOS 9.0.02.01.04 Convite
LICITACAO LICITATORIOS
9.0 SAUDE 9.0.02 GESTAO DE 9.0.02.01 PROCESSOS 9.0.02.01.05 Inexlgll?ll_ldade
LICITACAO LICITATORIOS (exclusividade e
credenciamentos)
9.0 SAUDE 9.0.02 GESTAO DE 9.0.02.01 PROCESSOS 9.0.02.01.06 Pregio
LICITACAO LICITATORIOS
9.0 SAUDE 9.0.02 GESTAO DE 9.0.02.01 PROCESSOS 9.0.02.01.07 Tomada de Prego
LICITACAO LICITATORIOS
9.0 SAUDE 9.0.02 GESTAO DE 9.0.01.01 PROCESSOS 9.0.02.01.08 Dispensas Emereenciais
LICITACAO LICITATORIOS P g
9.0 SAUDE 9.0.03 9.0.03.01 gggﬁ%%i&c,&o . 9.0.03.01.01 Nota de Empenho (Nota de
CONTABILIDADE N Liquidagdo, Ordem de
APLICACAO. Compra, Notas Fiscais
ORCAMENTARIA E Compro’vante de Pagar;lento
FINANCEIRA
9.0 SAUDE 9.0.04 GESTAO DE 9.0.04.01 ATENDIMENTO RH 9.0.04.01.01
E%%J/S\?gss DA DA SAUDE Controle de Ponto Mensal
SAUDE
9.0 SAUDE 9.0.04 GESTAO DE 9.0.04.01 ATENDIMENTO RH 9.0.04.01.02
RECURSOS DA SAUDE Declaragdes
HUMANOS DA
SAUDE
9.0 SAUDE 9.0.04 GESTAO DE 9.0.04.01 ATENDIMENTO RH 9.0.04.01.03
RECURSOS DA SAUDE Ficha Funcional
HUMANOS DA
SAUDE
9.0 SAUDE 9.0.04 GESTAO DE 9.0.04.01 ATENDIMENTO RH 9.0.04.01.04
RECURSOS DA SAUDE Intercorréncias Gerais dos
HUMANOS DA Setores da Satude
SAUDE
9.0 SAUDE 9.0.04 GESTAO DE 9.0.04.01 ATENDIMENTO RH 9.0.04.01.05
RECURSOS DA SAUDE Oficios Expedidos/
HUMANOS DA Recebidos
SAUDE
9.0 SAUDE 9.0.04 GESTAO DE 9.0.04.01 ATENDIMENTO RH .9.0.04.01.06
RECURSOS DA SAUDE Planilha de confecgdo da
HUMANOS DA folha de pagamento
SAUDE
9.0 SAUDE 9.0.04 GESTAO DE 9.0.04.01 ATENDIMENTO RH 9.0.04.01.07
RECURSOS DA SAUDE Requerimento de 1/3 de
HUMANOS DA Férias dos Servidores
SAUDE
9.0 SAUDE 9.0.04 GESTAO DE 9.0.04.01 ATENDIMENTO RH 9.0.04.01.08 Requerimentos de Férias
RECURSOS DA SAUDE Requlamentares e Férias
HUMANOS DA Prégm o
SAUDE
9.0.04 GESTAO DE 9.0.04.01 9.0.04.01.09 Requerimentos: (Licenga
9.0 SAUDE RECURSOS ATENDIMENTO RH sem remuneragao, Licenga
: HUMANOS DA DA SAUDE Maternidade, Abono
SAUDE Familia, Atestados Médicos.
9.0 SAUDE 9.0.05 GESTAO DE 9.0.05.01 CONTRATOS E 9.0.05.01.01 Prestacdes de Contas
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CONTRATOS E CONVENIOS
CONVENIOS
9.0 SAUDE 9.0.06 TECNOLOGIA DA 9.0.06.01 SETOR DE 9.0.06.01.01 Oficios Expedidos/
INFORMACAO INFORMATICA Recebidos
9.0 SAUDE 9.0.07 OUVIDORIA 9.0.07.01 ATENDIMENTO DE 9.0.07.01.01
DEMANDAS DO Espelhos d festacd
SISTEMA OUVIDOR pethos de manilestagoes
registradas no Sistema
SUS DO, Ouvidor SUS
MINISTERIO DA
SAUDE
9.0 SAUDE 9.0.08 ATENCAO PRIMARIA |9.0.08.01 ATENDIMENTO 9.0.08.01.01
A SAUDE INTEQRAL AOS Atas de Reunides e
USUARIOS Capacitagdes
CADASTRADOS pacitag
NAS UBS
9.0 SAUDE 9.0.08 ATENCAO PRIMARIA | 9.0.08.01 ATENDIMENTO 9.0.08.01.02
A SAUDE INTEQRAL AOS Caderno de Controle de
USUARIOS Exames Ginecologicos
CADASTRADOS
NAS UBS
9.0 SAUDE 9.0.08 ATENCAO PRIMARIA | 9.0.08.01 ATENDIMENTO 9.0.08.01.03
A SAUDE INTEGRAL AOS
USUARIOS Caderno de Teste de Pezinho
CADASTRADOS
NAS UBS
9.0 SAUDE 9.0.08 ATENCAO PRIMARIA | 9.0.08.01 ATENDIMENTO 9.0.08.01.04
A SAUDE INTEGRAL AOS
USUARIOS Cartao Espelho de vacinas
CADASTRADOS
NAS UBS
9.0 SAUDE 9.0.08 ATENCAO PRIMARIA |9.0.08.01 ATENDIMENTO 9.0.08.01.05
A SAUDE INTEQRAL AOS Consolidados de Testes
USUARIOS Répidos
CADASTRADOS
NAS UBS
9.0 SAUDE 9.0.08 ATENCAO PRIMARIA |9.0.08.01 ATENDIMENTO 9.0.08.01.06
A SAUDE INTEGRAL AOS
USUARIOS Livro de Adverténcia
CADASTRADOS
NAS UBS
9.0 SAUDE 9.0.08 ATENCAO PRIMARIA 9.0.08.01 ATENDIMENTO 9.0.08.01.07
A SAUDE INTEGRAL AOS Oficios Expedidos/
USUARIOS Recebidos
CADASTRADOS
NAS UBS
9.0 SAUDE 9.0.08 ATENCAO PRIMARIA | 9.0.08.01 ATENDIMENTO 9.0.08.01.08
A SAUDE INTEGRAL AOS
USUARIOS POPS e Normas de Rotinas
CADASTRADOS
NAS UBS
9.0 SAUDE 9.0.08 ATENCAO PRIMARIA |9.0.08.01 ATENDIMENTO 9.0.08.01.09
A SAUDE INTEGRAL AOS
USUARIOS Prontuario Individual
CADASTRADOS
NAS UBS
9.0 SAUDE 9.0.08 ATENCAO PRIMARIA |9.0.08.01 ATENDIMENTO 9.0.08.01.10
A SAUDE INTEGRAL AOS
USUARIOS Protocolos e Linhas Guias
CADASTRADOS
NAS UBS
9.0 SAUDE 9.0.08 ATENCAO PRIMARIA | 9.0.08.01 ATENDIMENTO 9.0.08.01.11
A SAUDE INTEGRAL AOS Relatorio de Produgdo
USUARIOS Mensal
CADASTRADOS
NAS UBS
.9.0 SAUDE 9.0.09 ASSISTENCIA 9.0.09.01 FARMACIA 9.0.09.01.01 Cépia de sents - diciai
FARMACEUTICA EXCEPCIONAL opta de senfengas judicials
9.0 SAUDE 9.0.09 ASSISTENCIA 9.0.09.01 FARMACIA 9.0.09.01.02 Notas Fiscais
FARMACEUTICA EXCEPCIONAL
9.0 SAUDE 9.0.09 ASSISTENCIA 9.0.09.01 FARMACIA 9.0.09.01.03 Processos Camara Técnica
FARMACEUTICA EXCEPCIONAL
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DIARIO OFICIAL DO

CiPIO

9.0 SAUDE ASSISTENCIA 9.0.09.01 FARMACIA 9.0.09.01.04 Processos de solicitagio de
FARMACEUTICA EXCEPCIONAL medicamentos junto a SES
9.0 SAUDE 9.0.09 ASSISTENCIA 9.0.09.01 FARMACIA 9.0.09.01.05 Receituério de Controle
FARMACEUTICA BASICA Especial
9.0 SAUDE 9.0.09 ASSISTENCIA 9.0.09.01 FARMACIA 9.0.09.01.06 Receitudrios dos
FARMACEUTICA EXCEPCIONAL medicamentos de controle
especial
9.0 SAUDE 9.0.09 ASSISTENCIA 9.0.09.01 FARMACIA 9.0.09.01.07 Relatérios Digitais gerados
FARMACEUTICA BASICA pelo SIGAF (Sistema
Integrado de Gerenciamento
da Atenc¢do Farmacéutica)
9.0 SAUDE 9.0.10 SETOR DE 9.0.10.01 ATENDIMENTO 9.0.10.01.01 Ficha de Avaliagio do
FISIOTERAPIA DAS DEMANDAS .
DE FISIOTERAPIA paciente
9.0 SAUDE 9.0.10 SETOR DE 9.0.10.01 ATENDIMENTO 9.0.10.01.02
FISIOTERAPIA DAS DEMANDAS Pedido médico
DE FISIOTERAPIA
9.0 SAUDE 9.0.10 SETOR DE 9.0.10.01 ATENDIMENTO 9.0.10.01.03 Plano de Trabalho
FISIOTERAPIA DAS DEMANDAS Fisioteranico
DE FISIOTERAPIA P
9.0 SAUDE 9.0.10 SETOR DE 9.0.10.01 ATENDIMENTO 9.0.10.01.04
FISIOTERAPIA DAS DEMANDAS Produgdo Mensal
DE FISIOTERAPIA
9.0 SAUDE 9.0.10 SETOR DE 9.0.10.01 ATENDIMENTO 9.0.10.01.05 Termo de Consentimento
FISIOTERAPIA DAS DEMANDAS inad ) ent
DE FISIOTER APIA assinado pelo paciente
9.0 SAUDE 9.0.11 TRATAMENTO FORA |9.0.11.01 AGENDAMENTO/ 9.0.11.01.01
DOMICILIO (TED) ENCAMINHAMENT
O PARA
TRATAMENTO EM Oficios Expedidos/
OUTRA Recebidos
LOCALIDADE
DISTINTA DE SUA
RESIDENCIA
9.0 SAUDE 9.0.11 TRATAMENTO FORA |9.0.11.01 AGENDAMENTO/ 9.0.11.01.02
DOMICILIO (TED) ENCAMINHAMENT
O PARA
TRATAMENTO EM Solicitagdes médicas de
OUTRA exames e cirurgias
LOCALIDADE
DISTINTA DE SUA
RESIDENCIA
9.0 SAUDE 9.0.12 REGULACAO 9.0.12.01 GERENCIAMENTO 9.0.12.01.01
DE COTAS AIH de urgéncia/ eletivas
AMBULATORIAIS/ 8
HOSPITALARES
9.0 SAUDE 9.0.12 REGULACAO 9.0.12.01 GERENCIAMENTO 9.0.12.01.02
DE COTAS
AMBULATORIAIS/ ATH Glosadas
HOSPITALARES
9.0 SAUDE 9.0.12 REGULACAO 9.0.12.01 GERENCIAMENTO 9.0.12.01.03
DE COTAS Cadastros no Susfacil de
AMBULATORIAIS/ cirurgias do TFD
HOSPITALARES
9.0 SAUDE 9.0.12 REGULACAO 9.0.12.01 GERENCIAMENTO 9.0.12.01.04
DE COTAS Desisténcias de Cirurgias
AMBULATORIAIS/ eletivas
HOSPITALARES
9.0 SAUDE 9.0.12 REGULACAO 9.0.12.01 GERENCIAMENTO 9.0.12.01.05
DE COTAS Documentagdo Camara
AMBULATORIAIS/ Técnica 2018 a 2022
HOSPITALARES
9.0 SAUDE 9.0.12 REGULACAO 9.0.12.01 GERENCIAMENTO 9.0.12.01.06
DE COTAS Documentos Comissdo de
AMBULATORIAIS/ Regulagio
HOSPITALARES
9.0 SAUDE 9.0.12 REGULACAO 9.0.12.01 GERENCIAMENTO 9.0.12.01.07 F
aturas de Exames
DE COTAS Laboratoriais autorizados
AMBULATORIAIS/ olo setor de reculaca
HOSPITALARES P gulagao
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GERENCIAMENTO

DIARIO OFICIAL DO

CiPIO

9.0 SAUDE REGULACAO 9.0.12.01 9.0.12.01.08
DE COTAS Notas Fiscais
AMBULATORIAIS/
HOSPITALARES
9.0 SAUDE 9.0.12 REGULACAO 9.0.12.01 GERENCIAMENTO 9.0.12.01.09
DE COTAS Oficios Expedidos/
AMBULATORIAIS/ Recebidos
HOSPITALARES
9.0 SAUDE 9.0.12 REGULACAO 9.0.12.01 GERENCIAMENTO 9.0.12.01.10
DE COTAS Relatérios Mensais
AMBULATORIAIS/
HOSPITALARES
9.0 SAUDE 9.0.12 REGULACAO 9.0.12.01 GERENCIAMENTO 9.0.12.01.11
DE COTAS Risco Cirurgico
AMBULATORIAIS/ &
HOSPITALARES
9.0 SAUDE 9.0.12 REGULACAO 9.0.12.01 GERENCIAMENTO 9.0.12.01.12
DE COTAS Solicitagdes/prescrigdes de
AMBULATORIAIS/ Oxigenoterapia domiciliar
HOSPITALARES
9.0 SAUDE 9.0.13 CONTROLE E 9.0.13.01 PRODUCAO 9.0.13.01.01 Contratualizagdo e Termo
AVALIACAO AMBULATORIAL Aditivo  firmados entre a
Secretaria Municipal de
Saude e Santa casa de
Misericordia Sdo Vicente de
Paulo
9.0 SAUDE 9.0.13 CONTROLE E 9.0.13.01 PRODUCAO 9.0.13.01.02 Espelhos de APACs:
AVALIACAO AMBULATORIAL Nefroclinica, Cirurgias de
catarata
9.0 SAUDE 9.0.13 CONTROLE E 9.0.13.01 PRODUCAO 9.0.13.01.03 Produgdo mensal de exames
AVALIACAO AMBULATORIAL complementares
credenciados que foram
realizados
9.0 SAUDE 9.0.13 CONTROLE E 9.0.13.01 PRODUCAO 9.0.13.01.04 Recibos: SIHD, Cémara de
AVALIACAO AMBULATORIAL Compensagio, CIHA, CNES
9.0 SAUDE 9.0.14 JURIDICO 9.0.14.01 ASSESSORIA 9.0.14.01.01 Copia de pr diciai
JURIDICA p: processos judiciais
9.0 SAUDE 9.0.14 JURIDICO 9.0.14.01 ASSESSORIA 9.0.14.01.02 Declaragdes
JURIDICA
9.0 SAUDE 9.0.14 JURIDICO 9.0.14.01 ASSESSORIA 9.0.14.01.03 Documentagéo da Camara
JURIDICA Técnica
9.0 SAUDE 9.0.14 JURIDICO 9.0.14.01 ASSESSORIA 9.0.14.01.04 Leis/ Decretos/ Portarias
JURIDICA
9.0 SAUDE 9.0.14 JURIDICO 9.0.14.01 ASSESSORIA 9.0.14.01.05 Oficios Expedidos/
JURIDICA Recebidos
9.0 SAUDE 9.0.14 JURIDICO 9.0.14.01 ASSESSORIA 9.0.14.01.06 Parecer Juridico
JURIDICA
9.0 SAUDE 9.0.15 TRANSPORTE 9.0.15.01 TRANSPORTE DE 9.0.15.01.01
PACIENTES PARA Comprovantes de aquisigdo e
TRATAMENTO fornecimento de oxigénio
FORA DOMICILIO E para ambuléncias.
FLUXO DA SMS
9.0 SAUDE 9.0.15 TRANSPORTE 9.0.15.01 TRANSPORTE DE 9.0.15.01.02 Comprovantes de Prestagdes
PACIENTES PARA de Seprvigos como:
TRATAMENTO borracharia. serviéos
FORA DOMICILIO E \étri ?
FLUXO DA SMS eletricos.
9.0 SAUDE 9.0.15 TRANSPORTE 9.0.15.01 TRANSPORTE DE 9.0.15.01.03
PACIENTES PARA Comprovantes fotograficos
TRATAMENTO das diarias dos motoristas
FORA DOMICILIO E ’
FLUXO DA SMS
9.0 SAUDE 9.0.15 TRANSPORTE 9.0.15.01 TRANSPORTE DE 9.0.15.01.04
PACIENTES PARA Formularios de Controle de
TRATAMENTO bordo dos veiculos da SMS
FORA DOMICILIO E
FLUXO DA SMS
9.0 SAUDE 9.0.15 TRANSPORTE 9.0.15.01 TRANSPORTE DE 9.0.15.01.05
PACIENTES PARA Manutengao eletro-
TRATAMENTO mecénica dos veiculos
FORA DOMICILIO E
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FLUXO DA SMS

DIARIO OFICIAL DO

CiPIO

9.0 SAUDE 9.0.15 TRANSPORTE 9.0.15.01 TRANSPORTE DE 9.0.15.01.06
PACIENTES PARA . .
TRATAMENTO ggccégisdﬁ:pedldw
FORA DOMICILIO E
FLUXO DA SMS
9.0 SAUDE 9.0.15 TRANSPORTE 9.0.15.01 TRANSPORTE DE 9.0.15.01.07
PACIENTES PARA Requisig¢des e Comprovantes
TRATAMENTO de abastecimento de
FORA DOMICILIO E combustivel
FLUXO DA SMS
9.0 SAUDE 9.0.16 EMAD 9.0.16.01 EQUIPE 9.0.16.01.01
ygﬁg?ﬁ%cg&%mp‘ Ficha de atividade coletiva
DOMICILIAR
9.0 SAUDE 9.0.16 EMAD 9.0.16.01 EQUIPE 9.0.16.01.02
MULTIDISCIPLINA Processo para aquisi¢ao de
R DE ATENCAO ortese e protese
DOMICILIAR
9.0 SAUDE 9.0.16 EMAD 9.0.16.01 EQUIPE 9.0.16.01.03
MULTIDISCIPLINA Prontudtios
R DE ATENCAO
DOMICILIAR
9.0 SAUDE 9.0.17 VIGILANCIA A 9.0.17.01 VIGILANCIA 9.0.17.01.01 Adverténcia
SAUDE PUBLICA SANITARIA
9.0 SAUDE 9.0.17 VIGILANCIA A 9.0.17.01 VIGILANCIA 9.0.17.01.02 Atas de Reunides
SAUDE PUBLICA SANITARIA
9.0 SAUDE 9.0.17 VIGILANCIA A 9.0.17.01 VIGILANCIA 9.0.17.01.03 Auto de infracio
SAUDE PUBLICA SANITARIA
9.0 SAUDE 9.0.17 VIGILANCIA A 9.0.17.01 VIGILANCIA 9.0.17.01.04 Auto de multas
SAUDE PUBLICA SANITARIA
9.0 SAUDE 9.0.17 VIGILANCIA A 9.0.17.01 VIGILANCIA 9.0.17.01.05 Dentincias
SAUDE PUBLICA SANITARIA
9.0 SAUDE 9.0.17 VIGILANCIA A 9.0.17.01 VIGILANCIA 9.0.17.01.06 Oficios Expedidos/
SAUDE PUBLICA SANITARIA Recebidos
9.0 SAUDE 9.0.17 VIGILANCIA A 9.0.17.01 VIGILANCIA 9.0.17.01.07 Parecer Técmico
SAUDE PUBLICA SANITARIA
9.0 SAUDE 9.0.17 VIGILANCIA A 9.0.17.01 VIGILANCIA 9.0.17.01.08 Producdo Mensal dos Fiscais
SAUDE PUBLICA SANITARIA
9.0 SAUDE 9.0.17 VIGILANCIA A 9.0.17.01 VIGILANCIA 9.0.17.01.09 Relat6rios de Inspego
SAUDE PUBLICA SANITARIA Sanitéria
9.0 SAUDE 9.0.17 VIGILANCIA A 9.0.17.01 VIGILANCIA 9.0.17.01.10 Requerimentos
SAUDE PUBLICA SANITARIA
9.0 SAUDE 9.0.17 VIGILANCIA A 9.0.17.01 VIGILANCIA 9.0.17.01.11 Termo Apreensio
SAUDE PUBLICA SANITARIA
9.0 SAUDE 9.0.17 VIGILANCIA A 9.0.17.01 VIGILANCIA 9.0.17.01.12 Termo de inutilizagio
SAUDE PUBLICA SANITARIA
9.0 SAUDE 9.0.17 VIGILANCIA A 9.0.17.01 VIGILANCIA 9.0.17.01.13 Termo de Tnterdicio
SAUDE PUBLICA SANITARIA ¢
9.0 SAUDE 9.0.17 VIGILANCIA A 9.0.17.01 VIGILANCIA 9.0.17.01.14 Termo de Notificagdo
SAUDE PUBLICA SANITARIA
9.0 SAUDE 9.0.18 VIGILANCIA A 9.0.18.01 VIGILANCIA 9.0.18.01.01 Acompanhamento de
SAUDE PUBLICA EPIDEMIOLOGICA cobertura anual
9.0 SAUDE 9.0.18 VIGILANCIA A 9.0.18.01 VIGILANCIA 9.0.18.01.02 Backups SIM
SAUDE PUBLICA EPIDEMIOLOGICA P
9.0 SAUDE 9.0.18 VIGILANCIA A 9.0.18.01 VIGILANCIA 9.0.18.01.03 Boletim Covid
SAUDE PUBLICA EPIDEMIOLOGICA
9.0 SAUDE 9.0.18 VIGILANCIA A 9.0.18.01 VIGILANCIA 9.0.18.01.04 Controle de Vacinados
SAUDE PUBLICA EPIDEMIOLOGICA Covid
9.0 SAUDE 9.0.18 VIGILANCIA A 9.0.18.01 VIGILANCIA 9.0.18.01.05 Controle de vacinados em
SAUDE PUBLICA EPIDEMIOLOGICA Campanhas anuais
(Influenza, Sarampo,
Poliomelite)
9.0 SAUDE 9.0.18 VIGILANCIA A 9.0.18.01 VIGILANCIA 9.0.18.01.06 Dados mensais
SAUDE PUBLICA EPIDEMIOLOGICA epidemioldgicos
9.0 SAUDE 9.0.18 VIGILANCIA A 9.0.18.01 VIGILANCIA 9.0.18.01.07 Declaragdes de nascidos
SAUDE PUBLICA EPIDEMIOLOGICA vivos
9.0 SAUDE 9.0.18 VIGILANCIA A 9.0.18.01 VIGILANCIA 9.0.18.01.08 Declaracdes de 6bitos
SAUDE PUBLICA EPIDEMIOLOGICA ¢
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CiPIO

9.0 SAUDE VIGILANCIA A 9.0.18.01 VIGILANCIA 9.0.18.01.09 Documentos de Licitagio/
SAUDE PUBLICA EPIDEMIOLOGICA Compra direta
9.0 SAUDE 9.0.18 VIGILANCIA A 9.0.18.01 VIGILANCIA 9.0.18.01.10 Documentos Laboratério de
SAUDE PUBLICA EPIDEMIOLOGICA Entomologia
9.0 SAUDE 9.0.18 VIGILANCIA A 9.0.18.01 VIGILANCIA 9.0.18.01.11 Fichas de recebimento e
SAUDE PUBLICA EPIDEMIOLOGICA analise de triatomineos dos
municipios da Microrregido
9.0 SAUDE 9.0.18 VIGILANCIA A 9.0.18.01 VIGILANCIA 9.018.01.12 Fichas de VAPT
SAUDE PUBLICA EPIDEMIOLOGICA :
9.0 SAUDE 9.0.18 VIGILANCIA A 9.0.18.01 VIGILANCIA 9.0.18.01.13 Fichas PPD (Prova
SAUDE PUBLICA EPIDEMIOLOGICA Tuberculinica)
9.0 SAUDE 9.0.18 VIGILANCIA A 9.0.18.01 VIGILANCIA 9.0.18.01.14 Imuno sob suspeita
SAUDE PUBLICA EPIDEMIOLOGICA (REDECAP)
9.0 SAUDE 9.0.18 VIGILANCIA A 9.0.18.01 VIGILANCIA 9.0.18.01.15 Investigagdo de 6bito
SAUDE PUBLICA EPIDEMIOLOGICA materno infantil
9.0 SAUDE 9.0.18 VIGILANCIA A 9.0.18.01 VIGILANCIA 9.0.18.01.16
SAUDE PUBLICA EPIDEMIOLOGICA Lotes SIM/SINASC
9.0 SAUDE 9.0.18 VIGILANCIA A 9.0.18.01 VIGILANCIA 9.0.18.01.17 Lotes SINAN
SAUDE PUBLICA EPIDEMIOLOGICA
9.0 SAUDE 9.0.18 VIGILANCIA A 9.0.18.01 VIGILANCIA 9.0.18.01.18 MDDA
SAUDE PUBLICA EPIDEMIOLOGICA
9.0 SAUDE 9.0.18 VIGILANCIA A 9.0.18.01 VIGILANCIA 9.0.18.01.19 Monitoramento de
SAUDE PUBLICA EPIDEMIOLOGICA temperatura das cimaras
frias para conservagao das
vacinas
9.0 SAUDE 9.0.18 VIGILANCIA A 9.0.18.01 VIGILANCIA 9.018.01.20 Notas Fiscais de
SAUDE PUBLICA EPIDEMIOLOGICA recebimentos de vacinas
9.0 SAUDE 9.0.18 VIGILANCIA A 9.0.18.01 VIGILANCIA 9.0.18.01.21 Notas Técnicas
SAUDE PUBLICA EPIDEMIOLOGICA
9.0 SAUDE 9.0.18 VIGILANCIA A 9.0.18.01 VIGILANCIA 9.0.18.01.22 Notificacdes Covid
SAUDE PUBLICA EPIDEMIOLOGICA
9.0 SAUDE 9.0.18 VIGILANCIA A 9.0.18.01 VIGILANCIA 9.0.18.01.23 Notificacdes SINAN
SAUDE PUBLICA EPIDEMIOLOGICA
9.0 SAUDE 9.0.18 VIGILANCIA A 9.0.18.01 VIGILANCIA 9.0.18.01.24 Oficios Expedidos/
SAUDE PUBLICA EPIDEMIOLOGICA Recebidos
9.0 SAUDE 9.0.18 VIGILANCIA A 9.0.18.01 VIGILANCIA 9.0.18.01.25 Planilha de envio e
SAUDE PUBLICA EPIDEMIOLOGICA resultados de amostras
FUNED/ NUPAD
9.0 SAUDE 9.0.18 VIGILANCIA A 9.0.18.01 VIGILANCIA 9.0.18.01.26 Planilhas de Controle
SAUDE PUBLICA EPIDEMIOLOGICA Sintomaticos Respiratorios/
Preservativos/ IST/AIDS
9.0 SAUDE 9.0.18 VIGILANCIA A 9.0.18.01 VIGILANCIA 9.0.18.01.27 Planilhas Descentralizacdo
SAUDE PUBLICA EPIDEMIOLOGICA CRIE
9.0 SAUDE 9.0.18 VIGILANCIA A 9.0.18.01 VIGILANCIA 9.0.18.01.28 Processos ¢ respostas CRIE
SAUDE PUBLICA EPIDEMIOLOGICA
9.0 SAUDE 9.0.18 VIGILANCIA A 9.0.18.01 VIGILANCIA 9.0.18.01.29 Protocolos de Notificagdes
SAUDE PUBLICA EPIDEMIOLOGICA (Endemias)
9.0 SAUDE 9.0.18 VIGILANCIA A 9.0.18.01 VIGILANCIA 9.0.18.01.30 Relagio Mensal de Gbitos
SAUDE PUBLICA EPIDEMIOLOGICA
9.0 SAUDE 9.0.18 VIGILANCIA A 9.0.18.01 VIGILANCIA 9.0.18.01.31 Relatorios de 6bitos
SAUDE PUBLICA EPIDEMIOLOGICA (Cartério)
9.0 SAUDE 9.0.18 VIGILANCIA A 9.0.18.01 VIGILANCIA 9.0.18.01.32 Retroalimentagéo
SAUDE PUBLICA EPIDEMIOLOGICA SIM/SINASC
9.0 SAUDE 9.0.18 VIGILANCIA A 9.0.18.01 VIGILANCIA 9.0.18.01.33 Tabela didria Covid
SAUDE PUBLICA EPIDEMIOLOGICA
9.0 SAUDE 9.0.18 VIGILANCIA A 9.0.18.01 VIGILANCIA 9.0.18.01.34 Vacindmetro/Consolidado de
SAUDE PUBLICA EPIDEMIOLOGICA doses aplicadas Covid 19
9.0 SAUDE 9.0.19 VIGILANCIA A 9.0.19.01 VIGILANCIA 9.0.19.01.01 Boletins de bloqueios de
SAUDE PUBLICA AMBIENTAL transmissio
9.0 SAUDE 9.0.19 VIGILANCIA A 9.0.19.01 VIGILANCIA 9.0.19.01.02 Boletins de Campo (Chagas)
SAUDE PUBLICA AMBIENTAL
9.0 SAUDE 9.0.19 VIGILANCIA A 9.0.19.01 VIGILANCIA 9.0.19.01.03 Boletins de Programagio de
SAUDE PUBLICA AMBIENTAL Chagas
9.0 SAUDE 9.0.19 VIGILANCIA A 9.0.19.01 VIGILANCIA 9.0.19.01.04 Boletins de Supervisio
SAUDE PUBLICA AMBIENTAL individual
9.0 SAUDE 9.0.19 VIGILANCIA A 9.0.19.01 VIGILANCIA 9.0.19.01.05 Boletins de UBV (Fumasse)
SAUDE PUBLICA AMBIENTAL
9.0 SAUDE 9.0.19 VIGILANCIA A 9.0.19.01 VIGILANCIA 9.0.19.01.06 Boletins dirios de pontos
SAUDE PUBLICA AMBIENTAL estratégicos
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9.0 SAUDE VIGILANCIA A 9.0.19.01 VIGILANCIA 9.0.19.01.07 Boletins dirios de
SAUDE PUBLICA AMBIENTAL tratamento
9.0 SAUDE 9.0.19 VIGILANCIA A 9.0.19.01 VIGILANCIA 9.0.19.01.08 Boletins LIRA
SAUDE PUBLICA AMBIENTAL
9.0 SAUDE 9.0.19 VIGILANCIA A 9.0.19.01 VIGILANCIA 9.0.19.01.09 Boletins semanais de pontos
SAUDE PUBLICA AMBIENTAL estratégicos
9.0 SAUDE 9.0.19 VIGILANCIA A 9.0.19.01 VIGILANCIA 9.0.19.01.10 Boletins semanais de
SAUDE PUBLICA AMBIENTAL tratamento
9.0 SAUDE 9.0.19 VIGILANCIA A 9.0.19.01 VIGILANCIA 9.0.19.01.11 Boletins vacinacio canina
SAUDE PUBLICA AMBIENTAL
9.0 SAUDE 9.0.19 VIGILANCIA A 9.0.19.01 VIGILANCIA 9.0.19.01.12 Croquis (mapas) de
SAUDE PUBLICA AMBIENTAL reconhecimento geografico
9.0 SAUDE 9.0.19 VIGILANCIA A 9.0.19.01 VIGILANCIA 9.0.19.01.13 Laudos de controle de
SAUDE PUBLICA AMBIENTAL qualidade
9.0 SAUDE 9.0.19 VIGILANCIA A 9.0.19.01 VIGILANCIA 9.0.19.01.14 Notificagdes de
SAUDE PUBLICA AMBIENTAL atendimentos e denuncias de
escorpido e caramujo.
9.0 SAUDE 9.0.19 VIGILANCIA A 9.0.19.01 VIGILANCIA 9.0.19.01.15 Notificagdes suspeitas de
SAUDE PUBLICA AMBIENTAL arboviroses
9.0 SAUDE 9.0.20 SASPO 9.0.20.01 SERVICO DE 9.0.20.01.01
ATENDIMENTO A Ata de reunides
PESSOA
OSTOMIZDA
9.0 SAUDE 9.0.20 SASPO 9.0.20.01 SERVICO DE 9.0.20.01.02 Controle de dispensacio das
ATENDIMENTO A bolsas/ ad'uvanlt)es/ N
PESSOA >/ ad)
OSTOMIZDA acessorios
9.0 SAUDE 9.0.20 SASPO 9.0.20.01 SERVICO DE 9.0.20.01.03
ATENDIMENTO A Controle de estoque
PESSOA 4
OSTOMIZDA
9.0 SAUDE 9.0.20 SASPO 9.0.20.01 SERVICO DE 9.0.20.01.04
ATENDIMENTO A Ficha de cadastro/ avaliagdo
PESSOA de enfermagem
OSTOMIZDA
9.0 SAUDE 9.0.20 SASPO 9.0.20.01 SERVICO DE 9.0.20.01.05
ATENDIMENTO A Notas Fiscais
PESSOA
OSTOMIZDA
9.0 SAUDE 9.0.20 SASPO 9.0.20.01 SERVICO DE 9.0.20.01.06
ATENDIMENTO A Prontudrio Individual
PESSOA
OSTOMIZDA
9.0 SAUDE 9.0.20 SASPO 9.0.20.01 SERVICO DE 9.0.20.01.07
ATENDIMENTO A Relacdo de pacientes
PESSOA cadastrados
OSTOMIZDA
9.0 SAUDE 9.0.21 ALMOXARIFADO 9.0.21.01 ALMOXARIFADO 9.0.21.01.01 Cépias de Notas Fiscais
9.0 SAUDE 9.0.22 MEDIA 9.0.22.01 UPA 9.0.22.01.01 3" via de declaragio de bito
COMPLEXIDADE
9.0 SAUDE 9.0.22 MEDIA 9.0.22.01 UPA 9.0.22.01.02 Atas de reunides
COMPLEXIDADE
9.0 SAUDE 9.0.22 MEDIA 9.0.22.01 UPA 9.0.22.01.03 Documentos de licitacdes
COMPLEXIDADE
9.0 SAUDE 9.0.22 MEDIA 9.0.22.01 UPA 9.0.22.01.04 Escala mensal de
COMPLEXIDADE funcionarios
9.0 SAUDE 9.0.22 MEDIA 9.0.22.01 UPA 9.0.22.01.05 Ficha de coleta de residuos
COMPLEXIDADE
9.0 SAUDE 9.0.22 MEDIA 9.0.22.01 UPA 9.0.22.01.06 Mapa de temperatura das
COMPLEXIDADE geladeiras
9.0 SAUDE 9.0.22 MEDIA 9.0.22.01 UPA 9.0.22.01.07 Notas Fiscais
COMPLEXIDADE
9.0 SAUDE 9.0.22 MEDIA 9.0.22.01 UPA 9.0.22.01.08 Notificacdes compulsorias
COMPLEXIDADE
9.0 SAUDE 9.0.22 MEDIA 9.0.22.01 UPA 9.0.22.01.09 Oficios Expedidos/
COMPLEXIDADE Recebidos
9.0 SAUDE 9.0.22 MEDIA 9.0.22.01 UPA 9.0.22.01.10 Prontuirios
COMPLEXIDADE
9.0 SAUDE 9.0.22 MEDIA 9.0.22.01 UPA 9.0.22.01.11 Protocolos de atestado
COMPLEXIDADE
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9.0 SAUDE MEDIA 9.0.22.01 UPA 9.0.22.01.12 Protocolos de classificagdo
COMPLEXIDADE de risco
9.0 SAUDE 9.0.22 MEDIA 9.0.22.01 UPA 9.0.22.01.13 Relatorios de manutencdes
COMPLEXIDADE
9.0 SAUDE 9.0.22 MEDIA 9.0.22.01 UPA 9.0.22.01.14 Resultados de exames
COMPLEXIDADE
9.0 SAUDE 9.0.22 MEDIA 9.0.22.01 UPA 9.0.22.01.15 Teste biolégico
COMPLEXIDADE S
9.0 SAUDE 9.0.23 MEDIA 9.0.23.01 CENTRO 9.0.23.01.01
COMPLEXIDADE ODONTOLOGICO Ata de reunides
(CEO)
9.0 SAUDE 9.0.23 MEDIA 9.0.23.01 CENTRO 9.0.23.01.02 Contra referéncias dos
COMPLEXIDADE ODONTOLOGICO . i
(CEO) endodontistas credenciados
9.0 SAUDE 9.0.23 MEDIA 9.0.23.01 CENTRO 9.0.23.01.03
COMPLEXIDADE ODONTOLOGICO Notas Fiscais
(CEO)
9.0 SAUDE 9.0.23 MEDIA 9.0.23.01 CENTRO 9.0.23.01.04 Oficios Expedidos/
COMPLEXIDADE ODONTOLOGICO ;
Recebidos
(CEO)
9.0 SAUDE 9.0.23 MEDIA 9.0.23.01 CENTRO 9.0.23.01.05
COMPLEXIDADE ODONTOLOGICO Prontuério
(CEO)
9.0 SAUDE 9.0.24 MEDIA 9.0.24.01 CAPS ADULTO 9.0.24.01.01 Ficha de atendimento
COMPLEXIDADE
9.0 SAUDE 9.0.24 MEDIA 9.0.24.01 CAPS ADULTO 9.0.24.01.02 Ficha de funcionarios
COMPLEXIDADE inativos
9.0 SAUDE 9.0.24 MEDIA 9.0.24.01 CAPS ADULTO 9.0.24.01.03 Notas diversas (agua, luz,
COMPLEXIDADE gas, compras em geral)
9.0 SAUDE 9.0.24 MEDIA 9.0.24.01 CAPS ADULTO 9.0.24.01.04 Notas fiscais
COMPLEXIDADE
9.0 SAUDE 9.0.24 MEDIA 9.0.24.01 CAPS ADULTO 9.0.24.01.05 Oficios Expedidos/
COMPLEXIDADE Recebidos
9.0 SAUDE 9.0.24 MEDIA 9.0.24.01 CAPS ADULTO 9.0.24.01.06 Prontuirios
COMPLEXIDADE
9.0 SAUDE 9.0.25 MEDIA 9.0.25.01 CAPS INFANTIL 9.0.25.01.01 Atas de reuniGes
COMPLEXIDADE
9.0 SAUDE 9.0.25 MEDIA 9.0.25.01 CAPS INFANTIL 9.0.25.01.02 Cadernos de agendamentos
COMPLEXIDADE
9.0 SAUDE 9.0.25 MEDIA 9.0.25.01 CAPS INFANTIL 9.0.25.01.03 Ficha de acolhimento
COMPLEXIDADE
9.0 SAUDE 9.0.25 MEDIA 9.0.25.01 CAPS INFANTIL 9.0.25.01.04 Oficios Expedidos/
COMPLEXIDADE Recebidos
9.0 SAUDE 9.0.25 MEDIA 9.0.25.01 CAPS INFANTIL 9.0.25.01.05 Producio mensal
COMPLEXIDADE
9.0 SAUDE 9.0.25 MEDIA 9.0.25.01 CAPS INFANTIL 9.0.25.01.06 Prontuarios (somente os
COMPLEXIDADE obitos, pois os pacientes
quando completam 18 anos
sdo encaminhados para o
CAPS ADULTO).
9.0 SAUDE 9.0.25 MEDIA 9.0.25.01 CAPS INFANTIL 9.0.25.01.07 Relagdo de pacientes que
COMPLEXIDADE foram para o CAPS
ADULTO
9.0 SAUDE 9.0.26 MEDIA 9.0.06.01 CEAE 9.026.01.01 Aditivos de Contratos
COMPLEXIDADE
9.0 SAUDE 9.0.26 MEDIA 9.0.06.01 CEAE 9.0.26.01.02 AIH
COMPLEXIDADE
9.0 SAUDE 9.0.26 MEDIA 9.0.06.01 CEAE 9.0.26.01.03 Anatomopatolgicos
COMPLEXIDADE
9.0 SAUDE 9.0.26 MEDIA 9.0.06.01 CEAE 9.0.26.01.04 APAC
COMPLEXIDADE
9.0 SAUDE 9.0.26 MEDIA 9.0.06.01 CEAE 9.0.26.01.05 Atas de reunido
COMPLEXIDADE
9.0 SAUDE 9.0.26 MEDIA 9.0.06.01 CEAE 9.0.26.01.06 Contra referéncia
COMPLEXIDADE
9.0 SAUDE 9.0.26 MEDIA 9.0.06.01 CEAE 9.0.26.01.07 Editais de credenciamento
COMPLEXIDADE
9.0 SAUDE 9.0.26 MEDIA 9.0.06.01 CEAE 9.0.26.01.08 Emissio de compras
COMPLEXIDADE P
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CiPIO

9.0 SAUDE MEDIA 9.0.06.01 CEAE 9.0.26.01.09 Escala de atendimentos
COMPLEXIDADE

9.0 SAUDE 9.0.26 MEDIA 9.0.06.01 CEAE 9.0.26.01.10 Guia de referéncia
COMPLEXIDADE

9.0 SAUDE 9.0.26 MEDIA 9.0.06.01 CEAE 9.0.26.01.11 Laudos de audiometria
COMPLEXIDADE

9.0 SAUDE 9.0.26 MEDIA 9.0.06.01 CEAE 9.0.26.01.12 Laudos de eletrocardiograma
COMPLEXIDADE

9.0 SAUDE 9.0.26 MEDIA 9.0.06.01 CEAE 9.0.26.01.13 Laudos de exames
COMPLEXIDADE

9.0 SAUDE 9.0.26 MEDIA 9.0.06.01 CEAE 9.0.26.01.14 Laudos de mamografia
COMPLEXIDADE

9.0 SAUDE 9.0.26 MEDIA 9.0.06.01 CEAE 9.0.26.01.15 Laudos de raio x
COMPLEXIDADE

9.0 SAUDE 9.0.26 MEDIA 9.0.06.01 CEAE 9.0.26.01.16 Notas fiscais
COMPLEXIDADE

9.0 SAUDE 9.0.26 Iggl\?[I}:iEXIDADE 9.0.06.01 CEAE 9.0.26.01.17 Oficios Expedidos/ recebidos

9.0 SAUDE 9.0.26 MEDIA 9.0.06.01 CEAE 9.0.26.01.18 Ouvidorias
COMPLEXIDADE

9.0 SAUDE 9.0.26 MEDIA 9.0.06.01 CEAE 9.0.26.01.19 Pedidos de cxames
COMPLEXIDADE

9.0 SAUDE 9.0.26 MEDIA 9.0.06.01 CEAE 9.0.26.01.20 Planilha de gerenciamento
COMPLEXIDADE de custos

9.0 SAUDE 9.0.26 MEDIA 9.0.06.01 CEAE 9.0.26.01.21 Prontudrios
COMPLEXIDADE

9.0 SAUDE 9.0.26 MEDIA 9.0.06.01 CEAE 9.0.26.01.22 Protocolo de recebimento de
COMPLEXIDADE exames

9.0 SAUDE 9.0.26 MEDIA 9.0.06.01 CEAE 9.0.26.01.23 Relatério de utilizagdo das
COMPLEXIDADE cotas da Microrregido

9.0 SAUDE 9.0.26 MEDIA 9.0.06.01 CEAE 9.0.26.01.24 Relatorios de produgéo
COMPLEXIDADE mensal

10.0 10.0.01 ORGANIZACAO E 10.0.01.01 ORGANIZACAO

PROCURADORIA- FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVA

GERAL DO

MUNICIPIO Avaliacdo de desempenho

10.0 10.0.01 ORGANIZACAO E 10.0.01.01 ORGANIZACAO

PROCURADORIA- FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVA

GERAL DO Certiddes e Certiddo de

MUNICIPIO Divida Ativa

10.0 10.0.01 ORGANIZACAO E 10.0.01.01 ORGANIZACAO

PROCURADORIA- FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVA

GERAL DO

MUNICIPIO Declaracdo de Usucapido

10.0 10.0.01 ORGANIZACAO E 10.0.01.01 ORGANIZACAO

PROCURADORIA- FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVA

GERAL DO

MUNICIPIO Decretos

10.0 10.0.01 ORGANIZACAO E 10.0.01.01 ORGANIZACAO

PROCURADORIA- FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVA

GERAL DO Desapropriagdo de Imoveis e

MUNICIPIO Terrenos

10.0 10.0.01 ORGANIZACAO E 10.0.01.01 ORGANIZACAO

PROCURADORIA- FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVA

GERAL DO Documentos de Execucao

MUNICIPIO Fiscal

10.0 10.0.01 ORGANIZACAO E 10.0.01.01 ORGANIZACAO

PROCURADORIA- FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVA

GERAL DO

MUNICIPIO Laudo de Vistoria

10.0 10.0.01 ORGANIZACAO E 10.0.01.01 ORGANIZACAO

PROCURADORIA- FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVA

GERAL DO Mandado de descontos

MUNICIPIO judiciais/Pensdo alimenticia

10.0 10.0.01 ORGANIZACAO E 10.0.01.01 ORGANIZACAO

PROCURADORIA- FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVA

GERAL DO Notificagéo preliminar/Auto

MUNICIPIO Infragio

10.0 10.0.01 ORGANIZACAO E 10.0.01.01 ORGANIZACAO Oficios

PROCURADORIA- FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVA Expedidos/Recebidos
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DIARIO OFICIAL DO

MUNICIPIO

Parecer Juridico

Prescrig@o, Cancelamento,

Oficios e Langamentos
Manuais da Divida Ativa

Processos Administrativos

Processo Seletivo

Projeto de

Leis/Executivo/Legislativo

Requerimento de férias

Requisi¢do (Pedido de
Compra)

Documentos Anexos do
Processo Digital de

Solicitagdo/Requisi¢ao/Empe

nho

Arborizagdo Urbana

Castragao

Certiddo de Uso e Ocupagdo

do Solo

Corte de Arvore

Dentncias

Emissdes de Declaragdo do

(Codema)

Empenhos / Compras

Fiscalizagdo Ambiental

Licengas Ambientais

Medigdes Residuos solidos

urbanos

Oficios recebidos/Expedidos

Relatério de Impacto de
Vizinhanca-RIV

Resgate Animal

Documentos Anexos do
Processo Digital de

Solicitagdo/Requisi¢ao/Empe

nho

GERAL DO
MUNICIPIO
10.0 10.0.01 ORGANIZACAO E 10.0.01.01 ORGANIZACAO
PROCURADORIA- FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVA
GERAL DO
MUNICIPIO
10.0 10.0.01 ORGANIZACAO E 10.0.01.01 ORGANIZACAO
PROCURADORIA- FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVA
GERAL DO
MUNICIPIO
10.0 10.0.01 ORGANIZACAO E 10.0.01.01 ORGANIZACAO
PROCURADORIA- FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVA
GERAL DO
MUNICIPIO
10.0 10.0.01 ORGANIZACAO E 10.0.01.01 ORGANIZACAO
PROCURADORIA- FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVA
GERAL DO
MUNICIPIO
10.0 10.0.01 ORGANIZACAO E 10.0.01.01 ORGANIZACAO
PROCURADORIA- FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVA
GERAL DO
MUNICIPIO
10.0 10.0.01 ORGANIZACAO E 10.0.01.01 ORGANIZACAO
PROCURADORIA- FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVA
GERAL DO
MUNICIPIO
10.0 10.0.01 ORGANIZACAO E 10.0.01.01 ORGANIZACAO
PROCURADORIA- FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVA
GERAL DO
MUNICIPIO
10.0 10.0.01 ORGANIZACAO E 10.0.01.01 ORGANIZACAO
PROCURADORIA- FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVA
GERAL DO
MUNICIPIO
11.0 MEIO 11.0.01 ORGANIZACAO E 11.0.01.01 ORGANIZACAO
AMBIENTE FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVA
11.0 MEIO 11.0.01 ORGANIZACAO E 11.0.01.01 ORGANIZACAO
AMBIENTE FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVA
11.0 MEIO 11.0.01 ORGANIZACAO E 11.0.01.01 ORGANIZACAO
AMBIENTE FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVA
11.0 MEIO 11.0.01 ORGANIZACAO E 11.0.01.01 ORGANIZACAO
AMBIENTE FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVA
11.0 MEIO 11.0.01 ORGANIZACAO E 11.0.01.01 ORGANIZACAO
AMBIENTE FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVA
11.0 MEIO 11.0.01 ORGANIZACAO E 11.0.01.01 ORGANIZACAO
AMBIENTE FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVA
11.0 MEIO 11.0.01 ORGANIZACAO E 11.0.01.01 ORGANIZACAO
AMBIENTE FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVA
11.0 MEIO 11.0.01 ORGANIZACAO E 11.0.01.01 ORGANIZACAO
AMBIENTE FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVA
11.0 MEIO 11.0.01 ORGANIZACAO E 11.0.01.01 ORGANIZACAO
AMBIENTE FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVA
11.0 MEIO 11.0.01 ORGANIZACAO E 11.0.01.01 ORGANIZACAO
AMBIENTE FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVA
11.0 MEIO 11.0.01 ORGANIZACAO E 11.0.01.01 ORGANIZACAO
AMBIENTE FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVA
11.0 MEIO 11.0.01 ORGANIZACAO E 11.0.01.01 ORGANIZACAO
AMBIENTE FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVA
11.0 MEIO 11.0.01 ORGANIZACAO E 11.0.01.01 ORGANIZACAO
AMBIENTE FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVA
11.0 MEIO 11.0.01 ORGANIZACAO E 11.0.01.01 ORGANIZACAO
AMBIENTE FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.01 GESTAO PUBLICA EM | 12.0.01.01 GERENCIAMENTO
SOCIAL ASSISTENCIA SOCIAL DO SISTEMA
UNICO DE
ASSISTENCIA
SOCIAL - SUAS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.01 GESTAO PUBLICA EM | 12.0.01.01 GERENCIAMENTO

Ata de Reunido
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SOCIAL

ASSISTENCIA SOCIAL

DO SISTEMA
UNICO DE
ASSISTENCIA
SOCIAL - SUAS

DIARIO OFICIAL DO

MUNICIPIO

Assisténcia Social (SUAS)

12.0 ASSISTENCIA
SOCIAL

12.0.01

GESTAO PUBLICA EM
ASSISTENCIA SOCIAL

12.0.01.01

GERENCIAMENTO
DO SISTEMA
UNICO DE
ASSISTENCIA
SOCIAL - SUAS

Dossié do Cadastro Nacional
das Entidades de Assisténcia
Social- CNEAS

12.0 ASSISTENCIA
SOCIAL

12.0.01

GESTAO PUBLICA EM
ASSISTENCIA SOCIAL

12.0.01.01

GERENCIAMENTO
DO SISTEMA
UNICO DE
ASSISTENCIA
SOCIAL - SUAS

Encaminhamentos para
unidades SUAS

12.0 ASSISTENCIA
SOCIAL

12.0.01

GESTAQ PUBLICA EM
ASSISTENCIA SOCIAL

12.0.01.01

GERENCIAMENTO
DO SISTEMA
UNICO DE
ASSISTENCIA
SOCIAL - SUAS

Lista de Presenga de
Reunides

12.0 ASSISTENCIA
SOCIAL

12.0.01

GESTAO PUBLICA EM
ASSISTENCIA SOCIAL

12.0.01.01

GERENCIAMENTO
DO SISTEMA
UNICO DE
ASSISTENCIA
SOCIAL - SUAS

Oficios diversos (emitidos e
recebidos)

12.0 ASSISTENCIA
SOCIAL

12.0.01

GESTAO PUBLICA EM
ASSISTENCIA SOCIAL

12.0.01.01

GERENCIAMENTO
DO SISTEMA
UNICO DE
ASSISTENCIA
SOCIAL - SUAS

Pacto de Apriimoramento de
Gestao do SUAS

12.0 ASSISTENCIA
SOCIAL

12.0.01

GESTAO PUBLICA EM
ASSISTENCIA SOCIAL

12.0.01.01

GERENCIAMENTO
DO SISTEMA
UNICO DE
ASSISTENCIA
SOCIAL - SUAS

Planilha de Controle de
repasse de recursos
financeiros para agdes de
protegdo social
basica/especial

12.0 ASSISTENCIA
SOCIAL

12.0.01

GESTAQ PUBLICA EM
ASSISTENCIA SOCIAL

12.0.01.01

GERENCIAMENTO
DO SISTEMA
UNICO DE
ASSISTENCIA
SOCIAL - SUAS

Plano de Agéo do
Cofinanciamento da
Assisténcia Social

12.0 ASSISTENCIA
SOCIAL

12.0.01

GESTAO PUBLICA EM
ASSISTENCIA SOCIAL

12.0.01.01

GERENCIAMENTO
DO SISTEMA
UNICO DE
ASSISTENCIA
SOCIAL - SUAS

Plano de Providéncias da
Assisténcia Social

12.0 ASSISTENCIA
SOCIAL

12.0.01

GESTAO PUBLICA EM
ASSISTENCIA SOCIAL

12.0.01.01

GERENCIAMENTO
DO SISTEMA
UNICO DE
ASSISTENCIA
SOCIAL - SUAS

Plano Municipal de
Assisténcia Social (PMAS)

12.0 ASSISTENCIA
SOCIAL

12.0.01

GESTAO PUBLICA EM
ASSISTENCIA SOCIAL

12.0.01.01

GERENCIAMENTO
DO SISTEMA
UNICO DE
ASSISTENCIA
SOCIAL - SUAS

Plano Plurianual -PPA da
Assisténcia Social

12.0 ASSISTENCIA
SOCIAL

12.0.01

GESTAQ PUBLICA EM
ASSISTENCIA SOCIAL

12.0.01.01

GERENCIAMENTO
DO SISTEMA
UNICO DE
ASSISTENCIA
SOCIAL - SUAS

Procedimento Operacional
Padrao - POP

12.0 ASSISTENCIA
SOCIAL

12.0.01

GESTAO PUBLICA EM
ASSISTENCIA SOCIAL

12.0.01.01

GERENCIAMENTO
DO SISTEMA
UNICO DE
ASSISTENCIA
SOCIAL - SUAS

Processo relativo a prestagdo
de contas de recursos
financeiros, estaduais,
municipais e federais de
Programas, Projetos e
Servigos da Assisténcia
Social

12.0 ASSISTENCIA
SOCIAL

12.0.01

GESTAQ PUBLICA EM
ASSISTENCIA SOCIAL

12.0.01.01

GERENCIAMENTO
DO SISTEMA
UNICO DE
ASSISTENCIA
SOCIAL - SUAS

A vigéncia esgota-se com a
alteragdo/aprovacao
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DIARIO OFICIAL DO

MUNICIPIO

12.0 ASSISTENCIA | 12.0.01 GESTAQ PUBLICA EM | 12.0.01.01 GERENCIAMENTO
SOCIAL ASSISTENCIA SOCIAL BIC\)HSCI(S)]]“;E];\/IA Os da _dos do RMA sﬁo, .
ASSISTENCIA compilados neste relatorio
SOCIAL - SUAS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.01 GESTAO PUBLICA EM | 12.0.01.01 GERENCIAMENTO
SOCIAL ASSISTENCIA SOCIAL DO SISTEMA e
UNICO DE DocllmNent((l) ut111zt:do para
ASSISTENCIA prestagdo de contas
SOCIAL - SUAS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.01 GESTAO PUBLICA EM | 12.0.01.01 GERENCIAMENTO
SOCIAL ASSISTENCIA SOCIAL DO SISTEMA Essas informagdes sdo
UNICO DE registradas no Sistema
ASSISTENCIA Federal
SOCIAL - SUAS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.01 GESTAO PUBLICA EM | 12.0.01.01 GERENCIAMENTO
SOCIAL ASSISTENCIA SOCIAL DO SISTEMA .
UNICO DE Docum?nto utilizado para
ASSISTENCIA prestacdo de contas
SOCIAL - SUAS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.02 GESTAO PUBLICA EM | 12.0.02.01 ZELO PELO
SOCIAL ASSISTENCIA SOCIAL CUMPRIMENTO o
DOS DIREITOS DA Ata de reunido do Conselho
CRIANCA E DO Tutelar
ADOLESCENTE
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.02 GESTAO PUBLICA EM | 12.0.02.01 ZELO PELO
SOCIAL ASSISTENCIA SOCIAL CUMPRIMENTO .
DOS DIREITOS DA goneslfl)lon%eilczlla interna do
CRIANCA E DO onselho Tutelar
ADOLESCENTE
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.02 GESTAO PUBLICA EM | 12.0.02.01 ZELO PELO Dentincias de
SOCIAL ASSISTENCIA SOCIAL CUMPRIMENTO . . .
DOS DIREITOS DA irregularidades cometidas
CRIANCA E DO por membro do Conselho
ADOLESCENTE Tutelar
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.02 GESTAO PUBLICA EM | 12.0.02.01 ZELO PELO
SOCIAL ASSISTENCIA SOCIAL CUMPRIMENTO . . ~
DOS DIREITOS DA Livro de registro de plantdo
CRIANCA E DO do Conselho Tutelar
ADOLESCENTE
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.02 GESTAO PUBLICA EM | 12.0.02.01 ZELO PELO
SOCIAL ASSISTENCIA SOCIAL CUMPRIMENTO . .
DOS DIREITOS DA Oficio relativo ao Conselho
CRIANCA E DO Tutelar
ADOLESCENTE
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.02 GESTAO PUBLICA EM | 12.0.02.01 ZELO PELO
SOCIAL ASSISTENCIA SOCIAL CUMPRIMENTO Planilha de Controle dos
DOS DIREITOS DA atendimentos mensais do
CRIANCA E DO Conselho Tutelar
ADOLESCENTE
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.03 GERENCIAMENTO DE | 12.0.03.01 PROTECAO E
SOCIAL ACOES DE ATENDIMENTO
PROTECAO BASICA INTEGRAL A Agenda para atendimentos
FAMILIA E no CRAS
BENEFICIOS
ASSISTENCIAIS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.03 GERENCIAMENTO DE | 12.0.03.01 PROTECAO E
SOCIAL ACOES DE ATENDIMENTO
PROTECAO BASICA INTEGRAL A .
FAMILIA E Ata de Reunido
BENEFICIOS
ASSISTENCIAIS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.03 GERENCIAMENTO DE | 12.0.03.01 PROTECAO E
SOCIAL ACOES DE ATENDIMENTO L ox
PROTECAO BASICA INTEGRAL A Avaliaghio da reunifio com as
FAMILIA E familias atendidas pelo
BENEFICIOS CRAS
ASSISTENCIAIS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.03 GERENCIAMENTO DE | 12.0.03.01 PROTECAO E
SOCIAL ACOES DE ATENDIMENTO Carteira do idoso
PROTECAO BASICA INTEGRAL A
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FAMILIA E
BENEFICIOS
ASSISTENCIAIS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.03 GERENCIAMENTO DE | 12.0.03.01 PROTECAO E
SOCIAL ACOES DE ATENDIMENTO
PROTECAO BASICA INTEGRAL A
FAMILIA E
BENEFICIOS
ASSISTENCIAIS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.03 GERENCIAMENTO DE | 12.0.03.01 PROTECAO E
SOCIAL ACOES DE ATENDIMENTO
PROTECAO BASICA INTEGRAL A
FAMILIA E
BENEFICIOS
ASSISTENCIAIS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.03 GERENCIAMENTO DE | 12.0.03.01 PROTECAO E
SOCIAL ACOES DE ATENDIMENTO
PROTECAO BASICA INTEGRAL A
FAMILIA E
BENEFICIOS
ASSISTENCIAIS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.03 GERENCIAMENTO DE | 12.0.03.01 PROTECAO E
SOCIAL ACOES DE ATENDIMENTO
PROTECAO BASICA INTEGRAL A
FAMILIA E
BENEFICIOS
ASSISTENCIAIS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.03 GERENCIAMENTO DE | 12.0.03.01 PROTECAO E
SOCIAL ACOES DE ATENDIMENTO
PROTECAO BASICA INTEGRAL A
FAMILIA E
BENEFICIOS
ASSISTENCIAIS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.03 GERENCIAMENTO DE | 12.0.03.01 PROTECAO E
SOCIAL ACOES DE ATENDIMENTO
PROTECAO BASICA INTEGRAL A
FAMILIA E
BENEFICIOS
ASSISTENCIAIS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.03 GERENCIAMENTO DE | 12.0.03.01 PROTECAO E
SOCIAL ACOES DE ATENDIMENTO
PROTECAO BASICA INTEGRAL A
FAMILIA E
BENEFICIOS
ASSISTENCIAIS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.03 GERENCIAMENTO DE | 12.0.03.01 PROTECAO E
SOCIAL ACOES DE ATENDIMENTO
PROTECAO BASICA INTEGRAL A
FAMILIA E
BENEFICIOS
ASSISTENCIAIS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.03 GERENCIAMENTO DE | 12.0.03.01 PROTECAO E
SOCIAL ACOES DE ATENDIMENTO
PROTECAO BASICA INTEGRAL A
FAMILIA E
BENEFICIOS
ASSISTENCIAIS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.03 GERENCIAMENTO DE | 12.0.03.01 PROTECAO E
SOCIAL ACOES DE ATENDIMENTO
PROTECAO BASICA INTEGRAL A
FAMILIA E
BENEFICIOS
ASSISTENCIAIS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.03 GERENCIAMENTO DE | 12.0.03.01 PROTECAO E
SOCIAL ACOES DE ATENDIMENTO
PROTECAO BASICA INTEGRAL A
FAMILIA E
BENEFICIOS
ASSISTENCIAIS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.03 GERENCIAMENTO DE | 12.0.03.01 PROTECAO E
SOCIAL ACOES DE ATENDIMENTO

DIARIO OFICIAL DO

MUNICIPIO

Declaragéo provisoria da
Carteira do Idoso

Lista de presenga da reunido
com as familias atendidas
pelo CRAS

Lista de presenga de Agdes
Coletivas

Lista de presenga em
reunides

Oficios diversos

Planejamento
semestral/anual de atividades

Processo relativo a
concessdo de beneficio
de prestagdo continuada

Projetos Sociais

Prontuario da familia
atendida pelo CRAS

Registro de atividades
diarias do CRAS

Relatorio Mensal de

Atendimento do SCFV
(Servigo de convivéncia e
fortalecimento de vinculo)

Relatorio Anual de Bolsa
Familia
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PROTECAO BASICA INTEGRAL A
FAMILIA E
BENEFICIOS
ASSISTENCIAIS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.03 GERENCIAMENTO DE | 12.0.03.01 PROTECAO E
SOCIAL ACOES DE ATENDIMENTO
PROTECAO BASICA INTEGRAL A
FAMILIA E
BENEFICIOS
ASSISTENCIAIS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.03 GERENCIAMENTO DE | 12.0.03.01 PROTECAO E
SOCIAL ACOES DE ATENDIMENTO
PROTECAO BASICA INTEGRAL A
FAMILIA E
BENEFICIOS
ASSISTENCIAIS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.03 GERENCIAMENTO DE | 12.0.03.01 PROTECAO E
SOCIAL ACOES DE ATENDIMENTO
PROTECAO BASICA INTEGRAL A
FAMILIA E
BENEFICIOS
ASSISTENCIAIS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.03 GERENCIAMENTO DE | 12.0.03.01 PROTECAO E
SOCIAL ACOES DE ATENDIMENTO
PROTECAO BASICA INTEGRAL A
FAMILIA E
BENEFICIOS
ASSISTENCIAIS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.03 GERENCIAMENTO DE | 12.0.03.01 PROTECAO E
SOCIAL ACOES DE ATENDIMENTO
PROTECAO BASICA INTEGRAL A
FAMILIA E
BENEFICIOS
ASSISTENCIAIS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.03 GERENCIAMENTO DE | 12.0.03.01 PROTECAO E
SOCIAL ACOES DE ATENDIMENTO
PROTECAO BASICA INTEGRAL A
FAMILIA E
BENEFICIOS
ASSISTENCIAIS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.03 GERENCIAMENTO DE | 12.0.03.01 PROTECAO E
SOCIAL ACOES DE ATENDIMENTO
PROTECAO BASICA INTEGRAL A
FAMILIA E
BENEFICIOS
ASSISTENCIAIS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.03 GERENCIAMENTO DE | 12.0.03.01 PROTECAO E
SOCIAL ACOES DE ATENDIMENTO
PROTECAO BASICA INTEGRAL A
FAMILIA E
BENEFICIOS
ASSISTENCIAIS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.04 :GERENCIAMENTO 12.0.04.01 CADASTRAMENTO
SOCIAL DE ACOES DE PARA PROGRAMAS
PROTECAO BASICA SOCIAIS DO
GOVERNO
FEDERAL
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.04 :GERENCIAMENTO 12.0.04.01 CADASTRAMENTO
SOCIAL DE ACOES DE PARA PROGRAMAS
PROTECAO BASICA SOCIAIS DO
GOVERNO
FEDERAL
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.04 :GERENCIAMENTO 12.0.04.01 CADASTRAMENTO
SOCIAL DE ACOES DE PARA PROGRAMAS
PROTECAO BASICA SOCIAIS DO
GOVERNO
FEDERAL
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.04 :GERENCIAMENTO 12.0.04.01 CADASTRAMENTO
SOCIAL DE ACOES DE PARA PROGRAMAS
PROTECAO BASICA SOCIAIS DO
GOVERNO

DIARIO OFICIAL DO

MUNICIPIO

Relatorio Anual de Gestdo
da Unidade

Relatorio de Concesséo de
Beneficio Eventual

Relatorio de Inser¢éo da
Familia/usuario no Projeto
Marmitas Solidarias

Relatorio Mensal de
Atendimento - RMA

Relatorio mensal do
programa Bolsa Familia

Relatério Técnico / Relatorio
de Acompanhamento

Requerimento de Beneficio
Eventual

Termo de Encaminhamento
a outros servigos

}folha Resumo do Cadastro
Unico

Formulario de  Recurso
do  Acompanhamento

de

Condicionalidades do
Programa Bolsa Familia

Formularios do Cadastro
Unico

Listagens de
Descumprimento de
Condicionalidades do
Programa Bolsa Familia
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FEDERAL
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.04 :GERENCIAMENTO 12.0.04.01 CADASTRAMENTO
SOCIAL DE ACOES DE PARA PROGRAMAS
PROTECAO BASICA SOCIAIS DO
GOVERNO
FEDERAL
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.04 :GERENCIAMENTO 12.0.04.01 CADASTRAMENTO
SOCIAL DE ACOES DE PARA PROGRAMAS
PROTECAO BASICA SOCIAIS DO
GOVERNO
FEDERAL
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.05 GERENCIAMENTO DE | 12.0.05.01 PLANEJAMENTO E
SOCIAL ACOES DE EXECUCAO DE
PROTECAO BASICA SERVICOS DE
CONVIVENCIA E
FORTALECIMENTO
DE VINCULOS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.05 GERENCIAMENTO DE | 12.0.05.01 FAMILIARES E
SOCIAL ACOES DE COMUNITARIOS
PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.05 GERENCIAMENTO DE | 12.0.05.01 PLANEJAMENTO E
SOCIAL ACOES DE EXECUCAO DE
PROTECAO BASICA SERVICOS DE
CONVIVENCIA E
FORTALECIMENTO
DE VINCULOS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.05 GERENCIAMENTO DE | 12.0.05.01 FAMILIARES E
SOCIAL ACOES DE COMUNITARIOS
PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.05 GERENCIAMENTO DE | 12.0.05.01 PLANEJAMENTO E
SOCIAL ACOES DE EXECUCAO DE
PROTECAO BASICA SERVICOS DE
CONVIVENCIA E
FORTALECIMENTO
DE VINCULOS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.05 GERENCIAMENTO DE | 12.0.05.01 FAMILIARES E
SOCIAL ACOES DE COMUNITARIOS
PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.05 GERENCIAMENTO DE | 12.0.05.01 PLANEJAMENTO E
SOCIAL ACOES DE EXECUCAO DE
PROTECAO BASICA SERVICOS DE
CONVIVENCIA E
FORTALECIMENTO
DE VINCULOS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.06 GERENCIAMENTO DE | 12.0.06.01 CONTROLE DA
SOCIAL ACOES DE SEGURANCA
PROTECAO BASICA ALIMENTAR E
NUTRICIONAL
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.06 GERENCIAMENTO DE | 12.0.06.01 CONTROLE DA
SOCIAL ACOES DE SEGURANCA
PROTECAO BASICA ALIMENTAR E
NUTRICIONAL
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.06 GERENCIAMENTO DE | 12.0.06.01 CONTROLE DA
SOCIAL ACOES DE SEGURANCA
PROTECAO BASICA ALIMENTAR E
NUTRICIONAL
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.06 GERENCIAMENTO DE | 12.0.06.01 CONTROLE DA
SOCIAL ACOES DE SEGURANCA
PROTECAO BASICA ALIMENTAR E
NUTRICIONAL
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.06 GERENCIAMENTO DE | 12.0.06.01 CONTROLE DA
SOCIAL ACOES DE SEGURANCA
PROTECAO BASICA ALIMENTAR E
NUTRICIONAL
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.06 GERENCIAMENTO DE | 12.0.06.01 CONTROLE DA
SOCIAL ACOES DE SEGURANCA
PROTECAO BASICA ALIMENTAR E
NUTRICIONAL
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.07 GERENCIAMENTO DE | 12.0.07.01 PROMOCAO E
SOCIAL ACOES DE EXECUCAO DE

DIARIO OFICIAL DO

MUNICIPIO

Relathios Técnicos do
CADUNICO

Termo de declqra(;ﬁo de
renda do CADUNICO

Avaliagao de cursos e
projetos sociais oferecidos
a0 municipe

Ficha de cadastro para
projetos sociais

Ficha de inscri¢ao para
servicos de convivéncia de
fortalecimento de vinculos
SCFV

Lista de presenga em
projetos do SCFV

Planejamento anual de
atividades desenvolvidas nos
servigos de convivéncia

Projetos de oficinas e cursos
para a comunidade

Relatérios de atividades
desenvolvidas em projetos
para a comunidade

Controle de entrega das
marmitas

Controle de equipamentos e
utensilios da cozinha

Controle de estoque de
alimentos

Lista de compras geral

Manual de boas praticas de
fabricagdo

Relatorio técnico de
seguranga alimentar e
nutricional

Cronograma de atividades
em grupo - PAEFI
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PROTECAO BASICA ATIVIDADES
ESPECIALIZADAS
DE ASSISTENCIA
SOCIAL
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.07 GERENCIAMENTO DE | 12.0.07.01 PROMOCAO E
SOCIAL ACOES DE EXECUCAO DE
PROTECAO BASICA ATIVIDADES
ESPECIALIZADAS
DE ASSISTENCIA
SOCIAL
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.07 GERENCIAMENTO DE | 12.0.07.01 PROMOCAO E
SOCIAL ACOES DE EXECUCAO DE
PROTECAO BASICA ATIVIDADES
ESPECIALIZADAS
DE ASSISTENCIA
SOCIAL
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.07 GERENCIAMENTO DE | 12.0.07.01 PROMOCAO E
SOCIAL ACOES DE EXECUCAO DE
PROTECAO BASICA ATIVIDADES
ESPECIALIZADAS
DE ASSISTENCIA
SOCIAL
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.07 GERENCIAMENTO DE | 12.0.07.01 PROMOCAO E
SOCIAL ACOES DE EXECUCAO DE
PROTECAO BASICA ATIVIDADES
ESPECIALIZADAS
DE ASSISTENCIA
SOCIAL
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.07 GERENCIAMENTO DE | 12.0.07.01 PROMOCAO E
SOCIAL ACOES DE EXECUCAO DE
PROTECAO BASICA ATIVIDADES
ESPECIALIZADAS
DE ASSISTENCIA
SOCIAL
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.07 GERENCIAMENTO DE | 12.0.07.01 PROMOCAO E
SOCIAL ACOES DE EXECUCAO DE
PROTECAO BASICA ATIVIDADES
ESPECIALIZADAS
DE ASSISTENCIA
SOCIAL
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.07 GERENCIAMENTO DE | 12.0.07.01 PROMOCAO E
SOCIAL ACOES DE EXECUCAO DE
PROTECAO BASICA ATIVIDADES
ESPECIALIZADAS
DE ASSISTENCIA
SOCIAL
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.07 GERENCIAMENTO DE | 12.0.07.01 PROMOCAO E
SOCIAL ACOES DE EXECUCAO DE
PROTECAO BASICA ATIVIDADES
ESPECIALIZADAS
DE ASSISTENCIA
SOCIAL
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.08 GERENCIAMENTO DE | 12.0.08.01 CONTROLE DO
SOCIAL ACOES DE ATENDIMENTO
PROTECAO BASICA SOCIAL DE
POPULACAO
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.08 GERENCIAMENTO DE | 12.0.08.01 EM SITUACAO DE
SOCIAL ACOES DE RUA - CREAS
PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.08 GERENCIAMENTO DE | 12.0.08.01 CONTROLE DO
SOCIAL ACOES DE ATENDIMENTO
PROTECAO BASICA SOCIAL DE
POPULACAO
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.08 GERENCIAMENTO DE | 12.0.08.01 EM SITUACAO DE
SOCIAL ACOES DE RUA - CREAS
PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.08 GERENCIAMENTO DE | 12.0.08.01 CONTROLE DO
SOCIAL ACOES DE ATENDIMENTO
PROTECAO BASICA SOCIAL DE
POPULACAO

DIARIO OFICIAL DO

MUNICIPIO

Ficha de demanda com perfis

Lista de presenga da reunido
com as familias atendidas
pelo CREAS

Procedimentos e relatdrios
para concessdo de beneficios
eventuais

Prontuario da pessoa/familia
em situagdo de
vulnerabilidade e risco social

Prontuario do adolescente
em conflito com a lei
assistido pelo CREAS

Registro de atividade diaria
do CREAS

Roteiro de inspegdo em
Programa de medida
Socioeducativa em
meio aberto

Termo de recusa de
atendimento no CREAS

Lista de controle de entrega
de kit higiene e kit inverno

Lista de inser¢do na marmita
da cozinha comunitaria

Relatério de atendimento
social - Andarilho e pessoas
em situacdo de rua

Relatorio anual de
atendimento social da
populagdo em situagédo
de rua

Relatério de quantitativo de
atendimento de pessoa em
situagdo

de rua
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DIARIO OFICIAL DO

MUNICIPIO

Prontuario da crianga e
adolescente abrigado

Controle de visitas as
criangas e adolescentes

Controle de visitas de
autoridades

Encaminhamento das
criangas/adolescentes e
familias para outras politicas
publicas

Lista de presenga de
atividades realizadas com
criangas e adolescentes

Oficio relativo aos
institucionalizados

Planilha de controle de
movimentagdo de casos de
criangas e adolescentes

Planilha de Controle de
Estoque

Processo de Prestagao de
contas dos acolhimentos
institucionais

de crianga e adolescentes

Relatorio anual de
atendimento a crianga e
adolescente

Relatério de plantdo

Documentagdo para
concessdo de passagens e
demais beneficios para
migrantes

Formulario de atengdo ao
migrante

Atas de eleigdo e
composicdo de Conselhos

Atas de reunido dos
Conselhos

check list documentos das
OSC's inscritas nos
Conselhos

Decretos

Leis

Oficios e correspondéncias

12.0 ASSISTENCIA | 12.0.09 GERENCIAMENTO DE | 12.0.09.01 ACOLHIMENTO
SOCIAL ACOES DE INSTITUCIONAL
PROTECAO BASICA DE CRIANCA E
ADOLESCENTE
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.09 GERENCIAMENTO DE | 12.0.09.01 ACOLHIMENTO
SOCIAL ACOES DE INSTITUCIONAL
PROTECAO BASICA DE CRIANCA E
ADOLESCENTE
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.09 GERENCIAMENTO DE | 12.0.09.01 ACOLHIMENTO
SOCIAL ACOES DE INSTITUCIONAL
PROTECAO BASICA DE CRIANCA E
ADOLESCENTE
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.09 GERENCIAMENTO DE | 12.0.09.01 ACOLHIMENTO
SOCIAL ACOES DE INSTITUCIONAL
PROTECAO BASICA DE CRIANCA E
ADOLESCENTE
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.09 GERENCIAMENTO DE | 12.0.09.01 ACOLHIMENTO
SOCIAL ACOES DE INSTITUCIONAL
PROTECAO BASICA DE CRIANCA E
ADOLESCENTE
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.09 GERENCIAMENTO DE | 12.0.09.01 ACOLHIMENTO
SOCIAL ACOES DE INSTITUCIONAL
PROTECAO BASICA DE CRIANCA E
ADOLESCENTE
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.09 GERENCIAMENTO DE | 12.0.09.01 ACOLHIMENTO
SOCIAL ACOES DE INSTITUCIONAL
PROTECAO BASICA DE CRIANCA E
ADOLESCENTE
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.09 GERENCIAMENTO DE | 12.0.09.01 ACOLHIMENTO
SOCIAL ACOES DE INSTITUCIONAL
PROTECAO BASICA DE CRIANCA E
ADOLESCENTE
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.09 GERENCIAMENTO DE | 12.0.09.01 ACOLHIMENTO
SOCIAL ACOES DE INSTITUCIONAL
PROTECAO BASICA DE CRIANCA E
ADOLESCENTE
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.09 GERENCIAMENTO DE | 12.0.09.01 ACOLHIMENTO
SOCIAL ACOES DE INSTITUCIONAL
PROTECAO BASICA DE CRIANCA E
ADOLESCENTE
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.09 GERENCIAMENTO DE | 12.0.09.01 ACOLHIMENTO
SOCIAL ACOES DE INSTITUCIONAL
PROTECAO BASICA DE CRIANCA E
ADOLESCENTE
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.10 GERENCIAMENTO DE | 12.0.10.01 ACOLHIMENTO
SOCIAL ACOES DE INSTITUCIONAL
PROTECAO BASICA DE MIGRANTES E
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.10 GERENCIAMENTO DE | 12.0.10.01 PESSOAS EM
SOCIAL ACOES DE SITUACAO DE RUA
PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.11 GERENCIAMENTO DE | 12.0.11.01 SEDE DOS
SOCIAL ACOES DE CONSELHOS
PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.11 GERENCIAMENTO DE | 12.0.11.01 SEDE DOS
SOCIAL ACOES DE CONSELHOS
PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.11 GERENCIAMENTO DE | 12.0.11.01 SEDE DOS
SOCIAL ACOES DE CONSELHOS
PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.11 GERENCIAMENTO DE | 12.0.11.01 SEDE DOS
SOCIAL ACOES DE CONSELHOS
PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.11 GERENCIAMENTO DE | 12.0.11.01 SEDE DOS
SOCIAL ACOES DE CONSELHOS
PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.11 GERENCIAMENTO DE | 12.0.11.01 SEDE DOS
SOCIAL ACOES DE CONSELHOS
PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.11 GERENCIAMENTO DE | 12.0.11.01 SEDE DOS
SOCIAL ACOES DE CONSELHOS

Portarias dos Conselhos
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DIARIO OFICIAL DO

MUNICIPIO

Projetos de Lei

Regimentos internos

Resolugoes

Atas de reunido

Oficios e correspondéncias

Termo de Autorizagdo de
Uso Gratuito do CEU e Suas
Instalagdes

Faturas CEMIG, DEMAE,
CORREIOS, Alarmes ¢
monitoramentos

Ordem de Compras

Planilhas de controle de
processos abertos

Processo de dispensa de
licitagao — Documento de
Formalizagdo de Demanda

Processo de dispensa de
licitagao — formulario
Normas Complementares

Processo de dispensa de
licitag@o — oficio justificativa
— indicagdo de gestor e fiscal

Processo de dispensa de
licitagdo — Termo de
Referéncia

Processo de dispensa de
licitagdo — Tomada de Pregos

Processo de dispensa de
licitagdo -Estudo Técnico
Preliminar

Processo de dispensa de
licitagdo sem disputa —
Documento de Formalizagido
de Demanda

Processo de dispensa de
licitagao sem disputa —
formulario Normas
Complementares

Processo de dispensa de
licitagdo sem disputa — oficio
justificativa — indicagdo de
gestor e fiscal

Processo de dispensa de
licitagao sem disputa —
Tomada de Precos

Processo de licitagdo —
Documento de Formalizagido
de Demanda

Processo de licitagdo —
Estudo Técnico Preliminar

PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.11 GERENCIAMENTO DE | 12.0.11.01 SEDE DOS
SOCIAL ACOES DE CONSELHOS

PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.11 GERENCIAMENTO DE | 12.0.11.01 SEDE DOS
SOCIAL ACOES DE CONSELHOS

PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.11 GERENCIAMENTO DE | 12.0.11.01 SEDE DOS
SOCIAL ACOES DE CONSELHOS

PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.12 GERENCIAMENTO DE | 12.0.12.01 PRACA CEU
SOCIAL ACOES DE

PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.12 GERENCIAMENTO DE | 12.0.12.01 PRACA CEU
SOCIAL ACOES DE

PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.12 GERENCIAMENTO DE | 12.0.12.01 PRACA CEU
SOCIAL ACOES DE

PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.13 GERENCIAMENTO DE | 12.0.13.01 COMPRAS
SOCIAL ACOES DE

PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.13 GERENCIAMENTO DE | 12.0.13.01 COMPRAS
SOCIAL ACOES DE

PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.13 GERENCIAMENTO DE | 12.0.13.01 COMPRAS
SOCIAL ACOES DE

PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.13 GERENCIAMENTO DE | 12.0.13.01 COMPRAS
SOCIAL ACOES DE

PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.13 GERENCIAMENTO DE | 12.0.13.01 COMPRAS
SOCIAL ACOES DE

PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.13 GERENCIAMENTO DE | 12.0.13.01 COMPRAS
SOCIAL ACOES DE

PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.13 GERENCIAMENTO DE | 12.0.13.01 COMPRAS
SOCIAL ACOES DE

PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.13 GERENCIAMENTO DE | 12.0.13.01 COMPRAS
SOCIAL ACOES DE

PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.13 GERENCIAMENTO DE | 12.0.13.01 COMPRAS
SOCIAL ACOES DE

PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.13 GERENCIAMENTO DE | 12.0.13.01 COMPRAS
SOCIAL ACOES DE

PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.13 GERENCIAMENTO DE | 12.0.13.01 COMPRAS
SOCIAL ACOES DE

PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.13 GERENCIAMENTO DE | 12.0.13.01 COMPRAS
SOCIAL ACOES DE

PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.13 GERENCIAMENTO DE | 12.0.13.01 COMPRAS
SOCIAL ACOES DE

PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.13 GERENCIAMENTO DE | 12.0.13.01 COMPRAS
SOCIAL ACOES DE

PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.13 GERENCIAMENTO DE | 12.0.13.01 COMPRAS
SOCIAL ACOES DE

PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.13 GERENCIAMENTO DE | 12.0.13.01 COMPRAS
SOCIAL ACOES DE

PROTECAO BASICA

Processo de licitagdo —
formulario Normas
Complementares
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Processo de licitagdo — oficio
justificativa — indicagdo de
gestor e fiscal

Processo de licitagdo —
produtos e Servigos — Termo
de Referéncia

Processo de licitagdo —
Tomada de Pregos

Requisigoes — referentes a
inicio de processos de
dispensa e licitagdes

Requisigdes de Didrias

Solicitagdes - referente aos
processos de dispensa e
licitagdes em andamento

Documentos Anexos do
Processo Digital de

Solicitagdo/Requisi¢ao/Empe
nho

Agendamento de férias

Avaliacdo de desempenho
dos funcionarios

Cartdo de ponto/folha de
ponto/ponto eletronico

Controle de admissdes e
demissoes

Descrigao de Cargos e
salarios do plano de cargos e
salarios

Justificativa de cartao de
ponto

Lista de presenga em cursos,
eventos autorizados pela
secretaria

Portarias relativas a pessoal

Processos administrativos
disciplinares PAD

Processos relativos a
convocagio de concursados

Relagdo de servidores e
respectivos cargos

Solicitagdo/controle de horas
extras

Autorizagio de
abastecimento

Cadastro do condutor

12.0 ASSISTENCIA | 12.0.13 GERENCIAMENTO DE | 12.0.13.01 COMPRAS
SOCIAL ACOES DE
PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.13 GERENCIAMENTO DE | 12.0.13.01 COMPRAS
SOCIAL ACOES DE
PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.13 GERENCIAMENTO DE | 12.0.13.01 COMPRAS
SOCIAL ACOES DE
PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.13 GERENCIAMENTO DE | 12.0.13.01 COMPRAS
SOCIAL ACOES DE
PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.13 GERENCIAMENTO DE | 12.0.13.01 COMPRAS
SOCIAL ACOES DE
PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.13 GERENCIAMENTO DE | 12.0.13.01 COMPRAS
SOCIAL ACOES DE
PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.13 GERENCIAMENTO DE | 12.0.13.01 COMPRAS
SOCIAL ACOES DE
PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.14 GERENCIAMENTO DE | 12.0.14.01 GESTAO DE
SOCIAL ACOES DE RECURSOS
PROTECAO BASICA HUMANOS -SUAS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.14 GERENCIAMENTO DE | 12.0.14.01 GESTAO DE
SOCIAL ACOES DE RECURSOS
PROTECAO BASICA HUMANOS -SUAS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.14 GERENCIAMENTO DE | 12.0.14.01 GESTAO DE
SOCIAL ACOES DE RECURSOS
PROTECAO BASICA HUMANOS -SUAS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.14 GERENCIAMENTO DE | 12.0.14.01 GESTAO DE
SOCIAL ACOES DE RECURSOS
PROTECAO BASICA HUMANOS -SUAS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.14 GERENCIAMENTO DE | 12.0.14.01 GESTAO DE
SOCIAL ACOES DE RECURSOS
PROTECAO BASICA HUMANOS -SUAS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.14 GERENCIAMENTO DE | 12.0.14.01 GESTAO DE
SOCIAL ACOES DE RECURSOS
PROTECAO BASICA HUMANOS -SUAS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.14 GERENCIAMENTO DE | 12.0.14.01 GESTAO DE
SOCIAL ACOES DE RECURSOS
PROTECAO BASICA HUMANOS -SUAS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.14 GERENCIAMENTO DE | 12.0.14.01 GESTAO DE
SOCIAL ACOES DE RECURSOS
PROTECAO BASICA HUMANOS -SUAS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.14 GERENCIAMENTO DE | 12.0.14.01 GESTAO DE
SOCIAL ACOES DE RECURSOS
PROTECAO BASICA HUMANOS -SUAS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.14 GERENCIAMENTO DE | 12.0.14.01 GESTAO DE
SOCIAL ACOES DE RECURSOS
PROTECAO BASICA HUMANOS -SUAS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.14 GERENCIAMENTO DE | 12.0.14.01 GESTAO DE
SOCIAL ACOES DE RECURSOS
PROTECAO BASICA HUMANOS -SUAS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.14 GERENCIAMENTO DE | 12.0.14.01 GESTAO DE
SOCIAL ACOES DE RECURSOS
PROTECAO BASICA HUMANOS -SUAS
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.15 GERENCIAMENTO DE | 12.0.15.01 TRANSPORTE
SOCIAL ACOES DE
PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.15 GERENCIAMENTO DE | 12.0.15.01 TRANSPORTE
SOCIAL ACOES DE
PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.15 GERENCIAMENTO DE | 12.0.15.01 TRANSPORTE
SOCIAL ACOES DE
PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.15 GERENCIAMENTO DE | 12.0.15.01 TRANSPORTE
SOCIAL ACOES DE
PROTECAO BASICA

Diario de bordo
(gerencimaneto e controle do
uso da frota e dos
equipamentos
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12.0 ASSISTENCIA GE]}ENCIAMENTO DE | 12.0.15.01 TRANSPORTE Solicitagdo ¢ requisi¢io de
SOCIAL ACOES DE ,

PROTECAO BASICA veiculos
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.15 GERENCIAMENTO DE | 12.0.15.01 TRANSPORTE .
~ Termo de Responsabilidade
SOCIAL ACOESDE do Servidor Condutor
PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.16 GERENCIAMENTO DE | 12.0.16.01 3°SETOR
SOCIAL ACOES DE checklist visitas "in loco"
PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.16 GERENCIAMENTO DE | 12.0.16.01 3°SETOR
SOCIAL ACOES DE Edital
PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.16 GERENCIAMENTO DE | 12.0.16.01 3°SETOR Edital de Chamamento
SOCIAL ACOESDE Piblico
PROTECAQO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.16 GERENCIAMENTO DE | 12.0.16.01 3°SETOR
SOCIAL ACOES DE Notificagdes
PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.16 GERENCIAMENTO DE | 12.0.16.01 3°SETOR
SOCIAL ACOES DE Oficios
PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.16 GERENCIAMENTO DE | 12.0.16.01 3°SETOR
SOCIAL ACOES DE Pareceres
PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.16 GERENCIAMENTO DE | 12.0.16.01 3°SETOR
SOCIAL ACOES DE Portarias relativas a pessoal
PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.16 GERENCIAMENTO DE | 12.0.16.01 3°SETOR
SOCIAL ACOES DE Projeto de Lei
PROTECAO BASICA
12.0 ASSISTENCIA | 12.0.16 GERENCIAMENTO DE | 12.0.16.01 3°SETOR
SOCIAL ACOES DE Relatorio visitas "in loco"
PROTECAO BASICA
13.0 OUVIDORIA 13.0.01 ORGANIZACAO E 13.0.01.01 Notas fiscais e Ordens de
MUNICIPAL PLANEJAMENTO Compras dos moveis cedidos
MUNICIPAL 13.0.01.01.01 a Ouvidoria pela Secretaria
de Administragdo no ano de
2025
13.0 OUVIDORIA 13.0.01 ORGANIZACAO E 13.0.01.01
MUNICIPAL PLANEJAMENTO 13.0.01.01.02 Oficios recebidos em meio
MUNICIPAL fisico no ano de 2025
13.0 OUVIDORIA 13.0.01 ORGANIZACAO E 13.0.01.01 Formularios de Elogios
MUNICIPAL PLANEJAMENTO 13.0.01.01.03 registrados presencialmente
MUNICIPAL no ano de 2025
13.0 OUVIDORIA 13.0.01 ORGANIZACAO E 13.0.01.01 Recibos de protocolos
MUNICIPAL PLANEJAMENTO 13.0.01.01.04 entregues presencialmente
MUNICIPAL no ano de 2025
13.0 OUVIDORIA 13.0.01 ORGANIZACAO E 13.0.01.01 Recibos de oficios entregues
MUNICIPAL PLANEJAMENTO 13.0.01.01.05 presencialmente no ano de
MUNICIPAL 2025
13.0 OUVIDORIA 13.0.01 ORGANIZACAO E 13.0.01.01 Recibos de protocolos
MUNICIPAL PLANEJAMENTO 13.0.01.01.06 entregues presencialmente
MUNICIPAL no ano de 2024
13.0 OUVIDORIA 13.0.01 ORGANIZACAO E 13.0.01.01
MUNICIPAL PLANEJAMENTO 13.0.01.01.07 Oficios recebidos em meio
MUNICIPAL fisico no ano de 2024
13.0 OUVIDORIA 13.0.01 ORGANIZACAO E 13.0.01.01
MUNICIPAL PLANEJAMENTO 13.0.01.01.08 Oficios recebidos em meio
MUNICIPAL digital no ano de 2024
13.0 OUVIDORIA 13.0.01 ORGANIZACAO E 13.0.01.01
MUNICIPAL PLANEJAMENTO 13.0.01.01.09 Oficios recebidos em meio
MUNICIPAL digital no ano de 2025
13.0 OUVIDORIA 13.0.01 ORGANIZACAO E 13.0.01.01
MUNICIPAL PLANEJAMENTO 13.0.01.01.10 Oficios enviados em meio
MUNICIPAL digital no ano de 2024
13.0 OUVIDORIA 13.0.01 ORGANIZACAO E 13.0.01.01
MUNICIPAL PLANEJAMENTO 13.0.01.01.11 Oficios enviados em meio
MUNICIPAL digital no ano de 2025
13.0 OUVIDORIA 13.0.01 ORGANIZACAO E 13.0.01.01 Relatorio Gerencial de 2023,
MUNICIPAL PLANEJAMENTO 13.0.01.01.12 elaborado e assinado em
MUNICIPAL 2024
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13.0 OUVIDORIA ORGANIZACAO E 13.0.01.01 Relatorio Gerencial de 2024,
MUNICIPAL PLANEJAMENTO 13.0.01.01.13 elaborado e assinado em
MUNICIPAL 2025
13.0 OUVIDORIA 13.0.01 ORGANIZACAO E 13.0.01.01 Copia abaixo-assinado
MUNICIPAL PLANEJAMENTO 13.0.01.01.14 pavimentagdo asfaltica rua
MUNICIPAL Macei6 2023
13.0 OUVIDORIA 13.0.01 ORGANIZACAO E 13.0.01.01 Notas fiscais e Ordens de
MUNICIPAL PLANEJAMENTO Compras dos moveis cedidos
MUNICIPAL 13.0.01.01.15 a Ouvidoria pela Secretaria
de Administragdo no ano de
2025
13.0 OUVIDORIA 13.0.01 ORGANIZACAO E 13.0.01.01 Documentos Anexos do
MUNICIPAL PLANEJAMENTO 13.0.01.01.16 Processo Digital de
MUNICIPAL T Solicitagdo/Requisi¢ao/Empe
nho
ANEXO 11
TABELA DE TEMPORALIDADE
ADMINISTRACAO
GRUPO FUNCIONAL: 1.0 ADMINISTRACAO
1.0.01: ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO
1.0.01.01: ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informacdes
CLASSIFICA |  SERIE/TIPO DOCUMENTAL ; Arquivo gltatizag Complementares/
= ef Arquivo . cre Permanente e Descarte ~
CAO 1. Fisico . intermediario/ Observagoes
. . Setorial .
2. Digital Final
1.0.01.01.01 Certiddo de nome de rua 1.Fisico 01 ano Descarte
1.0.01.01.02 | Decretos 1 Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
1.0.01.01.03 Edital de Concurso Publico 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
1.0.01.01.04 Indicagdes/Camara 1.Fisico 01 ano Descarte
1.0.01.01.05 Leis Complementares 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
1.0.01.01.06 | Leis 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
1.0.01.01.07 Mensagem 1.Fisico 01 ano 04 anos Digitalizar/Descarte
1.0.01.01.08 Oficios Expedidos/Oficios Recebidos 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Descarte
1.0.01.01.09 | Portarias 1 Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
1.0.01.01.10 Processo Seletivo 1.Fisico 05 anos 05 anos Digitalizar/Descarte
1.0.01.01.11 Projeto de Leis/Executivo/Legislativo 1.Fisico 01 ano I]?lgltahzar/Guarda
ermanente
1.0.01.01.12 Prova de Concurso Publico 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
1.0.01.01.13 Requerimentos/Camara 1.Fisico 01 ano Guarda Descarte
1.0.01.01.14 Termo de Posse 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
Documentos Anexos do Processo Dicitalizar/Guarda
1.0.01.01.15 Digital de 2.Digital 15 anos Guarda P g
AN R ermanente
Solicitacdo/Requisi¢ao/Empenho
1.001.01.16 Df)c.umentos Anexos do Processo 2 Digital 15 anos Guarda Digitalizar/Guarda
Digital Permanente
1.0.02 FUNCAO: GESTAO PATRIMONIAL
1.0.02.01 SUBFUNCAO: GESTAO DE RECURSOS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
. - PRAZO DE Digitaliza¢ao/Guarda -
CODIGO DE SERIE/ TIPO DOCUMENTAL SUPORTE ARQUIVAMENTO Permanente e Descarte Informacdes
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CLASSI Arquivo Arquivo Complementares/
FICACAO 1. Fisico qur intermedidrio/ Observagoes
3o Setorial .
2. Digital Final
- . . Digitalizar/Guarda
1.0.02.01.01 Cadastro de animais apreendidos 1.Fisico 05 anos 05 anos
Permanente
1.0.02.01.02 | Certiddo de Obito 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
1.0.02.01.03 Declaragdo de Usucapido 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
1.0.02.01.04 Exumagdes/Translado 1.Fisico 05 anos Dlgfl’tahzar/Guarda
ermanente
1.0.02.01.05 Guias de Sepultamento 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
1.0.02.01.06 Desapropriagdo de Imoveis e Terrenos 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
1.0.02.01.07 Oﬁc1o§ Expedidos/Enviados e 1.Fisico 04 anos Digitalizar/Descarte
Recebidos
1.0.02.01.08 Regularizagdo de Terreno 1.Fisico 05 anos Dlgfl’tahzar/Guarda
ermanente
1.0.02.01.09 Edital de retirada das gavetas 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
1.0.02.01.10 Taxa de Sepultamento 1.Fisico 05 anos Descarte
1.0.02.01.11 Termo de Baixa 1.Fisico 05 anos Descarte
1.0.02.01.12 Termo de Cesséo de uso 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
1.0.02.01.13 Termo de Transferéncia 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
1.0.02.01.14 Termo de uso de Gaveta Social 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
1.0.02.01.15 Transferéncia de Terreno 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
1.0.02.01.16 | Veiculos 1 Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
1.0.03 FUNCAO: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
1.0.03.01 SUBFUNCAO: SUPERINTENDENCIA DE RECURSOS HUMANOS
5 PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informacdes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo E— Complementares/
3 - Arquivo q o Permanente e Descarte -
FICACAO 1. Fisico . intermediario/ Observagoes
s Setorial .
2. Digital Final
L -, Digitalizar/Guarda
1.0.03.01.01 Afastamento por Atestado Médico 1.Fisico 05 anos
Permanente
1.0.03.01.02 Atestado Ocupacional/Saude 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
1.0.03.01.03 Certiddo de Contagem de Tempo 1.Fisico 01 ano Descarte
1.0.03.01.04 Contrato de Prestacdo de Servigo 1.Fisico 05 anos Dlgfl,t alizar/Guarda
ermanente
1.0.03.01.05 Controle de Ponto Mensal 1.Fisico 02 anos Descarte
1.0.03.01.06 Decreto Processo Aposentadoria 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
1.0.03.01.07 |DIRF 1. Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
1.0.03.01.08 Doct}r_nentos para Salario Abono | Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Familiar Permanente
1.0.03.01.09 Ficha de Inscrigdo 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
1.0.03.01.10 Folha de Pagamento 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
Guias emitidas pelo - S
1.0.03.01.11 GFIP-INSS-FGTS) 1.Fisico 05 anos 47 anos Eliminagdo
1.0.03.01.12 Hora Extra 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
1.0.03.01.13 | Livro de Ponto 1 Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
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Lo Integra a Pasta
1.0.03.01.14 Ma_n(_ia_do de dNe scoptos L. 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda Funcional do
judiciais/Pensdo alimenticia Permanente .
Servidor
1.0.03.01.15 Oficio de Comunicado de Desisténcia | Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
do Cargo Permanente
1.0.03.01.16 Parecer Juridico 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
1.0.03.01.17 Pasta Funcional 1.Fisico Digitalizar/Guarda Enquanto serv1d(r)r‘
Permanente estiver em exercicio
1.0.03.01.18 glamlha de Confecgdo da Folha de 1.Fisico 05 anos Descarte Digitalizagao
agamento
1.0.03.01.19 Processos Administrativos 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
- 3 5 *Para
10030120 | RAIS-Relagdo Anual de Informagdes 1.Fisico 05 anos Eliminagio Pardmetro
Sociais Governo do Estado
1.0.03.01.21 Relagdo de Imposto de Renda 1.Fisico 05 anos Descarte
1.0.03.01.22 Relagdo do Pessoal Contratado 1.Fisico 05 anos Descarte
1.0.03.01.23 Requerimento de Auxilio Funeral 1.Fisico 05 anos Descarte
1.0.03.01.24 Requerimento de Atestado 1.Fisico 05 anos Descarte
1.0.03.01.25 Requerimento de Férias 1.Fisico 05 anos Descarte
1.0.03.01.26 Requerimento Transferéncia de Fungdo 1.Fisico 05 anos Descarte
1.0.03.01.27 SINDIPUBLICO Oficios 1.Fisico 05 anos Descarte
1.0.03.01.28 T~ermo de Contrata?aq de Certiddo que | Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
ndo exerce cargo publico Permanente
1.0.03.01.29 Termo de Posse dos Servidores 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
1.0.03.01.30 Termo de Rescisao 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
1.0.04 FUNCAO: GESTAO DE LICITACAO
1.0.04.01 SUBFUNCAO: PROCESSOS LICITATORIOS
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informacdes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL Arquivo Arquivo Permanente e Complementares/
FICACAO 1. Fisico qm.v intermediario/ Descarte Observagoes
.. Setorial .
2. Digital Final
1.0.04.01.01 | Chamamento Péblico 1 Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
1.0.04.01.02 | Concorréncia Publica 1 Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
1.0.04.01.03 | Concurso 1 Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
1.0.04.01.04 | Convite 1 Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
1.0.04.01.05 Dispensa 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
1.0.0401.06 | Inexigibilidade 1. Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
1.0.04.01.07 | Leilao 1 Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
1.0.04.01.08 | Pregio 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
1.0.04.01.09 Tomada de Prego 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 DESENVOLVIMENTO

2.0.01

FUNCAO: DIVISAO DE URBANISMO E PROJETOS

2.0.01.01

SUBFUNCAO: ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO
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: [ PRAZODE |
CODIGO DE ’ SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitaliza¢io/Guarda Informacoes
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo Permanente e Complementares/
3 - Arquivo . . ~
CAO 1. Fisico . intermediario/ Descarte Observagoes
8.1 Setorial .
2. Digital Final
2.0.01.01.01 | Alvaré de Demoligio 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
2.0.01.01.02 Alvara de Licenga 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
2.0.01.01.03 Auto Infraggo 1.Fisico 05 anos 05 anos Descarte
2.0.01.01.04 Embargo de Obra 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
2.0.01.01.05 Habite-se 2.Digital
2.0.01.01.06 Laudo de Aprovagao 1.Fisico 05 anos Dlgfl,t alizar/Guarda
ermanente
2.0.01.01.07 | Laudo de Avaliago 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
2.0.01.01.08 | Laudo de Vistoria 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
2.0.01.01.09 Notificagdo Preliminar/uto Infragio 1.Fisico 05 anos 05 anos Dlgfl,t alizar/Guarda
ermanente
2.0.01.01.10 Oficio de Autorizagao de Inicio de | Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Obra Permanente
2.0.01.01.11 I(%fg:éo/COmumcado encaminhado a0 1.Fisico 05 anos 05 anos Descarte
2.0.01.01.12 Orientago Técnica 2.Digital
20.01.01.13 | Planilha de Custo 1. Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
2.0.01.01.14 Processo de Loteamento 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
2.0.01.01.15 Projeto de Construgéo 1.Fisico 10 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
20010116 Reguerlmento para Apr0~va<,‘ao de | Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Alinhamento e Construg¢do Permanente
2.0.01.01.17 Requerlmerito de Certidao de 1.Fisico 05 anos 05 anos Descarte
Confrontagdo
2.0.01.01.18 Requerimento de Certidao de 1.Fisico 05 anos 5 anos Descarte
Desmembramento
2.0.01.01.19 Requejnmfnto de Certidao de 1.Fisico 05 anos 05 anos Descarte
Localizagdo de Enderego
2.0.01.01.20 Requer}r{lento de Licenca para | Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Demoli¢do Permanente
2.0.01.01.21 Requerimento para numero de casa 1.Fisico 05 anos 05 anos Descarte
2.0.01.01.22 Termo de Baixa de Construgao 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
Documentos
Documentos Anexos do Processo Dicitalizar/Guarda Anexos do Processo
2.0.01.01.23 Digital de 2.Digital 15 anos Guarda Pefm anente Digital de
Solicitagdo/Requisicdo/Empenho Solicitagdo/Requisi
cdo/Empenho
GRUPO FUNCIONAL: 3.0 EDUCACAO
3.0.01 FUNCAO: ORGANIZACAO E PLANEJAMENTO DA EDUCACAO MUNICIPAL
3.0.01.01 SUBFUNCAO: ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO
’ PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Disitalizacio/Guarda Informacgdes
CLASSIFICA |  SERIE/ TIPO DOCUMENTAL ; Arquivo Ea— Complementares/
T ef Arquivo . g Permanente e Descarte o
CAO 1. Fisico . intermediario/ Observacgées
9.0 Setorial .
2. Digital Final
Avalia¢do de Desempenho 1.Fisico 03 anos 45 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
Avaliagdo de Estagio Probatorio 1.Fisico 03 anos 45 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
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Convocagoes 1.Fisico 01 ano 05 anos Descarte
ggrr)ree;ﬁlzzjiﬁggisizlsversas 1.Fisico 05 anos 10 anos Descarte
Documentos EDUCACENSO 1.Fisico 01 ano 15 anos Descarte
Levantamentos 1.Fisico 01 ano 04 anos Descarte
Oficios Curriculares 1.Fisico 01 ano 15 anos Descarte
Oficio Expedido/Recebido 1.Fisico 05 anos 10 anos Descarte
Pedido de mudanga de lotagao 1.Fisico 01 ano 04 anos Descarte
PI_\IIjD.-Programa Nacional do Livro 1.Fisico 03 anos 05 anos Descarte
Didatico
10 Anos a Contar
= . do Julgamento das
gﬁiff;?od;}?ﬁr_ﬁ;%el%%f 7 1.Fisico 02 anos 10 anos Descarte Contas pelo FNDE
e pela Secretaria de
Estado de Educagdo
10 Anos a Contar
Prestagdo de Contas de Apoio . do Julgamento das
Supl tar Bd 3o Infantil 1.Fisico 02 anos 10 anos Descarte Contas pelo FNDE
uplementar Educagéo Infanti!
e pela Secretaria de
Estado de Educagdo
10 Anos a Contar
Prestagdo de Contas de Atendimento a do Julgamento das
~ 1.Fisico 02 anos 10 anos Descarte Contas pelo FNDE
Educagao aos Jovens e Adultos .
e pela Secretaria de
Estado de Educagao
Prestagdo de Contas do Conselho de Digitalizar/Guarda
Acompanhamento e Controle Social 1.Fisico 02 anos gPermanen to
CACS FUNDEB
Prestagdo de Contas PDDE-Programa (112 ﬁl?():r?lecn(t)gtgzs
Dinheiro Direto na Escola EEX 1.Fisico 02 anos 10 anos Descarte &
. Contas pelo FNDE
(Entidade Executora) .
e pela Secretaria
Prestagdo de Contas PDDE/FNDE - 10 Anos a Contar
Programa Dinheiro Direto nas Escolas 1.Fisico 02 anos 10 anos Descarte do Julgamento das
das unidades Executoras Contas FNDE
Prestagdo de Contas PNAE/FNDE 10 Anos a Contar
-Programa Nacional de Alimentacao 1.Fisico 02 anos 10 anos Descarte do Julgamento das
Escolar Contas FNDE
Prestagdo de Contas PEJA-Programa de 10 Anos a Contar
apoio aos Sistemas de Ensino para do Julgamento das
PO10 ¢ ~ P 1.Fisico 02 anos 10 anos Descarte Contas pelo FNDE
Atendimento a Educagdo de Jovens e .
Adultos e pela Secretaria de
Estado de Educagdo
Prestagdo de Contas Referente ao | Fisico 01 ano 15 anos Descarte
Cadastro Escolar
10 Anos a Contar
Prestagdo de Contas PTE do Julgamento das
SEE/MG-Programa de Transporte 1.Fisico 02 anos 10 anos Descarte Contas pelo FNDE
Escolar e pela Secretaria de
Estado de Educagdo
10 Anos a Contar
Prestagdo de Contas PTE do Julgamento das
SEE/MG-Programa de Transporte 1.Fisico 02 anos 10 anos Descarte Contas pelo FNDE
Escolar e pela Secretaria de
Estado de Educagdo
10 Anos a Contar
Prestagdo de Contas Transporte do Julgamento das
Escolar/SEF/MG (Secretaria de Estado 1.Fisico 02 anos 10 anos Descarte Contas pela
de Educagao) Secretaria de Estado
de Educacdo
Prestagdo de Contas 10 Anos a Contar
PNATE/FNDE-Programa Nacional de 1.Fisico 02 anos 10 anos Descarte do Julgamento das
apoio ao Transporte Escolar Contas FNDE
Prestagdo de Contas Transporte (112 ﬁlr;():ri;(t)gtg;s
Escolar/SEF/MG (Secretaria de Estado 1.Fisico 02 anos 10 anos Descarte &
de Educagio.) Contas pela
Secretaria de Estado
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de Educagio
Programa Brasil Alfabetlzado 1.Fisico 05 anos 10 anos Descarte
Documentos/Planejamento
Até
Processo Seletivo Simplificado 1.Fisico flgir;ura de 10 anos Descarte
processo
Proposta Pedagogica 1.Fisico D}lr'ﬁmt? & 110 anos Descarte
Vigéncia
Regime Escolar 1.Fisico D}lr'ﬁmt? 2 110 anos Descarte
Vigéncia
Relatério de Baixa 1.Fisico D}lr'ﬁmt? 2105 anos Descarte
Vigéncia
Relatério Censo-Escolas Zona Rural 1.Fisico 01 ano 15 anos Descarte
Relatorio de Transi¢do 1.Fisico 04 anos 10 anos Descarte
Relatério Fechamento EDUCACENSO 1.Fisico 01 ano 15 anos Descarte
Termo de Referéncia 1.Fisico 05 anos Guarda Digitalizar/Guarda
Permanente
Documentos Anexos do Processo Dicitalizar/Guarda
Digital de 2.Digital 15 anos Guarda Pergm anente
Solicitagdo/Requisicdo/Empenho
3.0.02 FUNCAO: MERENDA ESCOLAR
3.0.02.01 SUBFUNCAO: GERENCIAMENTO DA ALIMENTACAO ESCOLAR
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacao/ Informacdes
CLASSIFICA| SERIE/ IPO DOCUMENTAL . Arquivo Guarda Permanente e | Complementares/
= - Arquivo | . g o
CAO 1. Fisico . intermediario/ Descarte Observagoes
a0 Setorial .
2. Digital Final
Apostila de Capacitagio 1.Fisico 01 ano Guarda Permanente
CAE -Documentagéo (reunido, fichas de - Durante a Digitalizar/Guarda
s 1.Fisico S Guarda
visitas) Vigéncia Permanente
Chamada Publica 1.Fisico Dyr§nt§ & | Guarda Digitalizar/Guarda
Vigéncia Permanente
Cursos, Seminarios ¢ Listas de Presenga 1.Fisico 01 ano 10 anos Descarte
Legislagao 1.Fisico D}lr'ﬁmt? 2 | Guarda Digitalizar/Guarda
Vigéncia Permanente
Durante a 05 anos apos
Notas de Distribui¢do 1.Fisico Vieéncia 05 anos Descarte aprovacao da
& Contas FNDE
Oficios/Solicitagdes/Declaragao 1.Fisico 05 anos 10 anos Descarte
P1an11ha~de Contr(flg de Estoque/Indice | Fisico 01 ano 05 anos Descarte
de Adeséo e Cardapio
Regulsu,‘aos Relagao de Dlstrlbul(,‘ao da N Durante a Digitalizar/Guarda
Alimentagao Escolar, Guia de 1.Fisico S Guarda
. . Vigéncia Permanente
recebimento, Remessa e Nota Fiscal
Reunides e Listas de Presenca 1.Fisico 01 ano 10 anos Descarte
3.0.03 FUNCAO: COMPRAS
3.0.03.01 SUBFUNCAO: RECURSOS MATERIAIS E ESTOQUE
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informacoes
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo i ¢ Complementares/
3 7 Arquivo | . s e Permanente e Descarte "
CAO 1. Fisico . intermediario/ Observagoes
.. Setorial .
2. Digital Final
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Comprovante de Tramitagdo de -
Liquidagdo de Nota Fiscal 1.Fisico 01 ano 05 anos Descarte
Contadores de Copias Impressoras 1.Fisico 01 ano 05 anos Descarte
Durante a 05 anos apos o
Copias e Pedidos de Compras Direta 1.Fisico S 05 anos Descarte encerramento do
Vigéncia
Contrato
Durante a 05 anos apos o
Copias de Pedidos de Licitagdo 1.Fisico S 05 anos Descarte encerramento do
Vigéncia
Contrato
Requisi¢ao (Pedido de Compra) 1.Fisico 01 ano 05 anos Descarte
3.0.04 FUNCAO: TRANSPORTE
3.0.04.01 SUBFUNCAO: GESTAO DE SERVICOS
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Disitalizacio/Guarda Informacdes
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL q Arquivo i ¢ Complementares/
3 - Arquivo | . e o Permanente e Descarte ~
CAO 1. Fisico . intermediario/ Observacoes
3.9 Setorial .
2. Digital Final
Autorizagdo de Abastecimento 1.Fisico 01 ano 05 anos Descarte
Controle de Gastos 1.Fisico 01 ano 05 anos Descarte
CPI Transportes 1.Fisico 01 ano 10 anos Descarte
Diario a Bordo 1.Fisico 01 ano 05 anos Descarte
Folha de Manutengao 1.Fisico 01 ano 05 anos Descarte
Termo de Compromisso 1.Fisico 01 ano 05 anos Descarte
Trajetos 1.Fisico 01 ano 05 anos Descarte
3.0.05 FUNCAO: PEDAGOGICO
3.0.05.01 SUBFUNCAO: APOIO PEDAGOGICO
PRAZO DE
CODIGO DE SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informacoes
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL A Arquivo & b Complementares/
I - Arquivo | . G n Permanente e Descarte o
CAO 1. Fisico . intermediario/ Observagdes
s Setorial .
2. Digital Final
Avaliagdes Externas Enquanto o Digitalizar/Guarda
(PROEB/AMA/PROALFA,Provinha 1.Fisico aluno em Permanente
Brasil) curso
Certificados da Educagao Inclusiva 1.Fisico 01 ano 05 anos Descarte
Conferéncia Regional da Educagao - Digitalizar/Guarda
- . 1.Fisico 04 anos
Basica (Documentos Diversos) Permanente
Estrutura e Organizacao da Educagéo Enquanto L
Infantil e Ensino Fundamental de 09 1.Fisico viger a DlgIl,t alizar/Guarda
o s ermanente
anos de Legislacdo Legislagdo
. - - - Digitalizar/Guarda
Guia de Revisao e Organizagdo 1.Fisico 04 anos
Permanente
Inclusdo (documentos subsidiarios e . En quanto Digitalizar/Guarda
L o 1.Fisico viger a
legislacdo acessibilidade) L Permanente
Legislacdo
PIP-Programa de Intervengao 04 anos Digitalizar/Guarda
Pedagogica (Oficios, Monitoramento, 1.Fisico Permanente
PIP/PNAIC/ CSNTALELE)
Portifolio "Rede de Trocas-se "Campo - 01 ano 05 anos Descarte
1.Fisico
Belo
Enquanto 10 anos Descarte
Plano Decenal de Educagdo 1.Fisico viger a
Legislacdo
Programa de Intervencéo Pedagogica
(Guia de revisao, organizagao, oficinas . Digitalizar/Guarda
dos encontros da equipe regional e 1.Fisico 04 anos Permancnic
professores do 1° ao 3° ano do Ciclo de
Alfabetizacdo, capacidades
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Programa Saude na Escola (Documentos | Fisico 02 anos 05 anos Descarte
Diversos) )
GRUPO FUNCIONAL: 4.0 ESPORTE, CULTURA E TURISMO
4.0.01 FUNCAO: COORDENACAO
4.0.01.01 SUBFUNCAO: COORDENACAO, CONTROLE E ORIENTACAO
PRAZO DE
z SUPORTE ARQUIVAMENTO ~
g ODIGO DE - . Digitaliza¢do/Guarda LT (D iy
LASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo Complementares/
7 Arquivo | . R Permanente e Descarte o
CAO . . intermediario/ Observagoes
1. Fisico 2. Setorial "
g0 Final
Digital
Atas 1.Fisico 05 anos Guarda Permanente
| Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Atestado de Capacidade Técnica ) Permanente
| Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Atestado de Efetividade ) Permanente
Atestado de Participacio 1.Fisico 02 anos Descarte
Calendario de Atividades e Orgamentos | Fisico 05 anos Descarte
Programa de Esporte e Lazer )
L. Digitalizar/Guarda
Edital de Projeto 1 Fisico 20 anos Permanente
Fichas de Inscri¢io (Anaminese) 1.Fisico 02 anos Descarte
Fichas de Inscriciio 1.Fisico 01 ano Descarte
Linhas de Cont.de Arbitragem 1.Fisico 01 ano Descarte
Livro de Registro 1.Fisico 05 anos Guarda Permanente
L Digitalizar/Guarda
Material de Divulgacdo 1 Fisico 05 anos Permanente
Plano de Atividades | Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Comunitarias,Esporte e Lazer ) Permanente
Processo Administrativo de Projetos 1.Fisico 05 anos 05 anos Digitalizar/Descarte
L Digitalizar/Guarda
Programacédo de Eventos 1 Fisico 05 anos Permanente
Protocolo de L
Intengdes/Convénios/Contratos para o 1.Fisico 05 anos Dlg;:gi:gg;::rda
Desenvolvimento do Esporte e Lazer
Regulamento das Competicdes 1.Fisico 05 anos 05 anos Descarte
Relato_rlos Anuals/_Presta(,‘ﬁo de Contas | Fisico 01 ano Descarte
de Projetos Incentivos
g:éztﬁﬂgss ilgzli::e?tlwdades 1.Fisico 01 ano Descarte
L Digitalizar/Guarda
Relatério de Atividades 1 Fisico 05 anos Permanente
1 Fisico Digitalizar/Guarda
Requerimento de Alvara para Eventos ) Permanente
| Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Requisi¢do para premiacdo do Evento ) Permanente
Stmula de Arbitragem 1.Fisico 01 ano Descarte
Para uso de
L imagens nas
1.Fisico 05 anos Dlgg:grzl:gg:tl:rda atividades
desenvolvidas pela
Termo de uso de imagem Secretaria
Documentos Anexos do Processo Dicitalizar/Guarda
Digital de 2.Digital 15 anos Guarda Per%manente
Solicitagdo/Requisicdo/Empenho
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FAZENDA
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5.0.01 FUNCAO: DIVISAO DE FISCALIZACAO
5.0.01.01 SUBFUNCAO: FISCALIZACAO
PRAZO DE
CODIGO DE : SUPORTE ARQUIVAMENTO Disitalizacio/Guarda Informagdes
CLASSIFICA |  SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo a— Complementares/
z . . Arquivo . er . Permanente e Descarte ~
CAO 1. Fisico q intermediario/ Observacoes
L. Setorial .
2. Digital Final
Alvara/Anuéncia 1.Fisico 04 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
Auto Infragdo 1.Fisico 04 anos 02 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
Esse Servi¢o ndo
Autorizago de Impressdo d Existe
utorizagao de Impressao de 1.Fisico 05 anos 05 anos Descarte Mais.Descarte
Documentos Fiscais . N
apos aprovagao
TCE
Baixa Manual de Langamento 1.Fisico 04 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
Cancelamento de Guias 1.Fisico 04 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
Certiddes e Certiddo de Divida Ativa 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
Certiddo de Confrontagao 1.Fisico 05 anos 05 anos Descarte
Certiddo de Desmembramento de Area 1.Fisico 05 anos 05 anos Descarte
DAM (_Documentos Arrecadagdo 1.Fisico 04 anos 05 anos Descarte
Municipal)
Extrato de Conta Corrente e Aplicagdes 1.Fisico 05 anos 05 anos Descarte
Ficha de Cadastro do ISSQN 1.Fisico Digitalizar/Descarte
Ficha de Langamento de Imoveis Rural e | Fisico 04 anos Descarte
Urbano
. . Apbs aprovagio
ISS/ITBY/ IPTU(Guias) 1.Fisico 04 anos Descarte do Tribunal Contas
Livro de Langamento de Imposto sobre -
Servico de Qualquer Natureza (ISSQN) 1.Fisico 04 anos Guarda Permanente
Livro de Langamento de Imdveis 1.Fisico 05 anos Descarte
Oficios Internos 1.Fisico 05 anos Descarte
Processo Tributario Administrativo 1.Fisico 04 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
Requerimento de Alteragdo no Cadastro | Fisico 04 anos Digitalizar/Guarda
do ISSQN ) Permanente
Requerimento de Baixa de Langamentos | Fisico 04 anos Digitalizar/Guarda
ISSQN ) Permanente
Requerimento Certiddo de Baixa no 1.Fisico 05 anos 05 anos Descarte
Lancamento de ISS
Requerimento para Certiddo de -
Contagem de Tempo ISS 1.Fisico 05 anos 05 anos Descarte
Requerimento p ara’Ce.rtldao de 1.Fisico 02 anos 02 anos Descarte
Lang¢amento de Imoveis
Reguer1mento para Licenciamento de 1 Fisico 02 anos 02 anos Descarte
Veiculos
Requerimento para Certiddo Valor Venal 1.Fisico 02 anos 02 anos Descarte
Requergnento para Certidio de Area 1.Fisico 02 anos 02 anos Descarte
Construida
Requerimento de Langamento para | Fisico 04 anos Digitalizar/Guarda
pagamento de ISS Permanente
Relagao de Devedores/Relagdo | Fisico 04 anos Descarte De_scaI}e apos
Parcelamento quitagao
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5.0.02 FUNCAO: DIVISAO DE DIVIDA ATIVA
5.0.02.01 SUBFUNCAO: SERVICOS DE CONTROLE DiVIDA ATIVA
PRAZO DE
CODIGO DE ; SUPORTE ARQUIVAMENTO Disitalizacio/Guarda Informacées
CLASSIFICA |  SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo gltalizac Complementares
z L. Arquivo . er . Permanente e Descarte ~
CAO 1. Fisico . intermediario/ /Observagdes
.. Setorial .
2. Digital Final
5.0.02.01.01 Ce}"tldao de Inscri¢do em Divida | Fisico 04 anos Digitalizar/Guarda
Ativa(modelo) Permanente
5.0.02.01.02 Controle da Divida Ativa 1.Fisico 05 anos Descarte Ap6s Quitagdo
5.0.02.01.03 Documentos de Execugao fiscal 1.Fisico 04 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
5.0.02.01.04 Livro de divida ativa 1.Fisico 04 anos Guarda Permanente
5.0.02.01.05 {g;ro de inscrico na Divida Ativa do 1.Fisico 04 anos Guarda Permanente
5.0.02.01.06 Prescrigao, cancelar_nento, (?fvl_cios c 1 Fisico 04 anos Digitalizar/Guarda
lancamentos manuais na Divida Ativa Permanente
5.0.02.01.07 Prqcesso Tributario Adm. de Divida | Fisico 04 anos Digitalizar/Guarda
Ativa Permanente
5.0.02.01.08 Taldo de Divida Ativa (Recibo) 1.Fisico 05 anos Descarte
5.0.02.01.09 Termo de Parcelamento da Divida Ativa 1.Fisico 04 anos D1g11)t alizar/Guarda
ermanente
5.0.03 FUNCAO: DIVISAO DE ARRECADACAO
5.0.03.01 SUBFUNCAO: SERVICOS DE ARRECADACAO
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informacdes
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo g ¢ Complementares
T . Arquivo | . Qe Permanente e Descarte o
CAO 1. Fisico . intermediario/ /Observacodes
.. Setorial N
2. Digital Final
5.0.03.01.01 Aviso de Cobranga de IPTU 1.Fisico 05 anos Descarte
5.0.03.01.02 Baixas Manua}s no ‘Slstema de | Fisico Digitalizar/Guarda
Lang¢amentos indevidos Permanente
50.03.01.03 | Boletim de Inscrigio 1.Fisico 04 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
x - -, Digitalizar/Guarda
5.0.03.01.04 Certidao de Averbagao(modelo) 1.Fisico 04 anos P
ermanente
Guia de Informagao de Imposto de .
5.0.03.01.05 Transmissdo de Bens ¢ Iméveis (ITBI) 1.Fisico 05 anos 05 anos Descarte
5.0.03.01.06 Livro de Reavaliagdo de imdveis 1.Fisico 04 anos Guarda Permanente
5.0.03.01.07 Requerimento de Certiddo de Averbagdo 1.Fisico 05 anos Descarte
5.0.03.01.08 R(?qgerlmento de Certiddo Negativa de 1.Fisico 05 anos Descarte
Débito
5.0.04 FUNCAO: DIVISAO DE TESOURARIA
5.0.04.01 SUBFUNCAO: SERVICOS DE TESOURARIA
’ PRAZO DE
CODIGO DE ’ SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informagoes
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo g s Complementare
T 7 Arquivo | . ir e Permanente e Descarte -
CAO 1. Fisico . intermediario/ s/Observacées
v Setorial .
2. Digital Final
5.0.04.01.01 Aviso Bancario 1.Fisico 05 anos Descarte
5.0.04.01.02 Conciliagao Bancaria 1.Fisico 05 anos Descarte
5.0.04.01.03 Contas Correntes 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Descarte
5.0.04.01.04 Comp rovante de Movimentago de 1.Fisico 10 anos Digitalizar/Descarte
Conta (receita ou despesa)
5.0.04.01.05 Copia de Cheque Emitido 1.Fisico 05 anos Descarte
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Demonstragdes das Aplicagdes
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MUNIC

Financeiras (Anual) 1.Fisico 05 anos Descarte
Demonstrativo do Movimento Numerario 1.Fisico 05 anos Descarte
Demonstrativo de Saldo Bancarios 1.Fisico 05 anos Descarte
Extrato Bancario 1.Fisico 05 anos Descarte
Livro Tesouraria 1.Fisico 04 anos Guarda Permanente
Oficios de Comunicagéo com os Bancos 1.Fisico 04 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
Oficios de Comunicag@o de Pagamento 1.Fisico 04 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
Oficios Internos 1.Fisico 04 anos Descarte
Ra.S'Cl}IIhOS da Minuta de Arrecadagéo 1.Fisico 05 anos Descarte
(Diaria)
Razdes dos Bancos 1.Fisico 05 anos Descarte
Relagdo Analitica de Pagamentos 1.Fisico 04 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
Taldo de Recebimento de impostos e 1 Fisico 05 anos Descarte

taxas

5.0.05 FUNCAO: SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE
5.0.05.01 SUBFUNCAO: CONTROLE DA EXECUCAO E DAS ALTERACOES ORCAMENTARIAS
PRAZO DE
CODIGO DE SUPORTE ARQUIVAMENTO Disitalizacio/Guarda Informacdes
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL A Arquivo et ¢ Complementare
3 - Arquivo | . . Permanente e Descarte -
CAO 1. Fisico Setorial intermediario/ s/Observagoes
2. Digital Final
Balango Anual 1.Fisico 04 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
Balanco F}n_ancelro Contébil e 1.Fisico 10 anos Digitalizar/Descarte
Orgamentario
Balancete Mensal 1.Fisico 04 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
Boletim Etecnico 1.Fisico 05 anos Descarte Nao Existe Mais
Contrato Adm.de Locagao 1.Fisico 10 anos Descarte
Convénios 1.Fisico 04 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
De_clarg,jao de Deb_ltos ¢ Créditos 1.Fisico 05 anos Descarte
Tributarios Federais
Decretos d'e.Sup lementagdo - 1.Fisico 10 anos Digitalizar/Descarte
Orcamentarias/despesas orgamentarias
Demonstrativo de Execugdo de . -
Investimentos de Receita ¢ Despesas 1.Fisico 10 anos Digitalizar/Descarte
5 anos apos
Diario Geral da Contabilidade -Analitico 1.Fisico 05 anos 05 anos Descarte aprovagao do
Tribunal de
Contas
Estlmatlva de Receita/Previsio de 1.Fisico 10 anos Digitalizar/Descarte
Receita
5 anos apos
Livro Razéo Geral 1.Fisico 05 anos Descarte aprovagao do
Tribunal de
Contas
Memorando 1.Fisico 05 anos 05 anos Descarte
Notas de Anulagdo de Empenho 1.Fisico 04 anos Dlg;_,t alizar/Guarda
ermanente
5 anos apos
Documentos Anexos do Processo Digital - T aprovagdo do
de Solicitagiio/Requisigio/Empenho 1.Fisico 15 anos 15 anos Digitalizar/Descarte Tribunal de
Contas
PASEP 1.Fisico 30 anos Descarte Stimula 210 STJ
Parecer do Tribunal de Contas Gestéo - Digitalizar/Guarda
. 1.Fisico 04 anos
Fiscal Permanente
Prestagdo de Contas de Adiantamento 1.Fisico 10 anos Descarte
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5.0.05.01.19 Prestagdo de qontas do Tribunal de 1 Fisico 04 anos Digitalizar/Guarda
Contas da Unido Permanente
~ o, C S 5 anos apos
5.0.05.01.20 Relagdo Analitica de Empenho 1.Fisico 05 anos Descarte Digitalizagdo =
aprovacdo TCE
5.0.05.01.21 Relagdo Analitica de Pagamentos 1.Fisico 04 anos Dlgllbt alizar/Guarda
ermanente
5.0.05.01.22 Nota de Empenho 1.Fisico 15 anos 15 anos Descarte
5.0.05.01.23 Nota de Liquidagdo 1.Fisico 15 anos 15 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
5.0.05.01.24 Ordem de Pagamento 1.Fisico 15 anos 15 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
5.0.05.01.25 Requisi¢do de Compra 1.Fisico 15 anos 15 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
5.0.05.01.26 Solicitagdo de Compras 1.Fisico 15 anos 15 anos Dlgllbt alizar/Guarda
ermanente
5.0.05.01.27 Nota de Despesas Extras 1.Fisico 15 anos 15 anos Descarte
5.0.05.01.28 Controle de Diaria/Adiantamento 1.Fisico 15 anos 15 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
5.0.05.01.29 Ordem de Compra 1.Fisico 15 anos 15 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
GABINETE DO PREFEITO
GRUPO FUNCIONAL: 6.0 GOVERNO MUNICIPAL
6.0.01 FUNCAO: GESTAO DO GOVERNO MUNICIPAL
6.0.01.01 SUBFUNCAO: PROGRAMAS E METAS DE GOVERNO
’ PRAZO DE
CODIGO DE ’ SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informacoes
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo g ¢ Complementare
T i~ Arquivo | . g Permanente e Descarte ~
CAO 1. Fisico . intermediario/ s/Observacées
s Setorial .
2. Digital Final
6.0.01.01.01 Abaixo Assinado 1.Fisico 04 anos Descarte
6.0.01.01.02 Carta de Municipes 1.Fisico 02 anos Descarte
6.0.01.01.03 | Dirio Oficial do Municipio 1 Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
6.0.01.01.04 Oficios emitidos 1.Fisico 04 anos Descarte
6.0.01.01.05 Oficios Recebidos 1.Fisico 04 anos Descarte
6.0.01.01.06 Transicdo 1.Fisico 04 anos Digitalizar/Descarte
5 anos apos
Documentos Anexos do Processo Digital L - aprovagao do
6.0.01.01.07 de Solicitagiio/Requisigio/Empenho 1.Fisico 15 anos 15 anos Digitalizar/Descarte Tribunal de
Contas
SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA
GRUPO FUNCIONAL: 7.0 INFRAESTRUTURA
7.0.01 FUNCAO: SETOR DE LIMPEZA URBANA
7.0.01.01 SUBFUNCAO: SERVICOS GERAIS
PRAZO DE
CODIGO DE SUPORTE ARQUIVAMENTO o Informagdes
CLASSIFICA |  SERIE/ TIPO DOCUMENTAL Arquivo Digttalizacho/Guardai{ie o ontare
e L. Arquivo | . . Permanente e Descarte o
CAO 1. Fisico Setorial | intermediario/ s/Observacoes
2. Digital Final
7.0.01.01.01 Notificagdo 1.Fisico 05 anos 05 anos Descarte
7.0.01.01.02 Requerimento para limpeza de Lotes 1.Fisico 02 anos 02 anos Descarte
7.0.02 FUNCAO: SETOR DE OBRAS
7.0.02.01 SUBFUNCAO: SERVICOS GERAIS
CODIGO DE SERIE/ TIPO DOCUMENTAL SUPORTE PRAZO DE Digitalizacao/Guarda Informacoes
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CLAS§IFICA Permanente e Descarte | Complementare
CAO - s/Observacdes
Arquivo Arquivo
1. Fisico Seg)rial intermediario/
2. Digital Final
7.0.02.01.01 Ficha de Controles de Maquinas 1.Fisico 02 anos 02 anos Descarte
7.0.02.01.02 Requerlmen_to para conserto de estradas e 1.Fisico 02 anos 02 anos Descarte
Pontes Rurais
SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA
GRUPO FUNCIONAL: 7.0 INFRAESTRUTURA
7.0.03 FUNCAO: MAQUINAS, VEICULOS E EQUIPAMENTOS
7.0.03.01 SUBFUNCAO: CONTROLE DE EQUIPAMENTOS E SERVICOS
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informacoes
CLASSIFICA |  SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo — Complementare
I 7 Arquivo . . Permanente e Descarte b
CAO 1. Fisico . intermediario/ s/Observacdes
9.0 Setorial .
2. Digital Final
7.0.03.01.01 Ficha de Consumo Anual 1.Fisico 04 anos Guarda Guarda permanente
7.0.03.01.02 Flc,h a de Controle de Chegada de 1.Fisico 04 anos 02 anos Descarte
Veiculos
Esse Servi¢o ndao
Existe
7.0.03.01.03 Ficha de Controle de Quilometragem 1.Fisico 05 anos 05 anos Descarte mais.descarte
apos aprovacao
TCE
7.0.03.01.04 Ficha de Controle Mensal de consumo 1.Fisico 04 anos Guarda Guarda Permanente
7.0.03.01.05 Ficha de Consumo Semestral 1.Fisico 04 anos Guarda Guarda Permanente
7.0.03.01.06 Ficha de Con_tro}e de Servrlgzos Executados 1.Fisico 05 anos Guarda Guarda Permanente
¢ pegas substituidas no veiculo
7.0.03.01.07 Ficha de Controle de veiculo mensal 1.Fisico 05 anos 05 anos Descarte
7.0.03.01.08 R.elag:ao da média de KM rodado 1.Fisico 05 anos 05 anos Descarte
trimestral
7.0.04 FUNCAO: ALMOXARIFADO
7.0.04.01 SUBFUNCAO: CONTROLE DE ESTOQUE E SERVICOS
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Disitalizacio/Guarda Informacdes
CLASSIFICA |  SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo — Complementares
I 7 Arquivo . . Permanente e Descarte b
CAO 1. Fisico . intermediario/ /Observagoes
9.0 Setorial .
2. Digital Final
7.0.04.01.01 Ficha de Controle de Estoque 1.Fisico 02 anos Descarte
7.0.04.01.02 Pedido para Departamento de Compras 1.Fisico 02 anos Descarte
7.0.04.01.03 Relagdo de Limpeza Publica 1.Fisico 02 anos Descarte
5 anos apos
Documentos Anexos do Processo Digital o L aprovacdo do
7.0.04.01.04 de Solicitagao/Requisicio/Empenho 1.Fisico 15 anos 15 anos Digitalizar/Descarte Tribunal de
Contas
GRUPO FUNCIONAL: 8.0 CONTROLADORIA
8.0.01: ATAS DA COMISSAO DE TRANSICAO DE GOVERNO
8.0.01.01: ATAS DA COMISSAO DE TRANSICAO DE GOVERNO
PRAZO DE
CODIGO DE : SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo g ¢ Observacoes
3 f Arquivo q r e Permanente e Descarte
CAO 1. Fisico Setorial intermedidrio/
2. Digital Final
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MUNICIPIO

1 Fisico | | Digitalizar/Guarda |
Atas da Comissao de Transi¢ao ) Permanente
8.0.02 FUNCAO:CONTROLADORIA
8.0.02.01 SUBFUNCAO:AUDITORIAS INTERNAS
’ PRAZO DE
CODIGO DE : SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informacoes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo i Complementares/
bt 75 Arquivo q r s Permanente e Descarte -
FICACAO 1. Fisico . intermediario/ Observacoes
v Setorial .
2. Digital Final
| Fisico Digitalizar/Guarda
Auditorias Regulares ) Permanente
| Fisico Digitalizar/Guarda
Auditoria Especial n° 002/2018 ) Permanente
Auditorias Regulares 2020/2021 Rosana . Digitalizar/Guarda Permanecera
. 1.Fisico .
(com documentos diversos) Permanente Controladoria
5 anos apos
Documentos Anexos do Processo Digital . L aprovacdo do
de Solicitagio/Requisicao/Empenho 1.Fisico 15 anos 15 anos Digitalizar/Descarte Tribunal de
Contas
8.0.03 FUNCAO: CONTROLADORIA
8.0.03.01 SUBFUNCAO: AUDITORIA MINISTERIO DAS COMUNICACOES
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informacdes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL ; Arquivo e ¢ Complementares/
= s Arquivo q e e Permanente e Descarte -
FICACAO 1. Fisico . intermediario/ Observacgoes
. . Setorial .
2. Digital Final
Auditoria Ministério das Comunicagdes 1.Fisico Digitalizar/Guarda Permanecera}
Permanente Controladoria
8.0.04 FUNCAO: CONTROLADORIA
8.0.04.01 SUBFUNCAO: AVALIACAO CUMPRIMENTO META FISCAL - AUDIENCIAS PUBLICAS
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Disitalizacio/Guarda Informacdes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo gltaizac Complementares/
R - Arquivo . . Permanente e Descarte o
FICACAO 1. Fisico . intermediario/ Observacoes
8.9 Setorial .
2. Digital Final
Obs: catalogado
por analogia como
1 Fisico Planejamento e
’ Orgamento / Tabela
Digitalizar/Guarda Poder Executivo do
Audiéncia publica Permanente Estado MG
Relatorio de Gestao Fiscal - Audiéncia - Digitalizar/Guarda
1 1.Fisico
Puablica Permanente
Relatério de Gestdo Fiscal - Relatorio de
Avaliagao de Cumprimento Metas Fiscais 1.Fisico Digitalizar/Guarda
1° Quad. Permanente
8.0.05 FUNCAO: CONTROLADORIA
8.0.05.01 SUBFUNCAO: CAGEC ESTADUAL
PRAZO DE
CODIGO DE ’ SUPORTE ARQUIVAMENTO Disitalizacio/Guarda Informacoes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo sitalizag Complementares/
~ L. Arquivo . s . Permanente e Descarte -
FICACAO 1. Fisico . intermediario/ Observacdes
.. Setorial .
2. Digital Final
_ Cagec Estadual 1.Fisico Descarte
| 8.0.06 | FUNCAO: CONTROLADORIA
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| 8.0.06.01 | SUBFUNCAO: CONTRATACOES EMERGENCIAIS COVID
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informacoes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo e ¢ Complementares/O
= . Arquivo . .. ., | Permanente e Descarte -
FICACAO 1. Fisico . intermediario/ bservagoes
v Setorial .
2. Digital Final
Permanecerao na
| Fisico Controladoria
Contratagdes Emergenciais Covid Notas ’ Digitalizar/Guarda Municipal para
Orientativas Permanente analise
8.0.07 FUNCAO: CONTROLADORIA
8.0.07.01 SUBFUNCAO: ASSUNTOS TRIBUNAIS DE CONTAS
PRAZO DE
CODIGO DE : SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informacdes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL : Arquivo E— Complementares/
3 i~ Arquivo . s e Permanente e Descarte "
FICACAO 1. Fisico . intermediario/ Observacoes
s Setorial .
2. Digital Final
Processo movido pelo Tribunal contra o 1 Fisi Digitalizar/Guarda
S 1 A Fisico
Municipio - Créditos orcamentarios Permanente
Auditoria elaborada pelo TCEMG sobre | Fisico Digitalizar/Guarda
licitagdes no sistema GEO-OBRAS ) Permanente
Recurso Ordinario TCE - imutagéo de L Digitalizar/Guarda
. 1.Fisico
debito Permanente
Monitoramento TCE - Levantamento de
infraestrutura das escolas de ensino 1.Fisico Digitalizar/Guarda
fundamental Permanente
| Fisico Digitalizar/Guarda
Acompanhamento da Gestdo Fiscal TCE ) Permanente
Processo TCEMG imputagdo de multa ao 1 Fisi Digitalizar/Guarda
O .Fisico
Municipio Permanente
| Fisico Digitalizar/Guarda
Correspondéncias TCEMG ) Permanente
| Fisico Digitalizar/Guarda
Capmg-Acumulo de Cargos ) Permanente
8.0.08 FUNCAO: CONTROLADORIA
8.0.08.01 SUBFUNCAO: DECISOES DA JUNTA RECURSAL
’ PRAZO DE
CODIGO DE ’ SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informacoes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo i Complementares/
X f Arquivo q r e Permanente e Descarte -
FICACAO 1. Fisico . intermediario/ Observagoes
9.4 Setorial .
2. Digital Final
| Fisico Digitalizar/Guarda
Junta Recursal i Permanente
8.0.09 FUNCAO: CONTROLADORIA
8.0.09.01 SUBFUNCAO: DOCUMENTOS DA TRANSICAO DE GOVERNO
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informacdes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL ; Arquivo a— Complementares/
I a6 Arquivo . . Permanente e Descarte o
FICACAO 1. Fisico . intermediario/ Observacdes
. . Setorial .
2. Digital Final
L Digitalizar/Guarda
. 1.Fisico
Transi¢ao Permanente
8.0.10 FUNCAO: CONTROLADORIA
8.0.10.01 SUBFUNCAO:DOSSIE CONTROLADORIA
z PRAZO DE
CODIGO DE Digitalizacdo/Guarda Informacdes
. SUPORTE ARQUIVAMENTO
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arqui Q Arqui Permanente e Complementares/
FICACAO - F{s1.co rquivo . rquivo Descarte Observacoes
2. Digital Setorial intermediario/
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Dossié Controladoria (Relatorio Mensal | Fisico Digitalizar/Guarda
de Controle Interno e Auditoria, Oficio) ) Permanente
8.0.11 FUNCAQO: CONTROLADORIA
8.0.11.01 SUBFUNCAO: FORMULARIO DE INSPECAO
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacdo/Guarda Informacoes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL Arqui Arquivo Permanente e Complementares/
FICACAO 1. Fisico rquivo intermediario/ Descarte Observacdes
9.0 Setorial .
2. Digital Final
-, Digitalizar/Guarda
L. 1.Fisico
Formulario Permanente
8.0.12 FUNCAO: CONTROLADORIA
8.0.12.01 SUBFUNCAO:INSTRUCOES NORMATIVAS - Controladoria
5 PRAZO DE
CODIGO DE ’ SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitaliza¢io/Guarda Informacoes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL Arquivo Arquivo Permanente e Complementares/O
FICACAO 1. Fisico qur intermediario/ Descarte bservagoes
v Setorial .
2. Digital Final
| Fisico Digitalizar/Guarda Permanecera na
Instrugdo Normativa ) Permanente Controladoria
8.0.13 FUNCAO: CONTROLADORIA
8.0.13.01 SUBFUNCAO:OFiCIOS RECEBIDOS
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informacdes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL Arqui Arquivo Permanente e Complementares/O
FICACAO 1. Fisico rqul'vo intermediario/ Descarte bservagoes
P Setorial .
2. Digital Final
1 Fisico Digitalizar/Guarda Permanecera na
Oficios Recebidos ) Permanente Controladoria
8.0.14 FUNCAQO: CONTROLADORIA
8.0.14.01 SUBFUNCAO:OFiCIOS EXPEDIDOS
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informacdes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL Arqui Arquivo Permanente e Complementares/O
FICACAO 1. Fisico rquivo intermediario/ Descarte bservagoes
9.0 Setorial .
2. Digital Final
| Fisico Digitalizar/Guarda Permanecera na
Oficios Expedidos ) Permanente Controladoria
8.0.15 FUNCAO: CONTROLADORIA
8.0.15.01 SUBFUNCAO:ORIENTACOES NORMATIVAS
’ PRAZO DE
CODIGO DE ’ SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitaliza¢do/Guard Informacoes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL Arquivo Arquivo a Permanente e Complementares/Obs
FICACAO 1. Fisico qur intermediario/ Descarte ervagoes
v Setorial .
2. Digital Final
| Fisico Digitalizar/Guarda Permanecera na
Orientacdo Normativa ) Permanente Controladoria
8.0.16 FUNCAO: CONTROLADORIA
8.0.16.01 SUBFUNCAO:PARECERES
CODIGO DE - PRAZO DE Digitaliza¢ao/Guard Informacdes
CLASSI SR EOT ORI VT SUPORTE ARQUIVAMENTO a Permanente e Complementares/Obs
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FICACAO Arqui Arquivo Descarte ervagoes
o rquivo . g
1. Fisico Setorial intermedidrio/
2. Digital Final
| Fisico Digitalizar/Guarda Permanecera na
Parecer ) Permanente Controladoria
8.0.17 FUNCAO: CONTROLADORIA
8.0.17.01 SUBFUNCAO:QUESTIONARIOS TCE
PRAZO DE
CODIGO DE : SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guard Informacdes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL Arqui Arquivo a Permanente e Complementares/Obs
FICACAO 1. Fisico rquivo intermediario/ Descarte ervagoes
v Setorial .
2. Digital Final
Ouvidoria/ Controle Interno visao do | Fisico Digitalizar/Guarda Permanecera na
Prefeito ) Permanente Controladoria
| Fisico Digitalizar/Guarda Permanecera na
Siafic ) Permanente Controladoria
| Fisico Digitalizar/Guarda Permanecera na
Conselhos Municipais ) Permanente Controladoria
1 Fisico Digitalizar/Guarda Permanecera na
Fundos Municipais ) Permanente Controladoria
8.0.18 FUNCAQO: CONTROLADORIA
8.0.18.01 SUBFUNCAO:PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitaliza¢ao/Guard Informacoes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL Arqui Arquivo a Permanente e Complementares/Obs
FICACAO 1. Fisico rquivo intermediario/ Descarte ervagoes
9.0 Setorial .
2. Digital Final
| Fisico Digitalizar/Guarda
Plano Anual de Auditoria Interna ) Permanente
8.0.19 FUNCAO: CONTROLADORIA
8.0.19.01 SUBFUNCAO:PRESTACOES DE CONTAS ANUAL
’ PRAZO DE
CODIGO DE ’ SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitaliza¢ao/Guard Informacgoes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL Arqui Arquivo a Permanente e Complementares/Obse
FICACAO 1. Fisico rqul.vo intermediario/ Descarte rvacoes
3o Setorial .
2. Digital Final
| Fisico Digitalizar/Guarda
Tomada de Conta Especial ) Permanente
8.0.20 FUNCAO: CONTROLADORIA
8.0.20.01 SUBFUNCAO:PRESTAC()ES DE CONTAS DE ENTIDADES (SUBVENC()ES)
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informacoes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo Ea— Complementares/Obs
I - Arquivo . . Permanente e Descarte .
FICACAO 1. Fisico . intermediario/ ervacdes
. . Setorial .
2. Digital Final
1 Fisico Digitalizar/Guarda Permanecera na
Prestagdo de Contas ) Permanente Controladoria
8.0.21 FUNCAOQO: CONTROLADORIA
8.0.21.01 SUBFUNCAO:DOCUMENTACAO REFERENTE A SUBVENCAO SOCIAL
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informacdes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo g ¢ Complementares/Obs
X - Arquivo " . Permanente e Descarte ~
FICACAO 1. Fisico . intermediario/ ervagoes
9.9 Setorial .
2. Digital Final
Documentagdo Associagdo dos | Fisico Digitalizar/Guarda
Congadeiros I.N.S.do Rosario do Séo ) Permanente
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Documentagdo das Prestagdes de Contas

1.Fisico

Digitalizar/Guarda
Permanente

Documentagdo Prestagdo de Contas - | Fisico Digitalizar/Guarda
Conselho de Desenvolvimento do Capdo ) Permanente
8.0.22 FUNCAQ: CONTROLADORIA
8.0.22.01 SUBFUNCAO:PROGRAMAS TCE
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informacdes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo a— Complementares/Obs
3 2 Arquivo " e Permanente e Descarte o
FICACAO 1. Fisico . intermediario/ ervacoes
. . Setorial .
2. Digital Final
1 Fisico Digitalizar/Guarda Permanecera na
Programa "Na Ponta do Lapis" TCE ) Permanente Controladoria
1 Fisico Digitalizar/Guarda Permanecera na
Programa E Prevengéo ) Permanente Controladoria
8.0.23 FUNCAO: CONTROLADORIA
8.0.23.01 SUBFUNCAO:PUBLICACOES LEI 9452/97
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informacgdes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo igiatizagaoliu Complementares/Obse
3 7 Arquivo . . Permanente e Descarte b
FICACAO 1. Fisico . intermediario/ rvacoes
o Setorial .
2. Digital Final
Pubhgagoes Lei 9452/97 (Extratos de L Digitalizar/Guarda Permanecer na
recebimentos de recursos 1.Fisico .
. . Permanente Controladoria
federais/estaduais)
8.0.24 FUNCAO: CONTROLADORIA
8.0.24.01 SUBFUNCAO:RELATORIO ANUAL CONTROLADORIA
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informacdes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo R Complementares/Obse
3 7 Arquivo . s e Permanente e Descarte "
FICACAO 1. Fisico . intermediario/ rvacoes
v Setorial .
2. Digital Final
| Fisico Digitalizar/Guarda
Relatério Anual ) Permanente
8.0.25 FUNCAQO: CONTROLADORIA
8.0.25.01 SUBFUNCAO:RELATORIO ANUAL DEMAE
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informacoes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL 5 Arquivo e ¢ Complementares/Obse
3 a6 Arquivo " Qo Permanente e Descarte b
FICACAO 1. Fisico . intermediario/ rvacoes
o Setorial .
2. Digital Final
| Fisico Digitalizar/Guarda
Relatério Anual DEMAE ) Permanente
8.0.26 FUNCAO: CONTROLADORIA
8.0.26.01 SUBFUNCAO:RELATORIO DE FISCALIZACAO-CGU
5 PRAZO DE
CODIGO DE ’ SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informacoes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo e ¢ Complementares/Obse
X - Arquivo " s Permanente e Descarte ~
FICACAO 1. Fisico . intermediario/ rvacdes
- Setorial .
2. Digital Final
| Fisico Digitalizar/Guarda
Relatério de Fiscalizagdo ) Permanente
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8.0.27 FUNCAO: CONTROLADORIA
8.0.27.01 SUBFUNCAO:RELATORIO DEMANDAS ESPECIAIS-CGU
’ PRAZO DE
CODIGO DE ’ SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informacdes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo g s Complementares/Obse
X 2 Arquivo " R Permanente e Descarte ~
FICACAO 1. Fisico . intermediario/ rvacoes
9.0 Setorial .
2. Digital Final
1 Fisico Digitalizar/Guarda
Relatorio de Demandas Especiais ) Permanente
8.0.28 FUNCAO: CONTROLADORIA
8.0.28.01 SUBFUNCAO:RELATORIO MENSAL CONTROLADORIA
’ PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informacgdes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL : Arquivo R Complementares/Obse
X - Arquivo . ir e Permanente e Descarte -
FICACAO 1. Fisico . intermediario/ rvagoes
P Setorial .
2. Digital Final
1 Fisico Digitalizar/Guarda Permanecera na
Relatério Mensal ) Permanente Controladoria
8.0.29 FUNCAO: CONTROLADORIA
8.0.29.01 SUBFUNCAO:RELATORIO MENSAL DEMAE
PRAZO DE
CODIGO DE ARQUIVAMENTO R Informacdes
- SUPORTE
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL — Digitalizacio/Guarda | oo 1o on tares/Obse
FICACAO s Arquivo | . Arduvo | Permanente e Descarte rvacoes
1. Fisico Setorial intermediario/
2. Digital Final
| Fisico Digitalizar/Guarda
Relatério Mensal DEMAE ) Permanente
8.0.30 FUNCAO: CONTROLADORIA
8.0.30.01 SUBFUNCAO:SOLICITACAO DE ACAO CORRETIVA
PRAZO DE
CODIGO DE ’ SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitaliza¢io/Guarda Informacoes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL Arqui Permanente e Complementares/Obse
> . rquivo -
LLCALCAD 1. Fisico GEIuig intermedidrio/ L rvacoes
2. Digital Tl Final
1 Fisi Digitalizar/Guarda
Acio Corretiva 18I0 Permanente
8.0.31 FUNCAO: CONTROLADORIA
8.0.31.01 SUBFUNCAO:QUESTIONARIO IEGM (indice de Efetividade na Gestiio Municipal)
PRAZO DE
CODIGO DE : SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informacdes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL Arquivo Permanente e Complementares/Obse
LAy 1. Fisico 1;:2::};:]) intermediario/ L rvagoes
2. Digital Final
| Fisico Digitalizar/Guarda Permanecera na
Questionario [EGM ) Permanente Controladoria
8.0.32 FUNCAQO: CONTROLADORIA
8.0.32.01 SUBFUNCAO:PRESTACAO DE CONTAS - DEMAE
CODIGO DE - PRAZO DE Digitalizacio/Guarda Informacdes
CLASSI RIARIEATTEOI T LN TL SUPORTE ARQUIVAMENTO Permanente e Descarte | Complementares/Obse
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FICACAO Arduivo Arquivo rvacdes
1. Fisico Seg)rial intermedidrio/
2. Digital Final
| Fisico Digitalizar/Guarda
Prestacdo de contas - Demae ) Permanente
8.0.33 FUNCAO: CONTROLADORIA
8.0.33.01 SUBFUNCAO:AUDITORIA ESPECIAL SUS
PRAZO DE
CODIGO DE SUPORTE ARQUIVAMENTO R Informacdes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL Arquive P]:lrgr:lt::ezzf::/ g;‘;g‘::e Complementares/Obser
FICACAO 1. Fisico g:g)l:'li‘:l) intermediario/ VRIS
2. Digital Final
Relatorio Preliminar Departamento 1.Fisico Digitalizar/Guarda
Nacional de Auditoria do Sus Permanente
8.0.34 FUNCAOQO: CONTROLADORIA
8.0.34.01 SUBFUNCAO:FORMULARIO TCEMG
PRAZO DE
CODIGO DE ARQUIVAMENTO o Informacoes
z PORTE
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL SUPO Arquivo }2 ‘rgl:lt:lll‘ez:f:g/ g;‘;‘;:e Complementares/Obser
FICACAO 1. Fisico 1;:2::};:; intermedidrio/ vagoes
2. Digital Final
Formulario TCEMG - Coleta de | Fisico Digitalizar/Guarda
informagdes ) Permanente
8.0.35 FUNCAQO: CONTROLADORIA
8.0.35.01 SUBFUNCAO:PRESTACAO DE CONTAS
PRAZO DE
CODIGO DE ARQUIVAMENTO PR Informacdes
- SUPORTE
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL : IDEREIEOIETER | oyt el
FICACAO AT Arquivo Permanente e Descarte o
¢ 1. Fisico Seg)rial intermedidrio/ Iiacos
2. Digital Final
Associagao de Politica Agricola e do L
Meio Ambiente de Campo Belo 1.Fisico l?érgrlr: zﬁz';i/eGuarda
-APAMA
8.0.36 FUNCAO: CONTROLADORIA
8.0.36.01 SUBFUNCAO:EVENTO NOVA LEI 14.133/21
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizagio/Guarda Informagdes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL ) Arquivo Permanente e Complementares/Obser
FICACAO 1. Fisico g:g::'li‘:l) intermediario/ Descarte jacoes
2. Digital Final
| Fisico Digitalizar/Guarda
Lista de presenca Controladoria ) Permanente
8.0.37 FUNCAQO: CONTROLADORIA
8.0.37.01 SUBFUNCAO:PROCESSO ADMINISTATIVO DE RECONHECIMENTO DE DiVIDA - N° 01/2023
PRAZO DE
CODIGO DE : SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informacdes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL ) Arquivo Permanente e Complementares/Obser
FICACAO 1. Fisico g:g::'li‘:l) intermediario/ Descarte VRS
2. Digital Final
| Fisico Digitalizar/Guarda
Secretaria Municipal de Infraestrutura ) Permanente
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8.0.38 FUNCAO: CONTROLADORIA
8.0.38.01 SUBFUNCAO:ESTUDO DE IMPACTO ORCAMENTARIO E FINANCEIRO
’ PRAZO DE
CODIGO DE ’ SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitaliza¢io/Guarda Informacoes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL Arquivo Permanente e Complementares/Obser
FICACAO e Arquivo . qun &1 Descarte vagoes
1. Fisico Setorial intermediario/
2. Digital Final
| Fisico Digitalizar/Guarda Permanecera na
Exercicio 2021 a 2023 ) Permanente Controladoria
8.0.39 FUNCAO: CONTROLADORIA
8.0.39.01 SUBFUNCAO:TERMO DE CONVENIO
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informacdes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL Arquivo Permanente e Complementares/Obser
FICACAO 1. Fisico 1;:3::;;(1) intermediario/ Descarte VELIE
2. Digital Final
1 Fisico Digitalizar/Guarda Permanecera na
Termo de Convénio ) Permanente Controladoria
1 Fisico Digitalizar/Guarda Permanecera na
Ata de Registro Convénios ) Permanente Controladoria
8.0.40 FUNCAO: CONTROLADORIA
8.0.40.01 SUBFUNCAO:TERMOS DE FOMENTO
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacdo/Guarda Informacdes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL Arquivo Permanente e Complementares/Obser
FICACAO 1. Fisico g:z;:'li‘:l) intermediario/ Descarte VRIS
2. Digital Final
| Fisico Digitalizar/Guarda
Termos de fomento, 2019, diversos i Permanente
| Fisico Digitalizar/Guarda Permanecera na
Termo de cooperacdo TRE e Municipio ) Permanente Controladoria
8.0.41 FUNCAO: CONTROLADORIA
8.0.41.01 SUBFUNCAO:TOMADA DE CONTAS ESPECIAL
PRAZO DE
CODIGO DE ’ SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informagoes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL Arqui Permanente e Complementares/Obser
FICACAO e Arquivo . rqu? q Descarte vacoes
1. Fisico Setorial intermediario/
2. Digital Final
Tomada de contas especial (Cantinho do | Fisico Digitalizar/Guarda
Saber) ) Permanente
8.0.42 FUNCAO: CONTROLADORIA
8.0.42.01 SUBFUNCAO:LEGISLACOES
PRAZO DE
CODIGO DE : SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informacdes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL Arqui Permanente e Complementares/Obser
FICACAO o Arquivo . rquivo Descarte vacoes
1. Fisico Setorial intermediario/
2. Digital Final
- | Fisico Digitalizar/Guarda

Manual de Auditoria

Permanente
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8.0.43 FUNCAQO: CONTROLADORIA
8.0.43.01 SUBFUNCAOQ:CONSULTA TECNICA MERCURY
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacdo/Guarda Informacdes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL Arquivo Permanente e Complementares/Obser
FICACAO 1. Fisico 1;:3::?:; intermediario/ Descarte VRIS
2. Digital Final
| Fisico Digitalizar/Guarda
Consulta técnica Mercury -2014 ) Permanente
8.0.44 FUNCAO: CONTROLADORIA
8.0.44.01 SUBFUNCAO:ATA DE POSSE DO PREFEITO E VICE-PREFEITO
PRAZO DE
z ARQUIVAMENTO
CODIGO DE : SUPORTE Q Digitalizacio/Guarda Informacdes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL Arquivo Permanente e Complementares/Obser
FICACAO | Fisic g:g)l;li\:l) intermediario/ Descarte vagoes
o Final
2. Digital na
Ata de posse do prefeito e vice-prefeito | Fisico Digitalizar/Guarda
2017 ) Permanente
8.0.45 FUNCAO: CONTROLADORIA
8.0.45.01 SUBFUNCAO:CONTROLE DE GASTOS
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informacdes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo Permanente e Complementares/Obser
FICACAO 1. Fisico LATLINO intermediario/ Descarte NacCes
. . Setorial .
2. Digital Final
| Fisico Digitalizar/Guarda
Controle de Gastos ) Permanente
8.0.46 FUNCAO: CONTROLADORIA
8.0.46.01 SUBFUNCAO:CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informacdes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL ) Arquivo Permanente e Complementares/Obser
FICACAO 1. Fisico 1;:2)]:}1;(1) intermediario/ Descarte VEXHOE
2. Digital Final
| Fisico Digitalizar/Guarda
Contratos Administrativos i Permanente
| Fisico Digitalizar/Guarda Permanecera na
Aditivos Contratuais ) Permanente Controladoria
8.0.47 FUNCAO: CONTROLADORIA
8.0.47.01 SUBFUNCAO:CONTRATOS DE LOCACAO
PRAZO DE
CODIGO DE : SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informacdes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL Arquivo Permanente e Complementares/Obser
FICACAO 1. Fisico g:&tﬁ intermediario/ pacie vagoes
2. Digital Final
| Fisico Digitalizar/Guarda
Contratos de Locagdo ) Permanente

8.0.48

FUNCAO: CONTROLADORIA

8.0.48.01

SUBFUNCAQ:CONTRATO DE ESTAGIO
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PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda Informacdes
CLASSI SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo Permanente e Complementares/Obser
FICACAO 1. Fisico Arquivo | . medidrio/ Descarte vacdes
2. Digital ROyl Final
| Fisico Digitalizar/Guarda
Contratos de Estagio ) Permanente
GRUPO FUNCIONAL: 9.0 SAUDE
9.0.01: GESTAO ADMINISTRATIVA
9.0.01.01: ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Disitalizacio/Guarda
CLASSIFICA | SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo S Observagdes
3 - Arquivo " s Permanente e Descarte
CAO 1. Fisico Setorial intermediario/
2. Digital Final
Auditorias 1.Fisico 05 anos 10 anos Guarda Permanente Decreto Federal n
2.134/97
Ata?/ Listas de Presenga de Reunides 1.Fisico 01 ano 05 anos Guarda Permanente
realizadas pelo setor
Avaliag@o de Funcionarios 1.Fisico 03 anos 05 anos I]?lgltahzar/Guarda
ermanente
Cadastro de Patriménio Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
Contratos de Prestacdo de Servigos e - Digitalizar/Guarda
" 1.Fisico 05 anos
aluguéis Permanente
Contratualizagio 1.Fisico 05 anos I]?lgltahzar/Guarda
ermanente
Convénios 1.Fisico 05 anos 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
Correspondéncias Recebidas e Enviadas 1.Fisico 05 anos 10 anos Descarte
Documentos da Implantaggo da - Digitalizar/Guarda
S 1.Fisico
Ouvidoria Permanente
Documentos das Conferéncias 1.Fisico ol ano apos
L N o arealizagdo | 05 anos Guarda Permanente
Municipais de Satde. 2. Digital
do evento
Documentos do Conselho Municipal de
Saude (Atas, L
Regimento  Interno,  Criagio  do 1.Fisico 05 anos 4anos Guarda Permanente
Conselho, etc.
Editais de Processos Seletivos 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
Legislagdo Municipal/Estadual/ Art(fmul a ;
Nacional na area da | Fisico g de gng a | 07 anos Digitalizar/Guarda
Saude/Portarias/Decretos/ Leis/ ’ . v Permanente
< . ~ lei ou
Resolugdes/ Deliberagoes d
ecreto
Notificagdes de Funcionarios 1.Fisico 05 anos 05 anos Descarte
Oficios Expedidos/ Recebidos 1.Fisico 05 anos 10 anos Descarte
Pl.aml}%a df Qonuol(e’,do Programa de 1.Fisico 01 ano 05 anos Descarte
Cirurgias “Fila Zero
Plano de Aplicagdo Financeira do CAPS 1.Fisico Ano - do 05 anos Guarda Permanente
exercicio
Plano Municipal de Saude 1.Fisico \l?iI;%l;:nto 08 anos Guarda Permanente
Planos de Trabalho 1.Fisico Si:(l;ll_:nto 08 anos Guarda Permanente
Prestaf;ao de Contfls de Programas 1.Fisico 05 anos 04 anos Guarda Permanente
Especificos da Saude
Programagdo Anual de Saude 1.Fisico 04 anos 8 anos Guarda Permanente
Propostas/ Projetos de Construgao/ 1.Fisico
Reforma/Ampliaio de UBS 2. Digital 05 anos 05 anos Guarda Permanente
Até
Relatorio Anual de Gestao 2. Digital elaboragdo | 05 anos Guarda Permanente
de novo
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relatorio
lslzl!le(lit:rlos Quadrimestrais de Gestdo da 1.Fisico 04 anos 8 anos Guarda Permanente
Termo de Compromisso/ Adesdo de - Digitalizar/Guarda
X . 1.Fisico 0lano 05 anos
Programas Estaduais e Federais Permanente
Termos de Doagdes 1.Fisico 02anos 02anos Guarda Permanente
Validagdo de Resultados de Indicadores 1.Fisico 0lano 05 anos I]?lgltahzar/Guarda
ermanente
GRUPO FUNCIONAL: 9.0 SAUDE
9.0.02: GESTAO DE LICITACAO
9.0.02.01: PROCESSOS LICITATORIOS
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda
CLASSIFICA |  SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo e ¢ Observacoes
3 - Arquivo . . Permanente e Descarte
CAO 1. Fisico Setorial intermediario/
2. Digital Final
Chamamento Publico 1. Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
Concorréncia Péblica 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Concurso
Permanente
. 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Convite
Permanente
. .. 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Dispensas Emergenciais
Permanente
Inexigibilidade (exclusividade e 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
credenciamentos) Permanente
~ 1. Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Pregio
Permanente
Tomada de Prego 1.Fisico 05 anos Digitalizar/Guarda
Permanente
GRUPO FUNCIONAL: 9.0 SAUDE
9.0.03: CONTABILIDADE
9.0.03.01: CONTROLE, COORDENACAO E APLICACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
PRAZO DE
CODIGO DE SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo g ¢ Observacoes
3 f Arquivo q cr e Permanente e Descarte
CAO 1. Fisico Setorial intermediario/
2. Digital Final
Nota de Empenho (Nota de L 1q1}1daga0, 1.Fisico Digitalizar/Guarda
Ordem de Compra, Notas Fiscais, o 05 anos 05 anos
2. Digital Permanente
Comprovante de Pagamento
GRUPO FUNCIONAL: 9.0 SAUDE
9.0.04: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS DA SAUDE
9.0.04.01: ATENDIMENTO RH DA SAUDE
PRAZO DE
CODIGO DE SUPORTE ARQUIVAMENTO Disitalizacio/Guarda
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo &l 4 Observagoes
3 - Arquivo | . oo Permanente e Descarte
CAO 1. Fisico . intermediario/F
9.9 Setorial .
2. Digital inal
Controle de Ponto Mensal 1. Fisico 02 anos Descarte
Declaragdes 1. Fisico 05 anos Descarte
Ficha Funcional L. F.l s100 05 anos 04 anos Guarda Permanente
2 Digital
A vigéncia esgota-se
Intercorréncias Gerais dos Setores da . com o encerramentg do
Sande 1. Fisico 01 ano Descarte llV.I'O, ou caso o reglstro
seja feito em planilha,
ao final de cada ano
Oficios Expedidos/ Recebidos 1. Fisico 05 anos 10 anos Descarte
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Planilha de confecc¢do da folha de
pagamento

1. Fisico 05 anos Descarte Digitaliza¢ao

Requerimento de 1/3 de Férias dos

. 1. Fisico 05 anos Descarte
Servidores

Requerimentos de Férias

= - 1. Fisico 05 anos Descarte
Regulamentares e Férias Prémio

Requerimentos: (Licenga sem
remuneragao, Licenga Maternidade, 1. Fisico 05 anos Descarte
Abono Familia, Atestados Médicos.

GRUPO FUNCIONAL: 9.0 SAUDE

9.0.05: GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS

9.0.05.01: CONTRATOS E CONVENIOS

PRAZO DE
ARQUIVAMENTO Pyt
SUPORTE Digitalizacdo/Guarda Chimdin
5 Permanente e Descarte
Arquivo Arquivo
1. Fisico Setorial intermediario/F
2. Digital inal
~ 1. Fisico
Prestagdes de Contas S 05 anos 04 anos Guarda Permanente
2. Digital
GRUPO FUNCIONAL: 9.0 SAUDE
9.0.08: ATENCAO PRIMARIA A SAUDE
9.0.08.01: ATENDIMENTO AOS USUARIOS CADASTRADOS NAS UBS
PRAZO DE
CODIGO DE SUPORTE ARQUIVAMENTO Disitalizacio/Guarda
CLASSIFICA |  SERIE/ TIPO DOCUMENTAL : Arquivo - Observagdes
3 o Arquivo | . .. . . | Permanente e Descarte
CAO 1. Fisico . intermediario/Fi
3. Setorial
2. Digital nal
Atas de Reunides e Capacitagdes 1. Fisico 05 anos 04 anos Guarda Permanente
C?demo, .de Controle  de  Exames 1. Fisico 05 anos 05 anos Guarda Permanente
Ginecoldgicos
Caderno de Teste de Pezinho 1. Fisico 05 anos 05 anos Guarda Permanente
Cartdo Espelho de vacinas I F%SI.CO (?3 anos 20anos Guarda Permanente
2. Digital apos o obito
Consolidados de Testes Rapidos I F%SI.CO 01 ano 05 anos Guarda Permanente
2. Digital
Livro de Adverténcia 1. Fisico 05 anos 05 anos Guarda Permanente
Oficios Expedidos/ Recebidos 1. Fisico 05 anos 10 anos Descarte
No caso de cartilhas e
guias, guardar 01
exemplar de cada. Para
os protocolos clinicos
POPS e Normas de Rotinas L. FI.SIPO 04 anos 08 anos Guarda Permanente nao. 1mPlementados
2. Digital eliminar apds 02 anos.
Conforme codigo de
classificagdo e tabela de
temporalidade do
Ministério da Saude
. .. 1. Fisico 03 anos Resoluggo C.FM n°
Prontuario Individual 2. Digital apés o 6bito 20 anos Guarda Permanente 1821/2007
No caso de cartilhas e
guias, guardar 0l
exemplar de cada. Para
os protocolos clinicos
Protocolos e Linhas Guias I F%SI.CO 04 anos 08 anos Guarda Permanente nao. 1mPlementados
2. Digital eliminar apds 02 anos.
Conforme codigo de
classificagdo e tabela de
temporalidade do
Ministério da Saude.
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Guarda Permanente

02 anos

Relatorio de Produgdo Mensal

2. Digital

GRUPO FUNCIONAL: 9.0 SAUDE

9.0.09: ASSISTENCIA FARMACEUTICA

9.0.09.01: FARMACIA EXCEPCIONAL/ BASICA

j PRAZO DE
CODIGO DE ; SUPORTE ARQUIVAMENTO
CLASSIFICA | SERIE/ TIPO DOCUMENTAL Arauive Arquivo
CAo 1. Fisico qUIVO |+ termedidrio/Fi
.. Setorial
2. Digital nal

Digitalizacdo/Guarda

Permanente e Descarte AP

Até
encerrar o
forneciment
0

Codigo de classificagdo e
Descarte tabela de temporalidade
do Ministério da Saude

Copia de sentenca judicial 1. Fisico

Ano do Copia documento
Notas Fiscais 1. Fisico ey 05 anos Descarte relativo ao almoxarifado
exercicio .

de medicamento

1 ano apds
conclusdo
da equipe
de
avaliagdo
do pedido

Codigo de classificagdo e
10 anos Descarte tabela de temporalidade
do Ministério da Saude

Processos Camara Técnica 1. Fisico

Processos de solicitagdo de

medicamentos junto & SES 1. Fisico 1 ano 05 anos Descarte

Portaria SVS/MS n°
344/1998 - Art. 64
Eliminar os livros de
registro, balangos,
demais comprovantes de
movimentagao de
estoque e receitas de
medicamentos

controlados apdés 02
anos, findo o qual
poderdo ser destruidos,
exceto anabolizantes e
Talidomida § 2° O Livro
de Registro Especifico
do estabelecimento
fornecedor das
substancias constantes da
lista "C3"
(imunossupressoras) e do
medicamento

Talidomida, bem como
os demais documentos
Receituario de Controle Especial 1. Fisico 02 anos Descarte comprovantes da
movimentagdo§ 3° Os
orgaos oficiais
credenciados junto a
Autoridade Sanitaria
competente, para
dispensar 0 medicamento
Talidomida deverdo
possuir um Livro de
Registro de Notificacdo
de Receita, contendo a
data de dispensagdo, o
nome, idade e sexo do
paciente, 0 CID,
quantidade de
comprimidos, 0 nome e
CRM do médico e o
nome do técnico
responsavel pela
dispensacdo. Este livro
devera permanecer na
unidade por um periodo
de 10 anos. de esto que
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deverdo ser mantidos no

estabelecimento pelo
prazo de 05 anos.
Portaria SVS/MS n°

344/1998 - Art. 64.
Eliminar os livros de
registro, balangos,
demais comprovantes de
movimentagao de
estoque e receitas de
medicamentos

controlados apdés 02
anos, findo o qual
poderdo ser destruidos,
exceto anabolizantes e

Talidomida.

§ 2° O Livro de Registro
Especifico do
estabelecimento
fornecedor das
substancias constantes da
lista "Cc3"
(imunossupressoras) e do
medicamento

Talidomida, bem como
os demais documentos

Receituarios dos medicamentos de -, comprovant(is o da
. 1. Fisico 02 anos movimentagdo§ 3° Os
controle especial Descarte o L
orgaos oficiais
credenciados junto a
Autoridade Sanitaria
competente, para
dispensar o medicamento
Talidomida deverdo
possuir um Livro de
Registro de Notificagdo
de Receita, contendo a
data de dispensagdo, o
nome, idade e sexo do
paciente, 0 CID,
quantidade de
comprimidos, o nome e
CRM do médico ¢ o
nome do técnico
responsavel pela
dispensacdo. Este livro
devera permanecer na
unidade por um periodo
de 10 anos. de estoque
deverdo ser mantidos no
estabelecimento pelo
prazo de 05 anos.
Relatérios  Digitais gerados pelo
SIGAF‘ (Sistema  Integrado Ele 2. Digital Guarda Permanente
Gerenciamento da Atengdo
Farmacéutica)
GRUPO FUNCIONAL: 9.0 SAUDE
9.0.10: SETOR DE FISIOTERAPIA
9.0.10.01: ATENDIMENTO DAS DEMANDAS DE FISIOTERAPIA
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda
CLASSIFICA |  SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo e ¢ Observacdes
= 75 Arquivo | . .. . . | Permanente e Descarte
CAO 1. Fisico . intermediario/Fi
s Setorial
2. Digital nal
. - . 1. Fisico
Ficha de Avaliagdo do paciente - 2 anos 20anos Guarda Permanente
2. Digital
Pedido médico I FI.SI.CO 2 anos 20anos Guarda permanente
2. Digital
L 1. Fisico
Plano de Trabalho Fisioterapico S 2 anos 20anos Guarda Permanente
2. Digital
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Produgdo Mensal 1. Fisico 1 ano 03 anos Guarda Permanente
Terrpo de Consentimento assinado pelo 1. F%S{CO 2 anos 20anos Guarda Permanente
paciente 2. Digital

9.0.11: TRATAMENTO FORA DOMICILIO (TFD)

9.0.11.01: AGENDAMENTO/ ENCAMINHAMENTO PARA TRATAMENTO EM OUTRA LOCALIDADE DISTINTA DE SUA RESIDENCIA

PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda
CLASSIFICA |  SERIE/ TIPO DOCUMENTAL : Arquivo E— Observacdes
= ef Arquivo | . .. . . | Permanente e Descarte
CAO 1. Fisico . intermediario/Fi
s Setorial
2. Digital nal
Oficios Expedidos/ Recebidos 1. Fisico 05 anos 10 anos Guarda Permanente
Até o
agendamen
Spllcqagoes médicas de exames e 1. F1A51§:0 to pela Enquanto vigora Guarda Permanente
cirurgias 2. Digital central
reguladora
competente
GRUPO FUNCIONAL: 9.0 SAUDE
9.0.12:REGULACAO
9.0.12.01: GERENCIAMENTO DE COTAS AMBULATORIAIS/ HOSPITALARES
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda
CLASSIFICA |  SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo i Observacdes
R 7 Arquivo | . e Permanente e Descarte
CAO 1. Fisico . intermediario/F
or Setorial .
2. Digital inal
As Guias de internagdo
Hospitalar (GIH) e as
Autorizagdes de
Até Internagdo  Hospitalar
agendament (AIH) existentes nos
1. Fisico o pela Guarda permanente prontudrios médicos,
AIH de urgéncia/ eletivas TN central 20 anos néo poderdo ser
2. Digital -
reguladora eliminadas com base
competente neste instrumento,
(hospital) devendo obedecer aos
prazos previstos para
guarda e destinagdo dos
prontudrios médicos.
Até
agendament
L o pela
AIH Glosadas L. FIASIFO central 20 anos Guarda permanente
2. Digital
reguldora
competente
(hospital)
As solicitagdes inseridas
. no sistema de regulacdo
Ate o - SISREG,  apés
agendament .
o pela autorizadas pela central
Cadastros no Sus-facil de cirurgias do 1. Fisico P reguladora sdo
o central 20 anos Guarda Permanente . .
TFD 2. Digital devolvidas aos pacientes
reguladora =
para  execugdo  do
competente .
procedimento.
Resoluggdo C.FM n°
1821/2007.
Os termos de
1. Fisico cancelamento via
Desisténcias de Cirurgias eletivas 2' Digital 02 anos 04 anos Descarte sistema de regulagdo -
Uig SISREG configuram
guarda permanente.
Lg::;jf;; Codigo de classificagdo
Documentagdo Camara Técnica 2018 a L - e tabela de
1. Fisico da equipe 10 anos Descarte .
2022 L temporalidade do
de avaliagdo L ,
3 Ministério da Saude
do pedido
Documentos Comissao de Regulagao 1.Fisico 02 anos 20 anos Guarda Permanente
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2.. Digital
Faturas de Exames Laboratoriais 1.Fisico
autorizados pelo setor de regulacdo 2.. Digital > anos 10 (dez) anos Descarte
Notas Fiscais 1. Fisico Ano d ° 05 anos Descarte
exercicio
Oficios Expedidos/ Recebidos 1. Fisico 05 anos 10 anos Descarte
Relatérios Mensais 2. Digital 05 anos 10 anos Guarda Permanente
. S 1.Fisico . -
Risco Cirurgico 2. Digital 2 anos 20 (vinte) anos Guarda Provisoria
SOI} c1ta(;0es/prescr1g‘0e‘s‘ de 1. Fisico 5 anos 3 anos Guarda Permanente
Oxigenoterapia domiciliar
GRUPO FUNCIONAL: 9.0 SAUDE
9.0.13: CONTROLE E AVALIACAO
9.0.13.01: PRODUCAO AMBULATORIAL
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Disitalizacio/Guarda
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo &l < Observacoes
3 f Arquivo | . R Permanente e Descarte
CAO 1. Fisico . intermediario/F
3o Setorial .
2. Digital inal
Contratualizagdo e Termo Aditivo
firmados entre a Secretaria Municipal 1. Fisico 05 anos Digitalizar/ Guarda
de Saude e Santa casa de Misericordia ’ Permanente
Sédo Vicente de Paulo
E?P elhp s de APACs: Nefroclinica, L. FIASIFO 6 meses 10 anos Guarda Permanente
Cirurgias de catarata. 2. Digital
Boletim individualizado
de produgdo
Produ¢do  mensal de  exames o ambulatorial (por
. 1. Fisico ; :
complementares  credenciados  que 5 Digital 6 meses 10 anos Guarda Permanente paciente atendido)
foram realizados Uig juntamente com
requisicdo  médica e
autorizaco.
Recibos: SIHD, Céamara de 1. Fisico 6 meses 10 anos Guarda Permanente
Compensagido, CIHA, CNES 2. Digital
GRUPO FUNCIONAL: 9.0 SAUDE
9.0.14: JURIDICO
9.0.14.01: ASSESSORIA JURIDICA
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo g s Observacoes
3 i~ Arquivo q r s Permanente e Descarte
CAO 1. Fisico Setorial intermediario/
2. Digital Final
Copia de Processos Judiciais 1. Fisico 1 ano 01 ano Descarte
Declaragdes 1. Fisico 05 anos Descarte
I ano apos Codigo de classificagao
conclusio e tabela de
Documentagdo da Camara Técnica 1. Fisico da equipe de 10 anos Descarte .
L temporalidade do
avaliagdo do L )
A Ministério da Saude
pedido
Atéa
promulgaca S
Leis/ Decretos/ Portarias 1. Fisico o de nova 07 anos Digitalizar/ Guarda
. Permanente
lei ou
decreto
Oficios Expedidos/ Recebidos 1. Fisico 05 anos 10 anos Descarte
Parecer Juridico 1. Fisico 05 anos Digitalizar/ Guarda
Permanente

GRUPO FUNCIONAL: 9.0 SAUDE
9.0.15:TRANSPORTE
9.0.15.01: TRANSPORTE DE PACIENTES PARA TRATAMENTO FORA DOMICILIO E FLUXO DA SMS
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CLASSIFICA | SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo L T Observagaes
CA0 L. Fisi Arquivo intermedidrio/ Permanente e Descarte
s .D'l;!::l Setorial e
. Digil
Comprovantes de  aquisicdo e
fornecimento de  oxigénio para 1. Fisico 1 ano 5 anos Descarte
ambulancias.
Comprovantes de Prestagdes de
Servigos como: borracharia, servigos 1. Fisico 1 ano 5 anos Descarte
elétricos.
Comprovgntes fotograficos das diarias 1. Fisico 1 ano 5 anos Descarte
dos motoristas.
Fomularlos de Controle de bordo dos 1 Fisico 1 ano 5 anos Descarte
veiculos da SMS
Me[mutengao eletro- - mecanica  dos 1. Fisico 1 ano 5 anos Descarte
veiculos
Oficios Expedidos/ Recebidos 1. Fisico 05 anos 10 anos Descarte
Requlslﬁ: oes ¢ Comprf)vantes de 1. Fisico 1 ano S anos Descarte
abastecimento de combustivel
GRUPO FUNCIONAL: 9.0 SAUDE
9.0.16: EMAD
9.0.16.01: EQUIPE MULTIDISCIPLINAR DE ATENCAO DOMICILIAR
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda
CLASSIFICA |  SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo S Observacdes
C A0 1. Fisico Arquivo intermedidrio/ Permanente e Descarte
2. Digital R Final
Ficha de atividade coletiva 1.Fisico 2 anos S5 anos Descarte
Até o
s X - agendamento
Pr9cesso para aquisicdo de Ortese e 1. Fisico pela central S anos Guarda Permanente
protese 2. Digital
reguladora
competente
- 1. Fisico 03 anos apds Resolugado C.EM
Prontuérios 2. Digital obito 20 anos Guarda Permanente 1°1821/2007
GRUPO FUNCIONAL: 9.0 SAUDE
9.0.17: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
9.0.17.01: VIGILANCIA SANITARIA
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitaliza¢io/Guarda
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL Arquivo Arquivo Permanente e Observagoes
CAO 1. Fisico Seg)rial intermediario/ Descarte
2. Digital Final
A 1. Fisico
Adverténcia 2. Digital 04 anos 05 anos
Atas de Reunides 1. Fisico 1 ano 05 anos Guarda Permanente
Auto de infragdo L. FIASIFO 04 anos 05 anos Digitalizagao/Guarda
2. Digital Permanente
Auto de multas I FI.SI.CO Olano 05 anos Guarda Permanente
2. Digital
Denuncias I F¥SI.C0 01 ano 05 anos Guarda Permanente
2. Digital
Oficios Expedidos/ Recebidos 1. Fisico 05 anos 10 anos Descarte
1. Fisico
Parecer Técnico 2. Digital 05 anos Guarda Permanente
- . 1. Fisico
Producéo Mensal dos Fiscais o 05 anos 20 anos Guarda Permanente
2. Digital
Relatorios de Inspegdo Sanitaria 2. Digital 10 anos 02 anos Guarda Permanente
Requerimentos 1. Fisico 05 anos Descarte
Termo Apreensio 1. Fisico 03 anos 05 anos Digitalizagao/Guarda
Permanente

Diario Oficial Eletronico do Municipio de Campo Belo - Lei N° 3.540 - Ano 2016
Pagina 71 de 173

PARA CHECAR AUTENTICIDADE, LEIA O QR CODE.




DIARIO OFICIAL DO

MUNICIPIO

72 Campo Belo - quarta-feira, 27 de maio de 2026/Edigdo N2 2519

Termo de Interdigdo 1. Fisico 03 anos 05 anos Digitalizacao/Guarda
Permanente
Termo de inutilizagdo I F%S{CO 05 anos 05 anos Descarte
2. Digital
GRUPO FUNCIONAL: 9.0 SAUDE
9.0.18: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
9.0.18.01: VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
5 PRAZO DE
CODIGO DE ’ SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitaliza¢io/Guarda
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo Permanente e Observagoes
= . Arquivo . ARt
CAO 1. Fisico Setorial | intermedidrio/ Descarte
2. Digital Final
02 anos apos
Acompanhamento de cobertura anual 2. Digital elaboragdo 05 anos Guarda Permanente
dos dados
Backups SIM L. FI.SI.CO 01 ano 10 anos Guarda Permanente
2. Digital
Boletim Covid L. FI‘SI‘CO 06 meses 10 anos Guarda Permanente
2. Digital
02 anos apos
Controle de Vacinados Covid 2. Digital elaboracdo 05 anos Guarda Permanente
dos dados
Controle de vacinados em Campanhas 02 anos apds
anuais (Influenza, Sarampo, 2. Digital elaboracdo 05 anos Guarda Permanente
Poliomielite) dos dados
Dados mensais epidemiologicos L. FI‘SI‘CO 02 anos 10 anos Guarda Permanente
2. Digital
Declaragdes de nascidos vivos 1. Fisico 01 ano 20 anos Guarda Permanente
Declaragdes de Obitos 1. Fisico 01 ano 20 anos Guarda Permanente
(]?ocumentos de Licitagdo/ Compra 1. Fisico Dl}rill’lt? a 5 anos Digitalizaco/ Descarte 05 anos apos o
ireta vigéncia encerramento do contrato
Documentqs Laboratério de I FI‘SI‘CO 02 anos 05 anos Guarda Permanente
Entomologia 2. Digital
Fichas de recebimento e analise de 1. Fisico
triatomineos dos  municipios  da T 02 anos 05 anos Guarda Permanente
. ox 2. Digital
Microrregido
. 1. Fisico
Fichas de VAPT. o 02 anos 05 anos Guarda Permanente
2. Digital
Fichas PPD (Prova Tuberculinica) L. FI.SI.CO 03 anos apos 20 anos Guarda Permanente
2. Digital 0 6bito
Imuno sob suspeita (REDECAP) 1. Fisico 05 anos Descarte
P 2. Digital
- s . . 1. Fisico
Investigacdo de 6bito materno infantil o 02 anos 05 anos Guarda Permanente
2. Digital
Lotes SIM/SINASC 1. Fisico 01 ano 10 anos Guarda Permanente
Lotes SINAN L. FI‘SI‘CO 01 ano 10 anos Guarda Permanente
2. Digital
MDDA L. FI‘SI‘CO 06 meses 10 anos Guarda Permanente
2. Digital
Monitoramento de temperatura das
camaras frias para conservagdo das 1. Fisico 05 anos 05 anos Descarte
vacinas
Not.as Fiscais de recebimentos de 1. Fl‘Sl‘CO 04 anos 12 anos Guarda Permancntc
vacinas 2. Digital
Enquanto
Notas Técnicas 1. Fisico permanecer Descarte
vigente
Notificagdes Covid L. FI.SI.CO 01 ano 05 anos Guarda Permanente
2. Digital
. ~ 1. Fisico
Notificagdes SINAN . 01 ano 05 anos Guarda Permanente
2. Digital
Oficios Expedidos/ Recebidos 1. Fisico 05 anos 10 anos Descarte
Planilha de envio e resultados de 1. Fisico
amostras FUNED/ NUPAD 2. Digital 02 anos 05 anos Guarda Permanente
Planilhas de Controle Sintomaticos 1. Fisico 01 ano 05 anos Guarda Permancntc
Respiratorios/ Preservativos/ IST/AIDS 2. Digital
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Planilhas Descentralizagdo CRIE I FI.SI.CO 03 anos apos 05 anos Guarda Permanente
2. Digital 0 6bito
1. Fisico
Processos e respostas CRIE s 01 ano 05 anos Guarda Permanente
2. Digital
Protocolos de Notificagdes (Endemias) 1. Fisico 4 (quatro) 8 anos Guarda Permanente
Relagdo Mensal de obitos 1. Fisico 01 ano 20 anos Guarda Permanente
Relatorios de obitos (Cartorio) 1. Fisico 01 ano 20 anos Guarda Permanente
Retroalimentagdo SIM/SINASC 1. Fisico 01 ano 20 anos Guarda Permanente
Tabela diaria Covid L. FI‘SIFO 06 meses 05 anos Guarda Permanente
2. Digital
. . 02 anos apods
Vaglnometro/@onsolldado de  doses 2. Digital elaboracdo 05 anos Guarda Permanente
aplicadas Covid 19
dos dados
GRUPO FUNCIONAL: 9.0 SAUDE
9.0.19:VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
9.0.19.01: VIGILANCIA AMBIENTAL
5 PRAZO DE
CODIGO DE ’ SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitaliza¢io/Guarda
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL q Arquivo Permanente e Observagodes
> - Arquivo | . A
CAO 1. Fisico Setorial | Intermediario/ Descarte
2. Digital Final
Boletins de bloqueios de transmissdo I FI.SIS:O 04 anos 04 anos Guarda Permanente
2. Digital
. 1. Fisico 04 anos
Boletins de Campo (Chagas) 2. Digital 04 anos Guarda Permanente
Boletins de Programagéo de Chagas L. FIASIFO 04 anos 04 anos Guarda Permanente
2. Digital
Boletins de Supervisdo individual I FIASIFO 04 anos 04 anos Guarda Permanente
2. Digital
Boletins de UBV (Fumasse) L. FI.SIFO 04 anos 04 anos Guarda Permanente
2. Digital
Boletins diarios de pontos estratégicos L. FI.SIFO 04 anos 04 anos Guarda Permanente
2. Digital
T 1. Fisico
Boletins diarios de tratamento o 04 anos 04 anos Guarda Permanente
2. Digital
Boletins LIRA L. FIASIFO 04 anos 04 anos Guarda Permanente
2. Digital
Boletlyns_ semanais de pontos 1. F1.51§:0 04 anos 04 anos Guarda Permancntc
estratégicos 2. Digital
Boletins semanais de tratamento L. FI.SIFO 04 anos 04 anos Guarda Permanente
2. Digital
Boletins vacinagdo canina I FIASIFO 04 anos 04 anos Guarda Permanente
2. Digital
Croqurls (mapas) de reconhecimento 1. F1A51§:0 04 anos 04 anos Guarda Permanente
geografico 2. Digital
Laudos de controle de qualidade I FI.SIFO 04 anos 04 anos Guarda Permanente
2. Digital
Notificagdes de atendimentos e 1. Fisico 04 anos
T ox . o 04 anos Guarda Permanente
denuincias de escorpifo e caramujo. 2. Digital
Notificagdes suspeitas de arboviroses L. FIASIFO 04 anos 04 anos Guarda Permanente
2. Digital
GRUPO FUNCIONAL: 9.0 SAUDE
9.0.20: SASPO
9.0.20.01: SERVICO DE ATENDIMENTO A PESSOA OSTOMIZDA
5 PRAZO DE
CODIGO DE ’ SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitaliza¢io/Guarda
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo Permanente e Observagoes
S .. Arquivo . ey
CAO 1. Fisico Setorial | IMtermedidrio/ Descarte
2. Digital Final
Ata de reunides 1. Fisico 05 anos 04 anos Guarda Permanente
Enquanto o
antrole de dlsPepsagao das bolsas/ 2. Digital paciente 05 anos Guarda Permanente
adjuvantes/ acessorios fizer uso do
insumo
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Controle de estoque 2. Digital 01 ano 05 anos Guarda Permanente
Ficha de cadastro/ avaliagio de 1. Fisico Enquanto 3 anos apos o
L . . Guarda Permanente
enfermagem 2. Digital vigora obito
Notas Fiscais 1. Fisico Ano d ° 05 anos Descarte
exercicio
- - 1. Fisico 03 anos apos Resoluggo C.EM n°
Prontuario Individual 2. Digital Sbito 20 anos Guarda Permanente 1821/2007
Enquanto o
Relacdo de pacientes cadastrados 1. Fisico paciente 10 anos Guarda Permanente
fizer uso do
insumo
GRUPO FUNCIONAL: 9.0 SAUDE
9.0.22: MEDIA COMPLEXIDADE
9.0.22.01: UPA
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitaliza¢ao/Guarda
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo Permanente e Observagoes
= .. Arquivo . .
CAO 1. Fisico Setorial intermediario/ Descarte
2. Digital Final
3% via de declaragdo de obito 1. Fisico 1 ano 20 anos Guarda Permanente
Atas de reunides 1. Fisico 05 anos 04 anos Guarda Permanente
Documentos de licitagdes L. F%SI.CO 05 anos 05 anos Guarda Permanente
2. Digital
Escala mensal de funcionarios 1. Fisico 1 ano 5 anos Guarda Permanente
Ficha de coleta de residuos 1. Fisico 05 anos Descarte
Mapa de temperatura das geladeiras 1. Fisico 05 anos 05 anos Descarte
Notas Fiscais 1. Fisico Ano d N 05 anos Descarte
exercicio
- ~ - 1. Fisico
Notificagdes compulsorias L 01 ano 05 anos Guarda Permanente
2. Digital
Oficios Expedidos/ Recebidos 1 Fisico 05 anos 10 anos Digitalizagao/
Descarte
Prontuarios I F%S{CO 03 anos apos 20 anos Guarda Permanente
2. Digital obito
Protocolos de atestado 1. Fisico 05 anos Descarte
Protocolos de classificagdo de riscos L. F%SI.CO 03 anos apos 20 anos Guarda Permanente
2. Digital obito
Relatorios de manutengdes 1. Fisico 05 anos 04 anos Guarda Permanente
Resultados de exames 2. Digital 01 ano 10 anos Guarda Permanente
Teste biologico L. F%SI.CO 01 ano 05 anos Guarda Permanente
2. Digital
GRUPO FUNCIONAL: 9.0 SAUDE
9.0.23: MEDIA COMPLEXIDADE
9.0.23.01: CENTRO ODONTOLOGICO (CEO)
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacdo/Guarda
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL q Arquivo Permanente e Observagdes
> - Arquivo q g
CAO 1. Fisico Setorial intermediario Descarte
2. Digital /Final
Ata de reunides 1. Fisico 05 anos 04 anos Guarda Permanente
Contra .referenc1as dos endodontistas 1. F%SI.CO 05 anos 10 anos Guarda Permanente
credenciados 2. Digital
Notas Fiscais 1. Fisico Ano d N 05 anos Descarte
exercicio
Oficios Expedidos/ Recebidos 1 Fisico 05 anos 10 anos Digitalizagdo/ Descarte
- 1. Fisico 03 anos apos Resoluggo C.FEM n°
Prontuério 2. Digital Sbito 20 anos Guarda Permanente 1821/2007
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9.0.24: MEDIA COMPLEXIDADE

9.0.24.01: CAPS ADULTO

PRAZO DE
CODIGO DE . SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo Permanente e Observagoes
= L. Arquivo q e
CAO 1. Fisico . intermediario Descarte
. Setorial 5
2. Digital /Final
Ficha de atendimento L. F%SI.CO 03 anos apos 20 anos Guarda Permanente
2. Digital o6bito
Ficha de funcionarios inativos I F%S{co 03 anos apos S5 anos Guarda Permanente
2. Digital obito
Notas diversas (agua, luz, gas, compras 1. Fisico Ano do 05 anos Descarte
em geral) exercicio
Notas fiscais 1. Fisico Ano d 0 05 anos Descarte
exercicio
Oficios Expedidos/ Recebidos 1 Fisico 05 anos 10 anos Digitalizagdo/ Descarte
- 1. Fisico 03 anos apos Resolugao C.F.M n°
Prontuarios 2 Digital obito 20 anos Guarda Permanente 1821/2007
PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO
GRUPO FUNCIONAL: 10.0 PROCURADORIA-GERAL
10.0.01: FUNCAO: ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO
10.0.01.01: SUB-FUNCAO: ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA
PRAZO DE
CODIGO DE : SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacao/Guarda
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL q Arquivo Permanente e Observagodes
> - Arquivo . A
CAO 1. Fisico Setorial intermediari Descarte
2. Digital o/Final
3 anos 45
UMD SO0 Avaliagdo de desempenho Fisico anos Descarte Digitalizar
5 anos Guarda
U OO Certiddes e Certiddo de Divida Ativa Digital Guarda Permanente
Declaragdes enviadas
10.01.01.01.03 5 anos Guarda pela Divisdo de
Declaracdo de Usucapido Digital Guarda Permanente Patriménio
5 anos Guarda
LRI Decretos Digital Guarda Permanente Minutas
Pedidos para
10.01.01.01.05 5 anos Guarda manifestagdo
Desapropriacdo de Imodveis e Terrenos Fisico Guarda Permanente processual
4 anos Guarda
LRI Documentos de Execugdo Fiscal Digital/Fisico Guarda Permanente
5 anos Guarda
LT OO Laudo de Vistoria Digital/Fisico Guarda Permanente
Mandado de descontos judiciais/Pensao 5 anos
U alimenticia Fisico Guarda Descarte
10.01.01.01.09 5 anos Guarda Multas de transito e
S Notificagdo preliminar/Auto Infracdo Fisico Guarda Permanente ambientais
5 anos
LRl Oficios Expedidos/Recebidos Fisico Guarda Descarte
5 anos Guarda
LTI Parecer Juridico Digital/Fisico Guarda Permanente
10.01.01.01.12 Prescrig¢@o, Cancelamento, Oficios e 4 anos Guarda
S Lancamentos Manuais da Divida Ativa Digital/Fisico Guarda Permanente
Processo
10.01.01.01.13 5 anos Guarda Administrativo
Processos Administrativos Fisico Guarda Permanente Disciplinar (PAD)
10.0L.01.0L.14 | processo Seletivo Digital 5 anos 5 anos | Descarte
Guarda
e Projeto de Leis/Executivo/Legislativo Digital 1 ano 4 anos | Permanente Minutas
5 anos
UMD Requerimento de férias Digital/Fisico Guarda Descarte
10.01.01.01.17 Requisi¢do (Pedido de Compra) Digital 1 ano 5 anos | Descarte
Documentos Anexos do Processo Dicitalizar/Guarda
10.01.01.01.18 | Digital de 2.Digital 15 anos Guarda g
e~ C . Permanente
Solicitagdo/Requisicdo/Empenho
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GRUPO FUNCIONAL:

11.0 MEIO AMBIENTE

Campo Belo - quarta-feira, 27 de maio de 2026/Edi¢do N2 2519

DIARIO OFICIAL DO

MUNICIPIO

11.0.01 FUNCAO: ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

11.0.01.01 SUB-FUNCAOQ:ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacao/Guarda
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL Arquivo Arquivo Permanente e Observagodes
CAO 1. Fisico Sez::'li‘;l intermediari Descarte
2. Digital o/Final

Arborizagao Urbana 2.Digital

Castragdo 2.Digital

Certidao de Uso e Ocupagdo do Solo 2.Digital 06 meses 01 ano Descarte

Corte de Arvore 2.Digital 01 ano 01 ano Descarte

Denuincias 2.Digital 05 anos Descarte

Emissoes de Declaragao do (Codema) 2.Digital 01 ano 01 ano Descarte

Empenhos/Compras 2.Digital

Fiscalizagdo Ambiental 2.Digital

Licengas Ambientais 2.Digital 05 anos Guarda Permanente

Medigdes Residuos sélidos urbanos 2.Digital

Oficios recebidos/Expedidos 2.Digital

Relatério de Impacto de ..

Vizinhanga-RIV 2.Digital

Resgate Animal 2.Digital

Documentos Anexos do Processo -

Digital de 2.Digital 15 anos Guarda Eelilr: 2E§ii/eGuarda

Solicitagdo/Requisicdo/Empenho

SECRETARIA MUNICIPALDE ASSISTENCIA SOCIAL
GRUPO FUNCIONAL: 12.0 ASSISTENCIA SOCIAL
12.0.01 FUNCAO: GESTAO PUBLICA EM ASSISTENCIA SOCIAL
12.0.01.01 SUB-FUNCAO:GERENCIAMENTO DO SISTEMA UNICO DE ASSISTENCIA SOCIAL - SUAS
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacdo/Guarda
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL Arquivo Arquivo Permanente e Observagoes
CAO 1. Fisico Seg)l:'li‘;l intermediari Descarte
2. Digital o/Final

12.0.01.01.01 | Ata de Reunido 2 Vigéncia 2 anos Guarda permanente

Censo do Sistema unico de Assisténcia Essas informagdes sdo
12.0.01.01.02 | Social (SUAS) le2 Vigéncia 2 anos Descarte registradas no  Sistema

Federal

Dossié do Cadastro Nacional das Essas informagdes sdo
12.0.01.01.03 | Entidades de Assisténcia Social - S5 anos 5 anos Descarte registradas no  Sistema

CNEAS Federal
12.0.01.01.04 | Encaminhamentos para unidades SUAS 2 5 anos 5 anos Descarte
12.0.01.01.05 | Lista de Presenca de Reunides 1 1 ano 1 ano Descarte
12.0.01.01.06 | Oficios diversos (emitidos e recebidos) 0le2 2 anos 2 anos Descarte
12.0.01.01.07 }S)?J‘:X)Sde Apriimoramento de Gestao do le2 4 anos 4 anos Guarda permanente

Planilha de Controle de repasse de até aprovagao Documento utilizado para
12.0.01.01.08 | recursos financeiros para le2 provag 20 anos Guarda permanente ~ P

< ~ s . de contas prestacéo de contas

acdes de protecdo social basica/especial

Plano de A¢ao do Cofinanciamento da até aprovagao Documento utilizado para
e Assisténcia Social le2 de contas 20 anos Guarda permanente prestacéo de contas
120010110 | £1n0 de Providencias da Assisténcia le2 Vigéncia 2anos | Descarte

Plano Municipal de Assisténcia Social 4 anos
12.0.01.01.11 (PMAS) le2 vigéncia 4 anos Guarda permanente
12.0.01.01.12 }S’Lacr;;)IPlurlanual-PPA da Assisténcia le2 5 anos 5 anos Guarda permanente
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AMUNICIiPIO

12.0.01.01.13 ig);edlmento Operacional Padrdo - le2 5 anos 2 anos Guarda permanente
Processo relativo a prestagdo de contas
de recursos financeiros, estaduais, até aprovacio Documento utilizado para
12.0.01.01.14 | municipais e federais de Programas, le2 d provag 20 anos Descarte ~ p
. . S e contas prestagdo de contas
Projetos e Servigos da Assisténcia
Social
12.0.01.01.15 | Projetos de Lei e Resolugdes 2 Vigéncia 3 anos Descarte A vigenela esgota-Ns ¢ com
a alteragdo/aprovacio
Relatério Anual de Gestao da Anual o ate Anual Os dados do RMA sdo
12.0.01.01.16 coA . - le2 aprovagao de . . Guarda permanente . L
Assisténcia Social contas vigencia compilados neste relatorio
Relatorio de prestacdo de contas do
Co-financiamento Estadual ¢ até aprovagao Documento utilizado para
12.0.01.01.17 | Demonstrativo Sintético Fisico le2 provag 20 anos Guarda permanente ~ P
. . . de contas prestagdo de contas
Financeiro do Fundo Nacional de
Assisténcia Social - FNAS
. . . Essas informagdes sdo
12.0.01.01.18 monos Mensais de Atendimento - le2 5 anos 5 anos Guarda permanente registradas no  Sistema
Federal
12.0.01.01.19 Tefmo de ac;lte: para ﬁnqncmmento das le2 até aprovagao 25 anos guarda permanente Documf:nto utilizado para
acdes da Assisténcia Social de contas prestacéo de contas

12.0.02 FUNCAO: GESTAO PUBLICA EM ASSISTENCIA SOCIAL

12.0.02.01 SUB-FUNCAOQ:ZELO PELO CUMPRIMENTO DOS DIREITOS DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE

5 PRAZO DE
CODIGO DE ’ SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitaliza¢io/Guarda
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo Permanente e Observagoes
= .. Arquivo q YA
CAO 1. Fisico Setorial intermediari Descarte
2. Digital o/Final
12.0.02.01.01 | Ata de reunido do Conselho Tutelar 1 7 anos 15 anos Guarda permanente
U Recebidos e expedidos.
12.0.02.01.02 %(;gf;f)ondencm interna do Conselho 1 30 anos 10 anos Descarte Incluem a comunicagdo
interna e o memorando
Denuncias de irregularidades atéa ?A%l;;i?azlp;;(;)ce?éflﬁ)os
12.0.02.01.03 | cometidas por membro do Conselho 1 finalizagdo 5 anos Guarda permanente unieip -
4 Direitos da Crianga e do
Tutelar apuragao
Adolescente
Livro de registro de plantdo do Registra as ocorréncias
12.0.02.01.04 1 10 anos 15 anos Guarda permanente diarias. Documento com
Conselho Tutelar s
restri¢do de acesso
12.0.02.01.05 | Oficio relativo ao Conselho Tutelar 1 30 anos 10 anos Descarte Recebidos e expedidos
12.0.02.01.06 Plamlha de Controle dos atendimentos 1 05 anos 05 anos Guarda permanente
mensais do Conselho Tutelar

12.0.03 FUNCAO: GERENCIAMENTO DE ACOES DE PROTECAO BASICA

12.0.03.01 SUB-FUNCAOQ:PROTECAO E ATENDIMENTO INTEGRAL A FAMILIA E BENEFICIOS ASSISTENCIAIS

PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitaliza¢io/Guarda
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo Permanente e Observacoes
= - Arquivo . o
CAO 1. Fisico Setorial intermediari Descarte
2. Digital o/Final
12.0.03.01.01 | Agenda para atendimentos no CRAS le2 2 anos S5 anos Descarte
12.0.03.01.02 | Ata de Reunido 1 5 anos 5 anos Guarda permanente
Avaliagdo da reunido com as familias . . A vigéncia terming coma
12.0.03.01.03 . 2 vigéncia S anos Descarte elaboragdo relatorio
atendidas pelo CRAS
mensal
Caso o idoso ndo realize a
12.0.03.01.04 | Carteira do idoso le2 2 anos 2 anos Descarte retirada, sera descartado
apos a validade de 2 anos.
12.0.03.01.05 Eie(:)csljrag:ao proviséria da Carteira do le2 2 anos 2 anos Descarte
12.0.03.01.06 Lista de presenca da reunido com as 1 igéncia 5 anos Descarte ?la‘l;i(%f; cﬁig ;Zﬁrtl(i')rrliaocom !
T familias atendidas pelo CRAS vig ¢
mensal
12.0.03.01.07 | Lista de presenca de Ag¢des Coletivas 1 2 anos 3 anos Descarte
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12.0.03.01.08 | Lista de presenga em reunides 1 2 anos 3 anos Descarte
12.0.03.01.09 | Oficios diversos le2 2 anos 3 anos Descarte
12.0.03.01.10 Plg nejamento semestral/anual de le2 1 ano 1 ano Descarte
atividades
12.0.03.01.11 Processp relativo 4 concessdo de le2 5 anos 5 anos Descarte
beneficio de prestacdo continuada
12.0.03.01.12 | Projetos Sociais le2 Vigéncia 3 anos Guarda permanente
Documento possui
Prontuério da familia atendida pelo Guarda restrigdo de acesso.
12.0.03.01.13 CRAS le2 permanente Guarda permanente Portaria 177 de
16/06/2011
A vigéncia termina com a
12.0.03.01.14 | Registro de atividades diarias do CRAS le2 vigéncia Descarte elaboragdo relatorio
mensal
Relatorio Mensal de Atendimento
12.0.03.01.15 do SCAFV (Servigo (_1e le2 vigéncia S5 anos Descarte A vigencia termlyng coma
convivéncia e fortalecimento de elaboragdo relatorio anual
vinculo)
12.0.03.01.16 | Relatorio Anual de Bolsa Familia 1 Anual Anual Permanente
12.0.03.01.17 | Relatorio Anual de Gestdo da Unidade le2 Vigéncia 3 anos Permanente
12.0.03.01.18 Relatério de Concessdo de Beneficio le2 Guarda Guarda permanents
Eventual permanente
Relatorio de Inser¢do da Guarda
12.0.03.01.19 | Familia/usuario no Projeto Marmitas le2 Guarda permanente
S permanente
Solidérias
12.0.03.01.20 Eiﬁ:orlo Mensal de Atendimento - le2 Vigéncia 3 anos Guarda permanente
12.0.03.01.21 | Relatdrio mensal do programa Bolsa 1 Mensal Mensal | Anual
Familia
12.0.03.01.22 Relatério Técnico / Relatorio de le2 Guarda Guarda permanents
Acompanhamento permanente
12.0.03.01.23 | Requerimento de Beneficio Eventual le2 Guarda Guarda permanente
permanente
12.0.03.01.24 Te“?“’ de Encaminhamento a outros le2 Guarda 5 anos Guarda permanente
servigos permanente

12.0.04 FUNCAO:GERENCIAMENTO DE ACOES DE PROTECAO BASICA

12.0.04.01 SUB-FUNCAO:CADASTRAMENTO PARA PROGRAMAS SOCIAIS DO GOVERNO FEDERAL

5 PRAZO DE
CODIGO DE : SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitaliza¢io/Guarda
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo Permanente e Observagoes
= .. Arquivo q fa
CAO 1. Fisico Setorial intermediari Descarte
2. Digital o/Final
) Documento com restrigdo
12.0.04.01.01 | Folha Resumo do Cadastro Unico le2 5 anos Descarte de acesso. Portaria 177 de
16/06/2011
Formulario de Recurso do s
Acompanhamento  de Documento com restrigdo
12.0.04.01.02 e . 1 5 anos Descarte de acesso. Portaria 177 de
Condicionalidades do Programa Bolsa
o 16/06/2011
Familia
] Documento sigiloso.
12.0.04.01.03 | Formularios do Cadastro Unico le2 5 anos Descarte Portaria 177 de
16/06/2011
Listagens de Descumprimento de Documento com restrigdo
12.0.04.01.04 | Condicionalidades do Programa Bolsa 1 5 anos Descarte de acesso. Portaria 177 de
Familia 16/06/2011
) Documento com restri¢do
12.0.04.01.05 | Relatorios Técnicos do CADUNICO le2 5 anos Descarte de acesso. Portaria 177 de
16/06/2011
5 Documento com restrigdo
12.0.04.01.06 Termo de declaragio de renda do le2 5 anos Descarte de acesso. Portaria 177 de
CADUNICO 16/06/2011
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12.0.05 FUNCAO:GERENCIAMENTO DE ACOES DE PROTECAO BASICA

DIARIO OFICIAL DO

MUNICIPIO

12.0.05.01 SUB-FUNCAO:PL{&NEJAMENTO E EXECUCAO DE SERVICOS DE CONVIVENCIA E FORTALECIMENTO DE VINCULOS
FAMILIARES E COMUNITARIOS

PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitaliza¢io/Guarda
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo Permanente e Observagoes
= - Arquivo " oo
CAO 1. Fisico Setorial intermediari Descarte
2. Digital o/Final
12.0.05.01.01 Avahagao de cursos ¢ proj etos sociats 2 2 anos 3 anos Descarte
oferecidos ao municipe
12.0.05.01.02 | Ficha de cadastro para projetos sociais 1 2 anos 3 anos Descarte
Ficha de inscrigdo para servigos de As informagoes sdo
12.0.05.01.03 | convivéncia de fortalecimento de 1 2 anos 3 anos Descarte registradas no  Sistema
vinculos SCFV Federal
12.0.05.01.04 | Lista de presenga em projetos do SCFV 1 2 anos 3 anos Descarte
Planejamento anual de atividades
12.0.05.01.05 | desenvolvidas  nos  servigos de le2 2 anos 3 anos Descarte
convivéncia
12.0.05.01.06 Proj eto_s de oficinas ¢ cursos para a le2 2 anos 3 anos Descarte
comunidade
Relatérios de atividades
12.0.05.01.07 | desenvolvidas em projetos para a 2 2 anos 3 anos Descarte
comunidade
12.0.06 FUNCAO:GERENCIAMENTO DE ACOES DE PROTECAQ BASICA
12.0.06.01 SUB-FUNCAO:CONTROLE DA SEGURANCA ALIMENTAR E NUTRICIONAL
’ PRAZO DE
CODIGO DE ’ SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitaliza¢io/Guarda
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo Permanente e Observagoes
= . Arquivo q S
CAO 1. Fisico Setorial intermediari Descarte
2. Digital o/Final
12.0.06.01.01 | Controle de entrega das marmitas le2 1 ano Descarte o descgrte acontece apos a
prestacdo de contas annual
12.0.06.01.02 Contrqle de equipamentos e utensilios le2 1 ano Descarte (0] descerte acontece apos a
da cozinha prestacéo de contas anual
12.0.06.01.03 | Controle de estoque de alimentos le2 1 ano Descarte N descilrte acontece apos a
prestacdo de contas anual
12.0.06.01.04 | Lista de compras geral le2 1 ano Descarte N desce}rte acontece apos a
prestacdo de contas anual
12.0.06.01.05 | Manual de boas praticas de fabricago le2 Vigéncia 2 anos Descarte
12.0.06.01.06 R;latorlo tecnico de  seguranca le2 Vigéncia 2 anos Guarda permanente
alimentar e nutricional
12.0.07 FUNCAO:GERENCIAMENTO DE ACOES DE PROTECAQ BASICA
12.0.07.01 SUB-FUNCAO:PROMOCAO E EXECUCAO DE ATIVIDADES ESPECIALIZADAS DE ASSISTENCIA SOCIAL
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacio/Guarda
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL Arquivo Arquivo Permanente e Observagoes
CAO 1. Fisico Seg)rial intermediar Descarte
2. Digital io/Final
12.0.07.01.01 | Cronograma de atividades em grupo - le2 10 anos Sanos | Descarte
PAEFI
12.0.07.01.02 | Ficha de demanda com perfis le2 10 anos 5 anos Descarte
Lista de presenga da reunido com as
12.0.07.01.03 | familias atendidas pelo le2 10 anos 5 anos Descarte
CREAS
12.0.07.01.04 | Procedimentos ¢ relatérios para le2 10 anos Sanos | Descarte
concessdo de beneficios eventuais
Prontuario da pessoa/familia em
12.0.07.01.05 | situagéo de vulnerabilidade e le2 10 anos 5 anos Guarda permanente
risco social
Prontuario do adolescente em conflito
12.0.07.01.06 | com a lei assistido pelo le2 10 anos 5 anos Guarda permanente
CREAS
12.0.07.01.07 | Registro de atividade didria do CREAS le2 10 anos Sanos | Descarte
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MUNICIPIO

le2 10 anos 5 anos Descarte

Roteiro de inspegdo em Programa de

LA medida Socioeducativa em meio aberto

Termo de recusa de atendimento no
12.0.07.01.09 CREAS le2 10 anos 5 anos Descarte

12.0.08 FUNCAO:GERENCIAMENTO DE ACOES DE PROTECAO BASICA

12.0.08.01 SUB-FUNCAO:CONTROLE DO ATENDIMENTO SOCIAL DE POPULACAO EM SITUACAO DE RUA - CREAS

PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacdo/Guarda
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL Arquivo Arquivo Permanente e Observagoes
CAO 1. Fisico Sez)rial intermediar Descarte
2. Digital io/Final
12.0.08.01.01 L} sFa de cpr}trole de entrega de kit le2 10 anos 5 anos Descarte
higiene e kit inverno
12.0.08.01.02 Lista de inser¢do na marmita da le2 10 anos 5 anos Descarte

cozinha comunitaria

Relatorio de atendimento social -
12.0.08.01.03 | Andarilho e pessoas em le2 10 anos 5 anos Guarda e descarte
situa¢do de rua

Relatorio anual de atendimento social

12.0.08.01.04 | da populagdo em situagao le2 10 anos 5 anos Descarte
de rua
Relatorio de quantitativo de

12.0.08.01.05 | atendimento de pessoa em situagao 1 10 anos 5 anos Descarte
de rua

12.0.09 FUNCAO:GERENCIAMENTO DE ACOES DE PROTECAO BASICA

12.0.09.01 SUB-FUNCAO:ACOLHIMENTO INSTITUCIONAL DE CRIANCA E ADOLESCENTE

PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacdo/Guarda
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL 5 Arquivo Permanente e Observacoes
> - Arquivo . e
CAO 1. Fisico Setorial intermediar Descarte
2. Digital io/Final
12.0.09.01.01 Prop tudrio da crianga e adolescente le2 Vigéncia 18 anos Descarte Periodo de abrigo
abrigado
12.0.09.01.02 Controle de visitas as criancas e le2 Vigéncia 2 anos Descarte
adolescentes
12.0.09.01.03 | Controle de visitas de autoridades le2 Vigéncia 2 anos Descarte
Encaminhamento das
12.0.09.01.04 | criangas/adolescentes e familias para le2 Vigéncia 5 anos Descarte
outras politicas publicas
Lista de presenca de atividades
12.0.09.01.05 | realizadas com criangas e le2 3 anos 2 anos Descarte
adolescentes
12.0.09.01.06 | Oficio relativo aos institucionalizados le2 Vigéncia 5 anos Guarda permanente
Planilha de controle de movimentagdo
12.0.09.01.07 | de casos de criangas e 2 5 anos 15 anos Descarte
adolescentes
12.0.09.01.08 | Planilha de Controle de Estoque 2 1 ano Descarte | Descarte
Processo de Prestagdo de contas dos
12.0.09.01.09 | acolhimentos institucionais le2 Vigéncia S anos Descarte
de crianga e adolescentes
Relatério anual de atendimento a
12.0.09.01.10 : 2 5 anos 15 anos Guarda permanente
crianca e adolescente
Relatério de plantao vigéncia do
tempo de
12.0.09.01.11 1 trabalho do 2 anos Descarte
servidor

12.0.10 FUNCAO:GERENCIAMENTO DE ACOES DE PROTECAO BASICA

12.0.10.01 SUB-FUNCAO:ACOLHIMENTO INSTITUCIONAL DE MIGRANTES E PESSOAS EM SITUACAO DE RUA

PRAZO DE
CODIGO DE SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitalizacdo/Guarda
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL Arquivo Arquivo Permanente e Observagdes
CAO 1. Fisico Seg)rial intermediari Descarte
2. Digital o/Final
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Documentagdo para concessdo de
12.0.10.01.01 | passagens e demais beneficios para le2 10 anos 5 anos Descarte
migrantes
12.0.10.01.02 | Formulario de atengéo ao migrante le2 10 anos 5 anos Descarte
12.0.11 FUNCAO:GERENCIAMENTO DE ACOES DE PROTECAO BASICA
12.0.11.01 SUB-FUNCAQ:SEDE DOS CONSELHOS
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitaliza¢io/Guarda
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL . Arquivo Permanente e Observacoes
= .. Arquivo " o
CAO 1. Fisico Setorial intermedia Descarte
2. Digital rio/Final
12.0.11.01.01 Atas de eleigho e composicio de 1 5 anos 10 anos Guarda permanente
Conselhos
12.0.11.01.02 | Atas de reunifio dos Conselhos 1 5 anos 10 anos Guarda Permanente
12.0.11.01.03 ?hed.( list documentos das  OSC's 1 5 anos 10 anos Guarda permanente
inscritas nos Conselhos
12.0.11.01.04 | Decretos 1 5 anos 10 anos Guarda permanente
12.0.11.01.05 | Leis 1 5 anos 10 anos Guarda Permanente
12.0.11.01.06 | Oficios e correspondéncias 1 5 anos 10 anos Descarte
12.0.11.01.07 | Portarias dos Conselhos 1 5 anos 10 anos Guarda permanente
12.0.11.01.08 | Projetos de Lei 1 5 anos 10 anos Guarda Permanente
12.0.11.01.09 | Regimentos internos 1 5 anos 10 anos Guarda Permanente
12.0.11.01.10 | Resolugdes 1 5 anos 10 anos Guarda permanente
12.0.12 FUNCAO:GERENCIAMENTO DE ACOES DE PROTECAQ BASICA
12.0.12.01 SUB-FUNCAO PRACA CEU
5 PRAZO DE
CODIGO DE ’ SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitaliza¢io/Guarda
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL Arquivo Arquivo Permanente e Observacdes
CAO 1. Fisico Seg::i‘;l intermedia Descarte
2. Digital rio/Final
12.0.12.01.01 | Atas de reunido 1 5 anos 10 anos Guarda permanente
12.0.12.01.02 | Oficios e correspondéncias 1 5 anos 10 anos Guarda permanente
Termo de Autorizagdo de Uso Gratuito
12.0.12.01.03 do CEU ¢ Suas Instalagdes 1 5 anos 10 anos Guarda permanente
12.0.13 FUNCAO: GERENCIAMENTO DE ACOES DE PROTECAQ BASICA
12.0.13.01 SUB-FUNCAQ: COMPRAS
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitaliza¢io/Guarda
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL Arquivo Arquivo Permanente e Observagodes
CAO 1. Fisico Sez:;li‘;l intermediar Descarte
2. Digital io/Final
Faturas CEMIG, DEMAE,
12.0.13.01.01 | CORREIOS, Alarmes e 2 No sistema IPM
monitoramentos
12.0.13.01.02 | Ordem de Compras 2 No sistema IPM
12.0.13.01.03 Planilhas de controle de processos 5 No sistema IPM
abertos
No sistema IPM CRFB
Processo de dispensa de licitagdo — 1988 ART. 37 inciso
L Documento de Formalizagdo de 2 XX1, Lei Federal
Demanda 14.133/2021 art 75
No sistema IPM CRFB
12.0.13.01.05 Processo de dispensa de licitagdo — 5 1988 ART. 37 inciso
o formulario Normas Complementares XX, Lei Federal
14.133/2021 art 75
Processo de dispensa de licitagdo — No sistema IPM CRFB
12.0.13.01.06 | oficio justificativa — indicagdo de 2 1988 ART. 37 inciso

gestor e fiscal

XX1, Lei Federal
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14.133/2021 art 75
No sistema IPM CRFB
Processo de dispensa de licitagdo — 5 1988 ART. 37 inciso
Termo de Referéncia XXI, Lei Federal
14.133/2021 art 75
No sistema IPM CRFB
Processo de dispensa de licitagdo — 5 1988 ART. 37 inciso
Tomada de Pregos XXI, Lei Federal
14.133/2021 art 75
No sistema IPM CRFB
Processo de dispensa de licitagdo 5 1988 ART. 37 inciso
-Estudo Técnico Preliminar XXI, Lei Federal
14.133/2021 art 75
Processo de dispensa de licitagdo sem No sistema IPM CRFB
. N 1988 ART. 37 inciso
disputa — Documento de Formalizagao 2 .
de Demand XXI, Lei Federal
¢ Demanda 14.133/2021 art 75
Processo de dispensa de licitagdo sem No sistema IPM CRFB
. s 1988 ART. 37 inciso
disputa -  formuldrio = Normas 2 .
Complementares XXI, Lei Federal
14.133/2021 art 75
Processo de dispensa de licitagdo sem No_sistema [PM CRFB
. . . . 1988 ART. 37 inciso
disputa — oficio justificativa — 2 .
indicagdo de gestor e fiscal XXI, Lei Federal
14.133/2021 art 75
No sistema IPM CRFB
Processo de dispensa de licitagdo sem 5 1988 ART. 37 inciso
disputa — Tomada de Pregos XXI, Lei Federal
14.133/2021 art 75
No sistema IPM CRFB
Processo de licitagdo — Documento de 1988 ART'. 37 _inciso
Formalizagdo de Demanda 2 XXI, Lei ngeral
14.133/2021 a partir art
11
No sistema IPM CRFB
Processo de licitagdo — Estudo 5 1988 ART. 37 inciso
Técnico Preliminar XXI, Lei Federal
14.133/2021a partir art 11
No sistema IPM CRFB
Processo de licitagdo — formulario 1988 ART'. 37 _inciso
Normas Complementares 2 XXI, Lei ngeral
14.133/2021 a partir art
11
No sistema IPM CRFB
Processo de licitagdo - oficio 1988 ART. 37 inciso
justificativa — indicagdo de gestor e 2 XX1, Lei Federal
fiscal 14.133/2021 a partir art
11
No sistema IPM CRFB
L 1988 ART. 37 inciso
Processo de licitagdo — produtos e .
Servicos — Termo de Referdnei 2 XXI, Lei Federal
ervigos — lermo de kelerencia 14.133/2021 a partir art
11
No sistema IPM CRFB
- 1988 ART. 37 inciso
ll:ocesso de licitagdo — Tomada de 5 XX, Lei Federal
e0s 14.133/2021 a partir art
11
Requisi¢des - referenteg a inicio de 5 No sistema IPM
processos de dispensa e licitagdes
Requisi¢des de Diarias 2 No sistema IPM
Soh(;lta(;oes - .re.fersinte a0s processos 5 No sistema IPM
de dispensa e licitagdes em andamento
Documentos Anexos do Processo S anos apds aprovacio do
Digital de 1.Fisico 15 anos 15 anos Digitalizar/Descarte . POS aprovag
e N Tribunal de Contas
Solicitagdo/Requisi¢ao/Empenho
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12.0.14.01 SUB-FUNCAO:GESTAO DE RECURSOS HUMANOS -SUAS

PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitaliza¢io/Guarda
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL Arquivo Arquivo Permanente e Observacoes
CAO 1. Fisico Sez::*li‘;l intermedia Descarte
2. Digital rio/Final
12.0.14.01.01 | Agendamento de férias 2 vigéncia ! ;1:;;3 Descarte
- Avaliagdo de desempenho
12.0.14.01.02 ?u?q?:liljlfzroios de  desempenho  dos 2 3 anos S anos Guarda permanente integra o prontuario do
servidor
Pela CLT, apdés 2 anos
~ apos  desfazimento do
12.0.14.01.03 ﬁiﬁiilgi ponto/folha de ponto/ponto 2 vigéncia 7anos | Descarte vinculo. CRFB 1988 art
7° inciso XXIX Integra o
prontudrio do servidor
12.0.14.01.04 | Controle de admissdes e demissdes 2 Vigéncia 6 anos Descarte
Descricdo de Cargos e salarios do s Constituicdo Federal
e plano de cargos e salarios 2 Vigéncia 7 anos Descarte 1988, art 7°-inciso XXIX
12.0.14.01.06 | Justificativa de cartao de ponto 2 até elaboragdo 7 anos Descarte CRFB 1988 ART. 7
da fopag inciso XXIX
12.0.14.01.07 Lista de presenga em cursos, eventos 5 até elaboragdo 7 anos Descarte
o autorizados pela secretaria da fopag
Até
12.0.14.01.08 | Portarias relativas a pessoal 2 alteragao/rev ou 1 ano Descarte
novo ato
12.0.14.01.09 gir:(::igsl?r(:jres PAD administrativos le2 vigéncia 6 anos Descarte
Processos relativos a convocagdo de Até o prazo de
12.0.14.01.10 concursados 2 validade do S anos Descarte
concurso
12.0.14.01.11 CR;zlgso de servidores e respectivos 2 Vigéncia 2 meses | Descarte
12.0.14.01.12 | Solicitag@o/controle de horas extras 2 Zte © pagamento 4 anos Descarte
as horas extras
12.0.15 FUNCAO: GERENCIAMENTO DE ACOES DE PROTECAO BASICA
12.0.15.01 SUB-FUNCAO: TRANSPORTE
PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitaliza¢do/Guard
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL Arquivo Arquivo a Permanente e Observacoes
CAO 1. Fisico Seg::'li‘;l intermediar Descarte
2. Digital io/Final
via IPM (suprimento
dados para o
12.0.15.01.01 | Autorizagdo de abastecimento le2 5 anos 2 anos Descarte Gerenciamento
Administrativo
Municipal)
Enquanto o
12.0.15.01.02 | Cadastro do condutor le2 condutor for 2 anos Guarda permanente
servidor
via IPM (suprimento
Diario de bordo (gerencimaneto e dados para o
12.0.15.01.03 | controle do uso da frota e dos le2 5 anos 2 anos Descarte Gerenciamento
equipamentos Administrativo
Municipal)
Suprimento dados para o
12.0.15.01.04 Relagz}o de manutengdes preventivas e lea S anos 2 anos Descarte Gerepqamepto
corretivas Administrativo
Municipal)
12.0.15.01.05 | Solicitagdo e requisigdo de veiculos le2 5 anos 2 anos Descarte
.- Enquanto o
12.0.15.01.06 Fsrzrn\jilgor gzn dultijrsponsablhdade do le2 condutor for 2 anos Guarda permanente
servidor
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12.0.16.01 SUB-FUNCAO: 3° SETOR

PRAZO DE
CODIGO DE 5 SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitaliza¢io/Guarda
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL Arquivo Arquivo Permanente e Observagoes
CAO 1. Fisico Seg)rial intermediar Descarte
2. Digital io/Final
12.0.16.01.01 | checklist visitas "in loco" 1 vigencia d0~ 2 anos Guarda permanente
prazo execugdo
Os documentos sdo
12.0.16.01.02 | Edital 1 vigeneia dON 2 anos Guarda permanente elaborgdos N
prazo execugao encaminhados aos
orgos responsaveis.
12.0.16.01.03 | Edital de Chamamento Publico 1 vigenaia d0~ 2 anos Guarda permanente
prazo execugdo
12.0.16.01.04 | Notificagdes 1 vigencia d0~ 2 anos Guarda permanente
prazo execugdo
12.0.16.01.05 | Oficios 1 vigeneia dON 2 anos Guarda permanente
prazo execucdo
12.0.16.01.06 | Pareceres 1 vigenaa dON 2 anos Guarda permanente
prazo execucdo
12.0.16.01.07 | Portarias relativas a pessoal 1 vigenaa d0~ 2 anos Guarda permanente
prazo execugdo
12.0.16.01.08 | Projeto de Lei 1 vigencia d0~ 2 anos Guarda permanente
prazo execugdo
12.0.16.01.09 | Relatorio visitas "in loco" 1 vigencia dON 2 anos Guarda permanente
prazo execucdo
OUVIDORIA MUNICIPAL
GRUPO FUNCIONAL: 13.0 OUVIDORIA MUNICIPAL
13.0.01 FUNCAO: ORGANIZACAO E PLANEJAMENTO MUNICIPAL
13.0.01.01 SUBFUNCAO: ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO
5 PRAZO DE
CODIGO DE ’ SUPORTE ARQUIVAMENTO Digitaliza¢io/Guarda
CLASSIFICA SERIE/ TIPO DOCUMENTAL Arquivo Arquivo Permanente e Observacoes
CAO 1. Fisico Segn'ial intermediar Descarte
2. Digital io/Final
Notas fiscais e Ordens de Compras Arquivos nato-digitais
13.0.01.01.01 dos moveis cedldo_s a Ouvidorla pela 1. Fisico Guarda Guarda orlundqs c}as. Divisdes
Secretaria de Administragdo no ano de de Patrimoénio e
2025 Compras
13.0.01.01.02 Oficios recebidos em meio fisico no » Guarda Digitalizado(ar)/Guard
ano de 2025 1. Fisico a
Digitalizados para
13.0.01.01.03 | Formularios de Elogios registrados Guarda inclusdo em processos
presencialmente no ano de 2025 1. Fisico Guarda digitais especificos
Nao podem ser
digitalizados em razao
13.0.01.01.04 Guarda do sigilo das
Recibos de protocolos entregues manifestagdes de
presencialmente no ano de 2025 1. Fisico Guarda Ouvidoria
Nao podem ser
digitalizados em razao
13.0.01.01.05 Guarda do sigilo das
Recibos de oficios entregues manifestagdes de
presencialmente no ano de 2025 1. Fisico Guarda Ouvidoria
Nao podem ser
digitalizados em razdo
13.0.01.01.06 Guarda do sigilo das
Recibos de protocolos entregues manifestagdes de
presencialmente no ano de 2024 1. Fisico Guarda Ouvidoria
Oficios recebidos em meio fisico no
LU R ano de 2024 1. Fisico Guarda Guarda
Oficios recebidos em meio digital no
SHIKILS DL ano de 2024 2. Digital Guarda Guarda
Oficios recebidos em meio digital no
LRI ano de 2025 2. Digital Guarda Guarda
Oficios enviados em meio digital no
SO DI ano de 2024 2. Digital Guarda Guarda
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Oficios enviados em meio digital no
LU ano de 2025 2. Digital Guarda Guarda
Relatorio Gerencial de 2023,
LRI elaborado e assinado em 2024 2. Digital Guarda Guarda
Relatorio Gerencial de 2024,
ISR elaborado e assinado em 2025 2. Digital Guarda Digitalizado/Guarda
Copia abaixo-assinado pavimentagdo
LSOOI asfaltica rua Macei6 2023 1.Fisico Guarda Guarda
Notas fiscais e Ordens de Compras
13.0.01.01.15 dos moéveis cedidos a Ouvidoria pela 1. Fisico Guarda
R Secretaria de Administragdo no ano de ’ Digitalizado(ar)/Guard
2025 a
Documentos Anexos do Processo 5 anos ands aprovacio
13.0.01.01.16 | Digital de 1.Fisico 15 anos 15anos | Digitalizar/Descarte > apos aprovag
e~ N do Tribunal de Contas
Solicitagdo/Requisicdo/Empenho
ANEXO III

EDITAL DE CIENCIA E ELIMINACAO DE DOCUMENTOSN° /20

A Comissdao de Avaliagdo de Documentos, faz saber a quem possa interessar que a partir do 30°
(trigésimo) dia subsequente a data de publica¢do deste Edital no Didrio Oficial Municipal Eletronico do
Poder Executivo, se ndo houver oposi¢do, serdo eliminados, em conformidade com os prazos
estabelecidos na Tabela de Temporalidade, aprovada pelo Decreto n° , de de outubro de 2023,
os documentos abaixo relacionados, do periodo de a da Prefeitura Municipal de Campo
Belo. Os interessados, no prazo citado, poderdo requerer dentro das normas vigentes, as suas expensas €
mediante peti¢do, desde que o requerente esteja devidamente qualificado, demonstrando a legitimidade do
pedido, dirigida a Divisdo de Gestdo de Documentos, a retirada ou copias de documentos, avulsos ou
processos, bem como o desentranhamento ou copias de folhas de um documento.

Campo Belo, de de 2024.

Presidente da Comissao

Documento Secretaria/orgio Ano Obs.vacao
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ANEXO IV

TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS
Edital n° /

Aos ..... dias do més de .............. doanode .......... , a Comissdo de Avali¢do de Documentos, de
acordo com o que consta da Listagem de Eliminacdo de Documentos e respectivo Edital de Ciéncia de
Eliminagdo de Documentos n° (indicar o n° /ano do edital), publicado no Diério Oficial Municipal
Eletronico do Poder Executivo, Edicdo n° ...., de ...../...../......, pag ...... , procedeu a eliminagao de (total
em metro linear) dos documentos relativos a (relacionar os documentos), do periodo de (indicar as
datas-limite gerais), do(a) (indicar o nome do(a) orgdo/entidade produtor(a) ou acumulador(a) dos
documentos que foram eliminados).

Campo Belo, de de

Comissao de Avaliagao de Documentos:

DECRETO N° 9.518, DE 27 DE MAIO DE 2026.

Abre crédito suplementar no or¢amento fiscal do Municipio.

O Prefeito Municipal de Campo Belo, Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribui¢des legais, nos
termos da Lei n° 4.320/64 e Lei Municipal n°® 4.410/2025,

DECRETA:

Art. 1°. Fica aberto crédito adicional suplementar, nas seguintes dotagcdes orgamentarias, nos limites
maximos indicados: R$ 6.007,27 (seis mil, sete reais ¢ vinte e sete centavos).
Crédito Adicional
Tipo Crédito [Unidade Or¢amentaria Detalhamento Valor
01.002.0001.0031.0054.2008.3339092 6.007.27
000000000000.15000000000 v

Suplementar |Camara Municipal

Art. 2°. Os recursos necessarios a execucao do disposto no art. 1° decorrerdo de anulagdo, no mesmo
valor do crédito adicional suplementar, dos seguintes detalhamentos.

Fonte de Recurso

Tipo Fonte |Unidade Or¢amentaria Detalhamento Valor
Anulagdo A . 01.002.0001.0031.0054.2006.3339039
Dotacio Camara Municipal 000000000000.15000000000 6.007,27

Art. 3° Fica aberto crédito adicional suplementar, nas seguintes dotagcdes orgamentarias, nos limites
maximos indicados: R$ 8.000,00 (oito mil reais).
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Crédito Adicional

Tipo Crédito [Unidade Orgamentdria Detalhamento Valor

Suplementar Sec1‘retaria‘ Mur}icipal de02.010.0008.0243.0043.2205.3339036 2.000.00
Assisténcia Social 000000000000.15000000000 T

Art. 4°. Os recursos necessarios a execucao do disposto no art. 3° decorrerao de anulagdo, no mesmo
valor do crédito adicional suplementar, dos seguintes detalhamentos.

Fonte de Recurso

Tipo Fonte |Unidade Or¢amentaria Detalhamento Valor
Anulagao Secretaria Municipal de [02.010.0008.0122.0043.1248.3449051 3.000.00
Dotacao Assisténcia Social 000000000000.15000000000 T

Art. 5° Fica aberto crédito adicional suplementar, nas seguintes dotagcdes orgamentarias, nos limites
maximos indicados: R$ 100.000,00 (cem mil reais).

Crédito Adicional

Tipo Crédito [Unidade Or¢amentaria Detalhamento Valor
Secretaria Municipal de02.006.0004.0572.0043.2247.3339039

Suplementar |p ¢ aestrutura 000000000000.15000000000 100.000,00

Art. 6°. Os recursos necessarios a execucao do disposto no art. 5° decorrerao de anulagdo, no mesmo
valor do crédito adicional suplementar, dos seguintes detalhamentos.

Fonte de Recurso

Tipo Fonte |Unidade Or¢amentaria Detalhamento Valor
Anulagao Secretaria Municipal de02.006.0015.0451.0051.2039.3339039 100.000.00
Dotacgao Infraestrutura 000000000000.15000000000 U

Art. 7°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Campo Belo, 27 de maio de 2026.

ADALBERTO RIBEIRO LOPES EDSON DE MELO
Prefeito Municipal Superintendente de Contabilidade

DECRETO N°9.519, DE 27 DE MAIO DE 2026.

Dispoe sobre os requisitos e procedimentos para autorizacio de
expressoes artisticas urbanas, pinturas de vias publicas, colagem
de cartazes e ornamentacdes temporarias durante o periodo da
Copa do Mundo de 2026 no Municipio de Campo Belo - MG, e
da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Campo Belo, Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribui¢des legais e

constitucionais, especialmente aquelas que lhe sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio de Campo
Belo - MG, e
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Considerando a proximidade das festividades e celebragdes da Copa do Mundo de Futebol de 2026,
evento de grande apelo popular que desperta manifestagdes de entusiasmo e engajamento da populagao
local;

Considerando a tradicional expressao artistica e cultural de decoragdo de vias
publicas por meio de pinturas, colagem de cartazes, adornos e enfeites temporarios, realizada de forma
espontanea por moradores em diversos bairros do Municipio;

Considerando a necessidade de conciliar as livres manifestagdes artistico-culturais com a preservacao
do patrimdnio publico, a ordem urbana, a fluidez do transito e, essencialmente, a seguranca viaria de
condutores e pedestres;

Considerando a competéncia do Poder Executivo Municipal para disciplinar o uso comum e especial
dos bens publicos de uso comum do povo, como ruas, avenidas e pragas, garantindo que tais intervencdes
ocorram de forma ordenada e supervisionada pelos 6rgaos competentes;

DECRETA:

Art. 1°. Este decreto estabelece as normas, as condigdes técnicas e o procedimento administrativo
para a obten¢do de autorizagdo excepcional e temporaria para a realizagdo de intervencgdes decorativas e
expressoes artisticas urbanas em vias publicas do Municipio de Campo Belo - MG, por ocasido das
festividades da Copa do Mundo de Futebol de 2026.

Art. 2°. As manifestacdes artisticas e os atos de ornamentacdo autorizados por este regulamento
compreendem:
I. colagem de cartazes;
II. aplicacdo de adornos ou enfeites aéreos; e
III. execucao de desenhos ou pinturas artisticas diretamente sobre o leito das vias publicas urbanas.

Paragrafo Unico. As intervengdes regulamentadas neste artigo possuem cardter temporario e
comunitario, devendo ser submetidas a analise da Administragdo Publica Municipal.

Art. 3°. O periodo de vigéncia das autoriza¢des concedidas com amparo neste
decreto fica limitado a duracao oficial da Copa do Mundo de Futebol de 2026, devendo as intervengoes
ser removidas nos prazos estabelecidos para a restauragdo das vias ao estado original.

Art. 4°. Os interessados em realizar as intervengdes regulamentadas por este
decreto devem encaminhar solicitagao formal de autorizagdo por meio dos canais de atendimento fisico
ou digital oficiais da Prefeitura Municipal de Campo Belo, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias
uteis do inicio das atividades.

Art. 5°. O pedido de autorizagdo deve ser instruido com os seguintes documentos e informagoes:

I. qualificagdo completa do requerente responsavel pela coordenagdo, contendo nome, estado
civil, profissdo, endereco residencial, telefone, copia de documento de identidade com foto (RG) e do
cadastro de pessoas fisicas (CPF);

II. descricao detalhada da intervengao pretendida, com a especificacdo do desenho, dos dizeres,
dos materiais a serem aplicados e das tintas e aderegos utilizados;
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III. indicagdo geografica precisa do trecho da via publica a ser utilizado, acompanhada de pontos
de referéncia e nomes das ruas transversais; e

IV. prévia comunicagdo aos 6rgdos de fiscalizacdo e coordenacdo de transito se a execugdo ou a
propria decoracao final exigir a interdi¢ao, obstrucao ou reducao do fluxo regular de veiculos, mesmo que
de forma parcial ou temporaria.

V. promocdo de comunicacdo aos moradores da via publica, por qualquer meio legalmente
admitido, a fim de que manifestem, de forma expressa, no prazo de 03 (trés) dias, eventual oposicao a
intervengao pretendida.

Art. 6°. A concessao da autorizacao fica condicionada ao cumprimento de parametros técnicos de

seguran¢a vidria ¢ de integridade do patriménio publico, de modo a evitar prejuizos a condugdo de
veiculos ou danos as estruturas urbanas.

Art. 7°. As pinturas e desenhos no leito asfaltico ou nos calgamentos publicos
devem utilizar, obrigatoriamente, tintas a base de dgua, lavaveis e adequadas para aplicagdo em asfalto.

Paragrafo Unico. E vedado o uso de tintas permanentes, produtos a base de 6leo, solventes quimicos
agressivos ou resinas asfalticas de dificil remocgao.

Art. 8°. A aplicagdo de desenhos e pinturas fica restrita exclusivamente as vias urbanas classificadas
como locais, caracterizadas por interse¢des em nivel ndo semaforizadas e destinadas ao acesso local ou a
areas restritas.

Paragrafo Unico. E vedada a realizacdo de intervengdes em vias principais, centrais, arteriais,
coletoras ou corredores de transporte coletivo urbano, salvo avaliagdo técnica favoravel excepcional do
orgdo de transito competente.

Art. 9°. A execugdo das intervengdes artisticas e a fixa¢ao de cartazes ou ornamentos devem respeitar
as seguintes diretrizes:

I. ndo obstruir, encobrir ou descaracterizar a sinalizacdo de transito horizontal ou vertical
existente, tais como faixas de pedestres, divisdes de fluxo e placas de regulamentagao;

II. n3o fixar ou apoiar aderecos na sinalizagdo de transito, nos semaforos, nos bracos de
iluminagdo publica, nos postes de energia e telecomunicagdes, na arborizagdo urbana ou no mobiliario
urbano;

III. manter a altura livre necessaria de cabos e enfeites suspensos para garantir a passagem segura
de veiculos de grande porte; e

IV. providenciar sinaliza¢do temporaria de seguranga e isolamento fisico do local durante a
execucao dos trabalhos.

Art. 10. Os autorizados, apds comunicagdo discriciondria da secretaria, devem realizar a limpeza
completa do local em até 20 (vinte) dias, com a lavagem das tintas e a remocao de todos os aderecos,
cartazes e residuos aplicados.

Paragrafo Unico. Os servigos de limpeza ocorrem sob responsabilidade técnica e financeira
exclusiva dos requerentes autorizados.
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Art. 11. Exaurido o prazo sem a devida limpeza, a Prefeitura Municipal podera promover a remogao
direta das intervengdes, cobrando os custos operacionais dos responsaveis administrativamente, sem
prejuizo da aplicacdo de multas posturais.

Art. 12. O descumprimento deste decreto sujeita os infratores, solidariamente, as sangdes previstas
na legislagdo municipal de posturas e transito, assegurado o contraditorio e a ampla defesa em processo
administrativo.

Art. 13. Fica delegada a Secretaria de Desenvolvimento a competéncia para expedir autorizacdes
referenciadas nesse decreto, bem como atos complementares necessarios ao cumprimento da norma.

Art. 14. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.
Campo Belo, 27 de maio de 2026.

ADALBERTO RIBEIRO LOPES
Prefeito Municipal

LICITACAO

EXTRATO TERMO ADITAMENTO

Entidade: Municipio de Campo Belo — MG; Espécie: 4° Termo de Aditamento ao Contrato
Administrativo n°® 052/2024, firmado em 27/05/2026, com a empresa SAL SAL ADMINISTRACAO E
SERVICOS LTDA; Objeto: Acréscimo de 25% (vinte e cinco por cento) ao quantitativo do item 01 —
Caminhonete Pequena 1.3 ou acima — de 68 para 85 meses, e, por consequéncia, o valor inicial atualizado
do contrato, no equivalente a R$ 49.591,72 (quarenta e nove mil, quinhentos e noventa e um reais e
setenta e dois centavos). Fundamento Legal: art. 65 da Lei 8.666/93; Processo: 065/2023.

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 286/2026
PREGAO ELETRONICO N° 023/2026

O MUNICIPIO DE CAMPO BELO/MG, pessoa juridica de direito publico, inscrito no CNPJ sob
o n° 18.659.334/0001-37, com sede a Rua Jodo Pinheiro, n°. 102, bairro Centro, nesta cidade,
representada pelo Sr. Prefeito Municipal, Adalberto Ribeiro Lopes, doravante denominado ORGAO
GERENCIADOR, ¢ o(a) LEIDE CRISTINA RODRIGUES DA ENCARNACAO, inscrito(a) no
CNPJ/MF sob o n° 49.300.396/0001-81, sediado(a) na Rua Francisco Santos, n°300, no bairro Rola Moca,
CEP 38.900-000, na cidade de Bambui/MG, doravante designado FORNECEDOR BENEFICIARIO,
neste ato representado(a) por Leide Cristina Rodrigues da Encarnagdo, conforme atos constitutivos da
empresa, tendo em vista o que consta no Processo n° 08/2026 e em observancia as disposig¢des da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto n.° 11.462, de 31 de marco de 2023, no Decreto Municipal n°
6.719, de 21 de dezembro de 2022, e demais legislagao aplicavel, RESOLVEM registrar os precos da(s)
empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s) alcangada(s)
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e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condigdes prev1stas no edital do Pregao n°® 023/2026,
mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas:

1. DO OBJETO

A presente Ata tem por objeto a aquisi¢do de equipamentos de informadtica, periféricos e equipamentos
eletronicos para a Secretaria Municipal de Administragcdo; Secretaria Municipal de Fazenda; Secretaria
Municipal de Desenvolvimento; Secretaria Municipal de Meio Ambiente; Secretaria Municipal de
Infraestrutura; Secretaria Municipal de Assisténcia Social; Procuradoria Municipal; Ouvidoria Municipal
e Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Turismo, através do sistema Registro de Pregos.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
O preco registrado, as especificagdes do objeto, a quantidades de cada item, fornecedor(es) e as demais
condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Item Descrigao Quantidad|Unidade| Valordo| Valor Total
e Item|

Fornecedor com Melhor Proposta: 298342 - LEIDE CRISTINA RODRIGUES
DA ENCARNACAO

50 [SWITCH GIGABIT 24 PORTAS - 10 UN. |R$ 1.769,9R$ 17.699,90
ESPECIFICACAO CONFORME 9
TERMO DE REFERENCIA
IANEXO AO EDITAL.
Total do Fornecedor: 17.699,90

A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo a esta Ata.

3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Nao serd admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta licitagdo, conforme justificativa
apresentada nos estudos técnicos preliminares.

Vedacao a acréscimo de quantitativos
E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

4.  VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO
RESERVA

4.1 A validade da Ata de Registro de Pregos serd de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a
anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego vantajoso.

4.1.1 O contrato decorrente da ata de registro de pregos terd sua vigéncia estabelecida no
proprio instrumento contratual e observara no momento da contratagdo e a cada exercicio
financeiro a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo no plano
plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

4.1.2 Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagdo da
disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Campo Belo - Lei N° 3.540 - Ano 2016
Pagina 91 de 173

PARA CHECAR AUTENTICIDADE, LEIA O QR CODE.




DIARIO OFICIAL DO

92 Campo Belo - quarta-feira, 27 de maio de 2026/Edigdo N2 2519

MUNICIPIO

A contratagdo com os fornecedores registrados na ata serd formalizada pelo 6rgdo ou pela entidade
interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,
autorizacao de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.1.3 O instrumento contratual de que trata o item 4.2. deverd ser assinado no prazo de validade
da ata de registro de pregos.

Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados, observado o art. 124 da
Lein® 14.133, de 2021.

Apo6s a homologacao da licitacdo, deverdo ser observadas as seguintes condi¢des para formalizagdo da ata
de registro de pregos:

4.1.4 Serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:
4.4.1.1 Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigos com pregos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificacao da licitagao; e
4.4.1.2 Mantiverem sua proposta original.

4.1.5 Sera respeitada, nas contratagoes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou dos

fornecedores registrados na ata.
O registro a que se refere o item 4.4.1 tem por objetivo a formagao de cadastro de reserva para o caso de
impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.
Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas
para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.
A habilitagdao dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 4.4.1.2 somente
sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes
hipoteses:

4.1.6 Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo € nas
condicdes estabelecidos no edital, e

4.1.7 Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas
hipoteses previstas no item 7.

O preco registrado com indicagdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficard
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

Apds a homologacdo da licitacdo, o licitante mais bem classificado ou o fornecedor, no caso da
contratacdo direta, serd convocado para assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital de licitacdo, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sangdes previstas na
Lein® 14.133, de 2021.

4.1.8 O prazo de convocacdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitagdao do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo,
devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracao.

Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des estabelecidos no
edital, observando o item 4.7 ¢ subitens, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

Na hipotese de nenhum dos licitantes que trata o item 4.4.1.1, aceitar a contratacdo nos termos do item
anterior, a Administra¢do, observados o valor estimado ¢ sua eventual atualizacdo nos termos do edital,
podera:

4.1.9 Convocar para negociacdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos
precos foram registrados sem reducdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a
obtencao de prego melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou

4.1.10 Adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagdo de melhor
condicao.
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A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas,
mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitagdo especifica para a
aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

5 ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducao dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas
seguintes situacoes:

5.1.1 Em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao
da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei
n°® 14.133, de 2021;

5.1.2 Em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s precos
registrados;

5.1.3 Na hipdtese de previsdo no edital de cldusula de reajustamento ou repactuacdo sobre os
precos registrados, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos
para a contratagdo;

5.1.3.2. No caso da repactuagdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

6 NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao pre¢o praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocard o fornecedor para negociar a reducdo do
preco registrado.

6.1.1 Caso ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de
penalidades administrativas.

6.1.2 Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus
precos aos valores de mercado e nao convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram
seu registro cancelado.

6.1.3 Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procederd ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencao de
contratacdo mais vantajosa.

6.1.4 Na hipotese de reducdo do prego registrado, o gerenciador comunicard aos 6rgaos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que
avaliem a conveniéncia ¢ a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a
alteragdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Na hipétese de o prego de mercado tornar-se superior ao prego registrado ¢ o fornecedor ndao poder
cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a
alteracdo do prego registrado, mediante comprovagdo de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o compromisso.

6.1.5 Neste caso, o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido de alteragdo, a
documentacao comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do
prego registrado em relagdo as condi¢des inicialmente pactuadas.
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6.1.6 Na hipodtese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o
fornecedor devera cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento
do seu registro, nos termos do item 7.1, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e na legislagdo aplicavel.

6.1.7 Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacao,
para verificar se aceitam manter seus pregos registrados, observado o disposto no item 4.7.

6.1.8 Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 7.4, e adotard as medidas
cabiveis para a obten¢do da contratacdo mais vantajosa.

6.1.9 Na hipdtese de comprovacdo da majoragdo do prego de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item e no item 7.1.5, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
atualizard o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo
mercado.

7 CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS
O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
7.1.1 Descumprir as condigdes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;
7.1.2 Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administragdo sem justificativa razoével;
7.1.3 Nao aceitar manter seu prego registrado, na hipdtese prevista no artigo 27, § 2° do
Decreto n°® 11.462, de 2023; ou
7.1.4 Sofrer sancdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de
2021.

» Na hipotese de aplicagdo de sancdo prevista nos incisos III ou IV do caput
do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao
fornecedor nao ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de
precos, poderd o 6rgdo ou a entidade gerenciadora, mediante decisdo
fundamentada, decidir pela manutenc¢ao do registro de pregos, vedadas
contratagdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.

O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 7.1 sera formalizado por despacho do 6rgdo
ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.
Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera
convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagao.
O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de
registro de precgos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e
justificadas:
7.1.5 Por razao de interesse publico;
7.1.6 A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou
7.1.7 Se ndo houver €xito nas negociacdes, nas hipoteses em que o prego de mercado tornar-se
superior ou inferior ao prego registrado, nos termos dos artigos 26, § 3° e 27, § 4°, ambos
do Decreto n® 11.462, de 2023.

8 DAS PENALIDADES
O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicagdo das penalidades estabelecidas no
edital.
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8.1.1 As sancdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apos
terem assinado a ata.

9  CONDICOES GERAIS

As condigdes gerais de execugdo do objeto, tais como 0s prazos para entrega e recebimento, as obrigacdes
da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢cdes do ajuste, encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Campo Belo, 27 de maio de 2026.

MUNICIPIO DE CAMPO BELO/MG  LEIDE CRISTINA RODRIGUES DA

Orgao Gerenciador ENCARNACAO
Pelo Prefeito Municipal Fornecedor Beneficiario
Pelo Responsavel Legal

Procuradoria-Geral:
(pela regularidade formal)

Testemunhas:

Alessandra Soares de O. Castro  Camila Moraes Maia Paim
Matricula: 8097-2 Matricula: 2362-9

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 287/2026
PREGAO ELETRONICO N° 023/2026

O MUNICIPIO DE CAMPO BELO/MG, pessoa juridica de direito publico, inscrito no CNPJ sob
o n° 18.659.334/0001-37, com sede a Rua Jodo Pinheiro, n°. 102, bairro Centro, nesta cidade,
representada pelo Sr. Prefeito Municipal, Adalberto Ribeiro Lopes, doravante denominado ORGAO
GERENCIADOR, ¢ o(a) LICENTECH GLOBAL TECHNOLOGIES 002 LTDA, inscrito(a) no
CNPJ/MF sob o n° 63.777.307/0001-13, sediado(a) na Rua Caete, n°189, no bairro Vila Rosa, CEP
93.315-100, na cidade de Novo Hamburgo/RS, doravante designado FORNECEDOR BENEFICIARIO,
neste ato representado(a) por Gabriel Vicente da Silva, conforme atos constitutivos da empresa, tendo em
vista o que consta no Processo n° 08/2026 e em observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, no Decreto n.° 11.462, de 31 de margo de 2023, no Decreto Municipal n° 6.719, de 21 de
dezembro de 2022, ¢ demais legislacdo aplicavel, RESOLVEM registrar os precos da(s) empresa(s)
indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificagdo por ela(s) alcancada(s) e na(s)
quantidade(s) cotada(s), atendendo as condigdes previstas no edital do Pregdo n° 023/2026, mediante as
clausulas e condicdes a seguir enunciadas:
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1. DO OBJETO
A presente Ata tem por objeto a aquisi¢do de equipamentos de informadtica, periféricos e equipamentos
eletronicos para a Secretaria Municipal de Administragdo; Secretaria Municipal de Fazenda; Secretaria
Municipal de Desenvolvimento; Secretaria Municipal de Meio Ambiente; Secretaria Municipal de
Infraestrutura; Secretaria Municipal de Assisténcia Social; Procuradoria Municipal; Ouvidoria Municipal
e Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Turismo, através do sistema Registro de Precos.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
O preco registrado, as especificagdes do objeto, a quantidades de cada item, fornecedor(es) e as demais
condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Item Descricao Quantidad|Unidade| Valordo| Valor Total
e Item|

Fornecedor com Melhor Proposta: 334238 - LICENTECH GLOBAL
TECHNOLOGIES 002 LTDA

11 [SOFTWARE WINDOWS 11 PRO 50 UN. | R$99,96 RS 4.998,00
(ORIGINAL) LICENCAS
SISTEMA OPERACIONAL
MICROSOFT WINDOWS 11 PRO,
64-BIT, EM PORTUGUES,
ESPECIFICACOES: TIPO DE
MIDIA: FiSICA / DIGITAL;
[IDIOMA: PORTUGUES; TIPO DE
LICENCA: ORIGINAL; FAMILIA
WINDOWS 11 PRO; VERSAO
PROFESSIONAL: 64-BITS;
CONTEUDO DA EMBALAGEM:
1X MIDIA DO SISTEMA
OPERACIONAL MICROSOFT; 1
LICENCA

Total do Fornecedor: 4.998,00

A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo a esta Ata.

3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Nao serd admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta licitacdo, conforme justificativa
apresentada nos estudos técnicos preliminares.

Vedacao a acréscimo de quantitativos
E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

4 VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO
RESERVA

A validade da Ata de Registro de Pregos serd de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia 1til

subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a

anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego vantajoso.
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4.1.1 O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida no
proprio instrumento contratual e observara no momento da contratagdo e a cada exercicio
financeiro a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo no plano
plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

4.1.2 Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagdo da
disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

A contratagdo com os fornecedores registrados na ata serd formalizada pelo 6rgdo ou pela entidade
interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,
autorizacao de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.1.3 O instrumento contratual de que trata o item 4.2. deverd ser assinado no prazo de validade
da ata de registro de pregos.

Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados, observado o art. 124 da
Lein® 14.133, de 2021.

Apo6s a homologacao da licitacdo, deverdo ser observadas as seguintes condi¢des para formalizagdo da ata
de registro de pregos:

4.1.4 Serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:
4.4.1.1 Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigos com pregos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificacao da licitagdo; e
4.4.1.2 Mantiverem sua proposta original.

4.1.5 Sera respeitada, nas contratagoes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou dos

fornecedores registrados na ata.
O registro a que se refere o item 4.4.1 tem por objetivo a formagao de cadastro de reserva para o caso de
impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.
Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas
para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.
A habilitagdao dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 4.4.1.2 somente
sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes
hipoteses:

4.1.6 Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo € nas
condicdes estabelecidos no edital, e

4.1.7 Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas
hipoteses previstas no item 7.

O preco registrado com indicagdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficard
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

Apds a homologacdo da licitacdo, o licitante mais bem classificado ou o fornecedor, no caso da
contratacdo direta, serd convocado para assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital de licitacdo, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sangdes previstas na
Lein® 14.133, de 2021.

4.1.8 O prazo de convocacdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitagao do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo,
devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracao.

Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des estabelecidos no
edital, observando o item 4.7 ¢ subitens, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

Na hipotese de nenhum dos licitantes que trata o item 4.4.1.1, aceitar a contratacdo nos termos do item
anterior, a Administra¢do, observados o valor estimado ¢ sua eventual atualizacdo nos termos do edital,
podera:
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4.1.9 Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos
precos foram registrados sem reducdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a
obtencao de prego melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou
4.1.10 Adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagdo de melhor
condicao.
A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condigdes estabelecidas,
mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitagdo especifica para a
aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

5 ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducao dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas
seguintes situacoes:

5.1.1 Em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao
da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei
n°® 14.133, de 2021;

5.1.2 Em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s precos
registrados;

5.1.3 Na hipdtese de previsdo no edital de cldusula de reajustamento ou repactuacdo sobre os
precos registrados, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos
para a contratagao;

5.1.3.2. No caso da repactuagdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacgao.

6 NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao pre¢o praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocard o fornecedor para negociar a reducdo do
preco registrado.

6.1.1 Caso ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de
penalidades administrativas.

6.1.2 Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus
precos aos valores de mercado e nao convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram
seu registro cancelado.

6.1.3 Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procederd ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencao de
contratacdo mais vantajosa.

6.1.4 Na hipotese de reducdo do prego registrado, o gerenciador comunicard aos 6rgaos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que
avaliem a conveniéncia ¢ a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a
alteragdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Na hipétese de o prego de mercado tornar-se superior ao prego registrado ¢ o fornecedor nao poder
cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a
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alteracdo do prego registrado, mediante comprovagdo de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o compromisso.

6.1.5 Neste caso, o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido de alteragdo, a
documentagao comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do
prego registrado em relagao as condi¢des inicialmente pactuadas.

6.1.6 Na hipodtese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido serd indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o
fornecedor devera cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento
do seu registro, nos termos do item 7.1, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e na legislacdo aplicavel.

6.1.7 Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocard os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacao,
para verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no item 4.7.

6.1.8 Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procederd ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 7.4, e adotara as medidas
cabiveis para a obten¢do da contratacdo mais vantajosa.

6.1.9 Na hipdtese de comprovacdo da majoragdo do prego de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item e no item 7.1.5, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
atualizard o prego registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo
mercado.

7 CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS
O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
7.1.1 Descumprir as condigdes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;
7.1.2 Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administragdo sem justificativa razoavel;
7.1.3 Nao aceitar manter seu preco registrado, na hipdtese prevista no artigo 27, § 2° do
Decreto n® 11.462, de 2023; ou
7.1.4 Sofrer sancdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de
2021.

» Na hipoétese de aplicagao de sancao prevista nos incisos III ou IV do caput
do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao
fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de
precos, poderd o 6rgdo ou a entidade gerenciadora, mediante decisdao
fundamentada, decidir pela manutencdo do registro de precos, vedadas
contratagdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.

O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 7.1 serd formalizado por despacho do 6rgéo
ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.
Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera
convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificacao.
O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de
registro de pregos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e
justificadas:

7.1.5 Por razdo de interesse publico;

7.1.6 A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior; ou
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7.1.7 Se ndo houver €xito nas negociacdes, nas hipoteses em que o prego de mercado tornar-se
superior ou inferior ao prego registrado, nos termos dos artigos 26, § 3° e 27, § 4°, ambos
do Decreto n® 11.462, de 2023.

8 DAS PENALIDADES
O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejard aplicagdo das penalidades estabelecidas no
edital.
8.1.1 As sancdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds
terem assinado a ata.

9  CONDICOES GERAIS

As condigdes gerais de execugdo do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as obrigagoes
da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢cdes do ajuste, encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Campo Belo, 27 de maio de 2026.

MUNICIPIO DE CAMPO BELO/MG  LICENTECH GLOBAL
TECHNOLOGIES

Orgao Gerenciador 002 LTDA

Pelo Prefeito Municipal Fornecedor Beneficiario
Pelo Responsavel Legal

Procuradoria-Geral:
(pela regularidade formal)

Testemunhas:

Alessandra Soares de O. Castro  Camila Moraes Maia Paim
Matricula: 8097-2 Matricula: 2362-9

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 288/2026
PREGAO ELETRONICO N° 023/2026

O MUNICIPIO DE CAMPO BELO/MG, pessoa juridica de direito publico, inscrito no CNPJ sob
o n° 18.659.334/0001-37, com sede a Rua Jodo Pinheiro, n°. 102, bairro Centro, nesta cidade,
representada pelo Sr. Prefeito Municipal, Adalberto Ribeiro Lopes, doravante denominado ORGAO
GERENCIADOR, ¢ o(a) R2GROUP DISTRIBUICAO E COMERCIO LTDA, inscrito(a) no
CNPJ/MF sob o n° 34.140.249/0001-14, sediado(a) na Rua Francisco Souza dos Santos, n°456, no bairro
Jardim Limoeiro, CEP 29.164-153, na cidade de Serra/ES, doravante designado FORNECEDOR
BENEFICIARIO, neste ato representado(a) por Rogério Barbosa dos Santos, conforme atos
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constitutivos da empresa, tendo em vista o que consta no Processo n° 08/2026 ¢ em observancia as
disposi¢oes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto n.° 11.462, de 31 de marco de 2023, no
Decreto Municipal n° 6.719, de 21 de dezembro de 2022, e demais legislacdo aplicavel, RESOLVEM
registrar os pregcos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a
classificagdo por ela(s) alcangada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condigdes previstas no
edital do Pregao n°® 023/2026, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas:

1. DO OBJETO

A presente Ata tem por objeto a aquisi¢do de equipamentos de informadtica, periféricos e equipamentos
eletronicos para a Secretaria Municipal de Administragdo; Secretaria Municipal de Fazenda; Secretaria
Municipal de Desenvolvimento; Secretaria Municipal de Meio Ambiente; Secretaria Municipal de
Infraestrutura; Secretaria Municipal de Assisténcia Social; Procuradoria Municipal; Ouvidoria Municipal
e Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Turismo, através do sistema Registro de Pregos.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
O preco registrado, as especificagdes do objeto, a quantidades de cada item, fornecedor(es) e as demais
condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Item Descrigao Quantidad|Unidade| Valordo| Valor Total
e Item|

Fornecedor com Melhor Proposta: 274385 - R2GROUP DISTRIBUICAO E
COMERCIO LTDA

52 [FONTE ATX 500W - 50 UN. | R$ 168,94 RS 8.447,00
ESPECIFICACAO CONFORME
TERMO DE REFERENCIA
ANEXO AO EDITAL
Total do Fornecedor: 8.447,00

A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo a esta Ata.

3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Nao sera admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta licitacdo, conforme justificativa
apresentada nos estudos técnicos preliminares.

Vedacao a acréscimo de quantitativos
E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

4 VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO
RESERVA

A validade da Ata de Registro de Pregos serd de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia 1til

subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a

anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego vantajoso.

4.1.1 O contrato decorrente da ata de registro de pregos terd sua vigéncia estabelecida no
proprio instrumento contratual e observara no momento da contratagdo e a cada exercicio
financeiro a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo no plano
plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.
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4.1.2 Na formaliza¢ao do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicacao da
disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

A contratagdo com os fornecedores registrados na ata serd formalizada pelo 6rgdo ou pela entidade
interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,
autorizacao de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.1.3 O instrumento contratual de que trata o item 4.2. deverd ser assinado no prazo de validade
da ata de registro de pregos.

Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados, observado o art. 124 da
Lein® 14.133, de 2021.

Apo6s a homologacao da licitacdo, deverdo ser observadas as seguintes condigdes para formalizagdo da ata
de registro de pregos:

4.1.4 Serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:
4.4.1.1 Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigos com pregos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificacao da licitagao; e
4.4.1.2 Mantiverem sua proposta original.

4.1.5 Sera respeitada, nas contratagoes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou dos

fornecedores registrados na ata.
O registro a que se refere o item 4.4.1 tem por objetivo a formagao de cadastro de reserva para o caso de
impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.
Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas
para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.
A habilitagdao dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 4.4.1.2 somente
sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes
hipoteses:

4.1.6 Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo € nas
condicdes estabelecidos no edital, e

4.1.7 Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas
hipoteses previstas no item 7.

O preco registrado com indicagdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficard
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

Apds a homologacdo da licitacdo, o licitante mais bem classificado ou o fornecedor, no caso da
contratacdo direta, serd convocado para assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital de licitacdo, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sangdes previstas na
Lein® 14.133, de 2021.

4.1.8 O prazo de convocacdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitagdao do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo,
devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracao.

Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des estabelecidos no
edital, observando o item 4.7 ¢ subitens, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

Na hipotese de nenhum dos licitantes que trata o item 4.4.1.1, aceitar a contratacdo nos termos do item
anterior, a Administra¢do, observados o valor estimado ¢ sua eventual atualizacdo nos termos do edital,
podera:

4.1.9 Convocar para negociacdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos
precos foram registrados sem reducdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a
obtencao de prego melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou
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4.1.10 Adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagdo de melhor
condigao.

A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas,
mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagdo especifica para a
aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

5  ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducao dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas
seguintes situacgoes:

5.1.1 Em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execu¢do
da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei
n°® 14.133, de 2021;

5.1.2 Em caso de criacdo, alteragdo ou extin¢do de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussdo sobre os precos
registrados;

5.1.3 Na hipoétese de previsdo no edital de clausula de reajustamento ou repactuagdo sobre os
pregos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

5.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos
para a contratacao;

5.1.3.2. No caso da repactuacdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

6 NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

Na hipotese de o prego registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocard o fornecedor para negociar a reducdo do
preco registrado.

6.1.1 Caso ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de
penalidades administrativas.

6.1.2 Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus
pregos aos valores de mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram
seu registro cancelado.

6.1.3 Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencao de
contratacdo mais vantajosa.

6.1.4 Na hipotese de reducdo do prego registrado, o gerenciador comunicard aos Orgaos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que
avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a
alteracao contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor ndo poder
cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a
alteracdo do prego registrado, mediante comprovagdo de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o0 compromisso.
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6.1.5 Neste caso, o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido de alteracdo, a
documentagao comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do
prego registrado em relagdo as condi¢des inicialmente pactuadas.

6.1.6 Na hipodtese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido serd indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o
fornecedor devera cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento
do seu registro, nos termos do item 7.1, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e na legislacdo aplicavel.

6.1.7 Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocard os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacao,
para verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no item 4.7.

6.1.8 Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procederd ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 7.4, e adotara as medidas
cabiveis para a obten¢do da contratacdo mais vantajosa.

6.1.9 Na hipdtese de comprovacdo da majoragdo do prego de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item e no item 7.1.5, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
atualizard o prego registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo
mercado.

7 CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS
O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
7.1.1 Descumprir as condigdes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;
7.1.2 Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administragdo sem justificativa razoavel;
7.1.3 Nao aceitar manter seu preco registrado, na hipdtese prevista no artigo 27, § 2° do
Decreto n® 11.462, de 2023; ou
7.1.4 Sofrer sancdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133, de
2021.

» Na hipoétese de aplicagao de sancao prevista nos incisos III ou IV do caput
do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao
fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de
precos, poderd o 6rgdo ou a entidade gerenciadora, mediante decisdao
fundamentada, decidir pela manutencdo do registro de pregos, vedadas
contratagdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.

O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 7.1 sera formalizado por despacho do 6rgéo
ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.
Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera
convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificacao.
O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de
registro de pregos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e
justificadas:
7.1.5 Por razdo de interesse publico;
7.1.6 A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior; ou
7.1.7 Se nao houver éxito nas negociacdes, nas hipoteses em que o prego de mercado tornar-se
superior ou inferior ao prego registrado, nos termos dos artigos 26, § 3° e 27, § 4°, ambos
do Decreto n® 11.462, de 2023.
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8 DAS PENALIDADES
O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejard aplicagdo das penalidades estabelecidas no
edital.
8.1.1 As sancdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds
terem assinado a ata.

9  CONDICOES GERAIS

As condigdes gerais de execugdo do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as obrigagoes
da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢cdes do ajuste, encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Campo Belo, 27 de maio de 2026.

MUNICIPIO DE CAMPO BELO/MG  R2GROUP DISTRIBUICAO E

COMERCIO
Orgao Gerenciador Fornecedor Beneficiario
Pelo Prefeito Municipal Pelo Responsavel Legal

Procuradoria-Geral:
(pela regularidade formal)

Testemunhas:

Alessandra Soares de O. Castro  Camila Moraes Maia Paim
Matricula: 8097-2 Matricula: 2362-9

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 289/2026
PREGAO ELETRONICO N° 023/2026

O MUNICIPIO DE CAMPO BELO/MG, pessoa juridica de direito publico, inscrito no CNPJ sob
o n° 18.659.334/0001-37, com sede a Rua Jodo Pinheiro, n°. 102, bairro Centro, nesta cidade,
representada pelo Sr. Prefeito Municipal, Adalberto Ribeiro Lopes, doravante denominado ORGAO
GERENCIADOR, ¢ o(a) ROBSONVALDO CORREIA DE ARAUJO, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o
n°® 59.872.525/0001-60, sediado(a) na Rua Sessenta e Nove, n°105, no bairro Caetés, CEP 53.545-735, na
cidade de Abreu e Lima/PE, doravante designado FORNECEDOR BENEFICIARIO, neste ato
representado(a) por Robsonvaldo Correia de Aratjo, conforme atos constitutivos da empresa, tendo em
vista o que consta no Processo n° 08/2026 e em observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, no Decreto n.° 11.462, de 31 de margo de 2023, no Decreto Municipal n° 6.719, de 21 de
dezembro de 2022, ¢ demais legislacdo aplicavel, RESOLVEM registrar os precos da(s) empresa(s)
indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s) alcancada(s) e na(s)
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quantldade(s) cotada(s), atendendo as condi¢des previstas no edital do Pregao n° 023/2026, mediante as
clausulas e condicdes a seguir enunciadas:

1. DO OBJETO

A presente Ata tem por objeto a aquisi¢do de equipamentos de informadtica, periféricos e equipamentos
eletronicos para a Secretaria Municipal de Administragcdo; Secretaria Municipal de Fazenda; Secretaria
Municipal de Desenvolvimento; Secretaria Municipal de Meio Ambiente; Secretaria Municipal de
Infraestrutura; Secretaria Municipal de Assisténcia Social; Procuradoria Municipal; Ouvidoria Municipal
e Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Turismo, através do sistema Registro de Pregos.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
O preco registrado, as especificagdes do objeto, a quantidades de cada item, fornecedor(es) e as demais
condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Item Descrigao Quantidad|Unidade| Valordo| Valor Total
e Item|

Fornecedor com Melhor Proposta: 333900 - ROBSONVALDO CORREIA DE
ARAUJO

67 [TRIPE PARA CAMERA 2 UN. | R$249,000 RS 498,00
77 (TRIPE PARA CELULAR 1,8 3 UN | R$294,67| RS 884,01

METROS PROFISSIONAL
Total do Fornecedor: 1.382,01

A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo a esta Ata.

3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Nao sera admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta licitagdo, conforme justificativa
apresentada nos estudos técnicos preliminares.

Vedacao a acréscimo de quantitativos
E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

4 VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO
RESERVA

A validade da Ata de Registro de Pregos serd de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia 1til

subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a

anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o pre¢o vantajoso.

4.1.1 O contrato decorrente da ata de registro de pregos terd sua vigéncia estabelecida no
proprio instrumento contratual e observara no momento da contratagdo e a cada exercicio
financeiro a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo no plano
plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

4.1.2 Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagdo da
disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

A contratagdo com os fornecedores registrados na ata serd formalizada pelo 6rgdo ou pela entidade
interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,
autorizagao de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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4.1.3 O instrumento contratual de que trata o item 4.2. deverd ser assinado no prazo de validade
da ata de registro de pregos.

Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados, observado o art. 124 da
Lein® 14.133, de 2021.

Apo6s a homologacao da licitagdo, deverdo ser observadas as seguintes condigdes para formalizagdo da ata
de registro de pregos:

4.1.4 Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:
4.4.1.1 Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigos com pregos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificacdo da licitagado; ¢
4.4.1.2 Mantiverem sua proposta original.

4.1.5 Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacio dos licitantes ou dos

fornecedores registrados na ata.
O registro a que se refere o item 4.4.1 tem por objetivo a formagao de cadastro de reserva para o caso de
impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.
Para fins da ordem de classificag@o, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas
para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.
A habilita¢do dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 4.4.1.2 somente
sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes
hipoteses:

4.1.6 Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas
condigoes estabelecidos no edital, e

4.1.7 Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas
hipoteses previstas no item 7.

O preco registrado com indicagdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

Ap6s a homologacdo da licitagdo, o licitante mais bem classificado ou o fornecedor, no caso da
contratacao direta, serd convocado para assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital de licitacdo, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sancdes previstas na
Lein® 14.133, de 2021.

4.1.8 O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo,
devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracao.

Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des estabelecidos no
edital, observando o item 4.7 e subitens, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
condigdes propostas pelo primeiro classificado.

Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 4.4.1.1, aceitar a contratagdo nos termos do item
anterior, a Administra¢ao, observados o valor estimado ¢ sua eventual atualizacdo nos termos do edital,
podera:

4.1.9 Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos
pregos foram registrados sem reducdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a
obtencdo de prego melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatéario; ou
4.1.10 Adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagdo de melhor
condigao.
A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas,
mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagdo especifica para a
aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.
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5  ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducao dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas
seguintes situacoes:

5.1.1 Em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao
da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei
n°® 14.133, de 2021;

5.1.2 Em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s precos
registrados;

5.1.3 Na hipdtese de previsdo no edital de cldusula de reajustamento ou repactuacdo sobre os
precos registrados, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos
para a contratagao;

5.1.3.2. No caso da repactuagdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacgao.

6 NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao pre¢o praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocard o fornecedor para negociar a reducdo do
preco registrado.

6.1.1 Caso ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de
penalidades administrativas.

6.1.2 Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus
precos aos valores de mercado e nao convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram
seu registro cancelado.

6.1.3 Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o Orgdo ou entidade gerenciadora procederd ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencao de
contratacdo mais vantajosa.

6.1.4 Na hipotese de reducdo do prego registrado, o gerenciador comunicard aos 6rgaos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que
avaliem a conveniéncia ¢ a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a
alteragdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Na hipétese de o prego de mercado tornar-se superior ao prego registrado ¢ o fornecedor ndao poder
cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a
alteracdo do prego registrado, mediante comprovagdo de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o compromisso.

6.1.5 Neste caso, o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido de alteragdo, a
documentacao comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do
prego registrado em relagdo as condi¢des inicialmente pactuadas.

6.1.6 Na hipodtese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido serd indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o
fornecedor devera cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento
do seu registro, nos termos do item 7.1, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e na legislacdo aplicavel.
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6.1.7 Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocard os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacao,
para verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no item 4.7.

6.1.8 Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procederd ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 7.4, e adotara as medidas
cabiveis para a obten¢do da contratacdo mais vantajosa.

6.1.9 Na hipdtese de comprovacdo da majoragdo do prego de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item e no item 7.1.5, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
atualizard o prego registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo
mercado.

7 CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS
O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
7.1.1 Descumprir as condigdes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;
7.1.2 Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administragdo sem justificativa razoavel;
7.1.3 Nao aceitar manter seu preco registrado, na hipdtese prevista no artigo 27, § 2° do
Decreto n® 11.462, de 2023; ou
7.1.4 Sofrer sancdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de
2021.

* Na hipoétese de aplicagao de sancao prevista nos incisos III ou IV do caput
do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao
fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de
precos, poderd o 6rgdo ou a entidade gerenciadora, mediante decisdao
fundamentada, decidir pela manutencdo do registro de pregos, vedadas
contratagdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.

O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 7.1 sera formalizado por despacho do 6rgéo
ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.
Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera
convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificacao.
O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de
registro de pregos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e
justificadas:
7.1.5 Por razdo de interesse publico;
7.1.6 A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior; ou
7.1.7 Se nao houver éxito nas negociacdes, nas hipoteses em que o prego de mercado tornar-se
superior ou inferior ao prego registrado, nos termos dos artigos 26, § 3° e 27, § 4°, ambos
do Decreto n® 11.462, de 2023.

8 DAS PENALIDADES
O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejard aplicagdo das penalidades estabelecidas no
edital.
8.1.1 As sancdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds
terem assinado a ata.
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9  CONDICOES GERAIS

As condigoes gerais de execugdo do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as obrigacdes
da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢cdes do ajuste, encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Campo Belo, 27 de maio de 2026.

MUNICIPIO DE CAMPO BELO/MG ROBSONVALDO CORREIA DE

ARAUJO
Orgao Gerenciador Fornecedor Beneficiario
Pelo Prefeito Municipal Pelo Responsavel Legal

Procuradoria-Geral:
(pela regularidade formal)

Testemunhas:

Alessandra Soares de O. Castro  Camila Moraes Maia Paim
Matricula: 8097-2 Matricula: 2362-9

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 290/2026
PREGAO ELETRONICO N° 023/2026

O MUNICIPIO DE CAMPO BELO/MG, pessoa juridica de direito publico, inscrito no CNPJ sob
o n° 18.659.334/0001-37, com sede a Rua Jodo Pinheiro, n°. 102, bairro Centro, nesta cidade,
representada pelo Sr. Prefeito Municipal, Adalberto Ribeiro Lopes, doravante denominado ORGAO
GERENCIADOR, ¢ o(a) MAMUTH TECNOLOGIA DISTRIBUIDORA LTDA, inscrito(a) no
CNPJ/MF sob o n° 57.601.436/0001-53, sediado(a) na Avenida Presidente Castelo Branco, n°275, no
bairro Jardim Petropolis, CEP 37.062-770, na cidade de Varginha/MG, doravante designado
FORNECEDOR BENEFICIARIO, neste ato representado(a) por Gleysella Felix Luiz, conforme atos
constitutivos da empresa, tendo em vista o que consta no Processo n° 08/2026 ¢ em observancia as
disposi¢oes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto n.° 11.462, de 31 de marco de 2023, no
Decreto Municipal n° 6.719, de 21 de dezembro de 2022, e demais legislacdo aplicaivel, RESOLVEM
registrar os pregos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a
classificagdo por ela(s) alcangada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condigdes previstas no
edital do Pregao n°® 023/2026, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas:

1. DO OBJETO

A presente Ata tem por objeto a aquisi¢do de equipamentos de informatica, periféricos e equipamentos
eletronicos para a Secretaria Municipal de Administragdo; Secretaria Municipal de Fazenda; Secretaria
Municipal de Desenvolvimento; Secretaria Municipal de Meio Ambiente; Secretaria Municipal de
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Infraestrutura; Secretaria Municipal de Assisténcia Social; Procuradoria Municipal; Ouvidoria Municipal
e Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Turismo, através do sistema Registro de Precos.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
O preco registrado, as especificagdes do objeto, a quantidades de cada item, fornecedor(es) e as demais
condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Item Descricao Quantidad|Unidade| Valordo| Valor Total
e Item|

Fornecedor com Melhor Proposta: 333878 - MAMUTH TECNOLOGIA
DISTRIBUIDORA LTDA

4 IMONITOR 21,5" 50 UN. | R$ 588,00R$ 29.400,00,
ESPECIFICACOES CONFORME
TERMO DE REFERENCIA EM
ANEXO
22 [SWITCH 8 PORTAS 20 UN. RS 84,58 R$ 1.691,60

Total do Fornecedor: 31.091,60

A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo a esta Ata.

3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Nao sera admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta licitagdo, conforme justificativa
apresentada nos estudos técnicos preliminares.

Vedacio a acréscimo de quantitativos
E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

4 VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO
RESERVA

A validade da Ata de Registro de Precos serd de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia util

subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a

anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego vantajoso.

4.1.1 O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida no
proprio instrumento contratual e observara no momento da contratagdo e a cada exercicio
financeiro a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo no plano
plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

4.1.2 Na formaliza¢ao do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicacao da
disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

A contratagdo com os fornecedores registrados na ata serd formalizada pelo 6rgdo ou pela entidade
interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,
autorizagao de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.1.3 O instrumento contratual de que trata o item 4.2. devera ser assinado no prazo de validade
da ata de registro de pregos.

Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados, observado o art. 124 da
Lein® 14.133, de 2021.
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Apo6s a homologacao da licitacdo, deverdo ser observadas as seguintes condigdes para formalizagdo da ata
de registro de pregos:

4.1.4 Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:
4.4.1.1 Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigos com pregos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificacdo da licitagado; ¢
4.4.1.2 Mantiverem sua proposta original.

4.1.5 Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacio dos licitantes ou dos

fornecedores registrados na ata.
O registro a que se refere o item 4.4.1 tem por objetivo a formagao de cadastro de reserva para o caso de
impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.
Para fins da ordem de classificag@o, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas
para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.
A habilita¢do dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 4.4.1.2 somente
sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes
hipoteses:

4.1.6 Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas
condigoes estabelecidos no edital, e

4.1.7 Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas
hipoteses previstas no item 7.

O preco registrado com indicagdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

Apbs a homologacdo da licitagdo, o licitante mais bem classificado ou o fornecedor, no caso da
contratacao direta, serd convocado para assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital de licitacdo, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sancdes previstas na
Lein® 14.133, de 2021.

4.1.8 O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo,
devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracao.

Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des estabelecidos no
edital, observando o item 4.7 e subitens, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
condigdes propostas pelo primeiro classificado.

Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 4.4.1.1, aceitar a contratagdo nos termos do item
anterior, a Administra¢dao, observados o valor estimado ¢ sua eventual atualizacdo nos termos do edital,
podera:

4.1.9 Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos
pregos foram registrados sem reducdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a
obtencdo de prego melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatéario; ou
4.1.10 Adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagdo de melhor
condigao.
A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas,
mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagdo especifica para a
aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.
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5  ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducao dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas
seguintes situacoes:

5.1.1 Em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao
da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei
n°® 14.133, de 2021;

5.1.2 Em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s precos
registrados;

5.1.3 Na hipdtese de previsdo no edital de cldusula de reajustamento ou repactuacdo sobre os
precos registrados, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos
para a contratagao;

5.1.3.2. No caso da repactuagdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacgao.

6 NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao pre¢o praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocard o fornecedor para negociar a reducdo do
preco registrado.

6.1.1 Caso ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de
penalidades administrativas.

6.1.2 Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus
precos aos valores de mercado e nao convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram
seu registro cancelado.

6.1.3 Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o Orgdo ou entidade gerenciadora procederd ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencao de
contratacdo mais vantajosa.

6.1.4 Na hipotese de reducdo do prego registrado, o gerenciador comunicard aos 6rgaos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que
avaliem a conveniéncia ¢ a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a
alteragdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Na hipétese de o prego de mercado tornar-se superior ao prego registrado ¢ o fornecedor ndao poder
cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a
alteracdo do prego registrado, mediante comprovagdo de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o compromisso.

6.1.5 Neste caso, o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido de alteragdo, a
documentacao comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do
prego registrado em relagdo as condi¢des inicialmente pactuadas.

6.1.6 Na hipodtese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido serd indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o
fornecedor devera cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento
do seu registro, nos termos do item 7.1, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e na legislacdo aplicavel.
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6.1.7 Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocard os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacao,
para verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no item 4.7.

6.1.8 Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procederd ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 7.4, e adotara as medidas
cabiveis para a obten¢do da contratacdo mais vantajosa.

6.1.9 Na hipdtese de comprovacdo da majoragdo do prego de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item e no item 7.1.5, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
atualizard o prego registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo
mercado.

7 CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS
O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
7.1.1 Descumprir as condigdes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;
7.1.2 Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administragdo sem justificativa razoavel;
7.1.3 Nao aceitar manter seu preco registrado, na hipdtese prevista no artigo 27, § 2° do
Decreto n® 11.462, de 2023; ou
7.1.4 Sofrer sancdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de
2021.

* Na hipoétese de aplicagao de sancao prevista nos incisos III ou IV do caput
do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao
fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de
precos, poderd o 6rgdo ou a entidade gerenciadora, mediante decisdao
fundamentada, decidir pela manutencdo do registro de pregos, vedadas
contratagdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.

O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 7.1 sera formalizado por despacho do 6rgéo
ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.
Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera
convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificacao.
O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de
registro de pregos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e
justificadas:
7.1.5 Por razdo de interesse publico;
7.1.6 A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior; ou
7.1.7 Se nao houver éxito nas negociacdes, nas hipoteses em que o prego de mercado tornar-se
superior ou inferior ao prego registrado, nos termos dos artigos 26, § 3° e 27, § 4°, ambos
do Decreto n® 11.462, de 2023.

8 DAS PENALIDADES
O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejard aplicagdo das penalidades estabelecidas no
edital.
8.1.1 As sancdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds
terem assinado a ata.
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9  CONDICOES GERAIS

As condigoes gerais de execugdo do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as obrigacdes
da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢cdes do ajuste, encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Campo Belo, 27 de maio de 2026.

MUNICIPIO DE CAMPO BELO/MG MAMUTH TECNOLOGIA

Orgao Gerenciador DISTRIBUIDORA LTDA
Pelo Prefeito Municipal Fornecedor Beneficiario
Pelo Responsavel Legal

Procuradoria-Geral:
(pela regularidade formal)

Testemunhas:

Alessandra Soares de O. Castro  Camila Moraes Maia Paim
Matricula: 8097-2 Matricula: 2362-9

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 291/2026
PREGAO ELETRONICO N° 023/2026

O MUNICIPIO DE CAMPO BELO/MG, pessoa juridica de direito publico, inscrito no CNPJ sob
o n° 18.659.334/0001-37, com sede a Rua Jodo Pinheiro, n°. 102, bairro Centro, nesta cidade,
representada pelo Sr. Prefeito Municipal, Adalberto Ribeiro Lopes, doravante denominado ORGAO
GERENCIADOR, ¢ o(a) IVANETE APARECIDA MIRANDA, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n°
31.722.206/0001-59, sediado(a) na Rua Gravata, S/N, no bairro Pouso Alegre, CEP 09.440-170, na
cidade de Ribeirdo Pires/SP, doravante designado FORNECEDOR BENEFICIARIO, neste ato
representado(a) por Ivanete Aparecida Miranda, conforme atos constitutivos da empresa, tendo em vista o
que consta no Processo n° 08/2026 ¢ em observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, no Decreto n.° 11.462, de 31 de margo de 2023, no Decreto Municipal n® 6.719, de 21 de dezembro
de 2022, e demais legislacao aplicavel, RESOLVEM registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e
qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacao por ela(s) alcangada(s) e na(s) quantidade(s)
cotada(s), atendendo as condi¢des previstas no edital do Pregao n® 023/2026, mediante as clausulas e
condi¢des a seguir enunciadas:

1. DO OBJETO

A presente Ata tem por objeto a aquisi¢do de equipamentos de informatica, periféricos e equipamentos
eletronicos para a Secretaria Municipal de Administragdo; Secretaria Municipal de Fazenda; Secretaria
Municipal de Desenvolvimento; Secretaria Municipal de Meio Ambiente; Secretaria Municipal de
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Infraestrutura; Secretaria Municipal de Assisténcia Social; Procuradoria Municipal; Ouvidoria Municipal
e Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Turismo, através do sistema Registro de Precos.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
O preco registrado, as especificagdes do objeto, a quantidades de cada item, fornecedor(es) e as demais
condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Item Descricao Quantidad|Unidade| Valordo| Valor Total
e Item|

Fornecedor com Melhor Proposta: 18058531 - IVANETE APARECIDA
MIRANDA

30 |[FILTRO DE LINHA 5 TOMADAS 50 UN. R$ 32,00{ R$ 1.600,00
ESPECIFICACAO CONFORME
TERMO DE REFERENCIA
ANEXO AO EDITAL.

Total do Fornecedor: 1.600,00

A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo a esta Ata.

3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Nao sera admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta licitagdo, conforme justificativa
apresentada nos estudos técnicos preliminares.

Vedacio a acréscimo de quantitativos
E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de pregos.

4 VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO
RESERVA

A validade da Ata de Registro de Precos serd de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia util

subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a

anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego vantajoso.

4.1.1 O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida no
proprio instrumento contratual e observara no momento da contratagdo e a cada exercicio
financeiro a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdao no plano
plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

4.1.2 Na formaliza¢ao do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicacao da
disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

A contratagdo com os fornecedores registrados na ata serd formalizada pelo 6rgdo ou pela entidade
interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,
autorizagao de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.1.3 O instrumento contratual de que trata o item 4.2. devera ser assinado no prazo de validade
da ata de registro de pregos.

Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados, observado o art. 124 da
Lein® 14.133, de 2021.

Apo6s a homologacao da licitagdo, deverdo ser observadas as seguintes condigdes para formalizagdo da ata
de registro de pregos:
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4.1.4 Serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:
4.4.1.1 Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigos com pregos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificacdo da licitagao; ¢
4.4.1.2 Mantiverem sua proposta original.

4.1.5 Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacio dos licitantes ou dos

fornecedores registrados na ata.
O registro a que se refere o item 4.4.1 tem por objetivo a formagao de cadastro de reserva para o caso de
impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.
Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas
para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.
A habilita¢do dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 4.4.1.2 somente
sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes
hipoteses:

4.1.6 Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas
condigoes estabelecidos no edital, e

4.1.7 Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas
hipoteses previstas no item 7.

O preco registrado com indicacdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

Apbs a homologacdo da licitagdo, o licitante mais bem classificado ou o fornecedor, no caso da
contratacao direta, serd convocado para assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital de licitacdo, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sancdes previstas na
Lein® 14.133, de 2021.

4.1.8 O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo,
devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracao.

Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des estabelecidos no
edital, observando o item 4.7 e subitens, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
condigdes propostas pelo primeiro classificado.

Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 4.4.1.1, aceitar a contratagdo nos termos do item
anterior, a Administracao, observados o valor estimado ¢ sua eventual atualizacdo nos termos do edital,
podera:

4.1.9 Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos
pregos foram registrados sem reducdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a
obtencdo de prego melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatéario; ou
4.1.10 Adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagdo de melhor
condigao.
A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas,
mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagdo especifica para a
aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

5  ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducao dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas
seguintes situacgdes:
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5.1.1 Em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao
da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei
n°® 14.133, de 2021;

5.1.2 Em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s precos
registrados;

5.1.3 Na hipdtese de previsdo no edital de cldusula de reajustamento ou repactuacdo sobre os
precos registrados, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos
para a contratagdo;

5.1.3.2. No caso da repactuagdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

6 NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao pre¢o praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocard o fornecedor para negociar a reducdo do
preco registrado.

6.1.1 Caso ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de
penalidades administrativas.

6.1.2 Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus
precos aos valores de mercado e nao convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram
seu registro cancelado.

6.1.3 Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procederd ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencao de
contratacdo mais vantajosa.

6.1.4 Na hipotese de reducdo do prego registrado, o gerenciador comunicara aos 6rgaos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que
avaliem a conveniéncia ¢ a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a
alteragdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Na hipétese de o prego de mercado tornar-se superior ao prego registrado ¢ o fornecedor ndo poder
cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a
alteracdo do prego registrado, mediante comprovagdo de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o compromisso.

6.1.5 Neste caso, o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido de alteragdo, a
documentacao comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do
prego registrado em relagao as condi¢des inicialmente pactuadas.

6.1.6 Na hipodtese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido serd indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o
fornecedor devera cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento
do seu registro, nos termos do item 7.1, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e na legislacdo aplicavel.

6.1.7 Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocard os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacao,
para verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no item 4.7.
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6.1.8 Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procederd ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 7.4, e adotard as medidas
cabiveis para a obten¢do da contratacdo mais vantajosa.

6.1.9 Na hipdtese de comprovacdo da majoragdo do prego de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item e no item 7.1.5, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
atualizard o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo
mercado.

7 CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS
O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
7.1.1 Descumprir as condigdes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;
7.1.2 Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administragdo sem justificativa razoével;
7.1.3 Nao aceitar manter seu prego registrado, na hipdtese prevista no artigo 27, § 2° do
Decreto n°® 11.462, de 2023; ou
7.1.4 Sofrer sancdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de
2021.

» Na hipotese de aplicagdo de sancdo prevista nos incisos III ou IV do caput
do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao
fornecedor nao ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de
precos, poderd o 6rgdo ou a entidade gerenciadora, mediante decisdo
fundamentada, decidir pela manutenc¢ao do registro de pregos, vedadas
contratagdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.

O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 7.1 sera formalizado por despacho do 6rgdo
ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.
Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera
convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagao.
O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de
registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e
justificadas:
7.1.5 Por razao de interesse publico;
7.1.6 A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou
7.1.7 Se ndo houver €xito nas negociacdes, nas hipoteses em que o prego de mercado tornar-se
superior ou inferior ao prego registrado, nos termos dos artigos 26, § 3° e 27, § 4°, ambos
do Decreto n® 11.462, de 2023.

8 DAS PENALIDADES
O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicagdo das penalidades estabelecidas no
edital.
8.1.1 As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apos
terem assinado a ata.

9  CONDICOES GERAIS

As condicgdes gerais de execugdo do objeto, tais como 0s prazos para entrega e recebimento, as obrigacoes
da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢cdes do ajuste, encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.
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Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Campo Belo, 27 de maio de 2026.

MUNICIPIO DE CAMPO BELO/MG  IVANETE APARECIDA MIRANDA
Orgao Gerenciador Fornecedor Beneficiario
Pelo Prefeito Municipal Pelo Responsavel Legal

Procuradoria-Geral:
(pela regularidade formal)

Testemunhas:

Alessandra Soares de O. Castro  Camila Moraes Maia Paim
Matricula: 8097-2 Matricula: 2362-9

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 292/2026
PREGAO ELETRONICO N° 023/2026

O MUNICIPIO DE CAMPO BELO/MG, pessoa juridica de direito publico, inscrito no CNPJ sob
o n° 18.659.334/0001-37, com sede a Rua Jodo Pinheiro, n°. 102, bairro Centro, nesta cidade,
representada pelo Sr. Prefeito Municipal, Adalberto Ribeiro Lopes, doravante denominado ORGAO
GERENCIADOR, ¢ o(a) NEOCAM TECNOLOGIA SEGURANCA E SERVICOS LTDA,
inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n°® 46.010.439/0001-04, sediado(a) na Rodovia Carlos Jodo Strass, n°585,
no bairro Parque Industrial Alicante, CEP 86.087-350, na cidade de Londrina/PR, doravante designado
FORNECEDOR BENEFICIARIO, neste ato representado(a) por Rodrigo Popofe Monte Negro,
conforme atos constitutivos da empresa, tendo em vista o que consta no Processo n° 08/2026 ¢ em
observancia as disposigoes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto n.° 11.462, de 31 de
marg¢o de 2023, no Decreto Municipal n® 6.719, de 21 de dezembro de 2022, e demais legislagdo aplicavel,
RESOLVEM registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com
a classificagdo por ela(s) alcangada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢des previstas
no edital do Pregao n® 023/2026, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas:

1. DO OBJETO

A presente Ata tem por objeto a aquisi¢do de equipamentos de informadtica, periféricos e equipamentos
eletronicos para a Secretaria Municipal de Administragdo; Secretaria Municipal de Fazenda; Secretaria
Municipal de Desenvolvimento; Secretaria Municipal de Meio Ambiente; Secretaria Municipal de
Infraestrutura; Secretaria Municipal de Assisténcia Social; Procuradoria Municipal; Ouvidoria Municipal
e Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Turismo, através do sistema Registro de Pregos.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
O preco registrado, as especificagdes do objeto, a quantidades de cada item, fornecedor(es) e as demais
condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:
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Quantidad|Unidade

€

Item Descricao Valor do| Valor Total
Ite

Fornecedor com Melhor Proposta: 333925 - NEOCAM TECNOLOGIA

SEGURANCA E SERVICOS LTDA

78 [TABLET - ESPECIFICACAO 15 UN. |R$ 1.340,0[R$ 20.100,00
CONFORME TERMO DE 0
REFERENCIA ANEXO AO
EDITAL.

Total do Fornecedor: 20.100,00

A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo a esta Ata.

3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Nao sera admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta licitagdo, conforme justificativa
apresentada nos estudos técnicos preliminares.

Vedacao a acréscimo de quantitativos
E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

4 VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO
RESERVA

A validade da Ata de Registro de Pregos serd de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia 1til

subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a

anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o pre¢o vantajoso.

4.1.1 O contrato decorrente da ata de registro de pregos terd sua vigéncia estabelecida no
proprio instrumento contratual e observara no momento da contratagdo e a cada exercicio
financeiro a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo no plano
plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

4.1.2 Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagdo da
disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

A contratagdo com os fornecedores registrados na ata serd formalizada pelo 6rgdo ou pela entidade
interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,
autorizacao de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.1.3 O instrumento contratual de que trata o item 4.2. deverd ser assinado no prazo de validade
da ata de registro de pregos.

Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados, observado o art. 124 da
Lein® 14.133, de 2021.

Apo6s a homologacao da licitacao, deverdo ser observadas as seguintes condi¢des para formalizagdo da ata
de registro de pregos:

4.1.4 Serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:
4.4.1.1 Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigos com pregos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificacao da licitagao; e
4.4.1.2 Mantiverem sua proposta original.

4.1.5 Sera respeitada, nas contratagoes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou dos

fornecedores registrados na ata.
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O registro a que se refere o item 4.4.1 tem por objetivo a formagao de cadastro de reserva para o caso de
impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas
para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

A habilita¢do dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 4.4.1.2 somente
sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes
hipoteses:

4.1.6 Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas
condigdes estabelecidos no edital, e

4.1.7 Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas
hipoteses previstas no item 7.

O preco registrado com indicagdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

Ap6s a homologacdo da licitagdo, o licitante mais bem classificado ou o fornecedor, no caso da
contratacao direta, serd convocado para assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital de licitacdo, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sancdes previstas na
Lein® 14.133, de 2021.

4.1.8 O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo,
devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracao.

Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des estabelecidos no
edital, observando o item 4.7 e subitens, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
condigdes propostas pelo primeiro classificado.

Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 4.4.1.1, aceitar a contratagdo nos termos do item
anterior, a Administra¢dao, observados o valor estimado ¢ sua eventual atualizacdo nos termos do edital,
podera:

4.1.9 Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos
pregos foram registrados sem reducdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a
obtencdo de prego melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatéario; ou

4.1.10 Adjudicar e firmar o contrato nas condig¢des ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagdo de melhor
condigao.

A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas,
mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagdo especifica para a
aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

5  ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducao dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas
seguintes situacgdes:

5.1.1 Em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execugdo
da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei
n°® 14.133, de 2021;

5.1.2 Em caso de criacdo, alteragdo ou extin¢do de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussdo sobre os precos
registrados;
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5.1.3 Na hipdtese de previsdo no edital de cldusula de reajustamento ou repactuacdo sobre os
pregos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.
5.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos
para a contratacao;
5.1.3.2. No caso da repactuacdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

6 NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

Na hipotese de o prego registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocard o fornecedor para negociar a reducdo do
preco registrado.

6.1.1 Caso ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de
penalidades administrativas.

6.1.2 Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus
pregos aos valores de mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram
seu registro cancelado.

6.1.3 Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencao de
contratacdo mais vantajosa.

6.1.4 Na hipotese de reducdo do prego registrado, o gerenciador comunicard aos 6rgaos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que
avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a
alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor ndo poder
cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a
alteracdo do prego registrado, mediante comprovagdo de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir 0 compromisso.

6.1.5 Neste caso, o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido de alteracdo, a
documentacdo comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do
preco registrado em relacdo as condicdes inicialmente pactuadas.

6.1.6 Na hipotese de ndo comprovacdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o
fornecedor devera cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento
do seu registro, nos termos do item 7.1, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e na legislagdo aplicavel.

6.1.7 Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificaco,
para verificar se aceitam manter seus pregos registrados, observado o disposto no item 4.7.

6.1.8 Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 7.4, e adotard as medidas
cabiveis para a obten¢do da contratacdo mais vantajosa.

6.1.9 Na hipdtese de comprovacdo da majoracdo do prego de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item e no item 7.1.5, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
atualizard o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo
mercado.
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7 CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS
O registro do fornecedor serd cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
7.1.1 Descumprir as condigdes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;
7.1.2 Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administragdo sem justificativa razoavel;
7.1.3 Nao aceitar manter seu prego registrado, na hipdtese prevista no artigo 27, § 2° do
Decreto n°® 11.462, de 2023; ou
7.1.4 Sofrer sancdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de
2021.

» Na hipotese de aplicagdo de sancdo prevista nos incisos III ou IV do caput
do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao
fornecedor nao ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de
precos, poderd o 6rgdo ou a entidade gerenciadora, mediante decisdo
fundamentada, decidir pela manutenc¢ao do registro de pregos, vedadas
contratagdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.

O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 7.1 sera formalizado por despacho do 6rgao
ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.
Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera
convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagao.
O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de
registro de precgos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e
justificadas:
7.1.5 Por razao de interesse publico;
7.1.6 A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior; ou
7.1.7 Se ndo houver €xito nas negociacdes, nas hipoteses em que o pre¢o de mercado tornar-se
superior ou inferior ao prego registrado, nos termos dos artigos 26, § 3° e 27, § 4°, ambos
do Decreto n® 11.462, de 2023.

8 DAS PENALIDADES
O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicagdo das penalidades estabelecidas no
edital.
8.1.1 As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apos
terem assinado a ata.

9  CONDICOES GERAIS

As condicgoes gerais de execugdo do objeto, tais como 0s prazos para entrega e recebimento, as obrigacoes
da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢cdes do ajuste, encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Campo Belo, 27 de maio de 2026.
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MUNICIPIO DE CAMPO BELO/MG NEOCAM TECNOLOGIA
SEGURANCA E

Orgio Gerenciador SERVICOS LTDA

Pelo Prefeito Municipal Fornecedor Beneficiario

Pelo Responsavel Legal

Procuradoria-Geral:
(pela regularidade formal)

Testemunhas:

Alessandra Soares de O. Castro  Camila Moraes Maia Paim
Matricula: 8097-2 Matricula: 2362-9

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 293/2026
PREGAO ELETRONICO N° 023/2026

O MUNICIPIO DE CAMPO BELO/MG, pessoa juridica de direito publico, inscrito no CNPJ sob
o n° 18.659.334/0001-37, com sede a Rua Joao Pinheiro, n°. 102, bairro Centro, nesta cidade,
representada pelo Sr. Prefeito Municipal, Adalberto Ribeiro Lopes, doravante denominado ORGAO
GERENCIADOR, ¢ o(a) LANCA PRODUTOS — COMERCIO E SERVICOS LTDA, inscrito(a) no
CNPJ/MF sob o n°® 44.258.379/0001-00, sediado(a) no Sitio Sdo Pedro, S/N, no bairro Patriménio Sao
Miguel, CEP 84.950-000, na cidade de Wenceslau Braz/PR, doravante designado FORNECEDOR
BENEFICIARIO, neste ato representado(a) por Marcelo Vieira da Silva, conforme atos constitutivos da
empresa, tendo em vista o que consta no Processo n° 08/2026 e em observancia as disposicoes da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto n.° 11.462, de 31 de margo de 2023, no Decreto Municipal n°
6.719, de 21 de dezembro de 2022, e demais legislagao aplicavel, RESOLVEM registrar os precos da(s)
empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificagdo por ela(s) alcangada(s)
e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢des previstas no edital do Pregao n° 023/2026,
mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas:

1. DO OBJETO

A presente Ata tem por objeto a aquisi¢do de equipamentos de informadtica, periféricos e equipamentos
eletronicos para a Secretaria Municipal de Administragdo; Secretaria Municipal de Fazenda; Secretaria
Municipal de Desenvolvimento; Secretaria Municipal de Meio Ambiente; Secretaria Municipal de
Infraestrutura; Secretaria Municipal de Assisténcia Social; Procuradoria Municipal; Ouvidoria Municipal
e Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Turismo, através do sistema Registro de Precos.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
O preco registrado, as especificagdes do objeto, a quantidades de cada item, fornecedor(es) e as demais
condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Item Descricao Quantidad|Unidade| Valordo| Valor Total
e Item|
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Item Descricao Quantidad|Unidade

Valor do| Valor Total
e Ite
Fornecedor com Melhor Proposta: 18400655 - LANCA PRODUTOS -
COMERCIO E SERVICOS LTDA

80 [PARAFUSADEIRA 3,6V 5 UN. | R$312,00, R$ 1.560,00,
ANGULAR C/ 2 POSICOES
BIVOLT
Total do Fornecedor: 1.560,00,

A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo a esta Ata.

3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Nao serd admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta licitagdo, conforme justificativa
apresentada nos estudos técnicos preliminares.

Vedacao a acréscimo de quantitativos
E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

4 VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO
RESERVA

A validade da Ata de Registro de Pregos serd de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia 1til

subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a

anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o pre¢o vantajoso.

4.1.1 O contrato decorrente da ata de registro de pregos terd sua vigéncia estabelecida no
proprio instrumento contratual e observara no momento da contratagdo e a cada exercicio
financeiro a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo no plano
plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

4.1.2 Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagdo da
disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

A contratagdo com os fornecedores registrados na ata serd formalizada pelo 6rgdo ou pela entidade
interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,
autorizacao de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.1.3 O instrumento contratual de que trata o item 4.2. deverd ser assinado no prazo de validade
da ata de registro de pregos.

Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados, observado o art. 124 da
Lein® 14.133, de 2021.

Apo6s a homologacao da licitacdo, deverdo ser observadas as seguintes condi¢des para formalizagdo da ata
de registro de pregos:

4.1.4 Serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:
4.4.1.1 Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigos com pregos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificacao da licitagao; e
4.4.1.2 Mantiverem sua proposta original.

4.1.5 Sera respeitada, nas contratagoes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou dos

fornecedores registrados na ata.
O registro a que se refere o item 4.4.1 tem por objetivo a formagao de cadastro de reserva para o caso de
impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.
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Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas
para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

A habilita¢do dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 4.4.1.2 somente
sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes
hipoteses:

4.1.6 Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas
condigoes estabelecidos no edital, e

4.1.7 Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas
hipoteses previstas no item 7.

O preco registrado com indicacdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

Ap6s a homologacdo da licitagdo, o licitante mais bem classificado ou o fornecedor, no caso da
contratacao direta, serd convocado para assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital de licitacdo, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sancdes previstas na
Lein® 14.133, de 2021.

4.1.8 O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo,
devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracao.

Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des estabelecidos no
edital, observando o item 4.7 e subitens, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
condigdes propostas pelo primeiro classificado.

Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 4.4.1.1, aceitar a contratagdo nos termos do item
anterior, a Administra¢ao, observados o valor estimado ¢ sua eventual atualizacdo nos termos do edital,
podera:

4.1.9 Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos
pregos foram registrados sem reducdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a
obtencdo de prego melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatéario; ou

4.1.10 Adjudicar e firmar o contrato nas condig¢des ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagdo de melhor
condigao.

A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas,
mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagdo especifica para a
aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

5  ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducao dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas
seguintes situacgoes:

5.1.1 Em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execu¢do
da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei
n°® 14.133, de 2021;

5.1.2 Em caso de criacdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussdo sobre os precos
registrados;

5.1.3 Na hipétese de previsdo no edital de clausula de reajustamento ou repactuagdo sobre os
precgos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.
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5.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos
para a contratacao;

5.1.3.2. No caso da repactuacdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

6 NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

Na hipotese de o prego registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocard o fornecedor para negociar a reducdo do
preco registrado.

6.1.1 Caso ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de
penalidades administrativas.

6.1.2 Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus
pregos aos valores de mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram
seu registro cancelado.

6.1.3 Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencao de
contratacdo mais vantajosa.

6.1.4 Na hipotese de reducdo do prego registrado, o gerenciador comunicard aos Orgaos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que
avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a
alteracao contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor ndo poder
cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a
alteracdo do prego registrado, mediante comprovagdo de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir 0 compromisso.

6.1.5 Neste caso, o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido de alteracdo, a
documentacdo comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do
preco registrado em relacdo as condicdes inicialmente pactuadas.

6.1.6 Na hipotese de ndo comprovacdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o
fornecedor devera cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento
do seu registro, nos termos do item 7.1, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e na legislagdo aplicavel.

6.1.7 Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificaco,
para verificar se aceitam manter seus pregos registrados, observado o disposto no item 4.7.

6.1.8 Se ndo obtiver éxito nas negociacgdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 7.4, e adotard as medidas
cabiveis para a obten¢do da contratacdo mais vantajosa.

6.1.9 Na hipdtese de comprovacdo da majoragdo do prego de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item e no item 7.1.5, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
atualizard o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo
mercado.
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7 CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS
O registro do fornecedor serd cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
7.1.1 Descumprir as condigdes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;
7.1.2 Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administragdo sem justificativa razoavel;
7.1.3 Nao aceitar manter seu prego registrado, na hipdtese prevista no artigo 27, § 2° do
Decreto n°® 11.462, de 2023; ou
7.1.4 Sofrer sancdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de
2021.

» Na hipotese de aplicagdo de sancdo prevista nos incisos III ou IV do caput
do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao
fornecedor nao ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de
precos, poderd o 6rgdo ou a entidade gerenciadora, mediante decisdo
fundamentada, decidir pela manutenc¢ao do registro de pregos, vedadas
contratagdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.

O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 7.1 sera formalizado por despacho do 6rgao
ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.
Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera
convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagao.
O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de
registro de precgos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e
justificadas:
7.1.5 Por razao de interesse publico;
7.1.6 A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior; ou
7.1.7 Se ndo houver €xito nas negociacdes, nas hipoteses em que o pre¢o de mercado tornar-se
superior ou inferior ao prego registrado, nos termos dos artigos 26, § 3° e 27, § 4°, ambos
do Decreto n® 11.462, de 2023.

8 DAS PENALIDADES
O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicagdo das penalidades estabelecidas no
edital.
8.1.1 As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apos
terem assinado a ata.

9  CONDICOES GERAIS

As condicgoes gerais de execugdo do objeto, tais como 0s prazos para entrega e recebimento, as obrigacoes
da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢cdes do ajuste, encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Campo Belo, 27 de maio de 2026.
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MUNICIPIO DE CAMPO BELO/MG LANCA PRODUTOS - COMERCIO E

Orgao Gerenciador SERVICOS LTDA
Pelo Prefeito Municipal Fornecedor Beneficiario
Pelo Responsavel Legal

Procuradoria-Geral:
(pela regularidade formal)

Testemunhas:

Alessandra Soares de O. Castro  Camila Moraes Maia Paim
Matricula: 8097-2 Matricula: 2362-9

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 294/2026
PREGAO ELETRONICO N° 023/2026

O MUNICIPIO DE CAMPO BELO/MG, pessoa juridica de direito publico, inscrito no CNPJ sob
o n° 18.659.334/0001-37, com sede a Rua Jodo Pinheiro, n°. 102, bairro Centro, nesta cidade,
representada pelo Sr. Prefeito Municipal, Adalberto Ribeiro Lopes, doravante denominado ORGAO
GERENCIADOR, ¢ o(a) RBB LICITACOES E SERVICOS LTDA, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n°
51.290.459/0001-08, sediado(a) na Avenida Sarah Kubischeck, n°152, no bairro Darcy Vargas, CEP
32.372-200, na cidade de Contagem/MG, doravante designado FORNECEDOR BENEFICIARIO,
neste ato representado(a) por Robson de Souza Rodrigues, conforme atos constitutivos da empresa, tendo
em vista o que consta no Processo n° 08/2026 e em observancia as disposi¢cdes da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, no Decreto n.° 11.462, de 31 de margo de 2023, no Decreto Municipal n° 6.719, de 21 de
dezembro de 2022, ¢ demais legislacdo aplicavel, RESOLVEM registrar os precos da(s) empresa(s)
indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s) alcancada(s) e na(s)
quantidade(s) cotada(s), atendendo as condigdes previstas no edital do Pregao n° 023/2026, mediante as
clausulas e condicdes a seguir enunciadas:

1. DO OBJETO

A presente Ata tem por objeto a aquisi¢do de equipamentos de informatica, periféricos e equipamentos
eletronicos para a Secretaria Municipal de Administragcdo; Secretaria Municipal de Fazenda; Secretaria
Municipal de Desenvolvimento; Secretaria Municipal de Meio Ambiente; Secretaria Municipal de
Infraestrutura; Secretaria Municipal de Assisténcia Social; Procuradoria Municipal; Ouvidoria Municipal
e Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Turismo, através do sistema Registro de Pregos.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
O preco registrado, as especificagdes do objeto, a quantidades de cada item, fornecedor(es) e as demais
condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Item Descrigao Quantidad|Unidade| Valordo| Valor Total
e Item|

Fornecedor com Melhor Proposta: 68422 - RBB LICITACOES E SERVICOS
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Item Descricao Quantidad|Unidade do| Valor Total
e Ite

LTDA
19 BATERIA CMOS DE LIiTIO COM 100 UN. R$ 1,55 R$ 155,00
3V, MODELO CR2032

Total do Fornecedor: 155,00

A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo a esta Ata.

3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Nao serd admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta licitagdo, conforme justificativa
apresentada nos estudos técnicos preliminares.

Vedacao a acréscimo de quantitativos
E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

4 VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO
RESERVA

A validade da Ata de Registro de Pregos serd de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia 1til

subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a

anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o pre¢o vantajoso.

4.1.1 O contrato decorrente da ata de registro de pregos terd sua vigéncia estabelecida no
proprio instrumento contratual e observara no momento da contratagdo e a cada exercicio
financeiro a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo no plano
plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

4.1.2 Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagdo da
disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

A contratagdo com os fornecedores registrados na ata serd formalizada pelo 6rgdo ou pela entidade
interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,
autorizacao de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.1.3 O instrumento contratual de que trata o item 4.2. deverd ser assinado no prazo de validade
da ata de registro de pregos.

Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados, observado o art. 124 da
Lein® 14.133, de 2021.

Apo6s a homologacao da licitacdo, deverdo ser observadas as seguintes condi¢des para formalizagdo da ata
de registro de pregos:

4.1.4 Serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:
4.4.1.1 Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigos com pregos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificacao da licitagao; e
4.4.1.2 Mantiverem sua proposta original.

4.1.5 Sera respeitada, nas contratagoes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou dos

fornecedores registrados na ata.
O registro a que se refere o item 4.4.1 tem por objetivo a formagdo de cadastro de reserva para o caso de
impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.
Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas
para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.
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A habilitagdao dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 4.4.1.2 somente
sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes
hipoteses:

4.1.6 Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas
condigoes estabelecidos no edital, e

4.1.7 Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas
hipoteses previstas no item 7.

O preco registrado com indicacdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

Apbs a homologacdo da licitagdo, o licitante mais bem classificado ou o fornecedor, no caso da
contratacao direta, serd convocado para assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital de licitacdo, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sancdes previstas na
Lein® 14.133, de 2021.

4.1.8 O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo,
devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracao.

Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des estabelecidos no
edital, observando o item 4.7 e subitens, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
condigdes propostas pelo primeiro classificado.

Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 4.4.1.1, aceitar a contratagdo nos termos do item
anterior, a Administra¢dao, observados o valor estimado ¢ sua eventual atualizacdo nos termos do edital,
podera:

4.1.9 Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos
pregos foram registrados sem reducdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a
obtencdo de prego melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatéario; ou

4.1.10 Adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagdo de melhor
condigao.

A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas,
mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagdo especifica para a
aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

5  ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducao dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas
seguintes situacgdes:

5.1.1 Em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execu¢do
da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei
n°® 14.133, de 2021;

5.1.2 Em caso de criacdo, alteragdo ou extin¢do de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussdo sobre os precos
registrados;

5.1.3 Na hipétese de previsdo no edital de clausula de reajustamento ou repactuagdo sobre os
pregos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

5.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos
para a contratacao;
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5.1.3.2. No caso da repactuagdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

6 NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

Na hipotese de o prego registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocard o fornecedor para negociar a reducdo do
preco registrado.

6.1.1 Caso ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de
penalidades administrativas.

6.1.2 Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus
pregos aos valores de mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram
seu registro cancelado.

6.1.3 Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo de
contratacdo mais vantajosa.

6.1.4 Na hipotese de reducdo do prego registrado, o gerenciador comunicard aos Orgaos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que
avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a
alteracao contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor ndo poder
cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a
alteracdo do prego registrado, mediante comprovagdo de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o0 compromisso.

6.1.5 Neste caso, o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido de alteracdo, a
documentacdo comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do
preco registrado em relacdo as condicdes inicialmente pactuadas.

6.1.6 Na hipotese de ndo comprovacdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o
fornecedor devera cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento
do seu registro, nos termos do item 7.1, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e na legislagdo aplicavel.

6.1.7 Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacao,
para verificar se aceitam manter seus pregos registrados, observado o disposto no item 4.7.

6.1.8 Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 7.4, e adotard as medidas
cabiveis para a obten¢do da contratacdo mais vantajosa.

6.1.9 Na hipdtese de comprovacdo da majoracdo do prego de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item e no item 7.1.5, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
atualizard o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo
mercado.

7 CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS
O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
7.1.1 Descumprir as condigdes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;
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7.1.2 Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administra¢cdo sem justificativa razoével;

7.1.3 Nao aceitar manter seu prego registrado, na hipdtese prevista no artigo 27, § 2° do
Decreto n° 11.462, de 2023; ou

7.1.4 Sofrer sancdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de
2021.

» Na hipotese de aplicagdo de sancdo prevista nos incisos III ou IV do caput
do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao
fornecedor nao ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de
precos, poderd o 6rgdo ou a entidade gerenciadora, mediante decisdo
fundamentada, decidir pela manutenc¢ao do registro de pregos, vedadas
contratagdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.

O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 7.1 sera formalizado por despacho do 6rgdo
ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.
Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera
convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagao.
O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de
registro de precgos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e
justificadas:
7.1.5 Por razao de interesse publico;
7.1.6 A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou
7.1.7 Se ndo houver €xito nas negociacdes, nas hipoteses em que o prego de mercado tornar-se
superior ou inferior ao prego registrado, nos termos dos artigos 26, § 3° e 27, § 4°, ambos
do Decreto n® 11.462, de 2023.

8 DAS PENALIDADES
O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicagdo das penalidades estabelecidas no
edital.
8.1.1 As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apos
terem assinado a ata.

9  CONDICOES GERAIS

As condigoes gerais de execugdo do objeto, tais como 0s prazos para entrega e recebimento, as obrigacdes
da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢cdes do ajuste, encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Campo Belo, 27 de maio de 2026.

MUNICIPIO DE CAMPO BELO/MG RBB LICITACOES E SERVICOS

LTDA
Orgao Gerenciador Fornecedor Beneficiario
Pelo Prefeito Municipal Pelo Responsavel Legal
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MUNICIPIO

Procuradoria-Geral:
(pela regularidade formal)

Testemunhas:

Alessandra Soares de O. Castro  Camila Moraes Maia Paim
Matricula: 8097-2 Matricula: 2362-9

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 295/2026
PREGAO ELETRONICO N° 023/2026

O MUNICIPIO DE CAMPO BELO/MG, pessoa juridica de direito publico, inscrito no CNPJ sob
o n° 18.659.334/0001-37, com sede a Rua Jodo Pinheiro, n°. 102, bairro Centro, nesta cidade,
representada pelo Sr. Prefeito Municipal, Adalberto Ribeiro Lopes, doravante denominado ORGAO
GERENCIADOR, ¢ o(a) LUCIMARA DE FREITAS GUERREIRO, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o
n°® 20.166.877/0001-64, sediado(a) na Rua Jodo Batista de Azevedo, n°283, Centro, CEP 13.528-005, na
cidade de Aguas de Sao Pedro/SP, doravante designado FORNECEDOR BENEFICIARIO, neste ato
representado(a) por Lucimara de Freitas Guerreiro, conforme atos constitutivos da empresa, tendo em
vista o que consta no Processo n° 08/2026 e em observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, no Decreto n.° 11.462, de 31 de margo de 2023, no Decreto Municipal n° 6.719, de 21 de
dezembro de 2022, ¢ demais legislacdo aplicavel, RESOLVEM registrar os precos da(s) empresa(s)
indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s) alcancada(s) e na(s)
quantidade(s) cotada(s), atendendo as condigdes previstas no edital do Pregdo n° 023/2026, mediante as
clausulas e condicdes a seguir enunciadas:

1. DO OBJETO

A presente Ata tem por objeto a aquisi¢do de equipamentos de informatica, periféricos e equipamentos
eletronicos para a Secretaria Municipal de Administragdo; Secretaria Municipal de Fazenda; Secretaria
Municipal de Desenvolvimento; Secretaria Municipal de Meio Ambiente; Secretaria Municipal de
Infraestrutura; Secretaria Municipal de Assisténcia Social; Procuradoria Municipal; Ouvidoria Municipal
e Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Turismo, através do sistema Registro de Pregos.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
O preco registrado, as especificagdes do objeto, a quantidades de cada item, fornecedor(es) e as demais
condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Item Descrigao Quantidad|Unidade| Valordo| Valor Total
e Item|

Fornecedor com Melhor Proposta: 333869 - LUCIMARA DE FREITAS

GUERREIRO
9 [ROTULADOR ELETRONICO 2 UN. | R$ 550,000 RS 1.100,00]
28 [TECLADO MULTIMIDIA USB 200 UN R$ 23,90, RS 4.780,00
51 WEBCAM FULL HD - 20 UN. R$ 69,000 RS 1.380,00
ESPECIFICACAO CONFORME
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Item Descricao Quantidad|Unidade| Valordo| Valor Total
e Item|
TERMO DE REFERENCIA
IANEXO AO EDITAL.
Total do Fornecedor: 7.260,00

A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo a esta Ata.

3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Nao sera admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta licitagdo, conforme justificativa
apresentada nos estudos técnicos preliminares.

Vedacio a acréscimo de quantitativos
E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de pregos.

4 VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO
RESERVA

A validade da Ata de Registro de Pregos serd de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia 1util

subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a

anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego vantajoso.

4.1.1 O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida no
proprio instrumento contratual e observara no momento da contratagdo e a cada exercicio
financeiro a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo no plano
plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

4.1.2 Na formaliza¢ao do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicacao da
disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

A contratagdo com os fornecedores registrados na ata serd formalizada pelo 6rgdo ou pela entidade
interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,
autorizagao de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.1.3 O instrumento contratual de que trata o item 4.2. devera ser assinado no prazo de validade
da ata de registro de pregos.

Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados, observado o art. 124 da
Lein® 14.133, de 2021.

Apo6s a homologacao da licitagdo, deverdo ser observadas as seguintes condigdes para formalizagdo da ata
de registro de pregos:

4.1.4 Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:
4.4.1.1 Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigos com pregos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificacdo da licitagdo; ¢
4.4.1.2 Mantiverem sua proposta original.

4.1.5 Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacio dos licitantes ou dos

fornecedores registrados na ata.
O registro a que se refere o item 4.4.1 tem por objetivo a formagao de cadastro de reserva para o caso de
impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.
Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas
para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.
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A habilitagdao dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 4.4.1.2 somente
sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes
hipoteses:

4.1.6 Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas
condigoes estabelecidos no edital, e

4.1.7 Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas
hipoteses previstas no item 7.

O preco registrado com indicacdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

Apbs a homologacdo da licitagdo, o licitante mais bem classificado ou o fornecedor, no caso da
contratacao direta, serd convocado para assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital de licitacdo, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sancdes previstas na
Lein® 14.133, de 2021.

4.1.8 O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo,
devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracao.

Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des estabelecidos no
edital, observando o item 4.7 e subitens, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
condigdes propostas pelo primeiro classificado.

Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 4.4.1.1, aceitar a contratagdo nos termos do item
anterior, a Administra¢dao, observados o valor estimado ¢ sua eventual atualizacdo nos termos do edital,
podera:

4.1.9 Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos
pregos foram registrados sem reducdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a
obtencdo de prego melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatéario; ou

4.1.10 Adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagdo de melhor
condigao.

A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas,
mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagdo especifica para a
aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

5  ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducao dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas
seguintes situacgdes:

5.1.1 Em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execu¢do
da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei
n°® 14.133, de 2021;

5.1.2 Em caso de criacdo, alteragdo ou extin¢do de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussdo sobre os precos
registrados;

5.1.3 Na hipétese de previsdo no edital de clausula de reajustamento ou repactuagdo sobre os
pregos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

5.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos
para a contratacao;
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5.1.3.2. No caso da repactuagdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

6 NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

Na hipotese de o prego registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocard o fornecedor para negociar a reducdo do
preco registrado.

6.1.1 Caso ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de
penalidades administrativas.

6.1.2 Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus
pregos aos valores de mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram
seu registro cancelado.

6.1.3 Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo de
contratacdo mais vantajosa.

6.1.4 Na hipotese de reducdo do prego registrado, o gerenciador comunicard aos Orgaos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que
avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a
alteracao contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor ndo poder
cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a
alteracdo do prego registrado, mediante comprovagdo de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o0 compromisso.

6.1.5 Neste caso, o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido de alteracdo, a
documentacdo comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do
preco registrado em relacdo as condicdes inicialmente pactuadas.

6.1.6 Na hipotese de ndo comprovacdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o
fornecedor devera cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento
do seu registro, nos termos do item 7.1, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e na legislagdo aplicavel.

6.1.7 Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacao,
para verificar se aceitam manter seus pregos registrados, observado o disposto no item 4.7.

6.1.8 Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 7.4, e adotard as medidas
cabiveis para a obten¢do da contratacdo mais vantajosa.

6.1.9 Na hipdtese de comprovacdo da majoracdo do prego de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item e no item 7.1.5, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
atualizard o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo
mercado.

7 CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS
O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
7.1.1 Descumprir as condigdes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;
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7.1.2 Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administra¢cdo sem justificativa razoével;

7.1.3 Nao aceitar manter seu prego registrado, na hipdtese prevista no artigo 27, § 2° do
Decreto n° 11.462, de 2023; ou

7.1.4 Sofrer sancdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de
2021.

» Na hipotese de aplicagdo de sancdo prevista nos incisos III ou IV do caput
do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao
fornecedor nao ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de
precos, poderd o 6rgdo ou a entidade gerenciadora, mediante decisdo
fundamentada, decidir pela manutenc¢ao do registro de pregos, vedadas
contratagdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.

O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 7.1 sera formalizado por despacho do 6rgdo
ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.
Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera
convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagao.
O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de
registro de precgos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e
justificadas:
7.1.5 Por razao de interesse publico;
7.1.6 A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou
7.1.7 Se ndo houver €xito nas negociacdes, nas hipoteses em que o prego de mercado tornar-se
superior ou inferior ao prego registrado, nos termos dos artigos 26, § 3° e 27, § 4°, ambos
do Decreto n® 11.462, de 2023.

8 DAS PENALIDADES
O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicagdo das penalidades estabelecidas no
edital.
8.1.1 As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apos
terem assinado a ata.

9  CONDICOES GERAIS

As condigoes gerais de execugdo do objeto, tais como 0s prazos para entrega e recebimento, as obrigacdes
da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢cdes do ajuste, encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Campo Belo, 27 de maio de 2026.

MUNICIPIO DE CAMPO BELO/MG LUCIMARA DE FREITAS
GUERREIRO

Orgio Gerenciador Fornecedor Beneficiario

Pelo Prefeito Municipal Pelo Responsavel Legal
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MUNICIPIO

Procuradoria-Geral:
(pela regularidade formal)

Testemunhas:

Alessandra Soares de O. Castro  Camila Moraes Maia Paim
Matricula: 8097-2 Matricula: 2362-9

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 296/2026
PREGAO ELETRONICO N° 023/2026

O MUNICIPIO DE CAMPO BELO/MG, pessoa juridica de direito publico, inscrito no CNPJ sob
o n° 18.659.334/0001-37, com sede a Rua Joao Pinheiro, n°. 102, bairro Centro, nesta cidade,
representada pelo Sr. Prefeito Municipal, Adalberto Ribeiro Lopes, doravante denominado ORGAO
GERENCIADOR, ¢ o(a) TJ COMERCIO DE PRODUTOS LTDA, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n°
27.274.178/0001-87, sediado(a) na Avenida Canad, n°3000, no bairro Setor 01, CEP 76.870-140, na
cidade de Ariquemes/RO, doravante designado FORNECEDOR BENEFICIARIO, neste ato
representado(a) por Terezinha de Jesus Aratijo de Oliveira Bernardineli, conforme atos constitutivos da
empresa, tendo em vista o que consta no Processo n° 08/2026 e em observancia as disposicoes da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto n.° 11.462, de 31 de margo de 2023, no Decreto Municipal n°
6.719, de 21 de dezembro de 2022, e demais legisla¢ao aplicavel, RESOLVEM registrar os precos da(s)
empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificagdo por ela(s) alcangada(s)
e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢des previstas no edital do Pregio n° 023/2026,
mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas:

1. DO OBJETO

A presente Ata tem por objeto a aquisi¢do de equipamentos de informadtica, periféricos e equipamentos
eletronicos para a Secretaria Municipal de Administragdo; Secretaria Municipal de Fazenda; Secretaria
Municipal de Desenvolvimento; Secretaria Municipal de Meio Ambiente; Secretaria Municipal de
Infraestrutura; Secretaria Municipal de Assisténcia Social; Procuradoria Municipal; Ouvidoria Municipal
e Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Turismo, através do sistema Registro de Precos.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
O preco registrado, as especificagdes do objeto, a quantidades de cada item, fornecedor(es) e as demais
condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Item Descricao Quantidad|Unidade| Valordo| Valor Total
e Item|

Fornecedor com Melhor Proposta: 333887 - TJ COMERCIO DE PRODUTOS
LTDA

43 IMEMORIA RAM DDRIII DE 8 GB 20 UN. | R$ 118,55 R$ 2.371,00
DE 1600 MHZ ESPECIFICACAO
CONFORME TERMO DE
REFERENCIA ANEXO AO
EDITAL.
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Item Descricao Quantidad|Unidade| Valordo| Valor Total
e Item
45 IMEMORIA RAM NOTEBOOK 15 UN. R$ 99,00 R$ 1.485,00
DDRIII DE 4GB DE 1600 MHZ

Total do Fornecedor: 3.856,00

A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo a esta Ata.

3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Nao sera admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta licitagdo, conforme justificativa
apresentada nos estudos técnicos preliminares.

Vedacio a acréscimo de quantitativos
E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de pregos.

4 VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO
RESERVA

A validade da Ata de Registro de Precos serd de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia util

subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a

anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego vantajoso.

4.1.1 O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida no
proprio instrumento contratual e observara no momento da contratagdo e a cada exercicio
financeiro a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo no plano
plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

4.1.2 Na formaliza¢ao do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicacao da
disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

A contratagdo com os fornecedores registrados na ata serd formalizada pelo 6rgdo ou pela entidade
interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,
autorizagao de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.1.3 O instrumento contratual de que trata o item 4.2. devera ser assinado no prazo de validade
da ata de registro de pregos.

Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados, observado o art. 124 da
Lein® 14.133, de 2021.

Apo6s a homologacao da licitagdo, deverdo ser observadas as seguintes condigdes para formalizagdo da ata
de registro de pregos:

4.1.4 Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:
4.4.1.1 Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigos com pregos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificacdo da licitagdo; ¢
4.4.1.2 Mantiverem sua proposta original.

4.1.5 Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacio dos licitantes ou dos

fornecedores registrados na ata.
O registro a que se refere o item 4.4.1 tem por objetivo a formagao de cadastro de reserva para o caso de
impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.
Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas
para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.
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A habilitagdao dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 4.4.1.2 somente
sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes
hipoteses:

4.1.6 Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas
condigoes estabelecidos no edital, e

4.1.7 Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas
hipoteses previstas no item 7.

O preco registrado com indicacdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

Apbs a homologacdo da licitagdo, o licitante mais bem classificado ou o fornecedor, no caso da
contratacao direta, serd convocado para assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital de licitacdo, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sancdes previstas na
Lein® 14.133, de 2021.

4.1.8 O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo,
devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracao.

Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des estabelecidos no
edital, observando o item 4.7 e subitens, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
condigdes propostas pelo primeiro classificado.

Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 4.4.1.1, aceitar a contratagdo nos termos do item
anterior, a Administra¢dao, observados o valor estimado ¢ sua eventual atualizacdo nos termos do edital,
podera:

4.1.9 Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos
pregos foram registrados sem reducdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a
obtencdo de prego melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatéario; ou

4.1.10 Adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagdo de melhor
condigao.

A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas,
mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagdo especifica para a
aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

5  ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducao dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas
seguintes situacgdes:

5.1.1 Em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execu¢do
da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei
n°® 14.133, de 2021;

5.1.2 Em caso de criacdo, alteragdo ou extin¢do de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussdo sobre os precos
registrados;

5.1.3 Na hipétese de previsdo no edital de clausula de reajustamento ou repactuagdo sobre os
pregos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

5.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos
para a contratacao;
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5.1.3.2. No caso da repactuagdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

6 NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

Na hipotese de o prego registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocard o fornecedor para negociar a reducdo do
preco registrado.

6.1.1 Caso ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de
penalidades administrativas.

6.1.2 Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus
pregos aos valores de mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram
seu registro cancelado.

6.1.3 Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo de
contratacdo mais vantajosa.

6.1.4 Na hipotese de reducdo do prego registrado, o gerenciador comunicard aos Orgaos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que
avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a
alteracao contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor ndo poder
cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a
alteracdo do prego registrado, mediante comprovagdo de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o0 compromisso.

6.1.5 Neste caso, o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido de alteracdo, a
documentacdo comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do
preco registrado em relacdo as condicdes inicialmente pactuadas.

6.1.6 Na hipotese de ndo comprovacdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o
fornecedor devera cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento
do seu registro, nos termos do item 7.1, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e na legislagdo aplicavel.

6.1.7 Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacao,
para verificar se aceitam manter seus pregos registrados, observado o disposto no item 4.7.

6.1.8 Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 7.4, e adotard as medidas
cabiveis para a obten¢do da contratacdo mais vantajosa.

6.1.9 Na hipdtese de comprovacdo da majoracdo do prego de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item e no item 7.1.5, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
atualizard o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo
mercado.

7 CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS
O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
7.1.1 Descumprir as condigdes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;
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7.1.2 Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administra¢cdo sem justificativa razoével;

7.1.3 Nao aceitar manter seu prego registrado, na hipdtese prevista no artigo 27, § 2° do
Decreto n° 11.462, de 2023; ou

7.1.4 Sofrer sancdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de
2021.

» Na hipotese de aplicagdo de sancdo prevista nos incisos III ou IV do caput
do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao
fornecedor nao ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de
precos, poderd o 6rgdo ou a entidade gerenciadora, mediante decisdo
fundamentada, decidir pela manutenc¢ao do registro de pregos, vedadas
contratagdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.

O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 7.1 sera formalizado por despacho do 6rgdo
ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.
Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera
convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagao.
O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de
registro de precgos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e
justificadas:
7.1.5 Por razao de interesse publico;
7.1.6 A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou
7.1.7 Se ndo houver €xito nas negociacdes, nas hipoteses em que o prego de mercado tornar-se
superior ou inferior ao prego registrado, nos termos dos artigos 26, § 3° e 27, § 4°, ambos
do Decreto n® 11.462, de 2023.

8 DAS PENALIDADES
O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicagdo das penalidades estabelecidas no
edital.
8.1.1 As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apos
terem assinado a ata.

9  CONDICOES GERAIS

As condigoes gerais de execugdo do objeto, tais como 0s prazos para entrega e recebimento, as obrigacdes
da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢cdes do ajuste, encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Campo Belo, 27 de maio de 2026.

MUNICIPIO DE CAMPO BELO/MG TJ COMERCIO DE PRODUTOS

LTDA
Orgao Gerenciador Fornecedor Beneficiario
Pelo Prefeito Municipal Pelo Responsavel Legal
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Procuradoria-Geral:
(pela regularidade formal)

Testemunhas:

Alessandra Soares de O. Castro  Camila Moraes Maia Paim
Matricula: 8097-2 Matricula: 2362-9

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 297/2026
PREGAO ELETRONICO N° 041/2026

O MUNICIPIO DE CAMPO BELO/MG, pessoa juridica de direito publico, inscrito no CNPJ sob
o n° 18.659.334/0001-37, com sede a Rua Joao Pinheiro, n°. 102, bairro Centro, nesta cidade,
representada pelo Sr. Prefeito Municipal, Adalberto Ribeiro Lopes, doravante denominado ORGAO
GERENCIADOR, ¢ o(a) AJ EVENTOS LTDA, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n® 37.019.282/0001-89,
sediado(a) na Rua Jodo Guilherme Araujo, n°103, no bairro Arnaldos, CEP 37.270-000, na cidade de
Campo Belo/MG, doravante designado FORNECEDOR BENEFICIARIO, neste ato representado(a)
por Aleff Jullio Machado, conforme atos constitutivos da empresa, tendo em vista o que consta no
Processo n® 93/2026 e em observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto
n.° 11.462, de 31 de margo de 2023, no Decreto Municipal n® 6.719, de 21 de dezembro de 2022, ¢
demais legislagdo aplicavel, RESOLVEM registrar os pregos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s)
nesta ATA, de acordo com a classificagdo por ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s),
atendendo as condi¢des previstas no edital do Pregao n°® 041/2026, mediante as clausulas e condi¢des a
seguir enunciadas:

1. DO OBJETO

A presente Ata tem por objeto a contratagdo de empresa para locagdo de tendas, mesas, cadeiras, gradis,
banheiro quimico, catracas e caixa térmica com gelo a fim de atender as necessidades da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social; Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Turismo e Secretaria
Municipal de Educagdo, através do sistema Registro de Precos

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
2.1 O preco registrado, as especificagdes do objeto, a quantidades de cada item, fornecedor(es) e as
demais condicdes ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Item Descrigao Quantidad|Unidade| Valor do| Valor Total
e Item|

Fornecedor com Melhor Proposta: 190039 - AJ EVENTOS LTDA

1 [TENDA CHAPEU DE BRUXA 643 UNIL/DI| R$ 278,00 R$ 178.754,
TAMANHO 4X4 ESTRUTURA A 00
EM CHAPA DE FERRO
TUBULAR, GALVANIZACAO
DE ALTA RESISTENCIA,
MONTADA POR SISTEMA DE
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Item Descrigao Quantidad|Unidade| Valor do| Valor Total

e [tem|

ENCAIXE E UNIDA COM
PARAFUSOS E CONEXOES EM
ACO INOXIDAVEL, POSSUIR
EMENDAS UNIDAS POR SOLDA
ELETRONICA E
RADIOFREQUENCIA,
REFORCADA COM MATERIAL
DE MAIOR ESPESSURA NOS
PONTOS DE TENSIONAMENTO
E RUPTURA, POSSUIR LONA DH
COBERTURA EM PVC
CALANDRADO, COM REFORCO
EM POLIESTER IMPERMEAVEL,
ANTI-CHAMA. (A PRESTACAO
DO SERVICO INCLUI A
DISPONIBILIZACAO DO ITEM E
SUA INSTALACAO).

2 [TENDA CHAPEU DE BRUXA 634 |UNIL/DI| R$ 330,00, R$ 209.220,

TAMANHO 5X5 ESTRUTURA A
EM CHAPA DE FERRO
TUBULAR, GALVANIZACAO
DE ALTA RESISTENCIA,
MONTADA POR SISTEMA DE
ENCAIXE E UNIDA COM
PARAFUSOS E CONEXOES EM
ACO INOXIDAVEL, POSSUIR
EMENDAS UNIDAS POR SOLDA
ELETRONICA E
RADIOFREQUENCIA,
REFORCADA COM MATERIAL
DE MAIOR ESPESSURA NOS
PONTOS DE TENSIONAMENTO
E RUPTURA, POSSUIR LONA DE
COBERTURA EM PVC
CALANDRADO, COM REFORCO
EM POLIESTER IMPERMEAVEL,
ANTI-CHAMA. (A PRESTACAO
DO SERVICO INCLUI A
DISPONIBILIZACAO DO ITEM E
SUA INSTALACAO).

00

6 |GRADIL, GRADE DE FERRODE | 9.648 | M/DIA | R§ 14,96 R$ 144.334,

PROTECAO E ISOLAMENTO.
DIMENSOES: CUMPRIMENTO
2,00, ALTURA 1,20. (A

08

PRESTACAO DO SERVICO
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Item Descrigao Quantidad|Unidade| Valor do| Valor Total
e Item

INCLUI A DISPONIBILIZACAO
DO ITEM E SUA INSTALACAO).
7 |CABINES PORTATEIS EM 936  |UNL/DI| R$ 149,00 R$ 139.464,
POLIETILENO VIRGEM, A 00
BANHEIROS QUIMICOS
MASCULINOS E FEMININOS,
MODELO STANDARD. (A
PRESTACAO DO SERVICO
[INCLUI A DISPONIBILIZACAO
DO ITEM E SUA INSTALACAO).
9 [FECHAMENTO PARA TENDA 215 |UNL/DI| R$ 260,00/ R$ 55.900,0
4X4 - MATERIAL: PVC A 0
LAMINADO OU VINIL
REFORCADO COM TECIDO DE
POLIESTER GRAMATURA: 440
G/M2 A 900 G/M? (DEPENDENDO
DA RESISTENCIA DESEJADA)
ESPESSURA: 0,30 MM A 0,60
MM RESISTENCIA AO RASGO:
MEDIA DE 200 N
IMPERMEABILIDADE: 100% A
PROVA D'AGUA ANTICHAMA:
ATENDE NORMAS DE
SEGURANCA CONTRA
INCENDIOS, COMO NBR 9442
(CLASSE I OU CLASSE I-A
LONAS BLACKOUT:
BLOQUEIAM TOTALMENTE A
PASSAGEM DE LUZ (OPCAO
PARA EVENTOS NOTURNOS E
PALCOS) ILHOS: EM ACO INOX
OU ALUMINIO, POSICIONADOS
A CADA 50 CM OU CONFORME
NECESSIDADE. (A PRESTACAO
DO SERVICO INCLUI A
DISPONIBILIZACAO DO ITEM E
SUA INSTALACAO).

Total do Fornecedor: 727.672,08

2.2 A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos consta como anexo a esta
Ata.

3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Nao sera admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta licitagdo, conforme justificativa
apresentada nos estudos técnicos preliminares.
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E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

Vedacio a acréscimo de quantitativos

4 VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO
RESERVA

A validade da Ata de Registro de Pregos serd de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia 1til

subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a

anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o pre¢o vantajoso.

4.1.1 O contrato decorrente da ata de registro de pregos terd sua vigéncia estabelecida no
proprio instrumento contratual e observara no momento da contratagdo e a cada exercicio
financeiro a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo no plano
plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

4.1.2 Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagcdo da
disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

A contratagdo com os fornecedores registrados na ata serd formalizada pelo 6rgdo ou pela entidade
interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,
autorizacao de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.1.3 O instrumento contratual de que trata o item 4.2. deverd ser assinado no prazo de validade
da ata de registro de pregos.

Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados, observado o art. 124 da
Lein® 14.133, de 2021.

Apo6s a homologacao da licitacdo, deverdo ser observadas as seguintes condigdes para formalizagdo da ata
de registro de pregos:

4.1.4 Serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:
4.4.1.1 Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigos com pregos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificacao da licitagao; e
4.4.1.2 Mantiverem sua proposta original.

4.1.5 Sera respeitada, nas contratagoes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou dos

fornecedores registrados na ata.
O registro a que se refere o item 4.4.1 tem por objetivo a formagao de cadastro de reserva para o caso de
impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.
Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas
para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.
A habilitagdao dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 4.4.1.2 somente
sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes
hipoteses:

4.1.6 Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo € nas
condicdes estabelecidos no edital, e

4.1.7 Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas
hipoteses previstas no item 7.

O preco registrado com indicagdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficard
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

Apds a homologacdo da licitacdo, o licitante mais bem classificado ou o fornecedor, no caso da
contratacdo direta, serd convocado para assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital de licitacdo, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das san¢des previstas na
Lein® 14.133, de 2021.
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4.1.8 O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitagdao do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo,
devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracao.

Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des estabelecidos no
edital, observando o item 4.7 ¢ subitens, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

Na hipotese de nenhum dos licitantes que trata o item 4.4.1.1, aceitar a contratacdo nos termos do item
anterior, a Administra¢do, observados o valor estimado ¢ sua eventual atualizacdo nos termos do edital,
podera:

4.1.9 Convocar para negociacdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos
precos foram registrados sem reducdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a
obtencao de prego melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou
4.1.10 Adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagdo de melhor
condicao.
A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condigdes estabelecidas,
mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitagdo especifica para a
aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

5 ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducao dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas
seguintes situacoes:

5.1.1 Em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao
da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei
n°® 14.133, de 2021;

5.1.2 Em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s precos
registrados;

5.1.3 Na hipdtese de previsdo no edital de cldusula de reajustamento ou repactuacdo sobre os
precos registrados, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos
para a contratagao;

5.1.3.2. No caso da repactuagdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

6 NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao pre¢o praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocard o fornecedor para negociar a reducdo do
preco registrado.

6.1.1 Caso ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de
penalidades administrativas.

6.1.2 Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus
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precos aos valores de mercado € nao convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram
seu registro cancelado.

6.1.3 Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo de
contratacdo mais vantajosa.

6.1.4 Na hipotese de reducdo do prego registrado, o gerenciador comunicard aos Orgaos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que
avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a
alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor ndo poder
cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a
alteracdo do prego registrado, mediante comprovagdo de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o compromisso.

6.1.5 Neste caso, o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido de alteracdo, a
documentacdo comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do
preco registrado em relacdo as condicdes inicialmente pactuadas.

6.1.6 Na hipotese de ndo comprovacdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o
fornecedor devera cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento
do seu registro, nos termos do item 7.1, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e na legislagdo aplicavel.

6.1.7 Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacao,
para verificar se aceitam manter seus pregos registrados, observado o disposto no item 4.7.

6.1.8 Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 7.4, e adotard as medidas
cabiveis para a obten¢do da contratacdo mais vantajosa.

6.1.9 Na hipdtese de comprovacdo da majoracdo do prego de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item e no item 7.1.5, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
atualizard o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo
mercado.

7 CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS
O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
7.1.1 Descumprir as condigdes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;
7.1.2 Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administragdo sem justificativa razoavel;
7.1.3 Nao aceitar manter seu prego registrado, na hipdtese prevista no artigo 27, § 2° do
Decreto n°® 11.462, de 2023; ou
7.1.4 Sofrer sancdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de
2021.

» Na hipotese de aplicagdo de sancdo prevista nos incisos III ou IV do caput
do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao
fornecedor nao ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de
precos, poderd o 6rgdo ou a entidade gerenciadora, mediante decisdo
fundamentada, decidir pela manutenc¢ao do registro de pregos, vedadas
contratagdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.
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O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 7.1 sera formalizado por despacho do 6rgéo
ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.
Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera
convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagao.
O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de
registro de precgos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e
justificadas:
7.1.5 Por razao de interesse publico;
7.1.6 A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior; ou
7.1.7 Se ndo houver €xito nas negociacdes, nas hipoteses em que o prego de mercado tornar-se
superior ou inferior ao preco registrado, nos termos do artigos 26, § 3°e 27, § 4°, ambos
do Decreto n® 11.462, de 2023.

8 DAS PENALIDADES
O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicagdo das penalidades estabelecidas no
edital.
8.1.1 As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apos
terem assinado a ata.

9  CONDICOES GERAIS

As condigoes gerais de execugdo do objeto, tais como 0s prazos para entrega e recebimento, as obrigacdes
da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢cdes do ajuste, encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Campo Belo, 26 de maio de 2026

MUNICIPIO DE CAMPO BELO/MG  AJ EVENTOS LTDA
Orgao Gerenciador Fornecedor Beneficiario
Pelo Prefeito Municipal Pelo Responsavel Legal

Procuradoria-Geral:
(pela regularidade formal)

Testemunhas:

Alessandra Soares de O. Castro  Camila Moraes Maia Paim
Matricula: 8097-2 Matricula: 2362-9
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ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 298/2026
PREGAO ELETRONICO N° 041/2026

O MUNICIPIO DE CAMPO BELO/MG, pessoa juridica de direito publico, inscrito no CNPJ sob
o n° 18.659.334/0001-37, com sede a Rua Jodo Pinheiro, n°. 102, bairro Centro, nesta cidade,
representada pelo Sr. Prefeito Municipal, Adalberto Ribeiro Lopes, doravante denominado ORGAO
GERENCIADOR, ¢ o(a) MULTIPROMOCOES PROMOCAO DE EVENTOS ARTISTICOS
LTDA, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n°® 22.609.812/0001-71, sediado(a) na Rua Jose A. Silva, n°01,
Centro, CEP 37.275-000, na cidade de CristaissMG, doravante designado FORNECEDOR
BENEFICIARIO, neste ato representado(a) por José Guimardes, conforme atos constitutivos da empresa,
tendo em vista o que consta no Processo n® 93/2026 e em observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021, no Decreto n.° 11.462, de 31 de margo de 2023, no Decreto Municipal n® 6.719, de 21
de dezembro de 2022, e demais legislagdo aplicavel, RESOLVEM registrar os pregos da(s) empresa(s)
indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s) alcancada(s) e na(s)
quantidade(s) cotada(s), atendendo as condigdes previstas no edital do Pregao n° 041/2026, mediante as
clausulas e condicdes a seguir enunciadas:

1. DO OBJETO

A presente Ata tem por objeto a contratagdo de empresa para locagdo de tendas, mesas, cadeiras, gradis,
banheiro quimico, catracas e caixa térmica com gelo a fim de atender as necessidades da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social; Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Turismo e Secretaria
Municipal de Educagdo, através do sistema Registro de Precos

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
2.1 O preco registrado, as especificacdes do objeto, a quantidades de cada item, fornecedor(es) e as
demais condicdes ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Item Descrigao Quantidad|Unidade| Valor do| Valor Total
e Item|

Fornecedor com Melhor Proposta: 76658 - MULTIPROMOCOES PROMOCAO
DE EVENTOS ARTISTICOS LTDA

3 [TENDA CHAPEU DE BRUXA 75  |UNL/DI|RS$ 1.238,0R$ 92.850,00
TAMANHO 10X10 ESTRUTURA A 0
EM CHAPA DE FERRO
TUBULAR, GALVANIZACAO
DE ALTA RESISTENCIA,
MONTADA POR SISTEMA DE
ENCAIXE E UNIDA COM
PARAFUSOS E CONEXOES EM
ACO INOXIDAVEL, POSSUIR
EMENDAS UNIDAS POR SOLDA
ELETRONICA E
RADIOFREQUENCIA,
REFORCADA COM MATERIAL
DE MAIOR ESPESSURA NOS
PONTOS DE TENSIONAMENTO
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Item Descrigao Quantidad|Unidade| Valor do| Valor Total
e Item

E RUPTURA, POSSUIR LONA DH
COBERTURA EM PVC
CALANDRADO, COM REFORCO
EM POLIESTER IMPERMEAVEL
ANTI-CHAMA. (A PRESTACAO
DO SERVICO INCLUI A
DISPONIBILIZACAO DO ITEM E
SUA INSTALACAO).

8 [BANHEIRO QUIMICO MODELO| 180 |UNL/DI| R$ 365,00R$ 65.700,00
PNE (PORTADORES DE A
NECESSIDADES ESPECIAIS).
(INCLUINDO A MONTAGEM,
DESMONTAGEM E
MANUTENCAO).

10 [TENDA COM BALCAO: TENDA 100 |UNL/DI| R$ 338,00R$ 33.800,00
CHAPEU DE BRUXA TAMANHO A
4X4 ESTRUTURA EM CHAPA
DE FERRO TUBULAR,
GALVANIZACAO DE ALTA
RESISTENCIA, MONTADA POR
SISTEMA DE ENCAIXE E
UNIDA COM PARAFUSOS E
CONEXOES EM ACO
INOXIDAVEL, POSSUIR
EMENDAS UNIDAS POR SOLDA
ELETRONICA E
RADIOFREQUENCIA,
REFORCADA COM MATERIAL
DE MAIOR ESPESSURA NOS
PONTOS DE TENSIONAMENTO
E RUPTURA, POSSUIR LONA DH
COBERTURA EM PVC
CALANDRADO, COM REFORCO
EM POLIESTER IMPERMEAVEL
ANTI-CHAMA. BALCAO COM
TAMPO APROXIMADO DE
4,0X0,50 METROS (PODENDO
'VARIAR A PROFUNDIDADE
ATE 0,20CM ALEM,
TOTALIZANDO 0,70CM DE
PROFUNDIDADE). MATERIAL:
MADEIRA MDF DE FACIL
MONTAGEM E HIGIENIZACAO.
PES DE SUSTENTACAO DO

TAMPO EM ESTRUTURA
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Item

Descrigao

Quantidad
e

Unidade

Valor do
[tem|

Valor Total

METALICA COM ALTURA
APROXIMADA DE 1 METRO
(PODENDO VARIAR 0,10 CM
PARA MAIS OU PARA MENOS).
OBSERVACAO: O BALCAO
PRECISA CABER DENTRO DA
TENDA. (A PRESTACAO DO
SERVICO INCLUI A
DISPONIBILIZACAO DO ITEM E
SUA INSTALACAO).

13

TENDA CHAPEU DE BRUXA
TAMANHO 4X4 ESTRUTURA
EM CHAPA DE FERRO
TUBULAR, GALVANIZACAO
DE ALTA RESISTENCIA,
MONTADA POR SISTEMA DE
ENCAIXE E UNIDA COM
PARAFUSOS E CONEXOES EM
ACO INOXIDAVEL, POSSUIR
EMENDAS UNIDAS POR SOLDA
ELETRONICA E
RADIOFREQUENCIA,
REFORCADA COM MATERIAL
DE MAIOR ESPESSURA NOS
PONTOS DE TENSIONAMENTO
E RUPTURA, POSSUIR LONA DE
COBERTURA EM PVC
CALANDRADO, COM REFORCO
EM POLIESTER IMPERMEAVEL
ANTI-CHAMA. (A PRESTACAO
DO SERVICO INCLUI A
DISPONIBILIZACAO DO ITEM E
SUA INSTALACAO). - Cota
Referente ao item 1.

72

UNI./DI

RS 308,00

R$ 22.176,00

14

TENDA CHAPEU DE BRUXA
TAMANHO 5X5 ESTRUTURA
EM CHAPA DE FERRO
TUBULAR, GALVANIZACAO
DE ALTA RESISTENCIA,
MONTADA POR SISTEMA DE
ENCAIXE E UNIDA COM
PARAFUSOS E CONEXOES EM
ACO INOXIDAVEL, POSSUIR
EMENDAS UNIDAS POR SOLDA

ELETRONICA E

71

UNI./DI

RS 338,00

R$ 23.998,00
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Item

Descrigao

Quantidad
e

Unidade

Valor do
[tem|

Valor Total

RADIOFREQUENCIA,
REFORCADA COM MATERIAL
DE MAIOR ESPESSURA NOS
PONTOS DE TENSIONAMENTO
E RUPTURA, POSSUIR LONA DH
COBERTURA EM PVC
CALANDRADO, COM REFORCO
EM POLIESTER IMPERMEAVEL
ANTI-CHAMA. (A PRESTACAO
DO SERVICO INCLUI A
DISPONIBILIZACAO DO ITEM E
SUA INSTALACAO). - Cota
Referente ao item 2.

15

TENDA CHAPEU DE BRUXA
TAMANHO 10X10 ESTRUTURA
EM CHAPA DE FERRO
TUBULAR, GALVANIZACAO
DE ALTA RESISTENCIA,
MONTADA POR SISTEMA DE
ENCAIXE E UNIDA COM
PARAFUSOS E CONEXOES EM
ACO INOXIDAVEL, POSSUIR
EMENDAS UNIDAS POR SOLDA
ELETRONICA E
RADIOFREQUENCIA,
REFORCADA COM MATERIAL
DE MAIOR ESPESSURA NOS
PONTOS DE TENSIONAMENTO
E RUPTURA, POSSUIR LONA DH
COBERTURA EM PVC
CALANDRADO, COM REFORCO
EM POLIESTER IMPERMEAVEL
ANTI-CHAMA. (A PRESTACAO
DO SERVICO INCLUI A
DISPONIBILIZACAO DO ITEM E
SUA INSTALACAO). - Cota
Referente ao item 3.

UNIL/DI

R$ 1.238,0
0

RS 11.142,00

17

GRADIL, GRADE DE FERRO DE
PROTECAO E ISOLAMENTO.
DIMENSOES: CUMPRIMENTO
2,00, ALTURA 1,20. (A
PRESTACAO DO SERVICO
INCLUI A DISPONIBILIZACAO
DO ITEM E SUA INSTALACAO).

- Cota Referente ao item 6.

1.072

M/DIA

RS 18,30

RS 19.617,60
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Item Descrigao Quantidad|Unidade o| Valor Total
e Item
18 [CABINES PORTATEIS EM 104 |UNIL/DI| RS 189,00R$ 19.656,00
POLIETILENO VIRGEM, A

BANHEIROS QUIMICOS
MASCULINOS E FEMININOS,
MODELO STANDARD. (A
PRESTACAO DO SERVICO
INCLUI A DISPONIBILIZACAO
DO ITEM E SUA INSTALACAO).
- Cota Referente ao item 7.

19 BANHEIRO QUIMICO MODELO 20  |UNL/DI| R$ 365,00, RS 7.300,00)
PNE (PORTADORES DE A
NECESSIDADES ESPECIAIS).
(INCLUINDO A MONTAGEM,
DESMONTAGEM E
MANUTENCAO). - Cota Referente
a0 item 8.

Total do Fornecedor: 296.239,60

2.2 A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos consta como anexo a esta
Ata.

3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Nao sera admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta licitagdo, conforme justificativa
apresentada nos estudos técnicos preliminares.

Vedacao a acréscimo de quantitativos
E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

4 VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO
RESERVA

A validade da Ata de Registro de Pregos serd de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia 1til

subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a

anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o pre¢o vantajoso.

4.1.1 O contrato decorrente da ata de registro de pregos terd sua vigéncia estabelecida no
proprio instrumento contratual e observara no momento da contratagdo e a cada exercicio
financeiro a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo no plano
plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

4.1.2 Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagdo da
disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

A contratagdo com os fornecedores registrados na ata serd formalizada pelo 6rgdo ou pela entidade
interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,
autorizacao de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.1.3 O instrumento contratual de que trata o item 4.2. deverd ser assinado no prazo de validade

da ata de registro de pregos.
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Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados, observado o art. 124 da
Lein® 14.133, de 2021.

Apo6s a homologacao da licitagdo, deverdo ser observadas as seguintes condigdes para formalizagdo da ata
de registro de pregos:

4.1.4 Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:
4.4.1.1 Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigos com pregos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificacdo da licitagado; ¢
4.4.1.2 Mantiverem sua proposta original.

4.1.5 Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacio dos licitantes ou dos

fornecedores registrados na ata.
O registro a que se refere o item 4.4.1 tem por objetivo a formagao de cadastro de reserva para o caso de
impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.
Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas
para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.
A habilita¢do dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 4.4.1.2 somente
sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes
hipoteses:

4.1.6 Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas
condigoes estabelecidos no edital, e

4.1.7 Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas
hipoteses previstas no item 7.

O preco registrado com indicagdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

Apbs a homologacdo da licitagdo, o licitante mais bem classificado ou o fornecedor, no caso da
contratacao direta, serd convocado para assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital de licitacdo, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sancdes previstas na
Lein® 14.133, de 2021.

4.1.8 O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo,
devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracao.

Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des estabelecidos no
edital, observando o item 4.7 e subitens, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
condigdes propostas pelo primeiro classificado.

Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 4.4.1.1, aceitar a contratagdo nos termos do item
anterior, a Administra¢dao, observados o valor estimado ¢ sua eventual atualizacdo nos termos do edital,
podera:

4.1.9 Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos
pregos foram registrados sem reducdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a
obtencdo de prego melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatéario; ou

4.1.10 Adjudicar e firmar o contrato nas condig¢des ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagdo de melhor
condigao.

A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas,
mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagdo especifica para a
aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.
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5  ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducao dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas
seguintes situacoes:

5.1.1 Em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao
da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei
n°® 14.133, de 2021;

5.1.2 Em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s precos
registrados;

5.1.3 Na hipdtese de previsdo no edital de cldusula de reajustamento ou repactuacdo sobre os
precos registrados, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos
para a contratagao;

5.1.3.2. No caso da repactuagdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacgao.

6 NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao pre¢o praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocard o fornecedor para negociar a reducdo do
preco registrado.

6.1.1 Caso ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de
penalidades administrativas.

6.1.2 Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus
precos aos valores de mercado e nao convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram
seu registro cancelado.

6.1.3 Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o Orgdo ou entidade gerenciadora procederd ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencao de
contratacdo mais vantajosa.

6.1.4 Na hipotese de reducdo do prego registrado, o gerenciador comunicard aos 6rgaos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que
avaliem a conveniéncia ¢ a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a
alteragdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Na hipétese de o prego de mercado tornar-se superior ao prego registrado ¢ o fornecedor ndao poder
cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a
alteracdo do prego registrado, mediante comprovagdo de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o compromisso.

6.1.5 Neste caso, o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido de alteragdo, a
documentacao comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do
prego registrado em relagdo as condi¢des inicialmente pactuadas.

6.1.6 Na hipodtese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido serd indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o
fornecedor devera cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento
do seu registro, nos termos do item 7.1, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e na legislacdo aplicavel.
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6.1.7 Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocard os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacao,
para verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no item 4.7.

6.1.8 Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procederd ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 7.4, e adotara as medidas
cabiveis para a obten¢do da contratacdo mais vantajosa.

6.1.9 Na hipdtese de comprovacdo da majoragdo do prego de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item e no item 7.1.5, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
atualizard o prego registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo
mercado.

7 CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS
O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
7.1.1 Descumprir as condigdes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;
7.1.2 Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administragdo sem justificativa razoavel;
7.1.3 Nao aceitar manter seu preco registrado, na hipdtese prevista no artigo 27, § 2° do
Decreto n® 11.462, de 2023; ou
7.1.4 Sofrer sancdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de
2021.

* Na hipoétese de aplicagao de sancao prevista nos incisos III ou IV do caput
do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao
fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de
precos, poderd o 6rgdo ou a entidade gerenciadora, mediante decisdao
fundamentada, decidir pela manutencdo do registro de pregos, vedadas
contratagdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.

O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 7.1 sera formalizado por despacho do 6rgéo
ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.
Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera
convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificacao.
O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de
registro de pregos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e
justificadas:
7.1.5 Por razdo de interesse publico;
7.1.6 A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior; ou
7.1.7 Se nao houver éxito nas negociacdes, nas hipoteses em que o prego de mercado tornar-se
superior ou inferior ao preco registrado, nos termos do artigos 26, § 3°e 27, § 4°, ambos
do Decreto n® 11.462, de 2023.

8 DAS PENALIDADES
O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejard aplicagdo das penalidades estabelecidas no
edital.
8.1.1 As sancdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds
terem assinado a ata.
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9  CONDICOES GERAIS

As condigoes gerais de execugdo do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as obrigacdes
da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢cdes do ajuste, encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Campo Belo, 26 de maio de 2026

MUNICIPIO DE CAMPO BELO/MG  MULTIPROMOCOES PROMOCAO

DE
Orgio Gerenciador EVENTOS ARTISTICOS LTDA
Pelo Prefeito Municipal Fornecedor Beneficiario

Pelo Responsavel Legal

Procuradoria-Geral:
(pela regularidade formal)

Testemunhas:

Alessandra Soares de O. Castro  Camila Moraes Maia Paim
Matricula: 8097-2 Matricula: 2362-9

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 299/2026
PREGAO ELETRONICO N° 023/2026

O MUNICIPIO DE CAMPO BELO/MG, pessoa juridica de direito publico, inscrito no CNPJ sob
o n° 18.659.334/0001-37, com sede a Rua Joao Pinheiro, n°. 102, bairro Centro, nesta cidade,
representada pelo Sr. Prefeito Municipal, Adalberto Ribeiro Lopes, doravante denominado ORGAO
GERENCIADOR, ¢ o(a) VETRE COMERCIO DE EQUIPAMENTOS E SUPRIMENTOS DE
INFORMATICA LTDA, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° 35.652.184/0001-59, sediado(a) na Rua
Bartolomeu Paes, n°136, no bairro Vila Anastacio, CEP 05.092-903, na cidade de Sao Paulo/SP,
doravante designado FORNECEDOR BENEFICIARIO, neste ato representado(a) por Gustavo Tadeu
Breschigliari Garcia, conforme atos constitutivos da empresa, tendo em vista o que consta no Processo n°
08/2026 e em observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto n.° 11.462,
de 31 de margo de 2023, no Decreto Municipal n° 6.719, de 21 de dezembro de 2022, e demais legislagao
aplicavel, RESOLVEM registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de
acordo com a classificacdo por ela(s) alcangada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as
condi¢des previstas no edital do Pregao n° 023/2026, mediante as clausulas e condi¢cdes a seguir
enunciadas:

1. DO OBJETO

A presente Ata tem por objeto a aquisi¢do de equipamentos de informatica, periféricos e equipamentos

eletronicos para a Secretaria Municipal de Administragdo; Secretaria Municipal de Fazenda; Secretaria
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Municipal de Desenvolvimento; Secretaria Municipal de Meio Ambiente; Secretaria Municipal de
Infraestrutura; Secretaria Municipal de Assisténcia Social; Procuradoria Municipal; Ouvidoria Municipal
e Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Turismo, através do sistema Registro de Pregos.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
O preco registrado, as especificagdes do objeto, a quantidades de cada item, fornecedor(es) e as demais
condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Item Descricao Quantidad|{Unidade| Valor do| Valor Totall
e Item|

Fornecedor com Melhor Proposta: 334036 - VETRE COMERCIO DE
EQUIPAMENTOS E SUPRIMENTOS DE INFORMATICA LTDA
63 [SCANNER DE MESA 5 UN. |R$2.600,0R$ 13.000,00
PROFISSIONAL 0
Total do Fornecedor: 13.000,00

A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo a esta Ata.

3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Nao sera admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta licitagdo, conforme justificativa
apresentada nos estudos técnicos preliminares.

Vedacao a acréscimo de quantitativos
E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

4 VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO
RESERVA

A validade da Ata de Registro de Pregos serd de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia 1til

subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a

anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o pre¢o vantajoso.

4.1.1 O contrato decorrente da ata de registro de pregos terd sua vigéncia estabelecida no
proprio instrumento contratual e observara no momento da contratagdo e a cada exercicio
financeiro a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo no plano
plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

4.1.2 Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagdo da
disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

A contratagdo com os fornecedores registrados na ata serd formalizada pelo 6rgdo ou pela entidade
interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,
autorizacao de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.1.3 O instrumento contratual de que trata o item 4.2. deverd ser assinado no prazo de validade
da ata de registro de pregos.

Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados, observado o art. 124 da
Lein® 14.133, de 2021.

Apo6s a homologacao da licitacdo, deverdo ser observadas as seguintes condi¢des para formalizagdo da ata
de registro de pregos:

4.1.4 Serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:
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4.4.1.1 Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigos com pregos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificacao da licitagao; e
4.4.1.2 Mantiverem sua proposta original.

4.1.5 Sera respeitada, nas contratagoes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou dos
fornecedores registrados na ata.

O registro a que se refere o item 4.4.1 tem por objetivo a formagdo de cadastro de reserva para o caso de
impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas
para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

A habilitagdao dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 4.4.1.2 somente
sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes
hipoteses:

4.1.6 Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo € nas
condicdes estabelecidos no edital, e

4.1.7 Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas
hipoteses previstas no item 7.

O preco registrado com indicagdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficard
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

Apds a homologacdo da licitacdo, o licitante mais bem classificado ou o fornecedor, no caso da
contratacdo direta, serd convocado para assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital de licitacdo, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sangdes previstas na
Lein® 14.133, de 2021.

4.1.8 O prazo de convocacdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitagdao do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo,
devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracao.

Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des estabelecidos no
edital, observando o item 4.7 ¢ subitens, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

Na hipotese de nenhum dos licitantes que trata o item 4.4.1.1, aceitar a contratacdo nos termos do item
anterior, a Administra¢do, observados o valor estimado ¢ sua eventual atualizacdo nos termos do edital,
podera:

4.1.9 Convocar para negociacdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos
precos foram registrados sem reducdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a
obtencao de prego melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou
4.1.10 Adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagdo de melhor
condicao.
A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condigdes estabelecidas,
mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitagdo especifica para a
aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

5 ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS
Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducao dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas
seguintes situacoes:
5.1.1 Em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao
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da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei
n°® 14.133, de 2021;

5.1.2 Em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s precos
registrados;

5.1.3 Na hipdtese de previsdo no edital de cldusula de reajustamento ou repactuacdo sobre os
precos registrados, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos
para a contratagdo;

5.1.3.2. No caso da repactuagdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacgao.

6 NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao pre¢o praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocard o fornecedor para negociar a reducdo do
preco registrado.

6.1.1 Caso ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de
penalidades administrativas.

6.1.2 Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus
precos aos valores de mercado € nao convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram
seu registro cancelado.

6.1.3 Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procederd ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencao de
contratacdo mais vantajosa.

6.1.4 Na hipotese de reducdo do prego registrado, o gerenciador comunicard aos 6rgaos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que
avaliem a conveniéncia ¢ a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a
alteragdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Na hipétese de o prego de mercado tornar-se superior ao prego registrado ¢ o fornecedor ndao poder
cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a
alteracdo do prego registrado, mediante comprovagdo de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o compromisso.

6.1.5 Neste caso, o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido de alteragdo, a
documentacao comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do
prego registrado em relagdo as condi¢des inicialmente pactuadas.

6.1.6 Na hipodtese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido serd indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o
fornecedor devera cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento
do seu registro, nos termos do item 7.1, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e na legislacdo aplicavel.

6.1.7 Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocard os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacao,
para verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no item 4.7.

6.1.8 Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procederd ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 7.4, e adotara as medidas
cabiveis para a obten¢do da contratacdo mais vantajosa.
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6.1.9 Na hipdtese de comprovacdo da majoracdo do prego de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item e no item 7.1.5, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
atualizard o prego registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo
mercado.

7 CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS
O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
7.1.1 Descumprir as condigdes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;
7.1.2 Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administragdo sem justificativa razoavel;
7.1.3 Nao aceitar manter seu preco registrado, na hipdtese prevista no artigo 27, § 2° do
Decreto n® 11.462, de 2023; ou
7.1.4 Sofrer sancdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133, de
2021.

* Na hipoétese de aplicagao de sancao prevista nos incisos III ou IV do caput
do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao
fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de
precos, poderd o 6rgdo ou a entidade gerenciadora, mediante decisdao
fundamentada, decidir pela manutencdo do registro de precos, vedadas
contratagdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.

O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 7.1 sera formalizado por despacho do 6rgéo
ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.
Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera
convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificacao.
O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de
registro de pregos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e
justificadas:
7.1.5 Por razdo de interesse publico;
7.1.6 A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior; ou
7.1.7 Se nao houver éxito nas negociacdes, nas hipoteses em que o prego de mercado tornar-se
superior ou inferior ao prego registrado, nos termos dos artigos 26, § 3° e 27, § 4°, ambos
do Decreto n® 11.462, de 2023.

8 DAS PENALIDADES
O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejard aplicagdo das penalidades estabelecidas no
edital.
8.1.1 As sancdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds
terem assinado a ata.

9  CONDICOES GERAIS

As condigdes gerais de execugdo do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as obrigagoes
da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢cdes do ajuste, encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.
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Campo Belo, 27 de maio de 2026.

MUNICIPIO DE CAMPO BELO/MG VETRE COMERCIO DE
EQUIPAMENTOS

Orgio Gerenciador E SUPRIMENTOS DE
INFORMATICA

Pelo Prefeito Municipal Fornecedor Beneficiario
Pelo Responsavel Legal

Procuradoria-Geral:
(pela regularidade formal)

Testemunhas:

Alessandra Soares de O. Castro  Camila Moraes Maia Paim
Matricula: 8097-2 Matricula: 2362-9

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 300/2026
PREGAO ELETRONICO N° 023/2026

O MUNICIPIO DE CAMPO BELO/MG, pessoa juridica de direito publico, inscrito no CNPJ sob
o n° 18.659.334/0001-37, com sede a Rua Jodo Pinheiro, n°. 102, bairro Centro, nesta cidade,
representada pelo Sr. Prefeito Municipal, Adalberto Ribeiro Lopes, doravante denominado ORGAO
GERENCIADOR, ¢ o(a) MAX QUALITY COMERCIO LTDA, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n°
42.810.782/0001-74, sediado(a) na Avenida Afonso Pena, n°262, Centro, CEP 30.130-923, na cidade de
Belo Horizonte/MG doravante designado FORNECEDOR BENEFICIARIO, neste ato representado(a)
por Irani Maria dos Santos Salgueiro, conforme atos constitutivos da empresa, tendo em vista o que
consta no Processo n° 08/2026 e em observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
no Decreto n.° 11.462, de 31 de margo de 2023, no Decreto Municipal n° 6.719, de 21 de dezembro de
2022, e demais legislagcdo aplicavel, RESOLVEM registrar os pregos da(s) empresa(s) indicada(s) e
qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdao por ela(s) alcangada(s) e na(s) quantidade(s)
cotada(s), atendendo as condi¢des previstas no edital do Pregao n® 023/2026, mediante as clausulas e
condi¢des a seguir enunciadas:

1. DO OBJETO

A presente Ata tem por objeto a aquisi¢do de equipamentos de informadtica, periféricos e equipamentos
eletronicos para a Secretaria Municipal de Administragdo; Secretaria Municipal de Fazenda; Secretaria
Municipal de Desenvolvimento; Secretaria Municipal de Meio Ambiente; Secretaria Municipal de
Infraestrutura; Secretaria Municipal de Assisténcia Social; Procuradoria Municipal; Ouvidoria Municipal
e Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Turismo, através do sistema Registro de Pregos.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
O preco registrado, as especificagdes do objeto, a quantidades de cada item, fornecedor(es) e as demais
condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:
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Item

Descricao

Quantidad

€

Unidade

do| Valor Total
Ite

Fornecedor com Melhor Proposta: 18251064 - MAX QUALITY COMERCIO
LTDA

15

PASTA TERMICA DE ALTA
CONSUTIVIDADE COM PRATA
- ESPECIFICACAO CONFORME
TERMO DE REFERENCIA
ANEXO AO EDITAL

30

UN.

RS 18,90

R$ 567,00

32

ADAPTADOR DE ENERGIA 4
TOMADAS NOVO PADRAO

30

R$ 27,90

R$ 837,00

35

PLUG RJ45

500

R$ 0,60

R$ 300,00

36

CABO HDMI 10 METROS-
ESPECIFICACAO CONFORME
TERMO DE REFERENCIA
ANEXO AO EDITAL

10

R$ 37,90

R$ 379,00

37

CABO HDMI PARA MINI HDMI
1,8 MT

10

R$ 16,50

R$ 165,00

48

ADAPTADOR HDMI MACHO
PARA VGA FEMEA COM
AUDIO- ESPECIFICACAO
CONFORME TERMO DE
REFERENCIA ANEXO AO
EDITAL

10

R$ 16,20

R$ 162,00

53

CABO VGA

20

R$ 16,50

R$ 330,00

57

CABO DE ENERGIA PARA
COMPUTADOR - DESCRICAO
CONFORME O TERMO DE
REFERENCIA ANEXO AO
EDITAL.

20

R$ 23,90

R$ 478,00

58

PLACA DE REDE 10/100/1000

20

R$ 44,90

R 898,00

62

ADAPTADOR DE TOMADA T
UNIVERSAL BENJAMIM -
BRANCA

50

RS 3,90

R$ 195,00

75

CONECTOR MACHO RJ 45,
CATEGORIA 6 (CAT 6) PARA
CABOS

200

R$ 0,75

R$ 150,00

Total do Fornecedor:

4.461,00

CiPIO

A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo a esta Ata.

3.

DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Nao serd admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta licitagdo, conforme justificativa
apresentada nos estudos técnicos preliminares.
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E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

Vedacio a acréscimo de quantitativos

4 VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO
RESERVA

A validade da Ata de Registro de Pregos serd de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia 1til

subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a

anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o pre¢o vantajoso.

4.1.1 O contrato decorrente da ata de registro de pregos terd sua vigéncia estabelecida no
proprio instrumento contratual e observara no momento da contratagdo e a cada exercicio
financeiro a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo no plano
plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

4.1.2 Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagcdo da
disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

A contratagdo com os fornecedores registrados na ata serd formalizada pelo 6rgdo ou pela entidade
interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,
autorizacao de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.1.3 O instrumento contratual de que trata o item 4.2. deverd ser assinado no prazo de validade
da ata de registro de pregos.

Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados, observado o art. 124 da
Lein® 14.133, de 2021.

Apo6s a homologacao da licitacdo, deverdo ser observadas as seguintes condigdes para formalizagdo da ata
de registro de pregos:

4.1.4 Serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:
4.4.1.1 Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigos com pregos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificacao da licitagao; e
4.4.1.2 Mantiverem sua proposta original.

4.1.5 Sera respeitada, nas contratagoes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou dos

fornecedores registrados na ata.
O registro a que se refere o item 4.4.1 tem por objetivo a formagao de cadastro de reserva para o caso de
impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.
Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas
para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.
A habilitagdao dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 4.4.1.2 somente
sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes
hipoteses:

4.1.6 Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo € nas
condicdes estabelecidos no edital, e

4.1.7 Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas
hipoteses previstas no item 7.

O preco registrado com indicagdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficard
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

Apds a homologacdo da licitacdo, o licitante mais bem classificado ou o fornecedor, no caso da
contratacdo direta, serd convocado para assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital de licitacdo, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das san¢des previstas na
Lein® 14.133, de 2021.

Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Campo Belo - Lei N° 3.540 - Ano 2016
Pagina 167 de 173

PARA CHECAR AUTENTICIDADE, LEIA O QR CODE.




DIARIO OFICIAL DO

168 Campo Belo - quarta-feira, 27 de maio de 2026/Edigdo N2 2519 — A M U N ICI PIO

4.1.8 O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitagdao do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo,
devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracao.

Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des estabelecidos no
edital, observando o item 4.7 ¢ subitens, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

Na hipotese de nenhum dos licitantes que trata o item 4.4.1.1, aceitar a contratacdo nos termos do item
anterior, a Administra¢do, observados o valor estimado ¢ sua eventual atualizacdo nos termos do edital,
podera:

4.1.9 Convocar para negociacdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos
precos foram registrados sem reducdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a
obtencao de prego melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou
4.1.10 Adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagdo de melhor
condicao.
A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condigdes estabelecidas,
mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitagdo especifica para a
aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

5 ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducao dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas
seguintes situacoes:

5.1.1 Em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao
da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei
n°® 14.133, de 2021;

5.1.2 Em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s precos
registrados;

5.1.3 Na hipdtese de previsdo no edital de cldusula de reajustamento ou repactuacdo sobre os
precos registrados, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos
para a contratagao;

5.1.3.2. No caso da repactuagdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

6 NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao pre¢o praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocard o fornecedor para negociar a reducdo do
preco registrado.

6.1.1 Caso ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de
penalidades administrativas.

6.1.2 Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus
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precos aos valores de mercado € nao convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram
seu registro cancelado.

6.1.3 Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo de
contratacdo mais vantajosa.

6.1.4 Na hipotese de reducdo do prego registrado, o gerenciador comunicard aos Orgaos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que
avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a
alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor ndo poder
cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a
alteracdo do prego registrado, mediante comprovagdo de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o compromisso.

6.1.5 Neste caso, o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido de alteracdo, a
documentacdo comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do
preco registrado em relacdo as condicdes inicialmente pactuadas.

6.1.6 Na hipotese de ndo comprovacdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o
fornecedor devera cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento
do seu registro, nos termos do item 7.1, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e na legislagdo aplicavel.

6.1.7 Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacao,
para verificar se aceitam manter seus pregos registrados, observado o disposto no item 4.7.

6.1.8 Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 7.4, e adotard as medidas
cabiveis para a obten¢do da contratacdo mais vantajosa.

6.1.9 Na hipdtese de comprovacdo da majoracdo do prego de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item e no item 7.1.5, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
atualizard o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo
mercado.

7 CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS
O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
7.1.1 Descumprir as condigdes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;
7.1.2 Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administragdo sem justificativa razoavel;
7.1.3 Nao aceitar manter seu prego registrado, na hipdtese prevista no artigo 27, § 2° do
Decreto n°® 11.462, de 2023; ou
7.1.4 Sofrer sancdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de
2021.

» Na hipotese de aplicagdo de sancdo prevista nos incisos III ou IV do caput
do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao
fornecedor nao ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de
precos, poderd o 6rgdo ou a entidade gerenciadora, mediante decisdo
fundamentada, decidir pela manutenc¢ao do registro de pregos, vedadas
contratagdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.
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O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 7.1 sera formalizado por despacho do 6rgéo
ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.
Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera
convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagao.
O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de
registro de precgos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e
justificadas:
7.1.5 Por razao de interesse publico;
7.1.6 A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior; ou
7.1.7 Se ndo houver €xito nas negociacdes, nas hipoteses em que o prego de mercado tornar-se
superior ou inferior ao prego registrado, nos termos dos artigos 26, § 3° e 27, § 4°, ambos
do Decreto n® 11.462, de 2023.

8 DAS PENALIDADES
O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicagdo das penalidades estabelecidas no
edital.
8.1.1 As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apos
terem assinado a ata.

9  CONDICOES GERAIS

As condigoes gerais de execugdo do objeto, tais como 0s prazos para entrega e recebimento, as obrigacdes
da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢cdes do ajuste, encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Campo Belo, 27 de maio de 2026.

MUNICIPIO DE CAMPO BELO/MG  MAX QUALITY COMERCIO LTDA
Orgao Gerenciador Fornecedor Beneficiario
Pelo Prefeito Municipal Pelo Responsavel Legal

Procuradoria-Geral:
(pela regularidade formal)

Testemunhas:

Alessandra Soares de O. Castro  Camila Moraes Maia Paim
Matricula: 8097-2 Matricula: 2362-9
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VIGILANCIA SANITARIA

Of./VISA/SMS/CB 33 /2026
Assunto: Faz encaminhamento
Referéncia: Liberacao de comercializagao de medicamentos da lista C2.

Campo Belo-MG, 27 de maio de 2026

A Vigilancia Sanitaria de Campo Belo junto com a GRS/Divinépolis e SES/MG, vem através deste
informar a quem possa interessar que o estabelecimento DROGARIA RTS LTDA, CNPIJ:
10.920.266/0001-06, localizado no enderego Rua Padre Vicente Rodrigues da Costa, 137, Centro, Campo
Belo/MG, sob a Responsabilidade Técnica de Diego Silva Cambraia, CRF/MG 29.178, esta apto a
dispensar medicamentos a base de substancia da Lista C2 (retindides-isotretinoina), por se tratar de
substancia sujeita ao controle especial, conforme a Portaria SVS/MS N° 344 de 12/05/1998 e Portaria N°
06 de 29/01/1999.

Faz necessario a publicagdo no Diario Oficial do Municipio.

Karina Rocha Dutra
Farmacéutica Fiscal - Vigilancia Sanitaria de Campo Belo/MG

SECRETARIA DE ESPORTE, CULTURA E TURISMO

Ata de Inexigibilidade de Chamamento Publico N° 002/2026

Aos 27 de maio de 2026, as 13 horas, na sede da Secretaria Municipal de Esporte, Cultura ¢ reuniu-se a
Comissdo de Selecdo, regularmente constituida pela Portaria n° 7.059, de 23 de janeiro de 2026, para
analise das documentagdes das OSCs Associacdo dos Congadeiros da Irmandade Nossa Senhora do
Rosério do Sdo Benedito, CNPJ 11.240.747/0001-33 e Irmandade dos Congadeiros de Nossa Senhora do
Rosario da Feira , CNPJ: 01.767.951/0001-53 referente ao repasse de valores conforme a subvengdo
autorizada pela Lei Municipal n® 4.419, de 10 de fevereiro de 2026, que tem como finalidade o repasse de
recursos financeiros que serdo destinados a manutengao, valorizagdo e preservacgao das tradi¢des culturais
do Congado no Municipio de Campo Belo, mediante a realizagdo da Tradicional Festa do Congado do
Bairro do Sao Benedito e o recebimento de recursos publicos municipais para assegurar a continuidade, o
incentivo e a salvaguarda das expressodes culturais do Congado no Municipio de Campo Belo, por meio da
promog¢do da Tradicional Festa do Congado do Bairro Senhor Bom Jesus por meio de Termos de
Colaboracdo, em cumprimento ao estabelecido pela Lei 13.019/2014 e Decreto Municipal 8.370/2024.
Aberto os envelopes apresentados pelas OSCs foi apurado que as documentagdes se encontram regular. O
processo ocorreu de forma normal. Fica estipulado que deverd ser encaminhada copia desta ata a
Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Turismo para prosseguimento e providéncias cabiveis. Nada
mais havendo, lavrei a presente ata, que foi lida e assinada por todos. Campo Belo, 27 de maio de 2026.

Comissao de Selecao:
Paulo Henrique Vituriano dos Passos
Joélcio Mendes Santiago
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JUNTA ADMINISTRATIVA DE RECURSOS DE INFRACOES

Junta Administrativa de Recursos de Infracoes
JARI/CAMPO BELO - MG
BOLETIM INFORMATIVO N.° 003/2026

Nos termos e conformidade dos dispositivos regulamentares vigentes, faz-se publico, para conhecimento
dos interessados que esta Junta Administrativa de Recursos de Infragdes (JARI) CAMPO BELO - MG,
quando da sessdo realizada no dia 16/04/2026, deliberou sobre o(s) seguinte(s) recurso(s).

JUNTA ADMINISTRATIVA DE RECURSOS DE INFRACOES
JARI/CAMPO BELO - MG

Seq. |Data do Julgamento |N° AIT Placa Resultado
1 16/04/2026 BE00010609 |OQO-0986 |Indeferido
2 16/04/2026 BE00012676 |PXM-8D09 |Indeferido
3 16/04/2026 BE00008680 |RUF-8F25 | Arquivado
4 16/04/2026 BE00012675 |PXM-8D09 | Arquivado
5 16/04/2026 BE00013295 |STK-7E07 | Arquivado
6 16/04/2026 BE00014425 |OMJ-0C06 |Indeferido
7 16/04/2026 BE00014424 |OMJ-0C06 | Indeferido

Das decisdes da JARI cabem recursos tempestivamente, dentro do prazo de 30 (trinta) dias contados da
publicacdo, ao Conselho Estadual de Transito de Minas Gerais - CETRAN/MG, Cidade Administrativa
Presidente Tancredo Neves - Rod. Papa Jodo Paulo II, n® 4001 - 5° andar - Edificio Gerais, Bairro Serra
Verde - CEP 31.630-901 - Belo Horizonte/MG. O Recurso poderd ser protocolado no Departamento
Municipal de Transito, Rua Joaquim Rios, n° 05, Centro, Campo Belo - MG, CEP: 37.270-000.

Secretario da JARI/CAMPO BELO, 27 de maio de 2026.

Weslley Ferreira de Paula

Presidente da JARI/Campo Belo - MG

O DIRETOR DO DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO DE CAMPO BELO,
ESTADO DE MINAS GERALIS, no uso de suas atribui¢des que lhe conferem os incisos I e IX do artigo

PORTARIA N ° 757, DE 27 de maio DE 2026.

4° da Lei Municipal N° 737 de 06 de novembro de 1967,
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a composi¢do da Comissdo Permanente de Sindicancia e
Processo Administrativo Disciplinar do DEMAE —
Departamento Municipal de Agua e Esgoto de Campo
Belo/MG, e da outras providéncias.
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CONSIDERANDO o poder-dever da Administragdo Publica de rever seus proprios atos, em
observancia aos principios da legalidade, autotutela, seguranca juridica e eficiéncia administrativa;

CONSIDERANDO a necessidade de reorganizacdo administrativa e adequacdo da composi¢do da
Comissao Permanente de Sindicancia e Processo Administrativo Disciplinar;

CONSIDERANDO a necessidade de preservacdo da regularidade, imparcialidade, eficiéncia e
seguranga juridica dos procedimentos administrativos instaurados no &mbito desta Autarquia;

RESOLVE:

Art. 1° Fica alterada parcialmente a composi¢do da Comissao Permanente de Sindicancia e Processo
Administrativo Disciplinar instituida pela Portaria n® 736/2026, passando o servidor TYRISON MAGNO
BARCELETE RESENDE a integrar a comissdo em substituicdo ao servidor WAGNER FERREIRA
TRINDADE.

Art. 2° Permanecem inalteradas as demais disposi¢des constantes da Portaria n® 736/2026.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Campo Belo, 27 de maio de 2026.

FABRICIO RODRIGUES TEIXEIRA
Diretor
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