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PORTARIAS

PODER EXECUTIVO

PORTARIA SME 32-2026 - MATRICULA, RENOVAGAO E TRANSFERENCIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE JANUARIA
"1/ SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
GABINETE SME

PORTARIA SME N.2 32, DE 04 DE NOVEMBRO DE 2026

Estabelece normas e procedimentos para o cadastro escolar, a
organizagéo da demanda por vagas na Creche, a matricula na
Pré-Escola, a renovagdo de matricula, a transferéncia escolar e
o preenchimento de vagas remanescentes na Educagdo Infantil
da Rede Publica Municipal de Ensino de Janudria, para o ano
letivo de 2027.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCAGCAO DE JANUARIA, no uso de suas atribuicdes legais,
conferidas pelo Decreto de Nomeagdo n2 5.391, de 2 de janeiro de 2025, e considerando o
disposto na Lei Federal n? 9.394, de 20 de dezembro de 1996, na legislagdo educacional

vigente e nas normas complementares aplicaveis a Educagdo Infantil, RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12. Ficam estabelecidas as normas e os procedimentos para o cadastro escolar, a
organizagdo da demanda por vagas na Creche, a matricula na Pré-Escola, a renovagdo de
matricula, a transferéncia escolar e o preenchimento de vagas remanescentes na Educagcdo

Infantil da Rede Publica Municipal de Ensino de Janudria, para o ano letivo de 2027.

Art. 22. A Educagdo Infantil, primeira etapa da Educagdo Basica, destina-se ao atendimento

de criangas de 0 (zero) a 5 (cinco) anos de idade, compreendendo:

| — Creche: atendimento as criangas de 0 (zero) a 3 (trés) anos de idade;

Il — Pré-Escola: atendimento as criangas de 4 (quatro) e 5 (cinco) anos de idade.

§ 12 A organizacdo das turmas observara a faixa etaria, a data de corte estabelecida na
legislagdo educacional vigente e as normas do respectivo sistema de ensino.

§ 29 Para o ingresso inicial na Pré-Escola, sera observada a idade de 4 (quatro) e 5 (cinco)

anos completos até 31 de margo de 2027, aplicando-se as normas pertinentes as criangas
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que completarem essa idade ap6s a referida data.

§ 32 Na Creche para o ingresso inicial, serd observada a idade, para Bergario, 1 (um) ano;
Maternal I, 2 (dois) anos; Maternal Il, 3 (trés) anos de idade completos até 31 de margo de
2027.

§ 42 A oferta de vagas observara a capacidade fisica e pedagdgica das unidades escolares, o
nimero de vagas disponiveis por turma e etapa e as normas de qualidade e seguranga

aplicaveis.

Art. 32. O cadastro escolar tem por finalidade identificar a demanda por vagas na Educagdo
Infantil, subsidiar o planejamento da oferta e orientar o encaminhamento das criangas as
unidades escolares municipais.

Paragrafo Unico. O cadastro ndo garante, por si s6, a matricula em unidade especifica,
ficando o atendimento condicionado a disponibilidade de vagas e aos critérios objetivos

previstos nesta Portaria, sem prejuizo do direito de acesso a educagdo publica.

Art. 42. O procedimento de organizagdo da demanda por vagas na Creche deverd observar o
dever do Poder Publico de ofertar Educagdo Infantil publica, gratuita e de qualidade,
mediante critérios transparentes, impessoais e previstos nesta portaria para o

preenchimento das vagas disponiveis e organizagdo da lista de espera.

CAPITULO Il
DA COMISSAO MUNICIPAL DE CADASTRO E MATRICULA

Art. 52. Compete ao Secretario Municipal de Educagdo coordenar o processo de cadastro,
matricula e constituir a Comissdo Municipal de Cadastro, Matricula e Transferéncia da
Educagdo Infantil.

§ 12 A Comissdo sera composta pelos seguintes representantes:

| — Secretario Municipal de Educagado;

Il — Assessor do Secretario Municipal de Educagao;
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Il — Representante do Corpo Técnico da Secretaria Municipal de Educagdo;
IV — Representante do Setor de Inspegdo Escolar;

V — Diretor-Geral das Escolas do Campo;

VI — Representante dos Diretores das Escolas de Educagao Infantil;

VII — Representante do Setor de Pedagogistas;

VIII — Representante do Nucleo de Educagdo Infantil;

IX — Representante do Secretariado Escolar ou Assistente da Educagdo Basica das escolas
municipais;

X — Representante do Conselho Tutelar;

Xl — Representante dos pais ou responsaveis pelos alunos;

Xl — Representante do Conselho Municipal de Educagao.

§ 29 Fica a cargo do Secretario Municipal de Educac¢do designar, dentre os integrantes da

Comissdo, o0 membro responsavel pela presidéncia dos trabalhos.

Art. 62. Compete a Comissdo:

| —acompanhar e orientar a execugao dos procedimentos previstos nesta Portaria;

Il — analisar situagGes excepcionais relacionadas ao cadastro, a classificagdo e a matricula;

Il = acompanhar a organizagdo das listas de espera e o preenchimento das vagas
remanescentes;

IV — verificar o cumprimento dos critérios de zoneamento e prioridade;

V — propor solugGes para situagdes ndo previstas, observada a legislagdo vigente;

VI — assegurar transparéncia, impessoalidade e publicidade aos procedimentos realizados.

CAPITULO Ill
DO CADASTRO ESCOLAR E DAS INSCRICOES

Art. 72. O cadastro escolar destina-se as criangas que pretendam ingressar na Educagdo
Infantil da Rede Publica Municipal de Ensino em 2027 e que ainda ndo estejam matriculadas

na rede, observadas as regras desta Portaria.
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§ 12 Devera ser realizado um cadastro para cada crianga.

§ 29 Cada crianga poderd possuir apenas uma inscri¢cdo valida para a mesma finalidade,
devendo eventuais duplicidades ser verificadas e corrigidas pela Secretaria Municipal de
Educacdo, assegurada a preservagao dos dados corretos e do direito da criancga.

§ 32 Os pais ou responsaveis legais deverdo prestar informagdes completas e verdadeiras no

ato da inscrigdo.

Art. 82. As inscricdes para o cadastro escolar serdo realizadas no periodo de 16 a 27 de
novembro de 2026, por meio de formulario eletrénico disponibilizado no enderego:
https://educacao.sintesetecnologia.com.br/portaleducacao/index.xhtml

§ 12 Os pais ou responsaveis que ndo possuirem acesso a internet ou necessitarem de auxilio
para realizar a inscrigdo poderdao procurar a Secretaria Municipal de Educagdo ou as
unidades escolares municipais, Escola Municipal Santa Rita, Escola Municipal Dr. Roberto e
Cemei Dulce Tupind Magalhdes (Brejo do Amparo), onde receberdo suporte para o
preenchimento do formulario.

§ 22 O atendimento presencial previsto no paragrafo anterior destina-se ao auxilio no
procedimento eletrénico, sem cobranca de qualquer taxa.

§ 32 A Secretaria Municipal de Educagdo divulgara amplamente o periodo de inscrigdo, os
locais de atendimento, as orientagGes para preenchimento e os documentos necessarios.
Ressalta-se que o preenchimento dos dados sera de inteira responsabilidade do responsavel

pela crianga.

Art. 92. Poderdo ser cadastradas as criangas residentes no Municipio, observadas as faixas
etdrias atendidas pela Rede Publica Municipal de Ensino e as regras de organizagdo das
turmas.

§ 12 Alinscrigdo deverd ser realizada pelo pai, pela mae ou pelo responsavel legal da crianga.
§ 22 A crianga com deficiéncia devera ter assegurado o acesso ao procedimento de cadastro

e ao atendimento educacional inclusivo, vedada qualquer forma de discriminagdo.
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Art. 10. No ato da inscri¢cdo, deverdo ser informados os dados da criangca e de seu
responsavel, incluindo, conforme solicitado pelo sistema:

| —nome completo, CPF e data de nascimento da crianga;

Il —nome e documento de identificagdo do pai, da mde ou do responsavel legal;

IIl — enderego residencial completo e meios de contato atualizados;

IV — informag0es necessarias a aplicagdo dos critérios de organiza¢do da demanda, quando
pertinentes.

Paragrafo Unico. A comprovagdo documental das informacGes declaradas sera exigida no
momento da matricula ou quando necessdria a verificagdo dos dados, observadas as normas

de protegdo de dados pessoais.

Art. 11. A comprovagdo de informagdo utilizada para obter prioridade indevida resultara na
revisdo da classificagdo, assegurados o contraditério e a possibilidade de apresentagdo de

esclarecimentos, com ou sem prejuizo da adogdo das medidas legais cabiveis.

CAPITULO IV
DA RENOVAGAO DE MATRICULA

Art. 12. As criangas ja matriculadas na Rede Publica Municipal de Ensino em 2026 deverdo
realizar a renovagdo da matricula diretamente na unidade escolar em que estudam, no
periodo de 9 a 13 de novembro de 2026, conforme orientagdo da Secretaria Municipal de
Educacao.

§ 12 A renovagdo de matricula destina-se a continuidade dos estudos no ano letivo de 2027,
observadas a organiza¢gdo das etapas, a progressdo escolar e as normas educacionais
aplicaveis.

§ 22 Os responsaveis deverdo atualizar os dados cadastrais da crianga e apresentar os
documentos solicitados pela unidade escolar.

§ 32 A crianga que ja possui matricula regular ndo devera realizar novo cadastro de ingresso.
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Art. 13. Nas unidades escolares que oferegcam Educacdo Infantil e Ensino Fundamental, a
continuidade do percurso escolar observara as normas de matricula e progressao aplicdveis,

mediante os procedimentos de renovagao.

CAPITULO V
DO ZONEAMENTO E DOS CRITERIOS DE ORGANIZAGAO DAS VAGAS

Art. 14. A distribuicdo das vagas observara os principios da legalidade, impessoalidade,

transparéncia, equidade e inclusdo.

Art. 15. O zoneamento escolar sera utilizado para orientar o encaminhamento das criangas
as unidades educacionais, considerando:

| — a proximidade entre a residéncia da crianca e a unidade escolar, mediante a
disponibilidade de vagas;

Il — a existéncia de irmdos matriculados na mesma unidade escolar, quando houver vaga
disponivel e observadas as regras aplicaveis;

Il - A comprovagdo do enderego sera realizada por meio de documentagdo apresentada pelo
responsavel no ato da matricula.

Paragrafo Unico. Na auséncia de vaga na unidade escolar mais préxima, a Secretaria
Municipal de Educagdo poderd indicar outra unidade préxima, considerando a

disponibilidade de vagas e as condi¢Ges de atendimento.

Art. 16. Para o preenchimento das vagas disponiveis e organizacdo das listas de espera,
serdo utilizados critérios objetivos e aplicaveis a respectiva lista, considerando-se a etapa e a

ordem de classificagdo:
| —a necessidade de atendimento obrigatdrio na Pré-Escola;
Il — a proximidade da residéncia da crianga em relagdo a unidade escolar;

Il — a existéncia de irmdos matriculados na mesma unidade escolar;
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Art. 17. Critérios para classificagdo das vagas:
I. Idade Maior;
Il. Enderego mais proximo da residéncia do candidato;

lIl. Possuir irmdo na mesma Instituicdo pleiteada.

Art. 18. O atendimento das criangas com deficiéncia, transtorno do espectro autista e outras
necessidades educacionais especificas observara a legislagdo de inclusdo, acessibilidade e
educagdo especial, asseguradas as condi¢cbes necessarias ao acesso, a participacdo e ao
desenvolvimento educacional.

Paragrafo Unico. A auséncia de laudo médico ndo devera, por si sé, impedir a inscrigdo ou o
acesso a educagdo, sem prejuizo dos procedimentos necessarios a identificacdo das

necessidades de apoio e a organizagdo do atendimento.

CAPITULO VI
DA LISTA DE ESPERA E DAS VAGAS REMANESCENTES

Art. 19. As criangas cadastradas que ndo forem contempladas de imediato serdo organizadas
em listas de espera, por faixa etéria, etapa e unidade escolar ou area de atendimento.

§ 12 A lista de espera deverd observar os critérios objetivos de classificagdo e as regras de
prioridade estabelecidas nesta Portaria.

§ 22 Quando ndo houver criangas aguardando vaga em determinada faixa etaria na unidade
escolar, a Secretaria Municipal de Educagdo podera consultar a lista de espera de outra

unidade préxima, respeitada a classificagdo e a disponibilidade de atendimento.

Art. 20. As vagas remanescentes e as novas vagas que surgirem durante o ano letivo de 2027
serdo preenchidas de acordo com a lista de espera vigente, observados os critérios de

classificagdo, a faixa etdria, o zoneamento e a disponibilidade de atendimento.

Art. 21. O responsavel que ndo tiver realizado o cadastro no periodo estabelecido podera
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procurar a Secretaria Municipal de Educagdo ou a unidade escolar indicada para orientagdo
e registro da demanda.
Paragrafo Unico. O atendimento dos casos previstos no caput dependera da disponibilidade

de vagas e da observancia dos direitos educacionais assegurados pela legislagdo vigente.

CAPITULO VII
DA TRANSFERENCIA ESCOLAR

Art. 22. A transferéncia escolar destina-se aos estudantes regularmente matriculados na
Educagdo Infantil da Rede Publica Municipal de Ensino em 2026 cujos responsaveis solicitem

mudanga de unidade escolar para o ano letivo de 2027.

Art. 23. A solicitagdo de transferéncia devera ser realizada pelos pais ou responsaveis legais,
no periodo de 21 a 23 de dezembro de 2026, condicionada a disponibilidade de vaga na
unidade escolar pretendida, mediante o preenchimento de formuldrio eletrénico e a
apresentagdo das informagdes solicitadas, no endereco:
https://educacao.sintesetecnologia.com.br/portaleducacao/index.xhtml

§ 12 A transferéncia sera condicionada a disponibilidade de vaga, a etapa de ensino, o
zoneamento e os critérios de classificacdo definidos nesta Portaria.

§ 22 A solicitagdo de transferéncia ndo garante vaga na unidade pretendida.

CAPITULO VIII
DA DIVULGACAO DOS RESULTADOS E DA EFETIVACAO DA MATRICULA

Art. 24. O resultado do cadastro escolar, a classificagdo dos inscritos e as orientagdes para
matricula serdo divulgados a partir de 11 de dezembro de 2026, por meio dos canais oficiais
da Secretaria Municipal de Educagdo e do Municipio.

Paragrafo Unico. A divulgagdo observara os principios da publicidade e da transparéncia,

com prote¢do dos dados pessoais das criangas e de seus responsaveis.
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Art. 25. A matricula dos candidatos contemplados no cadastro escolar e na organizagdo da
demanda por vagas sera realizada no periodo de 14 a 18 de dezembro de 2026, diretamente
na unidade escolar indicada, conforme as orienta¢Oes divulgadas pela Secretaria Municipal

de Educacdo.

§ 12 A efetivagdo da matricula dependera da apresentagdo dos documentos exigidos e da

confirmagdo dos dados informados no cadastro.

§ 22 O n3o comparecimento no prazo estabelecido deverda ser tratado conforme
procedimento de convocagdo e prazo complementar divulgado pela Secretaria Municipal de
Educagdo, assegurada a comunicagdo pela unidade escolar ao responsdavel antes do eventual

cancelamento da reserva da vaga.

§ 32 A vaga ndo confirmada apo6s o procedimento de convocagdo sera disponibilizada ao

proximo candidato da lista correspondente, respeitados os direitos educacionais da crianga.

Art. 26. Para a efetivagdo da matricula, os pais ou responsaveis deverdo apresentar,

conforme a situagdo:

| — certiddo de nascimento ou documento oficial de identificagdo da crianca;

Il — documento de identificagdo do pai, da mae ou do responsavel legal;

IIl - comprovante de residéncia atualizado;

IV — cartdo de vacinagdo atualizado;

V — documento judicial de guarda ou tutela, quando aplicavel;

VI - 02 fotografias 3x4 recentes;

VIl — outros documentos legalmente exigiveis e previamente informados pela unidade
escolar.

§ 12 A falta de documento que possa ser posteriormente regularizado devera ser analisada
pela unidade escolar, observadas as normas vigentes.

§ 22 Havendo divergéncia nos dados cadastrais, que implicar na mudanga da classificagdo, a
confirmagdo da matricula ficara suspensa temporariamente, até que a Comissdo Municipal

de Cadastro, Matricula e Transferéncia da Educagédo Infantil analisar e emitir parecer.
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§ 32 Comprovado o dolo ou ma fé no preenchimento dos dados da crianga, ela sera
reclassificada, e a lista prosseguird, com o chamamento da classificada a seguir.

§ 42 Caso a unidade escolar entenda que a divergéncia cadastral foi apenas erro de digitagao
ou algo da mesma natureza, a matricula deverd ser deferida e efetivada a corre¢do nos

dados cadastrais.

Art. 27. As inscri¢gdes para o Cadastro Escolar da Educagdo Infantil da Rede Municipal de
Ensino de Januaria/MG, destinadas as criangas residentes na zona rural e atendidas por
unidades escolares localizadas nessa area, serdo realizadas diretamente nos respectivos
estabelecimentos de ensino, observando-se rigorosamente o mesmo periodo estabelecido
nesta Portaria.

Paragrafo Unico. Compete & direcdo das unidades escolares assegurar a ampla divulgagdo
do periodo de inscrigdes, bem como orientar as familias quanto aos procedimentos

necessarios a efetivacdo do cadastro, garantindo o acesso de todos os interessados.

Art. 28. A matricula na Rede Publica Municipal de Ensino é gratuita, sendo vedada a
cobranga de taxas, contribuicdes compulsdrias ou quaisquer valores como condi¢do para

inscrigdo, classificagdo ou efetivagdao da matricula.

CAPITULO IX
DA DIVULGAGAO E DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. A Secretaria Municipal de Educagdo e as unidades escolares municipais deverdo dar
ampla divulgagdo a esta Portaria, aos prazos, aos procedimentos de inscri¢do, aos critérios
de organizagdo das vagas e as datas de matricula, utilizando os canais oficiais de
comunicagdo do Municipio.

Art. 30. Os casos omissos e as situagGes excepcionais decorrentes da aplicagdo desta
Portaria serdo analisados pela Secretaria Municipal de Educagdo, com apoio da Comissdo
Municipal de Cadastro, Matricula e Transferéncia, observada a legislagdo educacional

vigente.

SEDE ADMINISTRATIVA SME
Rua Honor Caciquinho, 220, V. Jadete, Janudria— MG | CEP: 39.480-000
smecjan@yahoo.com.br



JJANUARIA- MG

DIARIO OFICIAL ELETRONICO DO MUNICIPIO DE JANUARIA-MG

Terca-feira, 10 de Novembro de 2026 ANO 4  Edicdo N° 868 Pagina 11

PREFEITURA MUNICIPAL DE JANUARIA

s x
(gl 1) SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

GABINETE SME

Art. 31. Ficam revogadas as disposigdes em contrario.

Art. 32. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Secretaria Municipal de Educagdo de Januaria, 04 de novembro de 2026.

Weslei Junior Guedes de Jesus
Secretdrio Municipal de Educagdo
Decreto n? 5.391, 02/01/2025
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PORTARIA SME N.2 32, DE 04 DE NOVEMBRO DE 2026
ANEXO | - CRONOGRAMA (Corregdo)
PERIODO ATIVIDADE RESPONSAVEL
As criangas, atualmente matriculadas na Rede Municipal de Ensino, Confirmagao pelos
09/11/2026 ndo precisardo ser cadastradas, bastando efetuarem a . ..
a ~ — | Pais ou Responsaveis
RENOVACAO diretamente na escola da qual a crianca se encontra
13/11/2026 - - pelas criangas
matriculada, entre os dias.
O cadastro sera realizado exclusivamente pelo site:
https://educacao.sintesetecnologia.com.br/portaleducacao/index.xhtml.
16/11/2026 Caso o responsdvel ndo tenha acesso a internet ou encontre Responsaveis pelas
a .
dificuldades com informatica, podera procurar a Secretaria de criangas
27/11/2026
Educagdo ou as escolas municipais descritas nessa portaria, para
receber auxilio no processo de cadastro.
Divulgagdo de resultado da classificagdo do Cadastro Escolar, no
11/12/2026 Portal eletrénico da Prefeitura Municipal de Janudria SME
(www.januaria.mg.gov.br) e na portaria da SME.
14/12/2026 Os responsaveis deverio comparecer na escola em que o aluno ird | Responsaveis pelas
2 estudar em 2027, para efetivagdo da matricula. criangas
18/12/2026
As solicitagdes de TRANSFERENCIA deverdo ser realizadas pelos
21/12/2026 pais ou responsaveis legais, condicionadas a disponibilidade de Responséveis pelas
a vagas na unidade escola pretendida, por meio do endereco .
criangas
23/12/2026 eletrénico
https://educacao.sintesetecnologia.com.br/portaleducacao/index.xhtml.

SEDE ADMINISTRATIVA SME
Rua Honor Caciquinho, 220, V. Jadete, Janudria— MG | CEP: 39.480-000
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PORTARIA SME N.° 32-2026 - ANEXO | CRONOGRAMA
PREFEITURA MUNICIPAL DE JANUARIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
GABINETE SME
PORTARIA SME N.2 32, DE 04 DE NOVEMBRO DE 2026
ANEXO | - CRONOGRAMA (Corregdo)
PERIODO ATIVIDADE RESPONSAVEL
As criangas, atualmente matriculadas na Rede Municipal de Ensino, Confirmagao pelos
09/11/2026 ndo precisardo ser cadastradas, bastando efetuarem a . ..
a ~ — | Pais ou Responsaveis
RENOVACAO diretamente na escola da qual a crianca se encontra
13/11/2026 - - pelas criangas
matriculada, entre os dias.
O cadastro sera realizado exclusivamente pelo site:
https://educacao.sintesetecnologia.com.br/portaleducacao/index.xhtml.
16/11/2026 Caso o responsdvel ndo tenha acesso a internet ou encontre Responsaveis pelas
a .
dificuldades com informatica, podera procurar a Secretaria de criangas
27/11/2026
Educagdo ou as escolas municipais descritas nessa portaria, para
receber auxilio no processo de cadastro.
Divulgagdo de resultado da classificagdo do Cadastro Escolar, no
11/12/2026 Portal eletrénico da Prefeitura Municipal de Janudria SME
(www.januaria.mg.gov.br) e na portaria da SME.
14/12/2026 Os responsaveis deverio comparecer na escola em que o aluno ird | Responsaveis pelas
2 estudar em 2027, para efetivagdo da matricula. criangas
18/12/2026
As solicitagdes de TRANSFERENCIA deverdo ser realizadas pelos
21/12/2026 pais ou responsaveis legais, condicionadas a disponibilidade de Responséveis pelas
a vagas na unidade escola pretendida, por meio do endereco .
criangas
23/12/2026 eletrénico
https://educacao.sintesetecnologia.com.br/portaleducacao/index.xhtml.

SEDE ADMINISTRATIVA SME
Rua Honor Caciquinho, 220, V. Jadete, Janudria— MG | CEP: 39.480-000
smecjan@yahoo.com.br



JANUARIA- MG

DIARIO OFICIAL ELETRONICO DO MUNICIPIO DE JANUARIA-MG

Terca-feira, 10 de Novembro de 2026 ANO 4  Edicdo N° 868 Pagina 14

EDITAIS

EDITAL COMTUR

PREFEITURA MUNICIPAL DE JANUARIA
SETUR - SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO, CULTURA E MEIO AMBIENTE

EDITAL DE CHAMAMENTO PUBLICO SETUR N° 01/2026

PROCESSO PUBLICO DE HABILITAGAO E SELEGAO DE REPRESENTANTES DO
CONSELHO MUNICIPAL DE TURISMO - COMTUR
MANDATO 2026-2028

O MUNICIPIO DE JANUARIA, Estado de Minas Gerais, por intermédio da Secretaria
Municipal de Turismo, Cultura e Meio Ambiente — SETUR, 6rgéo gestor municipal de turismo,
com fundamento nos arts. 15 a 31 e 63 da Lei Municipal n® 2.956, de 04 de novembro de
2026, torna publico este Edital para habilitagdo e selegdo de 9 (nove) representacdes do
Conselho Municipal de Turismo — COMTUR, sendo 2 (duas) representa¢es de instituicdes
publicas estaduais ou federais e 7 (sete) representacdes da sociedade civil, observadas as
regras a seguir.

CAPITULO | — DO OBJETO, DA FINALIDADE E DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1. Este Edital disciplina o processo publico de habilitagdo e selegdo das 9 (nove)
representagdes referidas no art. 19, inciso |, alineas “f’ e “g”, e inciso Il, da Lei Municipal n°
2.956/2026, para composicdo do COMTUR de Januaria/MG.

1.2. O COMTUR é ¢6rgéo colegiado de carater consultivo, deliberativo e de assessoramento,
vinculado administrativamente ao érgdo gestor municipal de turismo e autdnomo no exercicio
de suas competéncias legais e regimentais.

1.3. O processo observara legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
isonomia, transparéncia, participagdo social, motivacdo, julgamento objetivo e respeito a
diversidade dos segmentos turisticos e culturais do Municipio.

1.4. A participacdo no COMTUR constitui servigo publico relevante e ndo sera remunerada,
nos termos dos arts. 19, § 7°, e 22, § 4°, da Lei Municipal n® 2.956/2026.

1.5. A inscrigdo é gratuita e implica conhecimento e aceitagéo das disposi¢es deste Edital e
da Lei Municipal n°® 2.956/2026.

CAPITULO Il - DA COMPOSIGAO E DAS VAGAS

2.1. Este chamamento contempla exclusivamente as seguintes representacdes, com 1 (uma)
vaga por segmento:

Representacéo Vagas

Instituicao publica de ensino, pesquisa ou extensdo com atuagdo relacionada ao 1
turismo, cultura, meio ambiente, patrimdénio ou desenvolvimento regional

Orgéo ou entidade publica estadual ou federal com atuacéo relacionada ao meio

ambiente, biodiversidade, recursos hidricos, areas protegidas, desenvolvimento 1
sustentavel ou turismo

Sociedade civil - meios de hospedagem [
Sociedade civil — alimentac&o: bares, restaurantes e estabelecimentos similares 1

Sociedade civil — agéncias de turismo, receptivos, guias de turismo, transporte turistico
ou atividades correlatas

Sociedade civil — artesanato ou economia criativa relacionados ao turismo 1
Sociedade civil — eventos, entretenimento, lazer ou experiéncias turisticas I

=Y

Sociedade civil — associac¢des, entidades representativas ou organizacdes da
sociedade civil com atuagao relacionada ao turismo

Sociedade civil — classe artistica, incluindo artistas, produtores e agentes culturais com
atuacgao relacionada a cultura, patriménio ou turismo

[TOTAL o
SEDE SETUR
Praga Artur Bernardes, n° 21, Bairro Centro CEP 39.480-000 — Januéaria (MG).
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2.2. Cada representacdo serd composta por 1 (um) membro titular e 1 (um) suplente,
observadas as regras da Lei Municipal n°® 2.956/2026.

2.3. As 5 (cinco) representagGes dos érgdos da Administragdo Publica Municipal previstas no
art. 19, inciso |, alineas “a@” a “e”, serdo preenchidas por indicagdo formal dos respectivos
orgaos, em procedimento administrativo proprio, e ndo integram este chamamento.

2.4. As duas representacOes publicas externas serdo selecionadas separadamente: uma para
cada hipétese do art. 19, inciso |, alineas “f” e “g”. A sele¢cdo de uma néo supre nem substitui
a outra.

2.5. As sete representaces da sociedade civil serdo selecionadas individualmente, uma por
segmento, ndo sendo permitida a acumulacé@o de vagas por um mesmo candidato.

CAPITULO Ill - DA PARTICIPACAO E DA HABILITACAO DAS INSTITUICOES PUBLICAS

3.1. Poderédo participar instituicbes publicas de ensino, pesquisa ou extensdo e 6rgdos ou
entidades publicas estaduais ou federais que se enquadrem, respectivamente, nas

representacdes descritas no item 2.1 e no art. 19, inciso |, alineas “f” e “g”, da Lei Municipal n®
2.956/2026.

3.2. Alinstituicdo devera apresentar o formulario do Anexo I, acompanhado de:
| — ato ou documento que comprove sua natureza publica;
Il — documento institucional que demonstre suas atribui¢cdes e pertinéncia com a vaga;

Il — evidéncias de atuacdo, projeto, servico, cooperacdo ou relacdo institucional com
Januaria, quando existentes e

IV — oficio ou manifestacéo formal da autoridade competente autorizando a participagéo.

3.3. A inscricdo devera ser assinada pela autoridade responsavel ou por representante
formalmente autorizado. A instituigdo podera informar, desde a inscricdo, os nomes sugeridos
para titular e suplente, com comprovagdo de vinculo; a indicagdo sera confirmada pela
instituicdo selecionada no prazo do item 10.1.

3.4. Havendo apenas uma instituicdo habilitada para determinada vaga, ela sera selecionada,
desde que atenda integralmente aos requisitos. Havendo mais de uma, sera aplicada a matriz
institucional do Anexo IV.

3.5. O titular e o suplente indicados pela instituicAo selecionada deverdo pertencer ao seu
quadro ou manter vinculo formal com ela, conforme art. 19, § 3° da Lei Municipal n°
2.956/2026.

CAPITULO IV - DA PARTICIPACAO DA SOCIEDADE CIVIL

4.1. Poderdo participar pessoas fisicas, profissionais, empreendimentos, coletivos,
associagOes, entidades representativas e organizagbes da sociedade civil que comprovem
atuacéo efetiva em um dos segmentos do item 2.1 e relagcdo com a atividade turistica, cultural,
patrimonial, econémica ou comunitaria de Januaria.

4.2. Cada interessado podera concorrer a apenas uma representacdo. A candidatura de
pessoa fisica podera ser apresentada em nome proprio, desde que a atuagdo no segmento
esteja comprovada.

4.3. A auséncia de CNPJ ndo impedira a participacdo de profissional autbnomo, artesao,
artista, trabalhador, empreendedor individual ndo formalizado ou coletivo informal, desde que
a atuagao seja demonstrada por meios idoneos.

4.4. Para a vaga de associagOes, entidades representativas ou organizagdes da sociedade
civil, a candidatura devera demonstrar a existéncia ou atuagao da organizacdo e a autorizacéo
expressa para que a pessoa indicada a represente no processo e, se selecionada, no

SEDE SETUR
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COMTUR. Néo sera suficiente a candidatura individual sem vinculo ou autorizagdo da
entidade que se pretende representar.

4.5. Para as demais vagas, a pessoa candidata deverd demonstrar vinculo real com o
segmento, por atuagdo profissional, econdmica, cultural ou comunitaria. A mera afinidade ou
declaragcdo desacompanhada de evidéncias ndo sera suficiente.

4.6. Nao sera exigido CADASTUR como condicdo geral de inscrigdo. O cadastro podera ser
apresentado como documento complementar, quando aplicavel e disponivel.

4.7. O candidato poderéa indicar, j& na inscricdo, uma pessoa para a supléncia, com os
documentos previstos no Anexo Il. A indicagdo sera confirmada apds a selecédo, nos termos
do item 10.1.

CAPITULO V — DAS INSCRICOES E DOS DOCUMENTOS

5.1. As inscrigbes serdo gratuitas e recebidas de 10 a 16 de novembro de 2026, inclusive,
conforme os meios de protocolo do Capitulo VIII e o cronograma do Anexo I.

5.2. A candidatura da sociedade civil devera apresentar:

| — Ficha de Inscri¢cdo do Anexo I, preenchida e assinada;

Il — documento oficial de identificacdo e CPF do candidato a titular;

Il — comprovante de endereco ou declaragdo/documento que demonstre vinculo ou atuagdo
em Januéria, quando aplicavel;

IV — documentos que comprovem atuag&o no segmento;

V — declaragédo de ciéncia, veracidade e disponibilidade constante do Anexo lI;

VI — quando a candidatura for apresentada por entidade, associagdo ou organizagao,
documento constitutivo ou identificagdo equivalente, se houver, e autoriza¢éo formal para a
candidatura e representacéao.

5.3. A atuacdo podera ser comprovada, conforme a natureza do segmento, por um ou mais
dos seguintes meios:

¢ Meios de hospedagem: licenca ou alvard, comprovante de funcionamento, material de
divulgacao, notas fiscais, cadastro em plataforma, registros de atendimento ou declaracédo
acompanhada de evidéncias.

e Alimentacgédo: licenca ou alvara, comprovante de funcionamento, cardapio, material de
divulgagdo, notas fiscais, registros de atendimento ou declaragdo acompanhada de
evidéncias.

o Agéncias, receptivos, guias e transporte; CADASTUR, quando aplicavel; registros
profissionais, contratos, roteiros, divulgacdo, comprovantes de servicos, portfélio ou
declaragdes de parceiros.

e Artesanato/economia criativa: portfélio, fotografias de produtos ou processos, participagdo
em feiras, comprovantes de comercializagao, divulgacéo, encomendas ou declarages.

o Eventos/lazer/experiéncias: portfélio, cartazes, programagfes, contratos, registros de
eventos, fotografias, divulgagao ou declaracdes de parceiros.

¢ AssociacOes/entidades/OSC: estatuto ou ato constitutivo, ata de eleicdo/posse ou
documento equivalente, relatério de atividades, evidéncias de atuagdo e autorizacdo para
indicacdo do representante.

e« Classe artistica: portfélio, registros de apresentagcdes ou exposicdes, publicacdes,
divulgacao, certificados, contratos ou declaracdes de espacos culturais.

5.4. Serdo aceitos outros documentos idoneos que demonstrem a atuacdo, desde que
permitam analise isondmica e verificavel.

5.5. A documentacdo do suplente indicado devera incluir identificagdo oficial, CPF e
declaragdo de vinculo ou atuagdo no segmento; para a representagdo institucional publica,
devera ser comprovado o vinculo formal com a instituigao.

SEDE SETUR
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5.6. A Comissdo podera realizar diligéncias para esclarecer informagdes ou confirmar
documentos. A diligéncia ndo podera servir para substituir documento essencial inexistente na
data de encerramento das inscrigées, nem para permitir alteracéo substancial da candidatura.

5.7. A inscricdo implica ciéncia das regras deste Edital, sem prejuizo do direito de recurso nos
prazos previstos.

CAPITULO VI — DA HABILITACAO, DA AVALIACAO E DA CLASSIFICACAO
6.1. A habilitagao verificara:

| — apresentagdo tempestiva da ficha adequada;

Il — identificacdo do candidato ou da institui¢&o;

Il — apresentac¢é@o dos documentos obrigatérios;

IV — comprovagdo minima da atuagdo no segmento ou da pertinéncia institucional e
V — observancia das regras especificas de representacao.

6.2. A habilitagdo sera decidida como “habilitada” ou “inabilitada”, com motivagéo objetiva. A
auséncia de documento obrigatério ou de comprovagdo minima da pertinéncia com a vaga
poderé resultar em inabilitagéo.

6.3. A selecdo da sociedade civil ocorrerda separadamente em cada segmento. Havendo mais
de uma candidatura habilitada para a mesma vaga, sera aplicada a matriz do Anexo IV, com
pontuacdo maxima de 100 (cem) pontos.

6.4. A avaliagdo institucional das duas vagas publicas externas serd realizada
separadamente, quando houver concorréncia, com base na matriz especifica do Anexo |V,
também com pontuagdo maxima de 100 (cem) pontos.

6.5. Cada avaliador registrard a pontuacdo por critério e a justificativa correspondente,
indicando os documentos considerados. A pontuacdo ndo poderd decorrer de preferéncia
pessoal, reputacéo genérica ou declaragdo sem suporte documental.

6.6. A pontuacdo final de cada candidatura correspondera a média aritmética simples das
notas atribuidas pelos membros ndo impedidos da Comissédo. A Comisséao registrara as notas
individuais, a meméria de calculo e o resultado consolidado.

6.7. Sera classificada em primeiro lugar a candidatura com maior pontuagdo na respectiva
vaga. A segunda colocada podera constar como cadastro de reserva, sem direito automatico
a nomeagao.

6.8. Em caso de empate na sociedade civil, serao aplicados sucessivamente:
| — maior pontuagao no critério A;

Il — maior pontuagdo no critério B;

Il — maior pontuac&o no critério C;

IV — maior idade do candidato a titular e

V — sorteio publico, com convocagao prévia dos empatados e registro em ata.

6.9. Em caso de empate entre instituicbes publicas, serdo aplicados sucessivamente: | —
maior pontuagdo em pertinéncia institucional; |l — maior pontuagdo em atuacéo ou relacédo
com Januaria; Ill — maior pontuagdo em experiéncia de cooperacao/projetos; e IV — sorteio
publico, registrado em ata.

6.10. Na auséncia de interessado habilitado em determinada vaga, podera ser realizada nova
convocacédo, preservado o equilibrio da representacdo, nos termos do art. 21, § 3°, da Lei
Municipal n°® 2.956/2026.
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6.11. A classificagdo ndo gera direito a nomeagédo antes da homologacgédo e do ato formal do
Prefeito Municipal, observado o atendimento aos requisitos legais.

CAPITULO VII - DA COMISSAO DE SELECAO

7.1. A habilitacdo, avaliacdo, classificacdo e andlise dos recursos serdo realizadas por
Comisséo de Selecdo e Avaliagdo designada por ato especifico da autoridade competente,
antes do inicio da andlise das inscri¢Ges.

7.2. O ato de designagéo e a identificagcdo dos membros da Comissao deverdo ser publicados
no Diario Oficial ou canal oficial do Municipio, preferencialmente juntamente com este Edital e,
obrigatoriamente, antes da analise das inscri¢des.

7.3. A Comissé@o atuard com imparcialidade, observancia estrita dos critérios deste Edital,
registro em atas e motivagéo das decisdes.

7.4. O membro que possuir interesse direto ou indireto, vinculo pessoal, profissional ou
institucional com candidato ou instituicdo participante devera declarar impedimento e abster-
se da andlise, sendo substituido conforme o ato de designagdo. A omissdo podera ensejar
revisdo do ato praticado.

7.5. A Comisséo podera solicitar apoio técnico, sem transferéncia da competéncia deciséria, e
devera manter registro dos documentos, notas, diligéncias, recursos e decisées.

CAPITULO VIIl - DO PROTOCOLO, DO CRONOGRAMA E DA PUBLICIDADE

8.1. As inscri¢Oes serdo recebidas de 10/11/2026 a 16/11/2026, até as 18h, por uma das
seguintes formas:

| — presencialmente, na sede da SETUR, Praga Artur Bernardes, n° 21, Centro, Januaria/MG,
em dias Uteis, das 8h as 12h e das 14h as 18h; ou

Il — pelo e-mail institucional secretariamunicipalturismoecul@gmail.com com o assunto
“EDITAL COMTUR 2026 — [NOME/INSTITUICAOQ] — [REPRESENTACAQ]".

8.2. Para inscri¢Bes por e-mail, sera considerada a data e hora de recebimento da mensagem
na caixa institucional, devendo o interessado guardar a mensagem enviada. A SETUR devera
encaminhar confirmacéo de recebimento. Mensagens enviadas ap6s as 18h do (ltimo dia
serdo intempestivas.

8.3. Para protocolo presencial, sera fornecido comprovante com data, horario, identificagcdo do
interessado e relacéo dos documentos recebidos.

8.4. O Edital, o ato de designagao da Comissé&o, os resultados, as decises dos recursos e 0s
demais atos do processo seréo divulgados no Diario Oficial ou 6rgéo oficial de publicacdo do
Municipio e no portal institucional, sem exposigdo desnecessaria de dados pessoais.

8.5. O cronograma detalhado consta do Anexo |. Os prazos recursais sdo contados em dias
Uteis, excluindo-se o dia da publicagdo e incluindo-se o do vencimento. Se houver
indisponibilidade comprovada do canal oficial ou suspensdo de expediente que afete o
protocolo, a SETUR divulgara a prorrogacdo necessaria, preservada a igualdade entre os
participantes.

CAPITULO IX — DOS RESULTADOS E DOS RECURSOS
9.1. A Comissdo publicard o resultado preliminar da habilitacdo, identificando os

candidatos/instituicdes habilitados e inabilitados e apresentando motivacdo resumida, sem
divulgar CPF, RG, endereco residencial ou outros dados pessoais ndo necessarios.

9.2. O resultado da habilitacdo sera publicado em carater definitivo, ndo cabendo recurso
administrativo contra esta etapa, avancando-se imediatamente para a fase de avaliagcdo e
classificagcdo das candidaturas habilitadas.

9.3. Sera publicado resultado preliminar da pontuacéo e classificagdo, com indicacdo das
notas por critério e justificativa suficiente para permitir o controle e o exercicio do contraditério.
SEDE SETUR
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9.4. Cabera recurso contra a pontuagdo ou classificagdo no prazo de 1 (um) dia util, conforme
0 Anexo V. O recurso devera identificar a decisdo questionada, apresentar fundamentos
objetivos e indicar o pedido.

9.5. N&o serdo conhecidos recursos intempestivos, sem identificagdo do recorrente ou sem
fundamentagdo minima. N&o serd admitida inovagdo da candidatura nem juntada de
documento essencial que deveria ter sido apresentado na inscrigdo, ressalvado documento
destinado exclusivamente a esclarecer fato ou documento j& apresentado.

9.6. A Comissédo apreciara os recursos de forma motivada, registrara as decisdes em ata e
poderd manter ou retificar a habilitag&o, pontuacéo ou classificagéo.

9.7. Apés o julgamento dos recursos, sera publicado o resultado final por representagdo, com
indicagdo dos selecionados e, quando houver, do cadastro de reserva. O resultado sera
submetido & homologagé&o da autoridade competente.

CAPITULO X — DA INDICACAO, NOMEACAO, POSSE E MANDATO

10.1. O candidato da sociedade civil selecionado devera confirmar ou apresentar a indicagéo
do suplente, com a documentacdo do item 5.5, até 1 (um) dia Gtil apés a publicagdo do
resultado final. A instituigAo publica selecionada deverd confirmar, no mesmo prazo, a
indicacdo formal de titular e suplente, ambos pertencentes ao seu quadro ou formalmente
vinculados a instituicdo, nos termos do art. 19, § 3°, da Lei Municipal n°® 2.956/2026.

10.2. Se a documentac&o do suplente ou da indicagao institucional apresentar irregularidade
sanavel, a SETUR podera conceder prazo de até 1 (um) dia util para correcdo formal, desde
que isso ndo implique substituicdo indevida do candidato selecionado nem alteracdo da
classificagao.

10.3. A SETUR consolidara as 9 (nove) representacfes selecionadas neste Edital com as 5
(cinco) indicagdes dos 6rgdos da Administracdo Publica Municipal previstas no art. 19, inciso
I, alineas “a” a “e”, e encaminhara a composicdo completa de 14 (quatorze) membros titulares
e respectivos suplentes a autoridade competente, para formalizagdo da nomeagé&o por ato do

Prefeito Municipal, observados os requisitos legais.

10.4. Os o6rgdos municipais responsaveis pelas cinco representacbes diretas deverdo
encaminhar suas indicagdes a SETUR até 02/12/2026, para viabilizar a consolidagdo da
composi¢do completa dentro do prazo de adequagéo previsto no art. 63 da Lei Municipal n°
2.956/2026.

10.5. Os representantes da sociedade civil terdo mandato de 2 (dois) anos, permitida 1 (uma)
reconducgdo por igual periodo. A representacdo do Poder Publico permanecera vinculada ao
respectivo 6rgdo ou instituicdo, que podera substituir seus representantes mediante
comunicagao formal.

10.6. A nomeagao dos titulares e suplentes sera formalizada por ato do Prefeito Municipal,
observada a forma de indicagéo ou selegao prevista na Lei Municipal n® 2.956/2026.

10.7. A posse ocorrera conforme o ato de nomeacdo e o Regimento Interno,
preferencialmente em até 30 (trinta) dias apés a publicagdo do ato. A SETUR devera adotar,
em articulagdo com os 6rgdos competentes e com 0os membros nomeados, as providéncias
necessarias a instalagdo do Conselho e a adequagdo do Regimento Interno dentro do prazo
previsto no art. 63 da Lei Municipal n® 2.956/2026.

10.8. A Diretoria Executiva sera eleita dentre os membros titulares, em momento préprio, na
forma do Regimento Interno, ndo integrando o objeto deste processo seletivo.

CAPITULO XI - DA PROTECAO DE DADOS, DAS DISPOSICOES FINAIS E
TRANSITORIAS

SEDE SETUR
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11.1. O tratamento de dados pessoais neste processo sera realizado pelo Municipio de
Januaria, por intermédio da SETUR, para instrugcdo, execucdo, publicidade legal, controle e
arquivo do chamamento, com fundamento no cumprimento de obrigacdo legal/regulatéria e na
execucao de politicas publicas pela Administracéo, nos termos da Lei Federal n° 13.709/2018
(LGPD), conforme aplicavel.

11.2. Serdo solicitados apenas os dados necesséarios a identificagdo dos participantes,
verificag8o dos requisitos, comunicagdo dos atos e formalizacdo da composi¢éo do Conselho.
Os dados pessoais ndo serdo divulgados integralmente nos resultados; documentos de
identificacdo, CPF, endereco residencial e contatos serdo mantidos em acesso restrito aos
agentes publicos que necessitem deles para a finalidade do processo.

11.3. Os documentos serdo mantidos pelo prazo necessario ao cumprimento das finalidades
administrativas, legais, de transparéncia, controle e guarda documental do Municipio,
observadas as regras de arquivo publico. O titular poderd exercer os direitos previstos na
LGPD por meio dos canais oficiais do Municipio, sem prejuizo de restricées legais aplicaveis
ao tratamento realizado pelo Poder Publico.

11.4. O COMTUR devera adequar sua composi¢do, seu funcionamento e seu Regimento
Interno no prazo de até 30 (trinta) dias apos a publicagdo da Lei Municipal n® 2.956/2026,
conforme disposto em seu art. 63, observada a contagem oficial do prazo pela Administracéo
Municipal.

11.5. O COMTUR reunir-se-4 ordinariamente, no minimo, 6 (seis) vezes ao ano,
preferencialmente em periodicidade bimestral, e extraordinariamente conforme a Lei e o
Regimento Interno.

11.6. A perda de mandato observara o art. 23 da Lei Municipal n® 2.956/2026, assegurados o
contraditério e a ampla defesa quando cabiveis.

11.7. Os casos omissos serdo resolvidos pela autoridade competente, ouvida a Comissao de
Selegdo quando pertinente e, se necessario, a Procuradoria ou Assessoria Juridica do
Municipio, vedada a criagéo de critérios de sele¢éo posteriores a publicagéo.

11.8. Este Edital entra em vigor na data de sua publicacgao.

Januaria/MG, 10 de novembro de 2026.

ANA CLAUDIA BATISTA DA SILVA
Secretaria Municipal de Turismo, Cultura e Meio Ambiente
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ANEXO | - CRONOGRAMA

O cronograma observara as datas abaixo. Os prazos recursais indicados em dias Uteis
excluem o dia da publicac¢&o e incluem o dia do vencimento.

Etapa | Prazo/Data
Publicacédo do Edital e abertura do chamamento 10/11/2026
Periodo de inscrigdes 10 a 16/11/2026
Andlise documental e diligéncias estritamente esclarecedoras 17 e 18/11/2026
Publicacéo do resultado definitivo da habilitacéo 19/11/2026
Avaliacd@o e pontuagdo das candidaturas habilitadas 23 e 24/11/2026
Publicac¢éo do resultado preliminar da pontuagéo/classificacéo |25/11/2026
Prazo para recurso da pontuacéo/classificacéo (1 DIA UTIL) 26/11/2026
Julgamento dos recursos da classificagdo 27/11/2026
\Publicagéo do resultado final e encaminhamento para homologagéo H30/11/2026 |
\Confirmagéo/regularizagéo formal de titular e suplente, quando necessériaHOl e 02/12/2026|
[Consolidacdo da composicao, providéncias de nomeagéo [03/12/2026 ]
SEDE SETUR
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ANEXO Il = FICHA DE INSCRIGAO | SOCIEDADE CIVIL — COMTUR 2026-2028

1. REPRESENTAGCAO PRETENDIDA (margque apenas uma)

[ ] Meios de hospedagem

[ 1 Alimentac&o — bares, restaurantes e similares

[ 1 Agéncias, receptivos, guias, transporte turistico e correlatos

[ ] Artesanato ou economia criativa relacionados ao turismo

[ ] Eventos, entretenimento, lazer ou experiéncias turisticas

[ ] Associagdes, entidades representativas ou OSC relacionadas ao turismo

[] Classe artistica — artistas, produtores e agentes culturais relacionados a cultura, patriménio ou
turismo

2. IDENTIFICAGAO DO PROPONENTE
Nome da pessoa fisica/lempreendimento/entidade/coletivo:

CNPJ (se houver): CPF do responsavel (se houver):
Endereco profissional/comercial ou sede:
Telefone/WhatsApp: E-mail:

Responsavel/representante (se houver):

3. CANDIDATO (A) A MEMBRO TITULAR
Nome completo:
CPF: Documento de identificagéo:
Telefone: E-mail:

4, INDICACAO SUGERIDA DE SUPLENTE (se disponivel), MESMO SEGMENTO
Nome completo:
CPF: Telefone/e-mail:
Vinculo ou atuag@o no mesmo segmento:

5. DESCRIGAO DA ATUAGAO NO SEGMENTO E EM JANUARIA
Informe tempo de atuacéo, atividades, servigos, projetos, participagdo em eventos e contribuicdes
relacionadas ao segmento:

6. CONTRIBUIGOES PRETENDIDAS AO COMTUR

7. DOCUMENTOS ANEXADOS

[ 1 Documento oficial de identificagdo e CPF do titular

[ ] Comprovante de endereco ou documento/declaragdo de vinculo ou atuagdo em Janudria, quando
aplicavel

[ ] Portfélio, fotos, declarag@es, registros ou outros comprovantes de atuagao

[ 1 Documento constitutivo/ata ou identificagéo equivalente, quando candidatura de entidade

[ 1 Autorizacéo formal da entidade para candidatura e representacéo, quando aplicavel

[ ] Documentos do suplente indicado, se houver

[]Outros:

8. DECLARACAO

Declaro, sob as penas da lei, que as informagdes prestadas e os documentos apresentados sdo
verdadeiros; que atuo efetivamente no segmento indicado; que tenho ciéncia de que a participagéo no
COMTUR é servigo puUblico relevante e ndo remunerado; que possuo disponibilidade para participar das
reunides e atividades; que comunicarei alteragdo relevante no vinculo com o segmento; e que, se
selecionado (a), confirmarei a indicagcdo de suplente que atenda aos requisitos do Edital. Declaro

SEDE SETUR
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ciéncia de que os dados pessoais informados serdo tratados pelo Municipio para as finalidades
descritas no Capitulo XI do Edital, nos termos da legislacéo aplicavel.

Januéria/MG, de de 2026.

Assinatura do (a) candidato (a)/representante:

DECLARAGAO DO (A) SUPLENTE (quando indicado nainscrig&o):

Declaro que tenho ciéncia da indicacédo para supléncia, que mantenho vinculo ou atuagéo efetiva no
segmento indicado e que, se formalmente designado (a), tenho disponibilidade para participar das
atividades do COMTUR.

Nome do (a) suplente:

Assinatura do (a) suplente:
Data: / /2026

SEDE SETUR
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ANEXO Il = FICHA DE INSCRIGAO | INSTITUIGAO PUBLICA - COMTUR 2026-2028

Instituicdo/6rgéo:
Natureza/vinculagdo administrativa:
Endereco institucional:
Telefone/e-mail institucional:
Autoridade responsavel:
Cargo/fungéo:

1. REPRESENTACAO PRETENDIDA (marque apenas umay):

[]Instituicdo publica de ensino, pesquisa ou extensao relacionada ao turismo, cultura, meio
ambiente, patriménio ou desenvolvimento regional

[10rgdo ou entidade publica estadual ou federal com atuag&o relacionada ao meio ambiente,
biodiversidade, recursos hidricos, areas protegidas, desenvolvimento sustentavel ou turismo.

2. PERTINENCIA INSTITUCIONAL E RELACAO COM JANUARIA
Descreva atribuicdes, area de atuagao, projetos/servicos desenvolvidos, relagdo institucional com
Januéria e contribuicdo técnica potencial ao COMTUR:

3. INDICAGAO SUGERIDA DE TITULAR E SUPLENTE (a confirmar se selecionada):

Titular — nome/cargo/vinculo institucional:
Suplente — nome/cargo/vinculo institucional:

4. DOCUMENTOS ANEXADOS

[ ] Ato/documento que comprove a natureza publica da institui¢do ou 6rgao

[ 1 Documento institucional que demonstre atribuices e pertinéncia com a vaga

[ 1 Comprovagéo de atuagédo ou relagéo institucional com Januéria, quando houver

[ ] Oficio ou manifestagdo formal da autoridade competente autorizando a participagao
[

[

] Comprovagéo de vinculo institucional dos nomes sugeridos, se indicados
] Outros:

5. DECLARAGAO INSTITUCIONAL

A instituicdo declara que as informagfes prestadas sdo verdadeiras e que, caso selecionada,
confirmara a indicagéo de 1 (um) representante titular e 1 (um) suplente pertencentes ao seu quadro ou
formalmente vinculados a instituicdo ou 6rgdo, encaminhando os documentos comprobatérios para
posterior nomeacéo pelo Prefeito Municipal. Declara estar ciente de que a participagdo no COMTUR é
servigo publico relevante e ndo remunerado e de que os dados pessoais eventualmente fornecidos
serdo tratados para as finalidades descritas no Capitulo XI do Edital.

Januaria/MG, de de 2026.
Nome e cargo da autoridade responsavel:

Assinatura:
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ANEXO IV — MATRIZES DE AVALIAGAO E FICHAS DE PONTUAGAO
A. MATRIZ DE AVALIAGAO — SOCIEDADE CIVIL

A avaliacdo sera feita por critério, exclusivamente com base nas evidéncias apresentadas na inscricao
e nas diligéncias de esclarecimento admitidas pelo Edital. Em cada critério sera atribuida uma Unica
pontuagéo correspondente ao nivel comprovado. N&o havera fracionamento de pontos.

\ Critério || Niveis objetivos de pontuagédo ||Méximo
A — Tempo e 10 pontos: atuagéo comprovada de 1 a 2 anos; 20 pontos: mais de 2
continuidade de até 5 anos; 30 pontos: mais de 5 anos. Abaixo de 1 ano: 0 ponto neste (|30

atuacdo no segmento |[critério, sem prejuizo da habilitagdo se houver atuagdo efetiva.

0: sem evidéncia local; 8: atua¢éo pontual (uma agéo/servigo/evento);
B — Atuagé&o no 16: atuagao recorrente (duas ou mais a¢des/servicos em periodos
territorio de Januaria |/distintos); 25: atuagdo continua, com evidéncias em pelo menos 3
|periodos distintos ou atividade regular no Municipio.

0: sem evidéncia de vinculo; 7: atuagao individual comprovada no
segmento; 14: participagdo comprovada em rede, coletivo, associacéo
ou parceria; 20: articulagdo comprovada de outros 20
agentes/empreendedores/comunidades do segmento. Para a vaga de
entidade, observar também a autorizag&o de representagéo.

0: sem proposta; 5: proposta genérica; 10: proposta especifica,
pertinente e viavel; 15: proposta especifica, viavel e articulada a

C -
Representatividade e
articulacéo no
segmento

D — Contribuigao

proppgta ao turismo objetivos/competéncias do COMTUR, com indicacéo de agéo ou 15
municipal
resultado esperado.
o 0: documentos insuficientes para conferir as alegacdes; 5:
E — Organizacéo e PPN . AR -
e S documentag&o minima suficiente e verificavel; 10: conjunto
verificabilidade . . 10
documental documgntal (_)rganlzado, qoerer)te, datado e corroborado por mais de
uma evidéncia, quando disponivel.
[TOTAL ||soma dos critérios A aE [ro0 ]

FICHA INDIVIDUAL DE AVALIAGAO — SOCIEDADE CIVIL
Candidato/proponente:

Segmento:

A: /30 B: /25 C: /20 D: /15 E: /10
TOTAL: /100

Justificativa e indicagéo dos documentos considerados em cada critério:

Avaliador (a): Data: / /2026

Assinatura:
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B. MATRIZ DE AVALIAGAO - INSTITUIGOES PUBLICAS EXTERNAS

Critério I Niveis objetivos de pontuagéo [Maximo

0: atribuicdes sem relacdo demonstrada com a vaga; 10: rela¢@o
indireta; 20: atribuicBes expressamente relacionadas a uma das

areas previstas na lei; 30: competéncia institucional diretamente

relacionada a representacao e as finalidades do COMTUR.

Pertinéncia institucional 30

0: sem evidéncia; 10: relag&o institucional indireta ou pontual; 18:
projeto, servigo ou cooperagdo comprovada; 25: atuagéo continuada, ||25
projeto ativo ou cooperacdo formal com impacto no territorio.

Atuacédo ou relagéo
com Janudria

0: sem evidéncia; 7: uma acao/projeto; 14: duas ou mais
acOes/projetos; 20: histérico comprovado de projetos ou cooperagdes ||20
continuadas nas areas relacionadas a vaga.

Experiéncia em
cooperacgao/projetos

0: sem contribui¢do descrita; 5: contribuigdo genérica; 10:

Contribui¢do técnica contribuicdo especifica e pertinente; 15: plano de contribuigdo claro, ||15

potencial exequivel e vinculado as competéncias legais do COMTUR.

Consisténcia 0: documentos insuficientes; 5: documentagdo minima suficiente; 10: 10
documental documentacé@o completa, coerente e verificavel.

[TOTAL |[soma dos critérios [zo0 ]

FICHA INDIVIDUAL DE AVALIAGAO — INSTITUICAO PUBLICA

Instituigdo/érgéo:
Representagéo pretendida:

Pertinéncia: /30 Atuacéo: /25 Experiéncia: /20 Contribuigao: /15
Documentagéo: /10
TOTAL: /100

Justificativa e indicagdo dos documentos considerados:

Avaliador (a): Data: / /2026

Assinatura:

A pontuacéo final ser4 a média aritmética simples das notas dos avaliadores nédo impedidos, conforme
item 6.6 do Edital.
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ANEXO V — FORMULARIO DE RECURSO

Nome do recorrente/entidade/instituigao:
CPF/CNPJ (se houver):

Representagao/Segmento:
E-mail/telefone para contato:

Decisao recorrida: [ ] Pontuagéo/classificagéo [ ] Outra:

FUNDAMENTAGAO
Indique objetivamente o item/critério questionado, a razédo do inconformismo e, se possivel, os
documentos j& apresentados que sustentam o pedido:

PEDIDO

Declaro que o presente recurso é tempestivo e que os fundamentos apresentados correspondem aos
fatos e documentos do processo.

Januaria/MG, de de 2026.

Assinatura:

SEDE SETUR
Praca Artur Bernardes, n° 21, Bairro Centro CEP 39.480-000 — Januéria (MG).
Contato: (38) 99266-4400 e-mail: secretariamunicipalturismo@januaria.mg.gov.br

Assinado por:
MUNICIPIO MUNICIPIO DE

DE JANUARIA:jaNUARIA:
214615460001 21461546000110

Data: 10/11/2026 18:
10 02:36
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