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O Diéario Oficia do Municipio de Andradina, veiculado exclusivamente na forma eletrénica, € uma publicagdo das entidades da Administracéo
Direta e Indireta deste Municipio, sendo referidas entidades inteiramente responsaveis pelo contetido aqui publicado.

ACERVO
As edicBes do Diério Oficial Eletronico de Andradina poderdo ser consultadas através da internet, por meio do seguinte endereco €letronico:
www.andradina.sp.gov.br Para pesquisa por qualquer termo e utilizagdo de filtros, acesse www.andradina.com.br/imprensaoficial. As consultas e
pesquisas sdo de acesso gratuito e independente de qual quer cadastro.
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Quarta-feira, 07 de Outubro de 2026,

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANDRADINA

SECRETARIA DE GOVERNO, ADMINISTRAGAO,

COMUNICACAO, ASSUNTOS PARLAMENTARES E
INSTITUCIONAIS

ATOS OFICIAIS
DECRETOS

DECRETO N° 8.064/2026

“Altera o ponto facultativo em homenagem ao Dia do Servidor Publico,
no ambito da Administragcdo Publica Municipal, e da outras
providéncias.”

MARIO CELSO LOPES, Prefeito Municipal de Andradina, Estado de
Sao Paulo, usando das atribui¢cdes que lhe sdo conferidas por lei;

Considerando o Decreto n° 7.974/2026, de 07 de janeiro de 2026, que
declarou pontos facultativos nas reparticbes publicas municipais, no
ano de 2026;

Considerando que na quarta-feira, dia 28 de outubro de 2026, sera
comemorado o “Dia do Servidor Publico”;

Considerando a alteracdo promovida pelo Governo do Estado de S&o
Paulo, que estabeleceu o dia 30 de outubro de 2026, sexta-feira, como
ponto facultativo em homenagem ao “Dia do Servidor Publico”, em
substituicdo ao dia 28 de outubro de 2026, de modo a proporcionar
aos servidores um periodo continuo de descanso, em raz&do da
proximidade com o final de semana;

Considerando que na quarta-feira, dia 28 de outubro, o expediente
sera normal em todos os 6rgéos e entidades da Prefeitura;

DECRETA

Art. 1° Fica declarado PONTO FACULTATIVO, no ambito da
Administragdo Publica Municipal, o dia 30 de outubro de 2026 (sexta-
feira), em homenagem ao “Dia do Servidor Publico”, comemorado em
28 de outubro.

Art. 2° O expediente nas reparticGes publicas municipais sera normal
no dia 28 de outubro de 2026 (quarta-feira).

Art. 3° Excetuam-se do disposto no artigo 1° deste Decreto 0s servigos
publicos municipais considerados essenciais por sua natureza, que,
em razdo da necessidade de funcionamento normal ou ininterrupto,
ndo poderdo sofrer paralisagao.

Paragrafo Unico. Cabera a chefia de cada Departamento, Setor,
Divisdo ou Secretaria adotar as providéncias necessarias para a
organizagado das respectivas escalas de servico dos servidores, de
modo a assegurar a continuidade dos servigos publicos essenciais.

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacgéo,
revogadas as disposigdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Andradina
07 de outubro de 2026
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MARIO CELSO LOPES
Prefeito Municipal

ERNESTO ANTONIO DA SILVA JUNIOR
Secretario Municipal de Governo, Administragdo, Comunicagéo,
Assuntos Parlamentares e Institucionais
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CONCURSO PUBLICO

COORDENADORIA DE GESTAO DE PESSOAS

EDITAL DE DIVULGAGAO DO NOVO RESULTADO PRELIMINAR DOS PEDIDOS DE PARTICIPACAO NA CONDIGCAO DE PESSOA COM DEFICIENCIA — PCD

ESTADO DE SAO PAULO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANDRADINA
oo Bavcagonid b Pesgisa Asscsoris EDITAL DO CONCURSO PUBLICO N.° 002/2026

Sio Francisco

EDITAL DE ABERTURA DE INSCRICOES

CONCURSO PUBLICO N° 002/2026

EDITAL DE DIVULGACAO DO NOVO RESULTADO PRELIMINAR DOS PEDIDOS DE PAR-
TICIPACAO NA CONDICAO DE PESSOA COM DEFICIENCIA — PcD

REGULARIZAGAO DOCUMENTAL — DIRETOR DE ESCOLA

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ANDRADINA/SP, no uso de suas atribuicdes legais, torna publico o
NOVO RESULTADO PRELIMINAR DOS PEDIDOS DE PARTICIPAGAO NA CONDIGAO DE PESSOA COM
DEFICIENCIA — PcD, referente as inscricdes abaixo relacionadas para o emprego publico de Dire-
tor de Escola, apds a reandlise documental realizada nos termos do Aviso de Regularizagdo Do-
cumental publicado em 1° de outubro de 2026, do Edital de Abertura e de suas retificagdes.

1. DO RESULTADO PRELIMINAR

1.1. Ficam DEFERIDOS, nesta etapa, os pedidos de participacdo na condicdo de pessoa com de-
ficiéncia dos seguintes candidatos:

Inscricdo Nome do candidato Emprego puUblico | Resultado
6226 FRANCIELE ANTUNES DE SOUZA ZEVIANI Diretor de Escola | DEFERIDO
4423 KLAUS SOARES FERREIRA Diretor de Escola DEFERIDO
4317 VANDECIO CARVALHO DA SILVA Diretor de Escola DEFERIDO

1.2. Os candidatos relacionados no item 1.1 passam a integrar a relacdo preliminar especifica de
inscricoes deferidas na condicdo de pessoa com deficiéncia para o emprego publico de Diretor
de Escola, preservada sua participacdo na ampla concorréncia, nos termos do Edital de Abertura.

1.3. O deferimento nesta etapa ndo dispensa as verificagdes e avaliagdes posteriores previstas no
Edital de Abertura e na legislagdo aplicavel.

1.4. O resultado da participagdo na condi¢cdo de PcD ndo se confunde com o resultado de even-
tual solicitagdo de olTendimenTo especial para realizacdo das provas, que deverd ser consultado
separadamente na Area do Candidato.

2. DA CONSULTA INDIVIDUAL E DOS RECURSOS

2.1. Os resultados individuais estardo disponiveis na Area do Candidato, no endereco eletrénico
https://portal.cepasf.com.br, na data desta publicagdo, preservados os dados pessoais e médicos
constantes dos documentos apresentados.

2.2. Os recursos contra o novo resultado preliminar poderdo ser apresentados das 00h00 de 08 de
outubro de 2026 as 23h59 de 09 de outubro de 2026, observado o hordrio oficial de Brasilia.

2.3. O recurso deveyd ser apresentado exclusivamente pelo portal hitps://portal.cepasf.com.br,
mediante acesso a Area do Candidato com CPF e senha, selecdo da inscricdo correspondente e
ufilizacdo da funcionalidade de recursos disponibilizada para esta etapa.

2.4. O candidato deverd preencher o formuldrio com a respectiva fundamentacdo, concluir o en-
vio dentro do prazo estabelecido e guardar o comprovante ou protocolo disponibilizado pelo sis-
fema.

2.5. Os recursos anteriormente apresentados e relacionados aos pedidos abrangidos pela regulari-
zacdo permanecem preservados e considerados na reandlise, sem prejuizo do direito de recorrer
deste novo resultado.

Municipio de Andradina— Estado de Séo Paulo
Diario Oficial assinado digitalmente conforme Decreto n° 7.123, de 2021, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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ESTADO DE SAO PAULO
PREFEITURA MUNICIPAL I?E ANDRADINA
.S,,,F_..qc.rm Pesquisae Assessoria. EDITAL DO CONCURSO PUBLICO N.° 002/2026

Sao Franciseo

2.6. O prazo previsto neste Edital aplica-se exclusivamente ao novo resultado decorrente
da regularizagdo documental, sem reabertura dos prazos relativos as demais matérias ou as inscri-
¢oes ndo abrangidas pelo procedimento.

3. DAS DISPOSICOES FINAIS

3.1. Permanece mantida a data de 10 de outubro de 2026 para a homologagdo das inscrigdes. Os
recursos apresentados neste procedimento deverdo ser julgados antes da publicacdo do resulta-
do definitivo.

3.2. Este Edital complementa a relacdo preliminar divulgada em 29 de setembro de 2026, exclusi-
vamente quanto a participacdo na condicdo de PcD das inscricdes relacionadas no item 1.1.

3.3. Este Edital serd divulgado nos canais oficiais previstos no Capitulo 2 do Edital de Abertura. Ca-
be aos candidatos acompanhar as publicagdes e consultar sua situagcdo individual na Area do
Candidato.

3.4. Permanecem inalteradas as demais disposi¢des do Edital de Abertura, de suas retificacdes e
do Aviso de Regularizagdo Documental que ndo tenham sido expressamente modificadas por es-
te afo.

Andradina/SP, 07 de outubro de 2026.

Mdrio Celso Lopes
Prefeito Municipal

Municipio de Andradina— Estado de S&o Paulo
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PROCESSO SELETIVO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANDRADINA

CNPJ 44.428.506/0001-71 - Inscr. Est. Isento
Rua Dr. Orensy Rodrigues da Silva, 341 - Centro - Fone (18) 3702-1000 - Fax (018) 3722-4399 - CEP 16.901-003 — Andradina - SP

EDITAL DE CONVOCAGAO
PROCESSO SELETIVO N.° 01/2026

A Prefeitura do Municipio de Andradina juntamente com o Recrutamento
e Selecdo Brasil do Estado de Sdo Paulo, convoca os candidatos abaixo,
aprovados no PROCESSO SELETIVO de ESTAGIARIOS n.° 01/2026, PARA
COMPARECEREM na Prefeitura Municipal de Andradina, no setor de Gestdo de
Pessoas (RH) sito & Rua Dr. Orensy Rodrigues da Silva n® 341 — Centro Andradina —
SP, Fone (18) 3702-1000, em até 72 (setenta e duas horas) a contar da publicacdo
do presente edital para elaboracdo do contrato de estdgio nos hordrios: 08:30 hs
as 16:30 hs, para apresentar os documentos e habilitagcdes exigidas, bem como
manifestar interesse em tomar posse em seu respectivo estagio.

ENGENHARIA AGRONOMICA
N° CANDIDATO NOTA
INSCRICAO FINAL
02-00194  LUIZ PAULO GREGORIO DE MORAIS SILVA 8

Os candidatos convocados deverdo apresentar — se munidos dos
documentos pessoais (copia do RG, CPF e Declaracdo Escolar atualizada) para
preenchimento de formuldrio de contratacdo para confeccdo do contrato de
estdgio.

E, para que se deem os fins de direito e chegue ao conhecimento de
todos, vai publicado nesta data no sitio elefrénico: www.andrading.sp.gov.br, e
no didrio oficial, como tem sido de praxe e conhecimento de todos.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, NOTIFIQUE-SE E CUMPRA-SE NOS TERMOS DA LEI.

Pago Municipal de Andradina, sede do Poder Executivo
07 de Setembro de 2.026.

-MAICON DOS SANTOS RAMOS DA SILVA-
Gestor de Politicas Publicas
Geréncia de Pessoas

Municipio de Andradina— Estado de Séo Paulo
Diario Oficial assinado digitalmente conforme Decreto n° 7.123, de 2021, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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EXTRATO DE SUSPENSAO

COORDENADORIA DE LICITACOES

PROCESSO 96/2026 - PREGAO 79/2026

Objeto Registro de Pregos para a aquisi¢do cestas basicas natalinas
para familias em situac&o de vulnerabilidade.

Resolve, por bem, suspender “sine die” a data prevista para o
recebimento e julgamento das propostas, considerando a necessidade
de verificacdo e analise minuciosa do quantitativo e dos valores
referenciais, conforme solicitac@o da Secretaria de Governo.

Andradina, 07 de outubro de 2026.

MARIO CELSO LOPES
Prefeito

EXTRATO DE RERRATIFICACAO

PROCESSO 98/2026 - PREGAO 81/2026

Objeto: Registro de Precos para a aquisigdo de luminarias e refletores
do tipo LED.

Torna publico para conhecimento de todos os interessados as
seguintes alterages:

1 - No item 02 do Lote 01 onde se Ié “; Quantidade: 1.600", leia-se
“Quantidade: 2.500".

2 — A data e horario previstos para a realizagdo do certame, constante
do preambulo do edital, passa a ser o dia 22 de outubro de 2026, as
09 horas.

3 — As demais clausulas e condi¢cdes permanecem inalteradas.

Informacdes: Rua Santa Terezinha n°® 626, fone/fax (18) 3702-1029, de
2° a 6° feira, das 8h30 as 16h30.

Andradina, 07 de outubro de 2026.

MARIO CELSO LOPES
Prefeito

EXTRATO DE RATIFICAGAO

PROCESSO 100/2026 — INEXIGIBILIDADE 14/2026

O Municipio de Andradina, inscrito no CNPJ n° 44.428.506/0001-71,
neste ato representado pelo Prefeito Municipal, o senhor Mario Celso
Lopes, e no uso de suas atribui¢cdes legais, de acordo com o
dispositivo do inciso VIII, do artigo 72, da Lei n° 14.133/2021,
RATIFICA o procedimento de contratacdo direta por
INEXIGIBILIDADE, embasado no inciso |, do artigo 74, da Lei Federal
n° 14.133/2021.

Diario Oficial
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Para o procedimento de CONTRATACAO DIRETA, por meio de
INEXIGIBILIDADE, referente a contratacdo da empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos, inscrita no CNPJ (MF) sob o n°
34.028.316/7101-51, para a prestacao de servicos de postagens de
diversos setores da PMA, com o valor total de R$ 280.000,00
(Duzentos e oitenta mil reais).

Andradina, 05 de setembro de 2026.

MARIO CELSO LOPES
Prefeito

EXTRATO DE CONTRATO
PROCESSO 100/2026 - INEXIGIBILIDADE 14/2026

Objeto: Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos de
postagem de diversos setores da PMA.

Da Execucéo: 05 (cinco) anos a partir de 05/10/2026.

Do Pagamento: 03 (trés) dias do més subsequente a prestagédo dos
servigos.

Contratado: EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E

TELEGRAFOS.
Valor Do Contrato: R$ 280.000,00 (Duzentos e oitenta mil).
Data Do Contrato: 05 de setembro de 2026.

MARIO CELSO LOPES
Prefeito

AVISO DE ABERTURA DE LICITAGAO
PROCESSO 101/2026 — CONCORRENCIA 02/2026

Objeto: Contratagdo de empresa especializada para prestacao de
servigos de limpeza publica urbana e rural.

Critério de Julgamento: Menor precgo, por lote.

Recebimento das Propostas: até as 8h30 do dia 26/10/26;

Abertura e Julgamento das Propostas: 8h30 as 9h00 do dia 26/10/26 e
Inicio da Sesséo: 9h00 do dia 26/10/26.

O Edital podera ser obtido junto aos sitios do BLL (www.bll.org.br) ou
PMA (www.andradina.sp.gov.br).

Informacdes: Prefeitura - Rua Santa Terezinha n° 626, fone/fax (18)
3702-1029, de 2° a 6° feira, das 8h30 as 16h30.

Andradina, 07 de outubro de 2026.

MARIO CELSO LOPES
Prefeito

Municipio de Andradina— Estado de S&o Paulo
Diario Oficial assinado digitalmente conforme Decreto n° 7.123, de 2021, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



COMPRAS
AUTORIZACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

AUTORIZACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE
(art. 72, inc. VIII, da Lei 14.133, de 01 de abril de 2.021)

Objeto: LOCAGCAO DE BRINQUEDOS PARA CRIACAO DE
AMBIENTE LUDICO E ATRATIVO NAS ACOES DO AEPETI,
ESTIMULANDO A PARTICIPACAO DAS FAMILIAS E
PROMOVENDO A CONSCIENTIZAGAO E A SENSIBILIZAGAO DA
COMUNIDADE CONTRA O TRABALHO INFANTIL.

AUTORIZACAO

MARIO CELSO LOPES, Prefeito do Municipio de Andradina, Estado
de S&o Paulo, no uso de suas atribuicdes que lhe séo conferidas pela
legislacdo em vigor e considerando a regularidade do processo supra,
hei por bem de AUTORIZAR a contratag&o direta, nos termos do art.
75, inc. I, da Lei 14.133, de 01 R$ 14.400,00 pela empresa
CRISTINA DOS SANTOS MONTEIRO MORO

Publique-se na forma do contido no paragrafo Unico, do art. 72 da Lei
14.133/2.021.

Andradina, 06 de OUTUBRO de 2026

MARIO CELSO LOPES
Prefeito

Municipio de Andradina— Estado de S&o Paulo
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SECRETARIA DA SAUDE

Prefeitura Municipal de Andradina
ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Municipal de Saude

TERMO ADITIVO DE CONVENIO COM ENTIDADES SEM FINS LUCRATIVOS

Termo Aditivo n°: 12/2026
Convénio n° 01/2025
Décimo Segundo aditivo ao Termo de Convénio n® 001/2025 que celebram

entre si o Municipio de Andradina e a Santa Casa de Andradina
destinado a execugao e ao custeio de procedimentos integrantes da
Oferta de Cuidados Integrados - OCI - Avaliagdo Inicial em
Oftalmologia.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ANDRADINA, pessoa juridica de direito
publico, ente da administragdo publica direta, inscrita no CNPJ sob o n° 44.428.506/0001-71,
com sede na Rua Santa Terezinha, n° 626, nesta cidade de Andradina/SP, neste ato
representada pelo Prefeito Municipal MARIO CELSO LOPES, doravante denominado como
ORGAO GESTOR, €, de outro lado, a IRMANDADE DA SANTA CASA DE ANDRADINA,
associagdo civil privada, entidade beneficente sem fins lucrativos, inscrita no CNPJ sob o n°
43.535.210/0001-97, com sede na Avenida Guanabara, n° 730, na cidade de Andradina/SP,
neste ato representada pelo seu interventor LUIZ FERNANDO BARRETO CANEVALI,
resolvem aditar o Termo de Convénio n° 001/2025 na forma das clausulas que seguem:

Clausula Primeira — Do Objeto. O presente Termo Aditivo tem por objeto incluir na
pactuagéo do Termo de Convénio n® 001/2025 a execugéo de 562 (quinhentos e sessenta
e dois) atendimentos de consulta e retorno, bem como dos exames e procedimentos ne-
cessarios a composicao do pacote OCI — Avaliagao Inicial em Oftalmologia, compreen-
dendo, dentre outros procedimentos previstos na respectiva linha de cuidado, Biomicrosco-
pia de Fundo de Olho, Mapeamento de Retina, Teste Ortéptico e Tonometria, conforme
quantitativos, e execugéo de 146 procedimentos de cirurgias de catarata, valores e especifi-
cagdes constantes do Plano de Trabalho e demais documentos que integram o presente ins-
trumento.

A execucgéao dos servigos devera observar os critérios assistenciais, registros, produgéo
e demais requisitos aplicaveis a respectiva Oferta de Cuidados Integrados, ficando o paga-
mento condicionado a efetiva realizagao e comprovacao dos procedimentos executados.

Clausula Segunda — Do Valor e da Fonte dos Recursos. Para a execugéo do objeto
previsto na Clausula Primeira, fica estabelecido o valor maximo de R$ 90.000,00 (noventa
mil reais), proveniente de recurso de Emenda Parlamentar Federal do Deputado Federal
Nilto Tatto, destinado ao custeio de agdes e servigos de saude e o valor de R$ 146.000,00
(cento e quarenta e oito mil reais).

.‘/’/s(
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NDRAD'NA Prefeitura Municipal de Andradina
™\ ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Municipal de Saude

Os recursos serado repassados a entidade conveniada de acordo com os servigos efe-
tivamente executados e devidamente comprovados, observados os quantitativos, valores e
critérios definidos no Plano de Trabalho, bem como a disponibilidade financeira vinculada ao
recurso.

Emenda Parlamentar Federal — Deputado Federal Nilto Tatto: R$ 90.000,00
Recursos Préprios — R$ 146.000,00
TOTAL DO TERMO ADITIVO: R$ 236.000,00 (duzentos e trinta e oito mil reais).

Clausula Terceira — Da Prestacao de Contas e Comprovacao da Execucao. A en-
tidade conveniada devera manter documentagao comprobatoéria da execugéo dos atendimen-
tos e procedimentos objeto deste Termo Aditivo, incluindo os respectivos registros assisten-
ciais e de produgao, de modo a permitir a conferéncia, fiscalizagdo e prestagéo de contas dos
recursos transferidos, observadas as normas aplicaveis e as condi¢des estabelecidas no Con-
vénio n° 001/2025 e no respectivo Plano de Trabalho.

Clausula Quarta — Da Ratificagao. Permanecem ratificadas e inalteradas as de-
mais clausulas e condicdes do Termo de Convénio n° 001/2025 e de seus respectivos
termos aditivos, desde que nao conflitantes com o disposto no presente instrumento.

E, por estarem de comum acordo, firmam as partes o presente Termo Aditivo em vias
de igual teor e forma, para que produza seus juridicos e legais efeitos.

Andradina/SP, 07 de outubro de 2026.

MARIO CELSO P e
z LOPES:704912248 WARID SELZouig;Es’%igﬁirzmsg
MARIO CELSO LOPES 34 Dados: 2026.10.07 15:20:35 -03'00

Prefeito Municipal de Andradina

MARISTELA RODRIGUES MARINHO MARISTELA Asnadodforma
RODRIGUES  ommiges MSTeA

Secretaria de Satide- Andradina MARINHO:539 MARN-0s3567 00987
1 y ‘\\ 67100987 14:29:22-03'00'

iz Fernando|Barreto Canevali

Interventor - Santa Casa de Andradina
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CAMARA MUNICIPAL DE ANDRADINA
ATOS DA PRESIDENCIA

ATO DA PRESIDENCIA 21/2026 E ANEXOS

CAMARA MUNICIPAL
DE ANDRADINA ESTADO DE SAO PAULO
PODER LEGISLATIVO - ACASADO POVO

ATO DA PRESIDENCIA N2 21 DE 24 DE SETEMBRO DE 2026

“APROVA O PLANO DE CLASSIFICACAO E A TABELA
DE TEMPORALIDADE, E DISPOE SOBRE OS
DOCUMENTOS DE ARQUIVO, SUA GESTAO, DEFINE
NORMAS PARA A AVALIACAO, GUARDA E
ELIMINACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DA
CAMARA MUNICIPAL.”

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ANDRADINA, Estado de Si3o
Paulo, no uso das atribuiges que Ihe s3o conferidas legalmente pelo Regimento Interno, no
inciso Il do artigo 42; e considerando a Politica Nacional de Arquivos PUblicos e Privados
estabelecida pela Lei Federal n? 8.159, de 8 de janeiro de 1991, especialmente o disposto no
artigo 17, §49, e artigo 21, faz saber que,

CONSIDERANDO que é dever do Poder Publico promover a gestio dos
documentos de arquivo, bem como assegurar o acesso as informagdes neles contidas, de
acordo com o § 22 do Art. 216 da Constituicdo Federal e com o Art. 12 da Lei federal n®
8.159, de 8 de janeiro de 1991;

CONSIDERANDO que ao Poder Legislativo Municipal cabe a defini¢do dos
critérios de organizagdo e vinculagdo do Arquivo Publico da Camara, bem como a gestdo e o
acesso aos documentos de arquivo, de acordo com o Art. 21 da Lei federal n2 8.159, de 8 de
janeiro de 1991;

CONSIDERANDO as disposi¢des das Leis Federais n? 12.527, de 18 de
novembro de 2011 e 13.709, de 14 de agosto de 2018;

CONSIDERANDO as disposi¢des da Resolugdo n? 740, de 27 de abril de 2026,

que instituiu o Arquivo PGblico da Cdmara Municipal de Andradina e que determinou a
instituicdo da Comisséo de Avaliagdo de Documentos € ACEssO;

CONSIDERANDO a necessidade de se definirem critérios para reduzir ao
essencial os documentos acumulados nos arquivos do Poder Legislativo Municipal, sem
prejuizo da salvaguarda dos processos legislativos, atos administrativos, constitutivos e

N
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extintivos de direitos, das informagdes indispensaveis ao processo decisério e a preservacio
da memodria institucional; e

CONSIDERANDO, finalmente, analisadas as minutas apresentadas pelo
Arquivo Publico da Camara Municipal de Andradina, elaborada pela Comissdo de Avaliagdo
de Documentos e Acesso, sob a coordenagio de Rosemeire A. S. Okida - Adm. de Arquivo, a
Presidéncia da Cdmara Municipal de Andradina ratifica e;

RESOLVE:

SECAOI
Da Gestdo de Documentos de Arquivo

Art. 12 Fica aprovado o Plano de Classificagdo de Documentos e a Tabela de Temporalidade
de Documentos da Cadmara Municipal de Andradina constantes dos Anexos Il e Il deste
Ato, como instrumentos fundamentais da implementa¢do da gestdo documental.

§ 12 Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e opera¢des técnicas
referentes a sua produgdo, classificagdo, avaliacdo, tramitagdo, uso, arquivamento e
reprodugdo, que assegura a racionalizacdo e a eficiéncia dos arquivos.

§ 22 E dever da Camara Municipal a gestdo de documentos como instrumento de apoio a
administragdo, a cultura e ao desenvolvimento cientifico.

SECAOII
Dos Documentos de Arquivo

Art. 22 S3o documentos de arquivo todos os registros de informagdo, em qualquer suporte,
inclusive o magnético ou dptico, produzidos, recebidos ou acumulados pela Cémara
Municipal de Andradina no exercicio de suas funces e atividades administrativas e
legislativas.

Paragrafo Unico. A Camara Municipal de Andradina garantird acesso aos documentos de
arquivo, nos termos da legislagdo vigente.

Art. 32 Os documentos de arquivo sdo identificados como correntes, intermediarios e

N\
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| — Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que se conservam junto as
unidades produtoras em razio de sua vigéncia e da frequéncia com que sdo por elas
consultados;

Il - Consideram-se documentos intermedidrios aqueles com uso pouco frequente que
aguardam prazos de prescricdo e precaucdo nas unidades que os tenham produzido,
recebido ou acumulado;

Il — Consideram-se documentos permanentes aqueles com valor histérico, probatério e
informativo que devem ser definitivamente preservados.

Art. 42 Os documentos de arquivo, em razdo de seus valores, podem ter guarda temporéria
ou guarda permanente, observados os seguintes critérios:

| — Sdo documentos de guarda temporaria aqueles que, esgotados os prazos de guarda na
unidade produtora podem ser eliminados sem prejuizo para a coletividade ou meméria da
Camara Municipal de Andradina;

Il — S&o documentos de guarda permanente aqueles que, esgotados os prazos de guarda
previstos no inciso | deste Artigo, devem ser preservados, por forga das informagdes neles
contidas, para a eficdcia da agdo legislativa e administrativa, como prova, garantia de
direitos ou fonte de pesquisa.

SECAO Il
Do Plano de Classificagdo de Documentos

Art. 52 O Plano de Classificagdo de Documentos é o instrumento utilizado para classificar
todo e qualquer documento de arquivo.

Paragrafo Unico. Entende-se por classificagdo de documentos a sequéncia das operagdes
técnicas que visam a agrupar os documentos de arquivo relacionando-os a fungio,
subfungdo e atividade responsével por sua produgéo, recebimento ou acumulaco.

Art. 62 O Plano de Classificagao de Documentos atribui para cada serie documental um
cédigo numérico de classificagdo.

§ 12 Série documental é o conjunto de documentos do mesmo tipo documental produzido
por um mesmo 6rgdo, em decorréncia do exercicio da mesma fungdo, subfuncio e

A~
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atividade e que resultam de idéntica forma de produgdo e tramitacdo e obedecem a
mesma temporalidade e destinag3o.

§ 22 O cddigo de classificagdo da série documental é a referéncia numérica que a associa ao
seu contexto de produgdo, e é composto das seguintes unidades de informac3o:

I - Fungdo;

Il - Subfungdo;

Il - Atividade;

IV - Série documental.

§ 32 O Descritivo das Fungdes, Subfungdes e Atividades é um instrumento complementar
ao Plano de Classificagdo de Documentos, constante do Anexo | deste Ato, no qual estdo
dispostas ementas das fungdes, subfuncdes e atividades.

SECAO IV
Da Tabela de Temporalidade de Documentos

Art. 72 A Tabela de Temporalidade de Documentos é o instrumento resultante da avaliacdo
documental, aprovado por autoridade competente, que define prazos de guarda e a
destinagdo de cada série documental.

Paragrafo tinico. Entende-se por avaliagdo documental o processo de andlise que permite a
identificacdo dos valores dos documentos, para fins da definicdo de seus prazos de guarda e
de sua destinagdo.

Art. 82 A Tabela de Temporalidade de Documentos da Cdmara Municipal deve indicar para
cada série documental que comp&e o Plano de Classificagdo, os prazos de guarda e a
destinagdo dos documentos.

§ 12 Entende-se por destinagdo a decisdo decorrente da avaliagdo documental, que
determina o seu encaminhamento.

§ 22 Serd destinado para eliminagdo, ap6s o cumprimento dos respectivos prazos de guarda,
o documento que ndo apresentar valor que justifique sua guarda permanente.

§ 32 Sera destinado para guarda permanente o documento que for considerado de valor
historico, probatério e informativo.

~
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Art. 92 Para cada série documental devers ser indicado o correspondente prazo de guarda,
ou seja, o tempo de permanéncia de cada conjunto documental nos lugares indicados, a
saber:

| - Unidade produtora: deve ser indicado o nimero de anos em que o documento deverd
permanecer no arquivo corrente, cumprindo a finalidade para a qual foi produzido;

Il - Unidade com atribuigcBes de arquivo: deve ser indicado o ndmero de anos em que o
documento devera permanecer na unidade com atribuicdes de arquivo da CAmara Municipal
cumprindo prazos prescricionais ou precaucionais.

Paragrafo unico. Esgotada a vigéncia do documento, fica autorizada a sua eliminac3o, desde
que cumprido o prazo de guarda previsto na unidade produtora e na unidade com
atribui¢des de arquivo da Cdmara Municipal de Andradina.

Art. 10. Os prazos considerados para a defini¢do do tempo de guarda na unidade produtora
ou na unidade com atribui¢es de arquivo da Cdmara Municipal sdo os seguintes:

| - Prazo de vigéncia: intervalo de tempo durante o qual o documento produz efeitos
administrativos e legais plenos, cumprindo as finalidades que determinaram sua producdo.

Il - Prazo de prescrigdo: intervalo de tempo durante o qual pode-se invocar a tutela do Poder
Judicidrio para fazer valer direitos eventualmente violados. O tempo de guarda dos
documentos serd dilatado sempre que ocorrer a interrupgao ou suspensdo da prescricdo, em
conformidade com a legislagdo vigente.

Il - Prazo de precaugdo: intervalo de tempo durante o qual guarda-se o documento por
precaucdo, antes de elimina-lo ou encaminha-lo para guarda permanente.

SECAOV
Da Eliminagdo de Documentos de Guarda Temporéria

Art. 11. A eliminagdo de documentos da Camara Municipal é decorrente do trabalho de
avaliagdo documental conduzido pela Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso e
deverd ser executada de acordo com os procedimentos estabelecidos neste Ato.

VAN
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Art. 12. Toda e qualquer eliminagdo de documentos publicos que ndo constem da Tabela de
Temporalidade de Documentos da Cdmara Municipal, seré realizada apods a aprovagdo da
Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso, mediante autorizagdo do Arquivo Publico
da Cémara Municipal e deverd ser executada de acordo com os procedimentos
estabelecidos neste Ato.

Art. 13. O registro dos documentos a serem eliminados devera ser efetuado por meio de
"Relagdo de Eliminagdo de Documentos”, conforme modelo constante do Anexo IV, que faz
parte integrante deste Ato.

Art. 14. A Comissao de Avaliagdo de Documentos e Acesso, em decorréncia da aplicacdo das
Tabelas de Temporalidade de Documentos, fardo publicar no Diario Oficial do Municipio de
Andradina o "Edital de Ciéncia de Elimina¢do de Documentos", conforme modelo constante
do Anexo V, que faz parte integrante deste Ato.

§ 12 O "Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos" tem por objetivo dar publicidade ao
ato de eliminagdo de documentos, devendo conter informagdes sobre os documentos a
serem eliminados.

§ 22 O "Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos" devera consignar um prazo de 30
(trinta) dias para possiveis manifestagdes ou, quando for o caso, possibilitar as partes
interessadas requererem o desentranhamento de documentos ou cépias de pegas de
processos ou expedientes.

Art. 15. O registro das informagdes relativas a execugdo da eliminagdo deverd ser efetuado
por meio do "Termo de Eliminagdo de Documentos", preenchido conforme modelo
constante do Anexo VI, que faz parte integrante deste Ato.

Paragrafo Gnico. O "Termo de Eliminagdo de Documentos" serd arquivado no Arquivo
Publico da Cadmara Municipal para a consolidacdo de dados e a realizagdo de estudos
técnicos na area de gestdo de documentos.

Art. 16. Dos documentos destinados a eliminagéo serdo selecionadas amostragens para

guarda permanente.

§ 12 Considera-se amostragem documental o fragmento representativo de um conjunto de
documentos destinado 3 eliminagdo, selecionado por meio de critérios qualitativos e

quantitativos. O )
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§ 22 A selecdo das amostras sera realizada por método qualitativo dentro de cada uma das
séries documentais a serem eliminadas, por meio dos seguintes critérios:

a) referéncia a pessoas ou grupos representativos;

b) referéncia a eventos de grande repercuss3o;

c) referéncia a periodos histéricos relevantes;

d) referéncia a alteracdes significativas de procedimentos administrativos;
e) referéncia a fatos que possibilitem identificar situacdes excepcionais.

§ 32 Na auséncia de documentos com essas caracteristicas, deverd ser retirado
aleatoriamente ao menos 1 documento de cada série documental a ser eliminada, que
constituird a amostra documental para este conjunto.

§ 42 Os documentos provenientes da amostragem deverdo estar devidamente catalogados,
visando seu acesso e controle.

Art. 17. A eliminagdo de documentos publicos sem valor para guarda permanente sera
efetuada por meio da fragmentagdo manual ou mecénica, pulverizagdo, desmagnetizagio ou
reformatagdo, com garantia de que a descaracterizacdo dos documentos ndo possa ser
revertida.

§ 12 A eliminagdo dos documentos deverd, obrigatoriamente, ocorrer com a supervisdo de
responsavel designado para acompanhar o procedimento.

§ 22 A escolha do procedimento a ser adotado para a descaracterizagdo dos documentos
deverd observar as normas legais em vigor em relagdo a preservagdo do meio ambiente e da
sustentabilidade.

§ 32 Os fragmentos dos documentos poderdo ser doados nos termos da legislagdo vigente.

§ 42 A eliminagdo de documentos digitais devera ser realizada e registrada nos termos deste
ato, através da exclusdo dos arquivos digitais de forma a impossibilitar a recuperagéo

posterior de qualquer documento deletado.

§ 52 Todas as cdpias dos documentos eliminados, incluindo cépias de seguranga e copias de
preservagdo, independentemente do suporte, deverdo seguir os mesmos termos desse
Artigo. O \‘\\
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SECAO VI
Da Guarda Permanente de Documentos

Art. 18. S3o considerados documentos de guarda permanente:

§ 12 Os indicados na Tabela de Temporalidade de Documentos, que serdo definitivamente
preservados;

§ 22 Todos os processos, expedientes e demais documentos produzidos, recebidos ou
acumulados pela Camara Municipal até o ano de 1988, constantes ou n3o no Plano de
Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos.

Art. 19. Os documentos de guarda permanente ndo poderdo ser eliminados apds a
microfilmagem, digitalizagdo ou qualquer outra forma de reproducdo, devendo ser
recolhidos ao Arquivo Publico da Camara Municipal de Andradina.

Pardgrafo unico. Os documentos de guarda permanente, ao serem transferidos ou
recolhidos ao Arquivo Publico da Camara Municipal de Andradina, deverdo estar avaliados,
organizados, higienizados e acondicionados, bem como acompanhados de instrumento
descritivo que permita sua identificagdo, acesso e controle.

Art. 20. Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislagao
em vigor, aquele que destruir, inutilizar ou deteriorar documentos de guarda permanente.

SECAO VI
Da Comissdo de Avaliagdao de Documentos e Acesso

Art. 21. A Comissdo de Avaliacdo de Documentos e Acesso é um grupo permanente e
multidisciplinar instituido no ambito da Camara Municipal nos termos do Art. 42 da
Resolugdo n? 740, de 27 de abril de 2026, responsavel pela elaboragéo e aplicagdo do Plano

de Classificagédo ¢ da Tabela de Temporalidade de Documentos.

Art. 22. A Comiss3o de Avaliagio de Documentos e Acesso cabera consultar, em caso de
dudvida, a Procuradoria Juridica da Cdmara Municipal de Andradina acerca das ag¢8es judiciais

encerradas ou em curso nas quais a Camara Municipal figure como autora ou ré, para que se
[\ R
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possa dar cumprimento aos prazos prescricionais e precaucionais de guarda previstos nas
Tabelas de Temporalidade de Documentos.

Art. 23. A Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso cabe a atualizagdo do Plano de
Classificagdo de Documentos e da Tabela de Temporalidade de Documentos decorrentes do
exercicio das fungdes e atividades da Camara Municipal.

§ 12 As propostas de revisdo ou atualizagdo do Plano de Classificacio e da Tabela de
Temporalidade de Documentos da Camara Municipal deverdo ser encaminhadas ao Arquivo
Publico, a Comissdo de Avaliagio de Documentos e Acesso e a Presidéncia da Camara
Municipal para aprovagdo e posteriormente oficializadas na forma de Ato da Presidéncia.

§ 22 Ao Arquivo Publico da Cdmara Municipal cabera o reexame, a qualquer tempo, do Plano
de Classificagdo e da Tabela de Temporalidade de Documentos.

Art. 24. Para garantir a efetiva aplicagdo do Plano de Classificagio e da Tabela de
Temporalidade de Documentos, a Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso devera
solicitar as providéncias necessarias para a inclusio de ambos nos sistemas informatizados
utilizados nos protocolos e arquivos de seus respectivos setores.

SECAO VIII
Disposigoes Finais

Art. 25. Ao Arquivo Publico da Camara Municipal de Andradina compete, sempre que
solicitado, dar orientacdo técnica na drea arquivistica aos setores e aos membros da
Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso para elaboragio e aplicagio do Plano de
Classificagdo e da Tabela de Temporalidade de Documentos.

Art. 26. As transferéncias e os recolhimentos deverdo obedecer aos cronogramas definidos
pelo préprio Arquivo Publico da CAmara Municipal.

Art. 27. As disposigSes deste Ato aplicam-se também aos documcntos arquivisticos
eletrénicos ou digitais, nos termos da lei.
Art. 28. Este Ato da Presidéncia entra em vigor na data de sua publicacdo.

-

PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE com as cautelas de praxe.

P J’/ / i
Ato da Presidéncia n® 1/2026 /,/
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CAMARA MUNICIPAL

DE ANDRADINA ESTADO DE SAO PAULO

PODER LEGISLATIVO - A CASADO POVO

Camara Municipal de Andradina, 24 de setembro de 2026.

GUILHERME MARQUES PUGLIESE
Presidente da Camara

Publicado no sagudo da Cadmara Municipal, no local de costume, na data supra.

- Assesso

"w&abinete da Mesa Diretora -

Ato da Presidéncia n® 21/2026
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ANEXO |

ATO DA PRESIDENCIA Ne 21, DE 24 DE SETEMBRO DE 2026

DESCRITIVO DAS FUNCOES, SUBFUNCOES E ATIVIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE
ANDRADINA

DESCRIGAO DAS FUNGOES E ATIVIDADES-FIM

01 INSTALACAO DO GOVERNO LOCAL, ESTRUTURAGAO E FUNCIONAMENTO DOS
ORGAOS COLEGIADOS (FUNGAO)

Esta funcdo compreende as atividades de instalacdo do governo do local, dicotomizado nos
Poderes Executivo e Legislativo; o registro da perda do mandato e licenciamento do Prefeito, Vice-
Prefeito e Vereadores, além da supléncia de parlamentares: a estruturagao e o funcionamento dos
6rgéos colegiados (Mesa Diretora, Liderangas Partidarias, Bancadas, Comissdes Parlamentares,
Escola do Legislativo).

01.00.01 Instalagdo do governo local (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da instalagao dos poderes locais (Executivo
e Legislativo); abrange os registros da solenidade de diplomagao e posse dos eleitos ao
cargo de Prefeito, Vice-Prefeito e Vereadores, bem como do adiamento e alteraco da
posse e os registros de dados e informagdes relacionados ao titular do mandato.

01.00.02 Registro da perda do mandato e Licenciamento do Prefeito ou Vice-prefeito
(Atividade)

Esta atividade retine documentos decorrentes da perda ou afastamento dos mandatos ou
dos cargos do Prefeito ou Vice-Prefeito nos casos de falecimento, rentncia e extingio
durante o exercicio do mandato; abrange os registros da concessao de licencas ao Prefeito
e Vice-prefeito.

01.00.03 Registro da perda do mandato, supléncia e licenga do Vereador (Atividade)
Esta atividade reline documentos decorrentes da perda ou afastamento do mandato ou do
cargo do Vereador nos casos de falecimento, rentncia e extingdo do mandato; abrange os
registros da supléncia e a concessao de licenga ao Vereador.

01.00.04 Eleicdo, composicao e alteragio da Mesa Diretora (Atividade)

Esta atividade retine documentos decorrentes da eleigdo de Vereadores aos cargos da
Mesa Diretora; da composicdo, posse e as alteragGes provocadas por extingdo do
mandato, concessdo de licenga e rentncia do cargo da Mesa Diretora. Indicagdo e
substituicéo de liderangas partidarias e de Governo (Atividade)

Esta atividade retne documentos decorrentes da indicag&o, composicdo e alteracées das
liderangas partidarias e da lideranca de governo.

01.00.05 Indicacdo e substituicdo de liderangas partidarias e de Governo (Atividade)
Esta atividade reine documentos decorrentes da indicagdo, composicéo e alteragdes das
liderangas partidarias e da lideranca de governo.
C
e\
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01.00.06 Composicio e alteragido das Comissées Permanentes e a Mista (Atividade)
Esta atividade retine documentos decorrentes da nomeagéo, indicacao, eleicéo, alteracdo
e composicao das Comissdes Permanentes e a Mista; abrange os registros da destituicao,
licenga e renuncia de seus membros.

01.00.07 Composicdo e alteragio do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar
(Atividade)

Esta atividade retine documentos decorrentes da nomeagao, indicacao, eleicao e alteracéao
dos membros do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar.

01.00.08 Realizagdo das sessées (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da realizagdo e acompanhamento das
Sessdes Ordinarias e Extraordinarias; abrange os registros da convocagao, realizagéo,
gravacéo audiovisual e transcricdo das Atas; controle de inscrigio de Vereadores na fase
das Explicagbes Pessoais e o uso da tribuna por cidaddos; organizacdo das matérias na
pauta da Ordem do Dia e o programa para a realizagéo da Sessao.

01.00.09 Registro e acompanhamento dos trabalhos da Mesa Diretora e do
Presidente (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes dos trabalhos durante as reuniées da Mesa
Diretora e o Ato elaborado pelo Presidente.

01.00.10 Registros e acompanhamento dos trabalhos das Comissdes Permanentes
(Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes das reunides das Comissées Permanentes
na elaboracdo de pareceres aos Projetos, abrange os registros de protocolo de
recebimento de copias de proposituras.

02 CONSTITUINTE (FUNGAO)

Esta fungdo compreende as atividades de instalagédo, regulamentagéo e funcionamento do Poder
Constituinte Municipal; os registros da composi¢éo e dos trabalhos das Comissées Constituintes;
da elaboragédo e aprovagado da Lei Organica do Municipio e das propostas de emendas a Lei
Orgénica do Municipio; da elaboragao e alteragdes do Regimento Interno da Camara Municipal.

02.00.01 Instalagdo e regulamentagdo do funcionamento do Poder Constituinte
Municipal (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes dos trabalhos prévios para elaboracéo da
Lei Organica do Municipio, abrange os registros da constituicio das Comissdes
Constituintes e o funcionamento do Poder Constituinte Municipal.

02.00.02 Elaboragao, aprovagao ou alteragao de Lei Organica do Municipio
(Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da apresentacdo do anteprojeto da Lei
Organica do Municipio, recebimento de emendas ao anteprojeto, dos trabalhos e reunides
das Comissdes Constituintes, da elaboragdo, da apresentacao, instrugao e deliberagao do
projeto da Lei Organica do Municipio, incluindo registros da tramitagao, apresentacdo de
emendas ao projeto, deliberagéo e publicagdo da Lei Organica _do Municipio; abrange
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registros das sessbes da Assembleia Constituinte Municipal e a promulgacdo da Lei
Organica do Municipio e das propostas de emendas a Lei Orgénica do Municipio.

02.00.03 Aprovagdo e alteragio no Regimento Interno da Camara Municipal
(Atividade)

Esta atividade retine documentos decorrentes da tramitag&o dos Projetos de resolugao que
aprova ou altera o Regimento Interno da Camara Municipal e abrange os registros dos
precedentes regimentais.

03 LEGISLATIVA (FUNGAO)

Esta fungéo compreende as atividades que expressam as fases de tramitacédo do projeto de lei, o
processamento legislativo voltado & deliberagdo de projetos de lei sobre os interesses do
municipio; abrange a apresentagdo, recebimento do projeto e documentos acessorios que
consubstanciam o projeto de lei, a apresentagao, recebimento de proposi¢des que implicam em
decis@o do Plenario, a instrugio e deliberagéo do Projeto de lei, as acOes decorrentes da sancéo,
veto e o registro da promulgacgao e publicacéo da lei.

03.00.01 Apresentagio e recebimento das proposigées (Atividade)
Esta atividade retine documentos decorrentes da apresentacéo e recebimento das
proposigdes, dos documentos acessérios que consubstanciam o projeto de lei.

03.00.02 Instrugao e deliberagio de Projetos de lei (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes da instrugéo e deliberagéo de Projeto de lei
e aincorporacéo das alteragdes aprovadas em plenario, abrange o registro de solicitacdes
que resultam em alteracdo na tramitag&o do Projeto de lei.

03.00.03 Sangéo e veto (Atividade)
Esta atividade reune documentos decorrentes da sangéo do projeto de lei aprovado, o
registro do envio ao Prefeito e do exercicio do direito de veto ao Projeto de lei.

03.00.04 Promulgacio e publicagao (Atividade)
Esta atividade retine documentos decorrentes da promulgacdo da lei pelo Prefeito ou
Presidente da Camara Municipal e do registro da publicidade legal.

04 FISCALIZAGAO, JULGAMENTO E CONTROLE POLITICO-ADMINISTRATIVO (FUNGAO)
Esta funcdo compreende as atividades de fiscalizagdo e acompanhamento da execucio
orgamentaria, incluindo o julgamento das contas com o auxilio do Tribunal de Contas do Estado
de Séo Paulo; o controle politico-administrativo do Poder Executivo por meio da publicidade e
prestacao de contas publicas; a fiscalizacdo dos atos do Poder Executivo, dos 6rgaos colegiados
e Vereadores que ensejam sangdes; o controle sobre as agdes do Vereador em funczo do exercicio
do mandato, incluindo os trabalhos de apuragao durante a atuagéo do Gonselho de Etica e Decoro
Parlamentar; o controle da ordem interna e o controle da remuneragédo dos agentes politicos
(Prefeito, Vice-prefeito, Secretarios e Vereadores).

04.00.01 Fiscalizagdo e Acompanhamento da Execugdo Orgamentaria (Atividade)

Esta atividade reline documentos decorrentes da fiscalizagéo e do acompanhamento da

execucédo orcamentaria por meio de audiéncias publicas em consonancia a legislagao
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aplicavel e publicidade da prestagio de contas (balango geral) da Prefeitura.

04.00.02 Julgamento das Contas (Atividade)
Esta atividade reine documentos decorrentes do processo do julgamento das contas.

04.00.03 Fiscalizagdo dos atos da Administragio Publica direta, indireta e de outras
entidades publicas e privadas de todos os entes federativos (Atividade)

Esta atividade reline documentos decorrentes da fiscalizaco dos Atos do Poder Executivo,
dos 6rgéos colegiados (Bancadas, Mesa Diretora, Comissdes), de vereadores e de outras
entidades publicas ou privadas; da apresentagdo de representacdes e denuncias; da
constituicdo de Comiss@o Processante ou Comissao Parlamentar de Inquérito com fins de
destituicdo de cargo, cassagdo, suspens&o ou outra sang3o; abrange os registros dos
trabalhos de apuragéo e conclusio das Comissées.

04.00.04 Controle sobre o Vereador (Atividade)

Esta atividade retine documentos decorrentes do controle sobre as agdes do Vereador em
funcéo do exercicio do mandato, abrange os registros da participagdo nas Sessdes e nos
6rgéos colegiados da qual é membro e os trabalhos de apuragao durante a atuacdo do
Conselho de Etica e Decoro Parlamentar.

04.00.05 Controle da ordem interna (Atividade)

Esta atividade reine documentos decorrentes do controle da ordem interna e o poder de
policia atribuido ao Presidente da Camara Municipal e o apoio de corporagées civis ou
militares na manutencdo da normalidade das atividades da Camara Municipal.

04.00.06 Fixagdo de subsidios (Atividade)

Esta atividade retine documentos decorrentes do controle sobre a fixagdo da remunerago
dos agentes politicos (Prefeito, Vice-prefeito, Secretarios e Vereadores) e a fixacdo de
verbas de representacéo aos agentes publicos e de gabinete.

04.00.07 Realizagdo da Sesséo de Julgamento (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da realizagdo da Sess&o de Julgamento,
abrange os registros da convocagao, gravagao audiovisual e transcrigao das Atas; controle
de inscri¢&o para uso da tribuna; organizagéo das matérias na pauta da Ordem do Dia e o
programa para a realizagdo da Sesséao.

04.00.08 Registro da movimentagédo patrimonial (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes das deliberagdes plenarias sobre os
encaminhamentos de materiais de consumo excedentes, inserviveis ou em desuso para a
Prefeitura.

05 ASSESSORAMENTO AO PODER EXECUTIVO E AO PODER LEGISLATIVO (FUNGAO)
Esta fungéo compreende as atividades de sugestdo de medidas de interesse publico, de registro
das respostas oficializadas pelos 6rgdos competentes e de constituigdo de Comissdo para a
elaboragao de estudos e apreciagéo de assuntos de relevancia para o municipio.

05.00.01 Sugestao de medidas de interesse publico (Atividade)
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Esta atividade retine documentos decorrentes da indicagdo de sugestées de medidas de
interesse publico ao Poder Executivo, incluindo requerimentos com matéria de
assessoramento e dos registros das respostas oficializadas pelos érgaos competentes.

05.00.02 Elaboragdo de estudos e apreciagdo de assuntos de relevancia para o
municipio (Atividade)

Esta atividade relne documentos decorrentes das comissdes para elaboragéo e
apreciacéo de assuntos de relevancia para o municipio e dos registros dos trabalhos da
comisséo.

06 INTEGRATIVA (FUNGAO)

Esta funcéo compreende as atividades de representacéo e participagdo em eventos, congressos
ou atos de interesse do municipio; de concess&o de titulos honorificos e honrarias; de registro e
acompanhamento das Sessdes Solenes com finalidade de homenagem; de manifestagao
simbdlica do Plendrio; abrange os registros da realizagdo de audiéncias publicas, das
manifestacdes memoriais e civicas, da participag&o dos parlamentares nas agbes de articulacao
e da instituico e execugédo das atividades de programa Integrativo.

06.00.01 Representagdo em atos externos (Atividade)
Esta atividade retine documentos decorrentes da instituicdo ou criagio de programas e
projetos que visam a integragdo da Camara Municipal com a sociedade.

06.00.02 Criagédo e Concessio de honrarias (Atividade)
Esta atividade retine documentos decorrentes da criagdo e concessao de titulos honorificos
e honrarias.

06.00.03 Realizagado de Sessio Solene (Atividade)
Esta atividade reune documentos decorrentes da realizagdo de sessdes solenes
destinadas as solenidades civicas ou oficiais.

06.00.04 Manifestacdo simbélica do plenario (Atividade)

Esta atividade retine documentos decorrentes da proposicdo da Camara Municipal a favor
ou contra determinado assunto ou pessoa, de pesar por falecimento e abrange os registros
da representacéao de outras edilidades que solicitam manifestagéo de apoio.

06.00.05 Audiéncia publica (Atividade)
Esta atividade reune documentos decorrentes da realizagdo de audiéncias publicas.

06.00.06 Registro de manifestagdes memoriais e civicas (Atividade)

Esta atividade retine documentos decorrentes das manifestag8es memoriais e civicas, que
contemplam a denominagéo de plenario, salas ou dependéncias da Camara Municipal ou
instalacéo de galerias.

06.00.07 Registro de acdes de articulacdo parlamentar (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da participagdo dos vereadores nas agbes
de articulagdo parlamentar como frentes ou grupos de reivindicagdes, consoércio de
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Cémaras Municipais em defesa de interesses do municipio.

06.00.08 Instituicdo e registro das atividades de Programa Integrativo (Atividade)
Esta atividade retine documentos decorrentes da instituigao, criagdo e funcionamento de
programas ou projetos que visam a integragdo da Camara Municipal com a sociedade.

06.00.09 Autorizacdo de cessdo de dependéncias da Camara (Atividade)
Esta atividade reline documentos decorrentes das deliberacdes plenarias sobre as
autorizagdes de cessdo de Plenarios e outras dependéncias da Camara.

07 REGULAMENTAGAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS (FUNGAO)
Esta funcdo compreende as atividades de organizacdo interna da Camara Municipal,
regulamentacédo de seu funcionamento e autorizagao de acordos com outras instituicoes.

07.00.01 Reestruturagio administrativa (Atividade)
Esta atividade retine documentos decorrentes da reestruturacdo administrativa da Camara
Municipal.

07.00.02 Autorizagao de acordos bilaterais (Atividade)

Esta atividade retine documentos decorrentes da autorizagéo e formalizagao de acordos
bilaterais, incluindo os registros da celebragdo de convénios, parcerias e cooperacées
técnicas.

07.00.03 Oficializacdo de normas, procedimentos, servigos e Comissoes Internas
(Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da regulamentagdo ou oficializagdo de
normas, procedimentos e atos que regulamentam e institui servicos, incluindo os registros
da criagdo de Comissées Internas da Camara Municipal.

08 ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA (FUNGAO)
Esta funcdo compreende as diretrizes e regulamentacao interna, o funcionamento, a

criagdo e as acbes de planejamento e controle que possibilitam o andamento das rotinas
administrativas internas, definindo as regras juridico-administrativas da organizacdo do poder
legislativo; a gestdo de sistema normativo de qualidade, responsabilidade social e meio
ambiente e estratégias para assegurar a defesa dos direitos dos usuarios dos servigos publicos.

08.01 Ordenamento juridico (SUBFUNGAO)

Esta subfuncdo refere-se ao cumprimento das determinacdes de carater de direito
administrativo organizatério que estabelecem as relagdes internas, as fungdes e os
agentes que irdo desempenha-las. Abrange as atividades de elaboragdo de atos
administratives, formalizagéo de acordos bilaterais, habilitagéo juridica & regulamentagéo
fiscal da Camara Municipal, acompanhamento de agdes judiciais e administrativas,
elaboragéo de pareceres, e uniformizagao da jurisprudéncia administrativa.

08.01.01 Elaboragéo de atos normativos (Atividade)
Esta atividade retiine documentos decorrentes da elaboracéo de atos normativos.
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08.01.02 Habilitagao juridica e regularizagao fiscal (Atividade)
Esta atividade reliine documentos decorrentes da instalacdo das dependéncias da
Céamara e seu funcionamento.

08.01.03 Formalizagao de acordos bilaterais (Atividade)
Esta atividade reine documentos decorrentes da elaboragéo de acordos bilaterais.

08.01.04 Acompanhamento e instrucio de agdes judiciais e
administrativas (Atividade)

Esta atividade retine documentos decorrentes do acompanhamento e instrucéo de
acdes judiciais e administrativas.

08.01.05 Elaboragio de pareceres e uniformizacao da
jurisprudéncia administrativa (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da elaboragéo e uniformizacéo dos
pareceres juridicos e técnicos e entendimentos administrativos.

08.02 Planejamento das agdes e controle dos servigos (SUBFUNGAO)

Esta subfuncao refere-se & elaborag&o, com bases técnicas, de estudos, pesquisas e
projetos, permitindo o desenvolvimento de agées, planos ou programas com fins
especificos, abrangendo também o acompanhamento sistematico e o controle da sua
execugao, bem como agdes que assegurem a qualidade e a produtividade na prestacao
dos servicos publicos e a defesa dos direitos de seus usuarios.

08.02.01 Defesa dos direitos de usuarios dos servigos publicos (Atividade)
Esta atividade retne documentos decorrentes da defesa dos direitos de usuarios
dos servigos publicos.

08.03 Apoio a compromissos e publicidade de atos oficiais (SUBFUNCJ\O)
Esta subfuncéo refere-se ao agendamento e acompanhamento de compromissos oficiais,
assim como ao controle da publicidade de atos oficiais.

08.03.01 Controle e registro de compromissos oficiais (Atividade)
Esta atividade retine documentos decorrentes do planejamento, do controle e do
registro de compromissos oficiais.

08.03.02 Publicidade de atos oficiais (Atividade)
Esta atividade retine documentos decorrentes do encaminhamento de atos oficiais

para publicag&o.

09 COMUNIGAGAO INSTITUCIONAL (FUNGAO)

Esta fungdo compreende o conjunto de procedimentos destinados a difundir informagdes sobre as
politicas e sobre o funcionamento da Camara Municipal, de modo a torna-las claras e
compreensiveis para diferentes publicos, internos e externos.

09.01 Assessoria de imprensa (SUBFUNGAO)
Esta subfuncdo refere-se ao acompanhamento das relagdes entre 0s oérgaos
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governamentais e a imprensa escrita, falada e televisiva, por meio da redagéo, selecdo e
distribuicdo de press releases e de noticias, organizagéo de entrevistas, elaboracdo de

declaragdes a serem divulgadas, bem como da cobertura dos eventos ou solenidades
oficiais.

09.01.01 Compilagdo de noticias sobre a Camara e vereadores (Atividade)
Esta atividade retiine documentos decorrentes da compilagéo de noticias sobre a
Camara e Vereadores.

09.01.02 Divulgacgao das agdes institucionais (Atividade)
Esta atividade reune documentos decorrentes da divulgacdo das acbes
institucionais.

09.01.03 Produgio de registros de imagem e som (Atividade)
Esta atividade retine documentos decorrentes da produgéo de registros de imagem
e som.

09.02 Cerimonial e relagdes publicas e institucionais (SUBFUNGAO)

Esta subfuncao refere-se ao conjunto de formalidades que devem ser obedecidas nas cerimoénias
oficiais, incluindo o apoio operacional e pessoal a ser convocado.

09.02.01 Apoio operacional (Atividade)
Esta atividade retne documentos decorrentes das solicitagbes para apoio
operacional.

09.02.02 Redagéo de correspondéncias e comunicados (Atividade)
Esta atividade retine documentos decorrentes da elaboragéo de correspondéncias
e comunicados.

09.03 Promogdo de eventos, cerimonias ou agdes de conscientizacdo
(SUBFUNGAO)

Esta subfuncio refere-se a organizagéo de eventos tais como congressos, Cursos,
seminarios, simpdsios, encontros, feiras e exposicdes, bem como solenidades e
recepgdes oficiais, abrangendo as atividades festivas, confraternizagdes internas, as
acgdes de conscientizagéo e apoio a eventos externos.

09.03.01 Organizagao de eventos ou cerimdnias oficiais (Atividade)
Esta atividade retne documentos decorrentes da organizagédo de eventos ou
cerimdnias oficiais.

09.03.02 Organizagdo de eventos festivos, confraternizagcoes ou acoes de
conscientizacao (Atividade)

Esta atividade retine documentos decorrentes da organizagéo de eventos festivos,
confraternizagdes ou acdes de conscientizacdo.

09.03.03 Apoio a eventos externos (Atividade)
Esta atividade retine documentos decorrentes da solicitagéo e autorizagéo para uso
de dependéncia da Camara sem a necessidade de deliberag@o em Plenario.
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09.03.04 Realizagdo de programas integrativos (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da realizacdo de programas
integrativos.

09.04 Publicidade institucional (SUBFUNGAO)
Esta subfuncgao refere-se a elaboracgéo do projeto de identidade visual da Camara Municipal

e das diretrizes para seu uso e o planejamento e controle de atividades de publicidade
institucional.

09.04.01 Elaboragéo da identidade visual (Atividade)
Esta atividade reline documentos decorrentes da elaboragdo da identidade visual
da Camara.

09.04.02 Planejamento e controle de atividades de publicidade (Atividade)
Esta atividade retine documentos decorrentes do planejamento e controle das
atividades de publicidade.

09.05 Produgio editorial (SUBFUNGAO)
Esta subfuncao refere-se a edigéo de publicagdes oficiais ou de publicagbes editadas pela
Camara Municipal em parceria com outras entidades.

09.05.01 Publicagao oficial e coedigédo (Atividade)
Esta atividade retine documentos decorrentes da elaboragéo e publicagao editadas
pela Camara.

09.06 Escola do Parlamento (SUBFUNGAO)

Esta subfuncéo refere-se ao conjunto de atividades finalisticas e de apoio voltadas ao
planejamento, coordenagao, execucdo e avaliacdo de acbes de educagao politica,
capacitagéo profissional e difus&o do conhecimento. Compreende a formagéo continuada
e o aperfeicoamento técnico de parlamentares, servidores publicos e agentes politicos,
bem como o desenvolvimento de programas de educagéo para a cidadania direcionados a
sociedade civil. Inclui, ainda, a gestdo da memoria institucional, do acervo bibliografico e
informacional, e a promogéo de atividades culturais e de integragdo comunitaria que
aproximem o Poder Legislativo da populagao.

09.06.01 Gestio Institucional e Académica da Escola (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes do planejamento, regulagéo,
coordenacao e avaliagdo das diretrizes pedagogicas e administrativas da Escola do
Parlamento.

09.06.02 Organizagéo e Controle de Cursos e Capacitagdes (Atividade)

Esta atividade retine documentos decorrentes de operacionalizagéo e execugéo de
cursos, extensdo, aperfeicoamento e capacitacao técnica de servidores e do publico
externo.

09.06.03 Programas de Educagéo para a Cidadania (Atividade)
Esta atividade retine documentos decorrentes de desenvolvimento de projetos
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pedagogicos continuos voltados a formagao politica, conscientizagdo democratica
e aproximacdo da sociedade civil com o Poder Legislativo.

09.06.04 Programas Integrativos Comunitarios (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes de planejamento e execugdo de
acdes que promovem a inclusdo social, o didlogo aberto com liderangas locais e a
integracado da Escola com demandas culturais e socioeconémicas da comunidade.

09.06.05 Gestédo da Biblioteca e do Acervo Informacional (Atividade)

Esta atividade retne documentos decorrentes de processamento técnico,
salvaguarda, disseminagao e controle do acesso a livros, periédicos, teses e bases
de dados digitais da instituicao.

09.06.06 Exposicdo de Acervos Arquivisticos, bibliografico, museolégico ou
artistico (Atividade)

Esta atividade retune documentos decorrentes de planejamento, montagem e

difus&o publica de mostras e exposi¢des que resgatam a meméria politica, histérica

e cultural do Legislativo e da Escola.

10 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (FUNGAO)

Esta funcio corresponde & coordenagéo das agdes de recrutamento, selegdo, desenvolvimento e
capacitacio, avaliagdo e acompanhamento da vida funcional dos servidores encarregados da
execugio de servigos publicos ou de natureza publica, dentro das hierarquias funcionais e dos
regimes juridicos aos quais se submetem.

10.01 Planejamento e formulagio de politicas de recursos humanos
(SUBFUNGAO)

Esta subfungdo refere-se a elaboragéo de manuais de procedimentos, realizagéo de
estudos e pesquisas relativos aos padrées de lotagdo, de adequagdo dos quadros de
pessoal, de planos de salérios e programas de regimes de trabalho e da classificacéo e
cadastro de cargos e fungdes.

10.01.01 Elaboragio de estudos e pesquisas (Atividade)
Esta atividade retne documentos decorrentes da elaboragéo de estudos e
pesquisas para a melhoria dos trabalhos da Camara.

10.01.02 Classificagdo e cadastramento de cargos e fungdes (Atividade)
Esta atividade reune documentos decorrentes da classificacdo e
cadastramento de cargos e fungdes do quadro de pessoal da Camara.

10.02 Selegao e desenvolvimento de recursos humanos (SUBFUNGAO)

Esta subfungao refere-se a coordenag&o dos processos seletivos, concursos publicos,
capacitacdo e qualificagéo dos funcionarios e servidores publicos ou dos candidatos a
cargos e fungdes na Camara Municipal.

10.02.01 Recrutamento e selegdo (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes do recrutamento e selecdo de
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candidatos para o quadro de pessoal da Camara.

10.02.02 Capacitagdo e aperfeicoamento funcional (Atividade)
Esta atividade retune documentos decorrentes da autorizagdo e realizag&o
de capacitacado e aperfeicoamento funcional.

10.03 Expediente de pessoal (SUBFUNGAO)

Esta subfungao refere-se a elaboragdo de atos administrativos relativos & vida funcional,
as atividades de avaliagdo de desempenho, incentivo e acompanhamento da evolugéo
funcional, de elaboragéo de expedientes para concesséo de vantagens e beneficios e aos
procedimentos para apuragao e aplicagéo de punicdo disciplinar.

10.03.01 Elaboragéo e registro de atos relativos a vida funcional (Atividade)

Esta atividade retne documentos decorrentes da elaboragédo e registro de atos
relativos & vida funcional.

10.03.02 Elaboragio de expedientes para posse, preenchimento de funcéo,
provimento de cargo, vacancia e substituicdo (Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da elaboragdo de expedientes
para posse, preenchimento de fungéo, provimento de cargo, vacancia e substituicdo
de pessoal da Camara.

10.03.03 Concessio de direitos, vantagens e beneficios (Atividade)
Esta atividade retine documentos decorrentes da concessao de direitos, vantagens
e beneficios dos servidores e funcionarios da Camara.

10.03.04 Avaliagio de desempenho, incentivo e acompanhamento da
evolugéo funcional (Atividade)

Esta atividade retine documentos decorrentes da realizagdo de avaliagéo de
desempenho, incentivo e acompanhamento da evolugao funcional do pessoal da
Camara.

10.03.05 Contencioso disciplinar (Atividade)
Esta atividade retine documentos decorrentes de apuragéo disciplinar, sindicancia
e abandono de cargo.

10.03.06 Recolhimento de encargos sociais e contribuigdes
(Atividade)

Esta atividade retine documentos decorrentes de recolhimento de encargos sociais
e contribuicdes de pessoal da Camara.

10.04 Controle de frequéncia (SUBFUNGAO)

Esta subfungao refere-se ao registro da frequéncia, a concessao de horario de estudante e
horario especial, & apuracédo do tempo de servico para aposentadoria e expedi¢ao de
certiddes para comprovagao de direitos.

10.04.01 Registro de frequéncia (Atividade)
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Esta atividade reiine documentos decorrentes do acompanhamento de registro de
frequéncia de pessoal.

10.05 Pagamento de pessoal (SUBFUNGAO)

Esta subfuncéo refere-se a elaboragdo dos expedientes necessarios ao processamento da
folha de pagamento e ao controle efetivo do pagamento.

10.05.01 Elaboragao de expedientes para a folha de pagamento (Atividade)
Esta atividade reune documentos decorrentes da elaboragdo de expedientes
para a folha de pagamento

10.05.02 Elaboragéo de folha de pagamento (Atividade)
Esta atividade retine documentos decorrentes da elaboracéo da folha de pagamento.

10.06 Seguranca e medicina do trabalho (SUBFUNGAO)
Esta subfuncao refere-se as atividades relativas a avaliagao da saude do servidor, registro
de ocorréncias médicas, medicina do trabalho e prevencéo de acidentes do trabalho.

10.06.01 Controle ambiental e preservacao da saude (Atividade) Esta atividade
retine documentos decorrentes do controle ambiental e preservagéo da salude dos
servidores e funcionarios.

10.06.02 Prevengio de acidentes de trabalho (Atividade)
Esta atividade retune documentos decorrentes do controle em prevengéo de
acidentes de trabalho.

11 GESTAO DE BENS MATERIAIS, PATRIMONIAIS E SERVICOS (FUNGAO)

Esta funcdo corresponde a administragdo de materiais de consumo e bens patrimoniais, servigcos
e obras, compreendendo sua aquisi¢do, controle, uso, alienacéo e inutilizagdo, assim como a
contratacao e administracdo de servigos, nas mais diversas modalidades, previstas em legislagéo
especifica.

11.01 Controle de compras, servigos e obras (SUBFUNGAO)

Esta subfuncdo refere-se a administragéo das diferentes modalidades de aquisi¢éo de
bens e materiais de consumo, seja por compra direta, adiantamento, licitagéo
(concorréncia, convite, tomada de prego), seja por doacdo, empréstimo, leasing ou
permuta. Fica compreendida também a administracdo das contratagdes de servicos e
obras, no ambito da Camara Municipal, e as relagdes com os prestadores de servigos e
fornecedores.

11.01.01 Licitagdo e administragédo de contratos (Atividade)
Esta atividade reune documentos decorrentes da realizagdo de licitages e
administrag@o de contratos.

11.01.02 Cadastramento de fornecedores e prestadores de servigcos
(Atividade)
Esta atividade retine documentos decorrentes do cadastramento de fornecedores
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e prestadores de servigos.

11.01.03 Aquisicdo de bens materiais, patrimoniais, servicos e obras
(Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da realizacio de
aquisi¢cbes de bens materiais, patrimoniais, servigos e obras.

11.02 Controle de bens patrimoniais (Subfungéo)

Esta subfuncéo refere-se as agdes de registro, defesa, acompanhamento da utilizagéo e
arrolamento das baixas para inutilizagdo ou alienagéo de bens patrimoniais da Camara
Municipal.

11.02.01 Cadastro e chapeamento de bens patrimoniais (Atividade)
Esta atividade reune documentos decorrentes da realizagdo de cadastro e
chapeamento de bens patrimoniais.

11.02.02 Defesa de bens patrimoniais (Atividade)
Esta atividade reline documentos decorrentes da realizacdo da defesa de bens
patrimoniais.

11.02.03 Registro de movimentagio de bens patrimoniais
(Atividade)

Esta atividade reune documentos decorrentes da realizagdo de registro de
movimentagao de bens patrimoniais.

11.02.04 Arrolamento e baixa de bens patrimoniais (Atividade)
Esta atividade reune documentos decorrentes da realizagdo de
arrolamento e baixa de bens patrimoniais.

11.03 Controle de almoxarifado (SUBFUNGAO)

Esta subfuncéo refere-se as agdes de recebimento, formacéo, distribuicéo e controle de
estoque de materiais de consumo da Camara Municipal, abrangendo a previséo de
utilizagdo, a defesa, o arrolamento e a baixa desses bens.

11.03.01 Verificagdo de estoque e distribuigdo (Atividade)
Esta atividade reune documentos decorrentes da realizac&o de
verificagdo de estoque e distribui¢do.

11.03.02 Recebimento e conferéncia (Atividade)

Esta atividade retine documentos decorrentes do recebimento e conferéncia de
bens € materiais de consumo.

11.03.03 Defesa de materiais de consumo (Atividade)
Esta atividade retine documentos decorrentes da realizagéo da defesa de materiais
de consumo.

11.03.04 Registro da movimentagdo de materiais de consumo (Atividade)
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Esta atividade reldne documentos decorrentes da realizagdo de registro de
movimentacdo de materiais de consumo.

11.03.05 Arrolamento e baixa de materiais de consumo (Atividade)
Esta atividade retine documentos decorrentes da realizagao de arrolamento e
baixa de materiais de consumo.

11.04 Controle de transportes internos (SUBFUNGAO)

Esta subfungéo refere-se as acdes relativas a fixagdo da frota, registro, regularizagéo,
manutengéo, abastecimento, controle do uso, da movimentagéo e da guarda de veiculos
oficiais.

11.04.01 Classificagdo e cadastramento de veiculos (Atividade)
Esta atividade reune documentos decorrentes da classificagdo e
cadastramento de veiculos oficiais.

11.04.02 Controle de guarda e do uso de veiculos (Atividade)
Esta atividade retine documentos decorrentes da realizagéo, do controle, da guarda
e do uso de veiculos oficiais.

11.04.03 Controle de consumo de combustivel (Atividade)
Esta atividade reine documentos decorrentes da realizagcdo de controle de
consumo de combustivel.

11.04.04 Manutencgéo de veiculos (Atividade)
Esta atividade reune documentos decorrentes da realizagdo de
manutencéo de veiculos oficiais.

12 GESTAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA (FUNGAO)

Esta fungio compreende o cumprimento das diretrizes da politica orcamentaria e financeira
por meio do planejamento orcamentario e da execugéo orcamentaria e financeira no que se
refere ao controle da execucdo, distribuicdo de recursos e alteragdes orgamentarias, até o
pagamento de despesas e a prestacéo de contas.

12.01 Planejamento orgamentario (SUBFUNGAO)
Esta subfungéo refere-se a fixag&o das diretrizes por meio da elaboragao, consolidacéo e
formalizagao de ato que dispde sobre o orgamento anual da Camara Municipal.

12.01.01 Fixagdo de diretrizes da politica orgamentaria e financeira
(Atividade)

Esta atividade retne documentos decorrentes da fixagéo de diretrizes da politica
orgamentaria e financeira.

12.02 Execugdo orcamentaria e financeira (SUBFUNGAO)
Esta subfuncdo refere-se as atividades de acompanhamento, reserva de recursos,
adiantamento de despesas, prestacdo de contas, controle interno e pagamento de
despesas, abrangendo todo o controle da contabilidade da Camara Municipal.
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12.02.01 Elaboragio de alteragées orgamentarias (Atividade)
Esta atividade relne documentos decorrentes da elaboracdo de alteracdes
orcamentarias.

12.02.02 Acompanhamento da execugdo orcamentaria e financeira
(Atividade)

Esta atividade reiine documentos decorrentes do acompanhamento da execucao
orgamentaria e financeira.

12.02.03 Reserva de recurso, empenho e liquidagao da despesa (Atividade)
Esta atividade retune documentos decorrentes da realizagao da reserva de recurso,
empenho e liquidacdo da despesa.

12.02.04 Adiantamento de despesas (Atividade)
Esta atividade reune documentos decorrentes da realizagdo de
adiantamento de despesa.

12.02.05 Prestacdo de contas e controle interno (Atividade)
Esta atividade reline documentos decorrentes da elaboragdo da prestagéo de
contas e controle interno.

12.02.06 Pagamento de despesas especificas (Atividade)
Esta atividade retine documentos decorrentes da realizagdo de pagamento

de despesas especificas.

12.02.07 Controle de contabilidade (Atividade)
Esta atividade reine documentos decorrentes da realizagdo de controle de

contabilidade.

13 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMAGOES (FUNGAO)

Esta funcéo refere-se as politicas arquivisticas da Camara Municipal e aos procedimentos relativos
a comunicagéo externa e interna, aos servigos de protocolo, arquivo e acesso aos documentos e
informagées, bem como ao controle de acervos arquivistico, bibliografico, museolégico ou artistico,
e as acdes de incorporacao e utilizacdo de tecnologias da informagdo. Abrange, ainda, a promogao
do acesso, a busca, o fornecimento e o controle de documentos e informagdes no ambito da
Camara Municipal.

13.01 Comunicagio administrativa (SUBFUNGAO)

Esta subfungdo refere-se as atividades relativas ao recebimento, registro, classificacao,
arquivamento, avaliagé@o e descricdo de documentos, assim como ao controle dos acervos
arquivistico, bibliografico, museolégico ou artistico. Abrange. ainda. a expedicido de
certiddo, transcrigdo de documentos e o controle da correspondéncia administrativa.

13.01.01 Normalizagao das atividades de arquivo (Atividade)
Esta atividade reiine documentos decorrentes da normalizagdo das atividades
de arquivo.

r
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13.01.02 Autuac&o e protocolo (Atividade)
Esta atividade reine documentos decorrentes da realizacao de atuago e protocolo.

13.01.03 Classificagdo de documentos (Atividade)
Esta atividade re(ine documentos necessarios para a classificagdo de documentos.

13.01.04 Distribuicdo e acompanhamento do tramite (Atividade)

Esta atividade retine documentos decorrentes da distribuicdo e companhamento do
tramite de documentos.

13.01.05 Avaliagéo e destinagao de documentos (Atividade)
Esta atividade retine documentos decorrentes da realizacdo da avaliagéo e
destinagéo de documentos.

13.01.06 Arquivamento de documentos (Atividade)
Esta atividade reline documentos necessarios para a realizagéo de arquivamento
de documentos no Arquivo Publico.

13.01.07 Eliminagio de documentos (Atividade)
Esta atividade relne documentos de acompanhamento da eliminacdo de
documentos.

13.01.08 Descrigao de acervos arquivistico, bibliografico, museolégico ou
artistico (Atividade)

Esta atividade reline documentos necessarios a realizacdo da descri¢do de acervos
arquivistico, bibliografico, museolégico ou artistico.

13.01.09 Controle de acervos arquivistico, bibliografico, museolégico ou
artistico (Atividade)

Esta atividade retiine documentos de controle de acervos arquivistico, bibliografico,
museoldgico ou artistico.

13.01.10 Expedicdo de certiddo e transcricdo de documentos (Atividade)
Esta atividade retine documentos relacionados a realizagéo de expedi¢do de certiddo
e transcricdo de documentos.

13.01.11 Controle de correspondéncia (Atividade)
Esta atividade retine documentos com carater de correspondéncia.

13.02 Gestdo de tecnologia da informagéo (SUBFUNGAO)

Esta subfungéo refere-se ao controle da implantagéo, funcionamento e manutengéo dos
sistemas informatizados e dos equipamentos eletrénicos, bem como as atividades de
desenvolvimento de programas de computador e de vistoria e protecdo a integridade dos
documentos eletrénicos.

13.02.01 Desenvolvimento, implementacio e controle de sistemas de
informatica (Atividade)
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Esta atividade relne documentos de planejamento e execucdo de
desenvolvimento, implementag&o e controle de sistemas de informatica.

13.02.02 Vistoria e controle da integridade de sistemas de informatica
(Atividade)

Esta atividade retine documentos de vistoria e controle da integridade de sistemas
de informatica.

13.02.03 Manutengao de equipamentos e instalagdo de programas (Atividade)
Esta atividade relne documentos de controle em manutencdo de
equipamentos e instalagédo de programas.

13.03 Promogao do acesso a informagao (SUBFUNGAO)
Esta subfungéo refere-se as atividades relativas & busca, fornecimento e controle de
documentos e informagdes no @&mbito da Camara Municipal.

13.03.01 Busca e fornecimento de informagées (Atividade)
Esta atividade reune documentos para a realizagdo e controle de
atendimentos em busca e fornecimento de informagées.

13.03.02 Controle de restrigdo de acesso (Atividade)
Esta atividade retine documentos de controle de restricdo de acesso.

14 GESTAO DE ATIVIDADES DE APOIO (FUNGAO)

Esta fungdo compreende os servigos de conservagdo, manutengao e vigilancia das instalagdes e
equipamentos, recepcao e controle de portaria, incluindo a entrada e saida de veiculos, materiais
e bens patrimoniais, execucdo de servigos de copa e cozinha, reprografia e telecomunicagées.

14.01 Conservagao, manutencao e vigilancia das instalagbes e
equipamentos (SUBFUNGAO)

Esta subfuncéo refere-se as atividades de recepgéo e controle de entrada de visitantes,
registro de achados e perdidos e controle de portaria, vigilancia do edificio, das instalacées
e equipamentos. Abrange, ainda, as atividades de manutencgéo e conservacéo do edificio,
das instalagdes e equipamentos.

14.01.01 Recepgao e controle de portaria (Atividade)
Esta atividade reine documentos de recepcéo e controle de portaria.

14.01.02 Vigilancia do edificio, das instalagbes e equipamentos (Atividade)
Esta atividade reune documentos de controle da vigilancia do edificio, das
instalacdes e equipamentos.

14.01.03 Manutengdo e conservacdao do edificio, das instalagbes e dos
equipamentos (Atividade)

Esta atividade redne documentos de controle da manutengéo e conservacdo do
edificio, das instalagdes e dos equipamentos.

14.02 Servicos de copa e cozinha, reprografia e telecomunicacdes
P Pagina 17 de 18

;» = ANEXO |

DESCRITIVO DAS FUNGOES, SUBFUNGOES E ATIVIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE ANDRADINA

Municipio de Andradina— Estado de Séo Paulo
Diario Oficial assinado digitalmente conforme Decreto n° 7.123, de 2021, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



y PP .
° ° - Municipio de Andradina - SP
I a rl 0 CI a Conforme Lei Municipal n°. 3.744, de 11 de janeiro de 2021

Quarta-feira, 07 de Outubro de 2026, AnoV - Edi¢do 1402 36/111

Céamara Municipal de Andradina
Estado de Sao Paulo
R. Dr. Orensy Rodrigues da Silva, 553, Centro — Andradina, SP
CEP 16901-003 - Tel. (18) 3702-3000

(SUBFUNGAO)
Esta subfunco refere-se as atividades de execugéo e controle dos servigos de copa e
cozinha, reprografia e telecomunicacgdes.

14.02.01 Execugao de servicos de copa e cozinha (Atividade)
Esta atividade retine documentos de controle de execugéo de servigos de copa e
cozinha.

14.02.02 Execucao de servigos de reprografia e impressao (Atividade)
Esta atividade reune documentos de controle de execugdo de servicos de
reprografia e impressao.

14.02.03 Controle de servigos de telecomunicagées (Atividade)
Esta atividade retine documentos de controle de servigos de telecomunicagées.
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ANEXO Il

ATO DA PRESIDENCIA N 21, DE 24 DE SETEMBRO DE 2026

PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS

(ATIVIDADES FIM E MEIO)
Fungdo: 01 INSTALAGAO DO GOVERNO LOCAL, ESTRUTURAGCAO E FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS COLEGIADOS
Subfungdo:  01.00 Ndéo ha
Atividade: 01.00.01 Instalacdo do governo local

Documentos: 01.00.01.01  Ata de Sessdo solene de posse
01.00.01.02  Ato de declaragdo de vacéncia do cargo de Prefeito
01.00.01.03  Ato de declaragdo de vacancia do cargo de Vereador

01.00.01.04  Ato de declaragdo de vacancia do cargo de Vice-prefeito
01.00.01.05 Comprovante de desincompatibilizagdo
01.00.01.06  Declaragdo Publica de Bens ou Imposto de Renda

01.00.01.07  Declaragdo de recusa de posse de Prefeito eleito

01.00.01.08 Declaragdo de recusa de posse de Vereador eleito

01.00.01.09  Declaragdo de recusa de posse de Vice-prefeito eleito

01.00.01.10  Diploma de Prefeito

01.00.01.11  Diploma de Suplente

01.00.01.12  Diploma de Vereador

01.00.01.13  Diploma de Vice-prefeito

01.00.01.14  Dossié dos titulares de mandato

01.00.01.15  Livro de compromisso de posse do Prefeito, do Vice-prefeito e de Vereadores
01.00.01.16 Livro de registro de Declaragdo Publica de Bens

01.00.01.17  Oficio de convocagdo de suplente de Vereador
01.00.01.18  Oficio de solicitagdo de certiddo de votacdo
01.00.01.19  Programa de Sess3o Solene de Posse

01.00.01.20  Registro audiovisual da Sessdo de Posse
01.00.01.21 Solicitagdo de justificativa de adiamento de posse

Atividade: 01.00.02 Registro da perda do mandato e Licenciamento do Prefeito ou Vice-prefeito
Documentos: 01.00.02.01  Atestado de bito de Prefeito ou Vice-Prefeito
01.00.02.02  Ato de declaragdo de extingdo de mandato de Prefeito
01.00.02.03  Decreto legislativo de concessdo de licenca ao Prefeito ou Vice-prefeito
01.00.02.04 Oficio de encaminhamento de atestado de 6bito
01.00.02.05 Oficio de rentncia do Prefeito
01.00.02.06  Oficio de solicitagio de afastamento tempordrio, inferior a 15 dias, do Prefeito ou Vice-prefeito

01.00.02.07  Oficio de solicitagdo de autorizagdo de afastamento, superior a 15 dias, do Prefeito ou Vice-prefeito

01.00.02.08  Oficio de solicitagdo de licenga do Prefeito ou Vice-prefeito
01.00.02.09  Oficio de solicitagdo de autorizagdo para ausentar-se do pais

01.00.02.10  Processo de afastamento do Prefeito ou Vice-Prefeito

01.00.02.11  Processo de licenga de Prefeito ou Vice-Prefeito

01.00.02.12  Processo de Projeto de decreto legislativo de concessdo de licenga ao Prefeito ou Vice-prefeito

01.00.02.13  Projeto de decreto legislativo de concessdo de licenga ao Prefeito ou Vice-prefeito
01.00.02.14  Relatdrio circunstanciado de resultado de viagem
Atividad 01.00.03 Registro da perda do d |éncia e licenga do Vereador

Documentos: 01.00.03.01  Ato de declaragdo de extingdo do mandato de Vereador
01.00.03.02  Oficio de rentncia do Vereador

01.00.03.03  Processo de Projeto de Resolugdo de concessdo de licenca ao Vereador

01.00.03.04  Projeto de resolucdo de concessdo de licenga ao Vereador

01.00.03.05 Requerimento de concessdo de licenca ao Vereador
01.00.03.06  Resolugdo de concessdo de licenca ao Vereador

9——5\ )

PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS (ATIVIDADES FIM E MEIO) 1/17

Municipio de Andradina— Estado de S&o Paulo
Diario Oficial assinado digitalmente conforme Decreto n° 7.123, de 2021, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



[ BV 4 @ [ ] PP .
D I a rl o Oﬁ I Municipio de Andradina - SP
C I a Conforme Lei Municipal n°. 3.744, de 11 de janeiro de 2021

Quarta-feira, 07 de Outubro de 2026, AnoV - Edi¢do 1402 38/111

Camara Municipal de Andradina
Estado de Sdo Paulo
R. Dr. Orensy Rodrigues da Silva, 553, Centro — Andradina, SP
CEP 16901-003 — Tel. (18) 3702-3000

Atividade: 01.00.04 Elei¢do, composicao e alteragdo da Mesa Diretora
Documentos: 01.00.04.01 Ata de Sessdo Especial de eleicdo da Mesa Diretora
01.00.04.02  Ato de constituicdo da Mesa Diretora

01.00.04.03  Ato de declaracdo de cargo vago na Mesa Diretora

01.00.04.04  Ato de extingdo de mandato do cargo de membro da Mesa Diretora
01.00.04.05 Cédula nominada para eleicdo da Mesa Diretora

01.00.04.06 Livro de termos de posse da Mesa Diretora

01.00.04.07 Livro de transmissdo de cargo do Presidente da Mesa
01.00.04.08 Nota taquigrafica de Sessdo Especial

01.00.04.09  Oficio de renuncia ao cargo da Mesa Diretora
01.00.04.10 Processo de Eleicdo da Mesa e das Comissdes Permanentes

01.00.04.11  Processo de Projeto de resolu¢do de extingdo de mandato do cargo de membro da Mesa
01.00.04.12 Programa da Sessao Especial

01.00.04.13  Projeto de resolugdo de extin¢do de mandato do cargo de membro
01.00.04.14  Resolugdo de extingdo de mandato do cargo de membro da Mesa

Atividade: 01.00.05 Indicacdo e substituicdo de liderancas partidarias e de Governo

Documentos: 01.00.05.01  Oficio de alteragdo de lider de Governo a Mesa Diretora

01.00.05.02  Oficio de comunicagdo de alteragdo de lideres e vice-lideres de bancada
01.00.05.03  Oficio de indicagdo de lider de Governo a Mesa Diretora
01.00.05.04  Oficio de indicagdo de lideres de bancadas a Mesa Diretora
01.00.05.05 Processo de composicdo de liderancgas partidarias
Atividade: 01.00.06 Composicao e alteragao das Comissdes Permanentes

Documentos: 01.00.06.01 Ata de elei¢do dos membros das Comissdes Permanentes

01.00.06.02  Ato de nomeacdo de membros das Comissdes Permanentes

01.00.06.03  Cédula de votagio para eleigdo de membro da Comissdo Permanente
01.00.06.04 Ato de declaragdo de cargo vago na Comissdao Permanente
01.00.06.05 Ato de declaragdo de destituicdo de Membro de Comissdo Permanente

01.00.06.06 Indicacdo da Bancada de membro para Comissdo Permanente
01.00.06.07  Oficio de rentncia de membro da Comissdo Permanente
01.00.06.08  Oficio/Requerimento de solicitagdo de substituicdo de membro da Comissdo Permanente
01.00.06.09 Requerimento de licenga de membro da Comisséo Permanente
Atividade: 01.00.07 Composigdo e alteracdo do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar
Documentos: 01.00.07.01  Ato de composicio da Comissdo de Etica e Decoro Parlamentar
01.00.07.02  Cédula de votagdo para eleigio de membro da Comissdo de Etica e Decoro Parlamentar
01.00.07.03  Oficio da lideranca partidaria com indicagdo de membro para a Comissdo de Etica e Decoro Parlamentar
01.00.07.04 Quadro de representatividade partidéria
Atividade: 01.00.08 Realizagdo das sessdes
Documentos: 01.00.08.01 Ata de Sesséo
01.00.08.02 Ato de designagdo de outro local para realizagdo de Sessao
01.00.08.03  Oficio de convocacdo de Vereador para Sesséo
01.00.08.04  Oficio solicitando convocacdo de Sessdo
01.00.08.05 Pauta da ordem do dia
01.00.08.06 Processo de Convocagdo de Sessdo
01.00.08.07 Processo de impugnacdo de ata de Sessdo
01.00.08.08  Programa de Sessdo
01.00.08.09  Registro audiovisual da Sessdo
01.00.08.10 Requerimento de impugnacao ou retificacdo de ata de 5essdo
01.00.08.11 Resultado de Votagdo do Requerimento de impugnag3o ou retificacdo de ata de Sessdo
Atividade: 01.00.09 Registro e ac h dos trabalhos da Mesa Diretora e do Presid|
Documentos: 01.00.09.01  Ata de reunido da Mesa Diretora
01.00.09.02  Ato da Mesa Diretora
01.00.09.03  Oficio de convocagdo da Mesa Diretora
01.00.09.04  Ato do Presidente
Atividade: 01.00.10 Registro e acompanh to dos trabalhos das Comissdes Per
Documentos:  01.00.10.01  Ata de reunido da Comissdo Permanente
01.00.10.02  Livro de protocolo da Comissdo Permanente
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01.00.10.03  Oficio-convite para prestagdo de esclarecimentos sobre projeto
01.00.10.04  Parecer com voto em separado de membro de Comissdo Permanente
01.00.10.05 Parecer da Comissdo Permanente

01.00.10.06  Requerimento de assessoramento técnico

01.00.10.07  Processo de acompanhamento dos trabalhos das Comissdes Permanentes

Fungdo: 02 CONSTITUINTE
Subfungdo:  02.00 Ndo ha
Atividade: 02.00.01 lagdo e regul 3o do funci do Poder Constituinte Municipal

Documentos: 02.00.01.01  Ato de constituigdo das Comissdes Constituintes

02.00.01.02  Processo de Projeto de resolucdo de constituigdo das Comissées Constituintes

02.00.01.03 ~ Processo de Projeto de resolugdo de instalagdo do Poder Constituinte

02.00.01.04  Processo de Projeto de resolugdo de Regimento para elaboragdo da Lei Orgénica do Municipio
02.00.01.05 Projeto de resolugdo de constituigdo das ComissBes Constituintes

02.00.01.06  Projeto de resolucdo de instalagdo do Poder Constituinte

02.00.01.07  Projeto de resolugdo de Regimento para elaborac&o da Lei Organica do Municipio

02.00.01.08  Resolugdo de constituicdo das Comissdes Constituintes
02.00.01.09  Resolucdo de instalagdo do Poder Constituinte

02.00.01.10 Resolugdo de Regimento para elaboragdo da Lei Organica do Municipio
Atividade: 02.00.02 Elaboragdo, aprovagdo ou alteragdo de Lei Orgénica do Municipio
Documentos: 02.00.02.01  Anteprojeto de lei Organica do Municipio

02.00.02.02  Ata de reunido das Comissdes Constituintes

02.00.02.03  Ata de Sessdo da Assembleia Constituinte

02.00.02.04  Ato de constitui¢do do Grupo de Trabalho

02.00.02.05  Edital de Publicagdo da Lei Organica do Municipio

02.00.02.06 Emenda ao Anteprojeto da Lei Orgénica do Municipio

02.00.02.07 Emenda ao Projeto da Lei Organica do Municipio

02.00.02.08  Sugestdo de cidad3o ao Anteprojeto de Lei Organica do Municipio
02.00.02.09 Lei Organica do Municipio

02.00.02.10  Parecer das Comissdes Constituintes

02.00.02.11  Processo de Anteprojeto da Lei Organica do Municipio
02.00.02.12  Processo de Proposta de Emenda a Lei Organica do Municipio
02.00.02.13  Projeto de Lei Organica do Municipio
02.00.02.14  Proposta de emenda a Lei Organica do Municipio
02.00.02.15 Emenda a Lei Organica do Municipio
Atividade: 02.00.03 Aprovagdo e alteracdo no Regimento Interno da Cdmara Municipal
Documentos: 02.00.03.01  Livro de precedentes regimentais

02.00.03.02  Processo de Projeto de resolugio que aprova ou altera o Regimento Interno da C&mara Municipal

02.00.03.03 Projeto de resolugdo que aprova ou altera o Regimento Interno da Cdmara Municipal

02.00.03.04 Resolugdo que aprova ou altera o Regimento Interno da Camara Municipal

Funcdo: 03 LEGISLATIVA
Subfunggo: ~ 03.00 Néo ha
Atividade: 03.00.01 Apresentagéo e recebimento das proposicdes

Documentos: 03.00.01.01  Abaixo assinado para Projeto de lei de iniciativa popular
03.00.01.02  Certiddo do Cartorio Eleitoral com ndmero de eleitores
03.00.01.03 Certid3o sobre requisito para a concretizagdo do objeto do Projeto de lei

03.00.01.04 Mensagem aditiva
03.00.01.05 Mensagem Legislativa
03.00.01.06 Mogdo articulada para Projeto de lei de iniciativa popular

03.00.01.07 Oficio comunicando resultado de Consulta Publica, Referendo ou Plebiscito
03.00.01.08  Oficio de encaminhamento da Mensagem

03.00.01.09  Parecer juridico

03.00.01.10 Pedido de elaboragdo de propositura

03.00.01.11 Processo de Requerimento de solicitagdo de desarquivamento de Projeto de lei
03.00.01.12  Projeto de lei

03.00.01.13 Requerimento de recurso para recebimento de Projeto de lei

03.00.01.14 Requerimento solicitando desarquivamento de Projeto de lei
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Atividade: 03.00.02 Instrugdo e deliberagdo de Projetos de lei
Documentos:  03.00.02.01  Certiddo de suspensdo de tramitagio de projeto de lei
03.00.02.02 Emenda ao Projeto de lei
03.00.02.03  Redacdo final ao Projeto de lei
03.00.02.04  Folha de votagdo
03.00.02.05 Processo de Projeto de lei

03.00.02.06  Requerimento de pedido de vistas ao processo de Projeto de lei
03.00.02.07  Requerimento de retirada de tramitagdo
03.00.02.08  Substitutivo ao Projeto de lei
03.00.02.09  Acordo de liderancas
03.00.02.10  Despacho do Presidente com resultado da deliberagdo do Projeto
03.00.02.11  Requerimento de urgéncia
Atividade: 03.00.03 Sangdo e veto
Documentos: 03.00.03.01  Autdgrafo de Lei
03.00.03.02 Mensagem de veto
03.00.03.03  Oficio de comunicagdo de rejei¢do ou manutengéo de veto

03.00.03.04  Processo de Projeto de Decreto Legislativo de Manutengdo de Veto
03.00.03.05 Projeto de Projeto de Decreto Legislativo de Manutengéo de Veto
03.00.03.06  Decreto Legislativo de Manutencgdo de Veto

03.00.03.07  Oficio de encaminhamento do Autdgrafo de Lei para o Executivo

Atividade: 03.00.04 Promulgagdo e publicagao
Documentos: 03.00.04.01  Edital de publicagdo de lei
03.00.04.02  Lei Municipal

Funcgdo: 04 FISCALIZACAO, JULGAMENTO E CONTROLE POLITICO-ADMINISTRATIVO
Subfuncdo:  04.00 Néo ha
Atividade: 04.00.01 Fiscalizagdo e Acompanh da Execugdo Orgamentaria

Documentos: 04.00.01.01  Ata de audiéncia publica em cumprimento a Lei de Responsabilidade Fiscal
04.00.01.02 Balancete da receita e despesa mensal do Executivo
04.00.01.03  Balango geral da Prefeitura
04.00.01.04 Oficio de encaminhamento de informagdes sobre a execugdo orgamentaria
04.00.01.05 Oficio de encaminhamento do Balancete da Receita e Despesa Mensal do Executivo
04.00.01.06  Processo de Balancetes
04.00.01.07  Processo de Balanco
04.00.01.08 Processo de prestagdo de contas da Camara
04.00.01.09  Processo de acompanhamento de Prestacdo de contas do Executivo
04.00.01.10 Processo de realizagdo de Audiéncias Publicas em cumprimento as Metas Fiscais
04.00.01.11  Processo do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo de prestagdo de contas da Prefeitura
04.00.01.12  Relatério das metas fiscais em cumprimento a Lei de Responsabilidade Fiscal
04.00.01.13  Requerimento de informagdes da execugdo or¢amentaria
Atividade: 04.00.02 Julgamento das Contas
Documentos: 04.00.02.01  Decreto legislativo de julgamento do Parecer do Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo
04.00.02.02  Oficio de encaminhamento do Decreto legislativo de julgamento do parecer do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo aos
orgdos competentes
04.00.02.03  Parecer da Comissdo de Finangas e Orcamento relativo ao julgamento das contas
04.00.02.04  Parecer do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo
04.00.02.05 Processo de Projeto de Decreto Legislativo de julgamento do Parecer do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo

04.00.02.06 Projeto de decreto legislativo de julgamento do Parecer do Tribunal de Contas do Fstado de S3o Paulo
04.00.02.07  Relatério do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo
Atividade:  04.00.03 Fiscalizacdo dos atos da Administragdo Publica direta, indireta e de outras entidades publicas e privadas de todos os entes
federativos
Documentos: 04.00.03.01  Ato de destituicdo de membro de Comisséo
04.00.03.02 Decreto legislativo de cassagdo de mandato, suspensdo ou outra sangéo
04.00.03.03 Decreto legislativo que cessa a executoriedade de lei declarada inconstitucional
04.00.03.04 Oficio de solicitacio de interpelagdo judicial por descumprimento de prazo correspondente ao duodécimo

04.00.03.05 Oficio de solicitagdo de intervengdo no Municipio
04.00.03.06 Processo de apuragdo de Comissdo Parlamentar de Inquérito (CPI)
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04.00.03.07  Processo de apuragdo de Comissdo Processante

04.00.03.08  Processo de representagdo sobre a inconstitucionalidade de lei ou ato municipal
04.00.03.09  Processo de solicitacdo de intervengdo no Municipio

04.00.03.10  Processo por descumprimento de prazo correspondente ao duodécimo

04.00.03.11  Processo de projeto de decreto legislativo de cassagdo de mandato, suspens3o ou outra sangao
04.00.03.12  Processo de Projeto de Decreto legislativo que cessa a executoriedade de lei declarada inconstitucional
04.00.03.13  Processo de Requerimento de Comissdo Parlamentar de Inquérito (CPI)

04.00.03.14  Processo de Requerimento de convocacio de Secretdrio

04.00.03.15  Processo de Requerimento de informagdes ao Executivo

04.00.03.16 _ Projeto de decreto legislativo de cassacdo de mandato, suspensdo ou outra sangio
04.00.03.17  Projeto de Decreto legislativo que cessa a executoriedade de lei declarada inconstitucional
04.00.03.18  Registro de dentincia de ato de improbidade

04.00.03.19  Relatério final da Comissdo Parlamentar de Inquérito (CPI)
04.00.03.20  Relatdrio final da Comissdo Processante

04.00.03.21  Representagdo contra o Prefeito

04.00.03.22  Representacdo contra o Vice-prefeito

04.00.03.23  Representagdo de destituicdo de membro de Comissdo
04.00.03.24  Requerimento de constituicdo de Comissdo Parlamentar de Inquérito (CPI)
04.00.03.25 Requerimento de constituicdo de Comissdo Processante

04.00.03.26  Requerimento de convocagdo de Secretario

04.00.03.27  Requerimento de informagdes ao Executivo

04.00.03.28 Processo de Requerimento de constituicdo de Comissdo Processante

04.00.03.29  Processo de Requerimento de convite a dirigentes ou responsaveis de outras entidades publicas ou privadas
04.00.03.30  Processo de Requerimento de informagdes a dirigentes ou responsaveis de outras entidades publicas ou privadas
04.00.03.31  Processo de Requerimento de informagGes e providéncias ao Presidente e a Mesa da Camara

04.00.03.32 Requerimento de convite a dirigentes ou responsaveis de outras entidades publicas ou privadas

04.00.03.33  Requerimento de informagdes a dirigentes ou responsaveis de outras entidades publicas ou privadas

04.00.03.34 Requerimento de informagdes e providéncias ao Presidente e 8 Mesa da Camara
04.00.03.35 Processo de Projeto de resolugdo de julgamento de recurso

04.00.03.36  Projeto de resolugdo de julgamento de recurso
04.00.03.37  Recurso
04.00.03.38  Resolugdo de julgamento de recurso

Atividade: 04.00.04 Controle sobre o Vereador

Documentos: 04.00.04.01  Ata de reunido do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar

04.00.04.02  Livro de protocolo do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar

04.00.04.03  Oficio de convocagdo para reunido do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar
04.00.04.04  Parecer do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar
04.00.04.05 Processo de apuragdo de representagao contra Vereador a Comissdo de Etica

04.00.04.06 Processo de Projeto de resolugdo de instituigio de Cédigo de Etica e Decoro Parlamentar

04.00.04.07  Projeto de resolugdo de institui¢do de Cédigo e Conselho de Etica e Decoro Parlamentar

04.00.04.08 Registro de Presenca na ordem do dia da Sessdo ordindria ou extraordindria
04.00.04.09  Registro de presenca na reunido da Comissao Permanente

04.00.04.10  Registro de presenga na Sessdo ordinaria ou extraordinaria

04.00.04.11  Relatdrio do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar

04.00.04.12  Representagdo contra Vereador ao Conselho de Etica e Decoro Parlamentar

04.00.04.13  Resolugdo de instituicdo de Codigo e Conselho de Etica e Decoro Parlamentar
Atividade: 04.00.05 Controle da ordem interna

Documentos: 04.00.05.01  Ato de restricdo de acesso a Camara ou Plendrio

04.00.05.02  Oficio comunicando infragdo penal a autoridade competente

04.00.05.03  Oficio de solicitagio de presenca de contingente de corporag@es civis ou militares
04.00.05.04 Processo de infragdo Penal
04.00.05.05 Processo de solicitagdo de contingente de corporagdes

Atividade: 04.00.06 Fixacdo de subsidios

Documentos: 04.00.06.01 Lei de fixagdo de subsidio do Prefeito, Vice-prefeito e Secretarios
04.00.06.02 Processo de Projeto de lei de fixagdo de subsidio do Prefeito, Vice-prefeito e Secretdrios
04.00.06.03 Processo de Projeto de resolugdo de fixacdo de subsidio dos Vereadores
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04.00.06.04  Processo de Projeto de resolucdo de fixacdo de verba de representacao
04.00.06.05  Projeto de lei de fixagdo de subsidio do Prefeito, Vice-prefeito e Secretarios
04.00.06.06  Projeto de resolugdo de fixagio de subsidio dos Vereadores
04.00.06.07  Projeto de resolugéo de fixacdo de verba de representacdo
04.00.06.08 Resolugdo de fixagdo de subsidio dos Vereadores
04.00.06.09  Resolugdo de fixagdo de verba de representagdo
Atividade: 04.00.07 Realizacdo de Sessdo de Julgamento
Documentos:  04.00.07.01  Ata de Sesséo de Julgamento
04.00.07.02  Edital de convocagdo de Sess3o de Julgamento

04.00.07.03  Nota taquigréfica de Sessdo de Julgamento

04.00.07.04  Oficio de convocagdo de Vereador para Sessio de Julgamento
04.00.07.05  Pauta da ordem do dia de Sessdo de Julgamento
04.00.07.06  Programa de Sessdo de Julgamento

04.00.07.07  Registro audiovisual da Sessdo de Julgamento

04.00.07.08  Registro de inscri¢do para uso da palavra na tribuna

04.00.07.09  Requerimento de convocagdo de Sessdo de Julgamento
Atividade: 04.00.08 Registro da movimentagdo patrimonial

Documentos: 04.00.08.01  Processo de transferéncia de bens para o patriménio da prefeitura

04.00.08.02  Ato de transferéncia de bens para o patriménio da prefeitura

Fung3o: 05 ASSESSORAMENTO AO PODER EXECUTIVO E AO PODER LEGISLATIVO
Subfungdo:  05.00 Nao ha
Atividade: 05.00.01 Sugestdo de medidas de interesse publico

Documentos: 05.00.01.01 Indicagdo

05.00.01.02  Oficio de encaminhamento de Indicagdes ao Poder Executivo

05.00.01.03  Oficio do Gabinete do Vereador para Prefeitura, Secretaria ou outro 6rgdo com matéria de indicagdo

05.00.01.04  Oficio recebido com resposta a Indicagdo

05.00.01.05 Processo de Indicagdo
Atividade: 05.00.02 Elaborac3do de estudos e apreciacdo de assuntos de relevancia para o municipio
Documentos: 05.00.02.01  Ato de composi¢do da Comissdo Especial de Estudos

05.00.02.02  Processo de estudos e aprecia¢do da Comissdo Especial de Estudos

05.00.02.03 Processo de Requerimento de constituicdo da Comissdo Especial de Estudos
05.00.02.04  Relatdrio final da Comissdo Especial de Estudos
05.00.02.05 Requerimento de constituicdo da Comissdo Especial de Estudos

Funcao: 06 INTEGRATIVA
Subfungdo:  06.00 Néo ha
Atividade: 06.00.01 Representagdo em atos externos

Documentos: 06.00.01.01 Ato de nomeagdo de membros para composi¢do da Comissdo de Representagao

06.00.01.02  Processo de Projeto de Resolugdo de constituicdo de Comissdo de Representagdo

06.00.01.03  Projeto de resolugdo para constituicdo de Comissdo de Representacdo

06.00.01.04  Relatdrio das atividades desenvolvidas durante a representagdao

06.00.01.05 Requerimento para constituicdo de Comissdo de Representacdo

06.00.01.06  Resolugdo para constituicio de Comissdo de Representagdo

Atividade: 06.00.02 Criagdo e Concessao de Honrarias
Documentos: 06.00.02.01  Controle de Honrarias

06.00.02.02  Decreto legislativo de concessdo de honraria

06.00.02.03  Processo de Projeto de decreto legislativo de concessdo de honraria
06.00.02.04  Projeto de decreto legislativo de concessao de honraria

06.00.02.05 Processo de Projeto de Resolugdo de criagdo de honraria
06.00.02.06 Projeto de Resolugdo de criagdo de honraria
06.00.02.07 Resolugdo de criagdo de honraria
Atividade: 06.00.03 lizagdo de Sessdo Solene
Documentos: 06.00.03.01  Ata de Sessdo solene
06.00.03.02  Programa de Sessdo Solene
06.00.03.03  Registro audiovisual da Sessdo Solene
06.00.03.04 Registro de presenga Sessao Solene
Atividade: 06.00.04 Manifestagdo simbdlica do plenario
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Documentos: 06.00.04.01  Mogdo
06.00.04.02  Processo de Requerimento de Mogéo
06.00.04.03  Requerimento de Mogdo
Atividade: 06.00.05 Audiéncia publica
Documentos: 06.00.05.01  Ata de audiéncia publica
06.00.05.02  Oficio de solicitagdo de audiéncia publica
06.00.05.03  Registro da audiéncia publica
06.00.05.04  Relatdrio da audiéncia publica
Atividade: 06.00.06 Registro de manifestagdes memoriais e civicas
Documentos:  06.00.06.01  Processo de Projeto de Resolugdo de denominagdo de Plendrio, salas ou dependéncias da Camara
06.00.06.02  Processo de Projeto de Resolugdo de implantacio de galerias na Cdmara Municipal
06.00.06.03  Processo de projeto de resolugdo de institui¢do de comemoragéo
06.00.06.04  Projeto de resolucdo de denominagdo de Plendrio, salas ou dependéncias da Camara
06.00.06.05 Projeto de Resolugdo de implantagdo de galerias na Camara Municipal
06.00.06.06 Projeto de resolugdo de instituicdo de comemoragao
06.00.06.07  Resolugdo de denominagdo de Plendrio, salas ou dependéncias da Camara
06.00.06.08  Resolugdo de implantagdo de galerias na Cdmara Municipal
06.00.06.09  Resolugdo de instituicdo de comemoragéo
Atividade: 06.00.07 Registro de a¢des de articulagdo parlamentar
Documentos: 06.00.07.01  Ato do Presidente de indicagdo de representantes na agdo de articulagdo parlamentar
06.00.07.02  Dossié de agdo de articulagdo parlamentar
06.00.07.03  Processo de Projeto de resolugdo para autorizagdo de participagdo em acdo de articulagdo parlamentar
06.00.07.04  Projeto de resolugdo para autorizagdo de participagdo em agdo de articulagao parlamentar
06.00.07.05  Resolugdo para autorizagao de participagdo em agao de articulagdo parlamentar
Atividade: 06.00.08 Instituic3o e registro das atividades de Programa Integrativo
Documentos: 06.00.08.01  Dossié de Programa Integrativo
06.00.08.02  Processo de Projeto de resolugdo que aprova regulamento do Programa Integrativo
06.00.08.03  Processo de Projeto de resolugdo que institui Programa Integrativo
06.00.08.04 Projeto de resolugdo que aprova regulamento do Programa Integrativo
06.00.08.05  Projeto de resolugdo que institui Programa Integrativo
06.00.08.06  Resolugdo que aprova regulamento do Programa Integrativo
06.00.08.07 Resolugdo que institui o Programa Integrativo
Atividade: 06.00.09 Autorizagdo de cessdo de dependéncias da Cdmara
Documentos: 06.00.09.01 Ato que autoriza a cessdo das dependéncias da Camara
Funcdo: 07 REGULAMENTAGAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS
Subfungdo: 07.00 Nao ha
Atividade: 07.00.01 Reestruturagdo administrativa
Documentos: 07.00.01.01  Lei de reestruturagdo administrativa da Cdmara
07.00.01.02  Processo de Projeto de Lei de reestruturacdo administrativa da Camara
07.00.01.03  Projeto de Lei de reestruturacdo administrativa da Cdmara
Atividade: 07.00.02 Autorizagdo de acordos bilaterais
Documentos: 07.00.02.01 Lei para autorizagdo de acordo bilateral
07.00.02.02  Processo de Projeto de Lei para autorizagdo de acordo bilateral
07.00.02.03  Projeto de Lei para autorizacdo de acordo bilateral
Atividade: 07.00.03 Oficializacdo de normas, procedi servigos e Comi: internas
Documentos: 07.00.03.01  Ato de regulamentagdo administrativa
07.00.03.02 Lei de criagdo de Comissdo Interna
07.00.03.03  Resolucdo de regulamentagdo administrativa
07.00.03.04  Processo de Projeto de Lei de criagdo de Comissdo Interna
07.00.03.05 Processo de Projeto de Resolugdo de regulamentagdo administrativa
07.00.03.06  Projeto de Lei de criagdo de Comissdo Interna
07.00.03.07 Projeto de Resolugdo de regulamentagdo administrativa
Fungdo: 08 ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA
Subfuncdo:  08.01 Ordenamento Juridico
Atividade: 08.01.01 Elaboragdo de atos normativos
Documentos: 08.01.01.01 Expediente de elaboracdo de ato normativo -
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08.01.01.02  Instrugcdo normativa
08.01.01.03  Portaria
08.01.01.04 Regulamento
Atividade: 08.01.02 Habilitagdo juridica e regularizago fiscal
Documentos: 08.01.02.01  Alvara de funcionamento
08.01.02.02  Auto de vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB)
08.01.02.03 Comprovante de inscri¢do e de situacdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ
08.01.02.04  Ficha de Procedimentos em Vigilancia Sanitdria

08.01.02.05 Licenga de funcionamento da vigilancia sanitéria

08.01.02.06  Processo de cadastramento no Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS
Atividade: 08.01.03 Formalizagdo de acordos bilaterais

Documentos: 08.01.03.01 Processo de acordo coletivo de trabalho

08.01.03.02  Processo de formalizagdo de acordo bilateral
Atividade: 08.01.04 Acompanhamento e instrucdo de acdes judiciais e inistrativas

Documentos: 08.01.04.01  Processo de acompanhamento e instrugdo de agdes judiciais e administrativas
08.01.04.02  Petigdo inicial
Atividade: 08.01.05 Elaboragdo de pareceres e uniformizagdo da jurisprudéncia administrativa
Documentos: 08.01.05.01  Despacho normativo
08.01.05.02  Parecer juridico
08.01.05.03  Parecer técnico
Subfungdo: 08.02 Planejamento das agdes e controle dos servigos
Atividade: 08.02.01 Defesa dos direitos de usudrios dos servigos publicos
Documentos: 08.02.01.01 Carta de servicos ao usuario
08.02.01.02  Carta-resposta
08.02.01.03 Expediente de acompanhamento de manifestagdo de usurio de servico publico em ordem cronoldgica
08.02.01.04 Ficha de acompanhamento de manifestagio de usuério de servigo publico em ordem cronolégica
08.02.01.05 Formulario de manifesta¢do de usuario de servigo publico
08.02.01.06 Oficio de encaminhamento de reclamaces ou sugestdes a autoridade competente
08.02.01.07  Parecer da Ouvidoria
08.02.01.08  Processo para apuracdo de denuncias

08.02.01.09 Relatdrio de avaliacio de servigos integrativos ou de relacionamento com o cidaddo

08.02.01.10  Relatorio estatistico de manifestagdes de usudrios de servigo publico
Subfungdo: ~ 08.03 Apoio a compromissos e publicidade de atos oficiais
Atividade: 08.03.01 Controle e registro de compromissos oficiais
Documentos: 08.03.01.01  Agenda de compromissos oficiais
08.03.01.02  Ata de reunido
08.03.01.03  Convite recebido
08.03.01.04 Lista de presencas de reunido
08.03.01.05 Memorando de autorizagio para funcionario ou servidor conceder entrevista a imprensa
08.03.01.06 Memorando de autorizacdo para funciondrio ou servidor participar de compromisso oficial

08.03.01.07  Oficio de convocagdo para reunido
08.03.01.08 Pauta de compromissos
08.03.01.09 Pauta de reunido
08.03.01.10  Relatorio de reunido

Atividade: 08.03.02 Publicidade de atos oficiais

Documentos: 08.03.02.01 Comprovante de encaminhamento de ato oficial para publicagdo em Didrio Oficial
08.03.02.02 Protocolado de ato oficial enviado para publicagdo em Didrio Oficial

Funcdo: 09 COMUNICACAO INSTITUCIONAL

Subfungéo: 09.01 Assessoria de imprensa

Atividade: 09.01.01 Compilagdo de noticias sobre a Camara e vereadores
Documentos: 09.01.01.01  Clipping

Atividade: 09.01.02 Divulgacao das agdes institucionais

Documentos: 09.01.02.01  Credencial de imprensa
09.01.02.02  Formuldrio de credenciamento de imprensa
09.01.02.03  Noticia
09.01.02.04 Pauta para a imprensa
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09.01.02.05 Release
09.01.02.06  Site institucional
Atividade: 09.01.03 Produgdo de registros de imagem e som
Documentos: 09.01.03.01  Registro audiovisual
09.01.03.02  Registro fotografico
09.01.03.03  Registro sonoro

09.01.03.04 Termo de autorizagdo de uso de imagem

Subfungdo:  09.02 Cerimonial e relagées publicas e institucionais
Atividade: 09.02.01 Apoio operacional
Documentos: 09.02.01.01 Comunicado de instrucdo de servico

09.02.01.02 Memorando de solicitagdo de contingente de pessoal
09.02.01.03  Oficio de solicitagdo de contingente de pessoal
Atividade: 09.02.02 Redagdo de correspondéncias e comunicados
Documentos: 09.02.02.01  Comunicado de luto oficial
09.02.02.02  Nota oficial
09.02.02.03  Oficio de agradecimento, cumprimento, despedida ou pésames
Subfungdo:  09.03 Pre ¢do de , ceriménias ou agdes de ientizagdo
Atividade: 09.03.01 Organizagdo de ou cerimdnias oficiais
Documentos: 09.03.01.01  Agenda de eventos ou ceriménias oficiais
09.03.01.02  Cadastro de autoridades
09.03.01.03  Certificado de participagdo em evento ou cerimdnia oficial

09.03.01.04  Convite de evento ou cerimdnia oficial
09.03.01.05 Discurso
09.03.01.06  Processo de evento ou cerimdnia oficial

09.03.01.07 Lista de presengas em evento ou ceriménia oficial

09.03.01.08 Lista de presentes oferecidos e recebidos

09.03.01.09  Oficio de encaminhamento de convite

09.03.01.10  Programa de evento ou cerimdnia oficial

09.03.01.11 Relacdo de convidados para evento ou ceriménia oficial

Atividade: 09.03.02 Organizagdo de eventos festivos, confraternizagdes ou agdes de conscientizagdo

Documentos: 09.03.02.01 Convite de evento festivo, confraternizagdo ou agdo de conscientizagdo
09.03.02.02 Dossié de evento festivo, confraternizacdo ou agdo de conscientizagdo
09.03.02.03 Programa de evento festivo, confraternizagdo ou acdo de conscientizagdo

09.03.02.04 Relatério final de evento festivo, confraternizagdo ou agdo de conscientizagéo
Atividade: 09.03.03 Apoio a eventos externos
Documentos: 09.03.03.01  Autorizagdo para uso de espago da Camara

09.03.03.02 Solicitacdo de uso de espaco da Camara

09.03.03.03  Solicitagdo de Bandeiras e itens oficiais

Atividade: 09.03.04 Realizagdo de programas integrativos
09.03.04.01 Certificado de participacdo em programa integrativo
09.03.04.02 Convite de programa integrativo
09.03.04.03  Processo de programa integrativo
09.03.04.04 Ficha de avaliagdo de programa integrativo
09.03.04.05 Ficha de inscrigdo em programa integrativo

09.03.04.06 Lista de presenga em programa integrativo
09.03.04.07 Oficio de convite para palestrante ou instrutor de programa integrativo
09.03.04.08 Oficio de encaminhamento de convite de programa integrativo
09.03.04.09  Relatério final de programa integrativo
Subfunggo:  09.04 Publicidade institucional
Atividade: 09.04.01 Elaboragdo da identidade visual
Documentos: 09.04.01.01 Manual de identidade visual
09.04.01.02  Projeto executivo de identidade visual
Atividade: 09.04.02 Planejamento e controle de atividades de publicidade
Documentos: 09.04.02.01  Arte final de pega de campanha publicitdria
09.04.02.02 Peca de campanha publicitaria
09.04.02.03  Video de campanha publicitaria (

PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS (ATIVIDADES FIM E MEIO) ,L1 ) 9/

o Municipio de Andradina— Estado de S&o Paulo
Diario Oficial assinado digitalmente conforme Decreto n° 7.123, de 2021, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



[ BV 4 @ [ ] PP .
Ia rl o Cla I Municipio de Andradina - SP
Conforme Lei Municipal n°. 3.744, de 11 de janeiro de 2021

Quarta-feira, 07 de Outubro de 2026, AnoV - Edi¢do 1402 46/111

Camara Municipal de Andradina
Estado de Sdo Paulo
R. Dr. Orensy Rodrigues da Silva, 553, Centro — Andradina, SP
CEP 16901-003 - Tel. (18) 3702-3000

Subfungdo:  09.05 Produgéo editorial
Atividade: 09.05.01 Publicagdo oficial e coedicdo
Documentos: 09.05.01.01  Livro
09.05.01.02  Periédico
09.05.01.03  Folheto
09.05.01.04  Projeto grafico
09.05.01.05 Prova do projeto grafico
Subfungdo:  09.06 Escola do Parlamento
Atividade: 09.06.01 Gestao institucional e académica da Escola

Documentos: 09.06.01.01  Ato de criagao, regimento interno ou resolugado da Escola
09.06.01.02  Ata de reunido de conselho ou diretoria da Escola
09.06.01.03  Plano de trabalho ou relatério anual de atividades

09.06.01.04 Termo de cooperagdo técnica, convénio ou parceria institucional

09.06.01.05 Documentos Administrativos Gerais

Atividade: 09.06.02 Organizagdo e controle de cursos e capacitagoes
09.06.02.01 Cadastro de docentes ou palestrantes

09.06.02.02  Certificado de participagdo em curso da Escola
09.06.02.03  Edital ou ficha de inscrigdo em curso da Escola

09.06.02.04 Lista de presenga em curso da Escola

09.06.02.05 Projeto pedagdgico, ementa ou cronograma de curso

09.06.02.06  Registro, livro ou controle de certificados emitidos (Guarda Permanente)
Atividade: 09.06.03 Prog de ed 30 para a cidad.
09.06.03.01 Cartilha, félder ou material didético e informativo

09.06.03.02 Dossié de programa cultural
09.06.03.03  Visitas guiadas institucionais
Atividade: 09.06.04 Programas Integrativos Comunitdrios

09.06.04.01  Projeto de programa integrativo comunitdrio (ex: Parlamento Jovem)

09.06.04.02 Ata e roteiro da sessdo e registro de votagdo do Parlamento Jovem

09.06.04.03 Fichas de Inscricdo e Termos de Autoriza¢do (Alunos/Pais)

09.06.04.04  Projetos de lei e propostas legislativas dos parlamentares jovens

09.06.04.05 Relatérios finais, clipping de midia do evento e materiais de divulgagdo
Atividade: 09.06.05 Gestdo da Biblioteca e do Acervo Informacional

09.06.05.01 Comunicado de pendéncia junto a biblioteca

09.06.05.02  Estatisticas e relatérios de atendimento

09.06.05.03  Ficha de empréstimo de livro

09.06.05.04  Ficha ou cadastro de usuario/leitor

09.06.05.05  Produgio intelectual da Camara

09.06.05.06  Registro de empréstimo ou devolugdo

09.06.05.07 Regulamento interno, politica de desenvolvimento de cole¢des ou manual da Biblioteca

09.06.05.08 Termo de descarte ou baixa de material

09.06.05.09 Termo de doagdo, compra ou nota fiscal
Atividade: 09.06.06 Exposico de acervos arquivistico, bibliografico, museoldgico ou artistico
09.06.06.01  Dossié de exposicdo
09.06.06.02  Livro de registro de visitantes de exposicéo
09.06.06.03  Projeto expografico

Fungao: 10 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Subfungao: 10.01 Planejamento e formulagdo de politicas de recursos humanos

Atividade: 10.01.01 Elaboragdo de dos e

Documentos: 10.01.01.01  Processo de estudo de criagdo, alteragdo, transformagéo ou extin¢do de cargo
10.01.01.02  Processo de estudo de plano de cargos, carreiras e saldrios
10.01.01.03  Relatdrio de levantamento de necessidades de treinamento
10.01.01.04 Relatdrio técnico de dimensionamento da necessidade de pessoal
10.01.01.05  Requisi¢do de pessoal

Atividade: 10.01.02 Classificagdo e cadastramento de cargos e fungdes

Documentos: 10.01.02.01 Quadro de classificagdo de cargos e fungoes
10.01.02.02 Quadro de pessoal e de cargos criados, providos e vagos
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Subfungdo:  10.02 Selecdo e desenvolvimento de recursos humanos

Atividade: 10.02.01 Recrutamento e selecdo

Documentos: 10.02.01.01  Ficha de inscricdo de candidato em concurso publico
10.02.01.02  Processo de concurso publico para provimento de cargo efetivo

10.02.01.03  Processo de servidores e funciondrios cedidos para outros 6rgios
10.02.01.04  Provas e gabaritos de concurso publico
10.02.01.05 Relagdo das admissdes por concurso publico

10.02.01.06  Relagdo das contratacdes por tempo determinado

10.02.01.07  Relagdo de servidores e funcionarios cedidos para outros 6rgéos
Atividade: 10.02.02 Capacitagdo e aperfeigoamento funcional
Documentos: 10.02.02.01  Atestado/Certificado de frequéncia em curso ou treinamento

10.02.02.02  Solicitagdo de autorizacdo para participagdo em capacitagdo ou treinamento
Subfungdo:  10.03 Expediente de pessoal
Atividade: 10.03.01 Elaboragdo e registro de atos relativos a vida funcional

Documentos: 10.03.01.01  Processo de evolugdo funcional
10.03.01.02  Prontuario de estagiario
10.03.01.03  Prontuario funcional
10.03.01.04 Termo de compromisso de recebimento de cracha de identificagdo funcional

Atividade: 10.03.02 Elaboragao de expedientes para posse, preenchimento de fungdo, provi de cargo, ancia e substituicdo
Documentos: 10.03.02.01  Declaragdo negativa de admissdo de pessoal

10.03.02.02  Formuldrio de indicagdo e designacdo de pessoal

10.03.02.03  Livro de termos de posse de servidores

10.03.02.04 Pedido de prorrogagdo de prazo para posse

10.03.02.05 Processo para provimento de cargo
10.03.02.06  Termo de recebimento de lista de documentos para posse

Atividade: 10.03.03 Concessdo de direitos, vantagens e beneficios

Documentos: 10.03.03.01  Dossié de acompanhamento de férias
10.03.03.02  Escala de férias
10.03.03.03  Recibo de gozo de férias
10.03.03.04  Recibo de pagamento de 13¢ salrio
10.03.03.05 Recibo de pagamento de férias
10.03.03.06  Relagdo de funciondrios afastados
10.03.03.07  Solicitagdo da 12 parcela do 132 salario
10.03.03.08  Solicitacdo de alteragdo de periodo de férias
10.03.03.09  Solicitagdo de férias
Atividade: 10.03.04 Avaliacdo de desempenho, incentivo e da lugd ional

Documentos: 10.03.04.01  Processo de avaliagdo de desempenho
10.03.04.02  Processo de avaliagio de desempenho em estégio probatdrio

10.03.04.03 Recibo de entrega do formulério de avaliagdo de desempenho de servidor

Atividade: 10.03.05 Contencioso disciplinar

Documentos: 10.03.05.01  Processo administrativo disciplinar
10.03.05.02  Processo para apura¢do de abandono de cargo
10.03.05.03  Processo de apuracdo preliminar de falta disciplinar
10.03.05.04  Processo de revisdo de Processo administrativo disciplinar

10.03.05.05 Processo de revisdo de Processo administrativo para apuragao de abandono de cargo

10.03.05.06  Processo de revisdo de Processo de sindicancia para apuragdo de falta disciplinar
10.03.05.07  Processo de sindicancia para apuragdo de falta disciplinar

Atividade: 10.03.06 Recolhi de gos sociais e contribuig
Documentos: 10.03.06.01  Processo de recolhimento de contribuicdo para o Plano de Seguridade Social
10.03.06.02 Processo de recolhimento de contribuigdo para o regime geral de previdéncia social
10.03.06.03 Recibo de entrega da Relagdo Anual de InformagGes Sociais - RAIS
10.03.06.04  Recibo de entrega de arquivos Conectividade Social
10.03.06.05 Relagdo Anual de Informagdes Sociais - RAIS
10.03.06.06  Relacdo de contribuicio sindical, assistencial e confederativa
Subfungdo:  10.04 Controle de frequéncia
Atividade: 10.04.01 Registro de frequéncia N
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Documentos: 10.04.01.01 Comunicado de ocorréncias
10.04.01.02  Dispensa médica
10.04.01.03  Dossié de acompanhamento de horas-extras
10.04.01.04  Escala de servico
10.04.01.05  Livro de Protocolo de Funcionarios
10.04.01.06  Mapa de frequéncia
10.04.01.07  Memorando de convocacdo de prestagdo de servico extraordindrio e horas-extras
10.04.01.08  Planilha com banco de horas
10.04.01.09  Planilha de controle de horas-extras

10.04.01.10  Relatorio de frequéncia de vereadores

10.04.01.11  Registro de ponto

10.04.01.12  Requerimento de Falta Abonada

10.04.01.13  Requerimento de compensagdo em Banco de Horas
Subfungéo:  10.05 Pagamento de pessoal
Atividade: 10.05.01 Elaboracdo de expedientes para a folha de pagamento

Documentos: 10.05.01.01 Comprovante de declaragdo das contribui¢ces a recolher a Previdéncia Social
10.05.01.02  Formuldrio de atualizagdo de dados pessoais e funcionais para a elaboragdo da folha de pagamento
10.05.01.03  Formulério de autorizagdo de descontos em folha de pagamento

10.05.01.04  Guia de autorizagdo para consignagdo em folha de pagamento

10.05.01.05  Guia de cancelamento de desconto consignado em folha de pagamento
Atividade: 10.05.02 Elaboragdo de folha de pagamento
Documentos: 10.05.02.01  Folha de pagamento

10.05.02.02  Ordem de crédito das folhas de pagamento

10.05.02.03  Relagdo de crédito bancario

10.05.02.04 Relagdo mensal de férias para elaboracdo de folha de pagamento

10.05.02.05 Relatdrio com o total de consignacdo por entidade
10.05.02.06  Relatdrio consolidado de ocorréncias de ponto
10.05.02.07 Relatério de consolidagio de despesa da folha de pagamento

10.05.02.08 Relatdrio de recolhimento de encargos sociais
10.05.02.09  Relatério de vencimentos e descontos
10.05.02.10  Relatdrio anual de 132 salério
Subfungdo:  10.06 Seguranga e medicina do trabalho
Atividade: 10.06.01 Controle ambiental e preservagio da saiide
Documentos: 10.06.01.01 Comunicado de Acidente de Trabalho - CAT
10.06.01.02 Livro de registro de atendimento médico
10.06.01.03  Processo de sindicancia de acidente de trabalho
10.06.01.04  Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional - PCMSO
10.06.01.05 Relatério do Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional - PCMSO
Atividade: 10.06.02 Prevencdo de acidentes de trabalho
Documentos: 10.06.02.01 Comprovante de entrega de equipamento de protec&o individual - EPI
10.06.02.02  Planta de ambientes de trabalho e localizagdo de extintores

Funcdo: 11 GESTAO DE BENS MATERIAIS, PATRIMONIAIS E SERVICOS
Subfungdo:  11.01 Controle de compras, servigos e obras
Atividade: 11.01.01 Licitagdo e administracdo de contratos

Documentos: 11.01.01.01  Ata de Licitagdo
11.01.01.02  Contrato
11.01.01.03  Processo de acompanhamento e execugdo de contrato
11.01.01.04 indice de nimero de edital de licitagdo
11.01.01.05 Ordem de Fornecimento
11.01.01.06  Pedido de inclusdo no cadastro de impedimentos
11.01.01.07 Pedido de reabilitagdo no cadastro de impedimentos
11.01.01.08  Relacdo de aditamentos de contratos
11.01.01.09 Relagdo de contratos
11.01.01.10  Relagdo de contratos e os respectivos gestores e substitutos
11.01.01.11  Relagdo de despesas com dispensa de licitagdo
11.01.01.12  Relagdo de despesas com inexigibilidade de licitagdo
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11.01.01.13  Relagdo de licitagdes por modalidade
Atividade: 11.01.02 Cadastramento de fornecedores e prestadores de servigos
Documentos:  11.01.02.01  Cadastro de fornecedores e prestadores de servicos
11.01.02.02  Dossié de registro cadastral

11.01.02.03  Formuldrio de avaliagdo de fornecedor
11.01.02.04  Formulario de verificagdo de fornecedor

Atividade: 11.01.03 Aquisigdo de bens materiais, patrimoniais, servicos e obras
Documentos:  11.01.03.01  Processo de aquisigdo (Licitagio)

11.01.03.02  Solicitagdo de aquisicio
Subfungdo:  11.02 Controle de bens patrii
Atividade: 11.02.01 Cadastro e chap de bens patri iai
Documentos: 11.02.01.01  Inventdrio fisico de bens patrimoniais

11.02.01.02  Inventdrio fisico-financeiro de bem patrimoniais
Atividade: 11.02.02 Defesa de bens patrimoniais
11.02.02.01 Certificado de garantia de bem patrimonial

Atividade: 11.02.03 Registro da movimentag&o de bens patrimoniais
Documentos: 11.02.03.01  Oficio de devolugdo de bem patrimonial

11.02.03.02 Termo de responsabilidade pelo uso de bem patrimonial

11.02.03.03 Termo de responsabilidade por bens patrimoniais

11.02.03.04 Termo de transferéncia de bem patrimonial

Atividade: 11.02.04 Arrolamento e baixa de bens patrimoniais

Documentos: 11.02.04.01 Oficio de encaminhamento de bens excedentes, inserviveis ou em desuso para Prefeitura
Subfungédo: 11.03 Controle de almoxarifado

Atividade: 11.03.01 Verificagdo de estoque e distribui¢do

Documentos: 11.03.01.01  Balancete de material de almoxarifado
11.03.01.02  Cadastro de material de almoxarifado
11.03.01.03  Lista de materiais de almoxarifado
11.03.01.04 Nota de saida de material de almoxarifado
11.03.01.05 Planilha de controle de fornecimento de material por contrato

11.03.01.06  Relatdrio financeiro de entradas
11.03.01.07  Requisicdo de material de almoxarifado

Atividade: 11.03.02 Recebimento e conferéncia

Documentos: 11.03.02.01  Nota fiscal (via)

Atividade: 11.03.03 Defesa de materiais de

Documentos: 11.03.03.01 Certificado de garantia de material de consumo

Atividade: 11.03.04 Registro da movimentacdo de materiais de consumo

Documentos: 11.03.04.01 Termo de compromisso de devolugdo de material de consumo
11.03.04.02 Termo de responsabilidade por material de consumo
11.03.04.03 Termo de transferéncia de materiais de consumo

Atividade: 11.03.05 Arrolamento e baixa de materiais de consumo

Documentos: 11.03.05.01  Oficio de encaminhamento de materiais de consumo excedentes, inserviveis ou em desuso para Prefeitura

Subfungédo: 11.04 Controle de transportes internos
Atividade: 11.04.01 Classificagdo e cadastramento de veiculos
Documentos: 11.04.02.01  Cadastro de veiculo oficial

11.04.02.02 Quadro demonstrativo da frota
Atividade: 11.04.02 Controle da guarda e do uso de veiculos

Documentos:  11.04.02.01 ALo de regulamentagdo de uso de veiculos oficiais

11.04.02.02  Boletim de ocorréncia com veiculo oficial

11.04.02.03  Certificado de registro e licenciamento de veiculo - CRLV
11.04.02.04  Autorizagdo de retirada de veiculo oficial

11.04.02.05 Check-list do veiculo para viagem

11.04.02.06  Processo de sindicancia de ocorréncia com veiculo oficial

11.04.02.07  Prontuério de veiculo oficial

11.04.02.08  Recibo de entrega de Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo - CRLV
11.04.02.09  Relatério de controle do uso de veiculo oficial

11.04.02.10 Requisicdo de autorizagdo para servidor dirigir veiculo oficial
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11.04.02.11  Requisi¢do para uso de veiculo oficial
Atividade: 11.04.03 Controle do consumo de combustivel
Documentos: 11.04.03.01  Relatério de consumo de combustivel
11.04.03.02  Relatdrio de quilometragem e consumo de combustivel
11.04.03.03 Solicitagdo de abastecimento
Atividade: 11.04.04 Manutencido de veiculos
Documentos: 11.04.04.01 Certificado de Inspegdo Veicular - CIV
11.04.04.02  Certificado de Seguranca Veicular - CSV
11.04.04.03  Solicitacdo de lavagem de veiculos oficiais

Funcdo: 12 GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
Subfungdo: 12.01 Planejamento orcamentdrio
Atividade: 12.01.01 Fixagdo de diretrizes da politica orcamentdria e financeira

Documentos:  12.01.01.01  Ato da Mesa Diretora que dispde sobre orcamento anual

12.01.01.02 _ Oficio de encaminhamento de Ato da Mesa Diretora que dispde sobre orcamento anual

Subfungdo:  12.02 Execugdo orcamentdria e financeira
Atividade: 12.02.01 Elaboragao de alteragdes orcamentarias

Documentos:  12.02.01.01  Ato da Mesa Diretora que dispde sobre alteracio de orgamento anual
12.02.01.02  Dossié de alteragdo de orgamento anual

12.02.01.03  Oficio de solicitagdo de alteragdo orcamentéria

Atividade: 12.02.02 Acompanhamento da execugdo orgamentéria e financeira
Documentos: 12.02.02.01 Programacdo da despesa orcamentaria
Atividade: 12.02.03 Reserva de recurso, empenho e liquidagdo da desp

Documentos: 12.02.03.01  Nota de empenho

12.02.03.02  Nota de langamento de liquidagdo da despesa
12.02.03.04 Ordem bancaria
12.02.03.05 Ordem de pagamento

Atividade: 12.02.04 Adiantamento de despesas

Documentos: 12.02.04.01 Balancete de despesas com adiantamento

12.02.04.02 Memorando de solicitagdo de adiantamento para despesas
12.02.04.03  Processo de adiantamento
12.02.04.04 Relagdo de adiantamentos concedidos
Atividade: 12.02.05 Prestagdo de contas e controle interno
Documentos: 12.02.05.01  Plano operativo anual de controle interno
12.02.05.02  Processo de prestagdo de contas
12.02.05.03  Processo de presta¢do de contas de adiantamento
12.02.05.04 Processo de relatério de auditoria do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo nas contas da Camara

12.02.05.05 Recibo de encaminhamento de dados contébeis para o Sistema do Tesouro Nacional - SISTN

12.02.05.06  Recibo de envio de informagGes mensais para o sistema AUDESP

12.02.05.07  Relatorio de controle interno

12.02.05.08 Relatério de gestdo fiscal

12.02.05.09  Relatdrio relativo a auditoria e controle interno para o Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo

12.02.05.10  Relatorio resumido da execugdo orgamentaria

Atividade: 12.02.06 Pagamento de despesas especificas

Documentos: 12.02.06.01 Expediente de empenho para pagamento de pessoal e reflexos

12.02.06.02  Expediente de pagamento ao regime proprio de previdéncia social do municipio

12.02.06.04  Processo de pagamento de contas de utilidade publica

12.02.06.05 Processo de pagamento de despesas inscritas em restos a pagar

12.02.06.07 Expediente de pagamento de impostos e taxas

12.02.06.08 Expediente de pagamento de indenizacdo

12.02.06.09  Expediente de pagamento de INSS

12.02.06.11  Processo de pagamento de didrias e ajuda de custo
Atividade: 12.02.07 Controle da contabilidade
Documentos: 12,02.07.01  Balancete analitico

12.02.07.02  Balango financeiro

12.02.07.03  Balango orcamentdrio

12.02.07.04  Balancgo patrimonial
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12.02.07.05  Boletim de caixa e de bancos

12.02.07.06  Extrato bancario

12.02.07.07  Guia de recolhimento de Imposto de Renda

12.02.07.08  Guia de recolhimento de INSS

12.02.07.09  Livro didrio

12.02.07.10  Livro razdo

12.02.07.11  Nota fiscal

12.02.07.12  Oficio de informac&o do valor da devolugdo de saldo de verbas do exercicio
12.02.07.13  Relatério contabil

12.02.07.14  Relatdrio das atividades desenvolvidas com exposicdo sobre as demonstracdes contabeis e seus resultados
12.02.07.15  Relatdrio de conciliagdo bancaria

12.02.07.16  Relatorio de conciliagdo contabil

12.02.07.17  Relatério do ativo imobilizado

12.02.07.18  Relatério em ordem cronoldgica de pagamentos

Funcao: 13 GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMAGOES
Subfungdo:  13.01 Comunicagdo inistrativa
Atividade: 13.01.01 Normalizagao das atividades de arquivo

Documentos: 13.01.01.01  Instrugdo normativa sobre arquivos e documentos

13.01.01.02  Regulamento das atividades de arquivo
Atividade: 13.01.02 Autuagdo e protocolo

Documentos: 13.01.02.01  Despacho de devolugdo & origem

13.01.02.02  Livro de controle interno de documentos

13.01.02.03  Livro de registro de entrada de documentos

Atividade: 13.01.03 Classificacdo de documentos

Documentos: 13.01.03.01  indice remissivo do Plano de classificagdo de documentos
13.01.03.02  Plano de classificagdo de documentos

Atividade: 13.01.04 Distribuicao e panh do tramite

Documentos: 13.01.04.01  Ficha de controle de tramitagdo

13.01.04.02 Relagdo de remessa de documentos

13.01.04.03  Requisi¢do de processo
Atividade: 13.01.05 Avaliagdo e destinagdo de documentos
Documentos: 13.01.05.01  Dossié relativo aos trabalhos da Comiss&do de Avaliagdo de Documentos e Acesso

13.01.05.02  Processo de elaboragdo ou atualizagdo de Plano de classificagdo e Tabela de temporalidade de documentos

13.01.05.03 Tabela de temporalidade de documentos
Atividade: 13.01.06 Arqui de doc
Documentos: 13.01.06.01  Cadastro de ingresso de documento
13.01.06.02  Expediente de recolhimento de documentos
13.01.06.03  Expediente de transferéncia de documentos

Atividade: 13.01.07 Eliminagdo de documentos
Documentos: 13.01.07.01  Processo de eliminagdo de documentos
Atividade: 13.01.08 Descrigao de acervos arquivistico, bibliografico, ldgico ou artistico
Documentos: 13.01.08.01  Catdlogo de acervo
13.01.08.02  Guia do acervo
13.01.08.03  indice de acervo
13.01.08.04 Inventdrio de acervo
Atividade: 13.01.09 Controle de acervos arquivistico, bibliogréfico, museoldgico ou artistico

Documentos:  13.01.09.01  Cadastro de usuarios

13.01.09.02  Comunicado de pendéncia junto ao arquivo

13.01.09.03  Declaragdo de situagdo de servidor junto ao arquivo

13.01.09.04 Conservagdo ou restauragdo de acervo
13.01.09.05 Diagndstico de acervo
13.01.09.06  Formuldrio de consulta ao acervo

13.01.09.07 Formuldrio de empréstimo de documento

13.01.09.08  Formulario de reprodugdo de documento

13.01.09.09 Mapa topografico

13.01.09.10  Processo de transferéncia de acervos arquivistico, bibliografico, museolégico ou artistico -~
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13.01.09.11  Registro de consulentes
13.01.09.12  Relatdrio técnico referente as condi¢des do acervo

13.01.09.13  Termo de compromisso de manutengdo de sigilo de documentos

13.01.09.14  Termo de responsabilidade para uso e reprodugdo de documento
Atividade: 13.01.10 Expedicdo de certiddo e transcri¢do de documentos
Documentos: 13.01.10.01  Dossié de certiddes expedidas
13.01.10.02  Certiddo
13.01.10.03  Copia certificada
13.01.10.04  Declaragdo/Atestado
Atividade: 13.01.11 Controle de correspondéncia
Documentos: 13.01.11.01  Aviso
13.01.11.02  Aviso de Recebimento
13.01.11.03 Carta
13.01.11.04  Circular
13.01.11.05 Comunicado
13.01.11.06 Comprovante de envio de correspondéncias
13.01.11.07  Convite
13.01.11.08  Expediente de atendimento
13.01.11.09  Livro de Carga
13.01.11.10 Memorando
13.01.11.11  Oficio
13.01.11.12  Oficio da Presidéncia
13.01.11.13  Registro de envio de correspondéncias
13.01.11.14  Telegrama
Subfungdo:  13.02 Gestdo de tecnologia da informagao
Atividade: 13.02.01 D lvii ), impl d0 e controle de si de informatica

Documentos: 13.02.01.01 Projeto de implantagdo ou alteragdo de rede

13.02.01.02  Projeto de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo
13.02.01.03  Relatdrio de estatistica de acesso
Atividade: 13.02.02 Vistoria e controle da integridade de sistemas de informatica

Documentos: 13.02.02.01  Mapa de arquitetura de rede
13.02.02.02 Pedido de autoriza¢do de acesso a rede, arquivos e bases de dados

13.02.02.03 Registro de acesso e alteracio em sistema de infraestrutura do ambiente de Tecnologia da Informagdo

13.02.02.04  Registro de conexdo a Internet

13.02.02.05 Relagdo de IP de rede, computador e usudrio

13.02.02.06  Relatorio técnico de vistoria

13.02.02.07 Termo de concessdo e controle de senha de acesso
Atividade: 13.02.03 do de i e instalagao de programas
Documentos: 13.02.03.01  Certificado de autenticidade de programa de computador

13.02.03.02 Certificado de garantia de equipamentos e de programas de computador
13.02.03.03  Contrato de licenga de uso de programa de computador

13.02.03.04  Parecer técnico de equipamentos e de programas de informatica
13.02.03.05 Relatdrio de revisdo técnica

13.02.03.06  Relatério geral do equipamento

13.02.03.07  Relatdrio técnico de servigos
13.02.03.08  Requisi¢do de servigos técnicos
Subfungdoi 13.03 Promogde do acesso & informagdo
Atividade: 13.03.01 Busca e forneci de informacgd
Documentos: 13.03.01.01  Expediente de atendimento de pedido de informacdes
13.03.01.02  Relatdrio estatistico anual de pedido de informages, recursos ou perfil de usuarios
13.03.01.03 Requerimento de pedido de vista de documento
13.03.01.04 Processo de fornecimento de informagdo
Atividade: 13.03.02 Controle de restrigdo de acesso
Documentos: 13.03.02.01 Relatério estatistico anual de documentos, dados e informagdes classificadas e desclassificadas

13.03.02.02 Rol anual de documentos, dados e informagdes classificadas
13.03.02.03 Rol anual de documentos, dados e informagdes desclassificadas

|
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13.03.02.04  Termo de Classificagdo de Informagdo - TCI
13.03.02.05 Termo de Reavaliagdo de Informagao - TRI
13.03.02.06  Termo de Responsabilidade pela obtengéo de acesso a documentos, dados e informagdes pessoais de terceiros - TR
Fungao: 14 GESTAO DE ATIVIDADES DE APOIO
Subfungdo:  14.01 Conservagdo, ¢do e vigildncia das instalagées e equipamentos
Atividade: 14.01.01 Recepgdo e controle de portaria
Documentos: 14.01.01.01  Autorizago para entrada de funcionario ou servidor fora do horario de expediente
14.01.01.02  Formulario de controle de entrada e saida de funcionarios, servidores ou prestadores de servico
14.01.01.03  Registro de entrada de visitantes
14.01.01.04  Relatdrio de visitas aos setores e gabinetes
Atividade: 14.01.02 Vigilancia do edificio, das instalagdes e
Documentos: 14.01.02.01  Dossié de Projetos e Plantas originais do prédio e instalacdes da Camara
14.01.02.02  Registro de ocorréncias relacionadas a seguranca
14.01.02.03  Planilha de vistoria de equipamento de seguranca
14.01.02.04  Registro audiovisual de sistema de monitoramento por cdmeras
Atividade: 14.01.03 e conservagdo do edificio, das instalagdes e dos
Documentos: 14.01.03.01  Atestado de realizacdo de servico
14.01.03.02  Solicitagdo de servigos de limpeza e higienizagdo
14.01.03.03  Solicitagdo de servicos de manutencgdo e conserto
14.01.03.04  Solicitagdo de servicos de vigilancia e seguranca
14.01.03.06  Processo de manutencdo e conservagdo do edificio, das instalagdes e dos equipamentos
14.01.03.07  Registro de controle de manutenc&o predial e patrimonial
Subfungdo:  14.02 Servigos de copa e cozinha, reprografia e telecomunicagbes
Atividade: 14.02.01 Execucdo de servigos de copa e cozinha
Documentos: 14.02.01.01  Controle de escalas
14.02.01.02  Planilha de controle da copa e cozinha
Atividade: 14.02.02 Execugdo de servigos de reprografia e impressdo
Documentos: 14.02.02.01  Relatdrio de quantidade de copias
14.02.02.02  Requisi¢do de copia reprografica
Atividade: 14.02.03 Controle de servigos de telecomunicagdes
Documentos: 14.02.03.01  Autorizacdo de ligagBes telefénicas
14.02.03.02 Lista de ramais internos
14.02.03.03  Registro de controle de ligacdes
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Camara Municipal de Andradina
Estado de Sao Paulo
R. Dr. Orensy Rodrigues da Silva, 553, Centro — Andradina, SP
CEP 16901-003 — Tel. (18) 3702-3000

ANEXO IV

ATO DA PRESIDENCIA N° 21, DE 24 DE SETEMBRO DE 2026

COMISSAO DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS E ACESSO
RELAGAO DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS N° XX/ANO

Funcéo:

Subfuncgao:

Atividade:

Série Documental:

Datas-limite:

Quantidades (n° de caixas ou metros lineares):

Observagées complementares:

Funcéao:

Subfungéo:

Atividade:

Série Documental:

Datas-limite:

Quantidades (n° de caixas ou metros lineares):

Observagdes complementares:

Total de caixas:

Total de metros lineares:

Local e data:
Nome do (a) Coordenador da Comisséo de Avaliagdo de Documentos de Arquivo:

Assinatura:

Municipio de Andradina— Estado de S&o Paulo
Diario Oficial assinado digitalmente conforme Decreto n° 7.123, de 2021, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Camara Municipal de Andradina
Estado de Sao Paulo
R. Dr. Orensy Rodrigues da Silva, 553, Centro — Andradina, SP
CEP 16901-003 — Tel. (18) 3702-3000

ANEXOV

ATO DA PRESIDENCIA N° 21, DE 24 DE SETEMBRO DE 2026

COMISSAO DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS E ACESSO
EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS N° XX / ANO

O(A) Coordenador(a) da Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso,
instituida pela RESOLUGAO N° 740, DE 26 DE ABRIL DE 2026, em conformidade com
os prazos definidos na Tabela de Temporalidade de Documentos da Camara Municipal de
Andradina (quando se tratar da eliminagdo de documentos que ndo constam da
Tabela de Temporalidade oficializada, a redagio sera: EM CONFORMIDADE COM A
RELAGAO DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS APROVADA PELO
DIRETOR/COORDENADOR DO ARQUIVO PUBLICO DA CAMARA MUNICIPAL NO
OFICIO N° XXX, DE XX/XX/XXXX ), faz saber a quem possa interessar que, a partir do
30° dia subsequente a data de publicagdo deste Edital, a Camara Municipal de Andradina
eliminara os documentos abaixo relacionados. Os interessados poderdo requerer as suas
expensas, no prazo citado, o desentranhamento de documentos ou cépias de pecas do
processo, mediante peticdo, desde que tenha respectiva qualificagcdo e demonstracéo de
legitimidade do pedido, dirigida @ Comissao de Avaliagdo de Documentos e Acesso.

Fungao:

Subfuncao:

Atividade:

Série Documental:

Datas-limite:

Quantidades (n° de caixas ou metros lineares):

Observagées complementares:

Funcao:

Subfungéo:

Atividade:

Série Documental:

Datas-limite:

Quantidades (n° de caixas ou metros lineares):

Observagdes complementares:

Total de caixas:

Total de metros lineares: Q). \

Municipio de Andradina— Estado de S&o Paulo
Diario Oficial assinado digitalmente conforme Decreto n° 7.123, de 2021, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Camara Municipal de Andradina
Estado de Sdo Paulo
R. Dr. Orensy Rodrigues da Silva, 553, Centro — Andradina, SP
CEP 16901-003 — Tel. (18) 3702-3000

ANEXO VI

ATO DA PRESIDENCIA N° 21, DE 24 DE SETEMBRO DE 2026

COMISSAO DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS E ACESSO
TERMO DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS N° XX / ANO

Aos XX dias do més de XXXXX do ano de XXXX, a Camara Municipal de
Andradina, em conformidade com os prazos definidos na Tabela de Temporalidade de
Documentos da Camara Municipal de Andradina (quando se tratar da eliminacdo de
documentos que ndo constam da Tabela de Temporalidade oficializada, a redagéo sera:
EM CONFORMIDADE COM A RELACAO DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS
APROVADA PELO DIRETOR/ COORDENADOR DO ARQUIVO PUBLICO DA
CAMARA MUNICIPAL NO OFICIO N° XXX, DE XX/XX/XXXX), procedeu a eliminagao
dos documentos abaixo relacionados:

Funcéao:

Subfungéo:

Atividade:

Série Documental:

Datas-limite:

Quantidades (n° de caixas ou metros lineares):

Observagées complementares:

Funcao:

Subfungéo:

Atividade:

Série Documental:

Datas-limite:

Quantidades (n° de caixas ou metros lineares):

Observagdes complementares:

Nome e assinatura do representante da Comissao de Avaliagdo de Documentos e Acesso

gue presenciou a eliminacao dos documentos:

oD

Municipio de Andradina— Estado de S&o Paulo
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CONVITE AUDIENCIA PUBLICA - ORCAMENTO MUNICIPAL

07/10/2026, 13:32 roundcube (960x1280)

CONVIDAMOS OS CIDADAOS ANDRADINENSES
PARA ACOMPANHAR A AUDIENCIA PUBLICA
PARA DISCUTIR A PROPOSTA DA PECA

ORCAMENTARIA

LOA (Lei Orcamentaria Anual)

»
r@ 14/10/2026 (QUARTA-FEIRA)

19H
NA CAMARA MUNICIPAL DE ANDRADINA

https://webmail.instaremail2.com.br/cpsess1147803065/3rdparty/roundcube/?_task=mail&_frame=1& mbox=INBOX&_uid=16681& part=2&_acti... 171
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FUNDAGCAO EDUCACIONAL DE ANDRADINA
COMPRAS

PROCESSOS

AVISO PARA OBTENGAO DE PROPOSTAS ADICIONAIS - MICROCHIP VETERINARIO

FUNDACAO EDUCACIONAL DE ANDRADINA

CNPJ 48.420.889/0001-92 - Inscr. Est. Isento
Rua Amazonas, 751 — Stella Maris - Fone (18) 3702-3702 - CEP 16.901-160 — Andradina - SP

AVISO PARA OBTENGAO DE PROPOSTAS ADICIONAIS
(Art. 20, Inc. lll e Art. 21, Inc. V da Resolugao n° 03/2025 de 25 de julho de 2.025)

Orgao: Fundagdo Educacional de Andradina — FEA
Processo de Contratagéo Direta n® 50/2026 — Dispensa n°® 45/2026

Fundamento Legal: Art. 3°, Inc | e Il e Art. 15° da Resolugdo FEA n°® 03/2025 de 15 de julho de 2.025.

A Fundag&o Educacional de Andradina em cumprimento ao disposto no art. 75, § 3°, da Lei 14.133 e
de 01 de abril de 2.021 e Art. 20, Inc Il e Art. 21, Inc. V da Resolugéo 03/2025 de 25 de julho de 2.025,
manifesta interesse em obter propostas adicionais de eventuais interessados para fornecer microchip
de rastreamento veterinario para o Hospital Veterinario da Fundagao Educacional de Andradina, tudo
conforme o Documento de Formalizagdo de Demanda de inteiro teor disponivel no Portal
Transparéncia da FEA (https://www.fea.br/portal/editais), e demais informagdes acerca deste
procedimento poderao ser obtidas através do telefone informado abaixo.

PRAZO DE ENTREGA DAS PROPOSTAS:

LOCAL: Rua Amazonas, 751,
Centro, Andradina/SP, CEP
DATA: 13/10/2026 HORARIO: 9:00 h 16.901-160 — Setor de Compras/
ou encaminhar a proposta no
e-mail: licitacao@fea.br

CONTATO PARA INFORMAGOES ADICIONAIS
TELEFONE: (18) 3702-3702 — Setor de Compras de Contratagées (Ramal 228)

Andradina/SP, 07 de outubro de 2.026

LUCINDO FABIANO DE CAMARGO
AGENTE DE CONTRATAGCAO
RG. n° 44.077.767-7 SSP/SP

Municipio de Andradina— Estado de Séo Paulo
Diario Oficial assinado digitalmente conforme Decreto n° 7.123, de 2021, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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