~y
DIA Rlo I ICIA L Lei Municipal n® 2215/2.021
19 de janeiro de 2021

MUNICIPIO DE BARBOSA - SP

Segunda-feira, 10 de Agosto de 2026 1040 1
O 1 R o L O N N Y L PR 1
DEC RET OS 1
LICITACOES E CONTRATOS ...ooeitieetceeetee ettt et e st ee st st ae et s st e stesesaesssaet e s stessstessaaaresaaneenateneas 23

Prefeitura Municipal de Barbosa
CNPJ: 46.162.178/0001-30
Rua S&o Jodo, n° 220 - Centro
Barbosa/SP

Pag. /



~y
DIARIO OFICIAL
19 de janeiro d

MUNICIPIO DE BARBOSA - SP

Segunda-feira, 10 de Agosto de 2026 1040 11

DECRETO 2943 - MANUAL DE ROTINA EMENDAS PARLAMENTARES
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DECRETO N.° 2943/2026, DE 10 DE AGOSTO DE 2026

“Aprova o Manual de Rotinas Administrativas para Gestdo
das Emendas Parlamentares no dmbito do Municipio de
Barbosa, e da outras providéncias.”

RODRIGO PRIMO ANTUNES, Prefeito Municipal de
Barbosa, Comarca de Pendpolis, Estado de Sao Paulo, no

uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas por Lei:

Considerando o disposto no Decreto Municipal n® 2.935/2026, que dispde sobre a obrigatoriedade
de divulgagdo de informagdes relacionadas as emendas parlamentares no Portal da Transparéncia do

Municipio de Barbosa, da prestagdo de contas e d4 outras providéncias;

Considerando a necessidade de padronizar os procedimentos administrativos relativos ao
recebimento, andlise técnica, formalizacdo, execug¢do, acompanhamento, monitoramento,

transparéncia e prestacdo de contas das emendas parlamentares destinadas ao Municipio;

Considerando os principios da eficiéncia, da publicidade e da transparéncia administrativa, bem
como a necessidade de fortalecer os mecanismos de governanca publica, controle interno e

rastreabilidade dos recursos publicos;

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o Manual de Rotinas Administrativas
para Gestdo das Emendas Parlamentares, constante do Anexo Unico deste Decreto, o qual estabelece
normas, competéncias, responsabilidades e procedimentos administrativos para o gerenciamento das
emendas parlamentares destinadas ao Municipio de Barbosa, desde o recebimento da comunicacao

do recurso até a conclusao da prestag@o de contas perante o 6rgdo concedente.

Art. 2° O Manual de que trata o art. 1° deste Decreto devera
ser observado por todas as Secretarias Municipais e demais unidades administrativas envolvidas na
execucdo, acompanhamento, fiscalizacdo e prestacdo de contas dos recursos provenientes de emendas

parlamentares, sem prejuizo das disposi¢des do Decreto Municipal n® 2.935/2026.

Art. 3° O Manual aprovado por este Decreto podera ser
revisto e atualizado sempre que houver alteragcdo legislativa ou normativa aplicavel, ou quando
identificada necessidade de aperfeicoamento dos procedimentos administrativos, mediante ato da

mesma natureza.
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Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua

publicacio.

Barbosa, 10 de agosto de 2026.

Rod rigO Assinado de forma
. digital por Rodrigo
Primo Primo

. Antunes:29034905896
Antu n eS.290 Dados: 2026.08.10

34905896  14:06:05-03'00'

RODRIGO PRIMO ANTUNES
Prefeito Municipal

Assinado de forma digital por LUANA
LUANA FERREIRA BARBOSA  FERREIRA BARBOSA DE

DE CARVALHO:45336778869 ~ CARVALHO:45336778869
Dados: 2026.08.10 14:06:18 -03'00"

Registrado e publicado na secretaria municipal em data supra
LUANA FERREIRA BARBOSA DE CARVALHO
Resp. p/ Expediente da Secretaria
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ANEXO UNICO:

PREFEITURA MUNICIPAL DE BARBOSA
MANUAL DE ROTINAS ADMINISTRATIVAS PARA GESTAO DAS EMENDAS
PARLAMENTARES

APRESENTACAO

O presente Manual de Rotinas Administrativas para Gestdo das Emendas
Parlamentares tem por finalidade estabelecer procedimentos administrativos padronizados para o
recebimento, andlise técnica, formalizacdo, execugdo, acompanhamento, monitoramento,
transparéncia e prestacao de contas das emendas parlamentares destinadas ao Municipio de Barbosa.

Sua elaboracdo visa fortalecer a governanca publica, padronizar procedimentos
administrativos, assegurar a correta aplicagdo dos recursos publicos, ampliar a transparéncia
administrativa, garantir a rastreabilidade dos recursos recebidos e orientar a atuagdo integrada das
Secretarias Municipais e demais unidades administrativas envolvidas na gestdo das emendas
parlamentares.

Este Manual constitui instrumento permanente de orientagdo administrativa e deverd ser
observado por todas as Secretarias Municipais e unidades administrativas envolvidas na execugao,
acompanhamento, fiscalizagdo e prestacdo de contas dos recursos provenientes de emendas
parlamentares, observadas as disposicdes do Decreto Municipal n® 2.935/2026 e da legislacdo
aplicavel.

CAPITULOI
DO OBJETIVO
1.1 Objetivo Geral

Estabelecer normas, competéncias, responsabilidades e procedimentos administrativos para
o gerenciamento das emendas parlamentares destinadas ao Municipio de Barbosa, desde o
recebimento da comunica¢do do recurso até a conclusdo da prestagdo de contas perante o 6rgdo
concedente.
1.2 Objetivos Especificos
Constituem objetivos deste Manual:
I — Padronizar as rotinas administrativas relacionadas a gestdo das emendas parlamentares;

II — Definir as competéncias das unidades administrativas envolvidas;

III — fortalecer os mecanismos de governanga, controle interno e rastreabilidade dos recursos
publicos;

IV — Assegurar a correta instru¢do dos processos administrativos;

V — Promover a transparéncia e a publicidade dos atos administrativos relacionados as emendas
parlamentares;
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VI — Orientar a elaboragdo, execu¢do, acompanhamento e prestagdo de contas dos instrumentos de
transferéncia;

VII - assegurar o cumprimento da legislacio aplicavel e das normas estabelecidas pelos 6rgaos
concedentes.

CAPITULO I
BASE LEGAL

Este Manual fundamenta-se, especialmente, nos seguintes instrumentos normativos:

o Constitui¢do da Reptblica Federativa do Brasil de 1988;

e Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964;

e Lei Complementar Federal n° 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

o Lei Complementar Federal n° 141, de 13 de janeiro de 2012;

o Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

e Decreto Municipal n° 2.935/2026;

o Demais normas federais, estaduais e municipais aplicdveis a gestdo, execucao, controle e
prestacdo de contas das emendas parlamentares.

CAPITULO 11
DA ABRANGENCIA

Este Manual aplica-se a gestdo das emendas parlamentares destinadas ao Municipio de
Barbosa, independentemente da modalidade de transferéncia adotada.

Abrange, entre outras modalidades:

« Emendas Parlamentares Federais;

o Emendas Parlamentares Estaduais;

o Transferéncias Especiais;

o Transferéncias Fundo a Fundo;

e Convénios Estaduais;

o Convénios Federais;

o Demais instrumentos de transferéncia voluntdria cuja gestdo seja atribuida ao Municipio.

As disposicdes deste Manual deverdo ser observadas por todas as Secretarias Municipais e
demais unidades administrativas responsaveis pela execugdo dos respectivos objetos, respeitadas as

competéncias legais e administrativas de cada unidade.

CAPITULO IV .
DAS COMPETENCIAS

4.1 Secretaria Municipal de Turismo e Desenvolvimento Econdémico
Compete a Secretaria Municipal de Turismo e Desenvolvimento Econdmico, unidade
administrativa responsavel pela coordenacdo da gestdo dos convénios e instrumentos de transferéncia

voluntaria do Municipio:

I - Acompanhar o recebimento das comunicacdes relativas as emendas parlamentares;
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II — Coordenar a instru¢io administrativa dos processos;

III — orientar tecnicamente as Secretarias Municipais quanto aos procedimentos necessarios a
execugdo dos recursos;

IV — Realizar os cadastros nos sistemas eletronicos oficiais exigidos pelos 6rgdos concedentes;

V — Acompanhar os prazos estabelecidos nos instrumentos de transferéncia, na legislagdo aplicavel
e pelos 6rgdos concedentes;

VI — Coordenar a consolidacdo documental e o encaminhamento das prestacdes de contas;

VII — manter comunicagdo permanente entre o Municipio e os 6rgdos concedentes durante todas as
fases da execugio;

VIII — acompanhar a alimentag@o e atualizacio das informagdes relativas as emendas parlamentares
no Portal da Transparéncia.

4.2 Secretarias Municipais Executoras
Compete a Secretaria Municipal responsédvel pela execucdo do objeto:
I — Realizar a analise técnica da proposta;
II — Avaliar a viabilidade administrativa, financeira e operacional da execuc@o;
III — elaborar o Plano de Trabalho;
IV — Reunir toda a documentag@o técnica necessdria;
V — Acompanhar a execucio fisica do objeto;
VI — Cumprir as metas estabelecidas no instrumento de transferéncia;
VII — fornecer as informagdes necessarias ao acompanhamento e a prestacao de contas;

VIII - promover, quando exigido por lei ou pela natureza da politica publica, a apreciagdo da
matéria pelo respectivo Conselho Municipal antes da formalizacao do Plano de Trabalho.

4.3 Assessoria Técnica de Convénios
Compete a Assessoria Técnica de Convénios:
I — Prestar suporte técnico durante todas as fases da execugao;
IT — Revisar a documentagdo produzida;
III — orientar quanto as exigéncias dos 6rgaos concedentes;

IV — Identificar inconsisténcias documentais;
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V — Propor adequagdes antes da formalizagdo das propostas;
VI — Acompanhar os prazos administrativos;

VII — auxiliar na elaboragao, execucio, acompanhamento e prestacao de contas dos instrumentos de
transferéncia.

4.4 Contabilidade
Compete ao Setor de Contabilidade:
I — Promover a abertura ou suplementagao das dotacdes or¢amentarias;
IT — Registrar contabilmente os recursos recebidos;
III — acompanhar a execugdo or¢amentdria e financeira;

IV — Fornecer os demonstrativos contdbeis necessdrios ao acompanhamento da execucdo e a
prestacdo de contas.

4.5 Tesouraria

Compete ao Setor de Tesouraria:
I - Providenciar a abertura de conta bancdria especifica destinada exclusivamente a movimentagao
dos recursos da respectiva emenda parlamentar, em conformidade com o Decreto Municipal n°®
2.935/2026;

II — Acompanhar a movimentagdo financeira dos recursos;

III — assegurar a rastreabilidade financeira mediante movimentagao exclusivamente por meio
eletronico, observadas as disposi¢des do Decreto Municipal n° 2.935/2026.

4.6 Compras
Compete ao Setor de Compras:
I — Realizar pesquisas de pregos;
IT — Instruir os procedimentos de aquisicao;
III — acompanhar as contratagdes decorrentes da execuc¢do da emenda parlamentar.
4.7 Licitacoes

Compete ao Setor de Licitagdes conduzir os procedimentos licitatérios necessarios a
execugdo das emendas parlamentares, observada a legislagao vigente.
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4.8 Procuradoria Juridica

Compete a Procuradoria Juridica prestar assessoramento juridico aos procedimentos
administrativos sempre que solicitado ou quando a legislacdo exigir sua manifestagao.

4.9 Engenharia

Quando a execugdo envolver obras ou servigos de engenharia, compete ao Setor de
Engenharia:

I — Acompanhar a execugdo da obra;
II — Realizar medigoes;
III — fiscalizar a conformidade entre o projeto aprovado e sua execucao;

IV — Emitir os documentos técnicos pertinentes.

4.10 Controle Interno
Compete ao Controle Interno:
I — Acompanhar a regularidade dos procedimentos administrativos;
II - Fiscalizar a prestacdo de contas;
III — emitir recomendagdes visando ao aperfeicoamento dos controles internos;
IV — Verificar a observéncia das rotinas estabelecidas neste Manual.
4.11 Transparéncia
Compete a Secretaria Municipal de Turismo e Desenvolvimento Econdmico, em conjunto
com a Contabilidade e com o setor responsdvel pela Tecnologia da Informagdo, promover a
alimentacdo e atualizacdo das informacdes relativas as emendas parlamentares no Portal da

Transparéncia, observadas as disposi¢des do Decreto Municipal n® 2.935/2026.

CAPITULO V
DO RECEBIMENTO DAS EMENDAS PARLAMENTARES

A gestdo administrativa das emendas parlamentares inicia-se com o recebimento da
comunicacio oficial do érgéo concedente pela Secretaria Municipal de Turismo e Desenvolvimento
Econdmico.

As comunicagdes poderdo ocorrer por meio de:
o Plataforma Transferegov.br;

o Sistema Sem Papel;
o Oficios expedidos pelos Governos Federal ou Estadual;
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o Comunicagoes eletronicas dos 6rgaos concedentes;
o Notifica¢Ges relativas a liberac@o dos recursos;
e Outros meios oficiais de comunicacao.

Recebida a comunicacio, a Secretaria Municipal de Turismo e Desenvolvimento Econdmico
procedera ao registro das informagdes iniciais e encaminhara a documentagao a Secretaria Municipal
responsdvel pela execugdo do objeto, dando inicio ao fluxo administrativo previsto neste Manual.

A Secretaria Municipal executora realizard a andlise preliminar da viabilidade do objeto e
iniciard a elabora¢do da documentag@o necessdria a instru¢io do processo administrativo, observadas
as exigéncias do 6rgdo concedente e da legislacdo aplicavel.

CAPITULO VI )
DA ANALISE TECNICA E DA ELABORACAO DO PLANO DE TRABALHO

Recebida a comunicagao oficial da emenda parlamentar, a Secretaria Municipal executora
iniciard a andlise técnica da proposta, observando a legislacdo vigente, as normas do drgdo
concedente, o Decreto Municipal n°® 2.935/2026 e as disposi¢des deste Manual.

A anilise técnica devera verificar, no minimo:

I — Compatibilidade do objeto com as competéncias do Municipio;

IT — Interesse publico envolvido;

III — viabilidade técnica da execugao;

IV — Viabilidade administrativa;

V — Disponibilidade de estrutura fisica para execuc¢@o do objeto;

VI — Capacidade operacional da Secretaria Municipal executora;

VII - Necessidade de contrapartida financeira ou operacional;

VIII — disponibilidade or¢amentaria, quando aplicavel;

IX — Compatibilidade com os instrumentos de planejamento municipal;
X — Atendimento as exigéncias do 6rgdo concedente.

Sempre que o objeto envolver politicas publicas sujeitas ao controle social, ou quando
houver exigéncia legal ou normativa, a Secretaria Municipal executora promovera a apreciacdo da
matéria pelo respectivo Conselho Municipal antes da formalizagdo do Plano de Trabalho.

Concluida a andlise técnica e constatada a viabilidade da proposta, a Secretaria Municipal

executora elaborard o Plano de Trabalho e reunird toda a documentacdo exigida pelo 6rgdo
concedente.
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A anilise técnica serd formalizada mediante o Parecer de Admissibilidade Técnica,
constante do Anexo I deste Manual, que integrard obrigatoriamente o processo administrativo
correspondente.

CAPITULO VII
DA CONFERENCIA DOCUMENTAL E DO CADASTRO NOS SISTEMAS OFICIAIS

Recebido o Plano de Trabalho e a documentacdo técnica da Secretaria Municipal executora,
a Secretaria Municipal de Turismo e Desenvolvimento Econdmico realizard a conferéncia
documental em conjunto com a Assessoria Técnica de Convénios.

A conferéncia compreenderd a verificagdo da integridade, consisténcia e conformidade dos
documentos exigidos pelo 6rgdo concedente antes da realizagdo do cadastro nos sistemas eletronicos
oficiais.

Constatada a necessidade de complementagdo ou correcdo documental, o processo serd
devolvido a Secretaria Municipal executora para as providéncias cabiveis.

Ap6s a conferéncia documental, a Secretaria Municipal de Turismo e Desenvolvimento
Econdmico providenciard o cadastramento das informagdes e dos documentos nos sistemas
eletrdnicos oficiais utilizados pelo érgio concedente.

Durante a andlise pelo 6rgdo concedente, eventuais diligéncias serfo atendidas de forma
integrada entre a Secretaria Municipal de Turismo e Desenvolvimento Econémico, a Secretaria
Municipal executora e a Assessoria Técnica de Convénios.

A conferéncia documental sera realizada mediante utilizacdo do Checklist de Conferéncia
Documental, constante do Anexo III deste Manual, que integrard obrigatoriamente o processo
administrativo.

CAPITULO VIII ;
DA EXECUCAO ORCAMENTARIA E DA RASTREABILIDADE FINANCEIRA

Ap6s a celebracdo do instrumento juridico e a formalizagdo or¢amentdria, a Secretaria
Municipal executora solicitard ao Setor de Tesouraria a abertura de conta bancaria especifica,
vinculada ao respectivo recurso e destinada exclusivamente a movimentagdo financeira da emenda
parlamentar, em conformidade com o Decreto Municipal n°® 2.935/2026.

Toda movimentagdo financeira ocorrera exclusivamente por meio eletronico identificavel,
sendo vedada a utilizacdo de contas de passagem, saques em espécie na denominada '"'boca do
caixa'', bem como quaisquer mecanismos que impegam

ou dificultem a rastreabilidade financeira dos recursos publicos oriundos de emendas parlamentares.
Os pagamentos deverao conter identificacdo do beneficiario final, niimero do documento

fiscal correspondente, processo administrativo vinculado e demais elementos necessarios ao controle
e fiscalizagdo pelos 6rgdos competentes.

FONE: (18) 3655-9900 (=] k]
CNPJ: 46.162.178/0001-30 !ﬁ ¥ aiH
RUA SAO JOAO, 220 - CENTRO, BARBOSA/SP | CEP: 16350-000 Ofr 122

Pag. 9/24



~y
DIARIO OFICIAL
19 de janeiro d

MUNICIPIO DE BARBOSA - SP

Segunda-feira, 10 de Agosto de 2026 1040 101

MUNICiPIO DE
BARBOSA 0 POVO CONTINUA ESCREVENDO A HISTORIA
ESTADO DE SAO PAULO GOVERNO 2025 - 2028

Os procedimentos previstos neste Manual observardo os prazos estabelecidos na legislacao
vigente, nos instrumentos de transferéncia, nos sistemas eletronicos oficiais e nas orientagdes dos
orgdos concedentes, cabendo as unidades administrativas atuar de forma integrada para assegurar o
cumprimento tempestivo das obrigagdes.

O descumprimento das disposi¢oes deste Capitulo poderd ensejar responsabilizacdo
administrativa, civil e penal do agente responsdvel, sem prejuizo da atuac@o dos 6rgdos de controle
competentes.

CAPITULOIX
DAS CONTRATACOES

Concluida a fase de aprovacdo da documentacido pelo 6rgdo concedente, a Secretaria
Municipal executora solicitard o inicio dos procedimentos necessarios a contrataco.

As aquisi¢es e contratacdes observardo a Lei Federal n® 14.133/2021, demais normas
aplicdveis e os procedimentos administrativos internos do Municipio.

O Setor de Compras realizard as pesquisas de precos necessdrias e encaminhard os autos ao
Setor de Licitacdes, quando cabivel.

Ap6s a homologagdo do procedimento licitatdrio ou da contratagdo direta, serd emitida a
respectiva Ordem de Compra ou Ordem de Servigo, conforme a natureza do objeto.

Quando envolver obras ou servi¢os de engenharia, o acompanhamento técnico caberd ao
Setor de Engenharia, responsavel pela fiscalizacido da execugao, realizacdo das medicdes e emissao

da documentacdo técnica pertinente.

CAPITULOX
DA TRANSPARENCIA E DA PUBLICIDADE

As informacdes relativas as emendas parlamentares deverao ser disponibilizadas e mantidas
atualizadas no Portal da Transparéncia do Municipio, em conformidade com o Decreto Municipal n°
2.935/2026.

Deverdo ser divulgadas, no minimo:

I — Nome completo do parlamentar proponente;

IT — Numero e identificacdo da emenda;

III — Descrigdo do objeto e da finalidade da despesa;

IV - Orgﬁo ou entidade executora ou beneficidria;

V — Valor autorizado, valor liberado e valor executado (empenhado, liquidado e pago);

VI — Ndmero da conta bancéria utilizada;

VII - Destinagéo especifica do recurso, indicando custeio ou investimento e respectivas metas;
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VIII - Orgﬁo beneficiado;

IX — Instrumento juridico vinculado e nimero do processo administrativo;
X — Modalidade da contratagdo e nimero do processo;

XTI — Cronograma fisico-financeiro, quando aplicével;

XII — Prazo previsto para aplicagdo dos recursos;

XIII - Origem do recurso;

XTIV — Situacio atual da execugdo da emenda, classificada como:

o Recebida;

¢ Iniciada;
 Em execucdo;
e Concluida;

« Pendente;

o Impedida.

XV — Justificativa detalhada da situacdo da execugdo, especialmente nos casos de pendéncia ou
impedimento;

XVI — Previsao de conclusdo da execugao da emenda.

As informacdes deverdo ser atualizadas imediatamente apds cada etapa relevante da execucdo da
emenda parlamentar, em conformidade com o Decreto Municipal n° 2.935/2026.

CAPITULO XI
DA PRESTACAO DE CONTAS

A prestagdo de contas das emendas parlamentares observara a legislagdo vigente, as normas
do 6rgdo concedente, as disposi¢des do instrumento de transferéncia e os procedimentos estabelecidos
neste Manual.

Compete a Secretaria Municipal executora reunir os documentos comprobatérios da
execugdo do objeto e encaminhd-los a Secretaria Municipal de Turismo e Desenvolvimento
Econdmico para consolidacdo e instrugdo da prestagdo de contas.

A Secretaria Municipal de Turismo e Desenvolvimento Econdmico atuard em conjunto com
a Assessoria Técnica de Convénios na conferéncia documental, consolidacdo das informacdes e
encaminhamento da prestagdo de contas ao 6rgao concedente.

A Contabilidade fornecerd os demonstrativos contabeis necessarios a instrucao da prestacao
de contas.

O Controle Interno acompanhara a regularidade do processo de prestacdo de contas e podera
emitir recomendacdes visando ao aperfeicoamento dos controles administrativos.
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A prestacao de contas sera conferida mediante utilizacdo do Checklist para Prestacio de
Contas, constante do Anexo V deste Manual, que integrard obrigatoriamente o respectivo processo
administrativo.

CAPITULO XII
DO ACOMPANHAMENTO, MONITORAMENTO E CONTROLE

Durante toda a execug@o da emenda parlamentar, as unidades administrativas competentes
deverao acompanhar o cumprimento das metas, da execucao fisica e da execugao financeira do objeto.

A Secretaria Municipal executora acompanhard permanentemente a execugdo do objeto e
comunicard a Secretaria Municipal de Turismo e Desenvolvimento Econdmico quaisquer ocorréncias
que possam comprometer o cumprimento das metas pactuadas.

A Secretaria Municipal de Turismo e Desenvolvimento Econdmico acompanhard os prazos
estabelecidos pelos 6rgaos concedentes, promovendo a integracdo entre as unidades administrativas
responsdveis pela execucao.

Quando se tratar de obras ou servicos de engenharia, 0 acompanhamento técnico sera
realizado pelo Setor de Engenharia, mediante fiscalizacdo da execucdo, realizacdo de medigdes e
emissao dos documentos técnicos pertinentes.

A Contabilidade acompanhard a execuc@o orcamentdria e financeira.

O Controle Interno exercera fiscalizacdo sobre os procedimentos administrativos e sobre a
prestacdo de contas, podendo emitir recomendagdes para aperfeicoamento dos controles internos.

Sempre que houver exigéncia legal ou normativa, ou quando a natureza da politica ptiblica
exigir acompanhamento por Conselho Municipal, a Secretaria Municipal executora promovera a
apresentacio da execugdo ao respectivo Conselho.

Os Relatérios Circunstanciados de Acompanhamento serdo elaborados conforme o modelo
constante do Anexo IV, integrando obrigatoriamente o processo administrativo da respectiva emenda
parlamentar.

Quando exigido pela legislacdo especifica, os relatdrios serdo apresentados em audiéncia
publica perante a Camara Municipal, observadas as normas aplicaveis.

CAPITULO XIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

As disposicdes constantes deste Manual possuem observancia obrigatéria por todas as
Secretarias Municipais e unidades administrativas envolvidas na gestdo das emendas parlamentares.

Os casos omissos serdo resolvidos pela Administragdo Municipal, observada a legislacido
vigente e as normas dos 6rgdos concedentes.

Este Manual poderd ser revisto sempre que houver alteragdo legislativa, normativa ou
necessidade de aperfeicoamento dos procedimentos administrativos.
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Integram este Manual, para todos os efeitos administrativos e operacionais:
Anexo I — Parecer de Admissibilidade Técnica;
Anexo II-A — Fluxo Operacional da Gestdo das Emendas Parlamentares;
Anexo II-B — Fluxograma da Gestdo das Emendas Parlamentares;
Anexo III — Checklist de Conferéncia Documental;
Anexo IV — Modelo de Relatério Circunstanciado de Acompanhamento;
Anexo V — Checklist para Presta¢do de Contas;
Anexo VI — Matriz de Responsabilidades.
Este Manual entra em vigor na mesma data da publicacdo do Decreto que o aprovar.
GLOSSARIO

Conta bancaria especifica: conta destinada exclusivamente 2 movimentacao financeira dos recursos
de determinada emenda parlamentar.

Controle Interno: unidade responsavel pelo acompanhamento da regularidade dos procedimentos
administrativos e da prestagdo de contas.

Emenda Parlamentar: recurso puiblico destinado ao Municipio por iniciativa de parlamentar,
mediante instrumento de transferéncia previsto na legislagao.

Orgao Concedente: 6rgio ou entidade responsdvel pela transferéncia dos recursos.

Plano de Trabalho: documento que descreve o objeto, metas, cronograma e forma de execucao da
emenda parlamentar.

Prestaciao de Contas: conjunto de documentos destinados a demonstrar a correta aplicacdo dos
recursos publicos.

Rastreabilidade: capacidade de identificar todas as etapas da movimentacdo financeira e
administrativa dos recursos publicos.

Secretaria Municipal Executora: unidade administrativa responsdvel pela execucdo do objeto
financiado pela emenda parlamentar.

Sistema Oficial: plataforma eletronica utilizada pelo 6rgdo concedente para gestdo,
acompanhamento e prestagcdo de contas dos recursos.
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CONTROLE DE REVISOES
Versao Data Descricao Responsavel
01/2026 | Agosto/2026 | Emissdo inicial do Manual de Rotinas Prefeitura Municipal
Administrativas para Gestdo das Emendas de Barbosa
Parlamentares.
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ANEXO I - PARECER DE ADMISSIBILIDADE TECNICA

Instrumento a ser elaborado pela Secretaria Municipal executora, nos termos do Capitulo VI deste
Manual, para formalizar a andlise técnica da emenda parlamentar e subsidiar a elabora¢do do Plano
de Trabalho.

1. Identificacdo da Emenda
Campo Preenchimento
Numero da emenda parlamentar
Parlamentar/Bancada autor(a)
Esfera de origem
(Federal/Estadual/Municipal)
Secretaria Municipal executora
Objeto da emenda
Valor total do recurso
Data da andlise

2. Critérios de Andlise Técnica (art. 6°, Capitulo VI)
Critério Sim Niao N/A Observacgoes

I — Compatibilidade do objeto com as

competéncias do Municipio

II — Interesse publico envolvido

III — Viabilidade técnica da execugdo

IV — Viabilidade administrativa

V — Disponibilidade de estrutura fisica

VI — Capacidade operacional da Secretaria

executora

VII — Necessidade de contrapartida

financeira/operacional

VIII - Disponibilidade orgamentaria,

quando aplicavel

IX — Compatibilidade com os instrumentos

de planejamento municipal

X — Atendimento as exigéncias do 6rgio

concedente
3. Submissao a Conselho Municipal (quando exigido)
Aplica-se ao Conselho competente | Data de Resultado
objeto? apreciacio
() Sim () Nao /

4. Conclusao
() Favoravel () Favoravel com ressalvas () Desfavoravel

Justificativa / ressalvas:

Responsdvel técnico pela andlise — nome, cargo e matricula
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ANEXO II-A - FLUXO OPERACIONAL DA GESTAO DAS EMENDAS PARLAMENTARES

Descricdo sequencial das etapas administrativas previstas neste Manual, desde o recebimento da
comunicagdo do recurso até a conclusdo da prestacao de contas.

1. Recebimento da comunicagdo oficial da emenda parlamentar pela Secretaria Municipal de
Turismo e Desenvolvimento Econdmico (Capitulo V).

2. Encaminhamento da documentag@o a Secretaria Municipal executora responsdvel pelo objeto.

3. Andlise técnica da proposta pela Secretaria executora, mediante os critérios do Capitulo VI,
formalizada no Parecer de Admissibilidade Técnica (Anexo I).

4. Submissdo da proposta ao Conselho Municipal competente, quando exigido por lei ou pela
natureza da politica publica.

5. Elaboragdo do Plano de Trabalho e reunido da documentac@o técnica exigida pelo érgio
concedente.

6. Conferéncia documental pela Secretaria Municipal de Turismo e Desenvolvimento Econdmico
em conjunto com a Assessoria Técnica de Convénios, mediante o Checklist de Conferéncia
Documental (Anexo III).

7. Cadastramento das informagdes e documentos nos sistemas eletronicos oficiais do érgao
concedente.

8. Celebracio do instrumento juridico e formalizagdo or¢camentdria pela Contabilidade
(abertura/suplementacgao de dotacdo).

9. Abertura de conta bancdria especifica pela Tesouraria, vinculada exclusivamente ao recurso da
emenda (art. 7° do Decreto Municipal n°® 2.935/2026).

10. Instrugdo dos procedimentos de aquisi¢cdo/contratacdo pelo Setor de Compras e, quando cabivel,
pelo Setor de Licitacdes, observada a Lei Federal n® 14.133/2021.

11. Execugdo do objeto, com acompanhamento técnico do Setor de Engenharia quando envolver
obras ou servicos de engenharia.

12. Atualizacdo das informacdes no Portal da Transparéncia, em conformidade com o Decreto
Municipal n® 2.935/2026.

13. Acompanhamento continuo da execugao fisica e financeira, com elaboragdo de Relatdrios
Circunstanciados de Acompanhamento (Anexo IV) e, quando exigido, apresenta¢io ao Conselho
Municipal competente.

14. Consolidag@o da prestagdo de contas pela Secretaria Municipal de Turismo e Desenvolvimento
Econdmico, com apoio da Assessoria Técnica de Convénios e da Contabilidade, mediante o
Checklist para Prestacdo de Contas (Anexo V).
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15. Acompanhamento da regularidade do processo pelo Controle Interno e encaminhamento da
prestacdo de contas ao 6rgdo concedente.
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ANEXO 1I-B - FLUXOGRAMA DA GESTAO DAS EMENDAS PARLAMENTARES

Representacio esquematica, em sequéncia vertical, das etapas descritas no Anexo II-A.

RECEBIMENTO DA COMUNICACAO OFICIAL
(Secretaria de Turismo e Desenvolvimento Econdmico)

!
ANALISE TECNICA E PARECER DE ADMISSIBILIDADE

(Secretaria executora — Anexo I)

|
SUBMISSAO A CONSELHO MUNICIPAL
(quando exigido)

!
ELABORACAO DO PLANO DE TRABALHO

!
CONFERENCIA DOCUMENTAL E CADASTRO NOS SISTEMAS OFICIAIS
(Anexo III)
!
FORMALIZACAO ORCAMENTARIA E ABERTURA DE CONTA

BANCARIA ESPECIFICA

(Contabilidade e Tesouraria)
!

CONTRATACAO / AQUISICAO
(Compras e Licitagoes)

]
EXECUCAO DO OBJETO E ATUALIZACAO DO PORTAL DA
TRANSPARENCIA
!
ACOMPANHAMENTO E RELATORIOS CIRCUNSTANCIADOS
(Anexo 1V)

.
PRESTACAO DE CONTAS
(Anexo V) E ENCAMINHAMENTO AO ORGAO CONCEDENTE
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ANEXO IIT - CHECKLIST DE CONFERENCIA DOCUMENTAL

A ser utilizado pela Secretaria Municipal de Turismo e Desenvolvimento Econdmico e pela
Assessoria Técnica de Convénios na conferéncia da documentacéo, previamente ao cadastramento
nos sistemas oficiais (Capitulo VII).

Documento Apresenta | Nio se Observacdes
do aplica

Comunicagdo oficial da emenda parlamentar
Parecer de Admissibilidade Técnica (Anexo I)
Ata de submissdo ao Conselho Municipal (quando
exigido)

Plano de Trabalho

Documentagao técnica exigida pelo érgdo
concedente

Comprovante de dota¢do or¢camentaria especifica
Comprovante de abertura de conta bancaria
especifica

Certiddes e documentos de regularidade fiscal
exigidos

Minuta/instrumento juridico vinculado, quando
houver

Outros documentos exigidos pelo 6rgio
concedente

Conferido por: Data: /_/
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ANEXO IV —- MODELO DE RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE ACOMPANHAMENTO

Elaborado nos termos do art. 5° do Decreto Municipal n® 2.935/2026, a cada quadrimestre (até os
meses de maio, setembro e fevereiro), pelo gestor da emenda no ambito do Poder Executivo, e
encaminhado ao Legislativo Municipal.

1. Identificacdo
Campo Preenchimento
Quadrimestre de referéncia
Data de elaboragdo
Unidade responsavel

2. Dados da Emenda (art. 5°, incisos I a VII)
Item Preenchimento
I — Niimero da Emenda
11 — Autor
III — Objeto da Emenda
IV — Valor da Emenda
V — Valor executado
VI - Fornecedores envolvidos e valores
executados por fornecedor
VII — Valor no executado

3. Detalhamento do Andamento (art. 5°, inciso VIII)

Descricdo do andamento da emenda em relacéo as diretrizes/metas estabelecidas, com justificativas
para eventuais atrasos:

Responsdvel pelo relatorio — nome, cargo e matricula
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ANEXO V — CHECKLIST PARA PRESTACAO DE CONTAS

A ser utilizado na consolidagdo da prestacdo de contas das emendas parlamentares, nos termos do
Capitulo XI deste Manual.

Documento Apresenta | Nio se Observacdes
do aplica

Plano de Trabalho aprovado

Comprovantes de execugdo fisica do objeto
Notas fiscais e documentos comprobatorios da
despesa

Extratos da conta bancaria especifica
Demonstrativo contabil da execu¢ao orgamentaria
e financeira

Relatorios Circunstanciados de Acompanhamento
do periodo (Anexo IV)

Parecer do Controle Interno

Comprovante de atualizagdo no Portal da
Transparéncia

Termo de conclusdo/entrega do objeto, quando
aplicavel

Outros documentos exigidos pelo 6rgio
concedente

Conferido por: Data: /_/

FONE: (18) 3655-9900 EFE
CNPJ: 46.162.178/0001-30 R Al
RUA SAO JOAO, 220 - CENTRO, BARBOSA/SP | CEP: 16350-000 [=:

Pag. 21/24



~y
DIARIO OFICIAL
19 de janeir

MUNICIPIO DE BARBOSA - SP

Segunda-feira, 10 de Agosto de 2026 1040 221

MUNICiPIO DE
BARBOSA 0 POVO CONTINUA ESCREVENDO A HISTORIA
ESTADO DE SAO PAULO GOVERNO 2025 - 2028

ANEXO VI - MATRIZ DE RESPONSABILIDADES

Sintese das responsabilidades de cada unidade administrativa nas etapas da gestdo das emendas
parlamentares, conforme detalhado no Capitulo IV deste Manual.

Etapa

Unidade Responsavel

Unidades de Apoio

Recebimento da comunicagao oficial

Sec. de Turismo e Desenv.

Econdémico

Analise técnica e Plano de Trabalho

Secretaria executora

Assessoria Técnica de
Convénios

Submissdo a Conselho Municipal (quando
exigido)

Secretaria executora

Conselho Municipal
competente

Conferéncia documental e cadastro em

Sec. de Turismo e Desenv.

Assessoria Técnica de

sistemas oficiais Econdmico Convénios
Formalizacdo or¢amentaria Contabilidade —

Abertura de conta bancaria especifica e Tesouraria —

rastreabilidade financeira

Pesquisa de precos e instru¢do de aquisi¢des | Compras Licitagdes
Procedimentos licitatorios Licitagdes Procuradoria Juridica
Execugio fisica do objeto (obras/servicos de | Engenharia Secretaria executora

engenharia)

Atualizagdo do Portal da Transparéncia

Sec. de Turismo e Desenv.

Econdémico

Contabilidade / Tecnologia
da Informacao

Elaboragdo de Relatorios Circunstanciados
de Acompanhamento

Secretaria executora

Sec. de Turismo e Desenv.
Econdémico

Consolidagdo e envio da prestagdo de contas

Sec. de Turismo e Desenv.

Econdémico

Assessoria Técnica de
Convénios / Contabilidade

Fiscalizag@o da regularidade e dos controles
internos

Controle Interno

Assessoramento juridico

Procuradoria Juridica
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EXTRATO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N° 092/2023
PROCESSO N°085/2023

OBJETO: Prorrogacdo da vigéncia por mais 12 (doze) meses do Contrato n® 092/2023.

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE BARBOSA.

CONTRATADO: SPMED - CLINICA E SERVICOS LTDA, inscrita no CNPJ n°
39.305.152/0001-38, sediada Rua Doutor Mario Sabino, n° 851, Vila Santa Casa, CEP
16301-000, Penapolis-SP.

VALOR DO TERMO ADITIVO: R$ 16.349,00 (Dezesseis mil e trezentos e quarenta

€ nove reais).
VIGENCIA DO TERMO ADITIVO: 12 (doze) meses.

INICIO DO PRAZO: Vigéncia: 19/08/2026.
FIM DA PRAZO: Vigéncia: 18/08/2027.

Barbosa -SP, 10 de agosto de 2026.

ROdI’i Assinado de

go forma digital por

Primo Rodrigo Primo
Antunes:2903490

Antunes:29 ssos
034905896 Dados: 2026.08.10

17:56:43 -03'00'
Rodrigo Primo Antunes
Prefeito Municipal
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