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~ “DECRETO N° 4.616, DE 17 DE JULHO DE 2026

“INSTITUI O SISTEMA ELETRONICO DE
INFORMACOES DO ESTADO DE SAO
PAULO. - SEI/CIDADES, COMO MEIO
ELETRONICO PARA A FORMALIZACAO
DE PROCESSO ADMINISTRATIVO NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO DIRETA E
INDIRETA DO MUNICIPIO DA ESTANCIA
TURISTICA DE ITU E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”. =

HERCULANO CASTILHO PASSOS JUNIOR, Prefeito da Estancia Turistica de

Itu, Estado de Sao Paulo, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Lei Organica do
Municipio; e

CONSIDERANDO o Convénio firmado pelo Governo do Estado de Séo Paulo com
o Tribunal Regional Federal da 4* Regido, bem como seu termo aditivo, paré adesdo e
disseminag@o do Sistema Eletronico de Informagdes (SEI), para os municipios do Estado de
Séo Paulo;: -

CONSIDERANDO o Convénio firmado pela Prefeitura Municipal da Estincia
Turistica de Itu com a Secretaria de Gestdo e Governo Digital, com 5 interveniéncia da
Companhia de Processamento de Dados do Estado de Sdo Paulo — PRODESP, com vistas &
implementagfo de uma ferramenta de gestéo digital de documentos e processos;

CONSIDERANDO as atribuigdes da Secretaria Municipal de Justica de coordenar
e Supetvisi011ar a execugdo de Leis e Decretos e de expedir as instrugdes necessarias, nos
termos do art. 42, incisos I ¢ 1V, da Lei Municipal n° 2.500, de 28 de junho de 2023, bem

como o quanto apurado e mstruldo no Processo Administrativo n® 5563/2026; »

CONSIDERANDO que a Lei Municipal n° 646, de 4 de julho de 2005, regulamenta
a tramitagdo dos processos administrativos no 4mbito da Administragio Publica Direta e
Indueta aos quais o Sistema Eletronico de Informagdes - SEI/CIDADES servird de meio

paraa formahzaan sem prejuizo dos ritos, prazos e garantias nela previstos,
DECRETA:

CAPITULO I
DO PROCESSO ELETRONICO
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. Art. 1% Este Decrét_o dispde sobre o uso do processo eletronico no Ambito da
Admihiétrz;géo Direta e Indireta do Municipio da Esténcia Turistica de Itu, implementado
por melo do Slstema Eletrénico de lnformagoes do Estado de Séo Paulo - SEI/CIDADES.

Art. 2°, Para fins deste Decreto, consideram-se:

1~ assinatura digital: modalidade de assinatura eletr()nica que utiliza algoritﬁios_ de
criptografia e pem1ife aferir com seguranc;é a origerh e a integridade do documento; :

- assmatula eletronica: reglstro realizado eletronicamente por usuano identificado
de modo inequivoco, com vistas a firmar documentos por meio de: '

a) certificado digital: forma de identificagdo do usudrio emitido por autoridade
certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras - ICP-Brasil; v

b) usudrio e senha: forma dé identificagdo do usuério, mediante ‘prévio
cadastramento de acesso,

- III - autenticidade: credlbllldade de documento livre de adulterac;ao,

v - captura de documento ou de processo administrativo: incorporacdo de
documento nato-digital ou digitalizado por meio de registro, classificagdo e arquivamento
em sistema eletrdnico; v : - _

V - certificagiio digital: atividade de reconhé_cimento de documento com base no
estabe]eéimento de relagdo l’mica exclusiva e intransferivel entre unia chave de criptografia
e uma pessoa fisica, juridica, maquma ou aplicagéo, por meio da i mserg;ao de um certificado
digital por autoridade cemﬁcadora

VI - dlgltahzagao processo de conversdo de um documento fisico para o formato
dlgltal por meio de dlSpOSlthO apropnado v

VII - disponibilidade: razdo entre penodo de tempo em que o 51stema estd
operacional e acessivel e a unidade de tempo definida como referéncia;

VI - documento 'quuivistfcoz todos os registros de informagdio, em qualquer
suporte; iri_lcll‘lsiveb magnético ou optico, produzidos, recebidos ou acumulados por 6rgdos
e entidades da Administragéio Publica, no exercicio de suas fungdes e atividades;

IX - documento dig‘ital' docum.ento'codif cado em,digitoé bindrios, acessivel e
mtel pr etave] por melo de 31stema computacmnal

X - documento dlgltallzado documento obt1d0 a partir da conversio de documento

ndo digital, gerando uma fiel representagdo em COdng digital, podendo ser capturado por

sistemas de informagéo espemﬁcos
XI - documento nato-dlgltal documento produzido orlgmarlamente em meio
eletrémco, podendo ser:

a) nativo, quando produzido pelo sistema de origem;

3
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b) capturado, se incorporado de outros sistemas, por mei.o de metadados de registro,
classificagio e arquivamento;

XII - gestdo de documentos: conjunto de procedimentos e operagdes técnicas
relativas a produgo, classificagéo, avaliagdo, tramitagdo, uso, arquivamento e reprodugio
racional e eficiente de arquivos; »

XII - informagdo pessoal: aquela relacionada & pessoa natural identificada ou
identificavel;

XIV - informago sigilosa: informagéo submetida temporariamente & restrigdo de
acesso pliblico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade ou do
Estado;

XV - integridade: propriedade do documento completo e inalterado;

XVI - metadados: dados estruturados que descrevem e permitem encontrar,
gerenciar, compreender ou preservar documentos digitais no tempo;

XVII - nivel de acesso: forma de controle do trdmite de documentos e de processos
eletronicos em sistema de processo administrativo eletrnico, categorizados em piblico,
restrito ou sigiloso;

XVIII' - parametrizagdo: processo de configuragdo do sistema de processo
administrativo eletronico ou de médulo do sistema;

XIX - preservagdo digital: conjunto de agdes gerenciais e técnicas de controle de
riscos decorrentes das mudangas tecnoldgicas e fragilidade dos suporfes, com vistas a
protegdo das caracteristicas fisicas, logicas e conceituais dos documentos digitais pelo tempo
necessario;

XX — processo administrativo eletrnico: sucessdo de atos registrados e
disponibilizados em meio eletrénico, integrado por documentos nato-digitais ou
digitalizados;

XXI - protocolo digital: servigo de protocolizagdo eletrdnica que possibilita ao
particular, como portador, entregar documentos enderegados 4 Administragdio Publica, sem
a necessidade de se deslocar fisicamente até uma unidade de protocolo ou enviar
correspondéncia postal;

XXII - repositério digital confidvel: ambiente de preservagdo constituido pelo
conjunto de procedimentos normativos e técnicos, matriz de responsabilidades e
infraestrutura tecnologica com capacidade para manter auténticos, preservar e prover acesso

continuo a documentos digitais;
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B v"X_X__I_I.[-sistemésvde processo administrativo legados: softwares de“s.tina;dos;ﬂa‘l prociﬁg:ﬁq,' :
gestﬁo),i tllalnitagﬁo, armazenamento, preservagdo, seguranga € acesso ou confrole de
documentos, processos e inforfnag:ées arquivisticas anteriores & implantagio do Sistema
Eletronico de Informag@es do Estado de S#o Paulo - SEI/CIDADES;

XXIV - Sistéma_E]etréllico de Informagdes - SEI: sofiware de processo administrativo
eletronico desenvolvid& :'pelo Tribunal Regional Federal da 4* Regido - TRF-4, cedido para uso
da Administrak;éo Muniéipél, e mantido pela Companhia de Processamento de Dados do
Estado de Sao Paulo - PRODESP.

Art. 3°. Sdo objetivos do SEI/CIDADES:

[ - produzir documentos e procéssos eletronicos com seguranga, transparéncia,
conomicidade, sustentabilidade ambiental e, sempre que possivel, de forma padronizada;

II - assegurar a eficiéncia e a celeridade das agBes governamentais;

Il - assegurar a gestdo, a preservagdo e o acesso aos documentos e processos
eletrdnicos no tempo. '

Art. 4°. O processo eletrdnico serd implementado por meio do Sistema Eletronico de
Informagdes do Estado de Sdo Paulo - SEI/CIDADES, do Governo do Estado de S&o Paulo,
instituido pelo Decreto Estadual n® 67.641, de 10 de abril de 2023, e respeitara as regras de
utilizag@io do Programa, seu fespectivo convénio, e as normas estabelecidas neste decreto.

Art. 5°. A classificagdo da informagio sigilosa e a protecdo de dados pessoais no
SEI/CIDADES observargo as disposi¢3es das Leis Federais n° 12.527, de 18 de novembro de

2011, en° 13.709, de 14 de agosto de 2018, e demais normas aplicaveis.

_ CAPITULO IT
DA IMPLEMENTACAO E UTILIZACAO DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 6°. A utilizagio do processo eletronico & obrigatéria para todos os drgdos da
Administragdo Direta e para as entidades da Administragdo Indireta, dando-se a sua
implementagdio de forma gradual, na forma e no cronograma estabelecidos em Instrugéio
Normativa da Secretaria Municipal de Justica, que indicard os expedientes e os setores que
aderirdio ao SEI/CIDADES em cada etapa.

§ 1°. A Instrugdo Normativa de que trata o caput poderd reservar, em carater
transitdrio, determinados expedientes, matérias ou documentos & tramitagéo em meio fisico,
enquanto perdurarem restrigdes de ordem técnica, de seguranga ou de conveniéncia

administrativa, pr01novéndo-se a sua migragéo ao SEI/CIDADES téo logo superadas.
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§ 2°. A implementagdo do processo eletronico nas autarquias municipais dar-se-4 no
prazo de até 90 (noventa) dias, contado da publicagéo da respectiva Instrdgﬁo Normativa.
| Art. 7 Os documentos produzxdos no &mbito do processo eletronico sdo
conSIderados orlgmals para todos 0s efeitos legais. , :
§ 1°. Os documentos e progessos eletronicos produzidos ou inseridos no sistema
dispensam a sua formagéo e tramitagéo fisica.
§ 2°. Os processos eletré'nicés devem ser protegidos por meio do uso de métodos de
seguranga de acésso e de armazenamento em formato digital, a fim de garantir autenticidade,

" integridade e preservagdo dos dados.

Secdo I

Da digitalizacdo de documentos

Art. 8°. A dlgltallzagao de documentos para a insergdo no SEI/CIDADES observara
as disposi¢des:

' I - da Lei Federal n°12.682, de 9 de Julho de 2012, que dlspoe sobre a elaboragio e
0 arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos;

1l - da Lei Federal n® 13.460, de 26 de junho de 2017, que dispde sobre participagfio,
protegéo e defesa dos direitos do usudrio dos servigos publicos da administragdo piblica; e

Il - da Lei Federal n° 14.129, de 29 de margo de 2021, que dispﬁe sobre principios,
regras e instrumentos para o Governo Digital e para 0 aumento da eficiéncia piblica e da
outras providéncias. ' | |

Art. 9°. A digitalizacdo de documentos recebidos ou produzidos no 4mbito da
Administragdo Publica Municipal serd acompanhada da conferéncia da integridade do
documento.

§ 1°. A conferéncia da integridade a que se refere o “caput” deste artigo devera
registrar se houve exibi¢do de documento original, de copia autenti_cada:por servigos notariais
e de registro, de copia autenticada administrativamente ou de c6pia simples.

§ 2°. Na digitalizagio de documentos, observar-se-4 o seguinte:

I - 0s documentos resultantes da digitalizagdo de originais e de copia autenticada em
cartorio serdio considerados copia autenticada administrativamente; |

II' - os documentos resultantes da digitalizagio de copia autenticada

administrativamente ou de copia simples teréo valor de cGpia simples.

6
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§ 3" Os agentes pubhcos deverdo, nos termos da Lei Fedelal n° 13 460 de 26 de
Junho de 2017 reallzar a autenticagfo admlmstratlva dos documentos, & v1sta dos originais
apresentados pelo usuario, vedada a ex1gen01a de reconhecimento de firma, salvo em caso
de duv1da de autenticidade. ,

Art. 10. Os 6rgios e entidades da Administragdo Municipal procederdo a
digitalizagio imediata da copia ailtenticada_ em- cartdrio ou do documento original
apresentado, devolvendo-o imediai,tamente ao interessado.

§ 1°. O servidor que realizar o atendimento podera solicitar que a prdfoco]izaqﬁo de
documento original ou cOpia autenticéda em cartorio seja acompanhada de copia simples,
hipétese em que o prbtocolo atestard a conferéncia da copia com o original, devolverd o
documento original irh_ediatamente ao interessado e descartard a cépia simples ap0s a sua
digitalizagao. L _

§ 2°. Os documentos em papel que sejam copias autenticadas administrativamente
ou copias simples poderdo ser descartados apds a sua digitalizagdo.

§ 3° Os documentos em pépel bque, sejam originais ou copias autenticadas em
cartdrio, apds a dbigitavlizagﬁo ¢ a constatagdo da integridade do documento digital poderio
ser: ' _ ._ '

| [ - destruidos, ressalvados os documentos de valor histérico, cuja preservagio
observaré o disposto na legislagéo especifica, nos termos da Lei Federal n° 12.682, de 9 de
julho de 2012; o |

II mantldos sob guarda do 6rgdo ou da entidade da Admlmstrag:ao Publica, hlpotese
em que serdo eliminados apds o cumprvlmento de prazos de guarda previstos nas Tabelas de
Temporalidade de Documentos da Administragdo Piblica Municipal do Estado de Sao
Paulo, das atividades-meio e das atividades-fim, publicadas pelo Centro de Assisténcia aos
Municipios do Arquivo Publico do Estado de Sdo PaUlQ; disponivel em seu sitio eletronico.

Art. 11. O recebimento de documentos para inser¢io no sistema sera efetuado nos
setores de protocolo dos respeéti'vo's. orgéos e entidades.

- § 1°. O documento apresentado em. formato- eletréniéo serd copiado no ato do
protocolo, devolvendo-se ao interessado o dis'positivo_‘ fisico utilizado. | v

§' 2° Os dc'}cumentoseapresentados em papél deverdo ser digitali_iados no ato do
protocolo, devolvendé-se os originais ao interessado, exceto se necesséria sua retengo por
forca de legislagfo especifica.” _

§ 3.0 in:teressado deverd preservar. os documentos originais até o término do
processo ou, se superior, pelo prazo previsto em legislagdo especiﬁca

§ 4°. Nos casos de restrigdo técnica ou de grande volume de documentos,

dlgltahzagao poderé ser efetuada em até 5 (cmco) dias uteis.

7
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§ 5° Os documentos ndo retifados pelos interessados no prazo de 30 (trinta) dias,
contados da dat_a do protocolo, poderdo, a critério da Administragﬁ_o,'._ser eliminados ou

enviados a0 Arquivo do thicipio. ‘.

§ 6°. Os documentos cuja digitalizagdo seja tecnicamente invidvel devem ser,.
mediante justiﬁcativé, identificados no sistema de processo eletronico, p(;dendo ser mantidos‘;:_:
nas unidades competentes durante o curso do processo, sendo depois encaminhados ao
Arquivo do Municipio. | | '

Art. 12. E vedada a recusa imotivada de recebimento de documentos, devendo oi

servidor orientar o interessado quanto ao saneamento de eventuais falhas.

Secio Il

Da autoria, da autenticidade e da integridade

Art. 13. A autoria, a autenticidade ¢ a integridade de documentos e processos
eletronicos serdo obtidas por meio de usuario e senha ou certificacdo digital.
- § 1°. Os documentos natb—digitais assinados eletronicamente na forma do “caput”
deste artigo serdo considerados originais para todos os efeitos legais. v
§ 2°. A assinatura utilizada na plataforma do processo eletrénico ¢ de uso péssoal e
intransferivel, sendo de responsabilidade do titular o sigilo de senhas e a guarda dos
respectivos dispositivos fisicos de acesso para utilizagio do sistema.
Art. 14. Os processos eletronicos terdo numeragdo tnica gerada pelo sistema. v
§ 1°. A autuag@o e as juntadas serdo efetuadas em meio eletrnico no mbito do
Proprio sistema, ' y
. § 2°. Os documentos que ainda néo tenham sido considerados juntados aos processos

néo os integram, podendo ser excluidos ou alterados pela unidade responsavel.

Secdo I
Dos prazos e dos atos processuais

Art. 15. Os atos processuais praticados no SEI/CIDADES observardo os prazos
definidos em lei para manifestagio dos interessados e para deciséo da autoridade competente,
sendo considerados realizados na data e horario identificados no recibo eletrdnico de

protocolo emitido pelo sistema.
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§ 1°. Salvo disposi¢do legal ou regulamentar efn contrério, 0 afo-a-ser praticado em g

prazo determinado sera considerado tempestivo se fealizado até as 23h59 (vinte e trés horas
e cmquenta e nove mmutos) do ultlmo dia do prazo, no  hordrio oficial de Brasilia.

§ 2°. Na hipdtese prevista no § 1° deste artigo, caso o sistema se torne mdlspomvel
por motivo técnico, o prazo serd automaticamente prorrogado até as 23h59 (vinte e trés horas
e cinquenta e nove minutos) do primeiro dia il seguinte ao do retorno da disponibilidade.

§ 3°. Os usudrios nio cadastrados no SEI/CIDADES teréo acesso, na forma da lei, a
documentos e processos eletrdnicos por meio de arquivo em formato digital, disponibilizado
pelo érgdo ou entidade da Administragéio Pablica detentor do documento. '

Art. 16. Nos casos de indisponibilidade do SEI/CIDADES, os atos poderdo ser
praticados em meio fisico, procedendo-se & oportuna digitalizagio, juntamente com o
registro da data e hora da impossibilidade técnica.

§ 1° Os documentos néo digitais produzidos na forma prevista no caput” deste
artigo, mesmo apés sua digitalizagio, deverdo cumprir os prazos de guarda previstos nas
Tabelas de Temporalidade de Documentos da Administragio Piiblica Municipal do Estado
de Sdo Paulo, das atividades-m_eio e das atividades-fim, publicadas pelo Centro de
Assisténcia aos Municipios do Arquivo Piblico do Estado de Séo Paulo, disponivel em seu
sitio eletronico. v »

1§20 C’)r’gé'o Gestor divulgard em sua pégina na internet as 'informagﬁes sobre a
indisponibilidade do sistema. |

Art. 17. O interessado poderd enviar eletronicamente documentos digitalizados para
juntada a processo eletronico. ‘ :

§ 1°. O teor e a integridade dos documentos digitalizados sio de responsabilidade
do mte1essado que responderé por eventuaus fraudes nos termos da lei.

§ 2°. Os documentos dlgltahzados enviados. pelo interessado teréo valm de copla

simples.

§ 3°. A apresentagio do original do documento digitalizado serd necesséria quando
a lei expressamente o exigir, ou nas hlpoteses previstas nos artigos 9°, 10 e 19 deste decreto.

Art. 18. A integridade do d_ocumento digitalizado podera ser impugnada mediante
alegagdo fundamentada de adulteragdo, hipétese em que serd iqstauradd, no ambito do
respectivo 6rgéo ou entidade da Administrag:éo Puiblica, procedimento para veriﬁcac;ﬁ'o.,

Art. 19. Os 6rgos e entidades da Administt‘a¢§o Pablica poderfo, motivadarﬁente,
solicitar a exibi¢io do original de documento digitalizado ou enviado eletronicamente pelo

interessado.

9
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' Secdo IV

- Da classificagdo e da temporalidade dos documentos

~ Art.20.No SEI/CIDADES, os docume_:ntbs'serﬁo avaliados e classificados de acordo
~ com o Planos de Classificagiio e as Tabelas de Temporalidade de Documentos da
-~ Administragdo Publica Municipal do Estado de SZo Paulo, das atividades-meio e das
- atividades-fim, publiéadas pelo Centro de Assisténcia aos Municipi’os‘dc_) Arquivo Pablico do

- Estado de Sdo Paulo, disponivel em seu sitio eletrdnico.

§ 1°. Os documentos digitais serdo associados a metadados descritivos, a fim de
apoial' sua identiﬁcégﬁo, indexacéo, presung:ﬁo de autenticidade, preservagdo e
interoperabilidade. :

§ 2°. O armazenamento, a seguranga e a preservagio de documentos digitais
considerados de valor permanente deverdo observar as normas e os padrdes definidos pelo
Arquivo Publico do Estado. ' |

§ 3°. Os documentos digitais serdo eliminados nos prazos previstos nas Tabelas de
Temporalidade de Documentos da Administragao Publica Municipal do Estado de So Paulo,
das atividades-meio e das atividades-fim, publicadas pelo Centro de Assisténcia aos
Municipios do Arquivd Publico do Estado de S&o Paulo, dispom’yel em seu sitio elgtrénico.

§ 4°. A administragdo Municipal podera aplicar os Planos de Classificagio e as
Tabelas de Temporalidade de Documentos da Administragdo Piiblica Municipal do Estado
de Sdo Paulo, das atividades-meio e das atividades-fim, publicadas pelo Centro de
Assisténcia aos Municipios do Arquivo Piblico do Estado de Sdo Paulo, se couber, a

documentos produzidos fora do SEI/CIDADES.

CAPITULO III -
DA GESTAO DO SISTEMA DE PROCESSOS ELETRONICOS.

Art. 21. A gestdo e a manutengdo do sistema de processos eletronicos, no émbito do
Municipio, ficardo a cargo DA SECRETARIA MUNICIPAL DE JUSTICA competmdo-'
Ihe, na qualidade de Orgdo Gestor Municipal: _

I - assegurar a 1mp1anta<;éo, gestdo, manutengdo e atualizagdo continua do‘
SEI/CIDADES no ambito do Municipio; |

II - propor 20 Qi‘géo Gestor Estadual politicas, estratégias, agdes, procedimentos e

técnicas de preservagdo e seguranga digital;
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III fixar d11etrlzes para o controle dos riscos decorrentes da degradag:ao do suporte :

da obsolescenma tecnoldgica e da dependéncia de fomecedor ou fabrlcante cuja execugdo
caberd & rea técnica competente; '
IV - fixar dlretrlzes e parémetros a serem observados nos procedxmentos de

1mplantag:ao € manutengio do SEI/CIDADES no ambito do Municipio da Estancia Turistica

. de ltu,_

V - promover a articulag@o e alinhamento de agées estratégicas relativas ao processo
eletronico, mclusxve com orgaos e ent1dades do Governo do Estado de S&o Paulo, em

conformidade com a polmca de arquivos e gestdo documental;

VI - analisar propostas apresentadas por orgdos e entidades da Administragdo

Piblica, relativas ao SEI/CIDADES, emitindo parecer técnico conciusivo; »

VI - disciplinar a produgfio de documentos ou processos hibridos e aprovar as
diretrizes dos critérios técnicos a serem observados no procedunento de digitalizag4o, cuja
deﬁmg:ao técnica cabera ao Departamento de Informatlca e 20 Arquivo Piiblico Municipal;

VIII - mamfestar—se_,, quando provocado, sobre hipéteses ndo disciplinadas neste
decreto, relativas ao SEI/CIDADES. v

Pardgrafo tnico. Para fins deste decreto, considera-se Orgiio Gestor Estadual o
Comité Gestor de Goveman_ga de Dados ¢ Informagdes do Estado de Séo Paulo, instituido
pelo artigo 1°, 111, do Decreto E_stadual n° 64.790, de 13 de fevereiro de 2020.

‘. _Art. 22. Compete a0 Arquivo Pblico Municipal:
[ - assessorar o (')rgéo Gestorna fixag@o de diretrizes parﬁmefros de implementagéo
e manutengo do SEI/CIDADES, em conformidade com a politica municipal e estadual de
arquivos e gestdo documental;
H - promoVef a padronizagﬁd da produgdo ..de documentos digitais, de forma
coordenada com 0s 6rgios e as entidades da Admmlstrac;ao
I - aux1har e orlentar 0s orgaos e as entidades da Administragdo na 1mplantagao
execugio e manutengao do- s1stema de processo eletronico, observadas as dellbelac,‘oes do
Orgao Gestor; ' _
v - promover e-stbudos e propor critérios para a migracdo de dados, a
mtelopelablhdade oua mtegrag:ao com sistemas legados v
V - orientar a ldentlﬁcac;ao analise tipoldgica, padronizagio do fluxo e modelos de
documentos digitais. '
- Art. 23. Fica instituida a Comissdo de Acompanhamento da Implementagﬁé do

SEI/CIDADES, colegiado subordinado A SECRETARIA MUNICIPAL DE JUSTICA,

- composta por representantes dos seguintes Orgaos:

11
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I-1 (um) _fepl'esentante da Secretaria Municipal de Justica, dentre eles, aquele que

a presidira;

-1 (_um)':represent'a.mte da Secretaria Municipal de Administrago - Departamento
de Informatica; | it :

III - 1 (um) represeﬁtante da Secretaria Municipal de Cémplian_ce;

IV - 1 (um) representante da Companhia Ituana de Saneamento -CIS;e

-V -1 (um) representante do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores

Municipais de Itu SP - ITUPREV.

§ 1° Cada representagdo contara com seu respectivo suplente, indicados pelos
titulares dos respectivos 6rgdos. '

§ 2° O Arquivo Piblico Municipal prestara suporte técnico e operacional as
atividades da Comissgo.

§ 3°. A Comissdo instituida pelo “caput” deste artigo contara, sempre que necessario,

com o auxilio da Comisséo de Avaliagdo de Documentos — CADA.

Art. 24. Compete & Comissdo de Acompanhamento da Implementagdo do
SEI/CIDADES:

[ - o acompanhamento da implantagdo, da execugdo e da manutengiio do
SEI/CIDADES;

II - sugerir a0 Arquivo Publico Municipal o modelo de documentos digitais;

111 - identificar fluxos de processos e documentos fisicos suscetiveis de insergio em
ambiente digital.

Art. 25. Compete as unidades de protocolo dos 6rgdos e entidades da Administrago
Publica Municipal monitorar a produgéo de documentos digitais e observar sua conformidade
com os planos de classificagdo de documentos oficializados.

Art. 26, Compete ao Departamento de Informética do municipio o fornecimento do
suporte tecnologico necessario para o processo eletronico, bem como a orientagdo as areas
de tecnologia da informagdo junto aos 6rgdos e is entidades da Administragdo Municipal,
para a utilizagdo e a manutengdo do SEI/CIDADES. .

Art.27. A mahutengﬁo e o constante aprimoramento do SEI/CIDADES observaréo

as diretrizes, as normas e os procedimentos definidos na politica municipal e estadual de

arquivos e de gestdo documental.

12
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Parégrafo tinico. Caber4 aos Orgdos e entidades da'Administragﬁo'Municip'al no
Ambito de suas atubunc;oes aux111ar o Orgio Gestor, ¢ sob as suas onenta(;oes no
estabelecxmento de programas estratégias e agbes para acompanhar as mudanc;as

tecnologlcas e prevenir a ﬁagll;dade dos suportes:

CAPITULO IV
DAS DISPO_SI(;(‘)ES FINAIS E TRANSITORIAS

Art, 28. A SECRETARIA MUNICIPAL DE JUSTICA podera edltar mediante
Portarla normas complementares necessdrias a execucdo deste Decreto

Art. 29. A partir da data da implantagio do SEI/CIDADES Junto aos orgaos e
entidades da Admm]stragao Pablica Municipal, documentos e processos em curso deverao
seguir seu tramxte no formato em que iniciados, até o seu encerramento definitivo, ou
ocorrera a formac;ao de processos hibridos.
§ 1°. A produggo de documentos ou processos hlbrIdOS sera dlsc1plmada pelo Orgao
Gestor. o ‘ o

§ 2°. O SEI/CIDADES nio sera utilizado para armazenamento de do'cumgntos e
processos fisicos‘o_u‘elet'rc")nicos legados, cujo trimite estejé concluido ou encerrado. -
‘ ~Art.30.0 ﬁso iriadequado do sistema de pl'océésos eletrdnicos esta sujeito, acritério
da Colnissﬁo P'rb’cessante, a ihstauragﬁo de Sindicéncia, para apuragdo de responsabilidade,
nos termos dalei. - | , - |

Art. 31. Este Decreto entra em v1gO| na data da sua pubhcagao 1evogadas as

disposi¢Bes em contrério.

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE ITU
Aos 17 de julho de 2026

HERCULANO CA 0O PASSOS JUNIOR
Prefelto da stancla Turlstlca de Itu -

Reglstrado no Livro proprio € publlcado Prefeltura da Estanma Turistica de ltu, ao0s 17 de
jutho de 2026. :

 Secretiio Minicipal de Justica
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

e
AU

EREFEITURS

Administragao

EXTRATO DE 2° TERMO ADITIVO DO CONTRATO N° 199A/2025
CONTRATANTE: PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE ITU
CONTRATADA: BIO SERVICOS ESPECIALIZADOS LTDA

MODALIDADE: DISPENSA DE LICITACAO N° 335/2025 - EMERGENCIAL

OBJETO DO CONTRATO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE
LIMPEZA E CONSERVACAO DAS AREAS FISICAS INTERNAS DOS PREDIOS PUBLICOS, TAIS
COMO: GABINETES, SECRETARIAS, CORREDORES, COZINHAS, UNIDADES HOSPITALARES,
BANHEIROS, REFEITORIOS, ESCADAS E AFINS E AREAS EXTERNAS, CALCADAS, COM
GERENCIAMENTO INTERNO DE ,RESfDU,OS SOLIDOS, RECICLAVEIS E COMUNS E
GERENCIAMENTO INTERNO DE RESIDUOS SOLIDOS DE SAUDE, COM DISPONIBILIZAGAO DE
MAO DE OBRA, SANEANTES DOMISSANITARIOS, MATERIAIS E EQUIPAMENTOS.

OBJETO DO ADITAMENTO: PRORROGACAO DO PRAZO PARA A CONTINUIDADE DA
PRESTACAO DOS SERVICOS, POR MAIS UM PERIODO DE 06 (SEIS) MESES, SEM APLICACAO
DE REAJUSTE.

VIGENCIA: 24/05/2026 A 24/11/2026
VALOR DO CONTRATO: R$ 1.445.268,72
ASSINATURA: 22/05/2026

FUNDAMENTO LEGAL: O PRESENTE INSTRUMENTO ADITIVO E CELEBRADO CoM
FUNDAMENTO NOS ARTIGOS 106, 107, 112, TODOS DA LEI N° 14.133/2021, E ALTERACOES,
BEM COMO CLAUSULA VI, ITEM 6.3 DO CONTRATO ORIGINARIO.

EXTRATO DE 1° TERMO ADITIVO DO CONTRATO N° 199/2025
CONTRATANTE: PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE ITU
CONTRATADA: BIO SERVICOS ESPECIALIZADOS LTDA

MODALIDADE: DISPENSA DE LICITACAO N° 335/2025 - EMERGENCIAL

OBJETO DO CONTRATO: CONTR,ATACAO,DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE
LIMPEZA E CONSERVACAO DAS AREAS FISICAS INTERNAS DOS PREDIOS PUBLICOS, TAIS
COMO: GABINETES, SECRETARIAS, CORREDORES, COZINHAS, UNIDADES HOSPITALARES,
BANHEIROS, REFEITORIOS, ESCADAS E AFINS E AREAS EXTERNAS, CALCADAS, COM
GERENCIAMENTO INTERNO DE RESIDUOS SOLIDOS RECICLAVEIS E COMUNS E
GERENCIAMENTO INTERNO DE RESIDUOS SOLIDOS DE SAUDE, COM DISPONIBILIZACAO DE
MAO DE OBRA, SANEANTES DOMISSANITARIOS, MATERIAIS E EQUIPAMENTOS.

OBJETO DO ADITAMENTO: PRORROGAGAO DO PRAZO PARA A CONTINUIDADE DA
PRESTACAO DOS SERVICOS, POR MAIS UM PERIODO DE 06 (SEIS) MESES, SEM APLICACAO
DE REAJUSTE.

VIGENCIA: 24/05/2026 A 24/11/2026
VALOR DO CONTRATO: R$ 911.880,00
ASSINATURA: 22/05/2026

FUNDAMENTO LEGAL: O PRESENTE INSTRUMENTO ADITIVO E CELEBRADO COM
FUNDAMENTO NOS ARTIGOS 106, 107, 112, TODOS DA LEI N° 14.133/2021, E ALTERACOES,
BEM COMO CLAUSULA VI, ITEM 6.3 DO CONTRATO ORIGINARIO.
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PREFEITURA

Administracao

EXTRATO DO 1° TERMO ADITIVO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 25/2025
COMPROMITENTE: PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE ITU

COMPROMISSARIA: MEDLEVENSOHN COMERCIO E REPRESENTACOES DE PRODUTOS
HOSPITALARES LTDA

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO N° 22/2025

OBJETO DA ARP: REGISTRO DE PRECOS VISANDO A AQUISICAO DE TESTES PARA
DETECCAO DE DENGUE E COVID-19, EM ATENDIMENTO A SECRETARIA MUNICIPAL DE
SAUDE.

OBJETO DO ADITAMENTO: CONSTITUI OBJETO DO PRESENTE INSTRUMENTO ADITIVO A
PRORROGACAO DO PRAZO DA PRESENTE ARP — ATA DE REGISTRO DE PRECOS, POR MAIS
UM PERIODO DE 12 (DOZE) MESES, SEM APLICACAO DE REAJUSTE.

ASSINATURA: 24/06/2026
VIGENCIA: 24/06/2026 A 24/06/2027
VALOR ESTIMADO DA ATA: R$ 614.000,00

FUNDAMENTO LEGAL: O PRESENTE INSTRUMENTO ADITIVO E CELEBRADO COM
FUNDAMENTO NO ARTIGO 84 DA LEI N°© 14.133/2021.

EXTRATO DE 1° TERMO ADITIVO DO CONTRATO N° 145/2025
CONTRATANTE: PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE ITU
CONTRATADA: APROVA DIGITAL S/A

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO N° 29/2025

OBJETO DO CONTRATO: PRESTACAO DE SERVICOS DE LICENCA DE USO TEMPORARIA,
PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES, PARA SISTEMA INFORMATIZADO INTEGRADO PARA
GESTAO ELETRONICA DE PROCESSOS EM NUVEM (CLOUD), COM FUNCIONALIDADES DE
PROTOCOLO, ANALISE, APROVACAO E EMISSAO DE DOCUMENTOS, PARA ATENDER AOS
FLUXOS DE LICENCIAMENTO DE OBRAS, EM ATENDIMENTO A SECRETARIA DE
PLANEJAMENTO E GESTAO DE PROJETOS.

OBJETO DO ADITAMENTO: CONSTITUEM OBJETOS DO PRESENTE INSTRUMENTO
ADITIVO: a) A PRORROGAGAO DO PRAZO PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES; b)
REAJUSTE CONTRATUAL DE 4,474170% REFERENTE VARIACAO DO IPCA (FLS. 574/575).

VALOR DO CONTRATO: R$ 62.684,40
VIGENCIA: 03/07/2026 A 03/07/2027
ASSINATURA: 03/07/2026

FUNDAMENTO LEGAL: O PRESENTE INSTRUMENTO ADITIVO E CELEBRADO COM
FUNDAMENTO NOS ARTIGOS 25, § 7°, 106 e 107, DA LEI N© 14.133/2021, E CLAUSULA
IV, ITEM 4.7 E CLAUSULA 6.1, DO CONTRATO ORIGINARIO.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE ITU
Secretaria Municipal de Educacio
Conselho Municipal de Educacio

PARECER CME N¢: 03 /2025 ~ Conselho Pleno

ASSUNTO: Adocao e Implementacéo da Computago nos Referenciais Curriculares
alinhados a BNCC

INTERESSADO: Secretaria Municipal de Educagao

RELATORAS: Aparecida de Fatima Miranda Pucciarelli e Cynthia de Souza Leme de
Oliveira

PARECER - Conselho Municipal de Educacao

| - Relatério

O presente relatorio tem a fungéo de discorrer sobre a adogao e implementacao da
Computagédo nos Referenciais Curriculares alinhados & Base Nacional Comum
Curricular (BNCC), no Sistema Municipal de Ensino do Municipio de Itu a partir do ano
letivo de 2026, em cumprimento da Resolugdo CNE/CEB N° 2, DE 21 DE MARGO DE

2025, que institui as Diretrizes Operacionais Nacionais relativas & integragao curricular

da educagao digital e midiatica, Lei Federal n° 14.533/2023, que altera a Lein 9394/96,
Lei de Diretrizes e Bases da Educagao Nacional.

A Base Nacional Comum Curricular é o documento normativo que define as
aprendizagens essencais para a Educagio Basica (Educagdo Infantil, Ensino

Fundamental e Ensino Médio), organizando-se em trés pilares:

1. Competéncias Gerais da Educacao Basica: Objetivos amplos que integram

dimensdes cognitivas e socioemocionais, como Pensamento Critico, Comunicacéo e
Cultura Digital.

2. Organizagao por Etapas: A Educacédo Infantil se estrutura em Campos de
Experiéncia, priorizando a Interagdo e a Brincadeira. O Ensino Fundamental é

organizado em Areas do Conhecimento, definindo Competéncias Especificas e
.@
Habilidades progressives. :

At BcA0 Ares P18 dn Niewn Ty 2 Gk
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PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE ITU
Secretaria Municipal de Educacio
Conselho Municipal de Educacgo

3.

Formagéo Integral: Promove o desenvolvimento do estudante nas dimensdes

académica (cognitiva), fisica, afetiva, social, ética e cultural.

i - APRECIAGAQ

O documento apresentado ao Conselho Municipal de Educagdo demonstra os
avancos no Currictlo da Computagao do municipio, alinhados @ BNCC e a Politica
Nacional de Educacéo Digital (PNED). A implementagdo da Computacao alinhada a

BNCC na Rede Municipal de Educagio dar-se-4 na modalidade transversal,
considerando:

Curriculo Transversal: Adota um modelo que garante a contextualizagio da
Computagéo nos diversos componentes curriculares, favorecendo o conhecimento

integrado e o tratamznto holistico de temas como cidadania digital, ética e
sustentabilidade.

. Trés Eixos Estruzurantes: A 4rea se organiza em Pensamento Computacional
(analisar e automatizar problemas), Mundo Digital (compreender artefatos e proteger

a informag&o) e Cultura Digital (participagao consciente e atitude ética).

¢ Foco na Educagdo: O aprimoramento estabelece que a computacdo deve
promover experiéncias lidicas e interativas, e o foco ndo é ensinar codigos ou
softwares, mas sim desenvolver formas de pensar, incluindo Reconhecimento de

Padrdes, Criacao de Algoritmos e Resolucdo de Problemas.

. Suporte: As melhorias s&o amparadas pela Lei n°® 9.394/1996, Lei de Diretrizes
e Bases - LDB, alterada oela Lei n® 14.533/2023 (PNED), e pela Resolugdo CNE/CEB
N° 2, DE 21 DE MARGO DE 2025, evidenciando a necessidade de Formagéo
Continua do Quadro do Magistério do municipio de Itu, bem como uma Avaliagéo
formativa e continue facada no Pensamento Computacional e no uso Etico da

Tecnologia.

A deida AR Anae 134 o Mo Seeatee 0T A% 3007 4 dg
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L PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE ITU

U R

i "-e:‘: 1TUR Secretaria Municipal de Educacio
fducagio Conselho Municipal de Educagdo
O Curriculo Municipal revisado, atualizado e ampliado que incorpora a Base Nacional
Comum  Curricular (BNCC) devera ser apreciado pelo Conselho Municipal de

Educaggdo (CME) para posterior aprovacdo conforme determinagdes legais,
garantindo a qualidade e equidade.

It - PARECER E VOTO DAS RELATORAS
Diante do exposto, scmos favoraveis e votamos pela aprovagdo do Curriculo

Municipal revisado, atualizado e ampliado integrado & BNCC, submetendo-o a
aprovacéo dos demais conselheiros.

Itu, 12 de dezembro de 2025

Aparecida de Fatima Miranca Pucciarelli Cynthia de Souza Leme de Oliveira
Relatora Relatora

O g .\ ) = {
\‘;{%’P;z.;mm&h G Cer. )ﬁ 4
- -

Xp-
%

§ ff;'j\ \gi{,‘;}\c"

(0
A

Avnangda lte 400 Anos 111 = Itu Nova Contra - ©




22DEjuthoDE2026 | IMPRENSA OFICIAL 19
1989 DA ESTANCIA TURISTICA DE ITU o

Voltar ao indice

PEFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE [TU
Secretaria Municipal de Educacio
Conselho Municipal de Educacéo

IV~ DELIBERAGAO DO CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAD

Considerando o parecer, o voto das Relatoras e mediante anélise e avaliacdo dos
documentos apresentados anexos, o Conselno Municipal de Educagao — CME

manifesta Parecer Favoravel ao solicitado pelos interessados, aprovando o Curriculo
Municipal revisado, atualizado e ampliado integrado a BNCC.

(X Aprovado por unamidade de votos

() Aprovado pela maioria dos votos

() Nao aprovado

ltu 15 de dezembro de 2025.
\

A
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Renata de Lourdes Michete

Presidente do Conselho Municipal de Educacéo - CME

Avinids i 400 Anos 111 - Itu Nevn Cerdre - CEP
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PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE ITU
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Conselho Municipal de Educacio

PARECER CME N¢: 03 /2025 ~ Conselho Pleno

ASSUNTO: Adocao e Implementacéo da Computago nos Referenciais Curriculares
alinhados a BNCC

INTERESSADO: Secretaria Municipal de Educagao

RELATORAS: Aparecida de Fatima Miranda Pucciarelli e Cynthia de Souza Leme de
Oliveira

PARECER - Conselho Municipal de Educacao

| - Relatério

O presente relatério tem a funcdo de discorrer sobre a adogao e implementacao da
Computagédo nos Referenciais Curriculares alinhados & Base Nacional Comum
Curricular (BNCC), no Sistema Municipal de Ensino do Municipio de Itu a partir do ano
letivo de 2026, em cumprimento da Resolugdo CNE/CEB N° 2, DE 21 DE MARGO DE

2025, que institui as Diretrizes Operacionais Nacionais relativas & integragao curricular

da educagao digital e midiatica, Lei Federal n° 14.533/2023, que altera a Lein 9394/96,
Lei de Diretrizes e Bases da Educagao Nacional.

A Base Nacional Comum Curricular é o documento normativo que define as
aprendizagens essencais para a Educagio Basica (Educagdo Infantil, Ensino

Fundamental e Ensino Médio), organizando-se em trés pilares:

1. Competéncias Gerais da Educagéo Basica: Objetivos amplos que integram

dimensdes cognitivas e socioemocionais, como Pensamento Critico, Comunicacéo e
Cultura Digital.

2. Organizagao por Etapas: A Educacédo Infantil se estrutura em Campos de
Experiéncia, priorizando a Interagdo e a Brincadeira. O Ensino Fundamental é

organizado em Areas do Conhecimento, definindo Competéncias Especificas e
.@
Habilidades progressives. :
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3.

Formagéo Integral: Promove o desenvolvimento do estudante nas dimensdes

académica (cognitiva), fisica, afetiva, social, ética e cultural.

i - APRECIAGAQ

O documento apresentado ao Conselho Municipal de Educagdo demonstra os
avancos no Currictlo da Computagao do municipio, alinhados @ BNCC e a Politica
Nacional de Educacéo Digital (PNED). A implementagdo da Computacao alinhada a

BNCC na Rede Municipal de Educagio dar-se-4 na modalidade transversal,
considerando:

Curriculo Transversal: Adota um modelo que garante a contextualizagio da
Computagéo nos diversos componentes curriculares, favorecendo o conhecimento

integrado e o tratamznto holistico de temas como cidadania digital, ética e
sustentabilidade.

. Trés Eixos Estruzurantes: A 4rea se organiza em Pensamento Computacional
(analisar e automatizar problemas), Mundo Digital (compreender artefatos e proteger

a informag&o) e Cultura Digital (participagao consciente e atitude ética).

¢ Foco na Educagdo: O aprimoramento estabelece que a computacdo deve
promover experiéncias lidicas e interativas, e o foco ndo é ensinar codigos ou
softwares, mas sim desenvolver formas de pensar, incluindo Reconhecimento de

Padrdes, Criacao de Algoritmos e Resolucdo de Problemas.

. Suporte: As melhorias s&o amparadas pela Lei n°® 9.394/1996, Lei de Diretrizes
e Bases - LDB, alterada oela Lei n® 14.533/2023 (PNED), e pela Resolugdo CNE/CEB
N° 2, DE 21 DE MARGO DE 2025, evidenciando a necessidade de Formagéo
Continua do Quadro do Magistério do municipio de Itu, bem como uma Avaliagéo
formativa e continue facada no Pensamento Computacional e no uso Etico da

Tecnologia.
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fducagio Conselho Municipal de Educagdo
O Curriculo Municipal revisado, atualizado e ampliado que incorpora a Base Nacional
Comum  Curricular (BNCC) devera ser apreciado pelo Conselho Municipal de

Educaggdo (CME) para posterior aprovacdo conforme determinagdes legais,
garantindo a qualidade e equidade.

It - PARECER E VOTO DAS RELATORAS
Diante do exposto, scmos favoraveis e votamos pela aprovagdo do Curriculo

Municipal revisado, atualizado e ampliado integrado & BNCC, submetendo-o a
aprovacéo dos demais conselheiros.

Itu, 12 de dezembro de 2025

Aparecida de Fatima Miranca Pucciarelli Cynthia de Souza Leme de Oliveira
Relatora Relatora
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IV~ DELIBERAGAO DO CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAD

Considerando o parecer, o voto das Relatoras e mediante anélise e avaliacdo dos
documentos apresentados anexos, o Conselno Municipal de Educagao — CME

manifesta Parecer Favoravel ao solicitado pelos interessados, aprovando o Curriculo
Municipal revisado, atualizado e ampliado integrado a BNCC.

(X Aprovado por unamidade de votos

() Aprovado pela maioria dos votos

() Nao aprovado

ltu 15 de dezembro de 2025.
\

A

(\%&O{Q’a (;L[\d %‘J‘QLKBQ""I' ﬂ./// '/M/o “’ku?/u ‘l)"] Q_U&@'n ﬁ&ﬁ
@%fnéﬁ'ﬁw s s R/
1 |‘j‘r 040 Ui'.w i’L '@g_ﬁ%

)

e

Renata de Lourdes Michete

Presidente do Conselho Municipal de Educacéo - CME
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COMPANHIA ITUANA DE SANEAMENTO - CIS
AVISO DE ABERTURA DE LICITACAO

A Companhia Ituana de Saneamento — CIS informa a abertura do Pregao Eletronico n°
28/2026 para o REGISTRO DE PRECOS PARA O FORNECIMENTO
PARCELADO DE MATERIAIS DE HIGIENE E DESCARTAVEIS. O Edital
completo  estard  disponivel nos  sites  www.cis-itu.com.br/licitacoes e
www.novobbmnet.com.br, ou diretamente na CIS, no qual o interessado devera trazer um
CD para copia junto ao Depto. de Compras e Licitagdes, sito na Rua Bartira, n® 300/A,
Vila Leis, das 08h00 as 11h30 e das 13h00 as 16h30. A entrega das PROPOSTAS sera a
partir das 09:00 horas do dia 23/07/2026, no site www.novobbmnet.com.br, com a
abertura da sessdo no dia 06/08/2026 as 09:00 horas. Itu, 21 de julho de 2026. Gilmar
Souza dos Santos — Diretor Superintendente.

Rua Bartira, 300/A - Vila Leis - Itu/SP CEP: 13.309-210 www.cisitu.com.br
CNPJ: 26.938.926/0001-16 Fone: (11) 2118-6600 Pagina 1 de 1



	Sumário
	Prefeitura Municipal de Itu
	Secretaria Municipal de Administração
	Secretaria Municipal de Educação
	Companhia Ituana de Saneamento

		2026-07-22T16:05:45-0300
	HERCULANO CASTILHO PASSOS JUNIOR:00551632895 1




