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DECRETO N’ 4.519, DE 22 DE OUTUBRO DE 2026

“Dispoe sobre a regulamentagdo e organiza¢do da Politica Municipal de Educagdo Especial Inclusiva do
Municipio de Pontes Gestal, Estado de Sdo Paulo, e dd outras providéncias. ”

MARCEL DIAS LEITE, Prefeito do
Municipio de Pontes Gestal, Estado de Sao Paulo, no
uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Lei

Organica Municipal...

CONSIDERANDO a Constituigdo Federal de 1988, especialmente os
principios da igualdade de condigdes para o acesso e a permanéncia na escola e a garantia do

atendimento educacional especializado;

CONSIDERANDO a Conven¢ao sobre os Direitos das Pessoas com
Deficiéncia, promulgada pelo Decreto Federal n® 6.949, de 25 de agosto de 2009;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 8.069, de 13 de julho de 1990 — Estatuto

da Crianca e do Adolescente;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996 — Lei

de Diretrizes e Bases da Educagao Nacional;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 10.436, de 24 de abril de 2002, que

reconhece a Lingua Brasileira de Sinais — Libras;

CONSIDERANDO a Lei Federal n® 12.764, de 27 de dezembro de 2012, que
institui a Politica Nacional de Protecdo dos Direitos da Pessoa com Transtorno do Espectro

Autista;
CONSIDERANDO a Lei Federal n° 13.146, de 6 de julho de 2015 — Lei

Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia;

CONSIDERANDO a Resolugao SE 25 de 1° de abril de 2016 — Dispde sobre
atendimento escolar domiciliar a alunos impossibilitados de frequentar as aulas em razao de
tratamento de saude que implique permanéncia prolongada em ambiente domiciliar, e da

providéncias correlatas;

Rua Maria Pontes Gestal n°® 265 - Pontes Gestal - SP - CEP: 15560-000 - CPNJ: 45.162.328/0001-42

Telefone: (17) 3844-1277 | e-mail: prefeitura@pontesgestal.sp.gov.br | www.pontesgestal.sp.gov.br

https://www.pontesgestal .sp.gov.br/diario-oficial/1221/




. DIARIO OFICIAL

7

MUNICIPIO DE PONTES GESTAL

Pontes Gestal/SP, Quinta-feira, 22 de Outubro de 2026, Edigéo -1175

Prefeitura Municipal de

Pontes Gestal

CONSIDERANDO o Decreto Federal n® 12.686/2025, alterado pelo Decreto
Federal n® 12.773/2025, que institui a Politica Nacional de Educacao Especial Inclusiva ¢ a

Rede Nacional de Educagao Especial Inclusiva;

CONSIDERANDO a Portaria MEC n° 421/2026, que regulamenta aspectos
da Politica Nacional de Educagdo Especial Inclusiva e da Rede Nacional de Educacdo Especial

Inclusiva;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar aos estudantes com
deficiéncia, Transtorno do Espectro Autista — TEA e altas habilidades ou superdotagao o direito
a educacdo, a participagdo, a aprendizagem e a convivéncia escolar em condi¢des de equidade;

CONSIDERANDO a atribuigao da Secretaria Municipal de Educagdo de
executar prioritariamente as politicas de desenvolvimento da Educacdo Infantil e do Ensino
Fundamental e de orientar e supervisionar os estabelecimentos de ensino sob sua

responsabilidade;

DECRETA:

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° — Fica instituida, no ambito da Rede Municipal de Ensino de Pontes
Gestal, a Politica Municipal de Educagao Especial Inclusiva, nos termos deste Decreto e de seu

Anexo Unico.

Art. 2° — A Politica tem por finalidade assegurar acesso, permanéncia,
participagdo, aprendizagem e desenvolvimento dos estudantes publico da Educacdo Especial,
preferencialmente em classes comuns da rede regular de ensino, com 0s apoios, recursos €

Servigos necessarios.

Art. 3° — A Educacdo Especial sera transversal as etapas e modalidades de
ensino atendidas pelo Municipio e devera integrar o projeto politico-pedagogico das unidades

escolares.

Art. 4° — Sdo principios da Politica Municipal:

Rua Maria Pontes Gestal n°® 265 - Pontes Gestal - SP - CEP: 15560-000 - CPNJ: 45.162.328/0001-42

Telefone: (17) 3844-1277 | e-mail: prefeitura@pontesgestal.sp.gov.br | www.pontesgestal.sp.gov.br

https://www.pontesgestal .sp.gov.br/diario-oficial/1221/




. DIARIO OFICIAL

7

MUNICIPIO DE PONTES GESTAL

Pontes Gestal/SP, Quinta-feira, 22 de Outubro de 2026, Edigéo -1175

Prefeitura Municipal de

Pontes Gestal

I — educacdo como direito de todos;
IT — igualdade de oportunidades e equidade;
IIT — respeito a diversidade e as diferengas;

IV — eliminag¢do de barreiras arquitetonicas, comunicacionais, pedagogicas e

atitudinais; V — acessibilidade e adaptagdes razoaveis;

VI — valorizagdo das potencialidades e da autonomia,;

VII — participacao do estudante e de sua familia;

VIII — articulagdo intersetorial, respeitadas as competéncias de cada area;

IX — prevencdo e enfrentamento da discriminagdo, do preconceito e do
capacitismo;

X — protegdo da dignidade, da privacidade e dos dados pessoais.

Art. 5° — Para fins desta Politica, considera-se publico da Educacao Especial:

I — estudantes com deficiéncia;

IT — estudantes com Transtorno do Espectro Autista — TEA;

[T — estudantes com altas habilidades ou superdotacao.

§ 1° - As dificuldades de aprendizagem, os transtornos especificos de
aprendizagem e outras condi¢des que ndo caracterizem, por si sO, o publico definido no caput
deverdo receber respostas pedagogicas adequadas as necessidades identificadas, sem prejuizo

de eventual encaminhamento a rede de servigos competente.

§ 2° - A identificacdo das necessidades educacionais devera considerar as
barreiras presentes no ambiente, as potencialidades e as formas de participacdo e aprendizagem
do estudante, ndo podendo a auséncia de laudo ou diagndstico médico, isoladamente, impedir

a adocao de estratégias pedagogicas e medidas de acessibilidade.

CAPITULO II - DA ORGANIZACAO DOS APOIOS E SERVICOS

Art. 6° — A Secretaria Municipal de Educagdo coordenard a identifica¢do da
demanda e organizard, conforme as necessidades verificadas, a legislacao, a disponibilidade de
profissionais e os recursos or¢amentarios, os apoios, recursos e servicos de Educacao Especial

Inclusiva.
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Paragrafo unico - Os apoios poderao compreender:

I — Atendimento Educacional Especializado — AEE;

IT — recursos pedagogicos acessiveis;

IIT — tecnologias assistivas;

IV — adaptacdes razoaveis e acessibilizac¢do curricular;

V — profissional de apoio escolar, quando necessario e legalmente indicado;

VI — Libras, comunicacdo alternativa e outros recursos de comunicacao,

quando pertinentes;
VII — transporte acessivel, quando devido;
VIII — formagao e orientagdo aos profissionais;
IX — articulagdo com Saude, Assisténcia Social e demais politicas publicas;
X — Atendimento Escolar Domiciliar.

Art. 7° — A definicao dos apoios devera decorrer da analise das necessidades
individuais do estudante e estar articulada ao planejamento pedagdgico, com acompanhamento
e revisao periodica.

Art. 8° — O Atendimento Educacional Especializado — AEE, quando ofertado,
tera carater complementar ou suplementar a escolarizagdo e ndo substituird a matricula, a

frequéncia nem a participagdo do estudante na classe comum.

Art. 9°— A Secretaria Municipal de Educacao definira a forma de organizagao
do AEE de acordo com a demanda apurada e a estrutura disponivel, podendo avaliar
atendimento na propria unidade, em espago compartilhado, por organizagdo itinerante,

cooperagao intermunicipal ou outra forma legalmente admitida.

Art. 10 — A participagdo do estudante nas atividades curriculares, recreativas,
culturais, esportivas, de alimentagdo, higiene, convivéncia e demais experi€ncias escolares
devera ser garantida mediante os apoios necessarios, vedada a exclusdao motivada por

deficiéncia ou condicdo do estudante.
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CAPITULO III - DO ESTUDO DE CASO, PAEE E PEI
Art. 11 — O Estudo de Caso ¢ instrumento pedagdgico destinado a conhecer
habilidades, interesses, potencialidades, necessidades, barreiras e formas de participagdo do

estudante no contexto escolar.

Art. 12 — O Estudo de Caso sera desenvolvido de forma colaborativa,
conforme a necessidade, pelo professor regente, equipe gestora, coordenagdao pedagogica,
professor do AEE quando houver, familia ou responsaveis e outros profissionais que atuem

junto ao estudante, com observancia do sigilo.

Art. 13 — Com base no Estudo de Caso, podera ser elaborado o Plano de
Atendimento Educacional Especializado — PAEE, quando houver AEE, contendo objetivos,

estratégias, recursos de acessibilidade, apoios, formas de acompanhamento e avaliacao.

Art. 14 — A unidade escolar elaborara ou adotarda Plano Educacional
Individualizado — PEI, quando necessario, para orientar objetivos de aprendizagem, estratégias,
acessibiliza¢do curricular, recursos e formas de avalia¢do, sem reduzir indevidamente as

oportunidades de aprendizagem do estudante.

Art. 15 — O Estudo de Caso, o PAEE e o PEI serdo revistos periodicamente e
sempre que mudancas relevantes nas necessidades, na aprendizagem, na participacdo ou nos

apoios do estudante assim exigirem.

CAPITULO IV — DO PROFISSIONAL DE APOIO ESCOLAR

Art. 16 — Quando a analise pedagodgica individualizada identificar a
necessidade, o Municipio podera disponibilizar profissional de apoio escolar, observadas a
legislacdo vigente, as atribuicdes do cargo ou funcdo e os procedimentos administrativos
aplicaveis.

Art. 17 — O profissional de apoio podera auxiliar, conforme a necessidade
identificada, em atividades de alimentagdo, higiene, locomog¢do, comunicagdo, interagcdo e

participagdo nas atividades escolares.

Paragrafo tnico - O profissional de apoio nao substitui o professor regente,
nao assume a responsabilidade pelo ensino da turma, pelo planejamento curricular ou pela

avaliagdo pedagogica, nem exerce atribuigdes clinicas ou terapéuticas.
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CAPITULO V — DAS RESPONSABILIDADES

Art. 18 — Compete a Secretaria Municipal de Educagao:
[ — coordenar a implementagdo desta Politica;

IT — levantar e acompanhar a demanda;

III — planejar a oferta de apoios, recursos e servigos;

IV — promover formacdo continuada;

V — orientar as unidades escolares;

VI — acompanhar o AEE, quando ofertado;

VII — fomentar acessibilidade e tecnologia assistiva;
VIII — articular a¢des com outras politicas publicas;

IX — monitorar indicadores de acesso, frequéncia, participagdo e

aprendizagem;
X — proteger e tratar adequadamente os dados pessoais dos estudantes.
Art. 19 — Compete a equipe gestora:
I — assegurar matricula e participagao;
IT — organizar a identificagdo de barreiras e os registros pedagdgicos;

IIT— promover a elaboragao e revisao do Estudo de Caso, PAEE e PEI, quando

aplicaveis; IV — articular os profissionais envolvidos;
V — manter didlogo com a familia;
VI — acompanhar frequéncia, desenvolvimento e aprendizagem;
VII — adotar providéncias para ambientes e atividades acessiveis.
Art. 20 — Compete ao professor regente:
I — responsabilizar-se pelo ensino e aprendizagem de todos os estudantes;
II — planejar estratégias inclusivas;
IIT — promover participagdo nas atividades comuns;
IV — utilizar diferentes recursos, metodologias e formas de avaliagao;

V — articular-se com o AEE e demais profissionais, quando houver;
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VI —registrar avangos e necessidades.

Art. 21 — Compete ao professor do AEE, quando houver:

I — colaborar no Estudo de Caso;

IT — elaborar e acompanhar o PAEE;

IIT — identificar recursos de acessibilidade e tecnologia assistiva;

IV — orientar professores e equipe escolar;

V — desenvolver atividades complementares ou suplementares;

VI — registrar resultados e dialogar com a familia e a equipe.

Art. 22 — Compete a familia ou aos responsaveis participar, quando possivel,
das reunides ¢ do acompanhamento escolar, compartilhar informagdes relevantes e colaborar

na construcdo das estratégias educacionais, respeitados os direitos do estudante e as

responsabilidades proprias da escola.

CAPITULO VI - DA ARTICULACAO INTERSETORIAL
Art. 23 — A Secretaria Municipal de Educagao podera estabelecer fluxos de
articulacdo com as 4reas municipais de Saude, Assisténcia Social e outros servigos publicos,

para favorecer a protecao integral e o acesso a atendimentos pertinentes.

Art. 24 — A articulacgdo intersetorial respeitara as atribuicdes de cada politica
publica e ndo transferird aos servicos de satde ou assisténcia social a responsabilidade

pedagogica da escola.

Art. 25 — Encaminhamentos e compartilhamento de informagdes observarao
a legislacao de protecao de dados pessoais, o sigilo profissional e, quando aplicével, a ciéncia

ou autorizacao dos responsaveis.

CAPITULO VII - DA FORMACAO CONTINUADA

Art. 26 — A Secretaria Municipal de Educagdo promoverd formagdo
continuada e orientacdo em servigo, considerando, entre outros temas: educacdo inclusiva;
deficiéncia e acessibilidade; TEA; altas habilidades ou superdotacdo; AEE; acessibilizagdo
curricular; tecnologia assistiva; Libras e comunicagdo alternativa; avaliagdo inclusiva;

prevencao da discriminagdo e do capacitismo; e parceria com as familias.
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CAPITULO VIII - DO ACOMPANHAMENTO E MONITORAMENTO
Art. 27 — A implementag¢do da Politica serd acompanhada pela Secretaria

Municipal de Educacgao, considerando, conforme os dados disponiveis:
I — matriculas do publico da Educa¢ao Especial;
II - frequéncia e permanéncia;
IIT — acesso aos apoios ¢ ao AEE, quando ofertado;
IV — participacdo nas atividades;
V — desenvolvimento e aprendizagem;
VI —recursos disponibilizados;
VII - formagdo dos profissionais;
VIII — participagao das familias;
IX — barreiras identificadas e providéncias adotadas.

Art. 28 — Os resultados do monitoramento subsidiardo o planejamento anual,
a alocacdo de recursos, a formagao profissional e a revisdo das agdes, sem exposi¢ao publica

de dados pessoais ou informagdes que permitam identificar estudantes.

CAPITULO IX — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29 — A implementacdo ocorrera de forma planejada, continua e
compativel com as necessidades identificadas, observadas a legislacdo vigente, a
responsabilidade do Municipio e as dotagdes orgamentarias, sem prejuizo do dever de assegurar

os direitos educacionais legalmente garantidos.

Art. 30 — A Secretaria Municipal de Educa¢do podera expedir orientagdes

complementares, fluxos e formularios para execucao desta Politica.

Art. 31 — Os casos omissos serdo analisados pela Secretaria Municipal de

Educacao, com apoio dos 6rgdos municipais competentes € observancia da legislacao vigente.
Art. 32 — Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Pontes Gestal, 22 de outubro de 2026.
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ANEXO UNICO

POLITICA MUNICIPAL DE EDUCACAO ESPECIAL INCLUSIVA

1. APRESENTACAO

A Politica Municipal de Educagdo Especial Inclusiva de Pontes Gestal orienta
a organizagao das acdes da Rede Municipal de Ensino para assegurar que os estudantes com
deficiéncia, Transtorno do Espectro Autista — TEA e altas habilidades ou superdotagdo tenham
acesso ao curriculo, participem da vida escolar, aprendam e desenvolvam suas potencialidades.
A politica parte do reconhecimento de que inclus@o ndo se limita & matricula: exige
identificacdo e redugdo de barreiras, praticas pedagdgicas acessiveis, acolhimento,

acompanhamento e colabora¢do com as familias.

A Secretaria Municipal de Educagdo do Municipio possui atribuicdes
relacionadas a Educagdo Infantil, ao Ensino Fundamental e a orientagdo e supervisao dos
estabelecimentos sob sua responsabilidade. A implementacao desta Politica devera considerar
a rede existente e os servicos efetivamente organizados pelo Municipio, com planejamento

baseado na demanda apurada.

2. OBJETIVO GERAL
Organizar diretrizes, responsabilidades e procedimentos para a oferta de
educacdo especial na perspectiva inclusiva, garantindo acesso, permanéncia, participagao,

aprendizagem e desenvolvimento dos estudantes publico da Educacao Especial.

3. OBJETIVOS ESPECIFICOS
* Identificar e reduzir barreiras fisicas, comunicacionais, pedagogicas e

atitudinais no ambiente escolar.

* Promover praticas pedagogicas acessiveis, flexiveis e orientadas as

potencialidades dos estudantes.
* Organizar Estudo de Caso e, quando aplicavel, PAEE e PEL

 Planejar os apoios, recursos de acessibilidade e servigos conforme as

necessidades individuais.

* Fortalecer a formagdo dos profissionais e o trabalho colaborativo entre

docentes, equipe gestora, AEE e familia.
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* Estabelecer articulacdo intersetorial responsavel, preservando a atribui¢ao

pedagogica da escola.

* Acompanhar indicadores e revisar as medidas adotadas a partir de

evidéncias educacionais.

4. PUBLICO-ALVO E IDENTIFICACAO DAS NECESSIDADES

Sao publico da Educagao Especial os estudantes com deficiéncia, com TEA e
com altas habilidades ou superdotagdo. A escola devera observar o estudante em diferentes
situagOes, dialogar com a familia, registrar estratégias ja utilizadas e identificar fatores
ambientais que favorecam ou dificultem sua participagdo. A apresentagdo de laudo médico nao

deve ser tratada como condigao exclusiva para iniciar apoios pedagodgicos ou remover barreiras.

5. DIRETRIZES DE ATENDIMENTO
* Matricula e participacao em classes comuns da rede regular, com os apoios

legalmente devidos.

* Planejamento pedagogico centrado no acesso ao curriculo, nas habilidades,

nos interesses € nas necessidades do estudante.

* Adaptagdes razoaveis, recursos acessiveis ¢ diferentes formas de

apresentacao de conteudos, expressao e avaliacao.

* AEE complementar ou suplementar a escolarizagdo, quando organizado e

indicado, sem substitui¢ao da classe comum.

* Participagdo nas atividades, projetos, refei¢des, recreagdo, cultura, esporte,

passeios e demais experiéncias escolares, com 0s apoios necessarios.

* Escuta e participagdo da familia, sem transferir a ela responsabilidades que

competem ao sistema de ensino.

* Protecao de dados, respeito a dignidade, a autonomia progressiva e a

privacidade do estudante.

6. FLUXO PEDAGOGICO DE ACOMPANHAMENTO
1. Acolhimento da familia e escuta do estudante, conforme idade e condig¢des

de comunicacao.
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2. Observacao pedagogica e registro de habilidades, interesses, barreiras e

necessidades.
3. Realizagao colaborativa do Estudo de Caso.

4. Definigao das estratégias e dos recursos necessarios; elaboragdo do PAEE

quando houver AEE e do PEI quando necessario.

5. Organizacdo dos apoios, responsaveis, prazos e formas de

acompanhamento.
6. Comunicacao periddica com a familia e registro dos avangos e desafios.

7. Revisao dos planos e estratégias sempre que os resultados ou as

necessidades indicarem.

7. PROFISSIONAL DE APOIO ESCOLAR

A necessidade de profissional de apoio serd analisada individualmente e
fundamentada nas barreiras e atividades em que o estudante necessita de auxilio. A
disponibilizacdo deverd observar a legislacdo vigente e os procedimentos administrativos
municipais. O apoio ndo substitui a docéncia, ndo reduz o direito de interagdo com os colegas
e ndo deve gerar dependéncia desnecessaria; sua atuacao deve favorecer seguranga, participagao

€ autonomia.

8. FORMACAO E ARTICULACAO

A Secretaria Municipal de Educagao organizara agdes formativas segundo as
necessidades identificadas na rede, priorizando estratégias de ensino inclusivas, acessibilidade,
comunicagdo, avaliagdo, manejo pedagodgico de barreiras e trabalho colaborativo. Quando
necessario, podera articular fluxos com Saude, Assisténcia Social e servicos regionais,

respeitadas as competéncias de cada setor e as regras de sigilo.

9. MONITORAMENTO

O acompanhamento sera realizado por meio de registros escolares ¢ dados
administrativos disponiveis, tais como matriculas, frequéncia, participacdo, apoios ofertados,
formagao realizada, dialogo com familias, evolugdo das aprendizagens e barreiras eliminadas
ou reduzidas. Os resultados orientardo o planejamento e ndo deverdo ser usados para rotular

estudantes ou restringir acesso.
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10. IMPLEMENTACAO

A Secretaria Municipal de Educagdo poderd estabelecer cronograma
operacional, responsaveis, instrumentos padronizados e procedimentos complementares, apos
levantamento da demanda e da capacidade de atendimento. A execucdo deverd ser compativel
com a legislagdo, o planejamento educacional e as dotagdes orgamentarias, sem afastar direitos

assegurados em lei.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTES GESTAL - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
ANEXO I-ESTUDO DE CASO
I - INFORMACOES GERAIS DO(A) ESTUDANTE

Nome completo:

Data de nascimento: Idade:

Unidade escolar:

Etapa/ano/turma: Turno:

Professor(a) regente:

Responsavel(is) e contato:

I1 - IDENTIFICACAO E INFORMACOES RELEVANTES
() Deficiéncia () Transtorno do Espectro Autista— TEA () Altas habilidades/superdotacao

Informacdes fornecidas pela familia e/ou pelo estudante:

Documentagao apresentada (se houver), sem condicionar a adogao de apoios pedagdgicos:

Interesses, preferéncias e situacdes em que se sente mais confortavel:

111 - HABILIDADES, PARTICIPACAO E APRENDIZAGEM

Atividades que realiza com autonomia e facilidade:

Atividades em que necessita de apoio:
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Comunicacao (fala, gestos, Libras, comunicacao alternativa ou outros):

Interagcdo com colegas e adultos:

Aprendizagens observadas (linguagem, leitura, escrita, matematica e outras):

Autonomia, alimenta¢do, higiene, mobilidade ou outros aspectos relevantes:

IV — BARREIRAS IDENTIFICADAS
Pedagogicas:

Comunicacionais:

Fisicas/arquitetonicas:

Atitudinais/sociais:
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Outras:

V — CONTRIBUICOES DA FAMI{LIA

Percepcdo da familia sobre desenvolvimento, interesses e necessidades:

Expectativas e informacdes relevantes:

Profissionais/servi¢os que acompanham, se informado pela familia:

VI-APOIOS E RECURSOS A CONSIDERAR

() Estratégias pedagogicas acessiveis () Recursos adaptados () Tecnologia assistiva ()
Comunicacdo alternativa/Libras ( ) AEE, quando disponivel e indicado ( ) Apoio para
alimentagdo/higiene/locomogdo () Profissional de apoio escolar, se necessario ( )
Acessibilidade fisica () Outros:

VII — SINTESE E PROVIDENCIAS

Potencialidades e interesses:

Necessidades educacionais ¢ barreiras prioritarias:
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Estratégias, responsaveis e prazo para acompanhamento:

Data: / /

Diregao:

Coordenagao:

Professor(a):

Familia/responsavel (ciéncia):
Professor(a) do AEE, se houver:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTES GESTAL - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

ANEXO II - PLANO DE ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO -
PAEE

I - IDENTIFICACAO

Estudante:
Unidade escolar: Etapa/ano/turma:
Professor(a) do AEE: Periodo de vigéncia:

I - SINTESE DO ESTUDO DE CASO

Potencialidades e interesses:

Necessidades identificadas e barreiras:

III - OBJETIVOS DO AEE
Objetivo geral:

Objetivos especificos:

IV — RECURSOS, SERVICOS E ORGANIZACAO

() Recursos pedagogicos acessiveis () Tecnologia assistiva () Comunicagdo alternativa ()
Libras () Braille/recursos ampliados () Outros:

Justificativa dos recursos:

Local e frequéncia do atendimento (conforme oferta efetiva):

Estratégias e atividades previstas:
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Articulacdo com professor regente e equipe escolar:

V -ACOMPANHAMENTO

Avangos observados:

Dificuldades/barreiras persistentes:

Ajustes necessarios:

Data de revisao: / /
Professor(a) do AEE:

Professor(a) regente:

Coordenagao:

Diregao:

Familia/responsavel:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTES GESTAL - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
ANEXO III - PLANO EDUCACIONAL INDIVIDUALIZADO - PEI
[ - IDENTIFICACAO

Estudante:
Unidade escolar: Etapa/ano/turma:
Professor(a) regente: Componente/area:

Periodo: () 1° bimestre ( ) 2° bimestre ( ) 3° bimestre ( ) 4° bimestre

II - OBJETIVOS DE APRENDIZAGEM

Habilidades e objetivos prioritarios, relacionados ao curriculo:

III - ESTRATEGIAS E RECURSOS

Estratégias pedagogicas:

Recursos de acessibilidade/tecnologia assistiva:

Adequacgdes de materiais, tempo, espaco e atividades:

Formas acessiveis de avaliagdo:
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IV-ACOMPANHAMENTO

Instrumentos de avaliagdo e evidéncias de aprendizagem:

Avangos observados:

Desafios ¢ intervencoes realizadas:

Estratégias a manter, modificar ou ampliar:

Data: / /

Professor(a) regente:

Professor(a) do AEE, se houver:

Coordenagao:

Diregao:

Familia/responsavel (ciéncia):
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTES GESTAL - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

ANEXO 1V — RELATORIO DE ACOLHIMENTO, ORIENTACAO E RETORNO A
FAMILIA

I - IDENTIFICACAO

Unidade escolar:

Estudante: Etapa/ano/turma:
Data do acolhimento: / /
Data do retorno: / /

II - ACOLHIMENTO E ORIENTACOES

Informagdes compartilhadas com a familia sobre inclusdo e acompanhamento:

Apoios, estratégias e recursos combinados:

Objetivos do PAEE/PEI, quando existentes:

Orientacdes e encaminhamentos:

Il - PARTICIPACAO DA FAMI{LIA

Observagdes, expectativas e informagdes apresentadas:
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IV — RETORNO PERIODICO

Objetivos trabalhados e estratégias utilizadas:

Progressos observados:

Desafios ¢ intervengoes realizadas:

Novos apoios ou ajustes necessarios:

V — ENCAMINHAMENTOS E PROXIMO ACOMPANHAMENTO

Providéncias, responsaveis e prazo:

Data prevista para retorno: / /
VI - CIENCIA

Diregao:

Coordenacao:

Professor(a):
Professor(a) do AEE, se houver:
Responsavel:
Data: / /
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DECRETO N° 4.520, DE 22 DE OUTUBRO DE 2026.

Dispde sobre a adesdo do Municipio de Pontes
Gestal ao Sistema de Compras Expressas (Sicx)
e estabelece as regras operacionais e as
orientagdes complementares para a sua
utilizacdo no ambito da Administracdo Publica
Municipal.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PONTES GESTAL, Estado de Sio

Paulo, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO o disposto no art. 79, caput, inciso IV, e § 2°, e no art.
174, § 3° inciso VII, e § 3°-A, da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, incluidos pela
Lei federal n°® 15.266, de 21 de novembro de 2025;

CONSIDERANDO que o Sistema de Compras Expressas (Sicx) integra as
funcionalidades tecnoldgicas adotadas e oferecidas pelo Poder Executivo federal e que a lei

atribuiu, com exclusividade, a regulamento federal a disciplina das matérias relacionadas no

inciso VII do § 1° do art. 79 da Lei federal n°® 14.133, de 2021;

CONSIDERANDO o Decreto federal n° 13.106, de 24 de agosto de 2026, em
especial o seu art. 32, inciso [ e § 2°, que faculta aos demais entes federativos a utiliza¢ao do
Sicx e a expedi¢do de regras operacionais e de orientacdes complementares destinadas a

disciplinar o seu uso nos respectivos dmbitos;

CONSIDERANDO a estrutura administrativa € o quadro de pessoal
reduzidos do Municipio, a regra de transicdo do art. 176 da Lei federal n° 14.133, de 2021,
aplicdvel aos Municipios com até 20.000 (vinte mil) habitantes, e a necessidade de
compatibilizar a utilizagdo do Sicx com o regime or¢camentério e financeiro da Lei federal n°
4.320, de 17 de marco de 1964, e com a Lei Complementar federal n° 101, de 4 de maio de
2000;

DECRETA:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
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Art. 1° Este Decreto dispde sobre a adesdo do Municipio de Pontes Gestal ao
Sistema de Compras Expressas (Sicx) e estabelece as regras operacionais e as orientagdes
complementares para a sua utilizacdo pelos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica

Municipal direta e indireta.

§ 1° Este Decreto ndo regulamenta o art. 79, caput, inciso IV, da Lei federal
n°® 14.133, de 2021, cuja disciplina compete ao Poder Executivo federal, nos termos do inciso

VII do § 1° do mesmo artigo.

§ 2° A utilizagdo do Sicx observard, com prevaléncia sobre este Decreto, o
Decreto federal n® 13.106, de 2026, as normas complementares e as condicdes de uso
estabelecidas pelo 6rgdo central do Sicx e os termos do instrumento de adesdo firmado pelo
Municipio.

§ 3° Verificada incompatibilidade entre este Decreto e as normas referidas no
§ 2°, prevalecerdo estas ultimas, cabendo a unidade gestora propor a imediata adequacao deste

ato.

Art. 2° Para os fins deste Decreto, sem prejuizo das defini¢des constantes do

Decreto federal n® 13.106, de 2026, considera-se:

I — unidade gestora do Sicx: o Setor de Licitacdes e Contratos, vinculada a
Secretaria Municipal de Administracao e Financas, responsavel pela coordenagdo da utilizacao

do sistema no ambito do Municipio;

IT — unidade requisitante: a Secretaria, o Departamento, a Divisdo ou o Fundo

Municipal que demanda o bem ou o servico padronizado;

III — agente selecionador: servidor designado para praticar os atos de sele¢dao

da oferta e de elaboracdo da ordem de compra;

IV — agente confirmador: agente publico delegatdrio do ordenador de

despesas, designado para confirmar a sele¢do e concluir a compra;

V — agente recebedor: servidor designado para o recebimento provisério e

definitivo do bem ou do servi¢o padronizado.
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Pardgrafo dnico. As denominagdes previstas nos incisos I e I adaptam-se
automaticamente as alteracOes da estrutura administrativa do Municipio, mantidas as

respectivas atribuicdes.

Art. 3° Fica o Municipio de Pontes Gestal autorizado a aderir ao Sicx, na
condicao de comprador publico, mediante processo de adesdo conduzido na forma disciplinada

pelo 6rgdo central do sistema.

§ 1° O instrumento de adesdo serd firmado pelo Prefeito Municipal ou por

autoridade que detenha delegacao formal expressa.
§ 2° O processo de adesdo serd instruido com:

I — manifestacdo da unidade gestora quanto a conveniéncia e a oportunidade
da utilizacdo do sistema, com indicagdao das linhas de fornecimento de maior interesse do
Municipio;

II — parecer da assessoria juridica, nos termos do art. 53, § 4°, da Lei federal

n° 14.133, de 2021.

§ 3° E vedada a celebrag¢do, pelo Municipio, de contrato, termo de adesdo ou
instrumento congénere que imponha exclusividade de plataforma de comércio eletronico ou

que restrinja, direta ou indiretamente, a utilizacao de outros sistemas oficiais de contratacao.
Art. 4° A adesdo ao Sicx ndo afasta:

I — a obrigatoriedade de licitacdo para objetos que nio se enquadrem como

bens e servicos comuns padronizados;

IT — a utilizagdo das demais modalidades e dos demais procedimentos
previstos na Lei federal n° 14.133, de 2021, notadamente o pregio eletronico, o sistema de

registro de precos e as contratacdes diretas; e

III — as competéncias e as responsabilidades dos agentes publicos municipais nas fases de

planejamento, contratacdo, execucdo, fiscalizacdo e pagamento.

Pardgrafo dnico. O Sicx constitui ferramenta tecnolégica de apoio a
contratacdo e ndo substitui os atos administrativos de competéncia dos agentes municipais, nem

transfere a terceiros a responsabilidade por sua prética.

Rua Maria Pontes Gestal n°® 265 - Pontes Gestal - SP - CEP: 15560-000 - CPNJ: 45.162.328/0001-42

Telefone: (17) 3844-1277 | e-mail: prefeitura@pontesgestal.sp.gov.br | www.pontesgestal.sp.gov.br

https://www.pontesgestal .sp.gov.br/diario-oficial/1221/

26



. DIARIO OFICIAL

e

MUNICIPIO DE PONTES GESTAL

Pontes Gestal/SP, Quinta-feira, 22 de Outubro de 2026, Edigéo -1175

Prefeitura Municipal de
Pontes Gestal

CAPITULO II
DA GOVERNANCA E DOS AGENTES
Art. 5° Compete a unidade gestora do Sicx:

I—coordenar a utilizag¢do do sistema no ambito do Municipio e servir de ponto

focal perante o 6rgdo central;

IT — propor ao Prefeito Municipal a designacio e a substitui¢do dos agentes

de que trata o art. 6°%
III - solicitar a habilitagdo e a desabilitacdo dos perfis de acesso;

IV — orientar as unidades requisitantes quanto ao enquadramento das

demandas e a instruc@o dos processos;

V —acompanhar os indicadores de reputacdo do Municipio e propor medidas

corretivas;

VI — manter organizado o arquivo dos atos, das normas complementares do

orgdo central e dos registros das contratagcdes; e
VII — propor ao Prefeito Municipal as adequacdes normativas necessarias.

Art. 6° Serdo designados, por portaria do Prefeito Municipal, para atuacio no

Sicx:
I — o agente selecionador;
IT — o agente confirmador; e
III — o agente recebedor.

§ 1° A portaria indicard nome, cargo, matricula e unidade de lotacdo de cada
agente e designard, para cada funcdo, a0 menos um substituto, de modo a assegurar a

continuidade do servico em periodos de férias, licencas e demais afastamentos.

§ 2° As fungdes de agente selecionador e de agente confirmador recairdo
sobre agentes distintos, em observancia ao principio da segregacdo de fungdes previsto no art.
5°eno art. 7°, § 1°, da Lei federal n° 14.133, de 2021, e ao art. 20, § 1°, do Decreto federal n°
13.106, de 2026.
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§ 3° Excepcionalmente, comprovada a insuficiéncia de pessoal, admite-se a
acumulacdo das fungOes referidas no § 2° exclusivamente nas contratagdes previamente
autorizadas na forma do art. 10 deste Decreto, com registro expresso da justificativa no processo

e ciéncia ao Controle Interno.

§ 4° O agente recebedor ndo serd o mesmo agente selecionador, salvo em
unidade requisitante com lotacdo inferior a 3 (tr€s) servidores, hipétese em que o recebimento

definitivo serd igualmente atestado pelo titular da unidade.

§ 5° A designacdo recaird preferencialmente sobre servidor efetivo,
observados os requisitos do art. 7° da Lei federal n° 14.133, de 2021, e a regra de transicao do

seu art. 176, inciso I, aplicavel ao Municipio até 1° de abril de 2027.

§ 6° O agente confirmador atuard como delegatario da autoridade competente
para a autorizacao de que trata o art. 72, caput, inciso VIII, da Lei federal n® 14.133, de 2021,

no ambito do Sicx, sem prejuizo das competéncias do ordenador de despesas.

Art. 7° A habilitacdo do perfil de acesso fica condicionada a conclusao prévia
de capacitacdo sobre a operacdo do sistema e sobre as normas aplicdveis as contratagdes

publicas, com registro do respectivo certificado no assentamento funcional.

Pardgrafo tnico. Os acessos sdo pessoais e intransferiveis, vedado o
compartilhamento de credenciais, e serdo imediatamente desabilitados nas hipéteses de

exoneragdo, remogao, afastamento superior a 30 (trinta) dias ou alteragc@o de atribuicdes.

CAPITULO I1I
DO PLANEJAMENTO E DA PROGRAMACAO ORCAMENTARIA

Art. 8° Os bens e os servigos padronizados que serdo preferencialmente
contratados por meio do Sicx serdo identificados e segregados no plano de contratacdes anual
do Municipio, quando elaborado, ou em relagdo anual aprovada pelo Prefeito Municipal,

compatibilizada com a lei de diretrizes orcamentdrias e com a lei orcamentdria anual.

Art. 9° O planejamento das contratagdes por meio do Sicx serd realizado

mediante estudo técnico preliminar abrangente, que indicard os bens e os servicos padronizados
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de diversas linhas de fornecimento e o limite de valor reservado para cada uma delas,

autorizando previamente as contratagdes até esse limite.

§ 1° O estudo técnico preliminar abrangente conterd, no minimo, os elementos
previstos nos incisos I, IV, VI, VIII e XIII do § 1° do art. 18 da Lei federal n°® 14.133, de 2021,

admitida a forma simplificada, com as justificativas quanto aos elementos nao contemplados.

§ 2° O estudo técnico preliminar abrangente serd elaborado uma vez por
exercicio financeiro, poderd ser revisto a qualquer tempo e serd aprovado pelo ordenador de

despesas.

§ 3° Sera exigido estudo técnico preliminar especifico apenas quando a
demanda ndo estiver contemplada no estudo abrangente ou quando a natureza, a complexidade

ou o valor da contratagdo exigirem a avaliacdo de alternativas de mercado.

§ 4° A autorizagdo prévia de que trata o caput ndo dispensa a verificagdo, em

cada contratagdo, da compatibilidade do objeto, do quantitativo e do preco com o planejado.

Art. 10. Nenhuma selecio de oferta serd confirmada sem a prévia verificagao

de:
I — existéncia de dotacao or¢camentdria especifica e suficiente;
II — disponibilidade financeira; e

IIT — emissao da nota de empenho, nos termos dos arts. 58 a 61 da Lei federal

n° 4.320, de 1964.

Pardgrafo unico. Observar-se-do, ainda, o art. 42 da Lei Complementar
federal n° 101, de 2000, e a vedagdo do § 1° do art. 59 da Lei federal n° 4.320, de 1964, quanto

ao empenho no ultimo més de mandato.

Art. 11. Nas contratacdes realizadas por meio do Sicx, o Municipio fica
dispensado de elaborar termo de referéncia e edital de contratacao individualizados, nos termos

do art. 15 do Decreto federal n° 13.106, de 2026.

Parédgrafo tnico. A nota de empenho e a ordem de fornecimento substituem o
termo de contrato, nos termos do art. 95, caput, inciso I, e § 2°, da Lei federal n® 14.133, de

2021.
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CAPITULO IV
DO FLUXO DE CONTRATACAO
Art. 12. A contratacdo por meio do Sicx observara o seguinte fluxo:

I—requisicdo formalizada pela unidade requisitante, com indicacao do objeto,

do quantitativo e do local de entrega;

IT — verificag¢do, pela unidade gestora, do enquadramento da demanda no

estudo técnico preliminar abrangente e no limite de valor reservado;
III — verificag¢do da dotag@o orcamentdria e emissao da nota de empenho;

IV — selecdo da oferta pelo agente selecionador e elaboracdo da ordem de

compra;
V — confirmagdo da sele¢do e conclusdo da compra pelo agente confirmador;
VI — emissdo da ordem de fornecimento ao fornecedor;
VII — acompanhamento do prazo de entrega;
VIII — recebimento provisdrio e definitivo pelo agente recebedor;
IX — liquidacdo da despesa; e
X — pagamento.

Parédgrafo unico. Todos os atos serdo registrados em processo administrativo

préprio, autuado e numerado, ainda que a tramitacao ocorra por meio eletronico.
Art. 13. A selecdo da oferta melhor ranqueada independe de justificativa.

§ 1° A selecio de oferta diversa da melhor ranqueada dependerda de

justificativa especifica e objetiva, nos termos de ato do 6rgao central, registrada no processo.
§ 2° A justificativa poderd fundamentar-se, entre outros motivos, em:
I — desatendimento das caracteristicas indicadas na requisicao;

I — prazo ou local de entrega incompativeis com a necessidade

administrativa;
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IIT — preco inexequivel ou superior a0 maximo admitido para a contratagio;

ou

IV — desempenho pretérito negativo do fornecedor ou do produto,

formalmente registrado.

Art. 14. Enquanto ndo disponibilizada a estimativa de precos de que trata o
art. 16 do Decreto federal n® 13.106, de 2026, o agente selecionador verificard as ofertas
disponiveis para 0 mesmo bem ou servico fora da plataforma do Sicx, considerando o custo

administrativo da realiza¢do de um processo de contratagio fora do sistema.

Pardgrafo tnico. A verificacdo serd registrada no processo com indicacdo da

data, do horario e da fonte consultada.

-

Art. 15. E vedado ao Municipio estabelecer requisitos de habilitagdo

adicionais aos previstos no edital de credenciamento do Sicx.

Art. 16. Nao sera selecionada oferta de fornecedor que, no momento da
selecdo, esteja sujeito a san¢do de impedimento de licitar e contratar ou a declaracdo de
inidoneidade, ou que apresente restricdo em cadastro de créditos ndo quitados aplicavel ao
Municipio.

CAPITULO V
DO RECEBIMENTO, DA LIQUIDACAO E DO PAGAMENTO

Art. 17. O recebimento do bem ou do servigo padronizado sera:

I — provisério, no prazo de até 2 (dois) dias tteis apds o registro da entrega ou

do fornecimento do servico; e

II — definitivo, no prazo de até 10 (dez) dias apds o recebimento provisorio,

salvo prazo diverso previsto no edital, observado o prazo maximo de 30 (trinta) dias.

§ 1° A auséncia de manifestacdo nos prazos previstos implica recebimento

provisorio ou definitivo tacito, conforme o caso.

§ 2° O agente recebedor e o seu substituto verificardo diariamente as

pendéncias registradas no sistema, de modo a evitar a ocorréncia de recebimento tacito.
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§ 3° Ocorrido o recebimento definitivo t4cito, a unidade gestora comunicara
o fato ao Controle Interno e ao titular da unidade requisitante, para adoc¢ao das providéncias de

gestdo cabiveis.

§ 4° O bem ou o servigo poderad ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em
desconformidade com a contrata¢do, devendo a rejeicao ou o recebimento parcial ser justificado

e registrado no sistema.

§ 5° Na hipétese de devolugdo, a coleta serd de responsabilidade do
fornecedor, admitido acordo para dispensa da coleta, hipotese em que o bem ficard a disposicdo

do Municipio para uso, destinagdo ou descarte ambientalmente adequado.

Art. 18. A liquidacdo da despesa observard o art. 63 da Lei federal n° 4.320,
de 1964, e o pagamento serd realizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contado do

recebimento do bem ou do servigo, observada a ordem cronoldgica de que trata o art. 141 da

Lei federal n°® 14.133, de 2021.

Art. 19. As retencdes tributdrias serdo realizadas de acordo com a legislagao
vigente, com base nas informacgdes constantes do documento fiscal eletronico emitido pelo

fornecedor, observadas as normas de transi¢cdo do sistema tributdrio nacional.

Art. 20. Enquanto ndo disponibilizadas a reserva de limite de valor e a
liberacdo automadtica do pagamento no ambito do Sicx, o pagamento serd realizado segundo o
rito ordindrio da execucdo da despesa publica, observado o prazo maximo de 30 (trinta) dias,
nos termos do art. 37 do Decreto federal n°® 13.106, de 2026, e do art. 79, § 1°, inciso VII, alinea
“e”, da Lei federal n°® 14.133, de 2021.

CAPITULO VI
DA INTEGRIDADE E DAS SANCOES

Art. 21. A constatacao de condutas que violem a integridade do Sicx ensejara,
conforme a gravidade e a natureza da infracdo, a adocdo das medidas previstas no art. 27 do

Decreto federal n° 13.106, de 2026, com comunicacdo ao 6rgao central.
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Art. 22. O fornecedor que cometer infracio no ambito das contratacdes
realizadas pelo Municipio ficard sujeito as sangdes previstas nos arts. 155 a 163 da Lei federal

n°® 14.133, de 2021, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

§ 1° A aplicacdo das san¢des compete ao Prefeito Municipal ou a autoridade

com delegacdo formal, observadas as atribui¢cdes estabelecidas pelo 6rgdo central.

§ 2° Serdo observados os prazos de 15 (quinze) dias tteis para defesa, para
recurso, nos termos do art. 166 da Lei federal n° 14.133, de 2021, e para pedido de

reconsideracao, nos termos do art. 167 da mesma Lei.

§ 3° A dosimetria observard o § 1° do art. 156 da Lei federal n° 14.133, de
2021.

§ 4° As sangOes aplicadas serdo registradas no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas e no registro cadastral unificado, nos termos dos arts. 87 e 161 da Lei

federal n° 14.133, de 2021.

Art. 23. A inativacdo tempordria do credenciado observara as condicdes, os
critérios e os procedimentos definidos pelo 6rgdo central, assegurados a comunicagdo ao

fornecedor e o contraditério, ressalvadas as hipdteses de urgéncia.

Art. 24. A unidade gestora adotard providéncias permanentes para a
preservacao dos indicadores de reputacdo do Municipio, notadamente quanto ao cumprimento

dos prazos de pagamento, a motivacdo das recusas de recebimento e a prevencdo de

recebimentos tacitos.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. O Municipio poderd promover contratacdes compartilhadas por meio
do Sicx, isoladamente ou por intermédio de consércio publico de que participe, com vistas a

obten¢do de economia de escala e a racionalizacdo de recursos.

Art. 26. A integracdo do Sicx com plataformas publicas ou privadas de

comércio eletronico € regulada pelo 6rgdo central, nos termos do art. 33 do Decreto federal n°

13.106, de 2026.
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Parigrafo tnico. E vedada a contratacio autdnoma, pelo Municipio, de
operadora de plataforma de comércio eletronico para a finalidade de que trata este Decreto sem

prévia observancia da Lei federal n° 14.133, de 2021, e da regulamentacdo federal aplicavel.

Art. 27. A publicidade dos atos relativos as contratacoes realizadas por meio
do Sicx observard o Portal Nacional de Contratagdes Publicas e, enquanto ndo adotado pelo

Municipio, o paragrafo tinico do art. 176 da Lei federal n° 14.133, de 2021.

Art. 28. Os casos omissos serdo resolvidos pela unidade gestora, ouvida a

assessoria juridica, aplicando-se, nesta ordem:

I — o Decreto federal n° 13.106, de 2026, e as normas complementares do

orgao central do Sicx;

IT — a Lei federal n° 14.133, de 2021, e os regulamentos municipais sobre

contratacdes publicas; e
III — os principios gerais do direito administrativo.

Art. 29. Este Decreto entra em vigor na data de sua publica¢do, produzindo
efeitos a partir da efetiva adesdo do Municipio ao Sicx e da disponibilizacio da plataforma pelo

orgao central.

Pontes Gestal, 22 de outubro de 2026.

MARCEL Alssline:do de forma
DlAS gﬂl;a por MARCEL
LEITE4'| 'l 15 LEITE:41115483854

Dados: 2026.10.22

483854 16:43:39 -03'00'
Marcel Dias Leite
Prefeito Municipal
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ANEXO I
MINUTA DE PORTARIA DE DESIGNACAO DOS AGENTES DO SICX

PORTARIA N° , DE DE DE 2026.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PONTES GESTAL, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas
atribui¢des legais e nos termos do art. 6° do Decreto Municipal n° , de de
de 2026,

RESOLVE:
Art. 1° Designar os seguintes servidores para atuagdo no Sistema de Compras Expressas (Sicx):

], lotado(a) no [unidade];

I — agente selecionador: [nome], [cargo], matricula n°® [
substituto(a): [nome], [cargo], matriculan®[___];

IT — agente confirmador: [nome], [cargo], matricula n° [___], lotado(a) no [unidade];
substituto(a): [nome], [cargo], matriculan®[___];

Il — agente recebedor: [nome], [cargo], matricula n® [___], lotado(a) no [unidade];
substituto(a): [nome], [cargo], matricula n®[___].

Art. 2° Os agentes designados no inciso II atuardo como delegatédrios do ordenador de despesas
para a autorizacao de que trata o art. 72, caput, inciso VIII, da Lei federal n® 14.133, de 2021,
no ambito do Sicx.

Art. 3° A habilitagdo dos perfis de acesso fica condicionada a comprovagao da capacitacio de
que trata o art. 7° do Decreto Municipal n° , de 2026.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

MARCEL DIAS LEITE
Prefeito Municipal
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ANEXO II

ROTEIRO DE VERIFICACAO DO PROCESSO DE CONTRATACAO POR MEIO
DO SICX

1. Requisi¢do da unidade requisitante, com objeto, quantitativo e local de entrega.

2. Enquadramento do objeto como bem ou servigo comum padronizado.

3. Enquadramento da demanda no estudo técnico preliminar abrangente do exercicio.
4. Verificacdo do saldo do limite de valor reservado para a linha de fornecimento.

5. Indicagdo da dotagdo or¢camentdria e comprovacao de disponibilidade financeira.
6. Nota de empenho emitida antes da conclusdo da compra.

7. Verificacdo de preco fora da plataforma, enquanto ndo disponivel a estimativa do Sicx
(registro de data, hora e fonte).

8. Selecdo da oferta pelo agente selecionador; justificativa registrada, se ndo for a melhor
ranqueada.

9. Confirmacdo e conclusdo da compra por agente distinto, ou registro da justificativa de
acumulacio.

10. Ordem de fornecimento emitida e enviada ao fornecedor.

11. Controle do prazo de entrega e das pendéncias de recebimento.

12. Termo de recebimento provisorio (até 2 dias tteis) e definitivo (até 10 dias).

13. Liquidagdo da despesa com documento fiscal, ordem de fornecimento e atesto.

14. Retengdes tributdrias aplicdveis.

15. Pagamento em até 30 dias do recebimento, com observancia da ordem cronoldgica.

16. Juntada dos comprovantes de publicidade e dos registros do sistema ao processo.
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LICITACOES E CONTRATOS
EXTRATO DE QUINTO TERMO ADITIVO DE CONTRATO

Extrato de Quinto Termo Aditivo de Contrato

CONTRATO N° 48/2024 - PROCESSO N° 44/2024 - DISPENSA N° 27/2024

OBJETO: Contratacao de empresa especializada para prestacao de servi¢co de Seguro de Acidentes Pessoais Coletivo para 0 municipio de
Pontes Gestal/SP.

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTES GESTAL

CONTRATADA: ZURICH MINAS BRASIL SEGUROS S/A - CNPJ n° 17.197.385/0001-21

VIGENCIA: 02/07/2026 a 01/07/2027

VALOR MENSAL: R$ 1.756,05 (um mil, setecentos e cinquenta e seis reais e cinco centavos).

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: R$ 21.072,60 (vinte e um mil, setenta e dois reais e sessenta centavos).

DATA DA ASSINATURA: 15/10/2026.
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