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PODER EXECUTIVO

Atos Oficiais

Decretos

DECRETO N.2 6012/2026-TFMCS, DE 26 DE OUTUBRO
DE 2026.

REGULAMENTA 0S
PROCEDIMENTOS DE CONTROLE,
INSCRICAO, ALTERACAO, BAIXA E
CANCELAMENTO DE CREDITOS
INSCRITOS EM DIVIDA ATIVA,
ESTABELECE A SEGREGACAO DE
FUNCOES, 0OS CONTROLES DE
ACESSO E A RASTREABILIDADE
DAS OPERACOES NO SISTEMA
INFORMATIZADO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A PREFEITA DO MUNICiIPIO DE CAFELANDIA,
ESTADO DE SAO PAULO, no uso das atribuicdes legais
que lhe sdo conferidas pelo Artigo 112 da Lei Organica do
Municipio, e

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoar os
mecanismos de controle interno relacionados a gestdo da
Divida Ativa Municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a
segregacao de funcdes, a identificacdo dos responsaveis, a
rastreabilidade das operacdes e a seguranca dos registros
no sistema informatizado;

CONSIDERANDO a importancia de estabelecer
procedimentos de autorizacdo, execucao, conferéncia e
fiscalizacao das operagcbes que possam alterar os créditos
inscritos em Divida Ativa;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 201 a 204 da
Lei Federal n® 5.172, de 25 de outubro de 1966 (Cédigo
Tributario Nacional), e na Lei Federal n? 6.830, de 22 de
setembro de 1980;

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Este Decreto regulamenta os procedimentos
administrativos de inscricao, controle, alteracao, baixa e
cancelamento dos créditos inscritos em Divida Ativa do
Municipio de Cafelandia, bem como os controles de acesso,
autorizacdo e seguranca do sistema informatizado utilizado
nessas atividades.

Art. 29 A gestdo da Divida Ativa observara os principios
da legalidade, seguranca da informacgao, rastreabilidade,
responsabilidade funcional e segregacao de funcdes.

Pardgrafo Unico. Nenhum agente poder3,
isoladamente, executar e aprovar operacao critica que
resulte em alteracdo, baixa ou cancelamento de crédito
inscrito em Divida Ativa.

CAPITULO Il
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DAS RESPONSABILIDADES E DA SEGREGACAO DE FUNCOES

Art. 32 As atividades relativas a Divida Ativa serao
distribuidas, observadas as competéncias previstas na
legislagao municipal, entre:

| - Setor de Lancadoria e Setor de Arrecadacao,
responsaveis pelas atividades de inscricdo, controle,
alteracdo, baixa e cancelamento de créditos, no ambito de
suas respectivas atribuicoes;

Il - Departamento de Tributacdo e Diretoria Executiva
de Fazenda, no exercicio de suas atribuicdes de
coordenacao e supervisao administrativa;

Il - Procuradoria Juridica Municipal, quanto aos
créditos submetidos a sua atuacao;

IV - unidade responsavel pelo Controle Interno, no
exercicio de suas atribuicdes de fiscalizacdo e avaliacdo;

V - Setor de Tecnologia da Informacao, responsavel
pela administracdo técnica dos acessos, perfis de usudrios
e mecanismos de seguranca do sistema informatizado, em
articulacdo com a unidade responsavel pela Divida Ativa.

§ 19 A distribuicao das atividades prevista neste artigo
nao altera as competéncias legalmente atribuidas aos
6rgaos e agentes municipais.

§ 22 As atividades de lancamento e inscricao de
créditos em Divida Ativa deverdo ser segregadas das
atividades de baixa manual e cancelamento, mediante
atribuicdo a agentes distintos, sempre que a estrutura
administrativa permitir.

§ 32 Quando a quantidade de servidores impossibilitar
a separacgao integral das atividades previstas no § 29, as
operacOes de baixa manual e cancelamento dependerdo de
autorizacao prévia de agente competente distinto daquele
responsavel pela execucdo, além de conferéncia posterior
documentada.

Art. 42 Compete aos servidores responsaveis pela
operacionalizacdo da Divida Ativa, observadas as
atribuicdes dos Setores de Lancadoria e Arrecadacdo:

| - promover a inscricdo dos créditos regularmente
constituidos e encaminhados para cobranca;

Il - conferir os dados necessarios a inscri¢do;

IIl - manter atualizados os registros;

IV - emitir termos, certiddes e relatérios;

V - registrar no sistema as operac¢des autorizadas pela
autoridade competente;

VI - manter a documentacao necessaria a identificacao
e a conferéncia das operacdes realizadas.

Pardgrafo Unico. O acesso ao sistema informatizado
nao confere, por si sd, competéncia para decidir sobre a
constituicdo, alteracao, baixa ou cancelamento de créditos.

Art. 52 As operacOes de cancelamento de crédito, baixa
manual, exclusao ou reducao de valor inscrito e alteracao
que modifique devedor, valor, origem ou fundamento do
crédito dependerdo de processo, documento ou justificativa
gue demonstre seu fundamento e de autorizagao por
agente competente distinto daquele que executar a
operacao no sistema, observadas as competéncias
previstas na legislagdo municipal.
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§ 12 A autorizacdo deverd ser documentada e
permanecer vinculada ao respectivo processo ou registro
administrativo.

§ 22 E vedado a0 mesmo agente executar e aprovar,
isoladamente, qualquer das operacles previstas neste
artigo.

§ 39 A baixa decorrente de pagamento identificado
automaticamente pelo sistema poderad ser processada
mediante integracao financeira ou bancaria, desde que
mantidos o0s registros necessarios a identificacdo e a
conferéncia da operacao.

§ 42 Quando o sistema informatizado nao dispuser de
mecanismo de autorizagao em segundo nivel, a autorizagao
serd realizada previamente por meio de processo ou
documento administrativo, com identificagdo dos agentes
responsaveis.

§ 52 A autorizagao administrativa prevista no § 42 nao
dispensa o registro da operacdo no sistema, a identificacao
do responsavel pela execucao e a conferéncia posterior.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 62 A inscricdao em Divida Ativa somente ocorrera
ap6s a verificacdo da regular constituicdo do crédito e do
encerramento do prazo para pagamento, observado o
disposto na legislacao aplicavel.

Paragrafo Unico. O registro devera conter os elementos
exigidos pelo Cddigo Tributario Nacional, pela Lei Federal n2
6.830, de 1980, e pela legislagao municipal.

Art. 72 A alteracdo de crédito inscrito deverd indicar:

| - a identificacdo do crédito objeto da alteracao;

Il - o motivo da alteracao;

Il - 0 documento ou processo que lhe deu origem;

IV - a identificacdo do servidor responsavel pela
execucao;

V - a identificacdo do agente responsavel pela
autorizacao, quando exigida;

VI - a data da operacao e os valores ou dados
anteriores e posteriores a alteracdo, quando aplicavel.

Art. 82 O cancelamento de crédito inscrito somente
poderd ser realizado quando houver fundamento legal ou
decisdo administrativa ou judicial competente.

Paragrafo Gnico. E vedado o cancelamento de crédito
mediante simples comando no sistema, sem a
documentacao que comprove seu fundamento e a
autorizacao exigida neste Decreto.

Art. 92 A baixa manual de crédito somente podera
ocorrer mediante comprovacao de pagamento, decisao
administrativa ou judicial, compensacao, remissao,
reconhecimento de prescricdo ou decadéncia, ou outra
hipétese prevista em lei, sempre devidamente
documentada e autorizada pela autoridade competente.

Paragrafo Unico. A baixa manual deverd permitir a
identificacdo do crédito, do motivo da operacdo, do
documento que a fundamentou e dos agentes responsaveis
pela autorizacao e execucao.

CAPITULO IV
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DO SISTEMA INFORMATIZADO E DOS REGISTROS DE
AUDITORIA

Art. 10. O sistema informatizado utilizado na gestao da
Divida Ativa deverd possuir usudrios individualizados,
identificados por dados funcionais e pessoais suficientes a
sua identificacdo inequivoca, e niveis de acesso
compativeis com as atribuicdes de cada agente.

§ 12 E vedada a utilizacdo de contas genéricas ou
compartilhadas para a realizacdo de operacdes
administrativas no Sistema de Divida Ativa, bem como o
compartilhamento de senhas.

§ 29 Cada usudrio deverd possuir credenciais
individuais, vinculadas a sua identificacdo funcional e ao
respectivo CPF, observado o disposto na legislacdo de
protecao de dados pessoais.

§ 32 A concessao, alteracao, suspensao e revogagao de
acessos dependerdao de solicitagao ou autorizagao
administrativa documentada, com indicacdo do usudrio, do
perfil concedido e do responsavel pela autorizacdo.

§ 49 Os acessos deverao ser revistos sempre que
houver alteracdao de lotacao, atribuicao, afastamento ou
desligamento do usuério.

§ 52 Compete ao Setor de Tecnologia da Informacao,
em articulacdo com a unidade responsavel pela Divida
Ativa, promover a configuracdo e o controle técnico dos
perfis de acesso ao sistema, observadas as competéncias
dos respectivos usuarios.

§ 62 As contas técnicas indispensaveis ao
funcionamento ou a integracdo automatizada do sistema,
guando existentes, deverdao ser individualmente
identificadas, ter finalidade especifica e ndo poderdo ser
utilizadas para operagdes administrativas interativas.

Art. 11. O sistema informatizado devera manter
registros de auditoria das operacdes de inscricao,
alteracdo, baixa, cancelamento e exclusdo de créditos
inscritos em Divida Ativa.

§ 12 Os registros deverdo conter, no minimo:

| - identificacdo individual do usuario responsavel,
vinculada ao seu cadastro funcional e CPF;

Il - data e horério da operacdo;

Il - tipo de operacdo realizada;

IV - identificacdo do crédito atingido;

V - informacao anterior e posterior a operacdo, quando
houver alteracao;

VI - identificagdgo do documento ou processo
administrativo que fundamentou a operacao, quando
aplicavel.

§ 22 Os registros de auditoria deverao ser preservados
pelo prazo previsto na legislagdo aplicavel e na politica
municipal de gestao documental e segurancga da
informacdo, observado o prazo necessario ao exercicio das
atividades de controle e fiscalizagao.

§ 39 Os registros nao poderao ser alterados ou
excluidos pelos usudrios responsaveis pelas operacdes
ordinarias da Divida Ativa.

§ 42 Quando o sistema nao disponibilizar integralmente
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0s registros previstos neste artigo, deverao ser adotados
controles administrativos complementares que permitam
identificar e conferir as operacdes realizadas, até a
implementacdo das adequacdes técnicas necessarias.

§ 52 A inexisténcia de funcionalidade especifica no
sistema nao dispensa a identificacdo dos responsaveis, a
documentacdo das operacdes e sua conferéncia pela
Administracao.

Art. 12. O sistema informatizado devera ser
configurado para impedir que o usuario responsavel pela
execucao de operacao sujeita a autorizacdo em segundo
nivel aprove a prépria operacao.

§ 12 Quando a configuragdo prevista no caput nao
estiver tecnicamente disponivel, deverdo ser aplicados os
procedimentos de autorizacdo administrativa prévia e
conferéncia posterior previstos nos artigos 52 e 15 deste
Decreto.

§ 22 A administracao técnica do sistema nao confere
competéncia para decidir sobre inscricdo, alteracdo, baixa
ou cancelamento de créditos.

§ 392 As permissdes de acesso deverao observar as
atribuicbes de cada usuario, evitando a concessdo de
funcionalidades incompativeis com suas responsabilidades.

CAPITULO V
DO CONTROLE E DA FISCALIZACAO

Art. 13. O responsavel pela unidade de Divida Ativa
deverd realizar conferéncia peridédica das operacdes de
inscricdo, alteracdo, baixa e cancelamento de créditos.

§ 12 A conferéncia deverd considerar os registros do
sistema, os documentos de autorizacao e os relatérios das
operagoes realizadas.

§ 29 As inconsisténcias identificadas deverdo ser
registradas e encaminhadas para apuragao e corregao pela
unidade competente.

§ 32 As conferéncias deverdo ser documentadas, de
modo a permitir sua verificacdo posterior pelos érgaos de
controle.

Art. 14. O Controle Interno poderd requisitar relatérios,
registros de acesso, histéricos de operacdes, documentos
de autorizacdo e demais informacdes necessarias a
verificagao do cumprimento deste Decreto.

Paragrafo Unico. O exercicio da fiscalizacdo pelo
Controle Interno ndo autoriza sua participacdo na execugao
ordindria das operacdes de inscricdo, alteracdo, baixa ou
cancelamento de créditos.

Art. 15. Quando o numero reduzido de servidores
impossibilitar a segregacdo integral das atividades de
inscricao, alteracao, baixa e cancelamento, a Administragao
deverd adotar controles compensatérios para reduzir os
riscos de erros, irregularidades e operagfes nao
autorizadas.

§ 12 Os controles compensatérios compreenderao, no
minimo:

| - autorizacdo prévia por agente competente distinto
daquele que executar as operacdes previstas no artigo 59;

Il - identificacdo individual dos agentes responsaveis;

Ano X | Edicdo n2 2010

DIARIO OFICIAL

MUNICiPIO DE CAFELANDIA
Conforme Lei Municipal n? 3.588, de 23 de maio de 2017

Pagina 4 de 6

Il - manutencao dos documentos que fundamentaram
as operacoes;

IV - conferéncia posterior documentada das operacdes
realizadas;

V - disponibilizacdo dos registros para fiscalizacado pelo
Controle Interno.

§ 22 A impossibilidade de segregacao integral devera
ser justificada pela unidade responsavel, considerando a
estrutura de pessoal disponivel e as funcionalidades do
sistema informatizado.

§ 32 A adocdo de controles compensatérios ndo
dispensa a observancia das competéncias legalmente
atribuidas aos agentes municipais.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. Os servidores autorizados a utilizar o Sistema
de Divida Ativa serdo identificados em ato administrativo
préprio, com indicacao dos respectivos perfis de acesso e
das funcionalidades autorizadas.

§ 12 A concessao e a alteracao de perfis de acesso
deverdo ser previamente autorizadas pela autoridade
administrativa competente.

§ 29 Os documentos relativos a solicitacao,
autorizacao, concessao, alteracao, suspensao e revogagao
dos acessos deverdo ser arquivados em meio fisico ou
eletronico, de forma organizada e acessivel para fins de
controle e fiscalizagao.

§ 32 A relacdo de usuarios autorizados devera ser
mantida atualizada pela unidade responsdavel, em
articulacdo com o Setor de Tecnologia da Informacao.

Art. 17. O Departamento de Tributacao, em articulacdo
com o Setor de Tecnologia da Informacao e, quando
necessario, com a empresa responsavel pelo sistema
informatizado, deverd promover a adequacao dos perfis de
acesso, dos registros de auditoria e dos mecanismos de
controle as disposicOes deste Decreto.

§ 12 No prazo de 30 (trinta) dias, contado da
publicacdao deste Decreto, devera ser realizado
levantamento dos usuérios cadastrados, das permissdes
concedidas e das funcionalidades de controle disponiveis
no sistema.

§ 22 No prazo de 60 (sessenta) dias, contado da
publicacao deste Decreto, deverdo ser implementados os
procedimentos administrativos de autorizacao,
documentacdo e conferéncia previstos neste Decreto,
independentemente das adequacles técnicas ainda
pendentes.

§ 32 As funcionalidades que dependerem de alteracao
ou desenvolvimento pela empresa responsavel pelo
sistema deverdao ser objeto de solicitagao formal, com
identificacdo das necessidades e acompanhamento das
providéncias adotadas.

§ 42 Enquanto ndo forem concluidas as adequacfes
técnicas, serdo obrigatérios os controles administrativos
complementares previstos neste Decreto.

Art. 18. Os procedimentos complementares
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necessarios a execucao deste Decreto poderdo ser
disciplinados por instrugao normativa ou ato administrativo
interno, vedada a alteracdo das competéncias
estabelecidas em lei.

Art. 19. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacao.

Gabinete da Prefeita, aos 26 (vinte e seis) dias do més
de outubro de 2026.

TAIS FERNANDA MAIMONI CONTIERI SANTANA

Prefeita Municipal

Registrado e publicado na forma da lei.

JESSICA SABRINA NUNES DE SOUZA

COORD. DE COMUNICAGAO SOCIAL E ATOS OFICIAIS

Portarias

PORTARIA N.2 0249/2026-TFMCS, DE 26 DE OUTUBRO
DE 2026.

DISPOE SOBRE EXONERACAO DE
SERVIDOR MUNICIPAL DO CARGO
TEMPORARIO DE ENFERMEIRO
ESF E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

TAiS FERNANDA MAIMONI CONTIERI SANTANA, Prefeita
Municipal de Cafelandia-SP, no uso das atribuicées que lhe
sao conferidas pelo artigo 112, inciso V, da Lei Organica do
Municipio de Cafelandia-SP,

RESOLVE:

Art. 12 Fica exonerado(a), a partir desta data, por
término do prazo de Contrato do Cargo Temporario de
ENFERMEIRO ESF, o(a) Sr.(a) JULIANA VICTORIA SILVA
BURHOFF, titular da Cédula de Identidade R.G. n®
*k* 374.493-% SSP/SP, inscrito(a) no CPF/MF n2 *¥*673338**,
matricula 12167.

Art. 29 Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicées em contrario.

Gabinete da Prefeita, ao 26 (vinte e seis) dia do més
de outubro de 2026.

TAIS FERNANDA MAIMONI CONTIERI SANTANA

Prefeita Municipal

Registrada e publicada na forma da lei.

JESSICA SABRINA NUNES DE SOUZA

COORD. DE COMUNICACAO SOCIAL E ATOS OFICIAIS
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‘ Concursos Publicos/Processos Seletivos ‘

‘ Convocacao ‘

PREFEITURA MUNICIPAL
DE CAFELANDIA

CENTENARIO 1926-2026

CONVOCAGAO - PROGRAMA G.E.R.A. - SIMOES
Geracgao de Emprego, Renda e Aprendizado
Lei Complementar Municipal n® 134/2022

A Prefeitura do Municipio de Cafelandia, por meio da Diretoria Municipal de Assisténcia Social, Cidadania e
Desenvolvimento, através da Coordenadoria de Protegdo ao Trabalho, CONVOCA os candidatos abaixo relacionados,
classificados no Processo Seletivo do Programa G.E.R.A., para comparecimento obrigatério, conforme disposto no edital
vigente.

Os candidatos convocados deverdo comparecer impreterivelmente até terga-feira, as 14h (26/10/2026), munidos de
documento oficial com foto, comprovante de residéncia atualizado e demais documentos exigidos no edital, em original e
coépia simples.

Local de Comparecimento:
Sala do Empreendedor

Av. do Café, n° 09 — Centro
Horario de Atendimento:
Das 08h as 14h

ATENGAO:
O nao comparecimento no prazo estabelecido ou a ndo apresentacdo da documentagao exigida implicarda na desisténcia
automatica da vaga, sendo convocado o préximo candidato classificado, respeitada a ordem de classificagao

Posicdo Nome CPF Pontuacao

ANATERCIO HUDSON DE OLIVEIRA

Hkk Kkk_

15 SANTOS 483. . 27 37
16 LUIZ FERNANDO DE CASTRO 363.*%** ***.59 34
17 ALDERANDO CARLOS DE OLIVEIRA 608.*%** ***.53 34
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