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SUMULA: Altera a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos da Administragéo Publica Municipal, constante no Anexo I, do Decreto
Municipal n°® 1607 de 22 de novembro de 2018, no que se refere as séries documentais da Secretaria Municipal de Cultura (SMC), e da outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE LONDRINA, ESTADO DO PARANA, no exercicio de suas atribuicdes legais, considerando o processo SEI
n° 19.008.070939/2026-37, e

Considerando o disposto na Lei Federal n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que institui a Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados;

Considerando os Decretos Municipais n°® 1606 e n® 1607, de 2018, que instituem e regulamentam o Plano de Classificagdo e a Tabela de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos da Administragdo Publica Municipal;

Considerando o Decreto Municipal n°® 382, de 2018, que criou a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD e as Comissdes de
Avaliacdo de Documentos Setoriais — CADS;

Considerando a solicitagdo da Secretaria Municipal de Cultura, constante do Processo SEI n® 19.024.001848/2025-72, que apresentou a proposta
de alteragdo de prazos de guarda e destinagdo de documentos;

Considerando o Parecer Técnico n° 168/2026 da Geréncia de Arquivo Publico que opinou pela viabilidade das alterages propostas e a deliberagédo
da Comissé@o Permanente de Avaliacao de Documentos — CPAD (SEI 18025545), que deferiu o pedido apresentado pela Secretaria Municipal de
Cultura;

Considerando, por fim, a justificativa apresentada pela Secretaria Municipal de Cultura, que evidencia a necessidade de guarda permanente das
prestacdes de contas de projetos culturais, tanto em fungé@o de recomendacgédo emitida pelo Governo Federal, através da Portaria 46 CCD TTD/2020,
quanto pelo entendimento do Supremo Tribunal Federal sobre a ndo extingao de punibilidade em a¢8es de improbidade administrativa, pronunciado
no Tema 897;

DECRETA:

Art. 1° Ficam alterados os prazos de guarda e a destinagéo das séries documentais abaixo relacionadas, integrantes da Tabela de Temporalidade e
Destinagcdo de Documentos da Administragdo Publica Municipal, constante no Anexo Il do Decreto Municipal n°® 1607 de 22 de novembro de
2018, referentes a Secretaria Municipal de Cultura, passando a vigorar com a seguinte redagéo:

“()
| - 5.5.03.00.01 — Produg&o bibliografica:
e  Nivel de Acesso: Publico.
Il - 5.5.03.00.02 — Projeto cultural e prestacédo de contas - Programacdo Municipal de Incentivo & Cultura (PROMIC):

e  Destinagéo Final: Guarda Permanente;
e Nivel de Acesso: Restrito."

Art. 2° A eliminagdo de documentos decorrente deste Decreto devera ser obrigatoriamente formalizada por meio da publicagdo de editais e da
lavratura dos respectivos termos de eliminagé@o, em estrita conformidade com a legislag¢&o arquivistica vigente.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Londrina, 11 de maio de 2026. José Tiago Camargo do Amaral, Prefeito do Municipio, Leonardo Bueno Carneiro, Secretario Municipal de Governo,
Sérgio Willian Costa Becher, Secretario Municipal de Gestéo Publica, Marcos Antonio Castri, Secretario Municipal de Cultura
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GRUPO - -
FUNCIONAL: 1.0 FUNCAO: 1.1.01 GESTAO DO GOVERNO MUNICIPAL
GOVERNO
SUBGRUPO _ o
FUNCIONAL: NAO SUBFUNCAO: NAO HA
HA
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_q . Destinagéo Nivel de Observacdes
Intermediério Final Acesso
Até a aprovacgéo da
prestacédo de contas
- . final Guarda .
1.1.01.00.01 Contrato, convénio, termo, ajuste e acordo 10 anos Restrito
Permanente
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagéo da
CADS. Quando guarda
Guarda permanente, os registros
1.1.01.00.02 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Permanente Restrito devem ser armazenados na
unidade produtora.
1.1.01.00.03 Guia do investidor do municipio de 01 ano R Guarda Publico
Londrina Permanente
1.1.01.00.04 Lei de diretrizes orgamentéarias 02 anos - Guarda Publico
Permanente
1.1.01.00.05 Lei do plano plurianual 05 anos - Guarda Publico
Permanente
1.1.01.00.06 Lei orgamentéaria anual 01 ano - Guarda Publico
Permanente
. = . Guarda .
1.1.01.00.07 Orcamento cidad&o de Londrina 01 ano - Permanente Publico
- . Guarda .
1.1.01.00.08 Parecer técnico ligado ao PPA, LDO e LOA 05 anos - Publico
Permanente
1.1.01.00.09 Processo de alteragdo orgamentaria - 01 ano _ Guarda Publico
decretos Permanente
1.1.01.00.10 Processo de organizagéo de audiéncias 04 anos 02 anos Guarda Pablico
publicas Permanente
1.1.01.00.11 Projeto de lei de diretrizes orcamentérias 01 ano - Guarda Publico
Permanente
1.1.01.00.12 Projeto de lei orcamentéria anual 01 ano - Guarda Publico
Permanente
. . . Guarda .
1.1.01.00.13 Projeto de lei do plano plurianual 05 anos - Permanente Publico
Projeto de lei relativo a alteracéo Guarda .
11.01.00.14 orcamentéria, PPA e LDO 01ano : Permanente Pablico
GRUPO B .
FUNCIONAL: 1.0 FUNCAO: 1.1.01 GESTAO DO GOVERNO MUNICIPAL
GOVERNO
SUBGRUPO - -
FUNCIONAL: NAO SUBFUNGAO: NAO HA
HA
Prazos de Arquivamento
4 - . Arquivo Destinacao Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observagdes
Guarda -
1.1.01.00.15 01 ano - Permanente Publico
Perfil socioeconémico do municipio de Guarda -
1.1.01.00.16 Londrina 01 ano - Permanente Publico
Perfil socioeconémico dos distritos do Guarda -
1.1.01.00.17 municipio de Londrina 01ano B Permanente Publico
11.01.00.18 Relatério anual de atl_v_ldades Qa gntldade } 05 anos Eliminaggo Publico
declarada de utilidade pGblica
Relatérios/Atas de audiéncias publicas - Guarda -
1.1.01.00.19 PPA, LDO e LOA. 04 anos - Permanente Puablico
GRUPO - 5
FUNCIONAL: 1.0 FUNCAO: 1.1.01 GESTAO DO GOVERNO MUNICIPAL
GOVERNO
SUBGRUPO _ B
FUNCIONAL: NAO SUBFUNGAO: 1.1.01.01 PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DO MUNICIPIO
HA
Prazos de Arquivamento
A - ) Arquivo Destinacdo Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observagdes
Boletim econémico do municipio de Guarda -
1.1.01.01.01 Londrina 01 ano - Permanente Publico
1.1.01.01.02 Caderno de ficha técnica paraincluséo de 01 ano R Guarda Publico
emenda parlamentar Permanente
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Passivel de eliminacgéo, de
acordo com a avaliagédo da
CADS. Quando guarda
permanente, os registros

1.1.01.01.03 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - P Guarda Restrito devem ser armazenados na
ermanente .
unidade produtora.
1.1.01.01.04 Documento pessoal de autoridade (cépia) - - Guarda Restrito
Permanente
A 02 anos apds a - = -
1.1.01.01.05 Manual de convénio revisio - Eliminagao Publico
Processo relativo a captacédo de recurso Até a prestagdo de
por contrato de repasse contas final
1.1.01.01.06 10 anos Guarda Restrito
Permanente
Atéa
Processo relativo a captagdo de recurso Guarda 5
1.1.01.01.07 por convénio prestagéo de contas 10 anos Permanente Restrito
final
o ~ Até a
1.1.01.01.08 Processo relatl;/_o a cz_alptagato de recurso 10 anos o Guardat Restrito
por financiamento prestagéo de contas ermanente
final
Processo relativo a publicagéo de ato Até a Guarda
1.1.01.01.09 vinculado a Contrato, Convénio e 10 anos P t Restrito
Financiamento prestacéo de contas ermanente
final
Até a prestacéo de
Processo relativo a captacédo de recurso . Guarda 5
1.1.01.01.10 (SICONV) contas final 10 anos Permanente Restrito
Relatério relativo ao acompanhamento e Até a prestacdo de
controle de contrato, convénio e
financiamento . Guarda .
1.1.01.01.11 contas final 10 anos Permanente Restrito
GRUPO - N
FUNCIONAL: 1.0 FUNCAO: 1.1.01 GESTAO DO GOVERNO MUNICIPAL
GOVERNO
SUBGRUPO _ . B
FUNCIONAL: NAO SUBFUNCAO: 1.1.01.02 FORMALIZACAO DE LEIS
HA
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqun/_q . Des_tlna(;ao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
Digitalizacéo e
1.1.01.02.01 Decreto municipal - - Guarda Publico
permanente
Até a
1.1.01.02.02 Minuta de ato do executivo 01 ano Eliminag&o Publico
elaboracéo do ato
Até a
1.1.01.02.03 Minuta de ato normativo 01 ano Eliminagao Publico
elaboracéo do ato
05 anos ap6s Digitalizacéo e
promulgagéo, sangdo Guarda
1.1.01.02.04 Processo relativo a projeto de lei ou veto - permanente Pablico
R : . S 30 dias apos a S x i
1.1.01.02.05 Publicacéo de lei municipal e ato juridico publicacio - Eliminagédo Publico
Digitalizagéo e
1.1.01.02.06 Sancgéo e promulgacéo ou veto de lei - - Guarda Publico
permanente
GRUPO N -
FUNCIONAL: 1.0 FUNCAO: 1.1.01 GESTAO DO GOVERNO MUNICIPAL
GOVERNO
SUBGRUPO _ ~
FUNCIONAL: NAO SUBFUNCAO: 1.1.01.03 INVESTIGACAO
HA
Prazos de Arquivamento
A - ) Arquivo Destinacdo Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observagdes
. Guarda .
1.1.01.03.01 Controle de documento sigiloso - 05 anos Permanente Restrito
GRUPO

FUNCIONAL: 1.0
GOVERNO

FUNGAO: 1.2.01 COMUNICAGAO INSTITUCIONAL
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SUBGRUPO - -
FUNCION{-\L: NAO SUBFUNGAO: 1.2.01.01 COMUNICACAO SOCIAL — IMPRENSA
HA
Prazos de Arquivamento
cODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquwlc? . Desltlnagao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
1.2.01.01.01 Artigo e matéria para publicacao 05 anos - Guarda Publico
Permanente
Correspondéncia de divulgacéo de eventos R - = -
1.2.01.01.02 (convites) 06 meses Eliminagao Publico
1.2.01.01.03 Clipping 05 anos - Eliminagédo Publico
1.2.01.01.04 Controle de entrega de Jornal Oficial do 01 ano . Eliminagao Pablico
Municipio
1.2.01.01.05 Jornal Oficial 05 anos - Guarda Pablico
Permanente
1.2.01.01.06 Registro fotograﬂco relatl|v'ola acoes 05 anos R Guarda Publico
melhorias do municipio Permanente
1.2.01.01.07 Registro fotografico re_Iativo acampanha 05 anos ~ Guarda Puablico
educativa Permanente
Registro fotogréfico relativo a histéria do Guarda -
1.2.01.01.08 municipio 05 anos - Permanente Publico
1.2.01.01.09 Registro fotograflgo_ relativo a evento 05 anos R Guarda Publico
municipal Permanente
1.2,01.01.10 Sinopse e release 05 anos - Guarda Pablico
Permanente
GRUPO . B
FUNCIONAL: 1.0 FUNCAO: 1.2.01 COMUNICACAO INSTITUCIONAL
GOVERNO
SUBGRUPO _ - . .
FUNCIONAL: NAO SUBFUNCAO: 1.2.01.02 RELACOES PUBLICAS — CERIMONIAL
HA
Prazos de Arquivamento
cODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_q . Des_tlnagao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
1.2.01.02.01 Informativo relativo aatp oficial ou evento 06 meses R Eliminagio Pablico
de terceiro
Memorial descritivo relativo a visita de Guarda -
1.201.02.02 autoridade oficial cidad&o de destaque 05 anos i Permanente Publico
1.2.01.02.03 Roteiro de cerimonial 06 meses - Eliminagéo Publico
GRUPO B
FUNCIONAL: 1.0 FUNCAO: 1.3.01 OUVIDORIA GERAL
GOVERNO
SUBGRUPO - -
FUNCIONAL: NAO SUBFUNGAO: NAO HA
HA
Prazos de Arquivamento
" - . Arquivo Destinacdo Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observagdes
Processo relativo a dentncia, reclamagéo,
sugestéo, elogio, acesso, recurso e
intervencédo no prazo de sigilo de
1.3.01.00.01 informacéo sigilosa ou publica 01 ano 07 anos Eliminagéo Sigiloso
GRUPO - R
FUNCIONAL: 2~.O FUNCAO: 2.0.01 CIENCIA E TECNOLOGIA
ADMINISTRACAO
SUBGRUPO - ~
FUNCIONAL: NAO SUBFUNGAO: NAO HA
HA
Prazos de Arquivamento
cODIGO Série Documental Arquivo Corrente A’q”'v.‘? . Des_tlnagao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
Ata de reunido de Conselho Municipal de Guarda -
2.0.01.00.01 Ciéncia e Tecnologia ) B Permanente Piblico

Passivel de eliminacgéo, de
acordo com a avaliagédo da
CADS. Quando guarda
permanente, os registros
devem ser
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armazenados na unidade

2.0.01.00.02 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Restrito
Permanente produtora.
. A oA Guarda -
2.0.01.00.03 Processo relativo a convénio Prazo de vigéncia 07 anos Publico
Permanente
Processo relativo a projeto de incentivo 01 ano ap6s
fiscal para o desenvolvimento econdmico encerrament o
2.0.01.00.04 07 anos Eliminagéo Publico
01 ano apés
2.0.01.00.05 Processo relativo ao ISS Tecnolégico 07 anos Eliminagao Publico
encerrament o
GRUPO - -
FUNCIONAL: 2.0 FUNCAO: 2.0.02 COMPRAS E LICITACAO
ADMINISTRACAO
SUBGRUPO _ B B
FUNCIONAL: NAO SUBFUNCAQO: 2.0.02.01 CONTROLE DE COMPRAS E LICITACAO
HA
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_q . Destinagéo Nivel de Observacdes
Intermediério Final Acesso
20 anos ap6s
aprovagao
02 anos ap6s o periodo de contas
de vigéncia pelo
2.0.02.01.01 Processo administrativo licitatorio TCE Dlgl_tal_lzagailo e Publico
Eliminacao
2.0.02.01.02 Processo de registro cadastral de 01 ano 05 anos Eliminagédo Publico
fornecedor
2.0.02.01.03 Processo relativo f‘éiﬁfdo de capacidade 01 ano 05 anos Eliminag&o Pablico
02 anos apé6s Digitalizaggo e
2.0.02.01.04 Processo administrativo licitatorio de obras - guarda Publico
o periodo de permanente
vigéncia
GRUPO - ) )
FUNCIONAL: 2.0 FUNCAO: 2.0.03 GERENCIAMENTO DE BENS MOVEIS E IMOVEIS
ADMINISTRACAO
SUBGRUPO
FUNCIONAL: NAO SUBFUNGAO: NAO HA
HA
Prazos de Arquivamento
4 - . Arquivo Destinacao Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observagdes
. . Digitalizagéo e 5
2.0.03.00.01 Processo de controle patrimonial 05 anos 5anos Eliminacdo Restrito
L . Digitalizagéo e .
2.0.03.00.02 Relatério de bens particulares 05 anos 5anos Eliminacdo Restrito
GRUPO .
FUNCIONAL: 2.0 FUNGAO: 2.0.03 GERENCIAMENTO DE BENS MOVEIS E IMOVEIS
ADMINISTRACAO
SUBGRUPO _ _ .
FUNCIONAL: NAO SUBFUNGCAO: 2.0.03.01 CONTROLE DE BENS IMOVEIS
HA
Prazos de Arquivamento
cODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqun/_q . Des_tlnagao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
Até Digitalizagéo e
2.0.03.01.01 Controle de bens iméveis 05 anos migracao gitalizaca Restrito
PANA Eliminacéo
sistémica
Processo de cadastro de bens iméveis do Guarda -
20.03.01.02 municipio ) B Permanente Piblico
Processo relativo a aquisicéo de bens Guarda -
2.0.03.01.03 imoveis - SEI 05 anos - Permanente Pablico
20.03.01.04 Processo relatlvq aflsqallzagao dos bens 05 anos R Guarda Publico
imoéveis Permanente
2.0.03.01.05 Transferéncia de bens iméveis - SEI 05 anos - Guarda Publico
Permanente
GRUPO

FUNCIONAL: 2.0
ADMINISTRACAO

FUNGAO: 2.0.03 GERENCIAMENTO DE BENS MOVEIS E IMOVEIS
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SUBGRUPO - i
FUNCION{-\L: NAO SUBFUNGAO: 2.0.03.02 CONTROLE DE BENS MOVEIS
HA
Prazos de Arquivamento
cODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquwlc? . Desltlnagao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
2.0.03.02.01 Controle de bens moéveis 02 anos 8 anos DIgI}a[IZaQ?O € Restrito
Eliminagéo
Controle de entrega de bens moveis R Digitalizacéo e -
20.03.02.02 (cadastro de bens méveis) 05 anos Eliminagéo Pliblico
2.0.03.02.03 Inventéario de bens moéveis Até a atualizagédo - Guarda Publico
Permanente
) PR Guarda -
2.0.03.02.04 Processo de desfazimento de bens méveis 02 anos - Publico
Permanente
2.0.03.02.05 Processo de transferéncia de bens méveis 02 anos - Guarda Publico
Permanente
Digitalizacéo e
2.0.03.02.06 Processo de cesséo de bens moéveis 05 anos - Guarda Publico
Permanente
Digitalizagéo e
2.0.03.02.07 Processo de doagdo de bens moéveis 05 anos - Guarda Publico
Permanente
GRUPO . ) )
FUNCIONAL: 2.0 FUNCAO: 2.0.03 GERENCIAMENTO DE BENS MOVEIS E IMOVEIS
ADMINISTRACAO
SUBGRUPO _ - -
FUNCIONAL: NAO SUBFUNCAO: 2.0.03.03 CONTROLE E CONSERVACAO DA FROTA
HA
Prazos de Arquivamento
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_q ] Des_tlnagao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
Durante a vigéncia do
2.0.03.03.01 Boletim de inspecéo - empresa terceirizada contrato 07 anos Guarda Publico
e pe¢ P Permanente
10 anos ap6s
2.0.03.03.02 Boletim de ocorréncia abertura e providencias - Guarda Restrito
Permanente
10 anos apdés abertura
e
2.0.03.03.03 Controle de dano a frota - Guarda Restrito
Permanente
providencias
02 anos apés o Guarda -
2.0.03.03.04 Processo de cadastro da frota registro - Permanente Publico
2.0.03.03.05 Processo de cadastro de motoristas 01 ano apds o registro - Guarda Publico
R Permanente
% . Guarda .
2.0.03.03.06 Processo de controle e gestdo de veiculo 05 anos 07 anos Restrito
Permanente
Durante a vigénciado
Processo de manuteng&o regular de contrato Guarda -
2.0.03.03.07 veiculo 07 anos Permanente Publico
2.0.03.03.08 Processo para controle de uso de veiculo 05 anos 07 anos Guarda Restrito
RN Permanente
- s B - Guarda -
2.0.03.03.09 Relatério de utilizag&o de veiculo oficial 02 anos - Permanente Publico
2.0.03.03.10 Solicitacdo de motorista para abordagem 02 anos - Guarda Publico
R Permanente
GRUPO B .
FUNCIONAL: 2~.O FUNCAO: 2.0.04 GESTAO DE DOCUMENTOS E DE ARQUIVOS
ADMINISTRACAO
SUBGRUPO _ ~ - )
FUNCION{-\L: NAO SUBFUNGCAO: NAO HA
HA
Prazos de Arquivamento
cODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_g . Des_tlna(;ao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
Durante o periodo
. = . Guarda . Inclusive documentos
2.0.04.00.01 Ato normativo para a gestdo documental vigente 05 anos Permanente Publico eletranicos — GED

02 anos a partir do
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2.0.04.00.02 Controle de en;prestlmo e devolugéo de Gltimo registro 02 anos Eliminagao Publico
ocumento
Durante o periodo
2.0.04.00.03 Manual de normalizag&o de procedimentos vigente R Guarda Publico
arquivisticos Permanente
01 ano a partir da Lei Federal 8.159 de 08 de
finalizapéo da janeiro de 1991. Lei Federal
¢ n° 12,527 de 18 de
2.0.04.00.04 Processo de consulta ao Arquivo Pablico consulta 01 ano Eliminagéo Restrito novembro de 2011.
Lei Federal 8.159 de 08 de
janeiro de 1991. Resolucéo
CONARQ n° 05 de 30 de
setembro de 1996.
Resolucdo CONARQn°7
de 20 de maio de 1997.
Resolugéo
CONARQ n° 40, de 9 de
dezembro de 2014
2.0.04.00.05 Processo de eliminagéo de documento - - Guarda Publico
Permanente
Lei Federal 8.159 de 08 de
janeiro de 1991. Resolugéo
Processo de transferéncia de documento CONARQN°2, de 18 de
para o Arquivo Publico Guard
2.0.04.00.06 - - uarda Pablico outubro de 1995.
Permanente
Até o termino do Lei Federal n°5.433, de 8 de
trabalho de maio de 1968. Decreto
Federal n° 1.799, de 30 de
microfilmage m janeiro de 1996.
2.0.04.00.07 Processo relativo a microfilmagem - Guarda Publico
Permanente
Até a concluséo do
trabalho
2.0.04.00.08 Relatério de atividade 05 anos Eliminagédo Restrito
Até a concluséo do
2.0.04.00.09 Relatério gerencial trabalho 05 anos Eliminagédo Restrito
Durante o periodo
Lei Federal 8.159 de 08 de
; : = janeiro de 1991.
2.0.04.00.10 Tabela de temporalidade e destinacéo de vigente R Guarda Publico
documentos Permanente
GRUPO - -
FUNCIONAL: 2~.0 FUNCAO: 2.0.04 GESTAO DE DOCUMENTOS E DE ARQUIVOS
ADMINISTRACAO
SUBGRUPO - -
FUNCIONAL: NAO SUBFUNGAO: NAO HA
HA
Prazos de Arquivamento
" - . Arquivo Destinacdo Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observagdes
Lei Federal 8.159 de 08 de
janeiro de 1991. Resolucéo
Durante o periodo CONARQ n°1 de 18 de
vigente Guard
2.0.04.00.11 Plano de classificagdo de documentos - P uarda Publico outubro de 1995.
ermanente
. ; o
2.0.04.00.12 Documentos de usuérios externos SEI - - Dlgl_tal_lzaggo € Restrito Lei Fede_ral n°. 12.682 de 09
eliminagéo de julho de 2012.
GRUPO

FUNCIONAL: 2.0
ADMINISTRACAO

FUNCAO: 2.0.04 GESTAO DE DOCUMENTOS E DE ARQUIVOS

SUBGRUPO _ .
FUNCIONAL: NAO SUBFUNCAOQO: 2.0.04.01 CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
HA
Prazos de Arquivamento
4 - ) Arquivo Destinacdo Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observagdes
02 anos a partir do
2.0.04.01.01 Caderno de protocolo altimo registro 03 anos Eliminagéo Restrito
02 anos a partir do
2.0.04.01.02 Controle de entrega de papel as unidades altimo registro 02 anos Eliminagéo Restrito

02 anos a partir do
altimo registro
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2.0.04.01.03 Controle de recebimento de AR 03 anos Eliminagao Restrito
02 anos a partir do
altimo registro
2.0.04.01.04 Guia de remessa de documentos 03 anos Eliminagéo Restrito
2.0.04.01.05 Lista de postagem de correspondéncias 90 dias - Eliminagéo Restrito
2.0.04.01.06 Requisigdo de fotocopias 90 dias - Eliminagéo Restrito
GRUPO - - i
FUNCIONAL: 2.0 FUNCAO: 2.0.05 GESTAO DE RECURSOS DE INFORMATICA
ADMINISTRACAO
SUBGRUPO _ - - i
FUNCIONAL: NAO SUBFUNCAO: NAO HA
HA
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_q . Destinagéo Nivel de Observacdes
Intermediério Final Acesso
01 ano ap6s cadastro
Ficha de projeto parainsercéo no Sistema no
de Informagéo da Gestédo Estratégica
2.0.05.00.01 Orientada para Resultados (SIGEOR) sistema - Eliminagao Publico
2.0.05.00.02 Parecer técnico relat|v0~a tecnologia da 05 anos 02 anos Eliminagédo Restrito
informacéo
2.0.05.00.03 Processo relativo a controle de processos 05 anos 02 anos Eliminagédo Restrito
e documentos
2.0.05.00.04 Processo relativo a controle de usuarios 05 anos 02 anos Eliminag&o Restrito
Relatério técnico de uso de recurso
tecnolégico (auditoria, logs de acesso
automatico, controle de IP, maquina
2.0.05.00.05 impressora) 05 anos 02 anos Eliminag&o Restrito
GRUPO - ~
FUNCIONAL: 2.0 FUNCAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
ADMINISTRACAO
SUBGRUPO
FUNCIONAL: NAO SUBFUNGAO: NAO HA
HA
Prazos de Arquivamento
4 - . Arquivo Destinacao Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observagdes
Cadastro Geral de Empregados e . . Lo = -
2.0.06.00.01 Demitidos (CAGED) 01 ano apés exercicio 2 anos Eliminagao Publico
02 anos apoés
2.0.06.00.02 Controle de admissdes e demissoes - Eliminagao Publico
altimo registro
2.0.06.00.03 Portaria relativa a pessoal Até alteragdo do ato - Guarda Publico
Permanente
Processo de prestagéo de contas (TCE-PR) . . Guarda -
2:0.06.00.04 referente a concurso e teste seletivo 01 ano aps exercicio 10 anos Permanente Piblico
. Devera ser mantida uma
Até
" . amostragem da
Microfilmagem e
Eliminagéo documentacédo em meio
2.0.06.00.05 Processo de promogéo funcional desfazimento do vinculo 45 anos Publico fisico para guarda
permanente.
2.0.06.00.06 Processo de solicitagédo de estagiario 02 anos - Eliminagéo Publico
2.0.06.00.07 Progesis_os relativos a convenios (gonsulta Prazo de vigéncia do 10 anos Guarda Puablico
juridica sobre convénio de estagio) convénio Permanente
Até desfazimento
2.0.06.00.08 Prontuario de estagiario do vinculo 7 anos Eliminagédo Restrito
Devera ser mantida uma
. . amostragem da
Até desfazimento Microfilmagem e documgn}agéo em meio
Eliminagéo fisico para
2.0.06.00.09 Prontuéario de temporéario do vinculo 45 anos Restrito guarda permanente.
Devera ser mantida uma
Até desfazimento d amosttragem da .
Microfilmagem e ocumentag&o em meio
Eliminago fisico para
2.0.06.00.10 Prontuéario de servidor do vinculo 45 anos Restrito guarda permanente.
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SUBGRUPO _ B .
FUNCIONAL: NAO SUBFUNCAQO: 2.0.06.01 AVALIACAO DE DESEMPENHO
HA
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_q . Destinagéo Nivel de Observacdes
Intermediério Final Acesso
Devera ser mantida uma
Até desfazimento d amosttragem da .
Microfilmagem e ocumentag&o em meio
Eliminagéo fisico para
2.0.06.01.01 Avaliagdo de desempgnho de estagio do vinculo 45 anos Restrito guarda permanente.
probatério
. Devera ser mantida uma
Ate
. ) amostragem da
Microfilmagem e
Eliminag&do documentagdo em meio
2.0.06.01.02 Avaliagdo de desempenho de servidor desfazimento do vinculo 45 anos Restrito fisico para guarda
permanente.
GRUPO - 5
FUNCIONAL: 2.0 FUNCAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
ADMINISTRACAO
SUBGRUPO
FUNCIONAL: NAO SUBFUN(;AO: 2.0.06.02 CONTROLE DAS ATIVIDADES DE MEDICINA E HIGIENE DO TRABALHO
HA
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqu_q - Destinagdo Nivel de Observagdes
Intermediério Final Acesso
Até desfazimento
Microfilmagem e
Eliminagéo
2.0.06.02.01 Laudo de readaptacéo do vinculo 45 anos Restrito
Até a
2.0.06.02.02 Laudo técnico deﬁg;;ﬂllﬁges ambientais do atualizagdo do programa 40 anos Eliminag&o Publico
Até a atualizagéo
Programa de Controle Médico de Saude P -
2.0.06.02.03 Ocupacional (PCMSO) 40 anos Eliminagédo Publico
do programa
Programa de Gerenciamento de Riscos Até a atualizagéo do Lo = -
2.0.06.02.04 (PGR) programa 40 anos Eliminagédo Publico
Devera ser mantida uma
. . . . amostragem da
2.0.06.02.05 Prontuario médico de servidor Ate desf_aﬂmento do 45 anos M|crc_:f||_mag~em € Restrito documentagdo em meio
vinculo Eliminagéo P
fisico para guarda
permanente.
GRUPO - ~
FUNCIONAL: 2.0 FUNCAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
ADMINISTRACAO
SUBGRUPO _ B ,
FUNCIONAL: NAO SUBFUNGCAO: 2.0.06.03 CONTROLE DE BENEFICIOS
HA
Prazos de Arquivamento
- - : Arquivo Destinagéo Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observagdes
2.0.06.03.01 Autorizagéo de desconto de farmacia em 01 ano apés o 05 anos Eliminaggo Restrito
folha de pagamento pagamento
At Devera ser mantida uma
tée
Microfilmagem e amostragem da
2.0.06.03.02 Processo de adicional noturno 45 anos EIiminagéo Restrito documentagdo em meio
desfazimento do vinculo fisico para guarda
permanente.
Até Devera ser mantida uma
Processo de adicional por tempo de Microfilmagem e amostragem da
2.0.06.03.03 servico 45 anos Eliminacio Restrito documentagao em meio
desfazimento do vinculo fisico para guarda
permanente.
Até Devera ser mantida uma
tée
Microfilmagem e amostragem da
2.0.06.03.04 Processo de declaracao 45 anos 9 Restrito

desfazimento do vinculo

Eliminacao

documentagdo em meio
fisico para guarda
permanente.

Até desfazimento

Microfilmagem e
Eliminacao

Devera ser mantida uma
amostragem da
documentagdo em meio
fisico para




Jornal Oficial n° 5774 Pag. 10 Quinta-feira, 14 de maio de 2026
2.0.06.03.05 Processo de d:;lngﬁn;r;;; de funcao de do vinculo 45 anos Restrito guarda permanente.
Devera ser mantida uma
Até desfazimento do Microfilmagem e d amostragem da .
- L ees ocumentacdo em meio
vinculo Eliminagao fisi d
2.0.06.03.06 Processo de exoneragéo 45 anos Restrito Isico para guarda
permanente.
Até Devera ser mantida uma
Microfilmagem e amostragem da
Eliminagao documentag@o em meio
2.0.06.03.07 Processo de férias desfazimento do vinculo 45 anos Restrito fisico para guarda
permanente.
Devera ser mantida uma
Até desfazimento n " docjrrr?gnstt;zggmen?;eio
2.0.06.03.08 Processo de hora extra 45 anos M'Céﬁ:rzlirr?:g;én e Restrito fisico para
do vinculo guarda permanente.
Devera ser mantida uma
. . . ) amostragem da
2.0.06.03.09 Processo de licenga prémio Ate desfammento do 45 anos Mlcrqflltmag?m € Restrito documentagdo em meio
vinculo Eliminagéo oy
fisico para guarda
permanente.
Até Devera ser mantida uma
. ) t d
2.0.06.03.10 P d t 45 Microfilmagem e Restrit amostagem &
.0.06.03. rocesso de permuta anos Eliminagio estrito documentagdo em meio
desfazimento do vinculo fisico para guarda
permanente.
Devera ser mantida uma
Até desfazimento do Microfilmagem e d amostragem da .
vinculo Eliminacao ocyr_nentagao em meio
2.0.06.03.11 Processo de remogao 45 anos Restrito fisico para guarda
permanente.
Devera ser mantida uma
Até desfazimento d amostragem da
Microfilmagem e ocumentag&o em meio
Eliminagéo fisico para
2.0.06.03.12 Processo de revisdo de provento do vinculo 45 anos Restrito guarda permanente.
GRUPO
FUNCIONAL: 2.0 FUN(;AO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
ADMINISTRACAO
SUBGRUPO _ - i
FUNCIONAL: NAO SUBFUNCAO: 2.0.06.03 CONTROLE DE BENEFICIOS
HA
Prazos de Arquivamento
- - : Arquivo Destinagéo Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observagdes
Devera ser mantida uma
. . amostragem da
Até desfazimento Microfilmagem e documgn_tagéo em meio
EliminagZo fisico para
2.0.06.03.13 Processo de _verba indenizatéria para do vinculo 45 anos Restrito guarda permanente.
falecido e exonerado
Até Devera ser mantida uma
Microfilmagem e amostragem da
i i Eliminagao documentacdo em meio
2.0.06.03.14 Processo \rltzlr?z:li\:rc])e?]:g:enga sem desfazimento do vinculo 45 anos Restrito fisico para guarda
permanente.
Processo relativo a bolsa de estudos do Deviissetrrgwa:;:ci‘iuma
servidor (controle de afastamento para Até desfazimento d 9 .
articipagdo em congresso e certame Microfilmagem e . ocumentagdo em meio
2.0.06.03.15 p 45 anos Eliminacao Restrito fisico para
cultural, técnico ou cientifico) do vinculo guarda permanente.
Processos relativos a bolsa de estudos do Deviri;setrr?a:;:(iﬁluma
2.0.06.03.16 servidor (controle de afastamento para Até desfazimento do 45 anos Microfilmagem e Restrito documenta go em meio
e programa de estudo, aperfeicoamento, vinculo Eliminacao P ¢
especializagdo ou pds-graduacao) fisico para guarda
permanente.
GRUPO B .
FUNCIONAL: 2.0 FUNCAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
ADMINISTRACAO
SUBGRUPO _ - R
FUNCION{-\L: NAO SUBFUNGAO: 2.0.06.04 CONTROLE DE FREQUENCIA E FOLHA DE PAGAMENTO
HA
Prazos de Arquivamento
cODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqun/_q . Des_tlnagao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
Até desfazimento
Microfilmagem e
Eliminacao
2.0.06.04.01 Atestado médico sem pericia oficial do vinculo 45 anos Restrito
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma

Eliminacao

amostragem da




Jornal Oficial n° 5774

2.0.06.04.02

Cartdo ponto

Pag. 11

desfazimento do vinculo

45 anos

Quinta-feira, 14 de maio de 2026

Restrito

documentagé@o em meio
fisico para guarda
permanente.

2.0.06.04.03

Certid&o - abono permanéncia

Até desfazimento

do vinculo

45 anos

Microfilmagem
Eliminacao

@

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da
documentagdo em meio
fisico para

guarda permanente.

2.0.06.04.04

Controle de afastamentos servidores para
missédo ou representacéo oficial de
governo

Até desfazimento do
vinculo

45 anos

Microfilmagem e
Eliminacao

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da
documentagé@o em meio
fisico para guarda
permanente.

2.0.06.04.05

Controle de fornecimento de vale
transporte

Até desfazimento do
vinculo

45 anos

Microfilmagem
Eliminacao

@

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da
documentagé@o em meio
fisico para guarda
permanente.

2.0.06.04.06

Controle de presenca em curso ofertado
pela PML até 2016

Até desfazimento

do vinculo

45 anos

Microfilmagem e
Eliminacao

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da
documentagéo em meio
fisico para

guarda permanente.

2.0.06.04.07

Controle de turno especial de trabalho de
servidor para participagdo em exame final

Até desfazimento

do vinculo

45 anos

Microfilmagem
Eliminagéo

(0]

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da
documentagé@o em meio
fisico para

guarda permanente.

2.0.06.04.08

Controle de turno especial de trabalho para
participacdo em exame admissional para
ingresso de servidor

(graduacéo e pés-graduagao)

Até desfazimento

do vinculo

45 anos

Microfilmagem
Eliminacao

@

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da
documentacdo em meio
fisico para

guarda permanente.

2.0.06.04.09

Controle de turno especial de trabalho para
realizagéo de estagio obrigatério

Até desfazimento do
vinculo

45 anos

@

Microfilmagem
Eliminagéo

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da
documentag&@o em meio
fisico para guarda
permanente.

2.0.06.04.10

Declaragéo de Imposto de Renda retido na
Fonte (DIRF)

05 anos ap6s
competéncia

45 anos

@

Microfilmagem
Eliminagéo

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da

documentag&@o em meio
fisico para guarda
permanente.

2.0.06.04.11

Guia de recolhimento do FGTS e de
Informagdes a Previdéncia Social (GFIP)

05 anos ap6s
competéncia

45 anos

Microfilmagem
Eliminacao

@

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da
documentac&do em meio
fisico para guarda
permanente.

2.0.06.04.12

Isencéo de contribuigéo sindical

Até

desfazimento do vinculo

45 anos

@

Microfilmagem
Eliminacao

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da

documentag&o em meio
fisico para guarda
permanente.

GRUPO
FUNCIONAL: 2.0
ADMINISTRACAO

SUBGRUPO _
FUNCIONAL: NAO
HA

FUNGAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

SUBFUNGAO: 2.0.06.04 CONTROLE DE FREQUENCIA E FOLHA DE PAGAMENTO

CcODIGO

Série Documental

Prazos de Arquivamento

Arquivo Corrente

Arquivo
Intermediario

Destinacao
Final

Nivel de
Acesso

Observagdes

2.0.06.04.13

Planilhas de controle de desconto de
pagamento de associacdo de classe

Até desfazimento

do vinculo

45 anos

Microfilmagem e
Eliminacéo

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da
documentagédo em meio
fisico para

guarda permanente.

2.0.06.04.14

Planilhas de controle de desconto de
pagamento de cooperativas

Até

desfazimento do vinculo

45 anos

Microfilmagem e
Eliminacéo

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da

documentagéo em meio

fisico para guarda
permanente.

2.0.06.04.15

Processo de célculo de abono de
permanéncia

Até desfazimento

do vinculo

45 anos

Microfilmagem e
Eliminacéo

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da
documentagéo em meio
fisico para

guarda permanente.

2.0.06.04.16

Processo de célculo de insalubridade

Até desfazimento do
vinculo

45 anos

Microfilmagem e
Eliminacao

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da
documentagdo em meio
fisico para guarda
permanente.

2.0.06.04.17

Processo de célculo de periculosidade

Até desfazimento do
vinculo

45 anos

Microfilmagem e
Eliminacao

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da
documentagé@o em meio
fisico para guarda
permanente.

Até desfazimento

Microfilmagem e
Eliminagéo

Devera ser mantida uma
amostragem da
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Restrito

documentagé@o em meio
fisico para

guarda permanente.

2.0.06.04.19

Processo de célculo proporcional

Até desfazimento

do vinculo

45 anos

Microfilmagem
Eliminagéo

e

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da
documentagdo em meio
fisico para

guarda permanente.

2.0.06.04.20

Processo de calculo retroativo

Até desfazimento

do vinculo

45 anos

Microfilmagem
Eliminacao

e

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da
documentagé@o em meio
fisico para

guarda permanente.

2.0.06.04.21

Processo de cobranga por DAM

Até desfazimento do
vinculo

45 anos

Microfilmagem
Eliminagéo

e

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da
documentagdo em meio
fisico para guarda
permanente.

2.0.06.04.22

Processo de comprovante de rendimento

Até

desfazimento do vinculo

45 anos

Microfilmagem
Eliminagéo

e

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da

documentagdo em meio
fisico para guarda
permanente.

2.0.06.04.23

Processo de controle de desconto de
pagamento de sindicato

Até desfazimento do
vinculo

45 anos

Microfilmagem
Eliminagéo

e

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da
documentag&@o em meio
fisico para guarda
permanente.

2.0.06.04.24

Processo de declaragéo a previdéncia
social (GFIP/SEFIP)

e emisséo de guia de recolhimento para o
Instituto Nacional de Seguro Social (INSS)

Até

desfazimento do vinculo

45 anos

Microfilmagem
Eliminagéo

e

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da

documentag&@o em meio
fisico para guarda
permanente.

GRUPO
FUNCIONAL: 2.0
ADMINISTRACAO

SUBGRUPO _
FUNCIONAL: NAO
HA

FUNGAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

SUBFUNGAO: 2.0.06.04 CONTROLE DE FREQUENCIA E FOLHA DE PAGAMENTO

CODIGO

Série Documental

Prazos de Arquivamento

Arquivo Corrente

Arquivo
Intermediario

Destinacdo
Final

Nivel de
Acesso

Observagdes

2.0.06.04.25

Processo de Inclus&o/excluséo -
SINDSERV mensalidade

Até desfazimento

do vinculo

45 anos

Microfilmagem
Eliminagéo

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da
documentagdo em meio
fisico para

guarda permanente.

2.0.06.04.26

Processo de inclus&o/excluséo de
dependentes para fins de deducéo de
Imposto de renda

Até

desfazimento do vinculo

45 anos

Microfilmagem
Eliminagéo

@

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da

documentagdo em meio

fisico para guarda
permanente.

2.0.06.04.27

Processo de inclus&o/excluséo de
dependentes para fins de recebimento de
salério familia

Até desfazimento

do vinculo

45 anos

Microfilmagem
Eliminagéo

o

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da
documentag&@o em meio
fisico para

guarda permanente.

2.0.06.04.28

Processo de pagamento do servidor e
estagiario

Até desfazimento do
vinculo

45 anos

Microfilmagem
Eliminagéo

@

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da
documentagdo em meio
fisico para guarda
permanente.

2.0.06.04.29

Processo de pagamento servidor regime
especial

Até desfazimento do
vinculo

45 anos

Microfilmagem
Eliminagéo

@

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da
documentagdo em meio
fisico para guarda
permanente.

2.0.06.04.30

Processo relativo a contribuicdo sindical

Até desfazimento

do vinculo

45 anos

Microfilmagem
Eliminagéo

@

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da
documentag&o em meio
fisico para

guarda permanente.

2.0.06.04.31

Processo relativo ao Instituto Nacional de
Seguro Social (INSS)

Até desfazimento

do vinculo

45 anos

Microfilmagem
Eliminacéo

@

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da
documentagéo em meio
fisico para

guarda permanente.

2.0.06.04.32

Processo relativo ao pagamento de penséo
alimenticia

Até desfazimento

do vinculo

45 anos

Microfilmagem
Eliminagéo

o

Restrito

Devera ser mantida uma
amostragem da
documentagé@o em meio
fisico para

guarda permanente.

Microfilmagem
Eliminacao

Devera ser mantida uma
amostragem da
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= ~ . documentagé@o em meio
2.0.06.04.33 Relagdo Anual d(eRI:Ifg)rmaQoes Sociais 05 anos 45 anos Restrito fisico para guarda
permanente.
2.0.06.04.34 Relatério de uso de cartdo vale transporte - 10 anos Eliminagéo Restrito
GRUPO B .
FUNCIONAL: 2.0 FUNCAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
ADMINISTRACAO
SUBGRUPO -
FUNCIONAL: NAO SUBFUNGCAOQ: 2.0.06.05 CONTROLE DE PROCESSOS DE TRABALHO
HA
Prazos de Arquivamento
cODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqun/lq . Desltlnaqao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
2.0.06.05.01 Boletim de inspegéo de servigos Até atualizacéo - Guarda Restrito
e Permanente
. = . . - Guarda 5
2.0.06.05.02 Caderno de orientagé@o sobre servigos Até atualizacéo - P Restrito
ermanente
) . o Guarda :
2.0.06.05.03 Fluxo de trabalho operacional Até atualizacéo - P Restrito
ermanente
2.0.06.05.04 Procedimento operacional padréo relativo Até atualizagio R Guarda Restrito
a sistematizagéo de atividade em saude Permanente
2.0.06.05.05 Processo de determinacdo sobre Até atualizagéo - Guarda Restrito
procedimento funerario Permanente
GRUPO
FUNCIONAL: 2.0 FUN(;AO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
ADMINISTRACAO
SUBGRUPO _ -
FUNCIONAL: NAO SUBFUNCAO: 2.0.06.06 DIREITOS FUNCIONAIS
HA
Prazos de Arquivamento
A - ) Arquivo Destinacao Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observacdes
Devera ser mantida uma
Até desfazimento d amosttragem da .
Microfilmagem e ocumentag&o em meio
EliminagZo fisico para
2.0.06.06.01 Averbacgao de tempo de servigo do vinculo 45 anos Restrito guarda permanente.
. Devera ser mantida uma
Até
. ) amostragem da
Microfilmagem e
Eliminagéo documentag&do em meio
2.0.06.06.02 Certid&o - aposentadoria desfazimento do vinculo 45 anos Restrito fisico para guarda
permanente.
Devera ser mantida uma
Até desfazimento docjnTQ:ttgzggn;n??neio
. Microfilmagem e : .
2.0.06.06.03 Processo de aposentadoria 45 anos Eliminacdo Restrito fisico para
do vinculo guarda permanente.
Devera ser mantida uma
. R . . " . amostragem da
Processo de verbaindenizatéria para Até desfazimento do Microfilmagem e 5 z .
2.0.06.06.04 aposentadoria vinculo 45 anos Eliminacdo Restrito dot;ymentagao em meio
isico para guarda
permanente.
Deverd ser mantida uma
e . . . . ) amostragem da
2.0.06.06.05 Processo de veng;rag;o de acimulo de Até deifiﬁilmgnto do 45 anos Mlclé'lc;;:lirr?:g;én e Restrito documentagao em meio
9 ¢ fisico para guarda
permanente.
Devera ser mantida uma
Até desfazimento d amosttragem da .
Microfilmagem e ocumentag&o em meio
EliminagZo fisico para
2.0.06.06.06 Processo relativo a reversao de do vinculo 45 anos Restrito guarda permanente.
aposentadoria
Devera ser mantida uma
. . amostragem da
Até desfazimento 2 .
Processo relativo ao Fundo de Garantia Microfilmagem e documfe{n_tagao em meio
por Tempo de Servigo (FGTS) Eliminagéo Isico para
2.0.06.06.07 do vinculo 45 anos Restrito guarda permanente.
GRUPO

FUNCIONAL: 2.0
ADMINISTRACAO

SUBGRUPO
FUNCIONAL: NAO
HA

FUNGAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

SUBFUNGAO: 2.0.06.07 ENCARGO E CONSIGNAGAO

Prazos de Arquivamento
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CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_g . Destinagéo Nivel de Observacdes
Intermediario Final Acesso
Até a prestagdo de
. . . Guarda "
2.0.06.07.01 Processo relativo a credenciamento contas final 10 anos Restrito
Permanente
Atéa
2.0.06.07.02 Processo relativo a termo de cooperacao prestac@o de contas 10 anos Guarda Restrito
final Permanente
Até a prestagdo de
; - Guarda .
2.0.06.07.03 Processo relativo a convénio 10 anos Restrito
Permanente
contas final
GRUPO - 5
FUNCIONAL: 2.0 FUNCAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
ADMINISTRACAO
SUBGRUPO _ .
FUNCIONAL: NAO SUBFUNCAO: 2.0.06.08 PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES
HA
Prazos de Arquivamento
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqu_q . Des_tlnagao Nivel de Observagdes
Intermediério Final Acesso
Devera ser mantida uma
Até desfazimento d amosttrag_jem da n
Microfilmagem e ocumentagao em meio
Eliminagéo fisico para
2.0.06.08.01 Notificag&o disciplinar de servidor do vinculo 45 anos Restrito guarda permanente.
GRUPO - N
FUNCIONAL: 2.0 FUNCAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
ADMINISTRACAO
SUBGRUPO _ -
FUNCIONAL: NAO SUBFUNGCAO: 2.0.06.0G PROVIMENTO DE PESSOAL
HA
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqun/_q - Destinagdo Nivel de Observacdes
Intermediario Final Acesso
Devera ser mantida uma
Até desfazimento d amosttragem da .
Microfilmagem e ocumentag&o em meio
Eliminagéo fisico para
2.0.06.09.01 Contrato de trabalho pela CLT e registro de do vinculo 45 anos Restrito guarda permanente.
empregado
Digitalizagéo e
2.0.06.09.02 Decreto de nomeacgao de pessoal - - Guarda Publico
permanente
08 anos
2.0.06.09.03 Ficha de inscrigéo de candidato i apos Eliminacao Restrito
T (aprovado/reprovado) vigéncia ¢
do concurso
2.0.06.09.04 Processo de contra_tagap_de estagiario nao Durante a vigéncia 05 anos Eliminagéo Restrito
obrigatério
Devera ser mantida uma
. . " . amostragem da
) Até def/fiﬁzclmsnto do Mlcéﬁglir::géegn e documentagdo em meio
2.0.06.09.05 Processo de contratacao de pessoal 45 anos Restrito fisico para guarda
temporario permanente.
) Devera ser mantida uma
Até
" . amostragem da
Microfilmagem e
Eliminagéo documentagéo em meio
2.0.06.09.06 Processo de contratagdo de servidor desfazimento do vinculo 45 anos Restrito fisico para guarda
permanente.
2.0.06.09.07 Processo de convocacao, descla}§s_|f|ca(;ao Durante a vigéncia 05 anos Eliminag&o Restrito
e reclassificagéo de estagiario
Processo de convocagao, reclassificagéo Até Deverd ser mantida uma
€ € Microfilmagem e amostragem da
2.0.06.09.08 45 anos . -~ Restrito 5 :
ifi 3 3 Eliminacéo documentagéo em meio
ro‘:f:‘:;as;)'fgfsaggﬁéE?gilé)sgtzig;ivo desfazimento do vinculo fisico para guarda
P 9a¢ permanente.
Até Devera ser mantida uma
tée
. ) amostragem da
Microfilmagem e
Eliminagao documentacdo em meio
2.0.06.09.09 Processo de nomeacgdao de pessoal efetivo | desfazimento do vinculo 45 anos Restrito fisico para guarda
permanente.
Devera ser mantida uma
. . amostragem da
Até desfazimento Microfilmagem e documentagdo em meio
Eliminagao fisico para
2.0.06.09.10 Processo de prorrogagao de posse para do vinculo 45 anos Restrito guarda permanente.
servidor efetivo
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2.0.06.09.11 = DN . Durante a vigéncia 05 anos Eliminagédo Restrito
n&o obrigatoério por teste seletivo
2.0.06.09.12 Processo relativo a estagio obrigatério Durante a vigéncia 05 anos Eliminagao Restrito
GRUPO B .
FUNCIONAL: 2.0 FUNCAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
ADMINISTRACAO
SUBGRUPO _ B
FUNCIONAL: NAO SUBFUNCAO: 2.0.06.0G PROVIMENTO DE PESSOAL
HA
Prazos de Arquivamento
cODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquwlc? . Desltlnagao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
2.0.06.09.13 Processo relativo arecurso de revisao de Durante a vigéncia 07 anos Eliminagéo Restrito
prova e/ou nota em concurso publico
2.0.06.09.14 Processo relativo ao concurso publico Durante a vigéncia 07 anos Eliminagao Restrito
Termo de estagio e documento referente
2.0.06.09.15 ao programa de estagio curricular ndo Durante a vigéncia 05 anos Eliminagao Restrito
obrigatoério e convénio
Devera ser mantida uma
Até desfazimento d amosttragem da .
Microfilmagem e ocumentag&o em meio
Eliminagéo fisico para
2.0.06.09.16 Termo de posse para servidor efetivo e do vinculo 45 anos Restrito guarda permanente.
comissionado
GRUPO .
FUNCIONAL: 2.0 FUN(;AO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
ADMINISTRACAO
SUBGRUPO _ -
FUNCIONAL: NAO SUBFUNCAO: 2.0.06.10 TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO
HA
Prazos de Arquivamento
A - ) Arquivo Destinacao Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observacdes
2.0.06.10.01 Certificado de curso de capacitagéo - 10 anos Eliminag&o Restrito
2.0.06.10.02 Controle de entrega de certificado - 10 anos Eliminagéo Restrito
2.0.06.10.03 Controle de logistica de curso realizado - 10 anos Eliminagao Restrito
Cursos, eventos e controles de
participacéo (contrato relacionado a curso,
controle de presenga em curso
2.0.06.10.04 ofertado e entrega de certificado) - 10 anos Eliminagéo Restrito
Até elaboracéo de novo
2.0.06.10.05 Processo de gestéo qe'd_ocumemo de projeto _ Guarda Restrito
material didatico Permanente
Até elaboracé&o de novo
Processo de valorizagao e aprimoramento Guarda
2.0.06.10.06 de servidor através de programa de projeto - P Restrito
. = ermanente
integracdo
GRUPO B .
FUNCIONAL: 2~.O FUNCAO: 2.0.07 GESTAO DE RECURSOS MATERIAIS
ADMINISTRACAO
SUBGRUPO _ - - i
FUNCION{-\L: NAO SUBFUNCAO: NAO HA
HA
Prazos de Arquivamento
cODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_g . Des_tlna(;ao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
2.0.07.00.01 Controle almoxarifado 05 anos - Eliminag&o Publico
2.0.07.00.02 Controle de maquina e equipamento 05 anos - Eliminagédo Publico
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
Guarda permanente, 0s registros
2.0.07.00.03 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Permanente Restrito devem ser armazenados na
unidade produtora.
Processo de aquisi¢do do sistema - = -
2.0.07.00.04 almoxarifado web 05 anos 07 anos Eliminagédo Publico
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Processo de cadastro patrimonial bens - = -
2.0.07.00.05 adquiridos pelo PDDE 02 anos - Eliminagédo Publico
2.0.07.00.06 Processo de entrega do almoxarifado 05 anos - Eliminagao Publico
2.0.07.00.07 Processo de remanejamento de 05 anos . Eliminagdo Pablico
medicamento Siclom
2.0.07.00.08 Controle de saida de medicamento Siclom 05 anos - Eliminagéo Publico
GRUPO . .
FUNCIONAL: 2.0 FUNCAO: 2.0.08 PREVIDENCIA
ADMINISTRACAO
SUBGRUPO _ - - i
FUNCIONAL: NAO SUBFUNCAO: NAO HA
HA
Prazos de Arquivamento
“ - . Arquivo Destinacao Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observacdes
Até a Gltima
Cadastro de fornecedor (requerimento de movimentaga
cadastro fornecedor) Farmécia
2.0.08.00.01 o fiscal 10 anos Eliminagao Restrito
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagédo da
CADS. Quando guarda
Guarda permanente, os registros
2.0.08.00.02 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - P Restrito devem ser armazenados na
ermanente .
unidade produtora.
GRUPO - R
FUNCIONAL: 2.0 FUNCAO: 2.0.08 PREVIDENCIA
ADMINISTRACAO
SUBGRUPO _ B
FUNCIONAL: NAO SUBFUNCAO: 2.0.08.01 ATENDIMENTO AO SERVIDOR
HA
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqun/_q . Des_tlna(;ao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
Devera ser mantida uma
Até desfazimento d amosttragem da
Microfilmagem e ocumentag&o em meio
Eliminagéo fisico para
2.0.08.01.01 Processo relativo a pensionista do vinculo 45 anos Restrito guarda permanente.
20 anos ap6s
alltima
. - P movimentaga | Microfilmagem e :
2.0.08.01.02 Processo relativo a plano de satde Durante avigéncia o Eliminacao Restrito
Devera ser mantida uma
Até desfazimento d amosttragem da .
Microfilmagem e ocumentag&o em meio
EliminagZo fisico para
2.0.08.01.03 Prontuério de benef_luarlo (cadastro de do vinculo 45 anos Restrito guarda permanente.
servidor)
GRUPO - N
FUNCIONAL: 2.0 FUNGAO: 2.0.08 PREVIDENCIA
ADMINISTRACAO
SUBGRUPO . -
FUNCIONAL: NAO SUBFUNCAO: 2.0.08.02 ATENDIMENTO FARMACEUTICO
HA
Prazos de Arquivamento
4 - ) Arquivo Destinacdo Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observagdes
Até a dltima
movimentaca
2.0.08.02.01 Receituério controlado de farmacia o fiscal 10 anos Eliminagao Restrito
GRUPO

FUNCIONAL: 2.0
ADMINISTRACAO

SUBGRUPO _
FUNCIONAL: NAO
HA

FUNGAO: 2.0.08 PREVIDENCIA

SUBFUNGAO: 2.0.08.03 BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS

Prazos de Arquivamento
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CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_g . Destinagéo Nivel de Observacdes
Intermediario Final Acesso
Devera ser mantida uma
Até desfazimento d amosttragem da .
Microfilmagem e ocumentag&o em meio
Eliminagéo fisico para
2.0.08.03.01 Processo de aposentadoria (por invalidez) do vinculo 45 anos Restrito guarda permanente.
Até Devera ser mantida uma
Processo de auxilio acidente de trabalho - Microfil amostragem da
Comunicagédo de acidente de trabalho icrofimagem e = :
Eliminagao documentag@o em meio
2.0.08.03.02 (CAT) desfazimento do vinculo 45 anos Restrito fisico para guarda
permanente.
Devera ser mantida uma
. Até desfazimento Microfilmagem e . docjrrr?gnstt;zggmen?;eio
2.0.08.03.03 Processo de auxilio doenca 45 anos Eliminacio Restrito fisico para
do vinculo guarda permanente.
GRUPO . A
FUNCIONAL: 2.0 FUNCAO: 2.0.08 PREVIDENCIA
ADMINISTRACAO
SUBGRUPO - -
FUNCIONAL: NAO SUBFUNGCAO: 2.0.08.04 CONTROLE DA PRODUCAO E FATURAMENTO
HA
Prazos de Arquivamento
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_q . Des_tlnagao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
Até o pagamento
2.0.08.04.01 Processo relativo a conta médica final das contas 15 anos Eliminag&o Restrito
GRUPO - N
FUNCIONAL: 2.0 FUNCAO: 2.0.08 PREVIDENCIA
ADMINISTRACAO
SUBGRUPO _ B
FUNCIONAL: NAO SUBFUNCAO: 2.0.08.05 CONTROLE DE ALMOXARIFADO
HA
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente A’q”'v.‘? . Des_unagao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
Até a dltima
Processo relativo a estoque de materiais e movimentaga
medicamentos (ficha de transferéncia de
2.0.08.05.01 estoque) - Farmacia o fiscal 10 anos Eliminag&o Restrito
GRUPO B R
FUNCIONAL: 2.0 FUNCAO: 2.0.08 PREVIDENCIA
ADMINISTRACAO
SUBGRUPO _ B
FUNCIONAL: NAO SUBFUNGCAO: 2.0.08.06 CONTROLE DE CREDENCIAMENTO
HA
Prazos de Arquivamento
“ - ) Arquivo Destinagéo Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observacdes
. . A Guarda "
2.0.08.06.01 Processo de credenciamento de farmacia Até avigéncia 10 anos Restrito
Permanente
. . . R Guarda "
2.0.08.06.02 Processo de credenciamento de hospital Até avigéncia 10 anos Restrito
Permanente
Processo de credenciamento de . oA Guarda .
2.0.08.06.03 laboratério Até avigéncia 10 anos Permanente Restrito
2.0.08.06.04 Processos de credenciamento de médico Até avigéncia 10 anos Guarda Restrito
RN Permanente
GRUPO ~
FUNCIONAL: 3.0 FUNCAO: 3.0.01 CONTROLADORIA FINANCEIRA
FINANCAS
SUBGRUPO _ o
FUNCIONAL: NAO SUBFUNGCAO: NAO HA
HA
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqun/_q . Des_tlnagao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
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Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagédo da
CADS. Quando guarda
permanente, os registros

3.0.01.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Restrito devem ser armazenados na
Permanente .
unidade produtora.
3.0.01.00.02 Plano anual de auditoria interna 03 anos apos o - Guarda Publico
exercicio Permanente
20 anos ap6s
10 anos apds a
Processo de Verificagdo em Processo execucao a aprovagéo - = 5
3.0.01.00.03 Licitatorio (PVPL) das contas Eliminagao Restrito
Processo de controle de transferéncia Digitalizacéo e -
3.0.01.00.04 concedida (PIAPC) 05 anos 10 anos Eliminacgio Publico
. . - Guarda -
3.0.01.00.05 Processo de prestagao de conta 01 ano apés exercicio 10 anos Publico
Permanente
- x . . Guarda -
3.0.01.00.06 Processo de revisdo de contas 01 ano apés exercicio 10 anos Publico
Permanente
Relatério anual referente a implementacéao A -
3.0.01.00.07 do Decreto n° 744/2016 01 ano 05 anos Eliminagédo Publico
3.0.01.00.08 Relatério de controle interno 01 ano apds exercicio 10 anos Guarda Publico
e Permanente
GRUPO - -
FUNCIONAL: 3.0 FUNGCAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA
FINANCAS
SUBGRUPO _ S
FUNCIONAL: NAO SUBFUNCAO: NAO HA
HA
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqun/_q . Des_tlna(;ao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
Até a dltima
movimentaca
3.0.02.00.01 Comprovante e nota fiscal de farméacia o fiscal 10 anos Eliminagédo Restrito
3.0.02.00.02 Controle de combustivel e itinerario - - Eliminagédo Restrito
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
Guarda permanente, os registros
3.0.02.00.03 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Permanente Restrito devem ser armazenados na
unidade produtora.
3.0.02.00.04 Oficio de solicitagéo de recurso 01 ano 10 anos Eliminagédo Restrito
3.0.02.00.05 Processo de movimentagéo bancéaria 02 anos 05 anos Eliminagao Publico
N . A Digitalizagéo e -
3.0.02.00.06 Processo relativo as guias de previdéncia - 10 anos Eliminacdo Publico
3.0.02.00.07 Processo relativo a~llbera(;a'o _da certidao 06 meses R Eliminagdo Publico
de operagéo de crédito
Até
- s Guarda -
3.0.02.00.08 Relatério contraditério 02 anos Permanente Publico
prestagdo de contas TCE
GRUPO - ~
FUNCIONAL: 3.0 FUNCAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA
FINANCAS
SUBGRUPO _ . A
FUNCIONAL: NAO SUBFUNCAO: 3.0.02.01 PLANEJAMENTO ECONOMICO E FINANCEIRO
HA
Prazos de Arquivamento
4 - ) Arquivo Destinacdo Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observagdes
3.0.02.01.01 Cronograma mensal de desembolso 01 ano - Eliminagédo Publico
Declaragéo de compatibilidade Guarda -
3.0.02.01.02 PPA/LDO/LOA 03 anos - Permanente Pablico
3.0.02.01.03 Decreto de alteragéo orgcamentéaria e 01 ano R Guarda Publico
cronograma mensal de desembolso Permanente
3.0.02.01.04 Plano de Ac¢éo Plurianual 04 anos - Guarda Publico
Permanente
Processo de elaboragao de proposta R Guarda -
3.0.02.01.05 orcamentria 01 ano Permanente Publico
Processo relativo ao impacto orgamentario Guarda -
3.0.02.01.06 e financeiro 03 anos - Permanente Publico
3.0.02.01.07 Processo relativo ao cronograma de 01 ano R Guarda Publico
execucdo orgamentaria Permanente
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Processos relativos a Lei de Diretrizes Guarda -
3.0.02.01.08 Orgamentérias (LDO) 01ano B Permanente Piblico
Processos relativos a Lei Orcamentéria Guarda -
3.0.02.01.09 Anual (LOA) 02 anos - Permanente Publico
3.0.02.01.10 Processos relativos ao Plano Plurianual 05 anos R Guarda Publico
Permanente
3.0.02.01.11 Programacdo financeira 01 ano - Eliminagéo Publico
3.0.02.01.12 Quadro de Detalhamento de Despesas 01 ano : Eliminagéo Pablico
(QDD)
Relatérios de acompanhamentos da Guarda -
30020113 assessoria de planejamento 01ano 02 anos Permanente Pliblico
3.0.02.01.14 Relatdrio referente ao instrumento de 01 ano - Eliminagéo Pablico
planejamento orgamentario
GRUPO - -
FUNCIONAL: 3.0 FUNCAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA
FINANCAS
SUBGRUPO _ B .
FUNCIONAL: NAO SUBFUNCAO: 3.0.02.02 COBRANCA E CONTROLE DA ARRECADACAO
HA
Prazos de Arquivamento
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqu_q - Destinag&o Nivel de Observagdes
Intermediério Final Acesso
01 ano apés transitado
e
3.0.02.02.01 Processo de execucdao fiscal julgado 20 anos Eliminagao Sigiloso
3.0.02.02.02 Processo relativo a arrecadacéo Durante o exercicio 20 anos Eliminag&o Restrito
3.0.02.02.03 Processo relativo a certiddo narrativa Durante o exercicio 06 anos Eliminag&o Sigiloso
3.0.02.02.04 Processo relativo a certiddo negativa Durante o exercicio - Eliminag&o Sigiloso
3.0.02.02.05 Processo relativo a certiddo positiva Durante o exercicio 06 anos Eliminagao Sigiloso
3.0.02.02.06 Processo relativo ao inteiro teor Durante o exercicio - Eliminagao Sigiloso
GRUPO - -
FUNCIONAL: 3.0 FUNCAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA
FINANCAS
SUBGRUPO _ B
FUNCIONAL: NAO SUBFUNGCAO: 3.0.02.03 CONTROLE DA CONTABILIDADE
HA
Prazos de Arquivamento
“ - ) Arquivo Destinagéo Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observagdes
20 anos ap6s
L » o aprovacgao
Autorizagéo szm_cana, resgate e aplicagdo 02 anos ap6s o perfodo de contas
(ordem bancéria, ordem de pagamento, de vigéncia pelo
nota de pagamento, relacdo bancaria) 9 Digitalizach
3.0.02.03.01 TCE lghtalizagso & Pablico
Eliminagéo
3.0.02.03.02 Balancete mensal 01 ano apds exercicio 10 anos Eliminagdo Publico
3.0.02.03.03 Balancete contéabil 01 ano apés exercicio 10 anos Guarda Publico
e Permanente
Digitalizagéo e
3.0.02.03.04 Balango geral anual 01 ano - Guarda Publico
permanente
3.0.02.03.05 Conciliagcdo bancaria 02 anos 10 anos Eliminagéo Publico
3.0.02.03.06 Contrato de prestagéo de servigos 05 anos 05 anos Guarda Restrito
funerarios e servigos cemiteriais permanente
3.0.02.03.07 Controle de arrecadagéo — diério de caixa - 05 anos Eliminagao Publico
Documento de Arrecadacédo de Receita Digitalizacédo e -
3.0.02.03.08 Federal (DARF) 01 ano 30 anos Eliminacdo Publico
Langamento de crédito do Fundo Municipal I .
3.0.02.03.09 do Meio Ambiente (FMMA) 01 ano 01 ano Eliminagao Restrito
Digitalizagéo e
3.0.02.03.10 Livro diario 01 ano - Guarda Publico
permanente
Digitalizacédo e
3.0.02.03.11 Livro razao 01 ano - Guarda Publico
Permanente
3.0.02.03.12 Guias de recolhimento de servigos 05 anos 05 anos Guarda Restrito

funerérios e de servigos cemiteriais

permanente
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GRUPO - -
FUNCIONAL: 3.0 FUNCAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA
FINANCAS
SUBGRUPO _ B
FUNCIONAL: NAO SUBFUNCAQO: 3.0.02.03 CONTROLE DA CONTABILIDADE
HA
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_q . Destinagéo Nivel de Observacdes
Intermediério Final Acesso
Processo relativo a atualizagdo de
3.0.02.03.13 Requisicdo de Pequeno Valor (RPV) e 03 anos 10 anos Eliminagdo Publico
precatério
Processo relativo ao controle de Guarda
3.0.02.03.14 contabilidade da Fundagé&o de Esportes de - - Permanente Restrito
Londrina (FEL)
20 anos ap6s
aprovagao
2 anos ap6s o periodo de contas Digitalizacéo e
de vigéncia pelo Eliminacéo
3.0.02.03.15 Processo relativo ao pagamento de TCE Publico
precatério
3.0.02.03.16 Relatério contabil 01 ano - Guarda Publico
permanente
3.0.02.03.17 Rela_t(’)ri_o de~conferéncia de'cél_cylo de 05 anos R Guarda Pablico
liquidagao de sentenca judicial permanente
Relatério de conferéncia de célculo Guarda -
3.00203.18 Requisicdo de Pequeno Valor (RPV) 05 anos B permanente Publico
3.0.02.03.19 Relatério de custo 01 ano - Guarda Pablico
permanente
3.0.02.03.20 Resumo e contribuigdes sociais das 05 anos _ Guarda Restrito
autarquias e secretarias Permanente
GRUPO - ~
FUNCIONAL: 3.0 FUNCAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA
FINANCAS
SUBGRUPO _ - N i
FUNCIONAL: NAO SUBFUNCAO: 3.0.02.04 CONTROLE DE EXECUCAO E ACOMPANHAMENTO ORCAMENTARIO
HA
Prazos de Arquivamento
" - . Arquivo Destinacao Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observagdes
10 anos apés a éoa?rgf/:g;;
execucao
3.0.02.04.01 Controle de plano de viagem das contas Eliminag&o Restrito
3.0.02.04.02 Controle de repasse de recurso 01 ano - Guarda Restrito
permanente
20 anos ap6s
aprovagao
02 anos apés o periodo de
de vigéncia contas pelo Digitalizagéo e
3.0.02.04.03 Processo relativo a execugéo de despesa TCE Eliminacdo Publico
20 anos ap6s
aprovagao
02 anos apés o periodo | decontas
de vigéncia pelo
3.0.02.04.04 Processo relativo ao pagamento TCE D|g|_ta|_|zag§o € Publico
Eliminagéo
GRUPO . B
FUNCIONAL: 3.0 FUNCAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA
FINANCAS
SUBGRUPO - -
FUNCIONAL: NAO SUBFUNGCAO: 3.0.02.05 FISCALIZACAO E POSTURAS
HA
Prazos de Arquivamento
A - ) Arquivo Destinacdo Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observagdes
3.0.02.05.01 Processo relativo a infracdo do codigo de 05 anos 20 anos Eliminagao Sigiloso

posturas
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GRUPO - -
FUNCIONAL: 3.0 FUNCAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA
FINANCAS
SUBGRUPO _ . B B ,
FUNCIONAL: NAO SUBFUNCAO: 3.0.02.06 MANUTENCAO E ATUALIZACAO DO CADASTRO MUNICIPAL IMOBILIARIO
HA
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_q . Destinagéo Nivel de Observacdes
Intermediério Final Acesso
05 anos a partir do
altimo registro
3.0.02.06.01 Caderno de protocolo 05 anos Eliminagéo Restrito
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliag&o da
CADS. Quando guarda
Guarda permanente, os registros
3.0.02.06.02 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Permanente Restrito devem ser armazenados na
unidade produtora.
3.0.02.06.03 Comprovante de entrega IPTU, CTM por AR Durante o exercicio 20 anos Eliminagéo Restrito
Processo relativo a avaliagdo do Imposto A .
3.0.02.06.04 de Transmissdo de Bens Imoveis (ITBI) 01 ano 05 anos Eliminagao Sigiloso
Processo relativo a isengdo do Imposto de T .
3.0.02.06.05 Transmissdo de Bens Imoveis (ITBI) 02 anos 05 anos Eliminagédo Sigiloso
Processo relativo areviséo da taxa de - = -
3.0.02.06.06 iluminago pablica 02 anos 05 anos Eliminag&o Sigiloso
Processo relativo ao Imposto de - = -
3.0.02.06.07 Transmissdo de Bens Imoveis (ITBI) 02 anos 05 anos Eliminag&o Sigiloso
3.0.02.06.08 Processo relativo aos tributos imobiliarios 02 anos 20 anos D|g|_ta|_|za(;§o € Sigiloso
Eliminagéo
GRUPO . B
FUNCIONAL: 3.0 FUNCAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA
FINANCAS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: NAO SUBFUN(;AO: 3.0.02.07 MANUTEN(;AO E ATUALIZA(;AO DO CADASTRO MUNICIPAL MOBILIARIO
HA
Prazos de Arquivamento
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_q . Des_tlnagao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
3.0.02.07.01 Comprovante de entrega ISS por AR Durante o exercicio 20 anos Eliminagédo Restrito
Processo de célculo de ISS para realizagéo Digitalizagéo e L
3.0.02.07.02 de eventos em geral 02 anos 05 anos Eliminacdo Sigiloso
Até a
Processo de constituigdo de débito de ISS Digitalizacéo e -
3.0.02.07.03 por meio de denlincia espontanea 05 anos Eliminacao Sigiloso
extingéo do débito
Até a extingdo do
Digitalizagéo e
Eliminacéo
Processo de langamento de ISS . -
3.0.02.07.04 construcao civil débito 05 anos Sigiloso
Processo referente a solicitagéo de baixa T
3.0.02.07.05 de alvara de empresa prestadora de - 05 anos DIgI_Ia|_Iza(;§0 e Sigiloso
. ] Eliminacao
servicos com receita homologada
. . . Digitalizagéo e
Processo relativo ao alvara de licenga - -
3.0.02.07.06 pessoa fisica 05 anos - Guarda Sigiloso
permanente
. . . Digitalizagéo e
3.0.02.07.07 Processo re'a;'s"soog‘?u":'i‘c’j?é: de licenca - 05 anos - Guarda Sigiloso
P ) permanente
Processo relativo a anulagéo de ato Digitalizagéo e .
3.0.02.07.08 administrativa 05 anos 02 anos Eliminacdo Sigiloso
3.0.02.07.09 Processo relativo a baixa oficial de 05 anos 02 anos Eliminagao Sigiloso
cadastro mobiliario
3.0.02.07.10 Processo relativo a baixa por _sollcnagao R 05 anos Dlgl_tal_lzag:zlo e Sigiloso
de cadastro mobiliario Eliminagéo
Processo relativo a cassacéo de alvara de - .
3.0.02.07.11 licenca de funcionamento 02 anos 05 anos Eliminagao Sigiloso
Processo relativo a dentincia espontanea T .
3.0.02.07.12 de nota fiscal de servigos 02 anos 05 anos Eliminagao Sigiloso
3.0.02.07.13 Processo relativo a;efglquadramento dalei 10 anos 10 anos Eliminagédo Sigiloso
Até a baixa do
cadastro
3.0.02.07.14 Processo relativo a estimativa inicial municipal mobiliario 05 anos Eliminagéo Sigiloso
GRUPO

FUNCIONAL: 3.0
FINANCAS

FUNCAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA
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SUBGRUPO - - - i
FUNCION{-\L: NAO SUBFUNCAO: 3.0.02.07 MANUTENGAO E ATUALIZAGCAO DO CADASTRO MUNICIPAL MOBILIARIO
HA
Prazos de Arquivamento
cODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquwlc? . Desltlnagao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
3.0.02.07.15 Processo relativo aos eventos 02 anos - Eliminagéo Restrito
Processo relativo ao extravio de notas - = -
3.0.02.07.16 fiscais de servicos 02 anos 05 anos Eliminagédo Sigiloso
Processo relativo ao indeferimento da - = -
3.0.02.07.17 = . X 10 anos 10 anos Eliminagao Sigiloso
opgéo pelo simples nacional
Até a baixa do
Processo relativo ao pedido de autorizag&o cadastrzl)).rlrllymmpal
3.0.02.07.18 de regime especial para emissdo NF mobiliario 05 anos Eliminag&o Sigiloso
Servicos
Até a baixado
. . o cadastro municipal
3.0.02.07.19 Processo relativo ao pedido de autorizagéo mobiliario 05 anos Eliminag&o Sigiloso
para emissdo de NF de servigos eletronica
Processo relativo ao pedido de - = -
3.0.02.07.20 cancelamento de AIDE e RIDE 02 anos 05 anos Eliminagao Sigiloso
3.0.02.07.21 Processo relativo ao pedido de 02 anos 05 anos Eliminagédo Sigiloso
cancelamento de notas fiscais de servigcos
Processo relativo ao pedido de isencéo ISS . ~ -
3.0.02.07.22 - Programa Minha Casa Minha Vida 02 anos 05 anos Eliminagédo Sigiloso
Processo relativo ao pedido de
3.0.02.07.23 prorrogagao de prazo para apresentagéo 02 anos 05 anos Eliminag&o Sigiloso
de documentos
Até a baixa do cadastro
Processo relativo ao pedido de regime
3.0.02.07.24 especial para autorizagao para ou vigéncia da lei 05 anos Eliminag&o Sigiloso
escrituragdo (ISS)
3.0.02.07.25 Processo relativo l?creer?(t;li\‘/agao dealvarade 05 anos 02 anos Eliminagédo Sigiloso
Processo relativo a reclamacéo contra P .
3.0.02.07.26 atividades econdmicas 02 anos 05 anos Eliminag&o Restrito
GRUPO - -
FUNCIONAL: 3.0 FUNCAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA
FINANCAS
SUBGRUPO _ - - - 3
FUNCIONAL: NAO SUBFUNCAO: 3.0.02.07 MANUTENGCAO E ATUALIZACAO DO CADASTRO MUNICIPAL MOBILIARIO
HA
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqun/_q . Des_tlna(;ao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
Até a baixa do
cadastro
Processo relativo areviséo ou
3.0.02.07.27 cancelamento de regime de estimativa municipal mobiliario - Eliminagéo Sigiloso
mensal (ISS)
Processo relativo ao termo de excluséo do Digitalizagéo e -
3.0.02.07.28 simples nacional 02 anos 05 anos Eliminacdo Sigiloso
3.0.02.07.29 Processo relativo a ISS/HABITE-SE - ; 05 anos Eliminagdo Sigiloso
célculo
3.0.02.07.30 Processo relativo ao cancelamemo de taxa 02 anos 05 anos DIgI_Ia|_Iza(;§0 e Sigiloso
de Imposto sobre Servigos (ISS) Eliminagéo
3.0.02.07.31 Processo relativo ao plantdo noturno - 2 anos Eliminagao Sigiloso
GRUPO
FUNCIONAL: 4.0 A X % 0
SERyICOS FUNGCAO: 4.0.01 ORIENTACAO E ATUACAO JURIDICA
JURIDICOS
SUBGRUPO - ~
FUNCIONAL: NAO SUBFUNGAO: NAO HA
HA
Prazos de Arquivamento
A - ) Arquivo Destinacdo Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observagdes
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
Guarda permanente, 0s registros
4.0.01.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - P Restrito devem ser armazenados na
ermanente .
unidade produtora.
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05 anos a partir do
4.0.01.00.02 Caderno de protocolo Gltimo registro 05 anos Eliminagao Restrito
4.0.01.00.03 Comprovante de precatério - 10 anos Guarda Restrito
Permanente
05 anos a partir do
altimo registro
4.0.01.00.04 Livro de carga 05 anos Eliminagéo Restrito
01 ano ap6s transitado
e
4.0.01.00.05 Petigdes protocoladas de extingéo julgado 02 anos Eliminagao Restrito
4.0.01.00.06 Precatdrio trab_alhlsta daindireta ou ) R Guarda Restrito
alimentar Permanente
4.0.01.00.07 Processo relativo a ag&o trabalhista de . R Eliminacgo Restrito
terceiro
4.0.01.00.08 Processo relatlvq aos assuntos fiscais e . R Eliminacgo Restrito
tributarios
4.0.01.00.09 Processo relativo aos assuntos legislativos . R Eliminaggo Restrito
e normativos
N P Guarda 5
4.0.01.00.10 Processo relativo a consulta juridica - 10 anos Permanente Restrito
01 anos ap6s
4.0.01.00.11 Processo relativo a execugao fiscal 20 anos Eliminagao Restrito
transitado e julgado
4.0.01.00.12 Processo relativo a licitagdo - - Eliminagao Restrito
4.0.01.00.13 Processo rel_atlvo ao pqtnmor_no publico, } R Eliminagio Restrito
urbanismo e meio ambiente
GRUPO
FUNCIONAL: 4.0 A X X c
SERVICOS FUNCAO: 4.0.01 ORIENTACAO E ATUACAO JURIDICA
JURIDICOS
SUBGRUPO _ - - i
FUNCIONAL: NAO SUBFUNCAO: NAO HA
HA
Prazos de Arquivamento
4 - . Arquivo Destinacao Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observagdes
Processo relativo & Requisigdo de Pequeno 05 anos ap6s Guarda .
4.0.01.00.14 valor (RPV) quitagdo 03 anos Permanente Restrito
Processo relativo as servigo publico P .
4.0.01.00.15 (parecer juridico em processo licitatério) ) i Eliminagao Restrito
4.0.01.00.16 Processo relativo ao servidor publico - - Eliminag&o Restrito
GRUPO
FUNCIONAL: 4.0 .
SERVICOS FUNCAO: 4.0.02 ATENDIMENTO AO CONSUMIDOR (PROCON)
JURIDICOS
SUBGRUPO _ . . .
FUNCIONAL: NAO SUBFUNGCAO: NAO HA
HA
Prazos de Arquivamento
cODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqun/_q . Des_tlna(;ao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
4.0.02.00.01 Auto de constatagédo 05 anos 02 anos Eliminagao Publico
4.0.02.00.02 Ata do COMDECON - - Guarda Restrito
e Permanente
4.0.02.00.03 Ata do PROCON - - Guarda Restrito
e Permanente
Até a concluséo do
4.0.02.00.04 Plano de trabalho e relatério de atividade trabalho 05 anos Eliminagéo Restrito
Durante o periodo
) vigente Guarda -
4.0.02.00.05 Portarias 05 anos Permanente Publico
Processo de atendimento pessoal (pré- - = .
4.0.02.00.06 X ~ 05 anos 05 anos Eliminagao Restrito
atendimento e reclamagé&o)
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4.0.02.00.07 Processo de investigagao preliminar 10 anos 05 anos Dlgl_tal_lzaggo € Restrito
Eliminagéo
4.0.02.00.08 Processo relatlvoAa pre-atendlmemo 01 ano 02 anos Eliminagao Restrito
telefonico
4.0.02.00.09 Processo administrativo sancionatério 10 anos 05 anos Dlgl_tal_lza(;%o € Restrito
Eliminagéo
4.0.02.00.10 Segunda via de auto de infragédo 05 anos - Eliminagéo Restrito
4.0.02.00.11 Segunda via do termo de fiscalizagdo 05 anos - Eliminagéo Restrito
GRUPO
FUNCIONAL: 4.0 A
SERVICOS FUNCAO: 4.0.02 ATENDIMENTO AO CONSUMIDOR (PROCON)
JURIDICOS
SUBGRUPO -
FUNCIONAL: NAO SUBFUNGCAO: 4.0.02.01 CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
HA
Prazos de Arquivamento
cODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqun/lq . Desltlnaqao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
02 anos a partir do
4.0.02.01.01 Caderno de protocolo Gltimo registro 03 anos Eliminag&o Restrito
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
Guarda permanente, os registros
4.0.02.01.02 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - P Restrito devem ser armazenados na
ermanente .
unidade produtora.
4.0.02.01.03 Lista de postagem 90 dias - Eliminag&o Restrito
05 anos a partir do
Gltimo registro
4.0.02.01.04 Livro de carga 05 anos Eliminag&o Restrito
GRUPO
FUNCIONAL: 4.0 iA.
SER’VICOS FUNCAO: 4.0.03 ATIVIDADE CORREICIONAL (CORREGEDORIA)
JURIDICOS
SUBGRUPO - -
FUNCIONAL: 5.12 SUBFUNGAO: NAO HA
NAO HA
Prazos de Arquivamento
Condicao
de Acesso
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente A’q”'v.‘? . Des_unagao Observagdes
Intermediario Final
Passivel de eliminacgéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
Guarda permanente, 0s registros
4.0.03.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - P Restrito devem ser armazenados na
ermanente R
unidade produtora.
4.0.03.00.02 Sindicancia - 10 anos Guarda Restrito
Permanente
4.0.03.00.03 Processo Administrativo Disciplinar - 10 anos Guarda Restrito
Permanente
- Guarda .
4.0.03.00.04 Denancia - 10 anos Permanente Restrito
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 = ~ .
SERVI(;OS FUNCAO: 5.1.01 ADMINISTRAGCAO DE CEMITERIOS
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.1 PO .
ADMINISTRACAO SUBFUNCAO: NAO HA
DE CEMITERIOS
Prazos de Arquivamento
cODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_g . Des_tlna(;ao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
x Guarda .
5.1.01.00.01 Ata de reunido - - Permanente Restrito
Passivel de eliminacgéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
permanente, 0s registros
devem ser
5.1.01.00.02 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Restrito armazenados na unidade
e P ! ’ Permanente produtora.
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5.1.01.00.03 Ficha de ocorréncia de plantéo 30 dias 20 anos Eliminagédo Restrito
. . . . Guarda 5
5.1.01.00.04 Guia de sepultamento: corpo, 0sso e cinza 90 dias 20 anos Restrito
permanente
5.1.01.00.05 Portaria - - Guarda Publico
Permanente
5.1.01.00.06 Processo de autorizag&o para construcéo e 01 ano apos a ~ Guarda Restrito
reforma execucéo Permanente
5.1.01.00.07 Processo de notificac&o sobre sepultura 01 ano apés a R Guarda Restrito
em estado de abandono ou ruina execucao Permanente
Até a prestagdo de
Processo de ressarcimento de valores -
pagamento indevido
5.1.01.00.08 contas final 10 anos Eliminagédo Restrito
5.1.01.00.09 Process_o de reg~|stro de sepgltamento, ) R Guarda Restrito
Inumacao e exumacao permanente
5.1.01.00.10 Processo de requerimento de aquisicédo de . R Guarda Restrito
concesséao Permanente
5.1.01.00.11 Processo de revogacéo de concgsséo em 01 ano apos a ~ Guarda Restrito
estado de abandono e Ruina execugéo Permanente
5.1.01.00.12 Projeto (Planta.b,a[xa) de construgéo de . R Guarda Publico
cemitério e capela Permanente
Relatério de monitoramento do uso de Guarda 5
51.01.00.13 cemitério (em relagéo ao lengol freéatico) 02 anos B Permanente Restrito
5.1.01.00.14 Requerimento de servigos esporadicos nos 180 dias 02 anos Eliminagdo Restrito
cemitérios
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 iA. X -
SERVICOS FUNCAO: 5.1.01 ADMINISTRACAO DE CEMITERIOS
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.1 XA NE A
ADMINISTF\:AQAO SUBFUNCAO: NAO HA
DE CEMITERIOS
Prazos de Arquivamento
A - ) Arquivo Destinacao Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observagdes
Até a prestacéo de
i 5 contas final
5.1.01.00.15 Processo de .ba'x"’? (_ie pagamento nao 25 anos Eliminag&o Restrito
identificado
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 XA X
SERVICOS FUNCAO: 5.2.01 GESTAO DE AGRICULTURA E ABASTECIMENTO
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.2 X~ NE A
AGRICULTURA E SUBFUNCAO: NAO HA
ABASTECIMENTO
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqun/_q - Destinagdo Nivel de Observacdes
Intermediario Final Acesso
5.2.01.00.01 Processo de emiss&@o de documento fiscal 02 anos 05 anos Eliminagéo Restrito
= " Guarda :
5.2.01.00.02 Processo de producéo de feira e festa rural 05 anos - Restrito
Permanente
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 XA X
SERVICOS FUNCAO: 5.2.01 GESTAO DE AGRICULTURA E ABASTECIMENTO
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.2 XA A X i
AGRICULTURA E SUBFUNGCAO: 5.2.01.01 FOMENTO A PRODUCAO AGROPECUARIA
ABASTECIMENTO
Prazos de Arquivamento
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqun/_q . Destinagdo Nivel de Observacdes
Intermediario Final Acesso
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
Guarda permanente, 0s registros
5.2.01.01.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - P Restrito devem ser armazenados na
ermanente R
unidade produtora.
05 anos ap6s aprovagao
do
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5.2.01.01.02 Processo de control.::‘ (_ie produgdo tribunal de contas - Guarda Restrito
agropecudria Permanente
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 A X
SERVICOS FUNCAO: 5.2.01 GESTAO DE AGRICULTURA E ABASTECIMENTO
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.2 A
AGRICULTURA E SUBFUNCAO: 5.2.02 ATIVIDADES DE ENSINO
ABASTECIMENTO
Prazos de Arquivamento
“ - . Arquivo Destinacdo Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observacdes
& clab N Devera ser mantida uma
Até elaboragéo amostragem da
. documentagdo em meio
5.2.02.00.01 Pracesso de outorga de diplomas, de novo projeto - Guarda Restrito fisico para guarda
apostilas e relatérios Permanente permanente.
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 FUNCAO: 5.3.01 PLANEJAMENTO DE ACOES DOS DIREITOS DA MULHER
SERVICOS
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.3 XA NE A
DIREITOS DA SUBFUNCAO: NAO HA
MULHER
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqun/_q . Des_tlna(;ao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
Guarda permanente, os registros
5.3.01.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Permanente Restrito devem ser armazenados na
unidade produtora.
5.3.01.00.02 Fotos de evento realizado - - Guarda Restrito
Permanente
5.3.01.00.03 Plano do Conselho Municipal dos Direitos Até avigéncia R Guarda Publico
da Mulher Permanente
5.3.01.00.04 Processo de recorte de_ noticia de imprensa 05 anos R Eliminagdo Publico
(Clipping)
Até a prestagéo de
5.3.01.00.05 Projeto de captacdo de recurso contas final 10 anos Guarda Restrito
D Permanente
- . 05 anos apoés T .
5.3.01.00.06 Relatério estatistico exercicio - Eliminagao Restrito
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 P o
SERVICOS FUNCAO: 5.3.02 PROTECAO A MULHER
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.3 - ;
DIREITOS DA SUBFUNGCAO: NAO HA
MULHER
Prazos de Arquivamento
4 - ) Arquivo Destinacdo Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observagdes
Os processos
05 anos apoés o ultimo _br_rll_llcrqfllmacll'os' =
Processo de atendimento a mulher em Microfilmagem e possibilitarao a eliminagao
situacédo de violéncia Eliminagéo do suporte em
5.3.02.00.01 evento 20 anos Sigiloso papel.
05 anos apés Os processos
Microfilmagem e microfilmados
Eliminacéo ibilitara e =
5.3.02.00.02 Processo de protecéo especial a mulher o Gltimo evento 20 anos Sigiloso possibilitaréo a eliminagéo
do suporte em papel.
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 XA
SERVICOS FUNCAO: 5.4.01 DIREITOS DO IDOSO
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.4 XA NE A
DIREITOS DO SUBFUNCAO: NAO HA

IDOSO
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Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqun/_q . Des_tlnagao Nivel de Observagdes
Intermediério Final Acesso
Até ainformatizaca
5.4.01.00.01 Ficha de inscricdo o - Eliminagéo Restrito
5.4.01.00.02 Lista de presenca 01 ano 07 anos Eliminagao Restrito
5.4.01.00.03 Perfil do idoso do municipio de Londrina 01 ano - Guarda Publico
Permanente
Até ainformatizaga
5.7.01.00.04 Processo de cadastro o - Eliminagéo Restrito
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 A -
SERVICOS FUNCAO: 5.4.02 ASSISTENCIA AO IDOSO
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.4 P— ;
DIREITOS DO SUBFUNGCAO: NAO HA
IDOSO
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqun/_q . Des_tlna(;ao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
5.4.02.00.01 Processo dg r_eglstro do Conselho 01 ano apds a R Eliminagio Restrito
Municipal do Idoso vigéncia
5.4.02.00.02 Prontuéario de atendimento social - - Guarda Restrito
Permanente
< . Lo Guarda .
5.4.02.00.03 Termos de colaboragéo/convénios/fomento Durante a vigéncia - Restrito
Permanente
GRUPO
Fugggﬁgtéso FUNCAO: 5.4.03 PLANEJAMENTO DE ACOES DOS DIREITOS DO IDOSO
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.4 - ;
DIREITOS DO SUBFUNCAO: NAO HA
IDOSO
Prazos de Arquivamento
4 - . Arquivo Destinacao Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observagdes
. A Guarda -
5.4.03.00.01 Ata de eleicdo de conferéncia - - Permanente Publico
Ata de reunido do Conselho Municipal do Guarda -
5.4.03.00.02 1doso - - Permanente Publico
Controle do Fundo Municipal dos Direitos P .
5.4.03.00.03 do Idoso (FMDI) 01 ano 10 anos Eliminagéo Restrito
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliag&o da
CADS. Quando guarda
Guarda permanente, os registros
5.4.03.00.04 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - P Restrito devem ser armazenados na
ermanente :
unidade produtora.
Edital do Fundo Municipal dos Direitos do Até o final de Guarda -
5.4.03.00.05 1doso vigéncia 10 anos permanente Publico
. A Guarda P,
5.4.03.00.06 Plano do Conselho Municipal do Idoso Até avigéncia - P Publico
ermanente
5.4.03.00.07 Processo de nomeagé&o de conselheiro Até o termino do - Guarda Publico
mandato Permanente
5.4.03.00.08 Programacédo mensal de atividade 01 ano - Eliminagéo Restrito
5.4.03.00.09 Projeto do Conselho Municipal do Idoso 02 anos apés a - Guarda Restrito
e execugado Permanente
5.4.03.00.10 Relatério de atividade 01 ano 04 anos Eliminagao Restrito
1 Guarda _—
5.4.03.00.12 Resolugao - - Permanente Publico
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 . ~
SERVICOS FUNCAO: 5.5.01 GESTAO CULTURAL

PUBLICOS
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SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.5 XA NE A
GESTAO SUBFUNCAO: NAO HA
CULTURAL
Prazos de Arquivamento
cODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_q . Des_tlnagao Nivel de Observagdes
Intermediério Final Acesso
5.5.01.00.01 Ata de Conselho de Cultura - - Guarda Publico
Permanente
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliag&o da
CADS. Quando guarda
permanente, os registros
devem ser
5.5.01.00.02 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - P Guarda Restrito armazenados na unidade
ermanente produtora.
5.5.01.00.03 Documento em formato de video - - Guarda Restrito
Permanente
5.5.01.00.04 Documento fotografico - - Guarda Restrito
Permanente
5.5.01.00.05 Inventério de acervo - - Guarda Restrito
e Permanente
5.5.01.00.06 Processo de recebimento de doacédo - - Guarda Restrito
Permanente
5.5.01.00.07 Processo de uso de espago 02 anos - Eliminag&o Restrito
5.5.01.00.08 Projeto para decreto e projeto de lei - - P Guarda Publico
ermanente
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 .
SERVICOS FUNCAO: 5.5.02 BIBLIOTECA
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.5 X NE 5
GESTAO SUBFUNCAO: NAO HA
CULTURAL
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_q . Des_tlnagao Nivel de Observagdes
Intermediério Final Acesso
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
Guarda permanente, 0s registros
5.5.02.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - P Restrito devem ser armazenados na
ermanente R
unidade produtora.
5.5.02.00.02 Inventério de acervo - - Guarda Restrito
Permanente
5.5.02.00.03 Plano de meta anual 05 anos - Guarda Restrito
Permanente
- 05 anos apés a T .
5.5.02.00.04 Plano de voluntario vigéncia - Eliminagédo Restrito
Processo de arquivo histérico Guarda
5.5.02.00.05 retrospectivo de periédicos (local, estadual - - P Publico
) ermanente
e nacional)
5.5.02.00.06 Processo de doagdo ou comodato de ) R Guarda Restrito
acervo Permanente
5.5.02.00.07 Processo de parecer técnico - - Guarda Restrito
Permanente
5.5.02.00.08 Processo de producéo bibliogréfica - - P Guarda Restrito
ermanente
5.5.02.00.09 Processo de recolhimento de acervo - - Guarda Restrito
e Permanente
Até a
5.5.02.00.10 Projeto de captagéo de recurso 10 anos P Guardat Restrito
prestag&o de contas ermanente
final
Até 02 anos
5.5.02.00.11 Projeto de extensé&o 07 anos Eliminagédo Restrito
apods a execugao
5.5.02.00.12 Relatério de atividade 05 anos - Eliminagéo Restrito
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 .
SERVICOS FUNCAO: 5.5.03 INCENTIVO A CULTURA
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.5 - .
GESTAO SUBFUNGAO: NAO HA

CULTURAL
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Prazos de Arquivamento

CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqun/_q . Des_tlnagao Nivel de Observagdes
Intermediério Final Acesso
5.5.03.00.01 Produgéo bibliografica - - Guarda PUblico
Permanente
Projeto cultural e prestacdo de contas - Guarda
5.5.03.00.02 Programa Municipal de Incentivo a Cultura Até a execugéo 20 anos P Restrito
ermanente
(PROMIC)
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 s A . .
SERVIGOS FUNCAO: 5.5.04 PATRIMONIO ARTISTICO E HISTORICO CULTURAL
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.5 KA. NE i
GESTAO SUBFUNCAO: NAO HA
CULTURAL
Prazos de Arquivamento
cODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqun/lq . Desltlnaqao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
5.5.04.00.01 Inventério de acervo - - Guarda Restrito
e Permanente
5.5.04.00.02 Listagem de bem deJnteresse de } R Guarda Restrito
preservacdo Permanente
5.5.04.00.03 Livro tombo municipal - - Guarda Restrito
Permanente
5.5.04.00.04 Material jornalistico - - Guarda Restrito
Permanente
5.5.04.00.05 Processo de bem municipal tombado - - Guarda Restrito
Permanente
Processo de doacéo, cessdo, permisséo, Guarda
5.5.04.00.06 declaragdes, pareceres, projetos, - - P Restrito
: ermanente
propostas, planilhas
5.5.04.00.07 Processo de I|~stagem de bem ge_lnteresse } R Guarda Restrito
de preservagao (formato eletrénico - SEI) Permanente
5.5.04.00.08 Processo de registro fotografico - - Guarda Restrito
Permanente
Processo para cessdo de material de
5.5.04.00.09 divulgacéo (folders, catalogos, cartazes, 02 anos - Eliminag&o Restrito
programas, flyers, convites)
Processo para proposta de preservacéo de ) R Guarda .
5504.00.10 bem cultural Permanente Restrito
5.5.04.00.11 Projeto arquitetdnico — memorial e planta - - Guarda Restrito
Permanente
5.5.04.00.12 Projeto de restauragdo de bem cultural - - Guarda Restrito
Permanente
- Guarda .
5.5.04.00.13 Publicacdo - - Permanente Restrito
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 P ~ .
SERVICOS FUNCAO: 5.6.01 GESTAO DA SEGURANCA PUBLICA
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.6 e
GESTAO DA SUBFUNGCAO: NAO HA
SEGURANCA
PUBLICA
Prazos de Arquivamento
cODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqun/_q . Des_tlna(;ao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
5.6.01.00.01 Ata ; - Guarda Restrito
Permanente
Até
5.6.01.00.02 Controle de entrada/saida de materiais 05 anos migracao Eliminagéo Restrito
sistémica
Controle de estoque de arma, munigéo e . AtéN - = 5
5.6.01.00.03 t ! 05 anos migracao Eliminagao Restrito
equipamento sistémica
Passivel de eliminagdo, de
acordo com a avaliag&o da
CADS. Quando guarda
Guarda permanente, os registros
5.6.01.00.04 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Permanente Restrito devem ser armazenados na
unidade produtora.
- . N Guarda P
5.6.01.00.05 Portaria Até alteragédo do ato - Permanente Publico
Processo de geoprocessamento de areas Guarda -
5.6.01.00.06 de risco 04 anos - Permanente Pablico
5.6.01.00.07 Processo de relatério estatistico 05 anos ap6s - Eliminagéo Restrito

exercicio
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5.6.01.00.08 Processo relativo ao convénio e parceria contas final 10 anos Guarda Publico
Permanente
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 XA
SERVICOS FUNCAO: 5.6.01.01 ATIVIDADES DE ENSINO
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.6 o
GESTAO DA SUBFUNGCAO: NAO HA
SEGURANCA
PUBLICA
Prazos de Arquivamento
cODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqun/lq . Desltlnaqao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
Durante a vigéncia do
5.6.01.01.01 Alteragdo Administrativa Disciplinar (AAD) curso 05 anos Eliminagdo Restrito
Durante a
5.6.01.01.02 Medida Corretiva Escolar (MCE) vigéncia do curso 05 anos Eliminagao Restrito
Durante a vigéncia do
5.6.01.01.03 Normas Gerais de Acao (NGA) 05 anos Eliminag&o Restrito
curso
5.6.01.01.04 Processo de gerenciamento de curso Durantecau\:;%en(:la do 05 anos Eliminag&o Restrito
5.6.01.01.05 Sistema Disciplinar Escolar (SDE) D”’a”tecau‘:;%e“'a do 05 anos Eliminagéo Restrito
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 P A
SERVICOS FUNCAO: 5.6.01.02 VIGILANCIA PREVENTIVA E OSTENSIVA
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.6 o
GESTAO DA SUBFUNCAO: NAO HA
SEGURANCA
PUBLICA
Prazos de Arquivamento
" - . Arquivo Destinacao Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observagdes
5.6.01.02.01 Guia de armazenamento 05 anos 10 anos Eliminagao Restrito
5.6.01.02.02 Ordens de SErvicos para os guardas 01 ano 01 ano Eliminag&o Restrito
municipais
5.6.01.02.03 Processo de autorizagé@o de busca suspeita 01 ano 009 anos Eliminag&o Restrito
5.6.01.02.04 Processo de boletim de ocorréncia 01 ano 09 anos Eliminagéo Restrito
Processo de constatagdo de sinal de - ~ 5
5.6.01.02.05 alteracdo da capacidade psicomotora 01 ano 09 anos Eliminagao Restrito
5.6.01.02.06 Processo de crime ambiental 01 ano 09 anos Eliminagao Restrito
5.6.01.02.07 Processo de entrega de objeto apreendido 01 ano 09 anos Eliminagao Restrito
5.6.01.02.08 Processo de entrega de substancia 01 ano 09 anos Eliminagéo Restrito
entorpecente
5.6.01.02.09 Processo de entrega do menor apreendido 01 ano 09 anos Eliminagéo Restrito
ao responsavel
5.6.01.02.10 Processo de utilizagdo de armamento 01 ano 09 anos Eliminagéo Restrito
letal/ou menos letal
02 anos em
caso de
ocorréncia
5.6.01.02.11 Processo relativo ao fornecimento de 30 dias solicitada Eliminagéo Restrito
imagem
5.6.01.02.12 Processo relativo ao servigo de 01 ano 2 anos Eliminagéo Restrito
patrulhamento e presenca
5.6.01.02.13 Relatério de atividade 01 ano 05 anos Eliminagéo Restrito
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 . A
SERVICOS FUNCAO: 5.6.01.02 VIGILANCIA PREVENTIVA E OSTENSIVA

PUBLICOS
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SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.6 S
GESTAO DA SUBFUNCAO: NAO HA
SEGURANCA
PUBLICA
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_q . Destinagéo Nivel de Observacdes
Intermediério Final Acesso
Enquanto o agente
5.6.01.02.14 Termo de atualizagé@o da Spark estl\_/er com o 10 anos Guarda Restrito
equipamento Permanente
Enquanto o agente
5.6.01.02.15 Termo de cautela de armamento estl\(er com o 05 anos Guarda Publico
equipamento Permanente
Termo de cautela de coldres e porta - = .
5.6.01.02.16 carregador 05 anos 05 anos Eliminagao Restrito
5.6.01.02.17 Termo de cautela de colete balistico 05 anos 10 anos Eliminagao Restrito
Enquanto o agente
5.6.01.02.18 Termo de cautela de munigées estiver com o 05 anos Guarda Publico
equipamento Permanente
Enquanto o agente
5.6.01.02.19 Termo de cautela de Spark estlyer com o 05 anos Guarda Restrito
equipamento Permanente
Enquanto o agente
5.6.01.02.20 Termo de cautela de spray de pimenta estn_/er com o 05 anos Guarda Restrito
equipamento Permanente
Enquanto o agente
. estiver com o
5.6.01.02.21 Termo de compromisso para uso de arma equipamento 10 anos Guarda Restrito
particular Permanente
5.6.01.02.22 Termo de recolhlment_o de arma ou carteira 05 anos 10 anos Eliminagédo Restrito
funcional
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 P ~
SERVICOS FUNCAO: 5.7.01 PLANEJAMENTO DE ACOES SOCIAIS E CIDADANIA
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.7
GESTAO DE SUBFUNGAO: NAO HA
ASSISTENCIA
SOCIAL
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqun/_q . Des_tlna(;ao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
Ata do Conselho Municipal do Direito da Guarda -
57.01.00.01 Crianga e Adolescente (CMDCA) . B Permanente Piblico
Atas do Conselho Municipal de Assisténcia Guarda -
5.7.01.00.02 Social - - Permanente Publico
Atestado de funcionamento do Conselho . oA P .
5.7.01.00.03 Municipal de Assisténcia Social Até avigéncia - Eliminagédo Restrito
Certificados do Conselho Municipal de P -
5.7.01.00.04 Assisténcia Social 02 anos 02 anos Eliminag&o Publico
5.7.01.00.05 Certificados, declaracdes, atestados, 01 ano 05 anos Eliminagéo Restrito
comprovantes
5.7.01.00.06 Comproya_nte de Insc_rlc;?o c_io conselho Até avigéncia - Eliminagéo Restrito
Municipal de Assisténcia Social
Comunicado de acompanhamento dos - ~ -
5.7.01.00.07 beneficios de programas sociais 02 anos - Eliminagéo Sigiloso
Comunicado de incluséo ou atualizagdo do - ~ -
5.7.01.00.08 cadastro Gnico 02 anos - Eliminagédo Sigiloso
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
Guarda permanente, os registros
5.7.01.00.09 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Permanente Restrito devem ser armazenados na
unidade produtora.
5.7.01.00.10 Editais do Conselho Municipal de Até avigéncia 05 anos Guarda Publico
Assisténcia Social Permanente
5.7.01.00.11 Edital de chamamento publico Até avigéncia 05 anos Eliminagao Publico
Lista de Presenga do Conselho Municipal
5.7.01.00.12 dos Direitos da Crianca e do Adolescente 01 ano 05 anos Eliminagéo Publico

(CMDCA)
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Lista de presenca do Conselho Municipal Guarda -
57.01.00.13 de Assisténcia Social (CMAS) ) ° Permanente Pliblico
Plano de Agéo — Recursos do Fundo
5.7.01.00.14 Municipal dos Direitos da Crianca e do Até avigéncia 05 anos Eliminagéo Publico
Adolescente
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 X =
SERVICOS FUNCAO: 5.7.01 PLANEJAMENTO DE ACOES SOCIAIS E CIDADANIA
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.7 o
GESTAO DE SUBFUNCAO: NAO HA
ASSISTENCIA
SOCIAL
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_q . Destinagéo Nivel de Observacdes
Intermediério Final Acesso
5.7.01.00.15 Plano de Ag&o do Conselho Municipal de 01 ano 02 anos Eliminagio Publico
Assisténcia Social
Plano municipal de assisténcia social de Guarda
5.7.01.00.16 familias em situag&o de vulnerabilidade e 05 anos - Publico
. . Permanente
risco social
L . L Guarda -
5.7.01.00.17 Planos Municipais (CMDCA) Até a vigéncia 05 anos Publico
Permanente
5.7.01.00.18 Planos para a realizagdo de evento 01 ano 01 ano Eliminag&o Publico
5.7.01.00.19 Prestac;ap de conta de~progr_ama e prqleto 05 anos R Guarda Publico
e servico de protecéo social especial Permanente
5.7.01.00.20 Processo de Inscricdo no Conselho Até a vigéncia 03 anos Eliminagéo Restrito
Municipal de Assisténcia Social
Processo de Registro no Conselho 01 ano ap6s a
5.7.01.00.21 Municipal dos Direitos da Crianca e do ano ap 03 anos Eliminag&o Restrito
vigéncia
Adolescente
. . Até a
5.7.01.00.22 Procests_,g rgzlatlvo_ ao cc_)ntvenl_olcom 10 anos o Guardat Restrito
entidade socioassistencial prestagao de contas ermanente
final
o 04 anos apoés
5.7.01.00.23 Processo relativo a eleigdo de membros do R Guarda Pablico
conselho tutelar Permanente
processo eleitoral
5.7.01.00.24 Process_0§ de C0m|5§095 d_o Con'selho Até a vigéncia 05 anos Guarda Restrito
Municipal de Assisténcia Social Permanente
Processos de Comissdes permanentes e . L Guarda 5
5.7.01.00.25 temporarias Até a vigéncia 05 anos Permanente Restrito
Registro fotogréfico de servigo, programa ; R Guarda -
5.7.01.00.26 e projeto Permanente Publico
5.7.01.00.27 Relatério _ar_1ua| de atlv!daides_ do Cf_)nselho 01 ano 02 anos Eliminag&o Publico
Municipal de Assisténcia Social
5.7.01.00.28 Relatério anual de gestao da assisténcia 03 anos apos a R Guarda Publico
social vigéncia Permanente
5.7.01.00.29 Relatério de atividade - 05 anos Eliminagéo Restrito
Relatério de Conferéncia Municipal de Guarda -
5.7.01.00.30 Assisténcia Social 02 anos B Permanente Publico
05 anos
5.7.01.00.31 Relatério de monitoramento 01 ano apos a Eliminagao Restrito
vigéncia
Até a
5.7.01.00.32 Relatério MDSA p’eStaGf?:a‘lje contas 10 anos Eliminagéo Restrito
Relatério mensal de atividade Centro de - = -
57.01.00.33 Referéncia de Assisténcia Social (CRAS) 05 anos B Eliminag&o Piblico
Relat6rio mensal de atividade Centro de
5.7.01.00.34 Referéncia Especial Especializado de 05 anos - Eliminagéo Publico
Assisténcia Social (CREAS)
Até a
5.7.01.00.35 Relatério m_ensal de atividade e prestacao de contas 10 anos Eliminacdo Restrito
cumprimento de meta final
Até a prestagdo de
5.7.01.00.36 Relatério para a SEDS 10 anos Eliminagéo Restrito
contas final
Relatérios/prestacédo de contas de . %
5.7.01.00.37 programas/projetos de servigos de Alé a prestagao de 10 anos Eliminagao Publico
= ’ e contas final
protecdo social basica
Relatorios/projetos do Conselho municipal 03 anos apds Guarda
5.7.01.00.38 dos direitos da crianga e adolescente - Restrito
CMDCA) . ) Permanente
( termino do projeto
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Resolucéo e deliberacéo de Conselho Guarda 5
57.01.00.39 Municipal de Assisténcia Social (CMAS) 05 anos B Permanente Restrito
Resolugéo e deliberacdo de Conselho Guarda
5.7.01.00.40 Municipal do Direito da Crianca e 05 anos - Permanente Restrito
Adolescente (CMDCA)
. - . Atéa
5.7.01.00.41 Termo de cbo’n\_/emo de prqt?QaO social 10 anos Eliminagao Restrito
asica e especia prestacéo de contas
final
~ ~ ) Até a
5.7.01.00.42 Termo de cobo,pgrat;ao de proltegao social 10 anos Eliminagéo Restrito
asica e especial prestacéo de contas
final
GRUPO
FUgCE)'I?C\)/l}IécL)SSO FUNGAO: 5.7.02 ASSISTENCIA SOCIAL BASICA E ESPECIAL DE MEDIA E ALTA COMPLEXIDADE
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.7 - - i
GESTAO DE SUBFUNCAO: NAO HA
ASSISTENCIA
SOCIAL
Prazos de Arquivamento
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_q . Des_tlnagao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
Guarda permanente, os registros
5.7.02.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Restrito devem ser armazenados na
Permanente .
unidade produtora.
Devera ser mantida uma
e amostragem da
05 anos apo6s ultimo b n
documentagédo em meio
fisico para
.- . Guarda .
5.7.02.00.02 Processo de prontuério SINAN atendimento 20 anos Sigiloso guarda permanente.
Permanente
Relatério de atendimento ao adolescente
5.7.02.00.03 em cumprimento de medida em meio 05 anos 05 anos Eliminag&o Sigiloso
aberto
5.7.02.00.04 Protocolo de trabalho de rede intersetorial Até arevisdo - Eliminag&o Publico
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 XA
SERVICOS FUNCAO: 5.7.03 CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.7 o
GESTAS) DE SUBFUNGCAO: NAO HA
ASSISTENCIA
SOCIAL
Prazos de Arquivamento
4 - . Arquivo Destinacao Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observagdes
Devera ser mantida uma
e amostragem da
05 anos ap6s ltimo documentagdo em meio
fisico para
5.7.03.00.01 Controle de atendimento atendimento 20 anos Guarda Sigiloso guarda permanente
B Permanente .
02 anos a partir do
5.7.03.00.02 Protocolo altimo registro 02 anos Eliminagéo Restrito
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 FUNCAO: 5.7.04 PROTEGAO SOCIAL A CRIANGA E AO ADOLESCENTE
SERVIGOS
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.7 S
GESTAO DE SUBFUNCAO: NAO HA
ASSISTENCIA
SOCIAL
Prazos de Arquivamento
A - ) Arquivo Destinacdo Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observagdes
05 anos apdés o ultimo
5.7.04.00.01 Arquivo de listagem registro - Eliminagéo Restrito
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5.7.04.00.02 o ultimo registro - Eliminagao Restrito
urbano
Passivel de eliminacgéo, de
acordo com a avaliagéo da
CADS. Quando guarda
Guarda permanente, os registros
5.7.04.00.03 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - P Restrito devem ser armazenados na
ermanente ;
unidade produtora.
05 anos apés
5.7.04.00.04 Fornecimento di)zf)ml;ro no restaurante o ultimo registro - Eliminagao Restrito
5.7.04.00.05 Laudo técnico 02 anos 05 anos Eliminagéo Sigiloso
5.7.04.00.06 Lista de averiguagao 02 anos 05 anos Eliminagéo Sigiloso
05 anos ap@s ultimo
Processo de notificagdo (denuncias e . Guarda -
5.7.04.00.07 buscas espontaneas) atendimento 20 anos Permanente Sigiloso
5.7.04.00.08 Processo de |nclurs:;)d(;e transferéncia de 02 anos 05 anos Eliminagao Sigiloso
5.7.04.00.09 Processo manutengdo PBF, PMTR, FPGB, 02 anos 05 anos Eliminagao Sigiloso
PETI e Projovem
5.7.04.00.10 Processo operacional de cadastramento 02 anos 03 anos Eliminagédo Sigiloso
5.7.04.00.11 Processo relativo ao auxilio a bolsa familia 02 anos 05 anos Eliminagédo Sigiloso
5.7.04.00.12 Processo relativo ao auxilio natalidade 02 anos 05 anos Eliminagédo Sigiloso
Processo relativo ao Recurso do Ministério - = -
5.7.04.00.13 do Desenvolvimento Social (MDS) 02 anos 03 anos Eliminag&o Sigiloso
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 P ~
SERVIGOS FUNCAO: 5.7.04 PROTECAO SOCIAL A CRIANCA E ADOLESCENTE
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.7 - - i
GESTAO DE SUBFUNCAO: NAO HA
ASSISTENCIA
SOCIAL
Prazos de Arquivamento
4 - . Arquivo Destinacao Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observacdes
5.7.04.00.14 Processo relativo ao auxilio funeral 02 anos 05 anos Eliminagao Sigiloso
05 anos apés
5.7.04.00.15 Prontuéario 20 anos Guarda Sigiloso
Permanente
Gltimo atendimento
5.7.04.00.16 SIMAC 02 anos 05 anos Eliminag&o Sigiloso
5.7.04.00.17 Termo de repasse (roupa, chuteira etc.) 05 anos - Eliminag&o Restrito
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 XL ~ N P ~
SERVICOS FUNCAO: 5.7.05 PROTECAO SOCIAL AS FAMILIAS EM SITUACAO DE VULNERABILIDADE E RISCO SOCIAL
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.7 o
GESTAO DE SUBFUNGCAO: NAO HA
ASSISTENCIA
SOCIAL
Prazos de Arquivamento
- - : Arquivo Destinagéo Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observagdes
5.7.05.00.01 Comprovante de entrega de vale transporte 05 anos - Eliminagéo Restrito
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
permanente, os registros
devem ser
5.7.05.00.02 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Restrito armazenados na unidade
S ’ ’ Permanente produtora.
5.7.05.00.03 Programa/projeto de protecao de incluséo 03 anos R Guarda Restrito
social Permanente
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5.7.05.00.04 Projetos de geracédo de renda 03 anos - P Guarda Restrito
ermanente
5.7.05.00.05 Protocolo de trabalho de rede intersetorial Até arevisdo - Eliminagao Publico
5.7.05.00.06 Registro fotogréafico dt_e servigos, } R Guarda Restrito
programas e projetos Permanente
» Atéa
5.7.05.00.07 Relator_los de acompanhame_nttos de 10 anos Eliminagao Restrito
servigos, programas e projetos prestagéo de contas
final
Devera ser mantida uma
5.7.05.00.08 Cartilhas, cartazes, folders e outros ) R Guarda Restrito amostragem da )
e materiais de divulgagéo Permanente documentagdo em meio
fisico para guarda
permanente.
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 A X
SERVICOS FUNCAO: 5.8.01 GESTAO DE ESPORTES
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.8 X~ NE <
GESTAO DE SUBFUNCAO: NAO HA
ESPORTES
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqun/_q . Des_tlna(;ao Nivel de Observagdes
Intermediério Final Acesso
Ata de conselho administrativo, Guarda .
5.8.01.00.01 deliberativo, fiscal e de direito ° : Permanente Restrito
5.8.01.00.02 Controle de cesséo de direito de box de } R Guarda Restrito
estacionamento Permanente
5.8.01.03.03 Controle de cesséo c_ie direito de cadeira } R Guarda Restrito
cativa Permanente
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
Guarda permanente, os registros
5.8.01.03.04 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Permanente Restrito devem ser armazenados na
unidade produtora.
5.8.01.00.05 Processo relativo aautpri_zagéo de uso de } R Guarda Restrito
espaco publico Permanente
Até a prestacéo de
o N contas final Guarda i
5.8.01.00.06 Processo relativo a prestagéo de contas 10 anos Permanente Restrito
) Devera ser mantida uma
Atea Guarda amostragem da
5.8.01.00.07 Programacédo mensal de evento - Permanente Publico documentagdo em meio
duracéo do evento fisico para guarda
permanente.
5.8.01.00.08 Projetos de atividades esportivas 01 ano a_pés a - Guarda Restrito
T vigéncia permanente
5.8.01.00.09 Regulamento de jogo Apés o evento - Eliminagédo Restrito
Resolucéo do conselho administrativo da Guarda .
5801.03.10 fundagédo de esportes de Londrina . B Permanente Restrito
5.8.01.00.11 Sumula Ap6s o evento - Eliminagdo Restrito
5.8.01.00.12 Termo de doagdo e empréstimo - - Guarda Restrito
Permanente
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 XA X
SERVICOS FUNCAO: 5.8.01 GESTAO DE ESPORTES
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.8 XA
GESTAO DE SUBFUNGCAOQ: 5.8.01.01 ATIVIDADES ESPORTIVAS
ESPORTES
Prazos de Arquivamento
cODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqun/_q . Des_tlna(;ao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
5.8.01.01.01 Processo relativo alista de presenga 01 ano 07 anos Eliminagéo Restrito
5.8.01.01.02 Processo relativo ao pedido de material 02 anos 02 anos Eliminagéo Restrito
5.8.01.01.03 Termo de retirada de material 02 anos 02 anos Eliminagao Restrito
GRUPO

FUNCIONAL: 5.0

FUNGAO: 5.8.01 GESTAO DE ESPORTES
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SERVICOS
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.8 KA.
GESTAO DE SUBFUNGAO: 5.8.01.02 FUNDO DE APOIO ESPORTE
ESPORTES
Prazos de Arquivamento
cODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquwlc? . Desltlnagao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
Processo relativo a prestacédo de contas do Guarda
5.8.01.02.01 Fundo Especial de Incentivo a Projetos - - Permanente Publico
Esportivos (FEIPE)
Processo relativo ao projeto do Fundo Guarda
5.8.01.02.02 Especial de Incentivo aos Projetos - - Permanente Publico
Esportivos (FEIPE)
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 A X X
SERVICOS FUNCAO: 5.G.01 GESTAO DE OBRAS E PAVIMENTACAO
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.G S
GESTAO DE SUBFUNCAO: NAO HA
OBRASE _
PAVIMENTACAO
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqun/_q . Des_tlna(;ao Nivel de Observagdes
Intermediério Final Acesso
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
Guarda permanente, os registros
5.9.01.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - P Restrito devem ser armazenados na
ermanente .
unidade produtora.
. Guarda -
5.9.01.00.02 Portaria - - Permanente Publico
05 anos apdés
Processo de elaboragdo de orcamento de e o termo de
; h § Até a finalizagcdo do .
projeto, servigo de engenharia e obra recebimento
P orgamento e
publica definitivo do
objeto
5.9.01.00.03 Guarda Restrito
permanente
05 anos apds
o termo de
recebimento
Processo de elaboragao de plano de Até aformalizacdo do | definitivo do
trabalho para convénio convenio objeto
Guarda .
5.9.01.00.04 Permanente Restrito
GRUPO
FUgE}IQ?/I}IééSSO FUNQAO: 5.G.02 CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECU(;AO DE OBRAS
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.G o
GESTAO DE SUBFUNGCAO: NAO HA
OBRAS E

PAVIMENTACAO

Prazos de Arquivamento

< - . Arquivo Destinagéo Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observagdes
05 anos ap6s
o termo de
Até a execugdo recebimento
definitivo da
= ; ) obra Guarda _—
5.9.02.00.01 Elaboragé&o de projeto de engenharia permanente Publico
5.9.02.00.02 Processo de conclusé&o de obra - - Guarda Restrito
T Permanente
£ Guarda .
5.9.02.00.03 Processo de execucéo de obras - - Permanente Restrito
05 anos ap6s
Processo de fiscalizacdo de projeto e Até pagamento da 0 termo de
: N AN x recebimento
servigo de engenharia de obra publica medicéo definitivo da
obra
5.9.02.00.04 Guarda Publico
permanente
5.9.02.00.05 Processo de manuteng&o em via publica Até a execugao - Eliminagao Publico




Jornal Oficial n° 5774 Pag. 37 Quinta-feira, 14 de maio de 2026

Passivel de eliminacgéo, de
acordo com a avaliagédo da
CADS. Quando guarda
permanente, os registros
devem ser
5.9.02.00.06 Processo de pedido esporadico - - Guarda Restrito armazenados na unidade
Permanente produtora.
Processo para emissédo de licenca para Até a emisséo da
execugdo de pavimentagédo asféltica em via
5.9.02.00.07 publica licenga - b Guarda Restrito
ermanente
05 anos ap6s
Até pagamento da o tegl_no de
medicéo rece ]mento
definitivo da
i izaca ificaca obra
5.9.02.00.08 Processo para flsc'allgagao de edificagéo Guarda Publico
publica Permanente
5.9.02.00.09 Processo para rglaunvLiI;Tnan de galeria Até a execucdo - Eliminagéo Publico
Processo relativo ao alvara de licenga para Guarda 5
5.9.02.00.10 execugao de bueiro celular ou ponte ) B Permanente Restrito
GRUPO
FUQE'RC\)/’}‘&L):SS'O FUNCAO: 5.G.02 CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO DE OBRAS
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.G - - i
GESTAO DE SUBFUNCAO: NAO HA
OBRASE _
PAVIMENTACAO
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_q ] Des_tlnagao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
5.0.02.00.11 Processo relati\~/0 ao alvar_a de Iic_enga para } R Guarda Restrito
execucao de galeria pluvial Permanente
Processo relativo ao alvara de licencga para Guarda
5.9.02.00.12 execucdo de perfil longitudinal ou greide - - P Restrito
ermanente
(terraplanagem)
5.9.02.00.13 Processo_relagvo ao alva_ra de I|_cen<;a para R _ Guarda Restrito
ligacéo de galeria pluvial Permanente
Processo relativo a aprovagéo de Guarda
5.9.02.00.14 anexacéo, subdivisdo e anotacéo de area Até a aprovagao - P Restrito
e ermanente
publica
Processo relativo a aprovagéo de projeto Guarda
5.9.02.00.15 de alvara de execucéo de tubulagéo - - P Restrito
- 4 i ermanente
particular em area publica
5.9.02.00.16 Processo relativo a execugéo de galeria e R _ Guarda Restrito
boco de lobo Permanente
Processo relativo a execugéo de meio-fio e Guarda .
5.9.02.00.17 sarjeta - - Permanente Restrito
5.9.02.00.18 Processo relativo a indenizagao - - Guarda Restrito
e Permanente
Processo relativo a projeto de drenagem e ; R Guarda .
59.02.00.19 perfil de obra publica Permanente Restrito
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 . X .
SERVICOS FUNCAO: 5.G.03 ILUMINACAO PUBLICA
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.G o
GESTAO DE SUBFUNGAO: NAO HA
OBRASE
PAVIMENTACAO
Prazos de Arquivamento
cODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_g . Des_tlna(;ao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
Correspondéncia de solicitacdo para } R Guarda .
59.03.00.01 manutengao de iluminag&o publica Permanente Restrito
Projeto de iluminagdo em via publica e . = R Guarda -
5.9.03.00.02 praca Até a execugéo Permanente Publico
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 .
SERVICOS FUNCAO: 5.G.04 PARCELAMENTO DO SOLO
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.G
GESTAO DE SUBFUNGAO: NAO HA
OBRASE _
PAVIMENTACAO
Prazos de Arquivamento
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CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_g . Destinagéo Nivel de Observacdes
Intermediario Final Acesso
Passivel de eliminacgéo, de
acordo com a avaliagédo da
CADS. Quando guarda
Guarda permanente, os registros
5.9.04.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - P Restrito devem ser armazenados na
ermanente .
unidade produtora.
. . = Guarda .
5.9.04.00.02 Escritura de hipoteca de caugéo - - Permanente Restrito
5.9.04.00.03 Planilha de acompanhamento de ) R Guarda Restrito
loteamento Permanente
5.9.04.00.04 Procefso comp_lementar relatlvo a ) R Guarda Restrito
aprovacdo de projeto de galeria pluvial Permanente
5.9.04.00.05 Processo complementar relativo a . R Guarda Restrito
aprovacéao de projeto de perfil longitudinal Permanente
5.9.04.00.06 Processo de orcamento da infraestrutura . R Guarda Restrito
do loteamento Permanente
5.9.04.00.07 Processo relativo a aceitagéo de . R Guarda Restrito
loteamento Permanente
Processo relativo a aprovagéao de projeto . = R Guarda 5
59.04.00.08 de anexacéo, subdiviséo e anotagéo Até a aprovagdo Permanente Restrito
S o s . ek Guarda .
5.9.04.00.09 Processo relativo a emisséo de certidédo Até a emisséo - Restrito
Permanente
5.9.04.00.10 Processo relativo a Ilbe[agao de hipoteca } R Guarda Restrito
de caugdo Permanente
5.0.04.00.11 Processo rela~tivo a Iiberagf\_o para } R Guarda Restrito
construcéo total e parcial Permanente
5.0.04.00.12 Processo relativo arevalidagéo de planta } R Guarda Restrito
aprovada de loteamento Permanente
5.0.04.00.13 Processo relativo & substituicdo de projeto } R Guarda Restrito
de loteamento e arruamento Permanente
Processo relativo ao cancelamento de Guarda .
59.04.00.14 projeto de loteamento ) B Permanente Restrito
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 A X X
SERVIGOS FUNCAO: 5.G.04 PROCEDIMENTOS, APROVACAO, FISCALIZACAO
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.G - - i
GESTAO DE SUBFUNCAO: NAO HA
OBRASE _
PAVIMENTACAO
Prazos de Arquivamento
4 - . Arquivo Destinacao Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observagdes
5.9.05.00.01 Processo de auto de infragéo - - Guarda Restrito
DR Permanente
Processo para emisséo de licenga para o ex A R Guarda .
59.05.00.02 execucdo de intervengéo em via publica Até emisséo do alvara Permanente Restrito
Processo relativo a defesa de auto de Guarda .
5.9.05.00.03 infragio - - Permanente Restrito
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 XA % -
SERVICOS FUNCAO: 5.10.01 GESTAO DE SAUDE
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.10 XA NE A
GESTAO DE SUBFUNCAO: NAO HA
SAUDE
Prazos de Arquivamento
- - . Arquivo Destinagéo Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observagdes
5.10.01.00.01 Ata de reunido - - Guarda Restrito
B Permanente
5.10.01.00.02 Controle de participagéo social - - P Guarda Restrito
ermanente
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
Guarda permanente, os registros
5.10.01.00.03 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Permanente Restrito devem ser armazenados na
unidade produtora.
5.10.01.00.04 Correspondéncia da ouvidoria 01 ano 07 anos Eliminagéo Sigiloso
02 anos ap@s ultimo
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5.10.01.00.05 Despacho da assessoria técnica registro 02 anos Eliminagao Restrito
5.10.01.00.06 Processo de audiéncia publica 01 ano 10 anos Guarda Publico
Permanente
5.10.01.00.07 Processo de geoprocessamento do } R Guarda Restrito
sistema de saude Permanente
5.10.01.00.08 Processo de gerenciamento de residuo Até a revisio R Guarda Publico
sélido Permanente
Até a prestagédo de
5.10.01.00.09 Processo de solicitacdo de recurso contas final 10 anos Guarda Restrito
T Permanente
5.10.01.00.10 Processo para gonsolldaq’ao de plano 05 anos R Guarda Publico
municipal de satude Permanente
5.10.01.00.11 Processo para consolldagao do programa 05 anos R Guarda Publico
anual de saude Permanente
5.10.01.00.12 Processo para consolld_agao do relatério 05 anos R Guarda Publico
de gestdo Permanente
Até a prestagéo de
contas final Guarda
5.10.01.00.13 Projeto de captagéo de recurso 10 anos Restrito
Permanente
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 XA X -
SERVICOS FUNCAO: 5.10.01 GESTAO DE SAUDE
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.10 A & o
GEST{?\O DE SUBFUNCAO: 5.10.01.01 ASSISTENCIA FARMACEUTICA
SAUDE
Prazos de Arquivamento
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_q ] Des_tlnagao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
5.10.01.01.01 Livro de registro especifico 02 anos Eliminagao Publico
5.10.01.01.02 Livro de registro especifico de Talidomida 02 anos 08 anos Eliminag&o Publico
5.10.01.01.03 Livro de registro especifico lista C3 - 05 anos . Eliminagdo Pablico
Imunossupressores
5.10.01.01.04 Notificacdo de receita de Talidomida 02 anos 08 anos Eliminag&o Publico
Notificag&o de receita lista C3 - Lo = -
5.10.01.01.05 ImUNOSSUpressores 05 anos - Eliminagédo Publico
Notificag&do de receita ou receita de Lo = - Portaria do Ministério da
5.10.01.01.06 controle especial 01 ano 01 ano Eliminag&o Publico Satde — MS n° 344/1998
5.10.01.01.07 Receitas médicas 01 ano 01 ano Eliminagao Publico
5.10.01.01.08 Guias de Tra”Sfer\?\?;b")"s (Sistema Salde 01 ano 01 ano Eliminagdo Pablico
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 P ~ .
SERVICOS FUNCAO: 5.10.01 GESTAO DE SAUDE
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.10 XA
GESTAO DE SUBFUNCAO: 5.10.03.01 ATIVIDADES DE ENSINO
SAUDE
Prazos de Arquivamento
4 - . Arquivo Destinacdo Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observagdes
Processo relativo a documentacéo da Guarda .
510.01.03.01 Escola de Satde Puablica ) B Permanente Sigiloso
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 P ~ .
SERVICOS FUNCAO: 5.10.02 ACOES EM SAUDE BUCAL
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.10 XA NE i
GESTAO DE SUBFUNCAO: NAO HA
SAUDE
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_g . Destinagéo Nivel de Observacdes
Intermediario Final Acesso
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5.10.02.00.01 Caderno de controle atendimento bucal registro - Eliminagao Restrito
5.10.02.00.02 Procedimento operacional padréo relativo Até a revisio R Guarda Publico
a sistematizacdo de atividade em satde Permanente
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 A = g
SERVICOS FUNCAO: 5.10.02 ACOES EM SAUDE BUCAL
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.10 A
GESTAO DE SUBFUNCAO: 5.10.02.01 CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
SAUDE
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_q . Destinagéo Nivel de Observacdes
Intermediério Final Acesso
5.10.02.01.01 Protocolo 02 anos 03 anos Eliminagéo Restrito
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 xA. ~
SERVICOS FUNCAO: 5.10.03 ACOES MATERNO-INFANTIS
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.10 X NE 5
GESTAO DE SUBFUNCAO: NAO HA
SAUDE
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqun/_q . Des_tlna(;ao Nivel de Observagdes
Intermediério Final Acesso
5.10.03.00.01 Ata de reuniao - - Guarda Restrito
Permanente
5.10.03.00.02 Boletim de Produgéo Ambulatorial (BPA) 01 ano 05 anos Eliminagédo Publico
5.10.03.00.03 Controle de material 01 ano 4 anos Eliminagédo Restrito
5.10.03.00.04 Controle interno de dispensa de medicag&o 01 ano 05 anos Eliminagao Restrito
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
Guarda permanente, os registros
5.10.03.00.05 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - P Restrito devem ser armazenados na
ermanente :
unidade produtora.
5.10.03.00.06 Faturamento ambulatorial 01 ano 05 anos Eliminagao Publico
05 anos apoés
. . Guarda -
5.10.03.00.07 Livro de laudo e registro 20 anos Permanente Sigiloso
Gltimo atendimento
5.10.03.00.08 Mapa de atendimento 01 ano 05 anos Eliminag&o Restrito
5.10.03.00.09 Material de comunicagéo - - Guarda Restrito
Permanente
01 ano ap6s termino do
contrato
5.10.03.00.10 Processo de controle de oxigénio 4 anos Eliminagao Restrito
. . 01 ano apés
5.10.03.00.11 Processo relativo ao fornecimento de 4 anos Eliminagédo Restrito
alimento
termino do contrato
05 anos apés
. . - ) Guarda .
5.10.03.00.12 Prontuério de paciente Gltimo atendimento 20 anos P Sigiloso
ermanente
5.10.03.00.13 Receituério 01 ano 4 anos Eliminagao Restrito
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 P ~
SERVICOS FUNCAO: 5.10.03 ACOES MATERNO-INFANTIL
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.10 PO p
GESTAO DE SUBFUNGAO: NAO HA
SAUDE

Prazos de Arquivamento
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CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_g . Destinagéo Nivel de Observacdes
Intermediario Final Acesso
5.10.03.00.14 Registro fotog_raflco_a(;oes materno- } R Guarda Publico
infantis Permanente
5.10.03.00.15 Relatério de dado estatistico 05 anos apds exercicio - Eliminagéo Restrito
5.10.03.00.16 Relatério de estoque da farméacia 01 anos - Eliminagéo Restrito
5.10.03.00.17 Termo de empréstimo e responsabilidade 01 ano apos a - Eliminagéo Restrito
devolucéo
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 A =
SERVICOS FUNCAO: 5.10.04 ACOES PSICOSSOCIAIS
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.10 X NE A
GESTAO DE SUBFUNCAO: NAO HA
SAUDE
Prazos de Arquivamento
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_q ] Des_tlnagao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
5.10.04.00.01 Ata de reunido - - Guarda Restrito
Permanente
5.10.04.00.02 Boletim de Produgd@o Ambulatorial (BPA) 01 ano 05 anos Eliminag&o Publico
5.10.04.00.03 Controle interno de dispensa de medicagéo 01 ano 05 anos Eliminag&o Restrito
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
Guarda permanente, os registros
5.10.04.00.04 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Restrito devem ser armazenados na
Permanente .
unidade produtora.
Faturamento de Registro de Atendimento - = -
5.10.04.00.05 Ambulatorial em Sadde (RAAS) 01 ano 05 anos Eliminag&o Publico
01 ano apés ultimo
registro
5.10.04.00.06 Livro de registro 05 anos Eliminag&o Restrito
5.10.04.00.07 Mapa de atendimento 01 ano 05 anos Eliminagédo Restrito
5.10.04.00.08 Material de comunicagéo - - Guarda Restrito
B Permanente
Devera ser mantida uma
05 anos ap6s ultimo amostragem da
p documentagdo em meio
fisico para
5.10.04.00.09 Prontuério de paciente atendimento 20 anos Guarda Sigiloso guarda permanente
B permanente .
5.10.04.00.10 Receituério 01 ano apds avigéncia 04 anos Eliminagao Restrito
5.10.04.00.11 Registro fotografico - - Guarda Restrito
Permanente
5.10.04.00.12 Relatério de dado estatistico 05 anos apoés exercicio - Eliminagdo Restrito
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 .
SERVICOS FUNCAO: 5.10.05 ATENDIMENTO AMBULATORIAL
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.10 XA NE A
GESTAO DE SUBFUNCAO: NAO HA
SAUDE
Prazos de Arquivamento
cODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqun/_q . Des_tlna(;ao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
01 anos apés o
5.10.05.00.01 Aprazamento (Pre-_natal, Puericultura, acompanham ento - Eliminagéo Restrito
Vacina)
x Guarda .
5.10.05.00.02 Ata de reuniao - - Permanente Restrito
Controle interno de medicamento - ~ .
5.10.05.00.03 controlado 01 ano 05 anos Eliminagao Restrito
Passivel de eliminacgéo, de
acordo com a avaliagédo da
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CADS. Quando guarda
5.10.05.00.04 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Eliminagao Restrito permanente, os registros
devem ser armazenados na
unidade produtora.
01 ano ou apds
5.10.05.00.05 Ficha de atendimento do sistema e-SUS informatizaca o - Eliminagéo Restrito
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 iA.
SERVICOS FUNCAO: 5.10.05 ATENDIMENTO AMBULATORIAL
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.10 A
GESTAO DE SUBFUNCAO: 5.10.05.01 CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
SAUDE
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_q . Destinagéo Nivel de Observacdes
Intermediério Final Acesso
20 anos apés o ultimo
5.10.05.01.01 Protocolo registro 03 anos Eliminagao Restrito
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 A -~ &
SERVICOS FUNCAO: 5.10.06 ATENDIMENTO DE URGENCIA E EMERGENCIA
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.10 P— ;
GESTAO DE SUBFUNCAO: NAO HA
SAUDE
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_q . Des_tlnagao Nivel de Observagdes
Intermediério Final Acesso
5.10.06.00.01 Ata de reuniao - - Guarda Restrito
Permanente
5.10.06.00.02 Controle interno de dispensa de medicagé&o 01 ano 05 anos Eliminagao Restrito
Passivel de eliminacgéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
Guarda permanente, os registros
5.10.06.00.03 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Permanente Restrito devem ser armazenados na
unidade produtora.
. Guarda -
5.10.06.00.04 Exame de Raio-X 01 ano 05 anos permanente Sigiloso
. Guarda :
5.10.06.00.05 Livro ata - - Permanente Restrito
01 ano apés o Ultimo
registro
5.10.06.00.06 Livro de registro de plantdo 05 anos Eliminagéo Restrito
5.10.06.00.07 Processo de plantdo de servidor 02 anos 03 anos Eliminag&o Publico
05 anos apés
- . Guarda .
5.10.06.00.08 Prontuério de paciente 20 anos permanente Sigiloso
Gltimo atendimento
5.10.06.00.09 Relatério de Atendimento SAMU RAS 02 anos 10 anos Eliminagao Sigiloso
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 .
SERVICOS FUNCAO: 5.10.07 ATENDIMENTO DOMICILIAR
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.10 PO .
GESTAO DE SUBFUNGAO: NAO HA
SAUDE
Prazos de Arquivamento
A - . Arquivo Destinacdo Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observacdes
x Guarda .
5.10.07.00.01 Ata de reuniao - - Permanente Restrito
5.10.07.00.02 Controle interno de dispensa de medicagéo 01 ano 05 anos Eliminagao Restrito
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Passivel de eliminacgéo, de
acordo com a avaliagédo da
CADS. Quando guarda
Guarda permanente, os registros
5.10.07.00.03 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - permanente Restrito devem ser armazenados na
unidade produtora.
Faturamento de Registro de Atendimento A -
5.10.07.00.04 Ambulatorial em Sadde (RAAS) 01 ano 05 anos Eliminagéo Publico
01 ano apds ultimo
5.10.07.00.05 Livro de registro registro 05 anos Eliminagao Restrito
5.10.07.00.06 Mapa de atendimento 01 ano 05 anos Eliminagao Restrito
5.10.07.00.07 Material de comunicagédo - - Guarda Restrito
permanente
. . 05 anos ap6s
5.10.07.00.08 Processo cadastr_al_d_e Servico de Atengéo 20 anos Guarda Sigiloso
Domiciliar (SAD) permanente
Gltimo atendimento
5.10.07.00.09 Processo de solicitagdo de medicamento 01 ano 05 anos Eliminagao Sigiloso
05 anos apo6s ultimo
5.10.07.00.10 Prontuério de paciente atendimento 20 anos Guarda Sigiloso
permanente
5.10.07.00.11 Receituério 01 ano apds avigéncia 04 anos Eliminagao Restrito
5.10.07.00.12 Relatério de dado estatistico 05 anos apos exercicio - Eliminagédo Restrito
05 anos apo6s ultimo Digitalizagéo e
Guarda
5.10.07.00.13 Termo de empréstimo e responsabilidade atendimento 20 anos permanente Sigiloso
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 XA
SERVICOS FUNCAO: 5.10.08 ATENDIMENTO LABORATORIAL
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.10 XA NE A
GESTAO DE SUBFUNCAO: NAO HA
SAUDE
Prazos de Arquivamento
4 - . Arquivo Destinacao Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observagdes
x . . Guarda .
5.10.08.00.01 Ata de reunido servigo laboratorial - - Permanente Restrito
5.10.08.00.02 Ficha de coleta de exame 01 ano 02 anos Eliminag&o Sigiloso
5.10.08.00.03 Relatério de dado estatistico 05 anos apoés exercicio - Eliminagdo Restrito
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 . X
SERVICOS FUNCAO: 5.10.0G AVALIACAO, CONTROLE E AUDITORIA
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.10 XA X 5 g
GESTAO DE SUBFUNCAO: 5.10.0G.01 REGULACAO NA AREA DA SAUDE
SAUDE
Prazos de Arquivamento
cODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqun/_q . Des_tlnagao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
20 anos ap6s
Durante o prazo de aprovacgao
de Digitalizacédo e
Eliminagéo
5.10.09.01.01 Processo de auditoria médica vigéncia contas Publico
20 anos ap6s
Digitalizacédo e
= Eliminagéo
- . aprovagao -
5.10.09.01.02 Processo de auditoria operativa 02 anos de contas Publico
20 anos ap6s
10 anos além do ano do aprovacgao L
5.10.09.01.03 Processo de gestdo de conta de Digitalizagéo e Publico
Eliminagéo
exercicio contas
5.10.09.01.04 Processo de gestédo de contrato e convénio Até a prestacdo de 10 anos Guarda Restrito
contas final Permanente
5.10.09.01.05 Protocolo clinico Até arevisdo - Guarda Publico
Permanente
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GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 XA
SERVIGOS FUNCAO: 5.10.10 CONTROLE DE ENDEMIA
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.10 KA. NE i
GEST‘AO DE SUBFUNCAO: NAO HA
SAUDE
Prazos de Arquivamento
cODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquwlc? . Desltlnagao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagédo da
CADS. Quando guarda
Guarda permanente, os registros
5.10.10.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Restrito devem ser armazenados na
Permanente .
unidade produtora.
5.10.10.00.02 Processo de vistoria de estabelecimento 03 anos - Eliminagéo Restrito
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 XA
SERVICOS FUNCAO: 5.10.11 CONTROLE DE ZOONOSE
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.10 P ;
GESTAO DE SUBFUNGCAO: NAO HA
SAUDE
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_q . Des_tlnagao Nivel de Observagdes
Intermediério Final Acesso
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
Guarda permanente, os registros
5.10.11.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Restrito devem ser armazenados na
permanente .
unidade produtora.
05 anos apos transitado
em
5.10.11.00.02 Processo administrativo sanitario julgado 20 anos Eliminag&o Sigiloso
5.10.11.00.03 Processo de acesso ainformacéo e 01 ano 07 anos Eliminagédo Sigiloso
ouvidoria
10 anos sem o
5.10.11.00.04 Processo de inspegio sanitaria - Digitalizagdo e Sigiloso
Eliminagéo
movimentaga o
5.10.11.00.05 Processo de vistoria de estabelecimento 03 anos - Eliminag&o Restrito
5.10.11.00.06 Relatério de Vigiagua 02 anos - Eliminagdo Publico
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 .
SERVICOS FUNCAO: 5.10.12 DIAGNOSE E TERAPIA
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.10 X~ NE A
GESTAO DE SUBFUNCAO: NAO HA
SAUDE
Prazos de Arquivamento
< - . Arquivo Destinagéo Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observagdes
5.10.12.00.01 Ata de reunido - - Guarda Restrito
Permanente
5.10.12.00.02 Boletim de Produgdo Ambulatorial (BPA) 01 ano 05 anos Eliminagéo Publico
01 ano apés
5.10.12.00.03 Controle de coleta de lixo 04 anos Eliminagéo Restrito
termino do contrato
5.10.12.00.04 Controle de entrega de material 01 ano 04 anos Eliminagéo Restrito
5.10.12.00.05 Controle de fornecimento de cesta basica 01 ano 05 anos Eliminagéo Restrito
5.10.12.00.06 Controle interno de dispensa de medicagéo 03 anos 17 anos Eliminagéo Restrito
01 ano ap6s termino do
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5.10.12.00.07 Controle lavanderia contrato 04 anos Eliminagao Restrito
Passivel de eliminacgéo, de
acordo com a avaliagédo da
CADS. Quando guarda
Guarda permanente, os registros
5.10.12.00.08 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - P Restrito devem ser armazenados na
ermanente .
unidade produtora.
5.10.12.00.09 Mapa de atendimento 01 ano 05 anos Eliminagao Restrito
5.10.12.00.10 Material de comunicagéo - - Guarda Restrito
Permanente
Devera ser mantida uma
05 anos ap6s ultimo Guarda amostragem da
5.10.12.00.11 Prontuério de paciente atendimento 20 anos ermanente Sigiloso documentagdo em meio
P fisico para guarda
permanente.
2 anos apés 20 anos ap6s
Digitalizagéo e
= Eliminagéo
5.10.12.00.12 Relatério de atividade de ONG término do contrato aprg\(/)i(t;:;) de Publico
5.10.12.00.13 Relator_p de dado_estaustlco Servicos 05 anos apds exercicio - Eliminagao Restrito
auxiliares de diagnose e terapia
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 .
SERVICOS FUNCAO: 5.10.12 DIAGNOSE E TERAPIA
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.10 X NE 5
GEST{SO DE SUBFUNCAO: NAO HA
SAUDE
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_q . Des_tlnagao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
Devera ser mantida uma
e amostragem da
05 anos apo6s ultimo d z .
ocumentagdo em meio
fisico para
i f Guarda -
5.10.12.00.14 Exame de Raio-X atendimento 20 anos P Sigiloso guarda permanente.
ermanente
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 XA X
SERVICOS FUNCAO: 5.10.13 FISCALIZACAO ALIMENTAR
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.10 - ;
GESTAO DE SUBFUNCAO: NAO HA
SAUDE
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente A’q”'v.‘? . Des_unagao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
Guarda permanente, 0s registros
5.10.13.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - P Restrito devem ser armazenados na
ermanente R
unidade produtora.
05 anos apos transitado
e
5.10.13.00.02 Processo administrativo sanitario julgado 20 anos Eliminagéo Sigiloso
5.10.13.00.03 Processo de acesso ainformagao e 01 ano 07 anos Eliminagéo Sigiloso
ouvidoria
Processo de anélise do Servico de Guarda .
510.13.00.04 Inspe¢do Municipal — SIM ) B Permanente Restrito
. « - 10 anos sem Digitalizag&o e -
5.10.13.00.05 Processo de inspecéo sanitaria movimentaga o - Eliminacdo Sigiloso
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 . ~ .
SERVICOS FUNCAO: 5.10.14 FISCALIZAGCAO DA SAUDE DO TRABALHO
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.10 PO .
GESTAO DE SUBFUNGAO: NAO HA
SAUDE
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_q . Destinagao Nivel de Observacdes
Intermediario Final Acesso
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Passivel de eliminacgéo, de
acordo com a avaliagédo da
CADS. Quando guarda
Guarda permanente, os registros
5.10.14.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - permanente Restrito devem ser armazenados na

unidade produtora.

10 anos sem
movimentaga Digitalizaggo e
Eliminacéo
5.10.14.00.02 Processo de inspecéo sanitaria o - Sigiloso

GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 A X g
SERVICOS FUNCAO: 5.10.15 FISCALIZACAO DE SERVICO DE SAUDE
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.10 XA NE i
GEST‘AO DE SUBFUNCAO: NAO HA
SAUDE
Prazos de Arquivamento
cODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquwlc? . Desltlnagao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagédo da
CADS. Quando guarda
Guarda permanente, os registros

5.10.15.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Restrito devem ser armazenados na

permanente unidade produtora.
05 anos apés transitado
em
5.10.15.00.02 Processo administrativo sanitario julgado 20 anos Eliminagao Sigiloso
5.10.15.00.03 Processo d_e anallse_ e aprovacéo do R R Guarda Restrito
projeto arquitetdnico permanente
10 anos sem

5.10.15.00.04 Processo de inspecéo sanitaria - Digitalizacdo e Sigiloso

Eliminacao
movimentaca o

GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 iA.
SERVICOS FUNCAO: 5.10.16 SERVICOS AUXILIARES
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.10 X~ NE A
GESTAO DE SUBFUNCAO: NAO HA
SAUDE
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqun/_q . Des_tlna(;ao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
5.10.16.00.01 Ata de reunido servigo auxiliar - - Guarda Restrito
Permanente
5.10.16.00.02 Controle de agendamento 06 meses - Eliminagéo Restrito
01 ano apés
5.10.16.00.03 Controle de coleta de lixo 04 anos Eliminagéo Restrito
termino do contrato
01 ano ap6s termino do
5.10.16.00.04 Controle lavanderia contrato 04 anos Eliminagéo Restrito
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
permanente, os registros
devem ser
5.10.16.00.05 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Restrito armazenados na unidade
BN ’ ’ Permanente produtora.
5.10.16.00.06 Mapa de atendimento 01 ano 05 anos Eliminagéo Restrito
5.10.16.00.07 Material de comunicagéo - - Guarda Restrito
Permanente
01 ano apés
5.10.16.00.08 Processo de controle de oxigénio 04 anos Eliminagéo Restrito
termino do contrato
05 anos an6s A massa documental fisica
p Guarda sera mantida
5.10.16.00.09 Prontuério de paciente 20 anos Permanente Sigiloso na forma de amostragem,
Gltimo atendimento podendo o restante ser
eliminado.
5.10.16.00.10 Relat6rio de de:iuoxﬁise:ratlstlco Servico 05 anos apds exercicio - Eliminagéo Restrito
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GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 A
SERVICOS FUNCAO: 5.10.17 SERVICOS INTERNOS E APOIO SOCIAL
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.10 KA. NE i
GEST‘AO DE SUBFUNCAO: NAO HA
SAUDE
Prazos de Arquivamento
cODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquwlc? . Desltlnagao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
5.10.17.00.01 Controle bolsa familia 05 anos ap6s vigéncia - Eliminagao Restrito
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 A
SERVICOS FUNCAO: 5.10.17 SERVICOS INTERNOS E APOIO SOCIAL
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.10 A
GEST‘AO DE SUBFUNCAO: 5.10.17.01 APOIO SOCIAL
SAUDE
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_q ] Des_tmagao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
Guarda permanente, os registros
5.10.17.01.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Restrito devem ser armazenados na
Permanente .
unidade produtora.
05 anos apo6s ultimo
5.10.17.01.02 Ficha social relativa a beneficio ou servico atendimento - Eliminagédo Sigiloso
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 XA
SERVICOS FUNCAO: 5.10.17 SERVICOS INTERNOS E APOIO SOCIAL
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.10 _—
GESTAO DE SUBFUNCAQO: 5.10.17.02 CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
SAUDE

Prazos de Arquivamento

4 - . Arquivo Destinacao Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observagdes
02 anos a partir do
5.10.17.02.01 Protocolo de documento altimo registro 02 anos Eliminagao Restrito
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 P ~ .
SERVICOS FUNCAO: 5.10.18 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.10 XA NE i
GESTAO DE SUBFUNCAO: NAO HA
SAUDE
Prazos de Arquivamento
4 - . Arquivo Destinacdo Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observagdes

Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
Guarda permanente, 0s registros

5.10.18.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - ermanente Restrito devem ser armazenados na
P unidade produtora.

5.10.18.00.02 Processo de investigagédo de 6bito 02 anos - Eliminagéo Sigiloso

5.10.18.00.03 Processo de notificagéo de doenga 05 anos - Eliminagao Sigiloso
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GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 . X
SERVIGOS FUNCAO: 5.11.01 GESTAO EDUCACIONAL
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.11 A NE i
GESTAO SUBFUNGCAO: NAO HA
EDUCACIONAL
Prazos de Arquivamento
cODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquwlc? . Desltlnagao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
Guarda 5
5.11.01.00.01 Ata - - Permanente Restrito
Durante a vigéncia do
5.11.01.00.02 Cadastro APF/APM mandato 02 anos Eliminagao Restrito
02 anos a partir do
5.11.01.00.03 Caderno de protocolo externo Gltimo registro 02 anos Eliminagéo Restrito
02 anos a partir do
altimo registro
5.11.01.00.04 Caderno de protocolo interno 02 anos Eliminag&o Restrito
5.11.01.00.05 Cardépio 01 ano - Eliminagdo Publico
Até a prestacéo de
contas final Guarda
5.11.01.00.06 Certiddo de APF/APM/Filantrépica 10 anos Restrito
Permanente
5.11.01.00.07 Certificado de credenciamento - - Guarda Restrito
Permanente
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagdo da
CADS. Quando guarda
Guarda permanente, os registros
5.11.01.00.08 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Permanente Restrito devem ser armazenados na
unidade produtora.
5.11.01.00.00 Guia de entrega, retirada e remanejamento 01 ano - Eliminag&o PUblico
de género alimenticio - unidade escolar
5.11.01.00.10 Guia de entrega, retirada e remanejamento 01 ano - Eliminago Pablico
de género alimenticio - unidade filantrépica
p ) < Guarda -
5.11.01.00.11 Manual PDDE Até a nova publicacédo 02 anos Permanente Publico
02 anos ap6s Guarda
5.11.01.00.12 Resolugédo de funcionamento escolar - a P Restrito
N x ermanente
autorizacdo
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 . X
SERVICOS FUNCAO: 5.11.01 GESTAO EDUCACIONAL
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.11 X~ NE A
GESTAO SUBFUNGAO: NAO HA
EDUCACIONAL
Prazos de Arquivamento
“ - . Arquivo Destinagéo Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observagdes
01 ano apds a prestagao
5.11.01.00.13 Prestacao de conta — PDDE de conta - Guarda Publico
Permanente
Até a
Processo relativo a eleicdo e alteragdo de alteragdo de novo Guarda -
511.01.00.14 estatuto decreto B Permanente Piblico
5.11.01.00.15 Processo relativo a instrugdo normativa Até avigéncia 01 ano Guarda Publico
B Permanente
Processo relativo a orientagdes (CMEL e A Guarda -
5.11.01.00.16 NRE) Até avigéncia 01 ano Permanente Publico
VigénciadaLicenca
Sanitéria (01
5.11.01.00.17 Processo relativo a vigilancia sanitaria ano) 06 anos Eliminagéo Publico
Vigéncia da autorizagédo
de funcionament o (01
5.11.01.00.18 Processo relativo ao corpo de bombeiro ano) 2 anos Guarda Restrito
B Permanente
5.11.01.00.19 Processo relativo ao programa municipal 02 anos 05 anos Eliminagéo Publico
de alimentacéo escolar
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. . . . oA Guarda .
5.11.01.00.20 Regimento interno da secretaria Até avigéncia 01 ano P Publico
ermanente
5.11.01.00.21 Registro de refeicdo - unidade filantrépica 01 ano - Eliminagao Publico
5.11.01.00.22 Relagdo nominal de alunos 01 ano ap6s avigéncia - Guarda Restrito
Permanente
5.11.01.00.23 Relatério de atividade 05 anos - Guarda Restrito
Permanente
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 A X
SERVICOS FUNCAO: 5.11.01 GESTAO EDUCACIONAL
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.11 XA NE A
GESTAO SUBFUNCAO: NAO HA
EDUCACIONAL
Prazos de Arquivamento
cODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_q . Des_tlnagao Nivel de Observagdes
Intermediério Final Acesso
< . S Guarda -
5.11.01.00.24 Resolucéo de funcionamento escolar Durante a vigéncia - Publico
Permanente
5.11.01.00.25 Termo de sangdes a unidade escolar - - Guarda Restrito
Permanente
L . Guarda .
5.11.01.00.26 Termo de visita a unidade escolar - - Permanente Restrito
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 A
SERVICOS FUNCAO: 5.11.02 PLANEJAMENTO EDUCACIONAL
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.11 KA. NE A
GESTAO SUBFUNCAO: NAO HA
EDUCACIONAL
Prazos de Arquivamento
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_q ] Des_tlnagao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
5.11.02.00.01 Movimento estatistico 05 anos apo6s exercicio - Eliminagao Restrito
. - . Lo Guarda -
5.11.02.00.02 Processo relativo a estatistica escolar 01 ano ap6s avigéncia 05 anos Publico
Permanente
. . Lo Guarda -
5.11.02.00.03 Processo relativo ao censo escolar 01 ano ap6s avigéncia 05 anos P Publico
ermanente
5.11.02.00.04 Processo reIatlvoea;c::g;cr)rreferenmamento 01 ano apds avigéncia - Eliminag&o Publico
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 . X
SERVICOS FUNCAO: 5.11.03 ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO EDUCACIONAL
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.11 - p
GESTAO SUBFUNGAO: NAO HA
EDUCACIONAL
Prazos de Arquivamento
cODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqun/_q . Des_tlna(;ao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
5.11.03.00.01 Livro de chamada ; - Guarda Sigiloso
Permanente
5.11.03.00.02 Processo relativo a equivaléncia escolar - - Guarda Sigiloso
B Permanente
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 P
SERVI(;OS FUNCAO: 5.11.04 APOIO EDUCACIONAL
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.11 PO .
GESTAO SUBFUNCAO: NAO HA
EDUCACIONAL
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqun/l(? . Desltlna(;ao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
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5.11.04.00.01 Controle de recebimento bolsa-escola 02 anos - Eliminagao Restrito
Durante a
A P Guarda -
5.11.04.00.02 Dossié psicopedagégico - Sigiloso
vida escolar no Permanente
municipio
5.11.04.00.03 Registro de frequéncia bolsa-escola 02 anos 05 anos Eliminagéo Restrito
5.11.04.00.04 Registro de frequéncia do PMTR - Escola 02 anos 05 anos Eliminagéo Restrito
estadual
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 XA
SERVIGOS FUNCAO: 5.11.05 APOIO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.11 X NE A
GESTAO SUBFUNCAO: NAO HA
EDUCACIONAL
Prazos de Arquivamento
cODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquwlc? . Desltlnagao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
5.11.05.00.01 Ficha controle - Visita escolar 01 ano - Eliminagao Restrito
02 anos apoés
. . - Guarda .
5.11.05.00.02 Ficha de encaminhamento para avaliacéo - Restrito
Permanente
a concluséo do ensino
02 anos apés
5.11.05.00.03 Laudo médico - Guarda Restrito
Permanente
a concluséo do ensino
5.11.05.00.04 Plano de atendimento 02 anos - Eliminagao Restrito
02 anos apés a
concluséo
5.11.05.00.05 Processo relativo a adaptacéo curricular do ensino - Guarda Restrito
A ptag Permanente
5.11.05.00.06 Processo relativo a estatistica 05 anos apoés exercicio - Eliminag&o Restrito
02 anos apoés a
» . conclusé&o do ensino Guarda .
5.11.05.00.07 Relatério de atendimento - Permanente Restrito
02 anos apoés
- X . . Guarda .
5.11.05.00.08 Relatério de avaliagdo psicoeducacional - Restrito
Permanente
a concluséo do ensino
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 X . ~
SERVICOS FUNCAO: 5.12.01 GESTAO TERRITORIAL
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.12
GESTAO SUBFUNQAO: 5.12.01.01 PLANEJAMENTO URBANO E MEIO AMBIENTE
TERRITORIAL E
AMBIENTAL
Prazos de Arquivamento
cODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arquw_g . Des_tlna(;ao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
Diretrizes/restricdes ambientais (parecer Guarda .
512.01.01.01 técnico e planta de diretrizes) ) B Permanente Restrito
Estudo de viabilidade para instalacdo de Guarda .
512.01.01.02 industria ) B Permanente Restrito
Processo de incentivo industrial por meio Guarda .
5.12.01.01.03 de locagdo - - Permanente Restrito
Processo de lavratura de escritura de Guarda .
5.12.01.01.04 terreno - - Permanente Restrito
5.12.01.01.05 Processo de registro de iméveis - - Guarda Restrito
Permanente
5.12.01.01.06 Processo de subdivisdo/anexagéo de area - - Guarda Publico
Permanente
5.12.01.01.07 Processo relativo de doacéo de terreno - - Guarda Restrito

Permanente
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GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 XA X
SERVICOS FUNCAO: 5.12.02 GESTAO AMBIENTAL
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.12 .
GESTAO SUBFUNCAO: 5.12.02.01 CONTROLE AMBIENTAL
TERRITORIAL E
AMBIENTAL
CcODIGO Série Documental Prazos de Arquivamento Dlestlnagao Condigdo de Observagdes
Final Acesso
Autorizagdo Ambiental Municipal - Lei n° 10.849, de 29 de
5.12.02.01.01 ¢ Licenciamento P 06 anos 06 anos Eliminagao Restrito dezembro de 2009.
Processo SEI
5.12.02.01.02 Atestado de cumprimento de Estudo de 01 ano 02 anos Eliminagao Restrito
Impacto de Vizinhanca (EIV)
5.12.02.01.03 Cadastro de prestador de servigo 01 ano : Eliminagdo Pablico
ambiental
5.12.02.01.04 Cadastro de empresa prestadora de 01 ano - Eliminagéo PUblico
servigo de coleta de residuo
5.12.02.01.05 Certidéo narrativa para licenga prévia 01 ano - Eliminagéo Restrito
ambiental
5.12.02.01.06 Declaracdo de Pequeno Gerador 01 ano - Eliminagao Restrito
512.02.01.07 Parecer técnico ambiental para emisséo de 01 ano . Eliminagao Restrito
alvara de licenca
512.02.01.08 Parecer técnico ambiental para ligagao ou 01 ano . Eliminagdo Restrito
aumento de carga
5.12.02.01.09 Parecer técnico ambiental para 01 ano - Eliminag&o Restrito
movimentagao de terra
5.12.02.01.10 Parecer técnico ambiental para perfuragéo 01 ano - Eliminagéo Restrito
de poco artesiano
Lei n°13.438/2022
) . L (PMGIRS)
Plano de Gerenciamento de Residuos da Digitalizagéo e .
5.12.02.01.11 Construgdo Civil (PGRCC) 05 anos 05 anos Eliminacdo Restrito Digitalizagao apenas de
processos com auto de
infracdo
Lei n® 13.438/2022
. . R (PMGIRS)
Plano de Gerenciamento de Residuos Digitalizacéo e .
5.12.02.01.12 Solidos (PGRS) 05 anos 05 anos Eliminagé&o Restrito Digitalizag&o apenas de
processos com auto de
infracdo
Lei n°13.438/2022
Digitalizagéo e (PMGIRS)
5.12.02.01.13 Regularizagdo de Obras 05 anos 05 anos Eliminacdo Restrito Digitalizagdo apenas de
processos com auto de
infracdo
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 XA X
SERVICOS FUNCAO: 5.12.02 GESTAO AMBIENTAL
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5. y :
GESTAO SUBFUNCAO: 5.12.02.02 EDUCAGCAO AMBIENTAL
TERRITORIAL E
AMBIENTAL
) - ; Destinagéo Condigéo de x
CODIGO Série Documental Prazos de Arquivamento Final Acesso Observagdes
Devera ser mantida uma
amostragem da
: documentagdo em meio
Cartilhas, cartazes, folders e outros . « . -
5.12.02.02.01 materiais de divulgacao - - Eliminagao Restrito fisico para
guarda permanente.
5.12.02.02.02 Credenciamento e Formalizagao de Até o término da 20 anos Eliminagéo Restrito Processo SEI

Parcerias - OSC

parceria

Lei Municipal n°
12.330/2015 (PROVERDE),
Lei Municipal n®4.806/1991
(Politica Municipal de Meio
Ambiente), Lei Municipal n°®
11.996/2013 (Plano Diretor

de Arborizag&o do
Municipio de Londrina) e
Decreto Municipal 305/2015
que aregulamenta, ,
Resolugéo n° 28/2011 —
TCE/PR, alterada pela
Resolucéo 46/2014 TCE/PR

,nalLei Federal

13.019/2014, alterada pela
Lei Federal
13.204/2015, Decreto
Federal 8.726/2016 e
Decreto Municipal
1.210/2017.
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5.12.02.02.03 Proverde — Selecéo de Projetos Ambientais 01 ano 10 anos Eliminagao Publico
5.12.02.02.04 Relatério de execucéo dg programas de } R Guarda Publico
acdes educativas Permanente
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 A X
SERVICOS FUNCAO: 5.12.02 GESTAO AMBIENTAL
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.12 B B
GESTAO SUBFUNCAO: 5.12.02.03 FISCALIZACAO AMBIENTAL
TERRITORIAL E
AMBIENTAL
P - . Destinacdo Condicéo de ~
CODIGO Série Documental Prazos de Arquivamento : Observacdes
Final Acesso
5.12.02.03.01 Anuéncia ambiental municipal 01 ano - Eliminagao Restrito
5.12.02.03.02 Cépia de processo de inteiro teor 01 ano - Eliminagéo Restrito
Passivel de eliminagéo, de
5.12.02.03.03 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Eliminagao Restrito acordo com a avaliag&o da
CADS.
5.12.02.03.04 Doacéo de animais de grande porte 01 ano - Eliminagao Restrito
5.12.02.03.05 Langamento de Transag&o Penal 01 ano - Eliminag&o Restrito Processo SEI
5.12.02.03.06 Liberag&o de animais de grande porte 01 ano - Eliminag&o Restrito
Oficios do ministério publico para a
5.12.02.03.07 Secretaria Municipal do Meio Ambiente 01 ano - Eliminagéo Restrito
(SEMA)
Passivel de eliminagéo, de
5.12.02.03.08 Pedido esporadico - - Eliminagao Restrito acordo com a avaliagdo da
CADS.
Devera ser mantida uma
amostragem da
documentacéo digitalizada
em processo
. . . SEl pela unidade
5.12.02.03.09 Processo Administrativo Ambiental (PAA) 01 ano 20 anos Eliminag&o Restrito demandante para guarda
— Areas verdes
permanente.
Devera ser mantida uma
amostragem da
documentagéo digitalizada
em processo SEl pela
unidade demandante para
5.12.02.03.10 Processo Adm|n|_strat_|v0 /}mb|ental (PAA) - 01 ano 20 anos Eliminagao Restrito guarda permanente.
Fiscalizagao
Devera ser mantida uma
amostragem da
documentagéo digitalizada
em processo SEl pela
unidade demandante para
5.12.02.03.11 Processo Admlnlsg:ité\a%;\mblemal (PAA) - 01 ano 20 anos Eliminagéo Restrito guarda permanente.
Processo SEI. Manter
. R . Lo = 5 amostragem da
5.12.02.03.12 Processo de Fiscalizagdo Ambiental 01 ano 20 anos Eliminagao Restrito documentagdo para guarda
permanente.
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 P ~
SERVICOS FUNCAO: 5.12.02 GESTAO AMBIENTAL
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.12
GESTAO SUBFUNGAO: 5.12.02.04 GESTAO DA ARBORIZAGAO
TERRITORIAL E
AMBIENTAL
CODIGO Série Documental Prazos de Arquivamento D_esunagao Condigdo de Observagdes
Final Acesso
5.12.02.04.01 Aprovacéo de projeto de arborizagéo 03 anos 05 anos Eliminagéo Restrito
Certificado de cumprimento de projeto de Digitalizag&o e -
5.12.02.04.02 arborizag3o aprovado 03 anos 05 anos Eliminacdo Publico
5.12.02.04.03 Controle de cupins e/ou formigas em areas } R Eliminagio Restrito
publicas
5.12.02.04.04 Doac¢édo de mudas 01 ano - Eliminagéo Restrito
5.12.02.04.05 Plantio em &reas publicas 01 ano - Eliminagdo Restrito
5.12.02.04.06 Poda de arvores 01 ano - Eliminagéo Restrito
Ressarcimento de danos de queda de Digitalizacédo e .
5.12.02.04.07 arvore 01 ano 05 anos Eliminacao Restrito
Devera ser mantida uma
amostragem da
documentagéo digitalizada
em processo SEl pela
unidade demandante para
5.12.02.04.08 Vistoria de arvores em area privada 02 anos 02 anos Eliminagédo Restrito guarda permanente.
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Devera ser mantida uma
amostragem da
documentacéo digitalizada
em processo SEl pela
unidade demandante para

5.12.02.04.09 Vistoria de arvores em area publica 03 anos 05 anos Eliminagéo Restrito guarda permanente.
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 A
SERVIGOS FUNCAO: 5.13.01 LAZER E TURISMO
PUBLICOS
SUBGRUPO - - i
FUNCIONAL: 5.13 SUBFUNCAO: NAO HA
LAZER E TURISMO
Prazos de Arquivamento
“ - B Arquivo Destinacéao Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observacdes
5.13.01.00.01 Ata de Conselho Municipal de Turismo - - P Guarda Restrito
ermanente
5.13.01.00.02 Processo relativo ao evento de turismo - - Guarda Publico
Permanente
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 iA.
SERVICOS FUNCAO: 5.14.01 TRABALHO, EMPREGO E RENDA
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.14 - - i
TRABALHO, SUBFUNCAO: NAO HA
EMPREGO E
RENDA
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqm\/_q ] Destinagdo Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
Passivel de eliminagéo, de
acordo com a avaliagéo da
CADS. Quando guarda
Guarda permanente, os registros
5.14.01.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Restrito devem ser armazenados na
Permanente .
unidade produtora.
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 P
SERVICOS FUNCAO: 5.14.01 TRABALHO, EMPREGO E RENDA
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.14 B )
TRABALHO, SUBFUNGCAO: 5.14.01.01 ASSISTENCIA AO TRABALHADOR
EMPREGO E
RENDA
Prazos de Arquivamento
“ - . Arquivo Destinagéo Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observacdes
5.14.01.01.01 Cadastro de vaga 06 meses - Eliminag&o Restrito
5.14.01.01.02 Listade presenga em cursos, eventos 01 ano 07 anos Eliminagéo Restrito
autorizados pela secretaria
Processo de cadastro de trabalhador para Guarda .
514.01.01.03 qualificagdo ) B Permanente Restrito
. Guarda :
5.14.01.01.04 Processo relativo ao seguro desemprego - - Permanente Restrito
5.14.01.01.05 Relatério de atividade 01 ano 04 anos Eliminagao Restrito
. - « Guarda .
5.14.01.01.06 Termo de intermediacdo de méo de obra - - Permanente Restrito
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 XA X
SERVICOS FUNGAO: 5.15.01 URBANIZAGAO
PUBLICOS
SUBGRUPO o
FUNCIONAL: 5.15 SUBFUNGCAO: NAO HA
URBANIZACAO
Prazos de Arquivamento
CcODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqun/lc? . Degtlnagao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
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Passivel de eliminacgéo, de
acordo com a avaliagédo da
CADS. Quando guarda
permanente, os registros

5.15.01.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Pe(rsntwj:;iite Restrito devem ser armazenados na
unidade produtora.
5.15.01.00.02 Portaria Até alteragdo do ato - Guarda Publico
Permanente
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 XA X
SERVICOS FUNCAO: 5.15.01 URBANIZACAO
PUBLICOS
SUBGRUPO

FUNCIONAL: 5.15
URBANIZACAO

SUBFUNGAO: 5.15.01.01 CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS

Prazos de Arquivamento

cODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqun/lq . Desltlnaqao Nivel de Observagdes
Intermediéario Final Acesso
Registro de protocolo de correspondéncia 02 anos a partir do
(requerimento de ater)dimento aolpl].blico, Diaitalizacio e Ap6s a digitalizagdo
5.15.01.01.01 protocolo de atendimento ao plblico) Gltimo registro 05 anos gitalizaca Restrito documento passivo de
Eliminagéo S =
eliminacdo do papel
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 xA. X
SERVICOS FUNCAO: 5.15.01 URBANIZACAO
PUBLICOS
SUBGRUPO
FUNCIONAL: 5.15 SUBFUN(;AO: 5.15.01.02 DESENVOLVIMENTO URBANO
URBANIZACAO
Prazos de Arquivamento
cODIGO Série Documental Arquivo Corrente Arqu_q . Des_tlnagao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
Digitalizagéo e
5.15.01.02.01 Diretriz urbanistica de loteamento - - Guarda Publico
permanente
5.15.01.02.02 Mapa, gréfico e |ndJca(_10r de acidentes de } R Guarda Publico
transito Permanente
5.15.01.02.03 Mapeamento de amgiente de trapsqo R _ Guarda Restrito
registrado em boletim de ocorréncia Permanente
Processo da comisséo de avaliagao Guarda
5.15.01.02.04 (CADIL) em participagdo na planta de novo - Permanente Restrito
empreendimento
Processo de certiddo de 6bice quanto ao T .
5.15.01.02.05 uso e ocupacdo do solo 02 anos 02 anos Eliminagédo Restrito
Processo de certiddo narrativa de I .
5.15.01.02.06 perimetro 02 anos 02 anos Eliminagéo Restrito
5.15.01.02.07 Processo de certiddo narrativa de 02 anos 02 anos Eliminagéo Restrito
zoneamento
Cx - . Digitalizagéo e
5.15.01.02.08 Processo de CerEgj;S)Prewa Unificada 02 anos 02 anos Guarda Restrito
Permanente
Processo de elaboragéo de parecer a Guarda
5.15.01.02.09 Camara Municipal referente aos processos Restrito
. Permanente
gue tramitam
5.15.01.02.10 Processo de levantamento de terrenos - - Guarda Pablico
Permanente
515.01.02.11 Processo de IevantameNnto e andlise do uso ) R Guarda Publico
e da ocupagéo do solo Permanente
Processo de parecer técnico para mudanga - ~ 5
5.15.01.02.12 de uso de imével 02 anos 02 anos Eliminag&o Restrito
Processo para aprovacédo do Estudo de } R Guarda -
51501.02.13 Impacto de Vizinhanca (EIV) Permanente Piblico
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 XA X
SERVICOS FUNCAO: 5.15.01 URBANIZACAO
PUBLICOS
SUBGRUPO .
FUNCIONAL: 5.15 SUBFUNCAO: 5.15.01.02 DESENVOLVIMENTO URBANO
URBANIZACAO
Prazos de Arquivamento
A - . Arquivo Destinacdo Nivel de ~
CODIGO Série Documental Arquivo Corrente Intermediario Final Acesso Observagdes
Processo para proposta de alteragéo no } R Guarda .
51501.02.14 Plano Diretor do Municipio Permanente Piblico
Programacgé&o semafdrica para controle da } ~ Guarda -
51501.02.15 Central de Trafego em Area — CTA Permanente Piblico
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Projeto arquiteténico, urbanistico e
paisagistico, de estruturacéo e de
equipamento urbano e comunitério, de
mobiliario urbano, comunicagéo visual, de Guarda o
5.15.01.02.16 preservagéo e restauragio do patrimoénio - - Permanente Publico
histérico
Projeto de dimensionamento semaférico, Guarda
5.15.01.02.17 de circulagéo e sinalizag&o viaria e sentido - - P Publico
. ermanente
de trafego
Projeto de implementacéo dos Guarda
5.15.01.02.18 instrumentos de outorga onerosa e - - Publico
P o : Permanente
transferéncia do direito de construir
Projeto de levantamento das necessidades Guarda
5.15.01.02.19 do Municipio em projetos urbanisticos e de - - P Publico
A ermanente
edificacdes
Projeto de oferta e demanda de embarque Guarda -
515.01.02.20 e desembarque e operacdo de emergéncia ) B Permanente Pliblico
5.15.01.02.21 Projeto de oferta_edemanda devagade ) R Guarda Publico
estacionamento Permanente
5.15.01.02.22 Projeto de pI_anelamento das vias ) R Guarda Publico
estruturais, arteriais e coletoras da cidade Permanente
5.15.01.02.23 Projeto de readequagédo de geometria - - P Guarda Publico
ermanente
5.15.01.02.24 Projeto de regulamentagéo da opera}géo de . R Guarda Publico
carga e descarga de mercadoria Permanente
5.15.01.02.25 Projeto de sinalizlat;_éo hori;ontal, vertical e R ~ Guarda Pablico
semaférica da cidade Permanente
Projeto para definir diretriz de novo } R Guarda -
515.01.02.26 empreendimento Permanente Publico
5.15.01.02.27 Projeto referente ao sistema viario e ) R Guarda publico
campanha de transito Permanente
GRUPO
FUNCIONAL: 5.0 xA. X
SERVICOS FUNCAO: 5.15.01 URBANIZACAO
PUBLICOS
SUBGRUPO -
FUNCIONAL: 5.15 SUBFUNCAO: 5.15.01.02 DESENVOLVIMENTO URBANO
URBANIZACAO
Prazos de Arquivamento
Série Documental
CcODIGO Arquivo Corrente Arquw_q . Des_tlnagao Nivel de Observagdes
Intermediario Final Acesso
Relatério de diretrizes e politicas de Guarda
5.15.01.02.28 estruturagao e distribuigcéo de - - P Publico
. ermanente
equipamentos urbanos
Lei n.°2 6.939, de 27/12/96 - Distribui¢é@o gratuita
Prefeito do Municipio — Tiago Amaral Chefe de Gabinete — Brayan Barros Abelha Nogueira

Editoracdo: Emanuel Messias Pereira Campos — Nicleo de Comunicagéo da Prefeitura de Londrina
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